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4 Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES SELEJTEZESENEK
SZABALYZATA

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) kezelésében 1€vo felesleges
vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével 0sszefiiggd feladatokat a szamvitelrdl szolo
2000. évi C. torvény, valamint a 218/2000. (XIL.11.) Korm. rendelet az egyhazi jogi
személyek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo
jogszabaly, illetve a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz gazdalkodasarol szolo 2013. évi IV.
torvény alapjan a Szenatus a kovetkezOk szerint hatarozza meg.

1. ASZABALYZAT CELJA, FELADATA, HATALYA

A szabalyzat célja, hogy a szamviteli torvényben rogzitett eldirdsok alapjan meghatarozza a
felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének, leértékelésének rendjét.

Feladata, hogy rogzitse
— afelesleges vagyontargyak folyamatos feltarasdnak rendjét,
— afeleslegessé valas ismérveinek altalanos feltételeit,

— a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatdsanak, nyilvantartdsdnak modjat, annak
fenntartasaval, hogy a selejtezés — ha

— tosagi eldirdsokat kivéve - nem jelent fizikai megsemmisitést, vagy hasznalhatatlanna
tételt,

— ahasznositassal 6sszefiiggd értékelés modjat,
— aszabalyzatban foglalt eldirasok betartasaért és ellendrzéséért kik a feleldsek,
— aselejtezés soran felvett jegyzokonyvet kik jogosultak aldirni,

— ki tehet javaslatot, és ki donthet a vagyontargyak hasznositasardl, selejtezésérdl,
leértékelésérol.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Egyetem tulajdondban lévé immateridlis javakra, targyi
eszkozokre és készletekre.

A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan eszkdz, melyek
nyilvantartasarol az Egyetem a szamviteli politikdjaban, szamlarendjében foglaltak szerint
mennyiségi €és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartds keretében gondoskodik,
értékhatarra valo tekintet nélkiil.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kdvetkezdkre:
— az idegen, vagy ideiglenesen atvett vagyontargyakra,
— amiiemlékileg védett vagyontargyakra,

— azlgyiratok és a szamviteli bizonylatok selejtezésére.
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2. AFELESLEGES VAGYONTARGYAK FELTARASANAK, HASZNOSITASANAK

ELJARASI SZABALYAI

2.1. Felesleges vagyontargyak ismérvei

A szabalyozéds alkalmazdsa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

az Egyetem tevékenységéhez, miikddéséhez mar nem sziikségesek,
a vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

a feladatcsokkenés, atszervezés, megszlinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak,

a normalizalt készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjak,

rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkdlcsi avultsag miatt rendeltetésszeri
hasznalatra mar nem alkalmasak,

2.2. Felesleges vagyontargyak fajtai, azok mindsitése

Azokat az immaterialis javakat, targyi eszkozoket, vasarolt készleteket, amelyek a gazdasagos
mikodést mar nem szolgaljak, vagy felhasznalasuk mindségromlast idézhet eld, hasznositasi,
selejtezési, leértékelési eljaras ala kell vonni.

A hasznositasi, selejtezési, leértékelési eljarast megeldzéen a mindsitést a kovetkezo
szempontok szerinti csoportositasban el kell végezni:

2.2.1. Immateridlis javak mindsitése

Az immaterialis javak leltdrozasa eldtt feliil kell vizsgalni

a kisérleti fejlesztés aktivalt értékét
a vagyoni értekill jogokat

a szellemi termékeket, melyek lehetnek

talalmanyok,

az iparjogveédelemben részesiild javak koziil a szabadalmak és az ipari minta,

a szerzOi jogvédelemben részesiild szoftvertermékek,

az egy¢éb szellemi alkotéasok,

jogvédelemben nem részesiild, de titkossaga révén monopolizalt javak koziil a
know-how ¢és gyartasi eljaras,

= a védjegy, fiiggetleniil attol, hogy azt az Egyetem vasarolta, vagy maga allitotta eld,
illetve hasznalatba vette-e azokat vagy sem.

Minden esetben vizsgalni kell, hogy profil-méodosulas, bévités, vagy piaci igények valtozasa
miatt valamely szellemi alkotas hasznos-e még az Egyetem szédmara.
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2.2.2. Targyi eszkozok mindsitése

A targyi eszk6zok kozé sorolt
— ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
— miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek,
— egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek,

— beruhdzasok koziil, melyeket rendeltetésszerien még nem vett hasznalatba az
Egyetem,a feleslegessé valasuk megallapitdsa utan - az elhatarolt (selejtezésre kijelolt)
targyi eszkozoket - selejtezési eljaras ala kell vonni. A selejtezési eljarast targyi
eszkozféleségenkénti csoportositasban kell végrehajtani.

2.2.3. Készletek mindsitése

A készleteknél a selejtezési eljarast megeldzden a mindsitést a kovetkezd szempontok szerint
kell elvégezni:

2.2.3.1. Inkurrens készlet

Azok az anyagok, melyek korszeriitlenek, és emiatt sem belfoldon, sem kiilfoldon nem
értékesithetok.

2.2.3.2. Csokkent értékii készletek

Csokkent értékii készletnek kell mindsiteni azokat a készleteket, melyek rendeltetésszeriien
még felhasznalhatok, de miiszaki avultsdg, mindségi romlas, raktirozas kozben torténd
szennyezO0dés, korrodalas kovetkeztében eredeti értékiikbol veszitettek és ezért értékesitésiik
csak csokkent aron lehetséges.

2.2.3.3. Selejt

Selejtnek kell mindsiteni azt a készletet, mely szallitas kdzben megsériilt, rendeltetésszerii
haszndlatra alkalmatlanng valt.

2.2.4. Készletek értékelése

A készletek értékelésénél figyelembe kell venni az Egyetem szamviteli politikdjaban,
valamint az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataban foglalt eldirasokat.

Csokkenteni kell a készletek értékét, ha

— a vonatkozo eldirasoknak (szabvany, szakmai-miiszaki eldirasok, szallitasi feltételek)
nem felelnek meg,

a felhasznalas, értékesités kétségessé valt,

mar nem felelnek meg eredeti rendeltetésiiknek, megrongalodott, feleslegessé valt.

Nem felel meg eredeti rendeltetésének az a készlet, amely

megrongalodott,
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— rendeltetésszerli felhasznalasra ugyan alkalmas, de mindsége, miiszaki ismérvei
megvaltoztak.

2.3. Felesleges vagyontargyak feltarasa

2.3.1. A felesleges vagyontdrgyak feltarasaban kizremiikodok feladatai

Az Egyetem tulajdonat képezd felesleges vagyontargyak feltarasardl folyamatosan
gondoskodni kell.

A folyamatos feltarasi tevékenység iranyitasaért és ellendrzéséért az Egyetem Gazdasagi
igazgatoja a felelds.

A feltarasban koteles kozremiikddni valamennyi szervezeti egység vezetdje. A szervezeti
egységek hasznalataban, kezelésében 1€v0, vagy munkateriiletiikon tarolt vagyontargyakat az
egységek vezetéi - leltdrozds elott - kotelesek feliilvizsgalni és a feleslegessé valas
szempontjabol mindsiteni.

Az egyes vagyontargyak feleslegessé valasanak vizsgalataért és a nyilvantartasokkal torténd
egyeztetéséért eszkoz-fajtanként a kovetkez6 munkahelyi vezetdk jogosultak, illetve
feleldsek:

Eszkozfajtak Feltarasért felelos vezeto
Jarmuvek és tartalék alkatrészei miszaki osztaly vezetdje
Tuzrendészeti és polgari védelmi berendezések muszaki osztaly vezetdje
Masolo és sokszorositd gépek és tartozékaik informatikai osztaly vezetdje
Szamitastechnikai gépek és tartozékaik informatikai osztaly vezetdje
Munkahelyen tarolt készletek miiszaki osztaly vezetdje
Munkahelyen 1év0 irodai berendez3ések miiszaki osztaly vezetdje

A feleslegess¢ valt vagyontargyak hasznositasanak, leértékelésének, selejtezésének
kezdeményezésére jogosultak, kotelesek a feleslegesseé valt és leértékelddott eszkdzoket a
leltarozas megkezdése el6tt legalabb 10 nappal jegyzékbe foglalni, vagy legkésébb a
leltarozaskor.

A jegyzéket eszkoz-fajtankeént a kovetkezo tartalommal kell elkésziteni:

— Targyi eszkdzok esetében a jegyzéknek a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a targyi eszkdz megnevezése,

az eszkozok jellemz6 miiszaki adatai (tipus, gyartasi szam),

az eszko6zok azonositasi szama (leltari szdm, cikkszam),

nyilvantartasi ar (amennyiben a feltar6 egységnél az ar nem ismert, ugy azt a
Selejtezési Bizottsag hatdrozza meg utolag),

= targyi eszk6z maradvanyértéke,

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2014.06.11.
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feleslegesnek mindsitett eszk6zok mennyisége,

a feleslegessé valas oka.

— A munkahelyi készletekrdl készitett jegyzéknek a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a feltart készletek megnevezése, nyilvantartasi szama,

mennyiségi egység,

egyseégar,

feleslegessé valt készlet mennyisége,

a feleslegessé valas oka.

A jegyzéket 3 példanyban kell elkésziteni, melybdl kettd példanyt a Selejtezési Bizottsagnak
kell tovabbitani.

2.3.2. Munkahelyen lévi felesleges vagyontdrgyak kezelése

A munkahelyen feleslegesnek mindsitett eszkdzokrdl a munkahelyi vezetd és a leltarfelelds
koteles a jegyzéket elkésziteni.

A konnyen mozgathaté eszkozoket, mely a jegyzékben szerepel, erre a célra kijelolt
helyiségbe (raktarba) kell szallitani, és tarolni. A beszéllitandd vagyontargyakrdl kiilon
visszavételezési jegyet kell kidllitani. Erre a célra az Sz.ny. 12-117. r.sz. Anyag(eszkoz)
visszavételezési bizonylat elnevezésli nyomtatvanyt kell hasznalni. A visszavételezés céljat
szolgald tombre - az egyértelmii megkiilonboztetés érdekében - "felesleges vagyontargyak"
megjelolést kell rairni.

A beépitett, nem mozgathaté, nagy terjedelmii eszkdzoket a tovabbi intézkedésig a
munkahelyen kell tarolni.

2.4. A feltaras soran feleslegesnek mindsitett eszkozok hasznositasara, selejtezésére,
leértékelésére vonatkozo dontés elokészitése

2.4.1. Selejtezési Bizottsag létrehozdsa

A Selejtezési Bizottsag Osszetételét az Egyetem Gazdasagi igazgatdja hatarozza meg. A
Selejtezési Bizottsdg feladata a felesleges vagyontargyak feltardsanak, hasznositasanak
leértékelésének, selejtezésének elokészitése, koordinalasa.

A Selejtezési Bizottsag tagjai legalabb az alabbiakban felsorolt személyek:
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Vezet6: — az Egyetem Gazdasagi igazgatoja altal megbizott személy
Tagjai: — miiszaki vagy informatikai vezeté megbizottja,
— helyi egység (kar, intézet stb.) vezetdjének megbizottja

— akik a fentiek koziil megvalasztjdk a selejtezési bizottsag
elndkét és jegyzOkonyvvezetot.

2.4.2. Selejtezési Bizottsag feladata

A Selejtezési Bizottsag a hozzd beérkezett selejtezési lista egyeztetésérdl, a dontés
elokészitésérdl a kovetkezok szerint koteles gondoskodni:

2.4.2.1. Targyi eszkozok azonositdisa

A feleslegesnek, vagy csokkent értékiinek mindsitett targyi eszkdzokrol késziilt jegyzékben
szereplO adatokat, a targyi eszk6zok egyedi nyilvantartasaiban szerepld adatokkal egyeztetni
kell. A Selejtezési Bizottsag elndoke a jegyzék egy példanyat az analitikus nyilvantartonak
egyeztetésre megkiildi. Az egyeztetett jegyzéket az analitikus nyilvantartd koteles 15 napon
beliil a Selejtezési Bizottsag vezetdjének visszakiildeni.

2.4.2.2. Készletek azonositdsa

A Selejtezési Bizottsag vezetdje a feleslegesnek, vagy csokkent értékiinek mindsitett
készletekrol készitett jegyzékek egy-egy példanyat egyeztetésre megkiildi az analitikus
nyilvantartonak. Az analitikus nyilvantartd a jegyzékben szerepld tételeket egyezteti a
nyilvantartdsban szerepld adatokkal és bedrazza. Az egyeztetett €s bearazott jegyzékeket az
analitikus nyilvantart6é 15 napon beliil kdteles visszajuttatni a Selejtezési Bizottsag elnokének.

2.4.2.3. Munkahelyen lévi eszkiozok azonositisa

A Selejtezési Bizottsag elnoke a munkahelyeken 1év6 feleslegesnek, vagy csokkent értékiinek
mindsitett munkahelyi készletekrdl készitett jegyzékek egy-egy példanyat megkiildi a
munkahelyi vezetOnek egyeztetésre. A munkahelyi vezetd a leltarfeleldssel kozosen koteles a
jegyzékben szerepld eszkdzoket a munkahelyil nyilvantartassal, valamint a kdzponti analitikus
nyilvantartas adataival egyeztetni. Az egyeztetett jegyzékek egy-egy példanyat a munkahelyi
vezetd koteles 15 napon beliil a Selejtezési Bizottsag elnokének visszajuttatni.

2.4.2.4. Munkahelyrol a raktdrba beszdllitott eszkiozok azonositdsa

A Selejtezési Bizottsdg elndke a feleslegesnek, vagy csokkent értékiinek mindsitett, a
munkahelyekrdl a raktarba szallitott eszkozokrol készitett jegyzek, valamint visszavételezési
jegy egy-egy példanyat megkiildi a raktarosnak egyeztetésre. A raktaros a jegyzékben és a
visszavételezési jegyen szerepld eszkozok adatait koteles a kdzponti analitikus nyilvantartas
adataival egyeztetni. Az egyeztetett jegyzékek €s visszavételezési jegyek egy-egy példanyat a
raktaros koteles 15 napon beliil a Selejtezési Bizottsag elndokének visszakiildeni.

A Selejtezési Bizottsag elndke az a 2,4,2,3. és a 2,4,2,4. pontokba foglalt azonositas és
egyeztetés utan a felesleges vagyontargyak hasznositdsaval, leértékelésével, selejtezésével
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10 Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak ¢s selejtezésének szabalyzata
kapcsolatos dontési jogkort gyakorlokkal megvizsgalja az eszk6zok hasznositdsanak
lehetdségét.

2.4.3. Dontési hataskorok

Az Egyetemnél az egyes eszkozféleségek esetében a kovetkezd vezetok jogosultak donteni a
hasznositasrol, selejtezésrol, leértékelésrol:

Eszkozféleségek kore Dontési jogkor gyakorloja

Immaterialis javak az Egyetem Gazdasagi igazgatdja

Ingatlanok az Egyetem Rektora és Gazdasagi
igazgatoja

Miiszaki gépek, ber., jarmiivek az Egyetem Rektora és Gazdasagi
igazgatoja

Beruhazasok az Egyetem Rektora és Gazdasagi
igazgatoja

Vasarolt készletek az Egyetem Gazdasagi igazgatdja

2.5. Felesleges vagyontargyak hasznositasa

2.5.1. Feleslegesnek mindsitett eszkozok Egyetemen beliili atcsoportositisa

Amennyiben az egyeztetés utdn megallapitast nyer, hogy egyes feleslegessé valt eszkozok az
Egyetemen beliil mas teriileteken hasznosithatok, ugy

— targyi eszkozok esetében Targyi eszkoz athelyezési bizonylattal (SZ.ny. 12-131.),
athelyezési lista, értesités

Az Egyetemen beliili dtadas-atvétel tényét a jegyzékre - a bonyolitds bizonylati szamanak és
keltének feltiintetésével - fel kell jegyezni.

Az Egyetemen beliil nem hasznosithatd, felesleges eszk6zok tovabbi kezelésére a Selejtezési
Bizottsag javaslatot allit 6ssze, melyet kiilon jegyzékbe kell foglalni.

A jegyzékben a felesleges eszkozoket a hasznositas modja szerint csoportositani kell a
kovetkezOk szerint:

—  értékesités,
—  térités nélkiili atadds mas gazdalkodo szervnek,

— bérbeadas,
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— selejtezés.

A dontés eldkészitése utdn mindent meg kell tenni, hogy selejtezésre csak olyan eszkdzok
keriiljenek, amelyek mar nem hasznosithatok.

2.5.2. Felesleges vagyontdrgyak értékesitése

A hasznositasra vonatkoz6 dontés alapjan meg kell kisérelni az eszkozok értékesitését. Az
értékesités torténhet:

— gazdalkodo szervezetek részére,

— maganszemélyek részére.

2.5.2.1. Armegdllapitds

A felesleges eszk6zok értékesitési aranak megallapitdsa az Egyetem Gazdasagi igazgatdjanak
hataskorébe tartozik. Az armegallapitdsnal a kovetkezd szempontokat kell iranyadonak
tekinteni:

—  targyi eszkdzok esetében a nettd értéket,
— készletek esetében a tényleges beszerzési arat,
— apiacon kialakult arat.

Amennyiben az értékesités a megallapitott aron nem lehetséges, Uigy az alacsonyabb aron
torténd értékesitéshez az 500 000 Ft értékhatarig az Egyetem Gazdasagi vezetdjének, az
500 000 Ft értékhatar felett az Egyetem Rektoranak kiilon engedélye sziikséges.

2.5.2.2. Ajanlattétel
Az értékesitésre szant felesleges vagyontargyak jegyzékét meg kell kiildeni:
— az azonos profila szervezeteknek,
— Intézményeknek,

— az Egyetem szervezeti egységeinél dolgozd munkatarsaknak,
2.5.2.3. Ertékesités

2.5.2.3.1. Gazdalkodo szervek részére
Gazdasagi tarsasadgok, intézmények részére torténd eladaskor az értékesitésre vonatkozo
altalanos és az Egyetem belso szabalyozasa szerint kell eljarni.

2.5.2.3.2. Maganszemélyek részére
Az azonos tipust eszkozok esetében az 5 db-ot, illetve 50 000 Ft-ot meghalad6 egyedi értékii
vagyontargyak maganszemélyek részére torténd értékesitése elott meg kell hirdetni. A
hirdetménynek a kovetkezdket kell tartalmazni:

— az értékesitésre szant termék megnevezését,

— atermék elhasznalddasara, illetve hasznalhatdsagara utald jellemzoket,
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— az értékesités helyét,

— az értékesités idopontjat.
A hirdetményt a helyben szokésos modon hirdetdtablara ki kell fliggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kovetd 15 nap utdn
értékesithetok.

Az Egyetem dolgozoéi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemélynek
mindsiilnek. Az értékesitésnél azonban - kiilon rendelkezés alapjan - elonyben részesithetok.

Maganszemélyek részére értékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében torténhet.

Az értékesitésrol szamlat kell kiallitani €s a szdmlanak az erre vonatkozd jogszabalyban
foglalt alaki és tartalmi kdvetelményeknek meg kell felelni.

Az eladott eszkdzoket csak kifizetett szamla alapjan szabad kiszolgalni.

2.5.3. Felesleges vagyontdargyak bérbeaddsa (Egyetem ilyennel nem rendelkezik)

Az Egyetem ideiglenesen vagy véglegesen feleslegessé valt targyi eszkozei mdas Szervezet,
intézmény, vagy maganszemély részére bérbe adhatok.

A Dbérbeadast csak az Egyetem Rektora, illetve az Egyetem Gazdasagi igazgatdja
engedélyezheti. A bérbeadasrol bérleti szerzodést kell késziteni, melynek a kovetkezdket kell
tartalmaznia:

— abérbeado és a bérbevevo megnevezését, telephelyét,

— a bérlet targyat képezd targyi eszkdz megnevezését, tipusat, muszaki adatait,
hasznalhatosagi fokat, miiszaki allapotat,

— atargyi eszkdzok nyilvantartasi- €s érték adatait,
— bérbeadas kezdetének ¢és lejaratanak idépontjat,

— kikotést arra vonatkozoan, hogy a bérbevevd a targyi eszkozt milyen feltételek mellett,
milyen célra hasznalhatja,

— a bérbevevd kotelezettségvallalasat a rendeltetésszerli hasznalatra, a targyi eszkoz
allaganak megovasara, rendszeres karbantartasara, ¢és a megsziinés megfeleld
allapotban val6 visszaadasra,

— abérbevevo kartéritési kotelezettségét,
— abérleti dij 0sszegét, annak esedékességet €s fizetés modjat,

— az Egyetem (bérbeadd) - jogszabalyi rendelkezés esetén a hatdsag - eldzetes
hozzéjarulasat a bérlemény atalakitasara,

— azt, hogy a bérbevett eszk6zokon a bérld altal az atalakitas sordn létesitett targyi
eszkozoket a bérlet megsziinése utan a bérbeado térités ellenében, vagy térités nélkiil
atveszi-e, vagy a bérlonek az eredeti allapotot helyre kell allitani,

— afelek egyéb jogait és kotelezettségeit.
A bérleti szerzédés-tervezet elokészitése az Egyetem Gazdasagi Igazgatosaganak a feladata.

A Dbérleti szerzddés - tervezetének feliilvizsgalata az Egyetem Gazdasagi igazgatdjanak
feladata, mig annak jovahagyasa és megkotése az Egyetem Rektoranak hataskorébe tartozik.
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A bérleti szerz6dést 4 példanyban kell elkésziteni, melybdl:
— 1. eredeti példany az Egyetem (bérbeadd) példanya, melyet irattarozni kell,
— 2. példany a bérbevevo példanya,

— 3. példany az Egyetem (bérbeadd) pénziigyi részlegének példanya, a bérleti dij
beszedése, ¢s a teljesités ellendrzése céljabol,

— 4. példany a fokonyvi kdnyvelés példanya.
2.6. Felesleges vagyontargyak selejtezése, megsemmisitése

2.6.1. Selejtezési eljaras lefolytatisa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltdrozast megel6z6 10 napon beliil selejtezni
kell. Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartasaért a Gazdasagi
igazgato a felel0s.

A vagyontargyak selejtezését — az Egyetem Gazdasagi igazgatoja altal kijelolt - selejtezési
bizottsdg a szabalyzatban meghatarozott eldirdsokat betartva koteles szabalyszerien
végrehajtani.

2.6.2. A selejtezés végrehajtisa

Amennyiben a felesleges vagyontargyak hasznositasa - értékesités vagy bérbeadas forméjaban
- nem lehetséges, a selejtezésre az Egyetem Selejtezési Bizottsaganak javaslata alapjan csak az
Egyetem Gazdasagi igazgatdja adhat engedélyt.

A selejtezés lefolytatasat megel6zden a Selejtezési Bizottsag elndke koteles gondoskodni a
Selejtezési Bizottsag dsszehivasarol.

2.6.3. A selejtezési eljardst megelozo feladatok

A selejtezés elokészitésérdl a Selejtezési Bizottsag elndke koteles gondoskodni. Az
elékészités soran a Selejtezési Bizottsag koteles értesiteni az érintett munkahelyi vezetdket a
selejtezés id6pontjarol.

Az ¢rintett munkahelyi vezetok kotelesek a selejtezésre keriild targyr eszkozoket és
készleteket a selejtezésre gy eldkésziteni, hogy azokat a Selejtezési Bizottsag megfelelden
ellendrizni és mindsiteni tudja.

A feleslegessé valt vagyontargyak kezeldi, vagy meg0orzoi a selejtezés idOpontjara a kovetkezd
dokumentécidkat kotelesek elokésziteni:

targyi eszk6zok egyedei nyilvantarto lapjat, targyi eszkoz karton
— készletnyilvantart6 lapokat,

— a feleslegessé valasra, vagy selejtezésre vonatkozd bizonyitod iratokat (jegyzOkonyv,
mindségi, vagy egyeéb igazolas, stb.),

— ahasznositas eredménytelenségét bizonyité okmanyokat,

— aselejtezésre vard eszkozok dokumentacioit.
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A dokumentaciok birtokdban a Selejtezési Bizottsag a selejtezés lefolytatasa eldtt koteles
megvizsgalni, hogy

— ahasznositasi eljaras soran szabalyosan jartak-e el,
— arendelkezésre bocsatott okmanyok megfelelnek-e az eldirasoknak,
— aselejtezés feltételei biztositottak-e.

A selejtezést abban az esetben vissza kell utasitani, ha a hasznositasi eljarasnal nem
szabalyosan jartak el, vagy lehet6ség van az értékesitésre.

Allagmeg6vas, mindségi romlas esetén meg kell vizsgalni, hogy az nem vezetheté-e vissza
hanyag kezelésre, vagy mulasztasra. Amennyiben az allagromlast hanyag kezelés, vagy
mulasztds idézte eld, a felelds személy ellen kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

2.6.4. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentdlasa

A targyi eszkozok selejtezéséhez a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

— Sz.ny. 11-90. Térgyi eszkozok selejtezési jegyzOkonyve
— Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke, exel tabla

— Sz.ny. 11-92. Téargyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke

— Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzOkonyv, feljegyzés

A "Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve" (Sz.ny. 11-90.r.sz.) a targyi eszkdzok
allomanyvaltozasanak bizonylata, melyet ugy kell elkésziteni, hogy az biztositsa a konyvviteli
elszamolashoz és az ellenérzéshez sziikséges adatokat.

A jegyzokonyv bevezetO részében a kdvetkezoket kell rogziteni:
— selejtezés ideje,
— selejtezési eljaras helye,
— aselejtezési bizottsag részérdl megjelentek neve, beosztasa,

— amennyiben a selejtezési eljarasnal a feliigyeleti, vagy érdekképviseleti szerv is
képviseltette magat, akkor fel kell tlintetni a szervezetek részérél megjelentek nevét és
beosztasat.

A jegyzokonyv tovabbi fejezeteiben a kovetkezd eljarast kell kovetni:

2.6.4.1. Selejtezési hataskor

Ebben a fejezetben azoknak a munkahelyi vezetéknek a nevét kell felsorolni, akik
engedélyezték a selejtezés végrehajtasat. Selejtezés végrehajtasat a Gazdasagi Igazgatd rendeli
el.

2014.06.11. Karoli Géaspar Reformatus Egyetem



Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak ¢s selejtezésének szabalyzata 15

2.6.4.2. Selejtezési Bizottsdag javaslata

A Selejtezési Bizottsag tagjainak ebben a részben kell nyilatkozni arrél, hogy a selejtezési
jegyzékben szerepld, selejtezésre eldkészitett targyi eszkozoket megvizsgalta, lizemeltetésre
alkalmatlannak taldlta, feljitasuk gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Fel kell tlintetni tovabba a jegyzékben felsorolt targyi eszkozok bruttd és nettd értékét.
Nyilatkozni kell arra vonatkozoan, hogy a felsorolt targyi eszkozok tartozékai hidnytalanul
megvoltak, vagy azok hianyosak.

2.6.4.3. A selejtezett targyi eszkozok hasznositasa

Ebben a részben a Selejtezési Bizottsagnak nyilatkozni kell arrol, hogy az Sz.ny. 11-92. r.sz.
"Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzéke" elnevezésii nyomtatvanyon felsorolt eszkozok és tartozékok - haszon-, illetve
hulladék anyagként - hogyan hasznosithatok.

Javaslatot kell tenni a hasznositds modjara (pl. raktarra vétel, értékesités).

2.6.4.4. Selejté valas okai

A Selejtezési Bizottsagnak ebben a részben részletesen ismertetni kell a selejté valassal
kapcsolatos megallapitasait.

Itt kell felvetni a gondatlansag, vagy egyéb mulasztas miatti felelésség kérdését.

2.6.4.5. Hasznositdsi eljards eredménye

A Bizottsagnak ebben a részben kell értékelni a targyi eszk6zok hasznositasaval kapcsolatban
sziiletett eredményeket.

2.6.4.6. Hitelesités és 7aro rendelkezések

Ebben a részben ki kell jel6lni a selejtezett targyi eszkozok értékesitéséért, megsemmisitéséért
felelds dolgozokat. Intézkedni kell a selejtezett targyi eszkozok nyilvantartasbol torténd
kivezetésérél, valamint a hasznosithatd eszkozokkel kapcsolatos rendelkezések
végrehajtasarol.

2.6.5. Készletek selejtezésének dokumentdldsa

A készletek selejtezéséhez, leértékeléséhez a kdvetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
haszndlni:

— B.Sz.ny. 11-93. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
— B.Sz.ny. 11-94. Selejtezett készletek jegyzéke
— B.Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokonyv

A "Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve" (B.Sz.ny. 11-93.r.sz.) a készletek
selejtezési, leértékelési bizonylata, melyet ugy kell elkésziteni, hogy az biztositsa a
konyvviteli elszamolashoz és az ellendrzéshez sziikséges adatokat.

A jegyz6konyv bevezetd részében a kdvetkezdket kell rogziteni:
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— ajegyzOkonyv felvételének ideje,

— ajegyzOkonyv felvételének helye,
— a Selejtezési Bizottsag részérdl megjelentek neve, beosztésa,

— amennyiben a selejtezési eljarasnal a felligyeleti, vagy érdekképviseleti szerv is
képviseltette magat, akkor fel kell tiintetni a szervezetek részérdl megjelentek nevét és
beosztasat.

A jegyzOkonyv tovabbi fejezeteiben a kovetkezd eljarast kell kdvetni:

2.6.5.1. Selejtezési hataskor

Ebben a fejezetben azoknak a munkahelyi vezetéknek a nevét kell felsorolni, akik
engedélyezték a selejtezés végrehatasat.

2.6.5.2. A Selejtezési Bizottsag javaslata

Ebben a részben a Selejtezési Bizottsagnak arrdl kell nyilatkozni, hogy a selejtezett készletek
jegyzékében felsorolt (Sz.ny.11-94.r.sz. ) szamu hasznalaton kiviili készleteket megvizsgalta,
selejtezésiik, leértékelésiik indokoltsagat megallapitotta.

Az egyes betétlapokon javaslatot kell tenni készletek selejtezésére.

Készletcsoportonként dsszesitdt kell késziteni a selejtezendd készletekrol.

2.6.5.3. Hitelesitési és zaro rendelkezések

Ebben a részben ki kell jelolni a selejtezett készletek raktarra vételéért, értékesitéséért,
megsemmisitéséért felelds dolgozokat. Intézkedni kell a selejtezett készletek nyilvantartasbol
torténd kivezetésérdl, valamint a hasznosithatd készletekkel kapcsolatos rendelkezések
végrehajtasarol.

2.6.6. Selejtezési jegyzokonyv tovabbitisa

Mind a targyi eszkozok, mind pedig a készletek selejtezésérdl a jegyzOkonyvet évenkénti
sorszamozassal 3 példanyban kell elkésziteni.

A jegyzokonyvnek egy-egy példanyat meg kell kiildeni:

konyvelésnek 1 példanyban
miiszaki részlegnek 1 példanyban
Selejtezési Bizottsagnal marad 1 példany

2.6.7. Leselejtezett targyi eszkozok és készletek megsemmisitése

A selejtezett targyi eszkozoket, készleteket csak a kovetkezo esetekben lehet megsemmisiteni:
— ha azok még hulladékként sem hasznosithatok,
— raktdrozasa, tarolohely hianyaban nem megoldhato,

— amegsemmisitést jogszabaly nem tiltja.
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A kiselejtezett vagyontargyak megsemmisitését a Selejtezési Bizottsdg eldzetes javaslata
alapjan minden esetben csak az Egyetem Gazdaséagi igazgatdja engedélyezheti.

A selejtezési eljards soran a Selejtezési Bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy a
megsemmisitésre keriil6 vagyontargyak megsemmisitése milyen eljarassal (Osszetorés,
darabolés, elégetés, stb.) torténjen.

A megsemmisités végrehajtdsanal a Selejtezési Bizottsag elndkének €s valamennyi tagjanak
jelen kell lennie.

A vagyontdrgyak megsemmisitésének dokumentalasara az Sz.ny. 11-97. r.sz. szamu
"Megsemmisitési jegyzOkonyv" elnevezésli szabvany nyomtatvanyt kell hasznélni.

A jegyz6konyvben rogziteni kell:

— amegsemmisitett vagyontargy megnevezeését, leltari vagy egyéb azonositasi szamat,

selejtezés keltét,
— amegsemmisités el6tti tarolasi helyét,

— a selejt készletre vételekor ¢s megsemmisitésre kiadaskor felhasznalt bizonylatok
szamat, keltét,

— amegsemmisités modjat,
— amegsemmisitésben résztvevok nevét és beosztasat.

A megsemmisités végrehajtasat kovetden a bizottsdg tagjai a jegyzOkonyvet alairasukkal
hitelesitik.

A jegyzOkonyvet 4 példanyban kell elkésziteni, melyet csatolni kell a selejtezési
jegyzdokonyvhoz.

2.6.8. Leértékelés

A leértekelést attol az idoponttdl kell végrehajtani, amikor a készlet csokkentértékiisége
bekovetkezett.

A leértékelési javaslatot minden esetben irasba kell foglalni, és indokolni. A leértékelésre
minden készletet kezel6 munkahelyi vezetd koteles a javaslatot elkésziteni, ha a készlet az
eredeti rendeltetésének mar nem felel meg, vagy a piaci értékiik alacsonyabb, mint a
nyilvantartasok szerinti értékiik.

A leértekelési javaslatnak a kovetkezoket kell tartalmaznia:
— aleértékelésre szant készlet megnevezéseét,
— akészletazonosito adatait,

— a leértékelés sziikségességének indokolasat, az arra vonatkoz6 dokumentacio
csatolasaval,

— akészlet nyilvantartasi egységarat,
— acsokkentés utan javasolt arat,

— a leértékelési veszteség 0sszegét, amely a nyilvantartasi ar €s a javasolt leértékelési ar
kiilonbozete.
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A leértékelési javaslatot 3 példanyban kell elkésziteni, melynek egy-egy példanyat meg kell
kiildeni:

- az illetékes vezetének 1 példanyt,
- Selejtezési Bizottsag elndokének 1 példanyt,
- a javaslattevonél marad 1 példany.

2.6.8.1. Leértékelés eldkészitése, végrehajtisa

A leértékelésre elokészitett készleteket a teljes értékt készletektdl elkiilonitetten kell tarolni.
A leértékelési javaslatban szerepld készletek leértékeléséhez sziikséges engedélyt a Gazdasagi
igazgato adja meg.

A leértékelés végrehajtasa a Selejtezési Bizottsag feladata, mely a leértékelésrdl koteles
jegyzokonyvet késziteni, melyben rogziteni kell:

— aleértékelés keltét, helyét,

— ajavaslattevo nevét, beosztasat,

— abizottsag tagjainak felsorolasat,

— aleértékelésre keriil készlet megnevezését, azonositd adatait,

— akészlet mennyiségi egységét,

— nyilvantartasi arat,

— aleértékelés mennyiségét,

— aleértékelés utani egységarat,

— aleértékelés Osszértékét.
A leértékelés megtorténte utan a bizottsag tagjai a jegyzokonyvet alairasukkal hitelesitik. A
jegyzokonyvet 2 példanyban kell elkésziteni, melybdl egy-egy példanyt meg kell kiildeni:

- konyvelésnek 1 példanyban

- Selejtezési Bizottsdgnal marad 1 példany

2.6.8.2. A leértékelt készletek nyilvantartisa

A leértekelt készleteket a tobbi készlettdl elkiilonitetten kell tarolni, €és megkiilonboztetett
jelzéssel kell ellatni. A leértékelt készletekrdl késziilt jegyzOkonyv alapjan a
készletnyilvantartas "L" jelzéssel ellatott nyilvantartod lapokat koteles vezetni.

2.6.9. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamoldsok

A selejtezés, megsemmisités, leértékelés lezarasat kovetden a konyvelés a bizottsag altal
megkiildott jegyzokonyvek alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekovetkezett
valtozasokat a jegyzOkonyv atvételétdl szamitott 15 napon beliil koteles atvezetni, de
legkésobb a leltarozas megkezdését megel6zo 10 munkanapon beliil.

A selejtezett eszkozok analitikus és fokonyvi nyilvantartdsokba torténd atvezetését a
szamlarendben foglalt eldirasok alapjan kell végrehajtani.
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2.6.10. A selejtezés végrehajtasdanak ellendrzése

A selejtezési eljards szabalyszeri végrehajtdsdnak ellendrzéséért az Egyetem Gazdasagi
igazgatoja a felelOs.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabdlytalansagot talal, azt koteles azonnal az
Egyetem Rektoranak jelenteni.

3. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2014. jinius 11-én 1ép hatalyba.

Az egyetem Gazdasagi vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzathoz csatolt iven
irasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidejlileg

Kelt: 2014. év 06. ho 11. nap

Prof. Dr. Balla Péter
rektor

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2014.06.11.
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4. MELLEKLETEK

4.1. Kodjegyzék

a feleslegessé valas okairdl

Kodszam | Megnevezés

001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt

003 atszervezés miatt

004 megsziinés miatt

005 rongalas miatt

006 természetes elhasznalodas miatt

007 erkolcsi avulas miatt

008 egyéb ok
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4.2. Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve

A jegyzékonyv ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyz6konyv I — VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok

Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Térgyi eszko6zok selejtezésébdl  visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzOkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNT!

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2014.06.11.
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A targyi eszk6zok selejtezesi jegyzokonyvének fejezetei:

I. Selejtezési hataskor

Il. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositasa

1. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositasa

IV. A selejtté valas okai

V. A hasznositasi eljaras eredménye

V1. Hitelesités és zard rendelkezések

A jegyzOkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz allomanyvaltozas bizonylata, mely
biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a konyvviteli elszdmolashoz és
ellendrzéshez sziikséges adatokat.

2014.06.11. Karoli Géaspar Reformatus Egyetem
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......... oldal
......... /201......... sz. jegyzOkonyvhoz
4.3. Jegyz6konyv targyi eszkozok selejtezésérol
Késziilt 201...... €V v ho ......... NAPJAN @ ©vvveireeeririeesieeesree e e sre e rr e
gazdalkodd szervezet .........o.oiiiiii raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2014.06.11.
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l.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtandod selejtezes engedElyeZESE ........ooviiiiiiiiiiiiiie e

* Csak abban az esetben toltend? ki, ha a rendelkezések kotelezoen eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti eszkozoknél
az illetékes tarsadalmi szervezet.)
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A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz6konyv bevezetd részében megnevezettekbol alld Bizottsag megtekintette az Egyetem
.............................................. telephelyén (helyein) selejtezésre elOkészitett targyi
eszkozoket. Megvizsgalta a selejtt¢ valasuk okait, és a hasznositdsi eljards eredményét.
Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok iizemeltetésre alkalmatlanok, feltjitasuk,
hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsdg az Sz. ny. 11-91. szaml jegyzékeken felsorolt alloeszkdzok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok
bruttd Ertéke (0SSZESEN) ..vvvvvvvevrivreriiiiieiiiieeiieeesiaeas Ft,

05Szevont NELO ErtEKE ....ooovvvveeriiiiiieeeeeeeiie e Ft.

A Bizottsag tagjai feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt targyi eszkozok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken feltiintetett
alloeszkozokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkdzok
és tartozékok hianytalan meglétét’.

! Itt kell nyilatkozni arrol, hogy A tartozékok rendben megvoltak™, vagy utalni kell a IV. fejezetre, ahol az ezzel
kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.
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Il.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbol az Sz. ny. 11-92.
szamu jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. — haszon -, illetve
hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek Kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel,
értékesités) megtételét.
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\V2
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkozok selejtté valasaval kapcsolatban
a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg’:

ZA selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos koriilménynél Gsszevontan.
Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti selejtezésnél fel kell vetni a felelosség kérdését
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A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkdzok hasznositdsi eljarasat
és ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg®:

A jegyzokonyvhoz csatolni kell a lemondo nyilatkozatokat, leveleket
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VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszk6zok hulladékanyaganak, haszonanyagdnak raktarra vételéért 1.,
értékesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felelds dolgozo(k) kijeldlése.

L s NEV e beosztas

2 e e —————— NEV e beosztas

B e NEV e beosztas
Kmf.

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszk6zok allomanybol torténd kivezetését, tovabba a
hasznosithatd eszk6zok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktarra vétel) végrehajtasat.
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4.4. TAjékoztaté

A “Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve” a selejtezés szabalyszerli végrehajtasanak, a
selejtezési eljaras hatdrozatanak — a selejtezésre kijelolt bizottsdg javaslatanak, az azt kovetd
feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak — jegyz6konyvbe foglalasara alkalmas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithato.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok végleges meghatarozasat megelézi az eldkészitési
folyamat. Ennek soran a targyi eszkozt hasznald, iizemeltetd nyilatkozik arrdl, hogy a targyi
eszkozt a tovabbiakban nem tudja haszndlni, kozli ennek okat is. A javaslatok alapjén a
selejtezési eljaras lefolytatasa a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai aldirasukkal hitelesitik.

A jegyzOkonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorlo vezetd alairasaval 1épnek
hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett adatait a
jegyzOkonyv részeit képezd jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabba ezek alapjan
torténik a konyvviteli elszamolas.

A jegyzékek alkalmazésardl a szabvany fiiggeléke ad t4jékoztatést.

Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv egyes fejezeteiben a szoveges indoklas, illetve a
rendelkezés leirdsara nincs elegendd hely, kiegészithetd A4 méretli, folyamatos oldalszdmmal
ellatott irodai papirral.
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4.5. Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

......... oldal
.................. fokonyvi szamla szama oo 1201 ......... sz. jegyzOkOnyvhoz
Mozgés- Elszamolt Mozgés- e Hasznositas A
s | Brutt6 érték S Nett6 értgk | SC19UC | Visayeremény
Leltari szam Megnevezés nem Ertékcsokkenés nem 214 modja -
Szém Ft re | vildsoka értéke
kodja Ft kédja (kodszam) | (k¢dszam) Ft
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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......... oldal
......... /201......... sz. jegyzOkonyv(hoz)

4.6. Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzokonyvet alairok feleldsséglik tudatdban kijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési  Jegyzokonyvben szerepld, alabbi sorszdmu eszkozoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznédlni, sem méas modon hasznositani vagy
értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelentésiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és
egészségligyi hatosagi eldirasoknak megfelelden:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja
Sorszamok:
...................................... ,201...év...............h6 ......nap
MegsemMISIIEIE: oo e
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34
4.7. Selejtezett készletek jegyzéke
......... oldal
.................. fokonyvi szamla szama oo, /201 ..., sz. jegyzOkOnyvhoz
A készlet A vissznyeremény el-
nyilvantartasi 0 g € = < @ szamolasara vonatkozo
Sor- mennyiségi értéke = o g & = |
nyilvantartasi ara 5 8 3 g ‘g < hivatkozas a B. Sz. ny.
szam Megnevezése mennyisége ©n g g & < o
szama egy- ~ am ~ 11-95. jelt jegyzék sor-
kodja Forint ]
sége szama alapjan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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......... oldal
......... /201......... sz. jegyzOkonyvhoz

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsdg) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés™ engedélyezése

4 A nem kivant szoveg térlendd

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2014.06.11.



36 Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak ¢€s selejtezésének szabalyzata
1.

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allo bizottsag megtekintette a
€azdAIKkOdO SZETVEZEL .....oovvviiiiiiiiciie e telephelyén (raktaraban)
elokészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésijk5 indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

A bizottsag altal javasolt selej‘[ezések/leértékelések6 Osszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelend6™ készletek nyilvantartdsi értéke készletcsoportonként és
0sszesen:

Fok. Szamla megnevezes értek

5 Csak abban az esetben toltend6 ki, ha a rendelkezések kotelezden eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti eszk6zoknél
az illetékes tarsadalmi szervezet.)

® A nem kivant szoveg torlendd
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OSSZESEN: ..o, Ft
......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzOkonyvhoz

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezeése mennyisége egységara értéke

OSSZESEN: wovvveveereerernnn, Ft

A leértékelt készletek készletcsoportonként:

leértékelési
Fok. Szamla megnevezes érték kiilonbozet
.......................................................................................... Ft ceverenenenn U
.......................................................................................... Ft ceverenenenn U
.......................................................................................... Ft ceverenenenn U
.......................................................................................... Ft ceverenenenn U
.......................................................................................... Ft ceverenenenn U
.......................................................................................... Ft ceverenenenen FU
.......................................................................................... Ft ceverenenenen FU
.......................................................................................... Ft SPPVOUOOO o |
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OSSZESEN: wovveveveereeeeeen, Ft
......... oldal
............ / .........sz.jegyzOkonyvhoz

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok7:

......... /201......... sz. jegyz6kdnyvhoz

"A megallapitasok alapjan fel kell vetni a felelosség kérdését
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1.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3)
felelds dolgozo(k) kijeldlése.

L o ——— NEV e beosztas

2 NEV e beosztas

R FE TR NEV e beosztas
Kmf.

A selejtezési  jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését8, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartdsokon torténd keresztiilvezetését, valamint a
selejtezésbdl hasznosithato készletek hasznositdsanak végrehajtasat.

8 A nem kivant szoveg térlendd
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A jegyzOkonyv fejezetei:

I. Selejtezési hataskor

Il. A selejtezési bizottsag javaslata

1. Hitelesités és zard rendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrdél a Megsemmisitési jegyzOkonyv allithato
ki. Ebben a selejtezési jegyzOkonyv tételszdmaira hivatkozva lehet felsorolni a
megsemmisitésre keriilo készleteket.
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4.9. Megsemmisitési nyilatkozat

A selejtezési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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