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Karoli Gaspar Reformatus Egyetem

Adatvédelmi Szabalyzat

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsGoktatasrol
sz0l16 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint az Eurdpai
Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérdl szold 2016/679. szamu rendelete (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) alapjan
az adatkezelés és adatvédelem rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja.

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

A szabalyzat célja és hatalya

(1) E szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem adatkezelési tevékenységének torvényes rend;jét,
valamint biztositsa az adatvédelem alkotményos elveinek, és az adatbiztonsidg kdvetelményeinek
érvényesiilését, s megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat.

(2) A szabalyzat hatalya az Egyetem valamennyi szervezeti egységénél folytatott személyes adatokat
érint6 adatkezelésre és adatfeldolgozasra kiterjed.

2.8
Alapfogalmak és alapelvek

(1) E szabalyzat alkalmazasaban

1. személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (tovabbiakban: érintett)
vonatkoz6 barmely informacid, amely alapjan az érintett kozvetlen vagy kdzvetett mddon, kiilondsen
valamely azonosito, (példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosit6) vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z0désre vagy szakszervezeti
tagsagra utal6 személyes adat, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat
célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok €s a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

3. egészségiligyl adat: az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, koros szenvedélyére, valamint a
megbetegedés, illetve az elhalalozas koriilményeire, a halal okara vonatkozd, altala vagy réla mas
személy altal kozolt, illetve az egészségligyi ellatohalozat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy
szarmaztatott adat; tovabba az el6z6kkel kapcsolatba hozhatd, az azokat befolyasoldé mindennemii adat
(pl. magatartas, kornyezet, foglalkozas);
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4. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moddon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdveé tétel tjan, 6sszehangolds vagy 6sszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

5. adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

(2) A szabalyzatban nem definialt tovabbi fogalmak tekintetében az altalanos adatvédelmi rendelet és
az Infotv. rendelkezései iranyadok.

(3) Az Egyetem az adatkezelési tevékenységét a jogszeriiség, a tisztességes eljaras és atlathatosag elve,
a célhoz kotottség, az adattakarékossag és a korlatozott tarolhatosag elve, a pontossag elve és az
integritas és bizalmas jelleg biztositasanak elve alapjan végzi. Az Egyetem szervezeti egységei
gondoskodnak arrdl, hogy az Egyetem képes legyen az alapelveknek és az adatkezelés szabalyainak
val6 megfelelés igazolasara (elszamoltathatosag elve).

3.8
Adatkezelés és adatfeldolgozas

(1) Az Egyetemen folyatott adatkezelések adatkezeldje az Egyetem. Az egyes adatkezeléseket az
Egyetem erre felhatalmazott szervezeti egységei Utjan végzi.

(2) Az Egyetem az adatkezelés soran adatfeldolgozot vehet igénybe, aki az adatkezelé nevében, annak
megbizasabol és adott esetben konkrét utasitisai szerint az Egyetem szamara adatfeldolgozast végez.
Kizardlag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki megfeleld garanciakat nyujt az adatvédelmi
szabalyoknak vald megfelelést és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara.

(3) Az Egyetem mas adatkezel$ szamara adatfeldolgozast végezhet.

(4) Az adatfeldolgozas feltételeit irasbeli megallapodasba kell foglalni, amely mas szerzodés részét is
képezheti. Az adatfeldolgozas jogszabalyi eldiras alapjan is torténhet, ez esetben az adatfeldolgozoi
jogviszonyra a jogszabalyi el6irasok iranyadok.

(5) Az adatfeldolgozasi megallapodas tartalmazza legalabb

a) az adatfeldolgozas targyat, id6étartamat, jellegét, és céljat, a személyes adatok tipusat és az
érintettek korét;

b) azt, hogy — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — az adatfeldolgozé az adatfeldolgozast az
adatkezel6 irasbeli (ideértve az elektronikus tton kdzolt) utasitasai szerint végzi, valamint az
utasitasadas koriilményeit, igy példaul az utasitasra jogosult szervezeti egység vagy személy
nevét;

c) azt, hogy az adatfeldolgozo6 haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak
valamely utasitasa sérti az adatvédelmi szabalyokat;

d) azt, hogy az adatfeldolgozo jogosult-e tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére, és —amennyiben
jogosult — a tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételével vagy cseréjével kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettséget és az adatkezel6i kifogas kozlésének korilményeit;

e) azt, hogy a tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén a tovabbi adatfeldolgozot legalabb azok
a kotelezettségek terhelik, és legfeljebb azok a jogok illetik, amelyek az adatfeldolgozot terhelik
illetve illetik, valamint hogy a tovabbi adatfeldolgozo esetleges jogsértéséért az adatfeldolgozo
teljes feleldsséggel tartozik;
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f) azt, hogy az adatfeldolgoz6 meghozza a megfelelé adatbiztonsagi intézkedéseket, valamint —
sziikség szerint — az adatbiztonsagi intézkedések altaldnos leirasat;

g) azadatvédelmi incidensekrdl valo tajékoztatas és egyiittmiikodés szabalyait;

h) az érintett jogainak biztositasaval kapcsolatos egylittmiikodés szabalyait, kiilonosen azon
technikai €s szervezési intézkedésekrol szolo szabalyokat, amelyekkel a lehetséges mértékben
segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

i) sziikség esetén az adatvédelmi hatasvizsgalat soran torténd egyiittmiikodés szabalyait;

j) azadatfeldolgozo titoktartasi kotelezettségét, amelynek soran az adatfeldolgozo biztositja, hogy
a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy
jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

k) az arra vonatkozo kotelezettséget, hogy az adatfeldolgozd — jogszabaly eltéré rendelkezése
hianyaban — az adatfeldolgozas befejezését kdvetden az adatkezeld dontésének megfelelden
valamennyi személyes adatot (ideértve a meglévd madsolatokat) térol vagy azokat az
adatkezeldnek visszajuttatja;

I) azt, hogy az adatfeldolgozo az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot,
amely az adatfeldolgozas jogszerliségének igazolasdhoz sziikségesek, valamint ami lehetové
teszi az adatkezel0 altal végzett ellendrzést, ideértve a helyszini vizsgalatot is;

m) azt, hogy az adatfeldolgozd rendelkezésre bocsat minden olyan informaciot, amely az
adatkezel6 jogszabalyi kotelezettségeinek betartasahoz sziikséges; valamint egyiittmiikodik az
adatkezelés ellendrzése, helyszini vizsgalata vagy auditja soran;

n) sziikség esetén a felek megallapodasa alapjan az adatkezel és adatfeldolgozo tovabbi jogait és
kotelezettségeit.

Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES SZABALYAI

4.§

Az adatkezelés célja

(1) Az Egyetem személyes adatot a miikodésével dsszefiiggésben felmeriilt célokbol, igy kiilondsen a
felsGoktatasi tevékenység (oktatas, tudomanyos kutatas és miivészeti alkotdtevékenység) ellatasa
céljabol, foglalkoztatasi célbol, az iratkezelési folyamatok, informatikai szolgaltatasok nyujtasa és az
informacidbiztonsagi kdvetelmények biztositasa céljabol, diplomas palyakovetés, marketing és
kozvetlen iizletszerzés (direktmarketing) céljabol, kollégiumok {izemeltetése, személy- ¢és
vagyonbiztonsagot szolgald eszkdzok lizemeltetése céljabol, konyvtari és levéltari szolgaltatas céljabol
kezel.

(2) Az egyes adatkezelésekre vonatkozd kiilonds szabalyokat a VII. fejezet tartalmazza. Az Egyetem,
ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak, tovabbi adatkezelési célokat is meghatarozhat.

5.8
Az adatkezelés jogalapja

(1) Az Egyetem személyes adatot akkor kezelhet, ha:

a) Az adatkezelést torvény vagy onkormanyzati rendelet a kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa érdekében elrendeli (kotelezo
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adatkezelés). Ilyen adatkezelés kiilonosen a felsGoktatasi tevékenységgel, vagy a
foglalkoztatassal Osszefiiggd adatkezelés.

b) Az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges. Ilyen adatkezelés kiilonésen azon
adatkezelés, amely valamely jogszabalyban eldirt kotelezettség (pl. adatszolgaltatas) teljesitése
érdekében feltétlentiil sziikséges.

C) Az érintett az adatkezeléshez a (3)-(5) bekezdéseknek megfeleld hozzajarulasat adta. Ilyen
adatkezelés kiilonosen az Onkéntes feliratkozason alapulé hirlevelek kiildésével,
nyereményjatékokban vagy kiilonb6z6 eseményeken valo részvétellel, kérdéivek oOnkéntes
kitoltésével osszefliggd egyes adatkezelés.

d) Azadatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megel6zOen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges. llyen adatkezelés lehet kiillondsen valamely egyetem altal nyujtott, dnkéntesen
igénybe vehetd szolgaltatds soran a szerz6dés megkotéséhez sziikséges adatokon végzett
adatkezelés.

e) Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges.

f) Az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek (érdekmérlegelésen alapul6d adatkezelés).

(2) Ha a kotelez6 adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége idoszakos feliilvizsgalatat jogszabaly nem
hatarozza meg, az Egyetem legalabb hdromévente feliilvizsgalja, az adatkezelés a céljanak
megvalosulasahoz a tovabbiakban sziikséges-e. E feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét az
adatkezel6 dokumentalja, tiz évig megbrzi és sziikség esetén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (NAIH) rendelkezésére bocsatja.

(3) A hozzajarulés az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy félreérthetetleniil kifejezo cselekedet
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez. Az érintett a
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

(4) A hozzajarulassal csak olyan adatkezelés folytathatd, amelynek soran az elGzetes tajékoztatas
kdvetelményeinek (8. §) betartasa és az dnkéntesség igazolhato.

(5) A hozzajarulas barmely olyan formaban megadhat6, amelynek soran az érintett — az adatkezeléshez
sziikséges mértékben — azonosithato, és a hozzajarulas ténye rogzitett, igy kiilonosen:

a) irasban (az érintett alairasaval);
b) elektronikus uton,
ba) az érintett tanulmanyi rendszerbe valod belépéssel torténd azonositasat kovetden, amennyiben
a hozzéjarulas ténye régzitett (naplozott),
bb) az érintett személy Egyetem altal nyilvantartott elektronikus levelezési cimérdl kiildott
lizenetben, amennyiben az iizenet valtoztatasok nélkiili rogzitése és megdrzése biztositott,

vagy
bc) legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairas hasznalataval.

(6) Erdekmérlegelésen alapulé adatkezelés megkezdése elétt az adatkezelést végzé szervezeti egység az
adatvédelmi tisztviselOvel elozetesen irasban konzultal. Az érdekmérlegelés elvégzését és eredményét
dokumentalni kell.
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(7) Kiilonleges adat kizardlag az altalanos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésben foglalt valamely
feltétel fennallasa esetén kezelhetO, ideértve az adattovabbitast is.

6. §

Elozetes adatvédelmi hatasvizsgalat

(1) Amennyiben valamely 0j adatkezelés — kiilondsen 0j technologia alkalmazasara, az adatkezelés
jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira tekintettel — valosziniisithetden magas kockazattal jar az
érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, az Egyetem az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot
végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik. Kotelezd adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni:

a) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése, igy példaul e feltételeknek megfeleld
elektronikus megfigyelérendszer (kamera) alkalmazasa esetén;

b) egészségiigyi és mas kiilonleges adatok nagy szamban torténd kezelése esetén;

C) természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzdék olyan modszeres és kiterjedt
értékelése esetén, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotést is — alapul, és
amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések épiilnek;

d) azon adatkezelések esetén, amelyek a NAIH adatvédelmi hatasvizsgalatot kotelezéen el6ird
jegyzékében talalhatok.

(3) Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot folytatni a torvényen alapuld (kotelezd) adatkezelések, és a
jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelések esetén, valamint azon adatkezelések esetén,
amelyek a NAIH adatvédelmi hatasvizsgalat alol mentességet élvezé adatkezelések jegyzékében
talalhatok.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségességérdl az érintett szervezeti egység vezetdje konzultal az
adatvédelmi tisztviselével. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az érintett szervezeti egység folytatja le, de
az adatvédelmi tisztviseld kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan,
valamint nyomon kdveti a hatasvizsgalat elvégzését.

(5) A kiilso (kiilondsen palyazati) forrasbol megvalosuld olyan adatkezelések esetén, amelyeknél az
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése kotelezo, e forrasok terhére kell biztositani az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését. A palyazatot vagy kiilsé forras bevonasat elokészitd szervezeti egység a
palyazat benyujtasa eldtt kikéri az egyetemi adatvédelmi tisztvisel6 véleményét az adatvédelmi
hatasvizsgalat sziikségességérol.

(6) A hatasvizsgalat kiterjed legalabb

a) a tervezett adatkezelési miiveletek moédszeres leirasara és az adatkezelés céljainak és
jogalapjanak ismertetésére; ideértve az érdekmérlegelésen alapuld adatkezelés esetén az
adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket is;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

c) az érintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsara, ideértve a jogszabalyoknak és e
szabalyzatnak valo megfelelés igazolasat szolgalo, az érintettek jogos érdekeit figyelembe vevd
garanciakat és adatbiztonsagi intézkedéseket.

(7) Az elkésziilt hatasvizsgalat eredményét az egyetemi adatvédelmi tisztviselonek meg kell kiildeni,
aki a hatasvizsgalattal kapcsolatban észrevételeket tehet.
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(8) Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy a tervezett adatkezelés —a kockazatok
mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban — ténylegesen magas kockézattal jarna, a személyes
adatok kezelését megelozoen az Egyetem az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikodésével konzultal a
NAIH-hal.

7.§

Az adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységek nyilvantartasa

(1) Az Egyetemen folyd adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa céljabol — e szabalyzat
felhatalmazasa alapjan — valamennyi adatkezelésrél adatkezelési nyilvantartast kell késziteni. A
nyilvantartasok tervezetét az adatvédelmi tisztviseld késziti el. A nyilvantartas végleges szovegét a
rektori tanacs hagyja jova.

(2) A nyilvantartast az Egyetem elektronikus vagy papir alapu formaban 6rzi.

(3) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa a jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok keretei
kozott az egyes adatkezelésekre nézve dokumentaljak az adatkezelés alapvetd jellemzdit. llyenek
kiilonosen:
a) az adatkezel6 megnevezése és a képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetoségei;
b) az adatkezelés megnevezése és rovid leirasa;
C) az adatkezelést végzé szervezeti egység megnevezése, elérhetdségei, a szervezeti egység
vezetdjének neve;
d) azadatkezelés célja(i);
e) az adatkezelés jogalapja;
f) amennyiben az adatkezelés jogalapja érdekmérlegelés [5. § (1) f) pont], az érdekmérlegelés
elvégzését és eredményét bemutato leirast;
g) amennyiben az adatkezelés jogszabalyon alapul [5. § (1) a)-b) pontok] vagy arra jogszabalyi
eldirasok vonatkoznak, a vonatkoz6 jogszabalyhelyek megnevezése;
h) az érintettek kore és (becsiilt) szama;
i) akezelt adattipusok kore;
j) azadatkezelés mddszere (manualis, szamitogépes, vegyes);
k) az adatok forrasa (az érintett, vagy mas adatkezelés);
I) az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasa;
m) az adatok megérzésének, torlésének ideje, vagy az id6tartam meghatirozasanak szempontjai;
n) adatfeldolgozod igénybevétele esetén az adatfeldolgozo neve és az adatfeldolgozas tovabbi adatai
vagy az adatfeldolgozoi megallapodas elérhetdsége;
0) az érintetti jogok gyakorlasara biztositott elérhetdségek;
p) a kiilsé adattovabbitasara, igy kiilonosen az adattovabbitas cimzettjeire, jogalapjaira és a
jellemzben tovabbitott adatok korére vonatkozo informaciokat,
q) adott esetben a harmadik orszagba torténd adattovabbitasra vonatkoz6 informaciokat.

(3) Az adatkezelések nyilvantartasahoz mellékletként rogzitheto:
a) amennyiben az adott adatkezeléshez sziikséges, az elvégzett adatvédelmi hatasvizsgilat, a
NAIH-hal torténé konzultacié eredménye;
b) az adatkezeléshez kapcsolodd tajékoztatd szovege;
c) az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyhelyek szovege.

(4) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat sziikség szerint — kiilondsen az adatkezelést végzo
szervezeti egységgel kapcsolatos valtozasok (atszervezések) alkalmaval vagy az adatkezelés alapvetd
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koriilményeinek megvaltozasa esetén — feliil kell vizsgalni. Az adatkezelés megsziinése utin a

torzskonyvet az adatkezelést végzd szervezeti egység irattari kezelésbe veszi.

(5) Amennyiben az Egyetem mas adatkezelé nevében eljaro adatfeldolgozo, ugy nyilvantartast vezet az
adatfeldolgozasi tevékenységekrol. E nyilvantartas tartalmazza:

a)

b)

c)
d)

e)

az Egyetem mint adatfeldolgozd nevét és elérhetdségeit, valamint a képviseldjének és az
adatvédelmi tisztviselének a nevét;

azon adatkezeld(K) nevét és elérhetéségeit, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozo
eljar, valamint ezen adatkezel6(k) képviseldjének és — ha van — az adatvédelmi tisztvisel6jének
a nevét és elérhetdségeit;

az adatkezel6k nevében végzett adatfeldolgozasi tevékenységek kategoriait;

az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat;

adott esetben a harmadik orszagba térténd adattovabbitasra vonatkozo informéciokat.

8. §

Elézetes tajékoztatas

(1) Ha a személyes adatokat az Egyetem az érintettdl gytijti, az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni

kell vele az adatkezelés és az érintetti jogokra vonatkozo alapvetd informacidkat. llyenek kiilonosen:

a)
b)

c)
d)

e)

9)

h)

)
K)

az adatkezel6 megnevezése és a képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselonek a neve és
elérhetoségei;

az adatkezelés célja(i);

az adatkezelés jogalapja(i);

amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [5. § (1) ¢) pont] az a tajékoztatas,
hogy a hozzajarulas barmely idGpontban visszavonhatd, amely azonban nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

amennyiben az adatkezelés jogalapja érdekmérlegelés [5. § (1) f) pont], az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekei,;

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai;

adott esetben a harmadik orszagba torténd adattovabbitasra vonatkozo informaciok;

az adatok meg6rzésének, torlésének ideje, vagy az idétartam meghatarozasanak szempontjai;
az érintett azon jogarodl szolo tajékoztatas, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint hogy élhet az
adathordozhat6saghoz valo joggal;

a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

azon tajékoztatas, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel
jarhat az adatszolgaltatds elmaradasa;

az altalanos adatvédelmi rendelet 22. cikkének megfeleld automatizalt dontéshozatal (és
profilozas) esetén ennek ténye, valamint az alkalmazott logikara és arra vonatkozoan érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel bir;

amennyiben az Egyetem a személyes adatokon a gyijtésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltéré célrdl és a f)-1) pontokban emlitett minden relevans informaciorol.
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(2) Ha a személyes adatokat az Egyetem nem az érintettdl gyiijti, az érintettel — legkés6bb az adatok
atvételétdl szamitott 30 napon beliil, illetve az érintettel térténd kapcsolatfelvétel soran — k6zo6lni kell:

a) Az (1) bekezdésben foglalt informaciokat;

b) akezelt személyes adatok korét;

c) a személyes adatok forrasat és adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbol szarmaznak-e.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatirozott informaciokat tomor, atlathatd, érthetd és konnyen
hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva, foszabaly szerint irasban — beleértve
az elektronikus utat is — kell k6z6Ini az érintettel.

9.§
Titoktartasi kotelezettség

(1) Az Egyetemen adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzé munkatarsak kotelesek a tevékenységiik
soran altaluk megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni és titokként megdrizni. Adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, illetve személyes adatok megismerésével jar6 munkakorben csak az
foglalkoztathato, aki titoktartasi nyilatkozatot tett vagy jogszabaly alapjan titoktartasra kotelezett.

(2) A titoktartasi kotelezettség hataridd nélkiil fennall.

(3) A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik azon személyes adatokra, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli (kozérdekbol
nyilvanos adatok).

I1l. FEJEZET
ADATTOVABBITAS ES NYILVANOSSAGRA HOZATAL

10. §
Altalanos szabalyok

(1) Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik,
ideértve az adatokba torténd betekintés vagy kivonat készités lehetdvé tételét is. Nem mindsiil
adattovabbitasnak az Egyetem, mint adatkezel$ szervezeti rendszerén beliili adattovabbitas, az adatok
adatfeldolgoz6 részére torténd atadésa, valamint az érintett sajat személyes adataihoz valé hozzaférése.

(2) Harmadik orszagba torténd adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség (tovabbiakban: EGT)
tagallamain kiviili orszagba torténd adattovabbitas.

(3) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

11. §
Intézményen beliili adattovabbitas

(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén beliill személyes adatok a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig tovabbithatok olyan szervezeti egységhez, amelynek a torvényben, egyetemi
szabalyzatban vagy utasitasban foglalt feladatainak ellatdsdhoz az adatra sziiksége van (tovabbiakban:
bels6 adattovabbitas).
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(2) Amennyiben az adatkezeld szervezeti egység és az adatokat megismerni kivand szervezeti egység
kozott a feladatellatassal kapcesolatban vita meriil fel, azt a mindkét szervezeti egység tekintetében
illetékes vezetd donti el.

(3) A belso adattovabbitast oly modon kell megvalositani, hogy annak ténye, valamint a kiild6 és a
cimzett szervezeti egység neve, az adattovabbitas célja (indoka) és id6pontja, valamint barmely érintett
szervezeti egység kérelmére az adattovabbitas tovabbi koriilményei elektronikus Gton vagy papir alapon
rogzitettek és visszakereshetok.

12. §
Adattovabbitas Kkiils6 megkeresés alapjan

(1) Az Egyetemen kiviili szervt6l vagy maganszemélytdl érkezd, EGT-n beliili adattovabbitasra iranyulo
megkeresés kizarolag akkor teljesithetd, illetve személyes adat mas célbol akkor tovabbithato, ha e
szabalyzat 5. § (1) bekezdésben foglalt valamely feltétel (jogalap) fennall. Az adattovabbitas lehetséges
jogalapjat vagy jogalapjait és az adattovabbitas egyéb koriilményeit az egyes adatkezelések tekintetében
az adott adatkezelés nyilvantartasaban rogziteni kell.

(2) A hozzajarulason alapuld adatkezelésekbdl torténé adattovabbitas esetén a hozzajarulasnak
kifejezetten az adattovabbitasra is ki kell terjednie. A hozzajarulasra e szabalyzat 5. § (3)-(5) bekezdései
megfelel6en alkalmazandok.

(3) A jogszabalyon alapulo, kiillondsen a birosag, rendorség, ligyészség, birdsagi végrehajtd, vagy
allamigazgatasi szerv megkeresése alapjan torténd, valamint a fenntarto és a felsGoktatasi informacios
rendszer mitkodéséért felelds szerv felé torténd adatszolgaltatast az adatkezelést végzd szervezeti egység
vezetdje az adatvédelmi tisztviseld egyidejii tajékoztatasa mellett teljesiti.

(4) Erdekmérlegelés alapjan adattovabbitisra csak kivételesen, kiilondsen indokolt esetben, az
adatvédelmi tisztvisel6vel torténd eldzetes egyeztetést kdvetden keriilhet sor, ha az adattovabbitas
jogszeriségének feltételei minden kétséget kizardan fennallnak. Az érdekmérlegelés elvégzését és
eredményét dokumentalni kell.

(5) Kétség esetén barmely adatkezelést végzd szervezeti egység az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat
az adattovabbitdssal kapcsolatos egyeztetés érdekében. Az adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasatol
eltéréen teljesitett vagy nem teljesitett adatszolgaltatast a szervezeti egység vezetdje indokolni koteles.

(6) A nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkérésre iranyuld megkereséseirdl az érintett szervezeti egység
vezetOje tajékoztatja az Egyetem rektorat. Az ilyen megkeresések ellen a rektor nem halasztoé hatalyt
panasszal fordulhat az illetékes miniszterhez.

(7) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, €s a megtett intézkedésekrdl az érintett vagy mas személy,
szervezet nem tajékoztathato.

(8) Az adattovabbitas tényérdl és koriilményeirdl adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza legalabb:

a) az adattovabbitassal érintett személy(eke)t;

b) az adatkezelést végzo szervezeti egység nevét;
C) azadattovabbitas cimzettjét;

d) az adattovabbitas céljat és jogalapjat;

e) azadattovabbitas id6pontjat;
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(9) Nem kell adattovabbitasi nyilvantartast vezetni a jogszabalyon alapuld, rendszeres, kiilondsen a
felsGoktatasi informacids rendszer vagy mas hasonld allami nyilvantartasba torténd adatszolgaltatési
kotelezettségeken alapul6d adattovabbitasokrol.

13.§
Harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténé adattovabbitas

(1) A harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténé adattovabbitasokra kizarolag a
Rendelet V. fejezetében foglalt rendelkezéseknek megfelelden keriilhet sor. Az adattovabbitasra a 12. §
(8)-(9) bekezdéseit megfeleléen alkalmazni kell.

(2) Az adatkezelést végzé szervezeti egység minden esetben elézetesen konzultdl az adatvédelmi
tisztviselovel, az (1) bekezdésben foglalt adattovabbitas jogszerii feltételeinek fennallasarol.

14. §
Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

Az Egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatalara a 12. § (1)-(5) bekezdései
megfelel6en alkalmazandok.

IV. FEJEZET
AZ ERINTETT JOGAINAK BIZTOSITASA

15. §
A hozzaférési jog

(1) Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a ra vonatkozéd
adatkezelés tényérdl, a kezelt személyes adatokrol, tovabba jogosult arra, hogy hozzaférést kapjon az
alabbi informaciokhoz:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

C) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket; tovabba az utdbbiak esetében az altalanos adatvédelmi rendelet 46.
cikk szerinti garancidk;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett 16-20. §§-ban foglalt tovabbi jogai;

f) afeliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) haazadatokat nem az érintett6l gy(ijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhet6 informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent6séggel bir, €s az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel
jar.

(2) Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat kérelemre az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszeri mértéki dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be
a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
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bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat készitésének joga nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait.

16. §
A helyesbitéshez valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra
is, hogy kérje a hidnyos személyes adatok kiegészitését, a sziikséges kiegészitd nyilatkozat egyidejii
benytjtasaval.

(2) Az adatok helyesbitéséhez vald jog gyakorldsa soran — ha a helyesbitett adat tipusa ezt indokolja —
az Egyetem megfeleld igazold dokumentum bemutatasat kérheti.

17. §
A torléshez valé jog

(1) Az adatkezeld kételes arra, hogy az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkiil tordlje az
érintettre vonatkozd személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés jogalapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) azérintett a 20. § alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl
ok az adatkezelésre,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

(2) Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, €s az (1) bekezdés értelmében azt tordlni
koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa
a nyilvanossagra hozott és a torlési kérelemmel érintett adatokat kezeld tovabbi adatkezeldket, hogy az
¢érintett kérelmezte tolilk a szoban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

(3) A torléshez vald jog jogszerli korlatozasat jelenti, és ezért az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazando,
amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol,

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelére alkalmazando unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

C) az altalanos adatvédelmi rendelet 9. cikk vonatkozd bekezdéseinek megfeleléen a
népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) amennyiben a torléshez vald jog valdszinisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné a kdzérdekil archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol torténd adatkezelést, vagy;

e) jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
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18. §
Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok t6rlését, és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

€) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a 20. § szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsébbséget ¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol, a korlatozast kérelmez6 érintettet az adatkezeld koteles
el6zetesen tajékoztatni.

19. §
Az adathordozhatésaghoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az altala az adatkezelé rendelkezésére bocsatott, ra vonatkozo
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az
adatkezelé barmilyen formaban akadalyozna, amennyiben

a) az adatkezelés jogalapja a jelen szabalyzat 5. § (1) bekezdés c-d) pontjaban meghatarozott
hozzajarulas vagy szerz6déskotés; és
b) az adatkezelés automatizalt moédon térténik.

(2) Az adatok hordozhatosagahoz val6 jog (1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult
arra, hogy —ha ez technikailag megvalosithato — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

(3) Az e cikk (1) bekezdésében emlitett jog gyakorldsa nem sértheti a torléshez, illetdleg az
elfeledtetéshez vald jogot; tovabba nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

20. §
A tiltakozashoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a jelen szabalyzat 5. § (1) bekezdésének f) pontjan alapulo kezelése ellen, ideértve
az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
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¢és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a r4 vonatkoz6 személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen {izletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a
személyes adatok kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

(3) A tiltakozashoz vald jogra az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni, legkésébb az elsd
kapcsolatfelvétel soran. Ezen jogra vonatkoz6 t4jékoztatdst egyértelmiien és minden mas informaciotol
elkiilonitve kell megjeleniteni.

(4) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol
keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra
vonatkozo6 személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdekii okbol végzett feladat
végrehajtasa érdekében van sziikség.

21. §
Az érintetti jogok gyakorlasara vonatkozo kozos szabalyok

(1) Az érintetti jogok gyakorlasat az Egyetem kérelemre biztositja, amelyet az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasiban meghatarozott, illetékes ligyintézéhoz kell intézni. Amennyiben az
érintetti jogok gyakorlasa személyes adatok megismerését eredményezi, az csak az érintett azonositasa
mellett gyakorolhato, igy kiilonosen

a) irasban (az érintett alairasaval);

b) az érintett egyedi azonositasat (pl. a tanulmanyi rendszerrel torténé azonositast) kovetéen
elektronikusan, amennyiben a hozzaférés ténye rogzitett (naplozott);

c) elektronikus Gton az érintett Egyetem altal nyilvantartott elektronikus levelezési cimérél kiildott
iizenetben, amennyiben az lizenet valtoztatasok nélkiili rogzitése és megdrzése biztositott;

d) szoban (személyesen vagy telefonon), amennyiben az azonositas azonositasra szolgald
igazolvannyal, az iligyintéz0 és az érintett személyes ismeretsége alapjan vagy legalabb négy
azonositd adat — koztiik, amennyiben az érintett rendelkezik vele, a tanulmanyi rendszerhez
hasznalt azonositd — egyeztetésével biztositott.

(2) Az Egyetem az érintetti jogokat az érintett szamara kozvetlen hozzaférést, helyesbitést vagy torlést
biztosito elektronikus eszkdzzel is biztosithatja.

(3) Az Egyetem indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésbb az érintett kérelemének beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a jelen szabalyzatban rogzitett jogok gyakorlasaval
kapcsolatos intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.

(4) Az Egyetem minden olyan cimzettet tajékoztat, valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld
tajékoztatja e cimzettekrol.

(5) Amennyiben az Egyetem ugy itéli meg, hogy a kérelem nem teljesithetd, késedelem nélkiil, de
legkésObb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairol, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be a feliigyeleti hatosagnal, és
¢lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.
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(6) Barmely olyan érintett, akinek a személyes adatai kezelése e szabalyzat hatalya ala tartozik
kozvetleniil is fordulhat az adatvédelmi tisztvisel6hdz a személyes adatai kezelésével kapcsolatos
panaszaval. A panaszt az adatvédelmi tisztviseld kivizsgalja, a vizsgalat eredményérdl értesiti az
érintettet, és indokolt esetben kezdeményezi az adatkezelést végzd szervezeti egységnél a sziikséges
intézkedések megtételét.

V. FEJEZET
ADATBIZTONSAG

22. §
Altalanos adatbiztonsagi kévetelmények

(1) Az Egyetem megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa céljabol,
hogy az Egyetem az adatok megfeleld szintli biztonsagat garantalja, ideértve kiilondsen a személyes
adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas jellegének biztositasat,
integritasat, rendelkezésre allasat, ellenallo képességét, valamint egy incidens esetén a személyes
adatokhoz val6 hozzaférés és az adatok rendelkezésre allasanak kelld id6ben valo visszaallitasat.

(2) A konkrét adatbiztonsagi intézkedéseket az Egyetem a tudomany és technologia allasa és a
megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszintiségii és stlyossagu kockazat
figyelembe vételével valasztja meg.

(3) A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbol ered6 olyan kockazatokat, amelyek kiilléndsen a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébol,
megvaltoztatdsabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférésbol erednek.

23. §
Adatbiztonsagi intézkedések

(1) A manualis kezelésii (nem elektronikus, jellemzéen papiralapll) személyes adatok biztonsaga
érdekében az alabbi intézkedéseket kell megtenni:

a) Tlz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat zarhato, szaraz, az iratok allaganak
megovasara alkalmas helyiségben kell elhelyezni.

b) Hozzaférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes tigyintézok
férhetnek hozza. A személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat zarhatd helyiségben és
zarhato lemezszekrényben, a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat zarhato helyiségben
¢s zarhato iratszekrényekben, az egyéb személyes adatokat pedig legalabb zarhato helyiségben
kell rizni.

C) Archivalas: Az archivalast az Egyetem iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak, valamint az
irattari tervnek megfelel6en kell végrehajtani.

(2) Az elektronikus eszkozokkel kezelt személyes adatok adatbiztonsagara vonatkozo részletes
szabalyokat — ideértve az adatbiztonsagi intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére,
felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast — az Egyetem Informatikai Szabalyzata allapitja meg.
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24.§

Az adatvédelmi incidensek eljarasrendje

(1) Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményez.

(2) Amennyiben az Egyetem barmely munkatarsa adatvédelmi incidens gyanujat észleli, vagy az
adatfeldolgozotdl adatvédelmi incidensre vonatkozo jelzést kap, haladéktalanul értesiti az adatkezelést
végz0 szervezeti egység vezetdjét. A szervezeti egység vezetdje dont arrol, hogy az esemény
adatvédelmi incidensnek mindsiil-e. Az adatkezelést végz0 szervezeti egység munkatarsa
haladéktalanul rogziti az incidens koriilményeit, igy kiilondsen:

a) az incidens jellegét, és — amennyiben lehetséges — az érintettek korét és (becsiilt) szamat,
valamint az érintett személyes adatok korét;

b) az incidensbdl eredd valdsziniisithet6 kovetkezményeket;

€) az incidens orvoslasara adott szervezeti egységnél tett vagy tervezett, vagy mas szervezeti
egységek szamara javasolt intézkedéseket, kiilonosen azokat, amelyek az esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célozzak;

d) azon intézkedéseket, amelyeket adott esetben az érintett megtehet az esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitése érdekében;

e) azincidenst megel6z6 altalanos adatbiztonsagi intézkedéseket;

f) adott esetben az érintetti tajékoztatas szo6vegének tervezetét.

(3) Az adatkezelést végzo szervezeti egység vezetdje az észleléstél szamitott 24 oran beliil tajékoztatja
az adatvédelmi tisztvisel6t az incidens koriilményeir6l, valamint javaslatot tesz az incidens sulyanak
besorolasara, amely lehet (i) jelentéktelen, (ii) valdszinisithetden kockazattal jard vagy (iii)
valdszintsithetden magas kockazattal jar6 incidens. Amennyiben 24 6ran beliil nem all rendelkezésre
minden informacio, a rendelkezésre all6 lehetd legtobb informaciorol ad tajékoztatast.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld a rendelkezésre allo informaciok alapjan kialakitja allaspontjat az
incidens sulyarol, és az ennek megfeleld tovabbi intézkedésekrol, illetve sziikség esetén tovabbi
tajékoztatast kér azon szervezeti egységtdl, amely az incidenssel kapcsolatban varhatéan tovabbi
informaciokkal rendelkezik. A megkeresett szervezeti egység 24 oran beliil kozli a rendelkezésre allo
tovabbi informaciot.

(5) Az adatkezelést végz0 szervezeti egység vezetdje — az adatvédelmi tisztviseld véleményének
figyelembevételével — dont az incidens stlyarél. Amennyiben

a) az adatvédelmi incidens valdszintisithetden kockazattal vagy magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, az Egyetem az incidens észlelésétdl szamitott 72 6ran beliil
az adatvédelmi tisztviseld utjan értesiti a NAIH-ot az adatvédelmi incidensrol.

b) az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, vagy az incidens hatranyos kovetkezményeinek enyhitésére az érintett
kozremikodése sziikséges, és nem allnak fenn a vonatkozo jogszabalyi kivételek, az Egyetem — az
érintett szervezeti egység és az adatvédelmi tisztviselé bevonasaval — gondoskodik az incidenssel
érintettek tajékoztatasarol.

E tajékoztatas tartalmazza legalabb

a) azincidens jellegét, és az érintett személyes adatok korét;

15/19 oldal



Adatvédelmi Szabalyzat Hatalyos 2019. augusztus 23. napjatol

b) az adatvédelmi tisztviseld, egészségiigyi adatok érintettsége esetén az egészségligyi
adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tédjékoztatdst nyujtd kapcsolattartdé nevét é&s
elérhetdségeit;

c) a(2)bekezdés b)-d) pontjaiban foglalt informacidkat.

(7) Az Egyetem — az adatvédelmi tisztviseld Gtjan — a 24. § (2)-(3) bekezdésben foglalt adattartalommal
az incidens sulyatol fiiggetleniil valamennyi adatvédelmi incidensrdl nyilvantartast vezet.

(8) Az adatkezelést végzé szervezeti egységek listat vezetnek az elvileg lehetséges adatvédelmi
incidensek, valamint a megtortént adatvédelmi incidensek tipusairdl, és errdl rendszeresen tajékoztatjak
az adatvédelmi tisztviselot. Az adatkezelést végzo szervezeti egységek indokolt esetben, tovabba az
adatvédelmi tisztviseld jelzése alapjan intézkedési tervet késziteneck az adatvédelmi incidensek
szamanak és stlyanak csokkentése érdekében.

V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM BELSO FELUGYELETI RENDSZERE

25. §
Az adatkezelést végzo szervezeti egységek feladatai

(1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi elGirasok és egyetemi szabalyzatok, igy kiillondsen jelen
szabalyzat rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi — vezetoi
feladataikkal Gsszhangban — folyamatosan ellenérzik. Az egységvezetd jogszabalysértés észlelése
esetén haladéktalanul intézkedik annak megsziintetésérol.

(2) A személyes adatok kezelésével, feldolgozasaval vagy szabalyozasaval kapcsolatos kérdésekben
barmely szervezeti egység vezetdje sziikkség esetén az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhat.

26. §
Az adatvédelmi tisztviselo kijelolése

(1) Az adatkezeléssel kapcsolatos jogszabalyi és szabalyzati el6irasok feliigyelete és az érintettek
jogainak érvényesitésének eldsegitése érdekében az Egyetem rektora adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki
vagy biz meg. Adatvédelmi tisztviselének az nevezhetd ki vagy bizhatdé meg, aki a személyes adatok
védelmére vonatkozo jogi eldirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintii ismeretével,
kiilonosen e teriileteken folytatott szakiranyu tanulmanyokkal, gyakorlati tapasztalattal vagy
tudomanyos munkassaggal rendelkezik.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat, feltéve, hogy e feladatai nem
Osszeférhetetlenek. Osszeférhetetlen az olyan feladatkdr, amely adatkezeléssel kapcsolatos érdemi
dontések meghozatalat is magaban foglalja.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlentil és kizarolag a rektornak alarendelten, szakmailag fiiggetlentil
latja el feladatait, konkrét utasitasokat nem fogadhat el.

(4) Tevékenységéért az adatvédelmi tisztvisel6t havi rendszeres dijazas illeti meg, valamint
gondoskodni kell az egyetemi adatvédelmi tisztviselé szakértéi szintii ismereteinek fenntartasahoz
szlikséges forrasokrol.

(5) Az egyetemi adatvédelmi tisztvisel6 munkajat a szakmai iranyitdsa mellett mikodé adatvédelmi
munkatars segiti.
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27. §
Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

(1) Az adatvédelmi tisztviseld

a) tajékoztatast és szakmai tanacsot ad az adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel
kapcsolatban, ennek keretében konkrét {igyben allasfoglalast vagy altalanos kérdésekben
ajanlast készit;

b) kozremiikodik az adatkezelési nyilvantartasok elkészitésében és feliilvizsgalataban;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) az altala megallapitott rendben, id6kozonként és teriileteken ellenérzi az adatvédelmi
rendelkezéseknek (jogszabalyoknak és egyetemi szabalyzatoknak) valé megfelelést;

e) kozremiikodik az adatkezelési miiveletekben részt vevé munkatarsak tudatossag-novelésében
és képzésében, valamint a személyes adatokat is érint0 belso vizsgalatokban (auditokban);

f) egyiittmiikodik az adatvédelmi NAIH-hal; és az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben
kapcsolattarté pontként szolgal a NAIH felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele;

g) el6segiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiillonosen megvizsgalja az érintettek
panaszait és sziikség esetén kezdeményezi az orvoslashoz sziikséges intézkedések megtételét;

h) kozremiikodik az egyetemi adatvédelmi szabalyzat, valamint mas szabalyzatok személyes
adatokat érintd rendelkezéseinek megalkotasaban vagy modositadsaban;

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatait az altala kialakitott prioritdsok mentén, az adatkezelési
miveletekhez fiiz6d6 kockéazat megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére,
koriilményére €s céljara is tekintettel végzi.

(3) Az Egyetem ¢és valamennyi szervezeti egység vezetdi biztositjak, hogy az adatvédelmi tisztviseld a
feladataihoz kapcsolddo iigyekbe megfeleld modon és idoben bekapcsolddjon, ideértve az ilyen ligyeket
érinté megbeszéléseken vald részvételi lehetdséget is. Az egyetemi adatvédelmi tisztviseld — feladatai
ellatasa érdekében — az Egyetemen valamennyi szervezeti egységénél jogosult beletekinteni az
adatkezelésekbe valamint a hozzajuk kapcsoldodd barmely iratba. Az egység vezet6jétol és
munkatarsaitdl szoban vagy irasban felvilagositast kérhet. A tajékoztatas valdsagtartalmaért a
tajékoztatast ado felel. A vizsgalata soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban az adatvédelmi
tisztvisel6t — hatarid6 nélkiil — titoktartasi kdtelezettség terheli.

(4) Az adatvédelmi szabalyok megsértése, jogsértés vagy a szabalyzatok megsértésének veszélye vagy
mas, a személyes adatokat érint0 visszassag esetén az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz a jogsértés
vagy a szabalyok megsértésének megsziintetése, elkeriilésére vagy a visszassag orvoslasara. Az
adatvédelmi tisztviseld sziikség esetén tdjékoztatja a kialakult helyzetrdl az adott szervezeti egység
felettes szervezeti egységének vezetdjét, illetve az Egyetem felsGvezetését, valamint segitséget nyujt a
jogszeru allapot helyreallitasahoz.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld a tevékenységérdl legkésobb a targyévet kovetd év januar 31-ig éves
jelentést készit a rektor részére.
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VII. FEJEZET
EGYES ADATKEZELESEKRE VONATKOZO SZABALYOK

28. §
Hallgatoi adatkezelések

(1) Az Egyetem a jelentkez6k és a hallgatok jelentkezésével illetve hallgatéi jogviszonyaval
Osszefliggésben az intézmény rendeltetésszerli mitkodéséhez, a jelentkezOk és a hallgatok jogainak
gyakorlasa és kotelezettségeinek teljesitése, a képzés, kutatds megszervezése, a jogszabalyokban
meghatarozott nyilvantartasok vezetése, a hallgatoi kedvezményekre vald jogosultsag megallapitésa,
elbirdlasa és igazolasa, valamint a végzettek palyakovetése céljabol az Nftv. szerinti adatkezelést végez.

(2) A hallgatdi adatkezelés karonkénti bontasban az Egyetem valamennyi hallgatdjara kiterjed. A
hallgaté adatainak adatkezelést végzO szervezeti egysége annak a karnak — illetve karoknak — a
Tanulmanyi Osztalya, amelynek keretében a hallgatd tanulmanyait folytatja. Az adatkezelést végzd
szervezeti egységtdl hallgatoi adatok mas szervezeti egységekhez a Szabalyzat 11. §-aban foglalt
rendelkezésekkel 6sszhangban tovabbithatok.

(3) A hallgatoi adatkezelések részletes koriilményeit az egyes adatkezelésekre vonatkozo, 7 § szerint
vezetett adatkezelési nyilvantartas tartalmazza.

29. §
Munkaiigyi adatkezelések

(1) Az Egyetem az allaspalyazatra jelentkezOk, a munkavallalok és a megbizott oktatok jelentkezéssel
illetve munkaviszonyaval (megbizasi jogviszonyaval) dsszefiiggésben az intézmény rendeltetésszerii
mikddése, a munkaltatoi jogok gyakorlasa, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakorlasa és
kotelezettségeik teljesitése, a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetése, valamint a
munkavallaléi kedvezményekre valod jogosultsag megallapitasa, elbiralasa és igazolasa céljabol az Nftv.
valamint az Mt. szerinti adatkezelést végez.

(2) A munkatigyi adatkezeléseket végz0 szervezeti egység a Gazdasagi Igazgatosag Az adatkezelést
végz0O szervezeti egységtdél munkaiigyi adatok mas szervezeti egységekhez a Szabalyzat 11. §-aban
foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban tovabbithatok.

(3) A munkatigyi adatkezelések részletes koriilményeit az egyes adatkezelésekre vonatkozo, 7 § szerint
vezetett adatkezelési nyilvantartas tartalmazza.

30. §
Marketingcélu adatkezelések

(1) Az Egyetem a szolgaltatasainak igénybevételének elémozditasara, illetve az Egyetem nevének és
tevékenységének népszeriisitése és ismertségének novelése céljabol, kiilonosen a hallgatdi toborzas és
beiskolazas teriiletén marketingcéla adatkezeléseket végez.

(2) A marketingcélu adatkezeléseket végzd szervezeti egység a PR ¢és Marketing csoport. Az
adatkezelést végz0 szervezeti egységtdl a marketingcélbol kezelt személyes adatok mas szervezeti
egységekhez a Szabalyzat 11. §-aban foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban tovabbithatok.

(3) A marketingcélu adatkezelések részletes koriilményeit az egyes adatkezelésekre vonatkozd, 7 §
szerint vezetett adatkezelési nyilvantartas tartalmazza.
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30. §
Személy- és vagyonvédelmi célu adatkezelések

(1) Az Egyetem a személy- és vagyonvédelem céljabol tizemeltetett biztonsagi rendszer (kiilondsen
elektronikus megfigyelérendszer és elektronikus beléptetdrendszer) miikodtetése soran személyes
adatok kezel.

(2) A biztonsagi rendszer lizemeltetésével kapcsolatos adatokaz kezeld szervezeti egység a Gazdasagi
Igazgatdsag. Az adatkezelést végzd szervezeti egysé€gtdl a biztonsadgi rendszer iizemeltetésével
Osszefiiggésben kezelt személyes adatok mas szervezeti egységekhez a Szabalyzat 11. §-aban foglalt
rendelkezésekkel 6sszhangban tovabbithatok.

(3) A biztonsagi rendszer lizemeltetésével Osszefiiggd adatkezelések részletes koriilményeit az egyes
adatkezelésekre vonatkozo, 7 § szerint vezetett adatkezelési nyilvantartas tartalmazza.

32.§
Az Egyetem miikodése érdekében végzett tovabbi adatkezelések

(1) Az Egyetem az intézmény rendeltetésszeri miikodése érdekében, kiillondsen az iratkezelési,
gazdalkodasi és palyazati folyamatokkal Osszefiiggésben, rendezvények szervezése valamint az
informatikai rendszerek mikodtetése céljabol adatkezelést végez.

(2) Az iratkezeléssel kapcsolatos adatkezeléseket végzo szervezeti egységek a szervezeti és mitkodési
szabalyok altal meghatarozott 6nalld szervezeti egységek. A gazdalkodasi folyamatokkal kapcsolatos
adatkezeléseket végzO szervezeti egység a Gazdasagi Igazgatdsag. A palyazati folyamatokkal
kapcsolatos adatokat kezeld szervezeti egységek a karok és a rektori hivatal. A rendezvények
szervezésével O0sszefliggd adatok kezelését végzd szervezeti egységek a karok és a PR és Marketing
csoport. Az informatikai rendszerek mikddtetésével osszefiiggd adatkezelést végzo szervezeti egység a
Gazdasagi Igazgatosag. Az adatkezelést végzo szervezeti egységtdl személyes adatok mas szervezeti
egységekhez a Szabalyzat 11. §-aban foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban tovabbithatok.

(3) Az Egyetem miikodtetésével Osszefliggd adatkezelések részletes koriilményeit — ideértve az egyes
adatkezelésért felelGs szervezeti egységeket is —az egyes adatkezelésekre vonatkozo, 7 § szerint vezetett
adatkezelési nyilvantartés tartalmazza.

33.8§
Z.aro rendelkezések

Jelen szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba. A szabélyzat hatalybalépésével egyidejiileg
hatalyat veszti minden, az adatkezelésekre vonatkozo korabbi szabalyozas.

Budapest, 2019. augusztus 23.

Prof. Dr. Balla Péter
rektor
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