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ALTALANOS RENDELKEZESEK4

1. A Szabalyzat célja, a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
kozbeszerzési alanyisaga

1.1. A jelen kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az Egyetem
valamennyi kozbeszerzési eljarasa vonatkozasaban a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban Kbt.) ¢és végrehajtasi rendeleteinek eldirdsai
maradéktalan betartasa mellett valésuljon meg a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa, a
lebonyolitas dokumentalasa, illetve a torvényben felsorolt szervek és szervezetek részére
az adatszolgaltatas.

1.2. A Szabalyzat a Kbt. 27. §-ra is tekintettel meghatarozza a kozbeszerzési eljaras
tervezésének, elokészitésének, lefolytatasanak modjat és az eljarasba bevont személyek,
illetve szervezetek feleldsségi korét. A Szabalyzat meghatarozza tovabba a torvény
végrehajtasanak az Egyetemen beliili személyi és targyi feltételeit, a dokumentalasi
rendet, a torvény rendelkezései alapjan gyakorlati eléirasokat ad az egyes konkrét
kozbeszerzési eljarasok végrehajtasara, meghatarozza az egyes eljarasi cselekményeknél
az Egyetemen beliil iranyad6 feleldsségi rendet.

1.3. 'A Szabalyzat feliilvizsgalatit folyamatosan, de legalabb évente el kell végezni. A
szabalyzat ¢s a modositasainak tervezetét a gazdasagi foigazgato terjeszti a Szenatus elé.

2. A Szabalyzat személyi, targyi és idébeli hatalya
2.1. 2A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
munkavallalojara, az Egyetem altal alkalmazott kiils6 szakértdkre, eseti megbizottakra.
Jelen Szabalyzat alkalmazdsa szempontjabol a szervezeti egység alatt az egyetem
szervezeti €s miikodési szabalyzataban meghatarozott egységeket kell érteni.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya
A Szabdlyzatot alkalmazni kell a finanszirozas forrasatol fliggetleniil az Egyetem altal
bonyolitott valamennyi kdzbeszerzésre, amennyiben azok becsiilt értéke a kdzbeszerzési
eljaras megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a kdzbeszerzési értékhatarokat.

! Médositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatdl.
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2.3.3 A Szabalyzat idébeli hatalya

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden megkezdett valamennyi

kozbeszerzésre alkalmazni kell.

3.4 Az Egyetem iltal alkalmazandé kozbeszerzési eljarasrendek

3.1

A kozbeszerzési eljarast igényld beszerzésekhez a gazdasagi fOigazgatd engedélye

sziikséges.

A mar elnyert vagy megpalyazott tamogatasi forrasokbol megvaldsuld beszerzések esetén az

adott palyazat tekintetében megbizott projektmenedzsment vagy kijel6lt kapcsolattarto részére,

a vele kotott szerzodésben elo kell irni, hogy adjon tajékoztatast a Gazdasagi FOigazgatosag

részére a tervezett beszerzésekrol, a tamogatasi szerz0désben szerepld hataridok megadasaval.

3.2.

1.1

1.2.

A gazdasagi fOigazgaté donthet a koOzpontositott kdzbeszerzési rendszerhez vald

csatlakozasrol.
1. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
SZABALYAI

°A kozbeszerzések tervezése, egybeszamitasi kotelezettségek megitélése

A mindenkor hatalyos koltségvetési tervezési rend keretében, az abban meghatarozott
hataridokkel Osszhangban, a tervezett beszerzéseket ¢s a Kozbeszerzési Tervet olyan
modon kell meghatdrozni, hogy a koltségvetés elfogadasat kovetden azok alkalmasak
legyenck a kozbeszerzési eljarasok miel6bbi megalapozott megkezdésére.

A Kozbeszerzési Terv 0sszedllitasahoz fel kell mérni minden beszerzési igényt, hogy a
Kbt. szerinti egybeszadmitasi szabalyoknak érvényt lehessen szerezni.

A beszerzési igények vonatkozasdban az egybeszamitasi szabalyok alkalmazésa, és
ennek megfelelden a Kozbeszerzési Terv Osszedllitdsa a Gazdasagi Foigazgatosag
feladata.

A Gazdasagi Fdigazgatosag a tervezés soran kiilonds figyelmet fordit arra, hogy a
miszaki beszerzéseket legkésObb az elsé negyedév végéig (minden év marcius 31.
napja) meg kell inditani, tekintettel arra, hogy a beszerzések keretében elvégzendd
munkalatok teljesitésének jellemzden az Egyetem nyari oktatasi sziinetében kell
megvalosulnia.

3 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
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1.3. A Kozbeszerzési Tervben nem szerepld kozbeszerzési eljards esetén a lefolytatast
kezdeményezd beszerzési adatlapon az eldre nem lathatd igény vagy valtozas miatti okot
meg kell jeldlni.

2.5 A kozbeszerzési eljaras lehetséges fajtai

Az egybeszamitas vizsgalatara kijelolt munkatars / kiils6 megbizott vizsgalata és javaslata
alapjan a gazdasagi foigazgatd hagyja jova a Beszerzési Adatlapon az adott beszerzés Kbt.
szerinti eljarastipusat.

3. 'Kozbeszerzéssel kapcsolatos adatszolgaltatis, képviselet, statisztikai és egyéb
feladatok ellatasa

A Gazdasagi Féigazgatosag osszeallitja az Eves statisztikai 6sszegzést. Sziikség szerint adatot
szolgaltat a Kozbeszerzési Hatosag, a Kozbeszerzési Dontobizottsag vagy mas ellendrzésre
feljogositott hatdsag felé a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban.

2. FEJEZET
A KOZBESZERZESEK ELJARASI- ES FELELOSSEGI RENDJE
1. Altalanos rendelkezések

1.1. Ebben a fejezetben foglaltakat kell alkalmazni a Kbt.-ben meghatarozott becsiilt értékii
kozbeszerzések megvalositasanak kezdeményezése, az eljaras elokészitése, az eljaras
lebonyolitasa, a kozbeszerzési szerzédések eldkészitése és megkotése, tovabba
teljesitése esetén.

1.2.8 Az eljarasban résztvevéknek a Kbt. 25. §-ban rogzitett dsszeférhetetlenségi okrol a
gazdasagi foigazgatot haladéktalanul tajékoztatni kell.

1.3.° Az Egyetem valamennyi alkalmazottja és az adott kozbeszerzési eljaras el6készitésébe,
illetve lebonyolitasaba barmilyen moédon bevont személy haladéktalanul kételes irdsban
részletesen tajékoztatni a gazdasagi foigazgatdt, ha egy adott kozbeszerzési eljaras
tekintetében barki részérdl barmilyen, az eljarés tisztasagat veszélyeztetd cselekményt
észlel.

1.4. A kozbeszerzési eljarasban részvevé munkatarsak, kiilsé megbizott szakértok az eljaras
folyaman titoktartasra kotelesek, a kdzbeszerzési eljards soran az érdekelt gazdasagi
szereplOkkel kizarolag a Kbt.-ben eldirt mddon tarthatnak kapcsolatot.

6 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
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15. A kozbeszerzési eljarasban kozremiikodok felelosek az egyes kozbeszerzések térvényes
¢s hataridében torténd lefolytatasaért.



1.6.1% A Kbt. hatélya al4 tartoz6 beszerzéseket a Gazdasagi Féigazgatosag bonyolitja.
Az Egyetem kozbeszerzési feladatainak koordindlasarol, a torvényben eldirt, illetve a
kozbeszerzési eljarasok bonyolitasa soran sziikséges adminisztrativ feladatok ellatasarol a
gazdasagi féigazgatod gondoskodik.

1.7.11 Kozbeszerzési eljaras akkor indithaté, ha a gazdasagi féigazgaté
a) A Beszerzési Adatlapot alairta;
b) A feleldsségi rendet jovahagyta;
c) az eljarast megindito felhivast szignalta, felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadohoz kotott eljarasban a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a
felhivast ellenjegyezte.

2. 12Beszerzési Adatlap

2.1. Kozbeszerzési eljaras Beszerzési Adatlap (I. sz. melléklet) kitoltésével indithatd. A
Gazdasagi Foigazgatosag érintett szervezeti egysége a Beszerzési Adatlapot csak abban
az esetben terjesztheti elo jovahagyasra, ha a kozbeszerzési eljaras meginditasanak
akadalya nincs, a kozbeszerzési eljaras targyat jelenté miiszaki tartalom és az eljarast
megindité felhivas részét képezd teljes mennyiség hidnytalanul és teljeskoriien
meghatarozasra keriilt. Epitési beruhazasok esetében kiilonosen a jogerds épitési engedély,
a kiviteli tervek, tovabba a tervezdi koltségbecslés és az arazatlan koltségvetés megléte
esetén. Ezen feltételek fennallasat a Beszerzési Adatlapot elindité szervezeti egység
vezetdje a Beszerzési Adatlap alairasaval igazolja.

2.2. A Beszerzési Adatlapot a Gazdasagi Foigazgatosag érintett szervezeti egység vezetodje
terjeszti a gazdasagi féigazgato elé jovahagyasra.

2.3. Amennyiben a fentiek szerint meginditott eljards eredménytelen, uj eljards csak 1j
Beszerzési Adatlappal indithato.

2.4. A Beszerzési Adatlapon a kivetkezo adatokat kell megadni:

a) az eljaras targyat, mennyiségét

b) részek megnevezését, azok mennyiségét, és a hozzajuk tartozo becsiilt értéket

C) részajanlat tétel kizarasanak részletes indokat (az indokolas soran figyelemmel
kell lenni arra, hogy ezen indokolast a felhivasban szerepeltetni kell, és
amellyel szemben 6nélldan is jogorvoslat indithatd!),

d) a Gazdasagi Féigazgatosag érintett szervezeti egységének nevét,

e) ateljesitési hataridot, szerzodés idotartamat,

f) finanszirozas fajtajat, modjat,

10 Modositotta a 380/2022. (XII.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
1 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatdlyos 2022. december 9. napjatol.
12 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatilyos 2022. december 9. napjatol.



g) feltételes kozbeszerzési eljaras inditasa esetén a tamogatasi szerzédés
megkotésének varhatd idépontjat,

h) annak megjelolését, hogy a beszerzés az éves tervben szerepel-e. Ha az éves
beszerzés a tervben nem szerepel, hanem 1) igényként meriil fel, ennek
indokait,

i) hirdetmény kozzététele nélkiili kozbeszerzési eljarasra szold igény esetén az
indokolast és — adott esetben — az elézmény eljarast. [1. melléklet, 9.b) pont],

J) minden olyan adatot, amely a kdzbeszerzés jogszerii meginditasat biztositja és
az 1. szamu melléklet tartalmaz (igy kiilonosen épitési beruhdzas esetén a
jogerés épitési engedély meglétére vonatkozo adatokat (jogerds épitési
engedély érvényességi ideje).

2.4. Amennyiben a Beszerzési Adatlap adataiban valtozas kovetkezik be, a Gazdasagi
Foigazgatosag érintett szervezeti egysége a Beszerzési Adatlapot haladéktalanul koteles
modositani Uj Beszerzési Adatlap el6terjesztésével, a valtozasok kiemelésével.

2.5. A gazdasagi foigazgato a Beszerzési Adatlapon kijeloli a biralobizottsag tagjait A
gazdasagi féigazgatd adott esetben kiilso szakértdt bizhat meg biralobizottsagi tagnak.

2.6. A Beszerzési Adatlap alairasat kovetden a kdzbeszerzési eljaras felelds irasban értesiti a
biralé bizottsdg tagjait a Beszerzési Adatlap jovahagyasarol. A  Gazdasagi
Foigazgatosagon kijelolt kozbeszerzési eljarasi felelds/kiilsd megbizott az eljarast
megindité felhivas tervezetét 15 napon beliil elkésziti, illetve kiilsé megbizott alkalmazasa
esetében elkészitteti és megkiildi véleményezésre ¢és jovahagyasra a gazdasagi
foigazgatonak. Amennyiben a gazdasagi féigazgaté a dokumentumokkal kapcsolatban
észrevételt tesz, a kozbeszerzési eljarasi felel6s/kiilsé megbizott koteles azt legfeljebb 10
napon belill atvezetni és megkiildeni jovahagyasra a gazdasagi féigazgatonak.

3. Az eljarasban résztvevo személyek, feladataik, felelosségiik
3.1. A kozbeszerzési eljarasi felelos

3.1.1. Az eljarasi felelés a kozbeszerzési eljaras technikai-adminisztrativ lebonyolitasat,
koordinacigjat végzd, kozbeszerzési jogi szaktuddssal rendelkezd Egyetemi
alkalmazott vagy kiils6 megbizott, aki egyben a Biraldé Bizottsag kozbeszerzési jogi
Szavaz0 tagja, az ajanlatokat értékeld Biralo Bizottsag munkajat kozbeszerzési jogi

szaktudasaval segiti.
Az eljarasi felel6s az eljaras minden szakaszaban felel:

a) A kozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasaért és a kapcsolattartasért.

b) A  birdldo  bizottsagi  tagok  szakmai = munkajanak  kozbeszerzés
szempontl tamogatasaért.

C) Az eljaras dokumentumainak rendszerezett formaban valé megdrzéséért.
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b)

9)

3.1.3.

b)

Az eljarasi felelos a kozbeszerzési eljaras elokészitési szakaszaban felel:
Kiils6 megbizott eljarasi felelés esetén a Gazdasidgi Fdigazgatosag kijelolt
munkatarsdval az eljards meginditdsdit megel6z0 egyeztetések lefolytatasért
(alkalmassagi feltételek,

értekelési szempontok, illetve az eljards meginditasat kezdeményezé dokumentum
véleményezéséért);

Az eljarast megindité dokumentumok elokészitéséért;

A Gazdasagi Foigazgatosag kijelolt munkatarsdval, vagy a szakmai feleldssel
egyeztetve a beszerzés targyanak és mennyiségének, tovabba a K6zos Kozbeszerzési
Szojegyzék (CPV) szerinti kodjainak a meghatarozasaért;

A kozbeszerzési eljaras litemtervének meghatarozasaért;

A dokumentumok belsé és kiilsé szakérté ellendrzése soran tett észrevételek
atvezetéséért;

A hirdetmények feladasaért a Kozbeszerzési Ertesitd, illetve az Eurdpai Uni6 Hivatalos
Lapja felé¢;

A Kozbeszerzési Dokumentumok elektronikus elérhetoségének biztositasa érdekében
az Egyetem honlapjan/elektronikus portalon torténd kozzétételéért;

A Kbt. 113. § szerinti nemzeti eljaras esetén az 6sszefoglald tajekoztatas Kdzbeszerzési
Hatosag részére torténd megkiildéséért;

Eldzetes vitarendezési kérelem esetén az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80.
§ (2) bekezdés szerinti adatoknak a vitarendezési kérelem kézhezvételét koveto, a
Kozbeszerzési Adatbazisban torténd haladéktalan kozzétételéért;

Az Europai Uni6 Hivatalos Lapjdban (Tenders Electronic Daily - TED) ¢és a
Kozbeszerzési Ertesitében (KE) megjelent hirdetmények (felhivasok, tajékoztatok,
helyesbitések, moddositasok) tartalmanak ellendrzéséért, a tervezeteikkel valo
Osszeolvasasukért, eltérés esetén a korrekciordl egyeztetésért €s intézkedésért.

Az eljarasi felelos a kozbeszerzési eljaras ajanlattételi és/vagy jelentkezési
szakaszaban felel:

A részvételi, illetve ajanlattételi hataridd lejarta elott a kiegészitd tajékoztatas kérésre
az eljarasi, formai kérdésekre adandd valaszok eldkészitéséért, az eldkészitésben
résztvevo szakmai feleldssel valo jovahagyatasaért;

Az ajanlattevok, illetve az eljaras irant érdeklodd gazdasagi szereploktdl beérkezd
kiegészitd tajékoztatas kérés szakmai feleldsnek eljuttatasaért, a kiegészitd tajékoztatas
szakmai feleldssel kozds 0Osszedllitasaért, majd a mar Osszeallitott kiegészitd
tajékoztatds jogszabalyban rogzitett hataridében és modon torténd rendelkezésre
bocsatasaért;

Adott esetben a konzultaci6 bonyolitasaért, jegyzOkonyv elkészitésért és kikiildéséért;

13 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatilyos 2022. december 9. napjatol.



d)

3.1.4.

d)

9)

h)

)

h)

Adott esetben az ajanlattételi hataridé modositasanak, az eljarast megindito
dokumentumok modositasanak, a felhivas visszavonasanak, vagy az elGzetes
Osszefoglal6 tajékoztatas visszavonasanak az elokészitéséért;

Adott esetben a felhivas moddositasanak vagy visszavonasanak a Kozbeszerzési
Hatosag és/vagy ajanlattevok felé torténd megkiildéséért;

Az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok rendelkezésre allasaért, alairt
visszavételéért.

Az eljarasi felel6s a kozbeszerzési eljaras értékelési szakaszaban felel:

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasdnak megszervezéséért, lebonyolitasaért,
az ott késziilt jegyz6konyvek ajanlattevoknek valo megkiildéséért;

A bontasi jegyzokonyv megkiildéséért a Birald Bizottsag tagjai felé;

A Dbontast kovetden az ajanlatok/részvételi jelentkezések masolati példanyanak
megkiildéséért a Biralo Bizottsag tagjai fel¢, az eredeti példanyok biztonsagos, zart
helyen valé megorzésért az eljaras lezarasaig;

A Dbiralati szakasz iitemezéséért Osszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal, ezzel
Osszefiiggésben a Biralo Bizottsag iiléseinek megszervezéséért, az iilésrol jegyzokonyv
készitéséért;

A Biral6 Bizottsag iiléseit megel6zden a tagok €s az eljarasban kozremitkodok szamara,
a dontés-elokészitd jegyzOkonyv, és — adott esetben — a biralati lapok tervezetének a
megkiildéséért;

Téargyalasos eljaras esetén a targyaldsok megszervezéséért, az érdekeltek
tajékoztatasaért, a targyalasok jegyzokonyvezéséért;

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések, illetve bontast kdvetden keletkezd iratok
(hianypotlas, arindokolas) kozbeszerzési jogi értékeléséért. A hianypotlasi felhivas,
pontositd kérdés, aranytalanul alacsony arra, tilzo kotelezettségvallalasra €s egyéb
aranytalan vallalasokra vonatkozé indokolas-kérés, szamitasi hiba/elirds javitasanak
Osszeallitasaért és kiktldéséért;

Adott esetben az ajanlati kotottség meghosszabbitasanak az el6készitéséért;

Adott esetben az ajanlati kotottség meghosszabbitasara vonatkozd nyilatkozat
megkiildéséért az ajanlattevok felé;

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésérol Osszegezés készitéséért ¢&s
megkiildéséért az ajanlattevik/részvételre jelentkezok felé, az ajanlattevoknek vald
megkiildéssel egy idében az Osszegezés feltdltéséért a Kozbeszerzési Adatbazisba;
Eldzetes vitarendezési kérelem esetén az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80.
§ (2) bekezdés szerinti adatok Kozbeszerzési Adatbéazisban vald kozzétételéért a
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul.

3.1.5. Az eljarasi felel6s a kozbeszerzési eljaras szerzédéskotési szakaszaban felel:

a)
b)

A szerzOdés elOkészitéséért, a szerzOdéstervezet ellendrzéséért az alairas elott.

Az alairt, eredeti szerz0dés példany eljarasi dokumentumok kozotti leflizéséért,
valamint az eredményrdl sz0l6 tajekoztatd hirdetmény feladasaért, tovabba a megkotott
szerzddeés Kozbeszerzési Adatbazisba valo feltoltésért.



c) A Kbt. szerinti hataridében az atutalassal nyujtott ajanlati  biztositékok
visszautaltatasaért, ajanlati bankgarancia vagy biztositéi kotelezvény esetén azok
felszabaditasanak kéréséért.

3.1.6. Az eljarasi felelos a szerzodéskotést kovetoen felel:
a) A szerzédések modositasarol szol6 tajékoztatd kozzétételéért.
b) A szerz6désmodositas elokészitéséért.

3.2. A szakmai felelos

3.2.1.% A szakmai feleldst sziikség esetén a gazdasagi féigazgatd jeloli ki az eljaras targyanak
megfeleléen a koOzbeszerzési eljaras elOkészitésének, biralatinak miiszaki-szakmai
tamogatasara. A szakmai felelGs ebben az esetben a Biralo Bizottsag szavazo6 tagja, kivéve, ha
a gazdasagi foigazgatd megbizott szakértét javasolt a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezo biralobizottsagi tagnak, ebben az esetben a szakmai felelds a
biralobizottsag tanacskozasi jogu tagja.

3.2.2. Szakmai felel0s kijelolése abban az esetben sziikséges, amennyiben a beszerzés targya
Osszetett €pitési beruhazas vagy olyan arubeszerzésre/szolgaltatdas megrendelésére
iranyul, ami specialis szakértelmet igényel.

3.2.3. A szakmai felelés feladatai a kozbeszerzési eljaras el6készitési szakaszaban:

a) Meghatarozza a beszerzés pontos targyat, mennyiségét, és a Kbt. rendelkezéseivel
Osszhangban a valos piaci koriilményekre és a rendelkezésre allo pénziigyi fedezetre is
tekintettel annak becsilt értékét, a beszerzés forrasat.

b) Megadja az alkalmassagi kovetelményekkel kapcsolatos elvarasait, a befejezési
hataridot (részhataridét) vagy a szerz6dés idétartamat, az értékelési szempontokra tett
javaslatat (a legalacsonyabb koltség vagy a legjobb ar-érték arany értékelési
szempontrendszer esetében), a teljesitéssel kapcsolatos kiilonleges
kovetelményeit/feltételeit.

€) Az adott projekt miiszaki tartalmanak, teljesitésre vonatkozé specialis szabalyainak
ismeretében az alapvetd szerzddéses feltételek meghatarozasaért.

d) Az eljarast megindit6 felhivas, a kdzbeszerzési dokumentumok és a miiszaki leiras, a
feladat-meghatarozas szakmai vonatkozasu részeinek kidolgozasa.

e) Részletesen kontrollalja az eljarast meginditd felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok szakmai tartalmanak megfeleldségét a megjelentetésre torténd
feladast, illetéleg a kozvetlen megkiildést megel6zden, illetve a kozzétételt, vagy
megkiildést kovetden.

f) Az eljarast megindité felhivas megjelenésének, vagy megkiildésének idépontjara
biztositja a miliszaki dokumentacio teljes korli elektronikus rendelkezésre allasat.

g) Egyezteti a szerz6dés, szerzodéses megallapodas tervezetét és a szerzddéses
feltételeket, a teljesités (realis) litemezését az eljarasi feleldssel.

14 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatilyos 2022. december 9. napjatol.
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3.2.3.

a)

b)

c)

A szakmai felelds feladata és feleldssége a kozbeszerzési eljaras ajanlattételi és/vagy
jelentkezési szakasziban:
Az ajanlattevoktdl vagy részvételi jelentkezOktdl beérkezd tisztdzo, pontositast kérd
szakmai kérdéseket az eljarasi feleldstdl beérkezésiik sorrendjében folyamatosan atveszi,
adott esetben a Mérnok/Tervezd/Szakérto bevonasaval a valaszokat a lehetd legrovidebb
idén belill 0Osszeallitja, és atadja az eljarasi felelosnek. A beérkezd kérdések
megvalaszolasa az eljarasi feleldssel torténd egyeztetése alapjan folyamatosan, a
kérdésfeltevési vagy megvalaszolasi hataridét megel6zden, tobb részletben torténik.
A miiszaki kérdésekre adott, egyeztetett, szakmailag ellendrzott valaszokat Word fajlba
szerkesztetten, illetve az arazatlan koltségvetés anyagat Excel fajlban, e-mail Utjan a
valaszadas napjat megel6z6 napon 10 6raig az eljarasi felel6shoz eljuttatja. A szakmai
felelos felel a miszaki kérdésekre adott valaszok, illetve az arazatlan koltségvetés
tartalmaért.
Konzultacié biztositasa esetén részt vesz a konzultacion.

3.2.4 A szakmai felelos feladata és felelossége a kozbeszerzési eljaras értékelési

a)

b)

d)

szakaszaban:

Szavazo tagként (vagy a 3.2.1. pont szerinti esetben tanacskozasi joggal) részt vesz a
Biral6 Bizottsag munkdjaban, a Biralo Bizottsagi tiléseken megjelenik.

Attekinti az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket és szakmai szempontbél az eljarast
meginditd felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezéseit, valamint a
szakmai targyu eléirasokat figyelembe véve irasban véleményt nyilvanit roluk.
Szakmai kérdésekben kezdeményezi, illetdleg véleményezi a hianypotlasi felhivast,
pontositd kérdést, aranytalanul alacsony arra vonatkozé indokolas-kérdést, illetve
tulz6 kotelezettségvallalasra és egyéb aranytalan vallaldsra  vonatkozo
indokolaskérést, valamint véleményezi a beérkezd hidnypodtlasokat, pontositd
valaszokat arindokolast és egyéb magyarazatokat.

Az ajanlatokat szdmszaki szempontbol ellendrzi, a szamitasi hiba javitasara a Kbt 71.
§ (11) bekezdés rendelkezéseinek betartdsa mellett javaslatot tesz az eljarasi
felelosnek.

3.3.15 Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé

Ahol a Kbt. kételezben elbirja, vagy a gazdasagi féigazgatdé megbizasa alapjan barmely mas
kozbeszerzési eljarasban az eljarasi felelos feladatait a vele kotott szerzédésnek megfelelden

részben, vagy egészben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado latja el.

3.4. 18A Biralé Bizottsag dsszetétele, miikodése

15 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
16 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatilyos 2022. december 9. napjatol.
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A Biralo Bizottsag osszetétele

3.4.1. A Biral6 Bizottsag operativ munkatestiilet, amely elvégzi a kozbeszerzési eljarasban az
ajanlatok értékelését, €s dontési javaslatot tesz.

3.4.2. A Biralo6 Bizottsagi munkardl jegyzkonyvet kell késziteni. Az Egyetem kdzbeszerzési
eljarasaiban a Biralo Bizottsag munkajaban résztvevo személyeket az allando tagok, az
adott eljarasban esetileg felkért tagok és egyéb bevont szakértok alkotjak, az alabbiak
szerint:

— Szavazati joggal biré allando tagok:

» Gazdasagi foigazgatdsagi ligyvivo — a bizottsag elnoke;

+ Uzemeltetési vezetd — a bizottsagi tag;

+ Kozbeszerzési, jogi szakértd / felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd —
bizottsagi tag;

— szavazati joggal bird eseti tagok:

* pénziigyi szakértelemmel rendelkezo;
* kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd, egyben szakmai felelos;

— bevont szakértok, szavazati jog nélkiil:

* esetenként (eljarasonként) felkért szakmai szakérté/k.
3.4.3. A Biralo Bizottsag tagjait a gazdasagi foigazgato bizza meg.

3.4.4. A Biral6 Bizottsag jelen Szabalyzatban nem érintett kérdésekre az eljaras elokészitése
soran sajat iigyrendet hatarozhat meg, amelyet irasba foglal.

3.4.5. A Biralo Bizottsag tagja lehet a Gazdasagi Féigazgatdsag és az Egyetem egyéb kdzponti
szervezeti egységeinek, illetve az Egyetem Karainak munkatarsa, amennyiben
rendelkezik a birald bizottsagi tagsagi feladat ellatdshoz sziikséges szakértelemmel.
Tovabba tag lehet olyan kiilsé kozbeszerzési/egyéb szakértd, aki megbizasa alapjan
részt vesz az eljarasban. Az Egyetem egyéb kdzponti szervezeti egységeinek, illetve az
Egyetem Karainak munkatarsa, amennyiben nem rendelkezik a birdlé bizottsagi
tagsagi feladat ellatashoz sziikséges szakértelemmel, a gazdasagi féigazgato felkérése
alapjan tanacskozasi joggal vesz részt a Biralo Bizottsag munkéjaban.

A Biralo Bizottsag miikodése
3.4.6. A Birdlo Bizottsdg tagjai az eljards tisztasdgdnak megdrzése céljabol
Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tesznek, a Bizottsag iilésein olyan

személy, aki a nyilatkozatot nem t6ltotte ki, nem vehet részt (lasd 3. sz. melléklet).

3.4.7. A Biralo Bizottsag iilését az eljarasi felelos hivja dssze, figyelembe véve a Kbt.-ben és
egyéb jogszabalyokban eldirt dontési hataridéket. Az iilésr6l jegyzOkonyvet kell
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vezetni, amely a Birdlo Bizottsag megallapitasait is tartalmazza. A jegyzokonyvet a
Biralo Bizottsag valamennyi tagja alairja.

3.4.8. Biralo Bizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazo tagjainak tobb mint a fele jelen van.
3.4.9. A Biral6 Bizottsagon beliili feladatokat jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatarozza meg.

3.4.10. A Biralo6 Bizottsag az ajanlatok biralatat és értékelését a Kbt. 69. §-a szerint végzi. A
Biralo Bizottsag — amennyiben az eljaras folytatasa érdekében sziikséges — kdzbenso
dontési javaslatot tesz a dontéshozo felé az érvénytelen ajanlatokra vonatkozoan.

3.4.11. A Biral6 Bizottsag megallapitasait szavazast kdvetden rogziti. A Birdlé Bizottsag az
egyéni értékelést kovetden az eljaras nyertesének személyére vonatkoz6 javaslatrol
szavazattobbséggel hataroz. A szavazas nyilt. Amennyiben a szavazas nem egyhangu,
a feleldsségi kor megtartasa érdekében a jegyzokonyvben az eltérd szavazatokat
rogziteni kell.

3.4.12. Targyalasos eljaras esetén a targyalasokon a Birald Bizottsag tagjai részt vehetnek.

3.4.13. Biral6 Bizottsag akkor tesz az eljarast lezaré dontésben masodik helyezett kihirdetésére
javaslatot, ha:
- az ajanlati biztositék fedezetet nyujt az elsd helyezett szerzddéskotéstol valod
visszalépése esetén az Egyetemet az arkiilonbség miatt érd tobbletkiadasra és/vagy
- az eljaras szerzodéskotésének elmaradasa miatti a megismétlésébol adodo
idokésedelem és/vagy tobbletkoltségek mérlegelése alapjan sziikségesnek itéli
javasolni a Dontéshozonak.
Az ajanlatkérd az Osszegezésben csak akkor nevezheti meg a masodik legkedvezdbb
ajanlattevot, ha az eljarast lezaré dontés meghozatalat megelézden 6t is felhivta az
igazolasok benyujtasara.

3.5.17 A gazdasagi foigazgaté feladatai az alabbiak:

A kozbeszerzési torvény ald tartozo eljarasok iranyitdsa és a dontéshozatal a gazdasagi
foigazgatd feladata. Az Egyetem valamennyi kdzbeszerzése vonatkozasdban a gazdasagi
foigazgato iranyitasi és feliigyeleti jogot gyakorol.

a) A Beszerzési Adatlapon jovahagyja a beszerzést.

b) Jovahagyja a felelsségi rendet.

C) Az eljaras becsiilt értékét figyelembe véve dontéshozoi szerepét delegalhatja. Ennek
hianyaban 6 a dontéshozd. Ellat minden egyéb feladatot, melyet az Alapitdé Okirat,
illetve az SZMSZ a feladat, illetve hataskorébe utal.

d) jovahagyja a Kozbeszerzési Tervet;

e) jovahagyja az éves statisztikai Osszegzést;

17 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szentusi hatarozat, hatilyos 2022. december 9. napjatol.
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f) megbizza a Biralo Bizottsag tagjait;

g) meghozza az eljaras soran sziikséges ajanlatkéréi dontéseket;

h) kozbeszerzési szakértd javaslata, véleménye alapjan meghatirozza a kozbeszerzési
eljaras tipusat és az eljarast megindito felhivas feltételeit.

3.6. 8A dontéshozo és feladata:

A Kbt. 27.§ (5) bekezdésében meghatarozottak szerinti Dontéshozoi jogkort a gazdasagi
foigazgato gyakorolja. A Dontéshozo

a) Megallapitja a részvételi jelentkez6/Ajanlattevé alkalmatlansagat.

b) Megallapitja a jelentkezés, ajanlat érvényességét/érvénytelenségét.

c) Targyalasos eljarasban meghozza dontését a targyalasok megkezdését megel6z6 az

érvényes €s érvénytelen ajanlatok tekintetében.
d) Meghozza a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést.
e) Alairja az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasarol készitett Gsszegzést.
3. FEJEZET

SZERZODESKOTES, SZERZODESMODOSITAS ES A SZERZODES TELJESITESE

1.1. A kozbeszerzési eljaras eredményeként a szerzddést a kiilon szabalyzatban meghatéarozott,
kotelezettségvallalasra jogosult személy irja ala.

1.2.39 A kdzbeszerzési eljarasban megkotott szerzédés modositasat az érintett szervezeti egység
vezetdjének kezdeményezésére az eljarasi felelds késziti eld, a Kbt. rendelkezéseinek
megfelelden. A gazdasagi féigazgato ellendrzi a modositas jogszerliségét, és jovahagyja a
szerz8dés modositasat.

1.3.2% Az érintett szervezeti egység irasban tajékoztatja a gazdasagi féigazgatot a Kbt. 43. § (1)
bekezdés f) pontja szerinti adatok megadasaval. A Kozbeszerzési Hatosag altal
mikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételéért a gazdasagi foigazgatd
felelds.

4. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEK
LEFOLYTATASANAK SZABALYAI ES FELELOSSEGI RENDJE

1.1.21 Az egybeszamitisi szabalyok figyelembevételével meghatarozott kozbeszerzési
értékhatart el nem ér6 beszerzéseket a Gazdasagi Foigazgatdsag bonyolitja.

18 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatdlyos 2022. december 9. napjatol.
¥ Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatdlyos 2022. december 9. napjatol.
20 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
21 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
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1.2.22 A nett6 100. 000,- Ft-ot meg nem halado6 becsiilt értékii beszerzések vonatkozasaban a
szallitd, szolgaltatd vagy vallalkozo kivalasztasat kovetdn a lebonyolitasért és a
megrendeld elkészitéséért a Gazdasagi Foigazgatosag Erintett szervezeti egységének
vezetdje a felelés. A Gazdasagi Foigazgatosag Erintett szervezeti egységének vezetdje
sajat hataskorben dont ezen beszerzésekrol, arajanlat(ok) beszerzése nem sziikséges.

1.3.28 A nett6 100. 000 — 1.000. 000,- Ft becsiilt értékii szerzédések vonatkozasaban a szallito,
szolgaltato vagy vallalkoz6 kivalasztasara minimum harom ajanlattevotol bekért arajanlat
biralata alapjan keriilhet sor, kivéve, ha ezt a szerz6dés targya nem teszi lehetévé. A
lebonyolitasért €s a megrendeld elkészitéséért a Gazdasagi FOigazgatdsag Erintett
szervezeti egységének vezetdje a felelds. A megrendeld elfogadasat és annak
teljesitésének vallalasat a vallalkozo irasban, a megrendeld eredeti példanydnak
alairasaval igazolja. A Gazdasagi Foigazgatosag €rintett szervezeti egységének vezetdje
sajat hataskorben dont ezen beszerzésekrdl, a harom arajanlat alapjan, az elfogadott
koltségvetés keretei kozott. Amennyiben a szerzédést nem a legalacsonyabb érvényes
arajanlatot benytjté ajanlattevovel kotik meg, ezt a dontést kiilon indokolni sziikséges.

1.4.%* A nett6 1.000.000,- 2.000.000,- Ft becsiilt értékli szerzédések vonatkozasaban a szallito,
szolgaltato vagy vallalkoz6 kivalasztdsara minimum harom ajanlattevotol bekért arajanlat
biralata alapjan keriilhet sor, kivéve, ha ezt a szerzddés targya nem teszi lehetdvé. A
lebonyolitasért és a szerzddéskotés elokészitéséért a Gazdasagi Foigazgatosag Erintett
szervezeti egységének vezetdje a felelds. A Gazdasagi Foigazgatosag vezetdjének
helyettese dont ezen beszerzésekrol a harom arajanlat alapjan, az elfogadott koltségvetés
keretei kozott. Amennyiben a szerzodést nem a legalacsonyabb érvényes arajanlatot
benyujté ajanlattevovel kotik meg, ezt a dontést kiilon indokolni sziikséges.

1.5.2° A nett6 2.000.000,- Ft becsiilt értéket meghalado szerz8dések vonatkozasaban a szallito,
szolgéltato vagy vallalkoz6 kivalasztasara minimum harom ajanlattev6tdl bekért arajanlat
biralata alapjan kertilhet sor, kivéve, ha ezt a szerzddés targya nem teszi lehetdvé. A
lebonyolitasért és a szerzodéskotés elokészitéséért a Gazdasagi Foigazgatdsag érintett
szervezeti egységének vezetdje a felelés. A gazdasagi fOigazgatd dont ezen
beszerzésekrél, a harom dérajanlat alapjan, az elfogadott koltségvetés keretei kozott.
Amennyiben a szerzodést nem a legalacsonyabb érvényes arajanlatot benytjto
ajanlattevovel kotik meg, ezt a dontést kiilon indokolni sziikséges.

1.6. Az arajanlatkérésnek minimalisan az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon - és telefaxszamat, e-mail és honlapcimét;
b) a beszerzés targyat és mennyiségét;

22 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
B Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
24 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
% Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
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C) a szerz6dés meghatarozasat, amelynek megkotése érdekében a beszerzési eljarast
lefolytatjak;
d) a szerz6dés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét;
e) a teljesités helyét;
f) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabalyokra
hivatkozast;
h) az ajanlatok értékelési szempontjait.
1) az ajanlattételi hataridot;
J) az ajanlat benyujtasanak cimét, és a benyujtas modjat;
K) az ajanlati kotottség minimalis id6tartamat;
I) ha a szerzddés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket.
1.7. Amennyiben a beszerzés jellege, vagy egyéb palyazati eldiras azt sziikségessé teszi, a
beszerzéshez irasbeli megrendelés, illetve annak visszaigazolasa (elfogadasa),
szerz6déskotés sziikséges értékhatartol fliggetleniil.

1.8. A rektor és a gazdasagi foigazgatd esetenként nettdé 5.000.000,- forint erejéig egyedi
indokolas mellett, megrendeléssel, szerz6dés és tobbes ajanlatkérési kotelezettség nélkiil
vallalhat kotelezettséget.26

1.9. A rektori hivatalvezetd és a beszerzési vezetd esetenként nettdé 2.000.000,- forint erejéig
egyedi indokolds mellett, megrendeléssel, szerzédés és tobbes ajanlatkérési kotelezettség
nélkiil vallalhat kotelezettséget, évi nettd 20 millid forint keretosszeg erejéig, figyelembe véve
a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat és az arra vonatkozo szabalyokat.?’

1.10.8 Kivételesen, egyedi, egyetemi stratégiai jelentdségii igyben a rektor és a gazdasagi
foigazgatd egyiittesen irasban, indokolassal ellatott dontéssel eltérhet a jelen szabalyzat
rendelkezéseitdl a fenntartd egyidejii tdjékoztatasa mellett, feltéve, hogy a dontés nem
jogszabalysértd, és nem irdnyul a kdzbeszerzési szabalyok megkeriilésére.

5. FEJEZET
EGYEB RENDELKEZESEK

1.1. A kozbeszerzési eljaras tisztasaganak védelme
A kozbeszerzési eljarasok tisztasaganak védelme valamennyi, az Egyetem részérdl az
eljarasban résztvevé munkatars, vagy kiilsoé szakértd kotelessége és feleldssége. A jelen
szabalyzatban az egyes eljarési cselekmények végrehajtasaért felelosként meghatarozott
személy felel az adott eljarasi cselekmény tisztasagéért.

2Modositotta a 91/2022. (I11.31.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. aprilis 1. napjatél
27 Modositotta a 91/2022. (I11.31.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. aprilis 1. napjatol
28 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
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1.2.2° Iratkezelési és 6rzési szabalyok

- A Kozbeszerzési Szabalyzat alapjan lefolytatott beszerzések iratait a Gazdasagi
Foigazgatosag kezeli, az Egyetem erre vonatkozé belsé szabalya szerint.

- A jelen szabalyzat és a Kbt. eldirasai szerint postazasra keriilo irdsos anyagot
kizarolag igazolt feladassal, atvétellel vagy ajanlott kiildeményként lehet tovabbitani.

- A személyesen tortént irat atadas—atvételnek dokumentalhaté modon kell torténnie.

- Az elektronikus levélben tovabbitott iratokat — ahol ezt a Kbt. eldirja — legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairassal kell ellatni.

- Az iratokat az eljaras lezarasatol szamitott 5 évig kell megorizni kivéve, ha az adott
eljarasra vonatkozdan jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld.

1.3.30 Eves statisztikai osszegzés készitése a kozbeszerzésekrol
Az Egyetem altal lefolytatott beszerzésekrol a Gazdasagi Foigazgatosag késziti el, teszi
kozzé ¢és kiildi meg a Kozbeszerzési Hatosagnak a Kbt.-ben eldirt éves statisztikai
Osszegezést.

1.4. A beszerzések ellendrzése
Az Egyetem koOzbeszerzési eljarasait, és egyéb beszerzéseit a belsdé ellenér jogosult
ellendrizni, kiilon szabédlyzat szerint. A belsd ellendr az ellendrzésbe kozbeszerzési
szakértt vonhat be.

6. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

1.1. A jelen szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok,
valamint a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott tdjékoztatok és ajanlasok alapjan kell eljarni.

1.2. Jelen szabalyzat a Szenétus jovahagyasat kovetden 2022. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.>!

2 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
30 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatilyos 2022. december 9. napjatol.
31 Modositotta a 91/2022. (I11.31.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2022. aprilis 1. napjatol.
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1.3. A jelen modositds rendelkezései a hatadlyba 1€pést kovetd beszerzések esetén

alkalmazandok.%?

A szabalyzat 2022. december 8. napjan tortént, a Szenatus altal a 380/2022. (XI11.08.) sz.
szenatusi hatarozattal elfogadott, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szdvege
megfelel a szabalyzat 2022.december 9. napjan hatélyos tartalmanak.33%*

Jelen szabalyzat az Egyetem nyilvanos honlapjan keriil kozzétételre, amely a helyben szokasos
modon torténd kozzététel.

Budapest,2022. december 9.

Prof. Dr. Trocsanyi Laszlé Henrik s.k.
rektor

32 Modositotta a 91/2022. (II1.31.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. aprilis 1. napjatol.
3 Modositotta a 91/2022. (T11.31.) sz. szenatusi hatarozat, hatilyos 2022. aprilis 1. napjatol.
3 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
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1. sz. melléklet

BESZERZESI ADATLAP®
(Késziilt 2 eredeti példanyban)

1. A beszerzés adatai:

1. A Gazdasagi Foigazgatosag érintett szervezeti egységének neve:
2. A beszerzés targya:
3. Beszerzés mennyisége:
3.a Részek megnevezése/ ennek hianyaban annak részletes indoklasa, hogy
részajanlattétel miért nem engedett

3.b A beszerzés becsiilt netto értéke (a Kbt. 16.§-19.§ szerint) részenként kiilon-kiilon
AFA nélkiil (netto) Ft.

4. Finanszirozas
a) pénziigyi finanszirozas forrasanak megjeldlése:
b) feltételes kozbeszerzési eljaras inditasa esetén a Tamogatasi Szerzédés megkotésének
varhato id6pontja
5. A szerzodés id6tartama/teljesitési hatarido:
a) A szerz6dés id6tartama: ........... év...... ho........ tol ......... €v...... ho...ig

b) teljesités hatarideje:
6. Hivatkozas az éves kdzbeszerzési tervre (amennyiben nem szerepel, ennek indokolasa):
7. Ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepld(k):
a)  Hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban vagy a Kbt. 113.§ vagy a Kbt. 115.§-a szerinti
kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételre felhivni kivant tarsasagok neve, cime, fax szama (Kbt.

113. § szerinti nemzeti eljarads esetén 3 gazdasagi szereplot, Kbt. 115. § szerinti eljaras esetén 4
gazdasdgi szerepldt kell megadni):

b) hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetén az azt megalapozd jogcim és annak
indoklésa, el6zményi eljarasra torténd hivatkozassal:

8. Az eljards meginditasanak jogszabdlyi feltételei rendelkezésre allnak-e:

% Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.

19



a) €épitési beruhazas esetén a jogerds épitési engedély meglétére vonatkozo adatok:
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b) Joger0s épitési engedély szama, érvényességi ideje:

9. Megkiildott iratok kore (kotelezd):

a) A becsiilt értek alatdmasztdsara vonatkozo6 irat(ok) (példdul minimum 3 db indikativ
arajanlat)

b) Arazott koltségvetés/értékbecslés

¢) Epitési beruhazas esetén tervezéi koltségbecslés

d) Egyéb

Datum:
Gazdasagi FOigazgatdsag érintett szervezeti egysége nevében név €s beosztas

21



IL. A beszerzési eljaras meginditasanak engedélyezése®
A kozbeszerzési eljaras tipusa:

A Kbt. Masodik része szerinti nyilt A Kbt. Masodik része szerinti hirdetmény
nélkiili targyalasos eljaras (jogeim: 98. § ........... ) A Kbt. Harmadik része szerinti
nemzeti nyilt eljaras [uniés hirdetménnyel indulé a Kbt. 113. § (5) bek. alapjan] A
Kbt. Harmadik része szerinti nemzeti eljaras [0sszefoglalé tajékoztatast kovetoen
ajanlattételre felhivassal indulé a Kbt. 113. § (1)-(2) bek. alapjan] Kbt. 115. § szerint
hirdetmény nélkiil indulo, targyalasos vagy targyalas nélkiili eljaras

Egyéb eljarastipus: ........cocovvviiiiiiiiiiii,

O O 0O O 4dd

Kozbeszerzési szakérté szakmai javaslata alapjan.
alairas
A kozbeszerzési eljaras meginditasanak eljarasjogi akadalya nincs. A

kozbeszerzési eljaras meginditasat engedélyezem.

Datum:

gazdasagi foigazgatod

JAVASLAT A FELELOSSEGI RENDRE

A kozbeszerzési eljaras targya:

Felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado:

Eljarasi felel6s:

Szakmai felelos:

%6 Modositotta a 380/2022. (XI1.08.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. december 9. napjatol.
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A Biralé Bizottsag szavazati joggal

rendelkez6 allando tagjai :

A Biralé Bizottsag szavazati joggal

rendelkez6 eseti tagjai :

Egyéb, az eljarasba bevont személyek
(szakértok, megfigyel6k)

szavazati jog nélkiil

Jovahagyom:

gazdasagi féigazgatd

2. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott .................o..il , mint az ajanlatkéré nevében eljard, vagy az eljarasba bevont
személy a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (1091 Budapest, Kalvin tér 9.) ajanlatkérd altal
T 7 otargya ... tipusu kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL.

torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. § -aban foglalt kizaré koriilmények, osszeférhetetlenségi
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okok nem allnak fenn. Rendelkezem tovabba a Kbt. 27. §-a altal megkdvetelt megfelelo —
pénziigyi, kozbeszerzés targya szerinti, jogi, kozbeszerzési* — szakértelemmel.
Nyilatkozom, hogy az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu
fels6foku végzettségem megfeleld.**

Az Egyetem hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzatat megismertem ¢és elfogadom.

Az eljaras soran tudomasomra jutott informacidkat, adatokat és tényeket a Kbt. 80. §-val és
egyéb vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban sem az eljaras befejezése elott, sem azt
kovetéen jogosulatlan, az eljarasba be nem vont személy tudomasara nem hozom, az
informaciokkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevoket (alvallalkozokat) nem befolyasolom.
Koételezem magam arra, hogy ha a kizard ok az eljaras alatt kovetkezik be, errdl haladéktalanul
értesitem a dontéshozo személyt (vagy a megbizomat).

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birald Bizottsdg munkajat ¢s a dontéshozo
dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden segitem.

Kelt:

Alairas
* Megfelel6 szakértelem alahuizando!
** Errdl épitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tagnak
kell nyilatkoznia!

3.sz. melléklet
MEGBIZOLEVEL Név Beosztas Cim

Tisztelt.......ccoovviiiiiiiin.. !
Ezaton megbizom az Egyetem altal....................coo, beszerzésére
kiirasra keriil6 kozbeszerzési eljardsban a Birdldé Bizottsdg munkdjaban a Birdl6 Bizottsag
tagjaként/szakértOként/delegalt megfigyeldként* vegyen részt.
Tajékoztatom, hogy fenti tevékenységét a kozbeszerzésrdl szolo 2015. évi CXLIIIL. torvény
(Kbt.) és az Egyetem Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan koteles végezni. Az eljaras soran
titoktartasra kotelezett.

Kérem a mellékelt 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot alairni sziveskedjen.

Az eljaras folyaman felmeriilt, a Kbt. 25.§-4ban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okokrol az
eljarasi feleldst haladéktalanul, irdsban t4jékoztatnia kell.
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megbizd
Atvétel helye, ddtuma:
A megbizast tudomasul veszem és elfogadom:

......................................... megbizott

* nem kivant torlend6
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