KRE SZMSZ I. 12. melléklet
A KRE Kommunikéacids Szabalyzata — 2021. szeptember 30.

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem

Kommunikaciés Szabalyzata

A Szabalyzat célja
1.§

(1) A jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza és minél hatékonyabba tegye a Karoli Gaspar
Reformatus Egyetem (a tovabbiakban Egyetem) kiilso és belsé kommunikacidjat, kiilonos tekintettel az
alabbi célkitlizésekre:

a) a kiils6 médiaval valo kapcsolattartas €s a nyilatkozatok megtétele soran az Egyetem jo hirnevének
erositése,

b) a bels6 kommunikacié soran az Egyetem hallgatoinak, munkavallaloinak minéségi tajékoztatasa,
bizalomépités.

A szabalyzat hatilya
2. §

Jelen szabalyzat az Egyetem minden szervezeti egységére, hallgatojara, valamennyi munkavallalojara
vonatkozik, tovabba az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo természetes és
jogi személyekre, a szabalyzatban részletezett modon, amennyiben az egyetem teriiletén vagy az
egyetemi munkaval Osszefiiggésben tesz sajtonyilatkozatot. Egyéb személyek, szervezetek is a
Szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden kotelesek eljarni, amennyiben az Egyetem teriiletén
rendezvényt, sajtbeseményt tartanak.

Nyilatkozattétel
3.8

A nyilatkozattétel soran az Egyetem nyilatkozatra jogosult munkavallal6ja ujsagironak (riporter,
szerkeszt0) telefonon, személyesen vagy irasban (e-mailben) azzal a céllal ad at informaciot
(hattérbeszélgetés, interju, riport stb. keretében), hogy az nyilvanossagra keriiljon. A nyilatkozat lehet
€16 vagy rogzitett, eseménytol fliggetlen vagy eseményhez kapcsolodo.

Nyilatkozattételre jogosult személyek a kiils6 média szimara

4. §

(1) Az Egyetem rektora jogosult nyilatkozni az Egyetemmel kapcsolatos minden, feladatkorébe tartozo
szakmai és Osszegyetemi kérdésben. A rektor akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a nyilatkozat témaja
szerint illetékes rektorhelyettes jogosult nyilatkozni, tovabba a rektort egyedi megbizasa alapjan az arra
kijelolt személy helyettesiti a nyilatkozattételben.

(2) Az Egyetem kancellarja jogosult nyilatkozni a feladatkorét érinté gazdasagi, pénziigyi, kontrolling,
szamviteli, munkaligyi, jogi, igazgatdsi, informatikai, finanszirozasi, beruhazasi kérdésekben. A
kancellar mérlegelése szerint akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén delegalhatja a nyilatkozattételi
jogosultsagot a targy szerint érintett Szakmai vezetore.
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(3) Magyar nyelvii oktatasi kérdésekben 6nalldan jogosult nyilatkozni az oktatasi rektorhelyettes, illetve
az oktatasi igazgato, a rektor el6zetes tdjékoztatasa mellett.

(4) A tudomanyos kutatasok, innovaciok és a tudomanyos eredmények vonatkozasaban Onalldoan
jogosult nyilatkozni a fejlesztési rektorhelyettes, a rektor eldzetes tajékoztatasa mellett.

c ey

stratégiai és fejlesztési kérdésekben onalléan jogosult nyilatkozni a fejlesztési rektorhelyettes, a rektor
eldzetes tajékoztatasa mellett.

(6) Idegen nyelvii oktatasi kérdésekben, valamint az Egyetem nemzetkozi kapcsolatairél onalloan
jogosult nyilatkozni a nemzetkdzi kapcsolatokért felelds igazgatd, a rektor elzetes tajékoztatasa mellett.

(7) Az adott kar szakmai miikodésbeli kérdéseir6l onalldan jogosult nyilatkozni a kar dékanja, a rektor
el6zetes tajékoztatasa mellett.

(8) Egy adott szakteriilet tudomanyos szakért6jeként felkért oktatd munkavallalo — kizarolag szakmai
kérdésekben — jogosult nyilatkozni. A nyilatkozattételt az adott kar dékanja elézetesen engedélyeznie
sziikséges. A nyilatkozatrol (valamint lehetdleg annak a médiaban varhaté megjelenésével kapcsolatos
informaciokrol) utdlag tajékoztatni sziikséges a kommunikacids igazgatot.

(9) Az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat (a tovabbiakban: EHOK) miikddésével kapcsolatos
kérdésekben annak elndke jogosult nyilatkozni. Az EHOK a beérkezett megkeresésekrdl és tervezett
nyilatkozatokrol kételes a rektort és a kommunikacids igazgatot tdjékoztatni.

(10) A kari Hallgatéi Onkormdanyzat miikddésével kapcsolatos kérdésekben a kari Hallgatoi
Onkormanyzat elndke jogosult nyilatkozni. A beérkezett megkeresésekrdl és tervezett nyilatkozatokrol
koteles a rektort, a dékant és a kommunikacios igazgatdt tajékoztatni.

(11) Valamennyi nyilatkozattételre jogosult személy tajékozodhat vagy szakmai segitséget kérhet az
illetékes szakteriilettol.

Sajtéesemények

5.§

(1) A sajtéesemény lehet sajtonyilvanos esemény (vagyis olyan rendezvény, amely a kiils6 média
szamara nyilvanos), amely els6sorban nem az Gjsagirok tajékoztatasat szolgalja (pl. konferencia, atado
iinnepség, megnyitd, verseny, nyilt nap, stb.) vagy lehet sajtotajékoztatd, amelynek elsddleges célja
kifejezetten a média tajékoztatasa.

(2) Az egyetemi (sajtonyilvanos) események kozott szervezési szempontbdl megkiilonboztetiink két
tipust: Osszegyetemi, illetve kari eseményt. Az Osszegyetemi események szervezésével kapcsolatosan
minden esetben a Kommunikacids Igazgatosag az illetékes, mig a kari eseménnyel kapcsolatban az adott
kar kommunikacioért vagy rendezvényszervezésért felelés munkatarsai.

(3) A sajtéesemények soran torekedni kell az Egyetem jo hirnevének megdvésara és annak tovabbi
javitasara, tovabba tartdzkodni kell minden olyan magatartastol €s nyilatkozattol, ami az Egyetem
tekintélyét, jo hirnevét csorbithatja. A Kari sajtoesemények lehetséges nyilatkozoéira — figyelemmel a 4.
§-ban foglaltakra — az esemény szervezdje, illetve a kommunikacios igazgato tehet javaslatot, a dontést
a nyilatkozordl az eseményt szervezé kardékanja hozza meg.
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Kozponti sajtotajékoztato

6.§

A kozponti sajtotajékoztatd olyan sszegyetemi érdeket szolgalod sajtotajékoztato, amelyet az Egyetem
rektora vagy kancellérja, vagy az 4ltaluk megbizott személy kezdeményez. A kdzponti sajtotdjékoztatok
szervezését és lebonyolitasat minden esetben a kommunikacios igazgato, vagy az altala kijeldlt személy
koordinalja.

Kari sajtéesemények

7.§

(1) A Karok szervezeti egységei altal kezdeményezett, sajtonyilvanos eseményt elsésorban a
kezdeményezo fél szervezi és bonyolitja le.

(2) Onall6 kari esemény esetében, az 8. § eldirasai szerint tortént bejelentés utan a Kommunikécios
Igazgatosag szakmai tanacsadassal segiti a szervezo felet. A Kommunikaciés Igazgatdsag a kari
esemény szervezéséért felelés személytdl (kezdeményezé félt6l) kapott, leegyeztetett sajtéanyagokat
(sajtomeghivd, kozlemény, képek) elhelyezi a jelen Szabalyzatban meghatarozott ,,Sajtd™ feliileten és
szakmai mérlegelést kovetden kikiildi a médidnak. A rendezvénnyel kapcsolatos koltségek a
kezdeményez0 szervezeti egységet terhelik.

(3) Az eseményt szervezd szervezeti egység az adott eseményr6l irasos beszamolot készit, amelyet az
eseményt kovetden — megfeleld képanyaggal egyiitt — feltolt a kari honlapra (illetve amennyiben az adott
honlap hirfeltoltését a Kommunikacids Igazgatdosdg webmester munkatirsa végzi, azt eljuttatja a
webmester részére).

(4) Az Egyetem kari eseményeir6l sz616 hiradas érdekében az adott szervezeti egység lehetdség szerint
gondoskodik — a sajat koltségén — megfelelé mindségii fotokrol és/ vagy videérdl, amelyhez a
Kommunikacios Igazgatosag igény esetén szakmai segitséget nyujt (mindségi paraméterek ismertetése,
informaciok az arajanlatkéréshez). A videdé minimalisan HD mindségii lehet, YouTube altal tamogatott
fajlformatumban. A szervezeti egységtol megkapott kész vide6t — amennyiben az az elére egyeztetett
paramétereknek megfelel — 5 munkanapon beliil feltolti az Egyetem YouTube csatornajara. Mar
elkésziilt — el6zetesen nem egyeztetett — video esetében a Kommunikacios Igazgatdosag dont arrdl, hogy
felkeriilhet-e az Egyetem YouTube csatorndjara az anyag.

Sajtoeseményekre vonatkozo6 kozos rendelkezések: bejelentés, hataridok

8.§

(1) A sajtéeseményt kezdeményezé szervezeti egység az eseményt megelézéen legalabb 15
munkanappal koteles irasban bejelenteni a Kommunikacios Igazgatosagon a szervezést (1. sz. melléklet,
online elérhet6 az egyetemi honlap lablécében, a ,,Hasznos linkek/ Belsé nyomtatvanyok™ meniipont
alatt), valamint legalabb 5 munkanappal a rendezvény és/vagy a médianak valo kikiildés eldtt koteles
megkiildeni a sajtdbanyagokat (sajtomeghivd, kdzlemény) jovahagyasra a kommunikacio@kre.hu cimre.
A Kommunikacios Igazgatosadg az igy egyeztetett sajtoanyagot az Egyetem kdzponti honlapjan, a
»3ajtd/ Sajtokdzlemények” meniipont alatt kozzéteszi, illetve mas egyetemi sajtdoeseményekkel
Osszehangoltan, szakmai mérlegelést kovetden kiildi ki azt a médidnak.

(2) Az els6 bekezdést nem kell alkalmazni a rendkiviili siirgésséggel elrendelt kdzponti
sajtoeseményekre.
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(3) Amennyiben az esemény hataridében torténd bejelentését a felelés szervezeti egység elmulasztja,
ugy az események {iitk6zése esetén elsébbséget élvez a Kommunikacios Igazgatésagon korabban
hivatalosan bejelentetett, egyeztetett esemény, sajtdbanyag.

(4) A bejelentési hatarid6 elmulasztasa esetén, utodlagos sajtdéanyag kiadasara vagy az esemény egy
késdbbi idGpontban valdé megrendezésére az érintett szervezeti egység vezetdje és a kommunikacios
igazgat6 kozos dontését kovetden van lehetdség.

(5) Egynél tobb sajtonyilvanos egyetemi esemény csak rendkiviili esetben, a kommunikacios igazgatod
javaslata alapjan a rektor irdsos engedélyével tarthaté 3 munkanapon beliil.

Ujsagiroi megkeresések kezelése — egyéni nyilatkozatok

9.§

(1) Szakmai nyilatkozattételre iranyuld Gjsagiroi megkeresés esetén a kozvetleniil megkeresett személy,
amennyiben egyetemi titulusaval, egyetemi munkajaval kapcsolatban nyilatkozik, koteles az érintett
szervezeti egység vezetdjétdl engedélyt kérni a szakmai nyilatkozat megtételéhez, és a nyilatkozat
megtételét kovetden koteles irasban értesiteni a Kommunikacios Igazgatosagot.

(2) A kommunikacio@kre.hu e-mail cimre kiildendd levélben az alabbi informaciokat sziikséges
megadni:

a) nyilatkozo neve,

b) szervezeti egysége,

C) a nyilatkozatra engedélyt megado vezetd neve,

d) nyilatkozat idépontja, témaja, médium és misor neve, valamint
e) a kozzététel, megjelenés varhatd idépontja.

(3) A nyilatkozatok bejelentését segitd formanyomtatvany a 2. sz. mellékletben talalhatd, és online is
elérhet az egyetemi honlap lablécében, a ,,Hasznos linkek/ Belsé nyomtatvanyok™ meniipont alatt.
Fentiek abban az esetben is alkalmazandok, amennyiben egy egyetemi munkavallalo nem az Egyetem
teriiletén, azonban az Egyetemen betdltott tisztségében nyilatkozik.

(4) Amennyiben a megkeresés a Kommunikacios Igazgatosaghoz érkezik, a Kommunikacios
lgazgatésag munkatarsa kapcsolatot 1étesithet a téma alapjan illetékes szervezeti egységgel, ahol
informaciot kér az adott szakmai témaban illetékes munkavallald személyével és annak elérhetéségével
kapcsolatban. Amennyiben egy konkrét nyilatkozd megnevezésével érkezik az ujsagirdi felkérés, a
Kommunikacioés lgazgatosag munkatarsa tovabbitja azt a nyilatkozatra felkért személy felé, aki ebben
az esetben is koteles felettesétol engedélyt kérni a szakmai nyilatkozat megtételére.

(5) A Kommunikaciés Igazgatdsaghoz érkezd, az Egyetem egészét érint6 oktatasi, tudomanyos,
gazdasagi jellegli kérdést érintd 1jsagirdi megkeresésekrél a Kommunikacidos Igazgatdsag
haladéktalanul tajékoztatja a rektort, a 4. § (2) bekezdés szerinti kérdések esetén a rektort és a kancellart.

(6) Az illetékes szakmai szervezeti egység 1 munkanapon beliil koteles tajékoztatast adni a rektor vagy
a kancellar részére, annak érdekében, hogy a Kommunikacios Igazgatosag a megfelelden elkészittetett
szakmai valaszt eljuttathassa a sajto képviseldinek.
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Egyetem teriiletén készitett nyilatkozat, kép- és hangfelvétel
10. §

Az Egyetem teriiletén csak az adott Kart érint6 dékan, az egyéb szervezeti egységeket érintden a rektor
vagy a kancellar eldzetes hozzajarulasdval lehet a kiilsé média szadmara nyilatkozatot tenni, vagy
barmilyen (kép-, hang) felvételt késziteni. A kiilsé média teljes egyetemi tartozkodasa alatt segitséget
¢és folyamatos feliigyeletet kell biztositani a nyilatkozatot tevo szervezeti egység részérol.

Kép- és hangfelvételen szereplés
11.§

(1) Az Egyetem teriiletén tartott sajtoesemény résztvevoit tajékoztatni kell, ha az eseményrdl kép-
¢és/vagy hangfelvétel késziil. Ha a felvételen az abrazolas/rogzités modja nem egyedi, Ggy a nyilvanos
rendezvényen késziilt felvétel tomegfelvételnek mindsiil, azaz az Egyetem honlapjan torténd
kozzétételhez nem feltétlen sziikséges az érintettek hozzéjarulasat beszerezni. Minden egyes felvétel
esetében kiilon-kiilon meg kell vizsgélni, hogy az tomegfelvételnek mindsiil-e, mert ha nem, sziikséges
a kozzétételhez az érintettek hozzajarulasa a 3. sz melléklet szerint.

(2) A felvételek esetén két hozzajarulast kell kérni, az egyiket a felvétel készitéséhez, a masikat pedig a
nyilvanossagra hozatalhoz, ezen kiviil mindig figyelmeztetni sziikséges az érintetteket a hozzajarulas
visszavonasanak lehetdségére.

(3) A rendezvények szervezésével Osszefiiggd adatok kezelését Adatvédelmi Szabalyzatban
meghatarozott szervezeti egységek végzik.

Nyilatkozatban foglaltak
12. §

A sajtéeseményeken vagy az egyéni interjuk alkalmaval nyilatkozattételre feljogositott személy a
nyilatkozatban foglaltakért szakmai és jogi feleldsséggel tartozik, és akadalyoztatasa esetére koteles
helyettesitésérol gondoskodni. A kijeldlt helyettes személyérél a kommunikacids igazgatot vagy a
sajtoreferenst tajékoztatni kell. A nyilatkozattételre jogosult személy a nyilatkozattétel soran a jelen
Szabalyzat 1. § -aban foglalt célkitlizésekre figyelemmel, az Egyetem érdekeit szem el6tt tartva koteles
eljarni. A nyilatkozattétel soran torekedni kell az Egyetem jo hirnevének megoévasara és tovabbi
javitasara, tovabba tartozkodni kell minden olyan magatartastol €s nyilatkozattol, ami az Egyetem
tekintélyét csorbithatja.

Nyilatkozat elozetes ellenérzése
13. §

A nyilatkozattételre jogosult személynek az online és print médidban megjelend nyilatkozatat a
megjelenés elott at kell néznie és jova kell hagynia. A nyilatkoz6 feladata, hogy az 0jsagirdt a
nyilatkozattétel megkezdése elott figyelmeztesse arra a tényre, hogy a nyilatkozat csak a jovahagyast
kdvetden jelenhet meg. Amennyiben a médiaban nem a nyilatkozatnak megfeleld cikk, szoveg vagy
szovegrész jelent meg, akkor a nyilatkozattevd koteles a helyesbitésrél gondoskodni, illetbleg azt
kezdeményezni. A sajtohelyreigazitas kezdeményezését a Kommunikacios Igazgatdsaggal egyeztetni
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kell, sziikség esetén jogi segitséget a Jogi és Beszerzési Osztaly adhat a nyilatkozattételre jogosult
személy kérésére.

Egyetemi névhasznalat nyilatkozattétel soran
14. §

A nyilatkozattételre jogosult személy kdteles a médidban megjelend nyilatkozatiban az egyetem teljes
¢és pontos nevét hasznalni: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem.

Informaciovédelem
15. §

A nyilatkozattételre feljogositott személyek, az Egyetemmel munkaviszonyban allok kotelesek
megOrizni mindazokat az informaciokat, adatokat, amelyeken azok nem nyilvanos volta feltlintetésre
keriilt, amelyek kozlése az Egyetem vagy valamely személy jogait sértheti. A nyilatkozattételre
feljogositott személyek, az Egyetemmel munkaviszonyban allok nem hozhatnak nyilvanossagra olyan
informaciot, adatot, amelynek kozzététele nyilvanvaloan veszélyeztetné az Egyetem érdekeit, kivéve,
ha jogszabdly a kozlést elrendeli. A térvényben meghatarozott mindsitett adat felhasznalasara a
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak. Tovabba nem hozhaté nyilvdnossagra az
Egyetemmel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 4allok 4altal semmilyen nyilvanos férumon,
médidban az Egyetem jo hirnevét, tekintélyét, érdekét sértd, veszélyeztetd informacio.

Reklamozas, szakértoi egyiittmiikodés
16. §

(1) A nyilatkozattételre feljogositott személy az Egyetem vagy az Egyetem barmely szervezeti egysége
nevében, egyetemi titulusa hasznalataval nem reklamozhat konkrét céget, terméket vagy szolgaltatast,
csupan abban az esetben, ha ez az egyetem vagy barmely szervezeti egység érdekében all, és azt a rektor
vagy a kancellar jovahagyta.

(2) Az Egyetemmel munkaviszonyban allok kiilsé médiummal a munkaltatoi jogokat gyakorlo felettes
vezetd irasbeli hozzajarulasa és a Kommunikacios Igazgatosag irasbeli tajékoztatasa utan kothetnek
allando szakértdi egytittmitk6dést, amennyiben ennek soran egyetemi titulusukat is hasznaljak. Ugyanez
az eljaras kovetendo az Egyetem munkatarsainak PR-cikkekben és un. nativ hirdetésekben (a szakmai
nyilatkozat tartalmaban illeszkedik az egyazon feliileten reklamozott termékhez, szolgaltatashoz) valo
szereplése esetén.

»Sajto” feliilet az egyetemi honlapon és sajtéfigyelés
17.§

(1) Az Egyetem honlapjan kozvetleniil elérhetd ,,Sajté” meniipont a kiilsé médiaval valo kapcsolattartas
egyik eszkoze. A kommunikacios igazgatoé altal jovahagyott sajtdoanyagok (k6zlemények, hattéranyagok
stb.) és a felhasznalhato fényképek (nyilatkozok, épiiletek, események) kdzzétételére szolgal, valamint
sajtoért felelos munkatarsak elérhetdsége is itt hozzaférheto.
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(2) Az egyetemi kdzponti honlap ,,Sajtdé/ Kéroli a médidban” meniipont alatt elérhet6 az egyetemi
sajtofigyelés. A sajtofigyelés tartalmazza a nyomtatott sajtoban, radidban, televizidoban, valamint az
internetes hirportalokon megjelent, az Egyetemmel kapcsolatos cikkek jelentds részét.

Honlaprendszer
18. §

Az Egyetem honlapjai a www.kre.hu webcimen érhetdk el. Az egyetemi honlaprendszerben
megkiilonboztetjiik a kdzponti honlapot, melyet a Kommunikécios Igazgatdsag, az angol nyelvii
honlapot, melyet a Nemzetkézi Kapcsolatok Igazgatosaga szerkeszt, valamint a kari honlapokat,
amelyeket az adott szervezeti egységek szerkesztenek az Arculati kézikonyvben foglaltak alapjan.

A honlapok tartalma
19. §

(1) Az Egyetem magyar nyelvii kozponti honlapjat a Kommunikacios Igazgatosag gondozza. A kozponti
honlap feladata az Egyetemhez kapcsolodd altalanos és a szervezeti felépitésrdl szold alapvetd
informéaciok kozlése.

(2) Az Egyetem angol nyelvii honlapjanak célja az Egyetem nemzetkozi hallgatoinak, az Egyetem irant
érdeklodd kiilfoldi személyeknek a tdjékoztatasa, valamint az Egyetem idegen nyelvii képzéseinek
népszeriisitése. A nemzetkozi honlap tartalom-felelése a Nemzetk6zi Kapcsolatok Igazgatosaga, a
tartalomfeltoltést a Kommunikacios [gazgatdsag végzi.

(3) A kari honlapok feladata az adott kar hallgatoinak, munkavallal6inak, valamint a kar képzései irant
érdekl6d6 személyek tajékoztatasa. A kari honlapok szakmai tartalmaért az adott kar dékanja felels.

(4) Az egyetemi kozponti honlapok meniistrukturajanak megvaltoztatasara tett igényt irasban a
kommunikacios igazgato felé sziikséges jelezni és a hozzajarulast a rektor adja meg.

(5) A kozponti és kari vonatkozas honlapok szakmai tartalma folyamatosan feliilvizsgalatra keriil a
tartalom szerint érintett szakmai vezetOk altal és a javaslatokat a kari honlap tekintetében az érintett kar
dékanjanak, a kozponti honlap tekintetében a kommunikacios igazgatonak sziikséges jelezni.

(6) A honlapokon megjelené hirek szerkesztésének legfontosabb szempontja az intézmény
presztizsének, jo hirének erdsitése.

(7) Az Egyetem szempontjabol nagy jelentéséggel bird nemzetkozi, illetve kari vonatkozasu hirekr6l,
eseményekrol — megfeleld, a honlapon hasznalhatd képanyaggal — az adott szervezeti egység koteles a
Kommunikacios Igazgatésagot a kommunikacio@kre.hu e-mail cimen tajékoztatni az Egyetem
kozponti honlapjan torténd esetleges megjelenités érdekében. Az Egyetem kozponti honlapjanak
hirszerkesztési szempontjairol, az ott megjelenitendd hirekrdl a Kommunikacios Igazgatosag dont.

(8) A kozponti honlapon talalhatd eseménynaptar folyamatos aktualizalasa érdekében a szervezeti
egységek a Kommunikacids Igazgatdsagot rendszeresen tajékoztatjak a kari vonatkozasu események
idépontjairol. A kdzponti eseménynaptarban megjelenitendd eseményekrdl a kommunikéciés igazgato
dont.
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Az Egyetem kozponti kozosségi média feliiletei
20. §

(1) Az Egyetem jelen van azokon az aktualis trendeknek megfelelé kozosségi média feliileteken,
amelyek a stratégiai kommunikécios célok megvalositasat szolgaljak.

(2) Annak érdekében, hogy az Egyetem k6zosségi média feliiletei minél tobb kovetdvel rendelkezzenek
(és ne egymast gyengitsék), az Egyetem minden kozdsségi média feliileten kizarolag egy hivatalos,
kozponti oldallal rendelkezik. Az egyetem karai nem jogosultak a kozosségi média feliileteken sajat kari
oldalak létrehozasara.

(3) Az egyetem kozponti kommunikacidjaban szerepet jatszo kozosségi feliiletek a KRE kozponti
honlaprol elérhetoek. A kozponti kozosségi oldalak iizemeltetéje a Kommunikacios Igazgatosag. Az
Egyetem kozosségi média feliiletein megjelenitendd tartalomrol a kommunikacios igazgato dont.

Az egyetem nem kozponti miikodtetésii kozosségi média feliileteire vonatkozo kozos
rendelkezések
21. §

(1) A karokon beliili kisebb szervezeti egységek (pl. egyes tanszékek, kollégiumok, szakkollégiumok,
képzések) a konnyebb, specifikus informacidaramlas érdekében sajat, a kozponti kozosségi feliiletektol
elkiiloniilé kozosségi média feliileteket hozhatnak 1étre (melyek iizemeltetésérél gondoskodnak), a
szervezeti egység vezetOjének irasbeli jovahagyasat és a Kommunikacios Igazgatosag tajékoztatasat
kdvetden, azonban ezen oldalak nyité oldalan — a kozponti oldalakkal valo esetleges Osszetévesztés
elkeriilése érdekében — az egyetemi logd nem Kertilhet felhasznalasra.

(2) Az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat a kdzdsségi médidban sajat feliiletekkel rendelkezik, és ezek
tizemeltetésérol gondoskodik.

(3) Az egyetemi szervezeti egységek altal 1étrehozott kozosségi oldalak rendszeres tartalmi frissitése és
technikai karbantartasa, fejlesztése, valamint a nem frissiilé oldalak archivaldsa és esetleges torlése a
tulajdonos szervezeti egység feladata és feleldssége. Az egyetemi szervezeti egységek onallo kozosségi
oldalainak tartalmi elemeiért, azok valdsagtartalmaért, pontossagaért az oldalt {izemeltetd egység
adminisztratora, vagy barmilyen szerkesztési joggal felruhazott munkatarsa tartozik felelosséggel. Az
Egyetem azon szervezeti egységei és munkatarsai, akik sajat kezelésli kozosségi oldalt iizemeltetnek,
kotelesek az egyetemi értékek, valamint kiilondsen a hatdlyos jogszabalyok ¢s szabalyzatok
figyelembevételével mikodtetni azt.

(4) Az Egyetem szervezeti egységei kotelesek a Kommunikacios Igazgatosagnak bejelentést tenni az
altaluk létrehozott kozosségi feliiletrol. A bejelentésnek tartalmaznia kell a k6zosségi oldal nevét, elérési
utvonalat (url), az oldal adminisztratoranak, szerkesztdjének nevét és elérhetdségét.

Privat kozosségi fiokokra vonatkozé rendelkezések
22.§

(1) Az Egyetemmel hallgat6i vagy munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allok az egyetem teriiletén
késziilt, kdzosségi médiaban — ide értve, de nem kizardlag a Facebookon, Twitteren, LinkedInen,
Istagram-on, Youtube-on — megjelend, Egyetemmel 0sszefliggd fotdi, posztjai, tartalmai nem sérthetik
az Egyetem, valamint masok személyiségi jogait €s az adatbiztonsagot.
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(2) A KRE Munkavallaléi hirlevél az Egyetem munkavallaldinak az Egyetem ¢életérdl tajékoztatast
nyujto, szerkesztett formatumu elektronikus levél, amely a tanév folyaman havonta kertil kikiildésre a
munkavallalok hivatali e-mail cimére. A Munkavallaléi hirlevél tartalmat a Kommunikacios
Igazgatdsag felhivdsdra az Egyetem szervezeti egységei kiildik meg. A hirlevél szerkesztését és
kikiildését a Kommunikacios Igazgatdsag végzi. A megkiildott hirekbdl a Kommunikacids Igazgatdsag
jogosult szerkesztési elvek alapjan valogatni és a szdvegeket stilisztikai alapelveknek megfeleléen
szerkeszteni.

(3) A KRE Hallgatoi hirlevél az Egyetem hallgatéinak az Egyetem életérdl tajékoztatast nytjto,
szerkesztett formatumu elektronikus levél, amely a tanév folyaman havonta keriil az aktiv hallgatoi
jogviszonnyal rendelkez6 hallgatok NEPTUN-ban rogzitett e-mail cimére, valamint NEPTUN
tizenetben megkiildésre. A hallgatonak mindenkor lehetésége van az e-mailben megkiildott hirlevélrdl
torténd leiratkozasra. A Hallgatoi hirlevél a Munkavallaloi hirlevél alap-tartalman tal bizonyos, a
hallgatok szdmara relevans tobblettartalmakkal keriil kib6vitésre.

(4) Az egyetemi ujsag (Kéaroli Magazin) az Egyetem hivatalos hallgatéi folyoirata. Evente 3 lapszam
jelenik meg: 6szi, téli, tavaszi. A Karoli Magazint a Kommunikaciés Igazgatosag szerkeszti, a
foszerkesztd a kommunikaciods igazgato.

(5) Az Egyetem felvételi tajékoztato kiadvanyait a Kommunikacios Igazgatosag késziti. A képzésekkel
kapcsolatos informacidkat a Kommunikacios Igazgatdsag felhivasara a karok bocsatjak rendelkezésre.
A beérkezett anyagok grafikai szerkesztését, a betordelt anyag ellendrzését, jovahagyasat és nyomdai
gyartatasat a Kommunikacios Igazgatosag koordinalja.

(6) Az Egyetem kozponti, idegen nyelvii kiadvanyait a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaga késziti.
Az idegen nyelvli képzésekkel kapcsolatos informaciokat a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaga
gyljti Ossze, a Kommunikécios Igazgatosiag szakmai irdnymutatdsa alapjan: a kiadvany grafikai
szerkesztését, a betordelt anyag ellendrzését, jovahagyasat és nyomdai gyartatdsdt a Nemzetkozi
Kapcsolatok Igazgatosaga koordinalja.

(7) Az Egyetem szervezeti egységei maguk készitik sajat (nem kozponti) kiadvanyaikat, amely soran
kotelességiik szem el6tt tartani, hogy a kiadvany megfeleljen az Arculati Kézikonyvben eldirtaknak,
tovabba a kiadvanynak alkalmasnak kell lennie az egyetem jo hirnevének erdsitésére. A kiilonbdzo
szervezeti egységeknek kotelességiik utdlag tajékoztatni a Kommunikacios Igazgatosagot az altaluk
készitett kiadvanyrol, és a megjelenés utani 1 hdnapon beliil egy példanyt megkiildeni a Kommunikacios
Igazgatdsag szamara.

Rendkiviili helyzetek kezelése
23.§

(1) Rendkiviili helyzetnek mindsiil barmilyen katasztrofa vagy vészhelyzet, tovabba az Egyetem
terliletén tortént nagyobb baleset, tomegszerencsétlenség, egyéb valsaghelyzet.

(2) Ilyen esetén az érintett szervezeti egység vezetOje azonnal tdjékoztatni koteles az Egyetem
vezetdséget.

(3) A rendkiviili eseteket az erre alakult valsagstab kezeli. A valsagstab tagjai: a rektor, a kancellar, a
kommunikacids igazgato, valamint a rektor €s a kancellar altal kijelolt tovabbi egyetemi vezetok.

(4) A nyilatkozok személyét, a nyilatkozat témajat és minden, a kommunikacioval kapcsolatos fontos
részletet a valsagstab hataroz meg.



KRE SZMSZ I. 12. melléklet
A KRE Kommunikéacids Szabalyzata — 2021. szeptember 30.

Arculati kézikonyv
24. §

(1) Jelen szabalyzat 4. sz. fiiggelékét képezi az Egyetem Arculati Kézikonyve. Az Arculati Kézikonyvben
foglaltakat valamennyi olyan esetben alkalmazni kell, amikor az Egyetem vagy annak valamely
szervezeti egysége hivatalosan megjelenik. Az Arculati Kézikdnyv szakmai feliigyeletét az egyetem
Kommunikacids Igazgatosaga latja el és a Rektor adja ki. Az Egyetem kiilsé6 megjelenése az Arculati
Kézikdonyvben foglaltaktol eltéré formaban csak a Kommunikacios Igazgatosaggal tortént szakmai
egyeztetést kovetoen és annak jovahagyasa utan valosulhat meg.

(2) Az Arculati Kézikdnyvben szereplé elemek alkalmazasara kizardlag az Egyetem felhatalmazasa
alapjan keriilhet sor. Ilyen felhatalmazast jelent valamennyi munkavégzésre, illetve képzésre iranyulo
jogviszony, az Egyetem altal adomanyozott cim és tisztség, illetve az Egyetem képviseletére iranyulod
eseti vagy allando megbizas.

Z.aro rendelkezés
25. §

A jelen szabalyzat szovegét a Szenatus 2021. szeptember 29. napjan elfogadta. A szabalyzat 2021.
szeptember 30. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2021. szeptember 30.

Prof. Dr. Czine Agnes
rektori feladatokkal megbizott rektorhelyettes
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KRE SZMSZ I. 12. melléklet

1. szamu Melléklet

SAJTOESEMENY BEJELENTESE A KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEMEN

A sajtoeseményt kezdeményezO szervezeti egység az esemény idopontjat megeldzden legalabb 15
munkanappal koteles azt irasban bejelenteni a Kommunikacios Igazgatésagon a kommunikacio@kre.hu

e-mail cimen.

Esemény neve:

Esemény tipusa
(sajtotajékoztato,
sajtonyilvanos esemény
stb.):

Idépontja:

Helyszine:

Szervez6 szervezeti egység:

Kapcsolattart6 neve:

Kapcsolattart6 e-mail cime:

Kapcsolattarté mobilszima:

Tarsszervezo intézmények:

Esemény rovid tartalmi
leirasa:

Nyilatkozattételre
jogosultak neve, titulusa:

Részletes program vagy
annak linkje:

Amennyiben lehetséges, kérjiik sziveskedjen jogtiszta fényképet és/vagy a sajto szamdra elkiildhet6

hattéranyagot (sajtoanyagot) is mellékelni a bejelentélaphoz.
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2. szamu Melléklet

EGYENI NYILATKOZAT BEJELENTESE A KAROLI GASPAR REFORMATUS

EGYETEMEN

Nyilatkozé neve, titulusa:

Nyilatkozé e-mail cime:

Nyilatkozé mobilszama:

Nyilatkozé szervezeti
egysége:

Felettes neve, aki a
nyilatkozatra az engedélyt
megadta

(az engedélyt a nyilatkozo
koteles intézni).

Nyilatkozat idopontja:

Nyilatkozat helyszine:

Nyilatkozat témaja:

Médium neve:

Miisor neve:

Kozzététel, megjelenés
varhat6 idépontja:
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3. szamu Melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Adatkezelés célja: allo- és mozgokeép készitése

Az érintett neve, elérhetdségi adatai: név, telefonszam, e-mail-cim:

Felvétel készitésének helye és idopontja:

Az adatkezel6 neve, elérhetosége: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem, 1091 Budapest, Kalvin
tér 9.

5. A felvétel készit6jének neve: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem

6. Az adatkezelés varhat6 idétartama: a hozzéjarulas visszavonasaig, illetve ..................

rProobdbdE

Kijelentem, hogy a jelen nyilatkozatomban megjelolt célu és id6tartamti adatkezeléséhez (allo- €s
mozgokép készitése) onkéntesen, minden kiils6 befolyas nélkiil jarulok hozza.

(az érintett alairasa)

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Adatkezelés célja: allo- és mozgokeép felhasznalasa, nyilvanossagra hozatala

Az érintett neve, elérhetéségi adatai: név, telefonszam, e-mail-cim:

Felvétel készitésének helye és idépontja:

Az adatkezel6 neve, elérhetésége: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem, 1091 Budapest, Kalvin
tér 9.

5. A felvétel készit6jének neve: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem

6. Az adatkezelés varhato id6tartama: a hozzajarulas visszavonasaig, illetve ..................

MobdE

Kijelentem, hogy a jelen nyilatkozatomban megjelolt céli és id6tartamt adatkezeléséhez (allo- és
mozgokép készitése) onkéntesen, minden kiils6 befolyas nélkiil jarulok hozza.

(az érintett alairasa)
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Tajékoztatas az érintett jogairol

Onnek, mint a Karoli Gaspar Reformitus Egyetem személyes adatok kezelésében érintett
személynek joga van

a) kérelmezni intézményiinktél az Onre vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést,

b) a személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését, torlését vagy zaroldsat,

C) jogszabadlyban meghatdrozott feltételek fenndalldsa esetén joga van az adathordozhatésdaghoz, tovabba
d) tiltakozhat a személyes adatainak kezelése ellen (amennyiben erre jogszabaly lehetéséget

biztosit),

e) joga van az adatkezelési hozzdjarulasat barmely idépontban ingyenesen visszavonni. A visszavonds
nem érinti — a hozzdjarulds visszavonasa eldtt — végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét. A visszavondst
postai vagy elektronikus uton is kezdeményezheti.

f) joga van a feliigyeleti hatosaghoz panaszt benyujtani (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatésag, http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu). Amennyiben nem magyar dllampolgar, ugy a szokdsos tartézkoddsi helye
illetve munkahelye szerinti feliigyeleti hatésdagnal is panaszt tehet, illetve

0) jogai megsértése esetén birosdghoz fordulhat. A birésdg az tigyben soron kiviil jar el.

Az adatvédelmi perek elbiraldsa a torvényszék hatdskorébe tartozik, a per — az On vélasztasa szerint —
az On lakhelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithato.

Kérjiik Ont, hogy miel6tt a feliigyeleti hatosdghoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval — egyeztetés és
a felmertlt probléma minél gyorsabb megoldasa érdekében — keresse meg intézménytinket.

Tovabbi informaci®é az adatkezelési tajékoztatonkban olvashatdo, amely a honlapunkon
http://www.kre.hu/portal/ talalhato.
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4. sz. fiiggelék

Arculati Kézikonyv
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