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1/2023. (111. 1.) szamu gazdasagi foigazgatoi utasitas
a gépjarmii hasznalati szabalyzatrdl

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Szervezeti és Mukodési Szabalyzatdnak 1. Szervezeti és
Miikodési Rend (tovabbiakban: SZMR) 70. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a Karoli
Gaspar Reformatus Egyetem Alapité Okiratanak I1.7. a) pontjaban, valamint a SzZMR 70. § (4) d) és e)
pontjaiban meghatarozott feladatkromben eljarva a kovetkez6 szabalyzatot adom Ki:

GEPJARMU HASZNALATI SZABALYZAT
A szabalyzat célja, hatalya

1. § (1) Jelen szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Egyetem tulajdondban, {izemeltetésében (a
tovabbiakban egyiittesen: lzemeltetésében) 1évé gépjarmiivek ilizemeltetésének ¢és hasznalatanak
kereteit €s alapvetd szabalyait.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Karoli Gaspar Reforméatus Egyetem valamennyi szervezeti
egységére, munkavallalojara és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo foglalkoztatottjara.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem iizemeltetésében 1€v0 Gsszes gépjarmiire.
(4) Egyetemi iizemeltetésben 1évo jarmiivek hasznalati modjukat tekintve lehetnek:

a) a szervezeti egységek altal hasznalt
aa) kulcsos gépjarmiivek, vagy
ab) gépkocsivezet6 altal vezetett gépjarmuivek;
b) egy munkavallalohoz rendelt személyi hasznalatu jarmivek.

(5) A (2) bekezdésben megjelolt személyek a sajat tulajdontt gépjarmiviik hivatali célbol torténd
hasznalatanak szabdlyait és eljarasrendjét a Bel- ¢s kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata
tartalmazza

Ertelmez6 rendelkezések
2. § E szabalyzat alkalmazasaban

a) jarmii: kozati szallito- vagy vontatd eszkoz, ideértve az onjard vagy vontatott munkagépet is;

b) gépjarmii: olyan jarmi, amelyet beépitett er6gép hajt és amelyet a jarmiivezetés kozuti
kozlekedés szabalyirol szolo 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (tovabbiakban:
KRESZ) gépjarmiinek mindsit. A mezOgazdasagi vontatd, a lasst jarmi, a segédmotoros
kerékpar nem mindsiil gépjarmiinek;

c) gépkocsi: olyan gépjarmii, amelynek négy vagy tobb kereke van, ill. harom kereke van és
sajattomege a 400 kg-ot meghaladja (Egyetemnél: személygépkocsi, autobusz);

d) személygépkocsi: személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezet6 ilését
is;

e) személyi hasznalatu hivatali gépjarmii: az Egyetem lizemeltetésében 1év6 gépjarmii, amelyet
az a munkavallalo vezethet, aki az adott hivatali gépjarmiivet a jelen szabalyzat rendelkezései
szerint veheti igénybe;

f) kulcsos gépjarmii: azok a gépjarmiivek, melyek tobb munkavallal6 altal kozos hasznalatban
vannak;

g) napi szervizmunkak: A gépjarmiivek allapotanak, a kotelezen eldirt tartozékok meglétének
ellenérzése minden miiszakkezdet el6tt a gépjarmivezetd feladata. Hiba észlelésekor
gondoskodni kell annak megsziintetésérél. Amennyiben a hiba javitasa csak késébb lehetséges,
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értesiteni kell a kozvetlen felettest és a menetlevélen azt fel kell tiintetni;

h) flottakezel6: a gépjarmi javitasaval, karbantartasaval tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat
ellatd az Egyetemmel munkaviszonyban allo személy, vagy az Egyetemmel szerzodéses
jogviszonyban allo flottakezeld tarsasag;

i) sajat tulajdonu gépjarmii: az a gépjarmii, melynek tizembentartdi, vagy tulajdonjogat a
maganszemély (ideértve annak kozeli hozzatartozoja tulajdonaban 1évé gépjarmiivet is)
gépjarmi torzskonyvvel, vagy annak hianyaban (lizembentartdi szerz6dés, illetve pénzintézeti
tulajdonu bérelt / lizingelt gépjarmi esetén) a forgalmi engedéllyel igazolja;

i) gépjarmiivezetd, gépjarmii vezetéje: az a munkakorébol eredéen gépjarmii vezetésre jogosult
megfeleld6 meghatalmazassal rendelkezd, vagy gépjarmiivezetéssel esetileg meghatalmazott
vezetdi engedéllyel, és megfelel a KRESZ 4. §-a szerinti személyi feltételeinek. Jelen szabalyzat
alkalmazasa soran gépjarmiivezetonek mindsiil, aki csak eseti jelleggel hasznalja az Egyetem
tizemeltetésében 1évo gépjarmiivet, és az is, akinek személyi hasznalatra atadott gépjarmii van
allando jelleggel a birtokaban;

k) gépkocsivezeté: az Egyetemmel munkaviszonyban allo, gépkocsivezeté munkakorben
foglalkoztatott személy. Amikor a jelen szabalyzat gépjarmiivezetére vonatkozoan allapit meg
jogokat és kotelezettségeket, azokat a gépkocsivezetore is alkalmazni kell.

A szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatkorok
3. § (1) A jarmuvekkel 0sszefiiggd feladatellatas feleldsei

a) az l.§ (4)bekezdésében felsorolt esetekben Gazdasagi Féigazgatdsag Létesitménygazdalkodasi
Osztalyanak erre kijeldlt tigyintézdje;
b) al.§ (4) a) pontjaban felsorolt esetekben az adott szervezeti egység erre kijel6lt tigyintézdje is.

(2) A Gazdasagi Foigazgatosag Létesitménygazdalkodasi Osztalya latja el valamennyi jarmi
nyilvantartasi, izemanyag elszamolasi, adatfeldolgozasi feladatait, a jarmuvek tlizemeltetési korébe
tartozo ellendrzéseket, az lizemben tartassal kapcsolatos hatdsagi, biztositasi iigyek intézését, valamint
a jarmiivek muszaki vizsgdjanak, nemzetkozi zold kartya és egyéb okmanyok érvényességének
figyelemmel kisérését.

(3) A feladatok ellatasanak felligyeletét, a feladatok végrehajtasanak ellendrzését
Létesitménygazdalkodasi Osztaly vezetdje gyakorolja. Jelen szabalyzattal Osszefliggésben
feladatkorébe tartozik kiilondsen:

a) a gépjarmi tigyintézOk rendszeres beszamoltatasa, munkajuk feliigyelete;

b) a jarmiivek rendszeres karbantartasarol, az el6irt ellenérzések megtorténtérél vezetett
nyilvantartasok ellendrzése;

C) a jarmi iratai (nemzetkozi z6ld kartya, kotelezd biztositas, forgalmi engedély, valamint a
miszaki engedély stb.) érvényességének feliigyelete;

d) az egyetemi iizemeltetésti gépjarmiivek vezetésére jogosult személyekr6l gépjarmiivek
beazonositasara alkalmas modon nyilvantartas vezetése;

e) a gépjarmiivek tarolasi helyére vonatkozd nyilvantartas vezetés;

f) iizemanyag elszamolasok, kimutatasok ellendrzése.

(4) A Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmi tigyintézojének feladata

a) az Egyetemen felmeriilé gépjarmii hasznalati igények fogadasa, teljesitésének megszervezése;

b) nyilvantartasok, kimutatasok, koltségelszamolasok készitése;

C) tlzemanyagkartyak, autopalya matricak, kapubelépék stb. beszerzése, nyilvantartasa,
elszamolasa, elszamoltatasa;

d) jarmilkarokkal kapcsolatos feladatok;
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f)

9)
h)

crcr

¢s jogszerl hasznalatanak ellendrzése;

a gépjarmii és ahhoz tartoz6 okmanyok (nemzetkdzi zold kartya, biztositas, forgalmi engedély,
lizemanyagkartya) érvényességének feliigyelete és biztositasa;

kapcsolattartds a flottakezeldvel: ennek keretében a tervezett javitdsok, karbantartasok,
vizsgaztatadsok megrendelése, valamint az el- és visszaszallitas megszervezése;

a gépjarmii biztositasi iigyeivel kapcsolatos feladatok {igyintézése és torzskonyvek kezelése. A
torzskonyveket a Gazdasagi Féigazgatosag pancélszekrényében kell tarolni.

(5) Az 1. § (4) a) pontjaban rogzitett esetekben, a Rektori Hivatalt és a Gazdasagi Foigazgatdsagot
kivéve, az egyetemi szervezeti egység vezetdje koteles kijelolni egy-egy gépjarmi ligyintézot, aki a
Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmi ligyintézdjével egylittmiikodve latja el az alabbi feladatait:

a)
b)

c)
d)

f)

a kulcsos gépjarmiivek atadas-atvétele, ennek adminisztracioja;

a kulcsos gépjarmiivek atadas atvételi jegyzokonyveit €s a kulcsnyilvantartot gytijteni és
elektronikus uton megkiildeni a Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmi iigyintézdjének
targyhot koveto honap 5. napjaig.

a gépjarmiivek karbantartasi, javitasi sziikségletének, varatlan meghibasodéasainak id6ben
torténo jelzése Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmii ligyintézoje részére;

gondoskodas arrol, hogy a gépjarmiiben folyamatosan biztositottak legyenek a KRESZ-ben
eloirt tartozékok, felszerelések, tovabba a felhasznalt vagy megsériilt eszk6zok, anyagok
haladéktalan potlasa;

gondoskodéas arrol, hogy a gépjarmti iizemképes, és altaldban tiszta allapotban alljon
rendelkezésre;

gondoskodas arrol, hogy a gépjarmiiben folyamatosan rendelkezésre alljanak az adott gépjarmu
vezetésére sz0l6 meghatalmazasok, kotelezo biztositasi betét- és karbejelentd lapok.

A Rektori Hivatal és a Gazdasagi Foigazgatosag hasznalataban 1évé gépjarmiivek esetében, jelen
bekezdés szerinti ligyintézoi feladatokat is Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmi iigyintézdje latja
el. Ahol a jelen szabalyzat szervezeti egység gépjarmi ligyintéz6jét emliti, gy a Rektori Hivatal és a
Gazdasagi Foigazgatosag esetében is Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmi ligyintézojét kell

érteni.

(6) A gépkocsivezetd jelen szabalyzattal Osszefliggd feladatait a Létesitménygazdalkodasi Osztaly
vezetdje, valamint a hatalyos jogszabalyok hatarozzak meg. Feladatai kiillonosen:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)

a kezelésére bizott jarmii lizemeltetése a leheto leggazdasagosabb mddon a mindenkori KRESZ
hatalyos szabalyainak betartasa mellett;

a gépjarmiivek karbantartdsi, javitasi sziikségletének, varatlan meghibasodasainak idoben
torténd jelzése Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmii ligyintézdje részére;

gondoskodas arrdl, hogy a gépjarmiiben folyamatosan biztositottak legyenek a KRESZ-ben
eloirt tartozékok, felszerelések, tovabba a felhasznalt vagy megsériilt eszkdzok, anyagok
haladéktalan potlasa;

gondoskodas arrdl, hogy a napi munkakezdésre a gépjarmii iizemképes, tiszta allapotban alljon
rendelkezésre.

napi szervizmunkak elvégzése;

a gépjarmi igyintézo altal rendelkezésére bocsatott nyilvantartasok, formanyomtatvanyok
vezetése;

a gépjarmi lizembiztosan, tisztan tartasa.

(7) Az Egyetem lizemeltetésében 1évé gépjarmiivet csak

a)

b)

az egyetemmel munkaviszonyban allo, gépkocsivezeté munkakorben foglalkoztatott személy,

vagy
munkakorébol eredéen gépjarmii vezetésre jogosult megfelelé meghatalmazassal rendelkezo

3
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munkavallalo, vagy
C) gépjarmiivezetéssel esetileg meghatalmazott munkavallalo

vezetheti, aki rendelkezik az adott kategoriaji gépjarmi vezetéséhez sziikséges, érvényes vezetoi
engedéllyel, és megfelel a KRESZ 4. §-a szerinti személyi feltételeinek.

(8) Vis maior helyzetben (7) bekezdésben meghatarozott feltételeknek megfeleld, az Egyetemmel
munkaviszonyban nem alld6 személy is vezetheti a gépjarmiivet, annak biztonsagos helyre torténd
szallitdsaig. Vis maior helyzetnek mindsiil, ha a gépjarmii vezetdje elére nem lathatd okokbdl, hirtelen
alkalmatlanna valik a gépjarmi vezetésére.

Az egyetem iizemeltetésében 1évé gépjarmiivekkel és vezetéikkel kapcsolatos altalanos szabalyok

4. § (1) Az Egyetem iizemeltetésében 1évo gépjarmii kozuti forgalomban csak a KRESZ-ben el6irt
muszaki 4allapotban, érvényes menetokmannyal, forgalmi engedéllyel, kotelezd gépjarmu-
felelosségbiztositassal vehet részt.

(2) A gépjarmti vezetdjének rendelkeznie kell az adott gépjarmii vezetésére szold, a gazdasagi
foigazgato (vagy az altala meghatalmazott személy) altal kiadott érvényes engedéllyel (4. sz. melléklet).
Egyetemi szervezeti egységhez kihelyezett gépjarmii esetében a szervezeti egység vezetOje tesz
javaslatot gépjarmi vezetok személyére. A meghatalmazas szolhat hatarozatlan vagy hatarozott idére.
A meghatalmazas barmikor visszavonhato.

5. § (1) Indulas el6tt a gépjarml miiszaki allapotat, okmanyait, tartozékait és felszereléseit az atvevod
koteles ellendrizni. Az utazds ideje alatt a gépjarmiivezetd koteles a jarmli okmanyait (forgalmi
engedély, meghatalmazas stb.) maganal tartani.

(2) Ha a hivatali gépjarmii nincsen hasznalatban, a szervezeti egység gépjarmu iigyintézdje koteles a
gépjarmii okmanyait, kulcsait a szervezeti egység vezetdje altal meghatarozott helyen tarolni. Ha a
hivatali gépjarmli hasznalatban van, akkor kulcsat, forgalmi engedélyét a gépjarmiivezetd Orzi. Az
Egyetem tulajdonat képezo targyi eszkdz vagy dokumentum a gépjarmiiben drizetleniil nem hagyhato.

(3) A gépjarmii hasznalata soran tapasztalt hibakat vagy rendellenességeket — lehetGség szerint —azonnal
meg kell sziintetni. Amennyiben a hiba javitasa csak késobb lehetséges, az adott gépjarmii vezetdjének
haladéktalanul értesiteni kell a flottakezelot €s lehetdség szerint a gépjarmii tigyintézot. A gépjarmii
telephelyre vagy szervizbe torténd szallitasarol a flottakezeld gondoskodik

(4) A gépjarmii vezetbje személyesen felelés a KRESZ altal a gépjarmiivezetdkre vonatkozo
alkalmassagi szabalyok betartasaért. Azok megszegése esetén a gépjarmu vezetdje felel. Az ebbol eredd
karokat teljes mértékben a hasznalatra jogosult kdteles viselni.

(5) Karokozas esetén a gépjarmiivezetonek kartéritést kell fizetnie. A gépjarmii vezetdjét vagy, ha a
gépjarmiivet nem az Egyetem munkavallaldja vezette, igy a hasznalatra jogosultat terheli az ezzel
Osszefiiggd karfeleldsség.

(6) A gépjarmiivek haszndlata soran a gépjarmuvezetd feleldsségi korébe tartozd szabalyszegéssel
Osszefiiggésben kiszabott kdzlekedésrendészeti vagy egyéb birsag (potdij) koltsége a gépjarmiivezetot
terhelik. A gépjarml vezetdjének kartéritési felelosségének megallapitasra €s a kartérités mértékére a
Munka Torvénykonyve, illetve a Polgari Torvénykdonyv rendelkezései alkalmazandok.

(7) A hivatali gépjarmiivek rendelkeznek kotelezd gépjarmi-feleldsségbiztositassal, illetve CASCO
biztositassal. A CASCO-ra rendezett (6nhibas) karok esetén a CASCO altal nem fizetett 6nrész az
Egyetemet terheli. Ez esetben az dnrész atterhelésének mértékét — a Létesitménygazdalkodasi Osztaly
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vezetdjének javaslata alapjan — a gazdasagi f0igazgato a kartérités altalanos szabalyai alapjan allapitja
meg.

(8) Az egyetem lizemeltetésében allo gépjarmiivek mukodtetéséért, az anyagi fedezet tervezéséért,
valamint a mikodéshez kapcsolodd minden sziikséges — jelen szabalyzatban és a vonatkozo
jogszabalyokban el6irt — bizonylatolasi feladat ellatasaért a gazdasagi foigazgato felelds.

(9) A 10 évnél fiatalabb hivatali gépjarmiivek rendelkeznek GPS nyomkovetd rendszerrel, amely az
iizemanyagszintet is folyamatosan méri.

A gépjarmiivekben bekovetkezett kiresemények esetén kovetendé eljarasok

6. § (1) Gépjarmii eltulajdonitasat, feltorést, kiilsé rongalast, egyéb nem kozlekedési eseménybdl adodo
karokozast a jarmiivet vezetd személynek haladéktalanul eldszor a helyileg illetékes renddrhatosagnak
majd a gépjarmi ligyintézoje részére kell bejelenteni.

(2) Ha személyi sériilést okoz6 baleset torténik, haladéktalanul értesiteni kell a renddrséget, illetve
sziikség esetén a mentdket, miiszaki mentést és a gépjarmii ligyintézojét.

(3) Ha személyi sériilés nem tortént, a kar okozdjanak a felelosségét lehetdség szerint a helyszinen kell
eldonteni a KRESZ el6irasainak megfelelden és azt a gépjarmiiben talalhat6 biztositasi karbejelentd
nyomtatvanyon rogziteni kell. Amennyiben a kar okozodjanak személye, illetve a feleldsség kérdése
egyértelmiien és dokumentaltan nem tisztazhatd, ugy a gépjarmii vezetdje koteles a rendoérség
kozremiikodését igénybe venni / a rendérséget haladéktalanul értesiteni. Ennek hidnyaban a teljes
kartéritési felelosség (0nrész) a gépjarmii vezetdjét terheli.

(4) Amennyiben a gépjarmii lizemképtelenné valik, a gépjarmiivezetd koteles értesiteni a flottakezeldt
¢s kovetni az altaluk kiadott utasitasokat.

(5) A gépjarmli vezetGje koteles a gépjarmiivek ilizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett
balesetekr6l, anyagi kart okozo eseményekrol, azok megtorténtét kovetden haladéktalanul
jegyzOkonyvet késziteni és azt a gépjarml ligyintézd részére tovabbitani. A jegyzOkonyvnek
tartalmaznia kell a balesetben részt vevo személyeket, a baleset koriilményeit, illetve, hogy a gépjarmi
vezetdje a balesetet kovetden milyen intézkedést tett.

(6) A szervezeti egység vezetdjét és a Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmi ligyintéz6jét minden
fellépd esemény esetén, az intézkedéssel parhuzamosan értesiteni kell.
Az egyetem iizemeltetésében 1évé gépjarmii menetokmanya, iizemanyag-ellatasa,
iizemanyagkartyajanak hasznalata
7. § (1) A gépjarmi vezetdjét érvényesitett menetokmannyal a gépjarmi ligyintézdje latja el.
(2) GPS nyomkdvetd rendszerrel nem rendelkezé gépjarmiivekben papir alapti menetlevelet kell
vezetni. Ez esetben a gépjarmii vezetdje koteles a menetlevelet maganal tartani, rovatait a valésagnak

megfeleléen vezetni. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezet6 alairasaval igazolja.

(3) A gépjarmiivek lizemeltetéséhez sziikséges lizemanyagot elsdsorban belfoldon, izemanyagkartya
felhasznalasaval vasarolja a gépjarmi vezetdje.

(4) A tankolds soran a benzinkut kezeldjével kozolni kell, hogy a tankolasi igazold szelvényre a
gépjarmil vezetdje altal bediktalt kilométer-oraallast tiintesse fel. ,
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(5) Az lizemanyagkartya az adott gépjarmiihdz van rendelve, az kizarolag a kijeldlt iizemanyagtoltd
allomason és csak a gépjarmii hasznalati utmutatdjdban meghatarozott izemanyag vételezésére
hasznalhat6. A kapott nyugtat meg kell 6rizni és a gépjarmil visszaadasakor le kell adni a menetlevéllel
egylitt. Az lizemanyagkartya elvesztését, megsemmisiilését haladéktalanul az illetékes gépjarmil
igyintézdjénél kell jelezni, aki intézkedik a kartya letiltasara érdekében.

(6) Az lizemanyagkartya hasznalatdhoz sziikséges PIN kodot

a) a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly munkatarsa adja at a szervezeti egység gépjarmil
ligyintézojének, gépkocsivezetonek ¢€s személyi hasznalatd gépjarmivel rendelkezo
munkavallalonak,

b) az 6nalld szervezeti egység hasznalataban 1év6 kulcsos jarmiivek esetén a gépjarmi igyintézo
adja at a gépjarmu vezetdjének,

amellyel egyidejiilleg tajékoztatja az ezzel kapcsolatos személyi- és anyagi felel0sségrél. Az atvett
iizemanyagkartya illetéktelen személynek torténd atadasaért, illetve az azzal torténd jogosulatlan
tankolasért a kartyat atvevo személy felel.

(8) Az iizemanyagkartyaval csak a hivatali gépjarmiibe vasarolhatdé iizemanyag, motorolaj és
sz€lvéd6mosd. Az lizemanyagkartya egyéb termék vasarlasara csak abban az esetben hasznalhato, ha a
kartya atadasakor ezt kiilon megjeldlték.

(9) Amennyiben a gépjarmithoz nem tartozik iizemanyagkartya, vagy az {izemanyagkartyaval valo
fizetésre nincs lehetdség (pl. technikai okokbol atmenetileg nincs lehetdség), tigy a vasarlasrol az
egyetem nevére szamlat kell kérni, amelynek elszamolasa utolag torténik.

(10) A (9) bekezdésben rogzitettek szerint kell eljarni a kiilfoldon torténd tankolas soran, tovabba abban
az esetben is, ha a gépjarmiben rendelkezésre allo lizemanyag elérelathatolag nem lenne elegendd a
legkozelebbi lizemanyagkartyat elfogado6 iizemanyagtolto allomashoz vald eljutasig.

Kulcsos gépjarmiivek hasznalata

8. § (1) A felmeriilé igények alapjan a gazdasagi f6igazgaté hatirozza meg, hogy az Egyetem
tizemeltetésében alld gépjarmiivek koziil melyek keriilnek a szervezeti egységek hasznalataba kulcsos
gépjarmitként. A gazdasagi foigazgatd e targyban hozott dontésérdl értesiti a szervezeti egységek
vezetdit és a gazdasagi vezetdt. (1. sz. melléklet).

(2) A kulcsos gépjarmiiveket a Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmi tigyintézG6jétdl az egyetemi
szervezeti egység gépjarmil ligyintézdje veszi at és adja vissza. Az atadas-atvételrdl a 6. sz. melléklet
szerinti jegyz6konyvet kell felvenni, melynek egy példanya a gazdasagi vezeton keresztiil a Pénziigyi
¢és Szamviteli Osztalyt illeti.

(3) A kulcsos gépjarmiivek igénybevételére az adott gépjarmiire vonatkozé meghatalmazassal
rendelkez6 munkavallalok jogosultak. A jogosultak a gépjarmii hasznalatara vonatkozo igényiiket a
szervezeti egység gépjarmi ligyintézdje részére jelentik be. A kulcsos gépjarmiivek kiadasi rendjét a
szervezeti egység vezetdje a helyben szokasos modon hatdrozza meg.

(4) Amennyiben olyan személy igényli a hivatali gépjarmli hasznalatat, aki még nem rendelkezik az
adott gépjarmii vezetésére vonatkozd meghatalmazassal, igy a gépjarmli hasznélatdra vonatkozo
kérelmét a szervezeti egység vezetGje részére kell cimezni, aki a kérelem engedélyezése esetén a
kérelmezé jogositvany masolatanak megkiildésével egyidejilleg kezdeményezi a gazdasagi
féigazgatonal a gépjarmii hasznalatara vonatkoz6 meghatalmazas kiallitasat.

(5) Kulcsos gépjarmii kizarolag hivatali célra hasznalhato.

6
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9.§ (1) A gépjarmi kulcsanak és dokumentumainak felvétele a gépjarmi iigyintézonél lehetséges. A
felvételt és a leadast kulcsnyilvantartd napldban rogziteni kell. (5. sz. melléklet). Munkaidén tali felvétel
¢s/vagy leadas esetére egy példany kulcsnyilvantartd naplét az érintett portara kell leadni. A gépjarmii
atvételekor észlelt sériilést a kulcsnyilvantartdban vagy atadéas-atvételi jegyzokonyvben rogziteni kell,
ennek elmulasztasa esetén a gépjarmiivet atvevo a felelds az okozott karért, mintha a sériilést 6 okozta
volna.

(2) A gépjarmi {igyintézonek az atadaskor ellendriznie kell a meghatalmazast és a gépjarmiivezetd
vezetdi engedélyének érvényességét. At kell adnia a gépjarmii forgalmi engedélyét, kotelezo gépjarmii
felel0sségbiztositasrol szolo igazolasat, 1 db kulcsat, lizemanyagkartyajat.

(3) Allandé meghatalmazassal rendelkezd vezetd esetén ki kell tolteni a kulcsnyilvantartd naplét (5. sz.
melléklet), egyéb esetekben pedig az atadas-atvételi jegyzokonyvet (6. sz. melléklet).

(4) A gépjarmivezetd a gépjarmiivet kdteles az igényléskor megadott idOpontra visszajuttatni a
gépjarmil ligyintézével megbeszélt helyre. A gépjarmii vezetdjének vissza kell szolgaltatnia az
atvételkor kapott dokumentumot és kulcsot, egyuttal ala kell irnia a (3) bekezdés szerinti dokumentumot.
Az atadaskor észlelt meghibasodasokat, keletkezett karokat az atvételi dokumentumra fel kell vezetni.
A gépjarmii visszaszolgaltatasakor torekedni kell arra, hogy a gépjarmu lizemanyagtartalya lehetoség
szerint tele legyen. Az atadasi és az atvételi jegyzokonyvet a gépjarmil tigyintézo Orzi.

(5) A gépjarmi iigyintézd a gépjarmu visszavételekor ellenérzi a gépjarmii sértetlenségét, a
dokumentumokat, forgalmi engedély meglétét, sziikség esetén a Kkitoltétt menetlevelet és az
lizemanyagkartyat (ha van, az lizemanyagszamlat is).

Gépkocsivezet6 altal vezetett gépjarmiivek hivatali hasznalata

10. § (1) Az Egyetem vezetdinek és szervezeti egységek igényei alapjan a Rektori Hivatal tekintetében
a rektor, egyéb szervezeti egységek esetében a gazdasagi féigazgatd hatarozza meg, hogy az Egyetem
iizemeltetésében allo gépjarmiivek koziil melyekhez rendel gépkocsivezetot. A gazdasagi foigazgatd e
targyban hozott dontésérol értesiti az érintett vezetoket és/vagy szervezeti egységek vezetdit (2. sz.
melléklet).

(2) A gépkocsivezeto altal vezetett gépjarmiivet 3. § (6) bekezdésben rogzitett gépkocsivezetd veszi at
a gépjarmi tigyintézotdl a 9. §-ban foglaltak szerint. Ez 1d6 alatt a gépjarmiivet — vis maior esetét kivéve
— kizardlag 6 vezetheti. A rektor és a gazdasagi foigazgatd az (1) bekezdés szerinti dontésével
meghatarozza azoknak a munkavallalokat és/vagy szervezeti egységeket, valamint a kozottik valo
teljesitési sorrendet, akik igénybe vehetik a gépkocsivezeto altal vezetett gépjarmiiveket.

Gépkocsivezet6 dltal vezetett gépjarmiivek magan céli hasznalata

11. § Gépkocsivezetd altal vezetett gépjarmii magancéli hasznalatara kizarolag a rektor jogosult.

Egy munkavallaléhoz rendelet személyi hasznalati gépjarmiivek

12. § (1) A rektor és a gazdasagi féigazgato a kinevezésiikhoz kotddden, annak idétartama alatt személyi
hasznalatu hivatali gépjarm{i hasznalatra jogosultak. A rektoron és a gazdasagi foigazgaton kiviil
személyi hasznalati gépjarmiivet a rektor dontése alapjan az Egyetem foglalkoztatasi
kovetelményrendszerében meghatarozott mas magasabb vezeté munkavallalo kaphat.
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(2) A személyi hasznalatii gépjarmiivek hivatali és magan célra egyarant hasznalhatok. A gépjarmi
atvétele és leadésa soran a 9. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

Zaro rendelkezések
12. § (1) Jelen szabalyzat a honlapon térténé kozzététellel 2023. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) A jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti Gépjarmii Hasznalati Szabalyzatrol
sz0l6 a 221/2019. (X11.04.) sz. szenatusi hatarozat.

Budapest, 2023. marcius 1.

Dr. Csaki-Hatalovics Gyula Balazs, s. k.
gazdasagi féigazgato

Mellékletek:

1. szamu melléklet Tajékoztatd levél kulcsos jarmii rendelkezésre bocsatasarol

2. szamu melléklet Tajékoztatd levél gépkocsivezetd altal vezetett gépjarmiivek hasznalatarol
3. szamu melléklet Tajékoztatd levél személyi hasznalata gépjarmi rendelkezésre bocsatasarol
4. szamu melléklet Meghatalmazas gépjarmil vezetésére

5. szamu melléklet Kulcsnyilvantart6 naplo

6. szamu melléklet Gépjarmii atadas-atvételi jegyzokonyv
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1. szamu melléklet
Tajékoztaté levél kulcsos jarmii rendelkezésre bocsatasarol

Tisztelt Ur/Asszony!
A KRE gépjarmihasznalati szabalyzata ....... §-ban foglaltaknak megfeleléen tajékoztatom, hogy

...................... napjatol az On altal vezetett egyetemi szervezeti egység részére az alabbi kulcsos
jarmiivet bocsadtom rendelkezésére:

Sorsz. Forgalmi rendszdm Tipus Tarolas helyszine
1.
2.
3.

Kérem, hogy a fenti listdban nem szerepld, de jelenleg az On 4ltal vezetett szervezeti egység birtokaban
1év6 gépjarmii(vek) atadasarol és a most rendelkezésre bocsatott gépjarmii(vek) atvételérdl gondoskodni
sziveskedjen.

2. szamu melléklet
Tajékoztato levél gépkocsivezeto altal vezetett gépjarmiivek hasznalatarol

Tisztelt Ur/Asszony!
A KRE gépjarmiihasznalati szabalyzata ....... §-ban foglaltaknak megfeleléen tdjékoztatom, hogy

........................... napjatol kezdddden az On részére/ az On altal vezetett egyetemi szervezeti
egységhez az alabbi gépkocsivezetdvel altal vezetett szolgalati jarmiive(ke)t rendelem:

Sorsz. Forgalmi rendszdm Tipus Tarolas helyszine
1.
2.
3.

A gépkocsivezetonek beérkezo igényeket az alabbi prioritasi sorrendben kell teljesitenie

Sorsz. munkavallald neve/szervezeti egység
1.
2.
3.

A gépkocsivezetd neve €s elérhetdsége:
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3. szami melléklet
Tajékoztato levél személyi hasznalata gépjarmii rendelkezésre bocsatasarol

Tisztelt Ur/Asszony!
A KRE gépjarmihasznalati szabalyzata ....... §-ban foglaltaknak megfelelden tdjekoztatom, hogy
...................... napjatol az alabbi személyi hasznélatu gépjarmiivet bocsatom az On rendelkezésére:
Sorsz. Forgalmi rendszam Tipus
1.

4. szami melléklet
Meghatalmazas gépjarmii vezetésére

Alulirott ..o, (név, beosztas:), mint a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (székhely,
adoszam; tovabbiakban: Egyetem) gazdasagi foigazgatdja ezennel

meghatalmazom
................................ (név-beosztas) —t (sziiletési id6:, sziiletési hely: anyja neve: szem.ig.szam),
hogy az Egyetem tulajdonaban/iizemeltetésében/hasznalatdban alld ........................... tipusu és
............................. forgalmi rendszamu gépjarmivet ............... idOponttol vezesse.
Az utazas ideje alatt a Meghatalmazott koteles a gépjarmii okmanyait, kotelezd gépjarmil
felelosségbiztositasrol szolo igazolasat, kulcsat, lizemanyagkartyajat (hivatali hasznalat esetén), a
jarmiivezetOi engedélyt és a hivatali gépjarmi vezetésére feljogositd meghatalmazast maganal tartani,

¢és kozuati ellendrzés alkalmaval a hasznalat jogossagat igazolni.

Jelen meghatalmazas visszavonasig érvényes/ Jelen meghatalmazas .................... napjaig érvényes.

datum

meghatalmaz6 alairasa

A meghatalmazast elfogadom:

név - beosztas
meghatalmazott alairasa

10
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5. szamu melléklet

Kulcsnyilvantarté naplé

egyetem iizemeltetésében 1&vo

Iktatoszam: GIF/597/2023

tipusu gépjarmiivet 1 db kulccsal valamint a hozza tartozé dokumentumokkal.

(név, beosztas, anyja neve, sziiletési hely, id6, jogositvany szdma)
sz. alatti lakos a mai napon atvettem a Karoli Gaspar Reformatus
forgalmi rendszamau,

atvétel atadas
datum hasznalat tipusa datum
(év, honap, nap, ora, km allas alairas (év, honap, nap, ora, km allas alairas
perc) perc)
Megjegyzés:
. R ,, gépjarmi
s datum X km 4llas megjegyzés (sériilés leirasa) £°P) ar{r]lu]vezeto tigyintéz0
(év, honap, nap, ora, perc) alairasa aldirésa
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6. szamu melléklet

Gépjarmii atadas-atvételi jegyzokonyv

gépjarmil UZYINtEZO (NEV, DEOSZIAS): ... vuiniiet ittt et et et et et e ettt et et et et et e et eaerenenens
atado mai napon atadja

gépjarmiivezetd, Mint AVEVO (NEV, DEOSZIAS): ....v vttt ittt ettt ettt et et ettt e et e e e reneaanens
részére a

................................... gyartmanyl ................o.o.o tipus ..o TTSZ-0 gépjarmiivet.
Gépjarmiivezetd vezetdi engedélyének szama és érvényességének ideje: ........ooovuiiiiiiiiiiiiiiiiiii
A gépjarmi rendelkezik orszagos autopalya matricaval: IGEN / NEM

Atadott okméanyok Visszavett okmanyok

Atadott okméanyok Visszavett okmanyok

£

baleseti bejelentdlap,

tajékoztatd az elérhetdségekrol,

igazolas kotelezo feleldsségbiztositasrol,
1 db kulcs,

forgalmi engedély,
lizemanyagkartya,
KGFB- igazolas,
nemzetko6zi z6ldkartya,

Megjegyzés:

A gépjarmi kiilsé sériilései atadaskor:

sorsz. sériilés helye sériilés rovid leirasa
Km allas atadaskor Uzemanyagszint atadaskor: Datum, id6
......... év ..... hdnap nap
0 YVa Y Ya 1
............ Ora ............ perc
gépjarmi ligyintézd — atadod gépjarmiivezetd — atvevo
A gépjarmi kiils6 sériilései visszavételkor:
SOrsz. sériilés helye sériilés rovid leirdsa
Km allas visszavételkor Uzemanyagszint visszavételkor Datum, id6
......... év ..... honap nap
0 Ya VZs ¥ 1
............ Ora............ perc
gépjarmilvezetd — atado gépjarmil ligyintézd — atvevd
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