ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

AZ EGYETEMMEL OKTATASI TEVEKENYSEGRE MEGBIZASI
KERETSZERZODEST LETESITO JOGI- ES TERMESZETES SZEMELYEK, VALAMINT
EGYENI VALLALKOZOK RESZERE
VERZIO: 1.2.

KEszULT: 2026. 04.30

AZ ADATKEZELES ROVID LEIRASA

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (tovabbiakban: KRE vagy Egyetem) oktatasi
tevékenysége sordn természetes és jogi személyekkel, valamint egyéni vallalkozokkal
megbizasi- keretszerzodéseket 1étesithet. A keretszerzodések megkotésére iranyuld eljarasok és
a szerz6dés teljesitése soran az Egyetem személyes adatokat kezel

AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEG CELJA

Az adatkezelés f6 célja a szerzodés megkotése €s teljesitése.

Az adatkezelés céljai részletesen:
a) a szerzddés megkotését megeldzO egyeztetések, targyalasok soran a szerzddések
megkotésének elokészitése,
b) a szerzddéskotéshez sziikséges, kotelezden kezelendd adatok nyilvantartasaval
Osszefiiggésben az adatkezelési célt az Nftv. 18.§ (2) bekezdésének a) éc c) pontjai
hatdrozzak meg: az adatkezelés a felsdoktatdsi intézmény rendeltetésszert
miikddéséhez, valamint az oktatas €és kutatas megszervezéséhez sziikséges,
c) a szerzddés teljesitését kovetden vagy a szerzddés teljesitésének iddtartama alatt
torténd bizonylatkiallitas €s -megdrzés tekintetében a kifizetés tényének ¢és
jogszeriségének igazoldsa, tovabba az addzassal és szamvitellel kapcsolatos
jogszabalyok eldirasaibol fakado kotelezettségek teljesitése.
d) A beszerzési igényekhez kapcsolodo szerzddések eldallitdsa, kezelése; valamint a
szerzOdés teljesitését kovetden vagy a szerzddés teljesitésének idotartama alatt beérkezd
bizonylatok kezelése az Adatkezeld altal miikddtetett igénykezel6 rendszer, az Gn. Igény
Regisztracios Lap (IRL) rendszer keretében torténik. Az IRL rendszer alkalmazasanak
célja a folyamatok automatizalasa, az adminisztracios terhek csékkentése.

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES KONZULTACIO

Az adatkezelési tevékenységek jogalapjara tekintettel nem sziikséges

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Az e tdjékoztatoban megjeldlt tevékenységek vonatkozasaban az adatkezelés altalanos
jogalapja az az 4altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja (az



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679

adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzOdés megkdtését megeldzOen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges).

A személyes adatok koziil

a) az ¢rintett iskolai végzettségét igazold okiratokban szerepld személyes adatok
kezelésének jogalapja az az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja
[jogi kotelezettség teljesitése; a kotelezettséget eldird jogszabaly a nemzeti felsdoktatasrol
57016 torvény (tovabbiakban: Nftv.) 34.§ (5) bekezdése],

b) az ¢érintett biintetlen eléletére vonatkozd adatok kezelésének jogalapja az altalanos
adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja [jogi kotelezettség teljesitése; a
kotelezettséget eldird jogszabaly az Nftv. 25.§ (4) bekezdése], azzal egyiitt, hogy a kiilonleges
adat kezelésére az altalanos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésének g) pontja (az
adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsdra megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld).

c) a szerzddés teljesitését kovetden vagy a szerzddés teljesitésének iddtartama alatt
kiallitott bizonylatokon szerepld személyes adatok kezelésének jogalapja az altalanos
adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja [jogi kotelezettség teljesitése; a
kotelezettséget eldird jogszabaly a szamvitelrdl szo16 térveény 169.§ (1)-(2) bekezdése].

d) az IRL rendszerben kezelt személyes adatok kezelésének jogalapja az altalanos

adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja [adatkezeld jogos érdeke].
A jogos érdek megjelolése: az Adatkezeld kiterjedt mérete és a napi szinten beérkezd nagy
mennyiségli szamla feldolgozasa szilikségessé teszi a folyamatok automatizalasat. Az IRL
rendszer mukodtetése biztositja, hogy a kiilonb6zd szervezeti egységektdl érkezd altalanos,
valamint egyéni beszerzési igények atlathatéan, egységes feliileten keriiljenek kezelésre,
csokkentve ezzel az adminisztracids terheket. Az adatkezelés sziikséges, az adatkezelési cél
elérésére alkalmas, valamint az az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos korlatozasaval
jar.

ADATKEZELO MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEL KEPVISELOJE ES AZ
ADATVEDELMI TISZTVISELONEK AZ ELERHETOSEGEI

A KRE adatvédelmi szabalyzata alapjan az Egyetemen folyatott adatkezelések adatkezeldje az
Egyetem. Az egyes adatkezeléseket az Egyetem erre felhatalmazott szervezeti egységei tjan
végzi.

Adatkezeld megnevezése: Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem
Székhely és levelezési cim: 1091 Budapest, Kélvin tér 9.
Telefonszam: +36 (1) 455 9060

E-mail cim: rektori.hivatal@kre.hu

Képviseld: Prof. Dr. Trocsanyi Laszlé Henrik rektor
Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Molnar Péter

E-mail cim: adatvedelem@kre.hu
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AZ ADATKEZELEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG(EK) MEGNEVEZESE,
ELERHETOSEGEIL A SZERVEZETI EGYSEG VEZETOJENEK NEVE

Az adatkezelést végzd szervezeti egység a KRE Kancellari Hivatala
Székhely és levelezési cim: 1091 Budapest, Kélvin tér 7/A. 1. emelet
Vezetdje: Dr. Csaki-Hatalovics Gyula Balazs Kancellar

Elérhetdség: kancellar@kre.hu

IGENYBE VETT ADATFELDOLGOZO(K) ADATAI

PC SZOFTVER 3000 Szoftverfejlesztd Kft. (Cg.: 01-09-663167; székhely: 1088 Budapest,
Réakocziut 9. 2. em. 1.; adészam: 12288283-2-42) jar el (bérszamfejtési feladatok).

Az adatkezelési tevékenység soran igénybe vett adatfeldolgoz6 tovabba az Office 365
szoftvercsomagot iizemelteté Microsoft Corporation.
Bo6vebb informaciok: https://privacy.microsoft.com/hu/privacy

AZ ADATOK MEGORZESENEK, TORLESENEK IDEJE, VAGY AZ IDOTARTAM
MEGHATAROZASANAK SZEMPONTJAI

Az adatok meg0rzésére a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo térvény
9.§-anak, valamint az Egyetem hatalyos iratkezelési szabalyzatdnak (megtalalhato: kre.hu )
eldirdsai az iranyadok. A megbizasi keretszerzOdést és az az alapjan kiallitott bizonylatokat a
fenti eldirasoktol fliggetleniil nyolc évig kell megérizni a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C.
torvény 169.§ (2) bekezdése alapjan.

AZ ERINTETTEK KORE

Az ¢érintettek azok a természetes személyek vagy egyéni vallalkozok, akik az Egyetemmel a
keretszerz6dés megkotésére iranyuld eljarast kezdeményeznek, vagy akikkel az Egyetem
kezdeményez keretszerzédéskotésre iranyuld eljarast.

Erintettek azok a természetes személyek is, akik az Egyetemmel kotott keretszerzodés
alanyainak tekintendéek, vagy annak tekintenddek voltak és esetiikben még nem telt el az
adatok megdrzésére iranyado iddtartam.

Erintettek tovabba azok a természetes személyek, akik az Egyetem és az ket foglalkoztato jogi
személy kozott megkotott vagy megkdtendd keretszerzodés alapjan folytatnak oktatasi
tevékenységet.

AZ ERINTETTEK (BECSULT) SZAMA

Az érintettek éves létszama valtozo, eldzetesen nem hatarozhatd meg.
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A KEZELT ADATTIPUSOK KORE

a) a szerzddés megkotését megeldzd egyeztetések, targyaldsok sordn a szerzddések
megkotésének elokészitésével Osszefliggésben kezelt adatok:
aa) az érintett neve,
ab) az érintett telefonos vagy elektronikus postafiok-elérhetdsége,
ac) minden egy¢éb olyan személyes adat, amelynek kezelése a szerzddés jellegére valo
tekintettel annak el0készitése soran sziikségesnek bizonyul;
b) a szerzédéskotéshez sziikséges személyes adatok:
ba) az érintett neve,
bb) az érintett addazonositd jele vagy addszama,
bc) az érintett kapcsolattartasi adatai,
bd) az érintett lakohelye, tartokodasi helye, értesitési cime,
be) az érintett bankszamlaszadma,
bf) az érintett TAJ-szama,
bg) a szerz0dés jellegétdl fiiggden sziikséges egyéb személyes adatok;
c) abizonylatok kiallitasaval osszefiiggésben kezelt személyes adatok:
ca) az érintett neve,
cb) az érintett addaszonosito jele vagy adészama, valamint
cc) az érintett lakohelye.

A SZEMELYESN ADATOK KULONLEGES KATEGORIAIBA TARTOZO
ADATOK KEZELESE

Az érintett biintetlen eldéletére vonatkozd adatok.

AZ ADATOK FORRASA (AZ ERINTETT, VAGY MAS ADATKEZELES)

Az adatok forrdsa az érintett vagy az érintettet foglalkoztatd jogi személy.

AZ ADATKEZELES MODSZERE

Az adatokat elektronikusan €s papiralapon is kezeljiik.

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK ALTALANOS LEIRASA

Az adatbiztonsagi intézkedések tekintetében a KRE Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzat 1.
Szervezeti és Miikodési Rend I.13. Informatikai Szabalyzataban
(http://www .kre.hu/portal/index.php/home/szabalyzatok.html ) és a KRE Szervezeti ¢és
Miikodési Szabalyzat 1. Szervezeti és Miukodési Rend 1.5. Adatkezelési és Adatvédelmi
Szabalyzataban (a tovabbiakban: KRE Adatvédelmi Szabalyzat)
(http://www .kre.hu/portal/index.php/adatvedelem.html ) foglaltak az iranyadoak.
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AZ ERINTETTI JOGOK GYAKORLASARA BIZTOSITOTT ELERHETOSEGEK

Az ¢rintett a jogait barmilyen kommunikacios csatornan (papiralapon, személyesen,
elektronikus uton) tudja gyakorolni az egyetem székhelyén, postai cimén, illetve az
adatvedelem@kre.hu e-mail-cimen keresztiil. Az érintetti jogokrol bdévebben a KRE
Adatvédelmi Szabalyzatanak IV. fejezetében tajékozodhat
(http://www kre.hu/portal/index.php/adatvedelem.html ).

A SZEMELYES ADATOK MEGISMERESERE JOGOSULTAK

Az IRL rendszerben eldallitott és kezelt szerzodéseken, valamint az IRL rendszerben kezelt
szamlékon szerepld személyes adatokat az adatkezelésért felelds szervezeti egység, a KRE
Kancellari Hivataldnak feladatra kijelolt munkatarsai ismerhetik meg.

Az IRL rendszerben a beérkezd bizonylatokok tekintetében Osszeghataratol fliggden harom
vezetdi szinten torténhet dontés a jovahagyasarol vagy elutasitasarol, igy ezen vezetdi szintek
hozzaférhetnek a sajat szervezeti egységiikhdz vagy témaszamukhoz tartoz6 bizonylatokhoz:
1. szintli jovahagyok, Un. témaszam feleldsok (pl. osztalyvezetd, palyazatban kutatasvezetd,
kari igazgatok),

2. szintll jovahagyok, a szervezeti egységek vezetdi (dékan, rektor, rektorhelyettes, kancellar,
beruhazasi igazgato, rektori hivatalvezeto),

3. szintll jovahagyd, a Kancellar (és helyettese)

Ertékhatar alatti szamla esetén (jelenleg 100 000. Ft) csak az 1. szintii jovahagyok férnek hozza
az IRL rendszerben kezelt adatokhoz.

Ertékhatar feletti szamla esetén az 1., a 2. és a 3. szintli jovahagyok is hozzaférek az IRL
rendszerben kezelt adatokhoz.

KULSO ADATTOVABBITASRA VONATKOZO INFORMACIOK

Egyes személyes adatok atadasra keriilnek az adatfeldolgozok részére.

Az Egyetem altal esetlegesen levonantd adok és jarulékok bevallasa érdekében az kezelt
adatokat az Egyetem tovabbitja a Nemzeti Ado- és Vamhivatal részére.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL ES PROFILALKOTAS

Az adatkezelés soran az Adatkezeld nem alkalmaz automatizalt dontéshozatalt, ideértve a
profilalkotast is.

HARMADIK ORSZAGBA TORTENO ADATTOVABBITASRA VONATKOZO
INFORMACIOK

Harmadik orszagba torténd adattovabbitasra nem kertil sor
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