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TANULMÁNY CÍME
Absztrakt 
Javasoljuk, hogy a tanulmányt közvetlenül ebbe a szerzői sablonba írja (mindig azt a stílust használja, amelyet a sablon jelez). A legfontosabb utasítások a sablonban sárga színnel vannak kiemelve. Kérjük, hogy ne tegyen be üres sorokat a tanulmány különböző fejezetei közé (a sorközt a sablon előzetesen meghatározza). Minden tanulmánynak tartalmaznia kell egy 200-400 szavas absztraktot, amely röviden összefoglalja a tanulmány lényegét, utalva a kulcsfogalmakra. Az absztraktnak tájékoztató jellegűnek kell lennie, amely nemcsak általános képet nyújt a tanulmányról, hanem összefoglalja annak fő eredményeit, valamint a végkövetkeztetést. A szöveg legyen 11-es betűméretben, Book Antiqua betűtípusban, a tanulmány főszövegéhez hasonlóan magyar nyelven. Kérjük ne ismételje meg az absztraktot a főszövegben, például a bevezetés részeként. 
Formátum
A tanulmány doc. vagy docx. formátumban legyen. 
Eltekintve a címsortól, a szerzővel kapcsolatos információktól és a rovatcímektől, a szövegnek teljes mértékben indokoltnak kell lennie. A főszöveg legyen 11-es betűméretben, Book Antiqua betűtípusban. A fejezetek első bekezdéseit leszámítva valamennyi bekezdés első sora legyen behúzva.
Általános utasítások
Terjedelem
A tanulmány 25.000-45.000 karakter terjedelmű lehet a szóközökkel együtt (bele nem számítva az absztraktot, a mellékleteket és az irodalomjegyzéket). 
Szerkezet
Kérjük, hogy a tanulmány ilyen vagy ehhez hasonló szerkezetű legyen: Absztrakt / Bevezetés / Módszertan / Eredmények / Tárgyalás / Befejezés
Oldalszámozás
Kérjük ne használjon lapszámozást a tanulmányban. A lapszámozást, valamint a folyóiratban megjelentetésre kerülő tanulmányok sorrendjét a szerkesztők fogják meghatározni. 
Sorszámozás
Kérjük a jelen sablonban megadott sorszámozási opciót hagyja bekapcsolva. 
Címsorok/1. szintű címsorok
Minden címsort, beleértve a tanulmány címét, a következő szabályok alapján nagybetűkkel kell írni: az első, valamint az önálló tartalmi jelentéssel bíró szavak esetében nagybetűt, míg a viszonyszavak esetében kisbetűt használjon (pl: a, az, egy). Az 1. szintű címsorok legyenek balra igazítva, 12-es betűméretben, félkövéren, Book Antiqua betűtípusban, 1 pontos betűmérettel nagyobban, mint a főszöveg. Használjon arab számokat minden címsor és alcímsor esetében; ne használjon mondatvégi pontot az utolsó szám után (pl: 4, 4.1, 4.1.1). Végezetül kérjük, hogy cím vagy címsor befejezéséhez ne használjon mondatvégi pontot. 
Címsorok/2. szintű címsorok
A 2. szintű címsorok formátuma alapvetően ugyanolyan, mint az 1. szintű címsorok esetében, leszámítva, hogy ezek egyszerre félkövérek és dőltek. A 2. szintű címsorokat e szerint kell számozni: 1.1, 1.2. Címsorok és alcímsorok tekintetében kérjük, hogy legfeljebb hármas szintű tagolást alkalmazzon. 
Címsorok/2. szintű címsorok
Kérjük vegye figyelembe, hogy mindig legalább két 2. szintű és 3. szintű címsornak kell lennie, amennyiben ezeket a tanulmányban használnia kell (pl: legalább 3.1. és 3.2). 
Címsorok/3. szintű címsorok
A 3. szintű címsorok formátuma megegyezik a 2. szintűekével, kivéve, hogy a betűméret ugyanúgy 11-es, mint a főszöveg esetében. 
Hivatkozások a szövegben
Minden hivatkozásnak a lábjegyzetben kell szerepelnie, kérjük ne használjon szövegközi, zárójeles hivatkozásokat. Amennyiben először hivatkozik egy forrásra, a szerző vezetéknevét kell megadni, a forrás kiadásának évszámát, majd vesszővel elválasztva a hivatkozott oldalszámot.[footnoteRef:4] Ugyanazon forrásra történő többszöri hivatkozás esetében: Uo. és oldalszám. [footnoteRef:5] Amennyiben az ugyanazon forrásra történő második hivatkozás a szövegben később szerepel: szerző neve, megjelenés ideje, i.m. és oldalszám. [footnoteRef:6] Oldalszámok esetében nem kell betoldani az ’old’, vagy ’pp.’ rövidítéseket, hanem elegendő az oldalszámot közölni ponttal a végén, pl.: Kardos 2020, 49. vagy Kardos 2020, 98-112. Amennyiben hivatkozott műnek több mint 3 szerzője van, csak az első szerző nevét hivatkozza le az et al. formulával: Kardos et al. 2020. [4:  Pallaver 2014, 382.]  [5:  Uo. 383.]  [6:  Pallaver 2014, i.m. 388.] 

Idézetek 
[bookmark: _Hlk46131923]Rövid idézetek hivatkozásjelekkel 1-2 sor erejéig a főszövegbe vannak beágyazva, pl.: “A dekolonizáció, mint elfogadott nemzetközi jogi norma, nem meglepően földrajzi és nem demográfiai kritériumokra épült […]”.[footnoteRef:7] A hosszabb terjedelmű idézetek viszont önálló bekezdésbe kerülnek; kérjük használjon Book Antiqua betűtípust 9-es betűméretben és 6 pontos térközt az idézet előtt és után. Alkalmazzon ugyancsak hivatkozásjeleket a hosszabb idézetek esetében is; a lábjegyzetre való hivatkozásnak az idézet végén kell szerepelnie a központozás után:  [7:  Pentassuglia (eds.) 2018, 135.] 

„A dekolonizáció, mint elfogadott nemzetközi jogi norma, nem meglepően földrajzi és nem demográfiai, területi, államisági vagy az etnokulturális identitás kritériumaira épült. Ténylegesen a nemzeti felszabadító mozgalmak, melyek a gyarmatok nevében végül elérték a függetlenséget, a leghatározottabb támogatók között voltak – a függetlenség előtt és után egyaránt – ennek az irányvonalnak.”[footnoteRef:8] [8:  Uo. 135.] 

Kérjük használjon dupla hivatkozásjelt a rövid idézetek, valamint olyan fogalmak vagy kifejezések esetében, amelyeket speciális értelemben használ (alkalmi jelentés) pl: a „Szerződések őre”. Idézeteken belüli idézetek esetében használjon szimpla hivatkozásjeleket pl: “[...] ‘a Szerződések őre’ […]”. A kimaradt szövegrészeket három pont jelölje négyszögletes zárójelben: […]. Szintén négyszögletes zárójeleket kell használni a szerző megjegyzései tekintetében is (lásd a fenti idézést: [dőlt]). 
Lábjegyzetek
A lábjegyzeteket a szövegben a felső indexben szereplő számok jelzi.[footnoteRef:9] E felső indexált számoknak a központozást, vagy a mondat végi írásjelet követően kell szerepelniük.  [9:  Book Antiqua betűtípusban, 9-es betűméretben és ugyanazon lap alján kell megjelenniük, ahol az érintett szám található. ] 

Felsorolások
- Felsorolások esetében kérjük kötőjelet (-) használjon és ne felsorolásjelzőt vagy más szimbólumot. 
Hangsúlyozás és idegen szavak
Kérjük dőlt betűt használjon idegen szavak és hangsúlyozás esetén. Kérjük, hogy kerülje a NAGYBETŰK kizárólagos használatát (kivéve a tanulmány címét), a félkövér betűtípust (kivéve a címsorokat) és az aláhúzást.
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Ábrák és táblázatok
Ábrák
Minden ábra legyen jól olvasható és középre helyezett. Színes ábrák engedélyezettek és ezek színesben is lesznek kinyomtatva. Az ábrák legyenek tisztán kivehetők és jó minőségűek, amennyiben lehetséges, legalább 300 dpi felbontásúak. Az ábrákat számozni kell és minden ábrára hivatkozni kell a főszövegben (lásd 1. sz. ábra). Az ábrák számozása legyen folyamatos (1. sz. ábra, 2. sz. ábra stb.) Az ábrához tartozó szöveg legyen 11-es betűméretben, Book Antiqua betűtípusban az ábra alatt és felett, balra igazítva. Az ábrának és a hozzátartozó szövegnek mindig együtt kell megjelenniük ugyanazon az oldalon.

Példa:
1. sz. ábra: A jószomszédság piramisa
[image: ]
Forrás: Filep, Béla: A Jószomszédsági Politika Alapjai Kelet-Közép Európában. In: Dabis Attila (szerk.): Kisebbségvédelem, I. szám, 2019, 14.

Táblázatok
Minden táblázatnak fekete-fehérben, jól olvashatónak kell lennie, ugyanolyan szöveghosszúsággal (100%). A táblázatokat számozni kell és minden táblázatra hivatkozni kell a főszövegben (lásd 1. sz. táblázat). A táblázatok számozása legyen folyamatos (1. sz. táblázat, 2. sz. táblázat stb.). A táblázathoz tartozó szöveg legyen 9-es betűméretben, Book Antiqua betűtípusban a táblázat felett, balra igazítva az alábbiak szerint: x. számú Táblázat. A táblázat előtt és után a szövegekhez tartozó térköz legyen 6 pontos. A táblázatnak és a hozzátartozó szövegnek mindig együtt kell megjelenniük ugyanazon az oldalon. 

Példa:
1. Táblázat: Szöveg
	Régió
	GDP/fő 2020-ban (EUR)
	Relatív növekedés az előző évhez képest (%)

	Észak
	8.000
	12,5

	Kelet
	11.000
	8

	Dél
	10.000
	7

	Nyugat
	9.000
	15


Adatok forrása: OECD statistics. Letöltés helye: https://stats.oecd.org/, letöltve: 2020.01.07.
Publikáláshoz való hozzájárulás
A jelen kiadványban megjelenő tanulmányok szerzőinek a befogadásról való értesítést követően azonnal alá kell írniuk egy, a tanulmány publikálásával kapcsolatos hozzájáruló nyilatkozatot. E tekintetben emlékeztetjük, hogy a szerző felelőssége, hogy megszerezze azon engedélyeket, amelyek szükségesek a más szerzők által írt anyagok felhasználásához. 
Melléklet (opcionális) 
Kérjük a mellékleteket egy külön fejezetben tüntesse fel, még a hivatkozások előtt. A formátum és a szabályok ugyanazok, mint a főszöveg esetében [Stílus: Normál]. A szövegnek 10-es betűméretben, Book Antiqua betűtípusban kell lennie. A táblázatokat és/vagy ábrákat külön kell számozni és mindegyikre hivatkozni kell a melléklet szövegében (Lásd 1. sz. Táblázat, 2. sz. Táblázat és 3. sz. Táblázat). Amennyiben egynél több melléklete van, annyi külön fejezete is legyen, az alábbi címsorokat használva: 1. sz. Melléklet, 2. sz. Melléklet stb.
Irodalomjegyzék
Az irodalomjegyzék kötelező (legalább 10) és ábécésorrendben kell feltüntetni a tanulmány végén. A fejezet címének („Irodalomjegyzék”) 1. szintű címsorban kell lenniük. Valamennyi hivatkozás esetében az első sort nem kell behúzni, míg a többinél a behúzás legyen 0,50 cm. 
Az alábbi hivatkozási minták mutatják az alapvető formai követelményeket a konferencia tanulmányok, könyvek, folyóiratban megjelent tanulmányok és könyvfejezetek esetében. Internetes hivatkozások esetén kérjük ne felejtse el feltüntetni a letöltés dátumát a hivatkozás végén. 

Irodalomjegyzék példák
Könyv:
Kardos, Gábor: Az alapvető jogok európai védelme. Budapest: Mobil Kiadó. 2004.
Könyvfejezet: 
Ghai, Yash: Introduction: nature and origins of autonomy. In: Ghai, Yash - Woodman, Sophia (szerk.): Practising self-government. A comparative Study of Autonomous Regions. Cambridge: Cambridge University Press. 2013, 1-31.
Folyóiratcikk:
Pallaver, Günther: South Tyrol’s Changing Political System: From Dissociative on the Road to Associative Conflict Resolution. In: Nationalities Papers 42(3). 2014, 376-398.
Internetes hivatkozás: 
Walt, Stephen M.: You Can’t Defeat Nationalism, So Stop Trying. Foreign Policy, 2019. 06. 04 [online]. Letöltés helye: www.foreignpolicy.com, letöltés ideje: 2020.06.10.
Nemzetközi dokumentum:
Az első hivatkozásnak tartalmaznia kell a szervezet nevét, az érintett nemzetközi dokumentum számát és címét pl: ENSZ Közgyűlés A/RES/61/295 számú Nyilatkozata az Őslakos Népek Jogairól; az ezt követő hivatkozások során rövidebb formát használjon pl: ENSZ Nyilatkozat az Őslakos Népek Jogairól.
Törvény/jogszabály:
A törvény/jogszabály címe, beleértve az évet, valamint a számozás, melyet a megjelenés helye követ: Kiadó vagy [online].
Jogeset:
Stankov és Ilinden Egyesült Macedón Szervezet v. Bulgária ügy. Emberi Jogok Európai Bírósága, 2001. október 2-ai ítélete. 

image1.emf



Kultúrákon átívelő szociális tőke



Interkulturális tőke



Multi-
kulturális 



tőke



Kisebbségi jogok
Történelmi 
kibékülés



Állampolgári nevelésHelyi nyelvismeret



Találkozóhelyek a 
mindennapi életben



A kultúrákon átívelő 
érintkezést és 



közeledést szolgáló 
színhelyek



Család és 
barátok



A sokszínűség előmozdítása



Kultúrákon átívelő
(történelmi) ismeretek



A jószomszédsági piramis



Állam/Társadalom



Emberek közötti 
szint



Egyén










Kultúrákon átívelő szociális tőke

Interkulturális tőke

Multi-

kulturális 

tőke

Kisebbségi jogok

Történelmi 

kibékülés

Állampolgári nevelés

Helyi nyelvismeret

Találkozóhelyek a 

mindennapi életben

A kultúrákon átívelő 

érintkezést és 

közeledést szolgáló 

színhelyek

Család és 

barátok

A sokszínűség előmozdítása

Kultúrákonátívelő

(történelmi) ismeretek

A jószomszédsági piramis

Állam/Társadalom

Emberek közötti 

szint

Egyén


