
Szerzői felület áttekintése 

A szerzői felület három részre tagolt, egy bal vagy vezérlő menüsorra, egy felső menüsorra, 
illetve egy, a keresési listák megjelenítésére, kezelésére szolgáló tartalmi felületre. 

Bal menüsor 

A rendszer súgójának megjelenítésére szolgáló ikon. 

 Hibaüzenet küldhető a fejlesztőnek automatikusan, előre megcímzett e-mail 
üzenetként. 

 A felület nyelve választható, magyar / angol. 

 Aktuális hírek megtekintése. 

 A háttérben futó folyamatokra (pl. terjedelmesebb közlemény import) vonatkozó 
információk (pl. befejezés várható időpontja) megtekintése. 

 Bal menü tartalmának frissítésére szolgáló ikon. 

Adattípus kiválasztására szolgáló menü 



A kiválasztott adattípuson (pl. Közlemény) belül végezhetők műveletek, keresés, új adat 

felvitele, egy adott rekord szerkesztése vagy egy lista elmentése. A  lenyitásával még 
egy újabb, 6. elem (Kulcsszó) is választható. A rendszer a belépést követően 
alapértelmezetten a szerzők által leggyakrabban használt, Közlemény adatcsoport (szerző 
által rögzített vagy szerzőhöz rendelt közlemények) adatait listázza. 

      Leggyakoribb műveletek 

 

A felhasználókat a leggyakrabban elvégzendő feladatok kiválasztásában és azok 
elvégzésében, a műveletek három fő csoportját (Közleményeim bevitele / Idézők bevitele 
/ Listák, táblázatok) tartalmazó felület segíti. 

 

Közleményeim bevitele: Saját közlemények adatainak kézi felvitele, külső forrásból 
történő importálása, az adatbázisban megtalálható nyilvános rekordokban a szerzői 
hozzárendelés elvégzése, külső azonosítók (pl. WOS, DOI) kezelése, rögzítése. 

Idézők bevitele: Idézők importálása illetve kézi felvitele saját közleményhez valamint 
idézők jelölése (Önidézet, Független) 

Listák/táblázatok: Az egyes menüpontok alatt elvégezhetők a szükséges beállítások vagy 
a művelet elvégzéséhez szükséges további információt, leírást tartalmaznak. 

Az egyes menüpontokhoz tartozó műveletek az  gombra kattintva indíthatók. 

Teendőim menü 

 

A Teendőim menüpont a  jelre kattintva további almenüpontokra bontható, melyek a

 ikonra kattintva zárhatók is. 



 

A Teendőim menüsor menüpontjai tartalmazzák azokat a feladatokat, melyek a szerző 
hatáskörébe tartoznak és beavatkozást igényelnek (pl. rekord nyilvánossá tétele vagy 
hiányzó besorolás, jelleg beállítása közlemények esetében). A kijelölt elemre (pl. 
Nyilvánossá tétel) kattintva a rendszer lekeresi az ide tartozó és beavatkozást igénylő 
rekordokat, melyek számát (amennyiben nincs - 0 - azt is) is jelöli.  Amennyiben a 
megjelenő lista elemei között található olyan, amelyik szerző által nem szerkeszthető, a 
rekordról cédula üzenet indítható. 

Keresések 

 

 

 menüpont a kiválasztott adattípuson (pl. Közlemény) belüli keresési 
lehetőséget biztosítja. A keresőkérdések, profilok egy része központilag, előre elkészítve 
kerül a listába (pl. Közleményeim), illetve saját profilok is összeállíthatók. Az általunk 
összeállított profilok elnevezhetők, valamint elmenthetők. A nem mentett, csak 
Gyorskeresésként futtatott keresések közül, minden esetben csak a legutolsó három 
keresést őrzi meg a rendszer. A profilok másolhatók, az általunk készített profilok pedig 

törölhetők. A  gombra kattintva a profillal további műveletek végezhetők (pl. Keresés, 

Letöltés, Törlés vagy Másolás). A  ikonra kattintva a profil összeállítására, szerkesztésére 

szolgáló űrlap jelenik meg. A  a nevesített profilok közötti keresésre, a 
 kijelölése pedig a saját összeállítású profilok listázására szolgál. 

Az  menüpont előre elkészített profilokat tartalmaz, melyek új keresőkérdések 
összeállítása esetén nyújtanak segítséget.  

 

 

 



Listák 

A Listák menüpont alatt találhatók a Válogatott közleményeim, a korábban listába mentett 
rekordok, illetve ide kerülnek a közlemények importálása, valamint a duplumkeresés során 
menthető listák is. 

    

A mentett listák a  gombra kattintva megnyithatók, letölthetők (pl. Excel) vagy szükség 
esetén törölhetők is.  

 

Riportok Sablonok 

 

A Riportok / Sablonok menüpont alatt állíthatók össze különböző tartalmú és formátumú 

(pl. pdf, docx) riportok, publikációs listák. A  gombra kattintva választható ki a  

szükséges sablon (pl. ), 

 

Felső menüsor 

    

                       

A menüsor legfontosabb elemei a kommunikációs, valamint a szerzőre vonatkozó adatokat 
tartalmazó menüpontok, a rendszerre vonatkozó információ és a kijelentkezés opció. 

 A rendszerre vonatkozó aktuális információk tekinthetők meg (pl. Verzió: 
2.1.9.9a) 

 A központi adminisztráció által küldött, a rendszer üzemeltetése 
szempontjából fontos információk megjelenítésére szolgál. 



 A szerző által használható fórum, a    menüpont alatt 
érhető el. 

 Szerzők és adminisztrátorok számára belső üzenetek küldésére, illetve a 
szerző számára érkezett üzenetek kezelésére szolgáló menüpont. 

 A szerző által küldött, illetve a számára érkezett, egy adott rekordhoz 
kapcsolódó üzenetek kezelésére szolgáló menüpont. 

 Szerzői adatlap, jelszó, e-mail cím stb. kezelésére szolgáló menüpont. 

 A rendszerből történő kijelentkezés menüpontja. 

Tartalmi felület 

A kijelölt adattípusban (pl. Közlemény) elvégzett keresések eredménye lista formájában a 
tartalmi felületen jelenik meg. 

 

A bal menü oldalra és visszazárható (sárgával kiemelt nyilacskára kattintással), így a teljes 
felület használható a listák megjelenítésére. 

 

 



A lista elemei kijelölhetők (ezt kék szín jelöli a rendszerben), egyedileg a tételre történő 
kattintással, több elem kiválasztása (Ctrl folyamatos lenyomásával közben a kiválasztott 

elemre kattintással) vagy az összes elem egyszerre (  feloldás ) történő 
kijelölésével. 

 

A listák nézetei 

A megjelenő listák esetében nézet választható a   opciókat 

használva. A     gomb segítségével a lista táblázatos nézetben jeleníthető meg. 

 

 

A táblázatos nézet alapértelmezett formátumban jelenik meg, emellett létrehozható saját 
táblázatos nézet, általunk meghatározott mezőtartalommal és oszlopok sorrendjével. A 

Táblázat  menüsorából az Új menüpontot választva  

                   

A saját nézet elnevezhető, beállítható alapértelmezettként illetve a mezőtartalmak a  és 

segítségével mozgathatók, X használatával pedig törölhetők.  



A táblázatos nézeten belüli rendezésre is van mód.  gombra kattintva kijelölhetjük a 

rendezés feltételeit  (pl. Cím)  illetve annak irányát  is. Egyszerre 
három rendezési szempont is érvényesthető (pl. Megjelenés éve / Típus/ Első szerző) 

 

 gomb segítségével Lista nézetben, azon belül  menüpontjait választva Tömör 
vagy Részletes nézetben tekinthetők meg. 

 

A kiválasztott nézet menthető alapértelmezett beállításként a Beállítás alapértelmezettként 
opciót választva. 

Tömör nézetben csak a rekord egyes bibliográfiai elemei jelennek meg (pl. szerzők, cím stb.) 

 

Részletes nézetben a rekord további elemei is megjelennek (pl. szerzői hozzárendelés, 
intézményi hozzárendelés, idézőkre vonatkozó adatok). 

 

Műveletek a tartalmi lista elemeivel 

Jogosultság birtokában a listában kijelölt rekordon egyedileg, illetve csoportosan műveletek 
végezhetők (pl. szerkesztés, külső azonosító hozzáadása, Nyilvánossá tesz stb.). 

Szerkesztés  

A szerző, forrás  illetve idéző  közleményei tekintetében az alábbi esetekben rendelkezik 
szerkesztési jogosultsággal  

 az általa rögzített (import vagy kézi felvitel) még nem nyilvános (Munkapéldány  
  vagy Import ) státuszú rekordok 

 más által rögzített (import vagy kézi felvitel) még nem nyilvános (Munkapéldány  
 vagy Import ) státuszú rekordok, melyekben a szerző 

esetében megtörtént a szerzői hozzárendelés 

 a nem nyilvános (Munkapéldány  vagy Import ) státuszú 
rekordok nyilvánossá tételét  követően, a nyilvánossá tétel időpontjától 

számított 90 napon belül. Ezt a rekord melletti ikon jelöli. A kurzort az ikonra húzva 



a szerkesztési jogosultsággal kapcsolatos dátum is megtekinthető 

 
Amennyiben a 90 napos szerkesztési perióduson belül a rekord státuszát 

adminisztrátor Admin láttamozottra , Egyeztetettre  vagy 

Központilag ellenőrzöttre   módosítja, a szerző szerkesztési 
jogosultsága megszűnik! 
 
Központi Adminisztrátor által kezelt  rekord nem szerkeszthető, abban az esetben sem, 

ha a tétel mellett szerepel a szerkesztési jogosultságot jelölő ceruza    

 

Rekord egyedi szerkesztése 

A fentiekben felsorolt jogosultsági esetekben a rekord szerkesztése egyedileg megtehető a 

kijelölt rekordra történő 2x kattintással vagy a felső menüsor  gombjára 
kattintva illetve a jobb egérgomb menüsorából a Szerkeszt opció kiválasztásával. 

 

 

A nem új felvitelű, nyilvános státuszú  rekordok esetében a szerkesztési jogosultságot 

a rekord mellett megjelenő  ceruza ikon jelzi, valamint a rekord kijelölését követően a felső 
menüsor és a jobb egérgomb Szerkeszt menüpontja is aktív.  Azon esetekben, ahol nem 
rendelkezünk szerkesztési jogosultsággal, a rekord mellett nem látható ceruza ikon illetve a 

rekord kijelölését követően a felső menüsor funkció gombjainak   vagy   

  állapota vagy a jobb egérgomb menüjében választható, ennek megfelelő 
opciója jelzi ezt. 

 

          vagy              

 

A Kiegészít opció a kijelölt rekord esetében csak új külső azonosító (pl. DOI) hozzáadására, 
kezelésére ad lehetőséget. 



 

 

Szerkesztési jogosultság hiányában a kiválasztott rekordról cédula indítható, a  
gombra kattintva, illetve jobb egérgomb Cédulák opciót választva.  

            

 

Rekordok csoportos szerkesztése 

Csoportos szerkesztés a   gomb használatával 

A lista több elemének együttes kijelölését követően, jogosultság birtokában azok csoportosan 

is szerkeszthetők. A felső menüsor  gombjára kattintva, valamint a jobb 
egérgomb Szerkesztés opcióját választva. 

 

 

A megnyíló ablakban beállítások végezhetők, megadható, hogy mely adatcsoport (egyszerre 
több is választható pl. Jelleg és Megjelenés éve) együttes módosítását szeretnénk elvégezni. 

 

 

 



Az  gombra kattintva a rendszer rekordonként felajánlja a módosítás 
végrehajtását, illetve indokolt esetben annak kihagyását. 

 

 

Az  gomb egy lépésben végrehajtja a beállított módosításokat a kijelölt rekordokon. 

 

Csoportos szerkesztés a  gomb használatával 

A  gomb alatti menüsor egyes menüpontjai választhatók a szerkesztési 
művelet elvégzéséhez 

  

 

A bejelentkezett felhasználó által szerkeszthető rekordok esetében az alábbi menüpontok 
használhatók a rekordok csoportos szerkesztésére: 

 Szerző hozzárendelése 

 Szerzők család- és utónevének felcserélése 

 Hazai közreműködés jelölése 

 Nemzetközi közreműködés jelölése 

 

A bejelentkezett felhasználó által nem szerkeszthető rekordok esetében az alábbi menüpontok 
használhatók a rekordok csoportos szerkesztésére: 

 Szerző hozzárendelése  

 Hazai közreműködés jelölése 

 Nemzetközi közreműködés jelölése 

 

 

 

 



Szerzők család- és utónevének felcserélése 

A csoportosan kijelölt és a felhasználó által szerkeszthető rekordok esetében lehetőség van a 
rekordban rögzített szerzői névváltozatokban szereplő család és utónevek felcserélésére. Első 
lépésben kijelölendők az érintett rekordok 

majd a Szerzők család- és utónevének felcserélése menüpontra kattintva a rendszer a kijelölt 
rekordokon elvégzi a műveletet 

Hazai / Nemzetközi közreműködés jelölése 

A bejelentkezett felhasználó szerzői hozzárendelésével rendelkező rekordok esetében a 
csoportosan kijelölt rekordokban csoportosan jelölhető a Hazai / Nemzetközi közreműködés. 
Első lépésben kijelölendők az érintett rekordok 



majd a  gombra kattintva,  a Hazai közreműködés jelölése vagy a Nemzetközi 
közreműködés jelölése menüpontot választva a kijelölt rekordokon csoportosan a rendszer 
elvégezi a művelet. 

Felső menüsor további műveleti menüpontjai 

 Státuszválasztó,  segítségével a listából kiválasztott státuszú (pl. 
Munkapéldány vagy Nyilvános) rekordok jelennek meg a tartalmi felületen. 

 gombra kattintva a kiválasztott adattípus (pl. Közlemény, 
Idézéskapcsolat) függvényében más-más menüsor jelenik meg. 



Közlemény adatcsoportban végezhető műveletek   Idézéskapcsolat adatcsoportban végezhető műveletek 

Választott adatcsoporttól független, állandó menüpontok: 

 MTMT azonosító másolása / a kijelölt rekord vagy rekordok azonosítója, azonosítói
másolhatók

 Frissítés (kiválasztottak) / a kijelölt rekord vagy rekordok esetében annak tartalmát
aktualizálja (pl. egy rekord szerkesztése után használható)

adatcsoportban kezelhető rekordokkal végezhető fontosabb 
műveletek 

 Külső azonosítók kezelése / a kijelölt rekordhoz külső azonosító (pl. PubMed)
csatolható

 Feltöltés repozitóriumba / a kijelölt rekord teljes szövege feltölthető repozitóriumba
(pl. REAL). A feltölthető dokumentumok köre státusz, típus illetve besorolás függő!

 adatcsoportban kezelhető rekordokkal végezhető fontosabb műveletek 

 Idézések jelölése / a kijelölt rekord vagy rekordok jelölése végezhető el (Független Igen
/ Nem)



 gombra kattintva a Szerző (intézmény csak admin) hozzárendelés menüpont 
alatt a kijelölt rekordon vagy rekordokon elvégezhető a szerzői, hozzárendelés. 

Figyelem! A szerzőn keresztüli Intézmény hozzárendelésre szerzői jogosultsággal nincs lehetőség, ez 
intézményi adminisztrátori hatáskör illetve feladat! 

 gombra kattintva a megjelenő menüpontok segítségével a lista elemeit 
kiválasztva, azokat manuálisan duplumnak jelölhetjük, duplumot szűrhetünk (címre, külső 
azonosítóra pl. a kijelölt rekord DOI azonosítója) , illetve a lista elemein duplumkeresés is 
végezhető. 

A szerzők számára csak a duplumok jelölésére van lehetőség, azok kezeléséhez Szerzői fórum 
illetve a rekordról indítható Cédula üzenetben kérhetnek segítséget! 

  gomb inaktív, csak a szerző által újonnan felvitt, még nem nyilvános, általa 
még szerkeszthető rekord esetében aktív, törölhető a lista kijelölt eleme.  

 gombra kattintva a lista kijelölt elemei letölthetők. CSV (Excel) csak táblázatos 
nézet esetén aktív! 

  gombra kattintva a kijelölt elemek listába menthetők, már meglévő listához 
adhatók illetve egy korábbi lista tartalma is lecserélhető a szükséges menüpontok segítségével 

(pl. Lista lecserélése). A mentett listák a bal menüsor   menüpontja alatt tekinthetők 
meg. 




