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Hallgatoi tajékoztato
a Microsoft Office 365 szolgaltatasrol

Tajékoztatjuk Onoket, hogy a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem vezetésének dontése
értelmében 2020. aprilis 3-4t6l az Egyetem hallgatoi részére elérhetové valt a Microsoft Office
365 szolgaltatés.

Ennek keretében a hallgatok egyetemi e-mail cimet, 1 TB OneDrive tarhelyet kaptak és
ingyenesen letdlthetik az Office programcsomagot 6t szamitogépre €s 6t mobileszkozre.

Az 0365 szolgaltatas fobb részletei

Egyetemi e-mail cim
A szolgaltatas keretein beliil a KRE hallgatoi egyetemi, a neptun kodjukbdl képzett @kre.hu

végzOdésii e-mail cimet kaptak. A postafiok tarteriilete 50 GB. Az els6 és tovabbi belépésre a
http://portal.office.com webhelyen van lehetdség.

1 TB OneDrive tarhely

A hallgatok OneDrive hozzaférést is kaptak 1 TB tarteriilettel, igy egy helyen, jol attekinthetd
modon tudjak rendszerezni jegyzeteiket, tanulmdnyaikkal kapcsolatos egyéb anyagaikat.
Ezeket a felh6bol barhol, barmikor kdnnyen elérhetik, de meg is oszthatjdk egymaéssal. A
OneDrive a http://portal.office.com weboldalon érhetd el.

Az Office programcsomag

A http://portal.office.com weboldalra belépve ingyenesen letdlthetd vagy online hasznalhat6 az
Office programcsomag legfrissebb valtozata, amelyet a hallgatok sajat szamitdgépeikre vagy
mobil eszkdzeikre legélisan telepithetnek, igy az Egyetemen hasznalt legfrissebb programokon
gyakorolhatnak, készithetik el feladataikat.

Az 0365 keretében elérheto szolgaltatasok:
e Exchange (intelligens, rendszerezett modu levelezést €s hatékony naptarhasznélatot
tesz lehetdve)

e Microsoft OneDrive (fajljait, fotdit a OneDrive-ba mentheti, 1étrehozhat, megtekinthet,
szerkeszthet és megoszthat fajlokat, és barmilyen eszkdzrél, barhonnan elérheti 6ket)

e Microsoft SharePoint (dinamikus ¢és produktiv csapatwebhely, amely hatékony
csapatmunkat tesz lehetdvé, ennek keretében fajlok, adatok, hirek és forrasok egyarant
megoszthatdk)
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e Microsoft Teams (egy digitalis kdzpont, amellyel egy helyre hozhatok a beszélgetések,
tartalmak, feladatok ¢és alkalmazasok, cseveghet, részt vehet értekezleteken és
hivasokban, ¢és egyiittmiikddhet, fliggetleniil attol, hogy ki hol van éppen)

e Microsoft Sway (webes alapu prezentaciokészitd alkalmazas)

e Microsoft Forms (a szolgaltatdssal gyorsan és egyszerlien hozhatok 1étre egyéni
tesztek, felmérések, kérddivek, regisztracios tirlapok és mas hasonl6 tartalmak)

e Microsoft Stream (videoszolgaltatas, ahol biztonsagosan tolthetnek fel, tekinthetnek
meg €s oszthatnak meg videokat)

e Microsoft Flow (online munkafolyamat-szolgéltatdas, amely lehetové teszi a
leggyakoribb alkalmazéasok €s szolgaltatasok munkafolyamatainak automatizalasat)

e Microsoft Yammer (kozos érdeklodésti kozosségeket alakithat ki, Otleteket és
visszajelzéseket gytijthet, és mindenkit tajékoztathat)

Az 0365 szolgaltatason beliill elérhetdé Office programcsomag az alabbi Office-
alkalmazasokkal:
e Microsoft Outlook

e Microsoft Word

e Microsoft Excel

e Microsoft PowerPoint
e Microsoft OneNote

e Microsoft Access
e Microsoft Publisher

A szolgaltatas hasznalati feltételei
e Az Egyetem 4éltal biztositott @kre.hu email cim és jelszo

e Internet bongészo (preferalt: Google Chrome, Microsoft EDGE)

A szolgaltatas elérése

1. A hallgatok a https://portal.office.com weboldalon az Egyetemtél kapott e-mail
cimmel és a hozza tartoz6 jelszoval tudnak bejelentkezni:
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B® Microsoft

Bejelentkezés

E-mail, telefon, vagy Skype

Nincs fiékja? Hozzon létre egyet!
Nem tud bejelentkezni a fiokjaba?

Bejelentkezési beallitasok

1. dbra Bejelentkezési képernyd

2. Bejelentkezést kovetden elsd 1épésként meg kell valtoztatni a kezdeti jelszot. A
jelszovaltoztatds utan megjelennek a kezddélapon az Office 365 fidkhoz tartozo
alkalmazasok. ,,Az Office telepitése” gombra kattintva sajat eszkoziinkre is letdlthetjiik
a program csomagot, amely az ismert irodai alkalmazéisokat tartalmazza (Word,
PowerPoint, Excel stb.).

.Ié estét! Az Office telepitése
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,Uj E‘B"j Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Class Sway
létrehozasa Notebook
Forms Feligyelet Megfeleloség Planner Whiteboard Naptar Video Személyek Power Bl Feladatok Delve
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2. abra Office 365 Iranyitopult

Az Office 365 szolgaltatasrol tovabbi utmutato anyagok az alabbi linken érhetok el:
Microsoft Oktatasi Portal: https://education.microsoft.com/hu-hu

Office 365 Oktatokozpont: https://support.office.com/office-training-center

Az  Office alapjai:  https://support.office.com/hu-hu/article/az-office-alapjai-—
oktatovideok-396b8d9e-e118-42d0-8a0d-87d12f055tb?ui=hu-HU &rs=hu-
HU&ad=HU

Az Office rovid Utmutatdi: https://support.office.com/hu-hu/article/az-office-rovid-
utmutatdi-25909da-3e¢76-443d-9414-6¢cdf7dedcS51e
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