Poszeidon (EKEIDR) Irat és Dokumentumkezel6 rendszer webes feliilet
Valtozasok 616. verzidban:

1. Megujult az Erkeztetés meniipont adatbeviteli feliiletének paraméterezése
Uj kiildemény érkeztetéséhez 1épjiik az ,, Erkeztetés” meniipontra.

Fontos megjegyezniink, hogy néhany mez6 attol fiiggden jelenik meg vagy tiinik el, hogy a
rogzitéshez milyen irattipust, kézbesitési modot valasztottunk, tovabba a kiildeményt bontva
vagy bontatlanul érkeztettiik. Ezeket a paramétercket a ,,Paraméterck” ablakban lehet megadni.
Az itt rogzitett kapcsold allasok a feliilet neve alatti allapotsorban lathatoak (az ,,Adatokat
megjegyez” piros szine jelzi, hogy a kapcsold ,,Nem” értéken all, zold szine pedig, hogy ,,Igen”
értéken).
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A felugr6é Paraméterek ablakban meg kell adni, hogy az érkeztetett kiildemény ,, Irat tipusa’
., Papir-alapu”, ,, Digitalis” vagy ,, Vegyes”. Ez utobbit akkor jeldljiik, ha a kiildeményhez
tartozik elektronikus allomany és materialis példany is. A ,, Kézbesités modja” jeloli, hogy
milyen uton érkezett a kiildemény, ez lehet ,, Posta”, ,, E-mail”,, Fax” és ,, Futar/Személyes ”. A
,,Bonthato” résznél hatarozzuk meg, hogy a kiildeményt postabontdssal vagy postabontas
nélkil rogzitjiik a rendszerben. Az ,, Adatokat megjegyez” résznél ,, Igen” allas mellett a bevitt
adatok mentést kovetden megmaradnak (kivéve azon mezOértekek, ahol egyedi értekek
lehetnek pl. ,, Vonalkod”, ,, Ragszam ) a mezdkben a gyorsabb munkavégzést eldsegitve.

A kapcsolo allasok rogzitése az OK gombbal torténik.

Az érkeztetés alap beallitasai az alabbi képen lathato.
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Amennyiben modositani szeretnénk a beallitdsokat, a feliilet alsé savjaban talalhato
Paraméterek gombra kattintassal érhetd el a bedllitdsi ablak, majd végezheto el a feliilet
paraméterezese.
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2. Megtjult az Tktatas meniipont adatbeviteli feliiletének paraméterezése

Az ,Iktatds” meniipontra lépve — az irat tipusatol és érkezés modjatol fiiggden — lehetdségiink
van egy feliileten végrehajtani az irat érkeztetését, a materialis példany ¢€s az elektronikus
allomany iktatasat, tigyiratba szerelését, valamint kulcsszavak, iratkapcsolatok és hozzaférék
megadasat, feljegyzés rogzitését.



Fontos tudni, hogy néhany mez6 attol fliggden jelenik meg vagy tiinik el, hogy a rogzitéshez
milyen iktatdsi moddot (fészdmos vagy alszamos), iranyt, tipust valasztunk, tovabba az
¢rkeztetés mar kordbban megtortént, vagy az iktatdssal egyiitt végezziik el. Ezeket a
paramétereket a ,,Paraméterek” ablakban lehet megadni. Az itt rogzitett kapcsold allasok a
feliilet neve alatti allapotsorban lathatdak (az ,,Adatokat megjegyez” piros szine jelzi, hogy a
kapcsolo ,,Nem” értéken all, zold szine pedig, hogy ,,Igen” értéken).

= PoszeidonIDR~ 58 : 85 ﬁ Adetgazda ~ m Mints Szervezefi Egysége ~ l Teohnikai Alkakmazoti ~

"@_ Erestatés

B Koldemények

| Iktatas

[T etz

Irstok

=
Upgyirstok:

sifiek | Ugylelek | Mebikietsk | Kulcsszsvsk | Feljegyzések | Mutstik | irstiaposclatok | Feladsiok | Ogyistdarsh

Bekuld6 adatai Kaldemény alapadatai

Bekildd szervezst neve: Erkeztets kamypr CU KOZPONTI

Sebtento it | Fonii o > |

Ragszsm L]

@ Peldanyok

LY
f'.:' Atadés-dtvétel

[ Felsdstok

Bekild3 szamély neve:
Bekiilds postai cime:

Cimzett Postai jelzd: |

3 o
28 Ogyintizia
& E—— ®

Eredeti cimzett szervezat: Minta Szervezet Egysége

[
f] ssblonok

E Wappsk
Felagdsideje | 2017.12.11. 18:23

Eredeti cimzett szemly:

Belsd cimzett szervezet: Minta Szervezeli Egysége

HEDE EHRDB

Felbontas adatai

Falbonts személy Technikai Alksimazott

Febortésidejs | 2017.12.11. 1823

B

x Paraméterek % Mentés x Mégse
Iktatas feliilet Foszamos, Bejova iranyu, Nem érkeztetett, Papir alapu, Postai kézbesitéssel
erkezett kapcsolo dallasok mellett

A felugr6 ,,Paraméterek” ablakban az ,, Iktatas” részen hatarozhatjuk meg, hogy ,, Fészamos”
vagy ,,Alszamos” iratot szeretnénk létrehozni. Az ,, Irany” résznél kell megadni az iktatas
iranyat, beérkezd irat esetén a ,, Bejovo” kapcsolot, kimend irat vagy belsé postazas esetén a
,, Kimeno/belsd ’kapcsoldt, helyben keletkezett irat esetén pedig a ,, Helyben” kapcsolot kell
valasztani. Az , Erkeztetett” részen az , Igen” kapcsoloval tudjuk jelolni ha az irat mar
érkeztetve lett a rendszerbe, a ,, Nem ” kapcsolot valasztva, iktatassal egy idoben érkeztetjiik az
iratot. A ,, Tipus” részen az irat tipusat tudjuk jeldlni, attol fuggden, hogy az ,, Papiralapi”,
,, Digitalis” vagy ,, Vegyes”. Ez utobbit akkor jeloljikk, ha az irathoz tartozik elektronikus
allomany és materialis példany is. A ,, Kezbesités modja” jeloli, hogy milyen tton érkezett a
kiildemény vagy milyen uton kiildjik ki az iratot, ez lehet , Posta”, , E-mail”, Fax” és
., Futar/Személyes”. Az ,, Ugyiratdarab ” részen az ,,Igen” kapcsoléra kattintva tudunk
létrehozni az iktatds soran ligyiratdarabot. Az ,, Adatokat megjegyez” résznél ,,Igen” allas
mellett a bevitt adatok mentést kovetéen megmaradnak (kivéve azon mez6értékek, ahol egyedi
értekek lehetnek pl. ,, Vonalkod”, , Ragszam”) a mezOkben a gyorsabb munkavégzést
eldsegitve. A kapcsolok allasait az OK gombbal tudjuk rogziteni.

Az iktatas alap bedllitasa az aldbbi képen lathato.
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3. Iktatdskor tajékoztatd ablakban az FErkeztetd azonositdo is feltiintetésre Kkeriil,
amennyiben az ,,Irany” bejové volt.

& Sikeres mivelet

Iktatdszam:VA-01/TIT/00085-1/2018

Erkeztetési azonositd: /000090/2018

Tételhez ugras Ok

4. Tktataskor a tdjékoztatd ablak ,, Tételhez ugras” gombja segitségével atnavigalhatunk az
iigyirat szerkesztd feliiletére.



