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Utasitas az egységes elektronikus iktatorendszer bevezetésérol

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem rektora a Karoli Géaspar Reformatus Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) 32. §-
aban foglalt felhatalmazas alapjan az Egyetemen a hatékony elektronikus iigymenet
kialakitasa érdekében az aldbbiakat rendeli el.

Jelen utasitds célja az Egyetem iratkezelésével kapcsolatos alapvetd miikddési, szervezeti,
hataskori, munkarendi és tligyviteli tevékenységek meghatdrozésa a hatalyos jogszabalyok
keretei kozott.

Altalanos rendelkezések

1.§ 2020. évtél az Egyetem valamennyi szervezeti egysége az elektronikus iktatd- ¢€s
feladatkezel6 rendszert, a Poszeidont (tovabbiakban: EKEIDR) kételes hasznalni.

2.§ Az utasitas hatalya kiterjed az SZMSZ 2. §-aban meghatarozott szervezeti egységekre,
személyekre és iratokra, dokumentumokra.

3. § Minden szervezeti egység, amelyre az utasitas hatalya kiterjed, iratainak nyilvantartasat
az EKEIDR programban kell kezelnie. Az EKEIDR rendszer felhasznaloi kézikonyvét az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

4. § Jelen utasitas 2020. janudr 27-én 1ép hatalyba.

Budapest, 2020. januar 23.

Prof. Dr. Zsengellér Jozsef s.k.
rektor

Melleklet:
1. szamu Poszeidon felhasznaloi kézikonyv
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