
 

 

 

 

 

1/2020. (I.27.)/R 

 

Utasítás az egységes elektronikus iktatórendszer bevezetéséről  

A Károli Gáspár Református Egyetem rektora a Károli Gáspár Református Egyetem (a 

továbbiakban: Egyetem) Szervezeti és Működési Szabályzat (a továbbiakban: SZMSZ) 32. §-

ában foglalt felhatalmazás alapján az Egyetemen a hatékony elektronikus ügymenet 

kialakítása érdekében az alábbiakat rendeli el.  

Jelen utasítás célja az Egyetem iratkezelésével kapcsolatos alapvető működési, szervezeti, 

hatásköri, munkarendi és ügyviteli tevékenységek meghatározása a hatályos jogszabályok 

keretei között. 

Általános rendelkezések  

1.§ 2020. évtől az Egyetem valamennyi szervezeti egysége az elektronikus iktató- és 

feladatkezelő rendszert, a Poszeidont (továbbiakban: EKEIDR) köteles használni.  

2.§ Az utasítás hatálya kiterjed az SZMSZ 2. §-ában meghatározott szervezeti egységekre, 

személyekre és iratokra, dokumentumokra.  

3. § Minden szervezeti egység, amelyre az utasítás hatálya kiterjed, iratainak nyilvántartását 

az EKEIDR programban kell kezelnie. Az EKEIDR rendszer felhasználói kézikönyvét az 1. 

számú melléklet tartalmazza. 

4. § Jelen utasítás 2020. január 27-én lép hatályba. 

 

Budapest, 2020. január 23.                 

 

                                                               

 

  

 

 

Prof. Dr. Zsengellér József s.k. 
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Melléklet:  

1. számú Poszeidon felhasználói kézikönyv  


