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a Karolyi-Csekonics Palotiban tartand6 rendezvények engedélyezési rendjérél

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: KRE) Szervezeti és Mitkdési Szabalyzatanak
I. Szervezeti és Miikodési Rend 62. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Kérolyi-
Csekonics Palota 1088 Budapest, Miizeum u. 17. alatti helyiségeinek, igy kiilondsen a Szivarszoba, a
Csekonics-terem, a Bélterem és a Diszlépcs6haz hatékony és tervezett kihasznéltsiga érdekében az

alabbi utasitast adom ki:

1. § (1) A Karolyi-Csekonics Palota erre alkalmas helyiségei bels6 és kiils6 rendezvények céljara val6
igénybevételét a rektor engedélyezi.

(2) A Karolyi-Csekonics Palota rendezvényekre alkalmas helyiségeinek hasznositasa kizdrélag szakmai
- a KRE alaptevékenységével és szellemiségével dsszeegyeztethet - rendezvények céljara torténhet.

(3) A hasznositas soran elsdbbséget élveznek a KRE altal szervezett rendezvények. Nem a KRE 4ltal
szervezett rendezvény (a tovabbiakban: kiils6 rendezvény) céljara csak akkor vehetbek igénybe az
utasitds hatdlya ala tartozé helyiségek, ha az nem akadalyozza a KRE é&ltal szervezett rendezvény

megszervezését, megtartisat.

(4) Nem tartoznak jelen utasitis hatalya ala a rektor, illetdleg a Rektori Hivatal altal kozvetleniil
szervezett rendezvények.

2. § (1) A KRE belsd rendezvényeire a helyiségek hasznalatira vonatkozé igényt a rendezvény
szervezdjének a tervezett esemény el6tt legalabb 30 nappal jeleznie kell a kesp.events@kre.hu cimen,
Jelen utasitis mellékletében szerepld trlap megfeleld kitoltésével, megjeldlve a rendezvény cimét,
tematikdjat, az igénybe venni kivant helyiséget, a tervezett résztvevik szdmat, valamint a rendezvénnyel
kapcsolatos egyéb informaciokat.

(2) A tervezett rendezvénnyel kapcsolatos adatok sziikséges pontositdsa, valamint a KRE illetékes
szervezeti egységével val egyeztetés a Rektori Hivatal és a Rektori Kabinet feladata.

3. § A beérkezett kérelem teljesithetdségérdl, annak feltételeir6l a Rektori Hivatal vezetdje és a Rektori
Kabinet vezetdje tesz javaslatot a rektor szamdra, majd a rektori dontésrdl tdjékoztatjik az esemény
szervezOjét.

4. § (1) Kiils6 rendezvény esetében a szervezovel megkotendd bérleti szerzddés eldkészitésérdl a rektori
engedélynek megfelelen a Rektori Hivatal gondoskodik.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szerz6désnek a KRE képviseletében vald aldirasara a Rektori Hivatal
vezetbje jogosult, a szerzédés jogi ellenjegyzését a Jogi és Igazgatasi [gazgatosag végzi.

5. § A Karolyi-Csekonics Palota rendezvényekre alkalmas helyiségeinek foglaltsagira vonatkozé
elektronikus nyilvantartast a Rektori Kabinet vezeti a Rendezvénynaptarban. A Rendezvénynaptar
tekintetében a rendezvények megvaldsitdsaban kozremiikddo iizemeltetési és IT szervezeti egységek
olvasdsi jogosultsiggal rendelkeznek és a rendezvények elokészitése érdekében kotelesek a

nyilvantartést folyamatosan nyomon kévetni.
Jelen utasitas 2022. december 15. napjan 1ép hatéalyba.
Budapest, 2022. december 15. i

fof, Dr. Trosanyi Laszl6 Henrik



