OM azonosito: Fl 44189

* *
K B E | Kéaroli Gaspar Reformatus Egyetem

Karoli Gaspar University of the Reformed Church in Hungary

RH/440/2022

7/2022. (11.14.)/R szamu rektori utasitas
a megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot megilleté jogosultsagok gyakorlasarol

1. Az utasitas célja

1.1. A jelen utasitas célja, hogy a Karoli Gaspar Reformatus Egyetemen (a tovabbiakban: KRE) a
nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 13. § (2), (4) és
(7) bekezdései és a 25. § (3) bekezdése alapjan, a KRE Alapit6 Okirat I1.7. pontjanak
figyelembevételével meghatarozza az oktatoi, kutatdi, tanari megbizasi jogviszonnyal, és az
egyéb megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a KRE-t, mint megbizot megilleté jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét, valamint az oktatdi, kutatéi, tanari megbizasi szerz6dések
teljesitésigazolasanak modja biztositsa a megbizottak altalanos forgalmi adérol sz616 2007. évi
CXXVII. torvény 163. §-ban foglalt szamla kibocsatasi kotelezettségének hatariddben torténd
teljesitését.

2. AZ utasitas hatalya
2.1. A jelen utasitas személyi hatidlya a KRE valamennyi szervezeti egységére, a KRE-vel
munkaviszonyban, hallgatéi jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban

allokra terjed ki.

2.2. A jelen utasitas targyi hatalya kizarélag a KRE nevében kotott oktatoi, kutatoi és egyéb
megbizasi szerzodésekre terjed ki.

3. A KRE Kképviseletében a megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot megilleto
jogosultsagok gyakorlasara jogosultak kore

3.1. Az Nftv. 25. § (3) bekezdése szerint az oktato6i, kutatdi és tanari megbizasi jogviszonnyal
kapcsolatos, a megbizot megilletd jogosultsdgok gyakorlasara
3.1.1.a rektor kézvetlen iranyitasa alatt miikod6 kdzponti szervezeti egységek esetén a rektor,
3.1.2.a kari szervezeti egyégek esetén — a rektor altal atruhazott hataskorben — a dékan
jogosult. Az e pont alapjan megbizasi jogviszonyban allok vonatkozasaban a jogviszonyra
tekintettel t6rténd juttatas megallapitasara a rektor jogosult.

3.2. A 3.1. pont ala nem tartozd megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot megilletd
jogosultsagok gyakorlasara

3.2.1.arektor kozvetlen irdnyitasa alatt miikdoé kozponti szervezeti egységek és a kari szervezeti
egységek esetén a rektor,

3.2.2.a Gazdasagi Féigazgatosag esetén a gazdasagi foigazgato,

jogosult. Amennyiben a 3.2.2. pont szerinti szerzédés a 10 millié Ft értékhatart meghaladja, a
szerzédés a rektor elézetes tajékoztatasaval kothetd meg.

3.3. A 3.2.2. pont szerinti megbizasi szerz6désekrol a gazdasagi féigazgato havonta tajékoztatast ad
a rektornak.
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4. A megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot megilleté jogosultsagok gyakorlasanak

rendje

4.1. A 3.1. pont szerinti oktatoi, tanari megbizasi jogviszonyhoz kapcsolédd jogosultsagok

gyakorlasa
4.1.1.0ktatoi, tanari megbizasi jogviszony tekintetében a megbizasi jogviszony létesitésére

iranyul6 javaslatot a képzésért felelds kar dékanja terjeszti el6 a rektornak a Gazdasagi
Foigazgatosag altal eldzetesen ellendrzott, oktatdoi megbizasi igényeket tartalmazd
engedélyezési tabla (a tovabbiakban: engedélyezési tabla) alapjan. Az engedélyezési tabla
elkészitésének folyamatat jelen utasitas 1. szamua melléklete tartalmazza.

4.1.2.Az oktatoi, tanari megbizas teljesitésigazolasara jogosult személy az érintett kar dékanja,

akinek akadalyoztatasa esetén a dékanhelyettes, vagy annak hidnyaban a rektor altal
meghatalmazott személy jar el. Az oktatoi, tanari megbizasi szerz6déshez kapcsolddod
teljesitésigazolas elkészitésének folyamatat a jelen utasitds 2. szami melléklete, a
teljesitésigazolas mintajat a 3. szamu melléklete tartalmazza. A teljesitésigazolas kitolthetd
sablonjat a gazdasagi f6igazgato teszi kozzé.

4.2. A 3.1. pont szerinti kutat6i megbizasi jogviszonyhoz kapcsolodo jogosultsagok gyakorlasa

4.1.3. Kutatdi megbizasi jogviszony tekintetében a megbizasi jogviszony létesitésére iranyuld

javaslatot a Kar dékanja terjeszti el a rektornak a gazdasagi féigazgatoval elézetesen
egyeztetett, kutatoi megbizasi igényeket tartalmazo koltségvetés (a tovabbiakban: kutatoi
koltségvetés) alapjan. A kutatdi koltségvetés elkészitésének folyamatat jelen utasitas 4.
szamu melléklete tartalmazza.

4.1.4.A kutatoi megbizas teljesitésigazolasara jogosult személy az érintett kar dékanja, akinek

akadalyoztatasa esetén a dékanhelyettes, vagy annak hidnyadban a rektor 4ltal
meghatalmazott személy jar el. A kutatdi megbizasi szerzddéshez kapcsolodod
teljesitésigazolas elkészitésére jelen utasitas 2. szama mellékletében rogzitetteket kell
alkalmazni, a teljesitésigazolas mintajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

5. Atmeneti rendelkezések

5.1. A 2021/2022. tanévhez kapcsolodo, 3.1.2. pont ala tartozd megbizasi szerzoédések tekintetében

a megbizot megillet6 jogosultsagot a képzésért felelés kar dékanja gyakorolja.

5.2. A 3.1. pont ala tartozé megbizasi szerz6dések teljesitésigazolasara a 4.1.2. és 4.2.2. pontokban

foglaltakat kell alkalmazni a folyamatban 1év6 tigyekben is.

6. Zaroé rendelkezések

6.1.
6.2.

6.3.

Jelen utasitas a 2022. februar 15. napjan 1ép hatalyba.
A jelen utasitasban nem érintett kérdésekben az Nftv. és a hatalyos jogszabalyok rendelkezései
az iranyadok.

Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat a megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a
megbizot megilletd jogosultsagok gyakorlasardl 2/2021. (VII. 21.) szamu rektori és kancellari
egylittes utasitas.

Budapest, 2022. februar 14.
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