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RH/819-2/2022
10/2022. (111. 24.)/R szamu Rektori utasitas
a szenatusi el6terjesztések Rektori Kollégium elé torténd felterjesztésének rendjérol
(A 18/2022. (XI1. 15.)/R szamu Rektori utasitdssal egységes szerkezetben.)

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak I. Szervezeti €s
Miikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 62. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Rektori
Kollégium és a Szenatus iiléseinek megfeleld elokészitése érdekében az alabbi utasitast adom ki:

1. Az utasitas hatalya kiterjed az Egyetemen eldterjesztésre jogosultak altal az SZMR 81. §-a és 102. §
(9) bekezdés szerinti rendben készitett szenatusi eléterjesztésre.

2. Az eléterjesztés formai és tartalmi kellékei
2.1.Az eléterjesztést minden esetben iktatoszammal kell ellatni.

2.2. Az elbterjesztés az alabbi részekbdl all:

a) az 1. sz. melléklet szerinti szenatusi elterjesztési trlap megfelelden kitoltve;
b) vezetdi 6sszefoglald;

C) az elSterjesztés érdemi ismertetése;

d) hatarozati javaslat.

2.3. A vezetoi osszefoglaloban roviden Ossze kell foglalni az eldterjesztés 1ényeges elemeit. Fel kell
tiintetni, hogy az egyeztetést kovetden maradt-e fenn dontést igénylé vitas kérdés, annak rovid
ismertetésével. A vezetdi Osszefoglaloban kell jelezni, amennyiben az -elSterjesztés dontési
alternativakat tartalmaz. Ha a karok elGterjesztése nem szerepel a 2/A. pont szerinti munkatervben,
akkor a vezet6i 6sszefoglaloban kiilon indokolni kell az el6terjesztés benytjtasanak indokait.

24. Az érdemi ismertetés soran részletesen be kell mutatni kiilondsen az elézményeket, az
eléterjesztésben foglaltak szakmai indokolasat, az elGterjesztéssel elérni kivant célt, az elGterjesztés
koltségvetési hatasait, egyéb, az eldterjeszto altal Iényegesnek tartott olyan koriilményt, adatot, amely
lehetové teszi a megalapozott dontéshozatalt. Ha az el6terjesztés elfogadasa, illetéleg az abban foglaltak
megvalositasa pénziigyi kotelezettségvallalast von maga utan, minden esetben ismertetni kell a pénziigyi
fedezet rendelkezésre allasara vonatkozo gazdasagi foigazgatdi véleményt.

2.5. Az el6terjesztéshez — amennyiben annak megtargyalasa Kari Tanacsi hataskorbe tartozik — csatolni
kell a Kari Tanacsi hatarozatot vagy a Kari Tanacs iilésének jegyz6konyvébol a vonatkozd hatarozat-
kivonatot.

2.6. Szabalyzat megalkotasara vagy modositasara iranyuld eléterjesztésnek a fentieck mellett
tartalmaznia kell a szabalyzat szovegének tervezetét, valamint az 0j szabalyzat megalkotasanak, illet6leg
a meglévo szabalyzat modositasanak indokolasat. Szabalyzat modositasara iranyuld eldterjesztésnek
tartalmaznia kell a szovegszerli modositasi javaslatot, a modositast az eredeti szovegben a Word
szovegszerkesztd vagy Excel tablazatkezeld véleményezés, valtozaskovetés funkciojanak
alkalmazasaval (korrekturaval) kell jel6lni.

2.7. A hatarozati javaslatban fel kell tiintetni, hogy az eldterjesztd milyen tipusu dontést kér a
Szenatustol (pl. dont, javaslatot tesz, véleményt nyilvanit, rangsorol vagy elvi tamogatast ad) és
fenntart6i hataskor esetén a Szenatus milyen tipusu dontést kér a fenntart6tol (jovahagyas, elfogadas,
egyetértés). Fel kell tovabba tiintetni a hatarozat végrehajtasanak hataridejét, hatalybalépésének
idépontjat, tovabba a végrehajtasért feleldst.

2.8. Amennyiben a vezetdi Osszefoglalo és az érdemi eldterjesztés terjedelme egyiittesen nem haladja
meg a 2500 karaktert (szokdzokkel), tgy egyszeriisitett eléterjesztés készithetd, amelybdl a vezetdi
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Osszefoglalo elhagyhatd. Ebben az esetben az érdemi el6terjesztésben kell megjeldlni a 2.3. pontban
megjelolt tartalmi elemeket.

2/A. A Szenatusi ilések munkaterve

2/A.1. A karok el6terjesztésre jogosult képviseldi minden év februar 15., illetdleg szeptember 15.
napjaig kotelesek a Rektori Hivatalhoz benyujtani az adott félévre Rektori Kollégiumra, illetdleg
szenatusi iilésekre benytjtani tervezett eldterjesztéseket tartalmazd munkaterviiket.

2/A.2. A munkatervnek tartalmaznia kell az el6terjesztés cimét/targyat, illetdleg a benyujtas tervezett
datumat az adott rektori kollégiumi, illet6leg szenatusi iilés datumanak megjeldlésével.

2/A.3. A beérkezett javaslatok alapjan a Rektori Hivatal vezet6je Osszeallitja az adott félév rektori
kollégiumi, illetdleg szenatusi munkatervét, amelyet a rektor hagy jova.

3. Az eloterjesztések egyeztetése

3.1. Az el6terjesztonek a Rektori Kollégium naprendjére felvenni tervezett el6terjesztések elokészitése
soran gondoskodnia kell az SZMR 102.§ (9) bekezdése szerinti egyeztetés lefolytatasardl. Valamennyi
elbterjesztést a 3.2. pont szerinti egyeztetés megkezdésével egyidejiileg véleményezésre meg kell
kiildeni a Rektori Hivatalnak az eléterjesztes@kre.hu email cimre.

3.2. Amennyiben az elGterjesztés, targya szerint:
a) a Gazdasagi Foigazgatosag KRE Alapitd Okirata I1.7. pontban foglalt feladatkorét is érinti, a
gazdasagi féigazgatonak;

aa) személyiligyi javaslat esetén a Gazdasagi FOigazgatosag HR Osztalynak, valamint a

Gazdasagi Foéigazgatosag Kontrolling és Neptun Osztalynak is;
b) oktatassal, oktatoi munkakorokkel, hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos feladatkoroket, a hallgatoi
jogokkal Osszefiiggd, a Hallgatoi Kovetelményrendszer részét képezd szabalyzatokat érint, az oktatasi
rektorhelyettesnek, és az oktatasi féigazgatonak;
¢) tudomanyos és kutatasi, palyazati, valamint nemzetkozi jelleggel bird feladatkoroket érint, a
tudomanyos rektorhelyettesnek;
d) hitéleti kérdést érint, a hitéleti rektorhelyettesnek;
e) a Hallgatoi Kovetelményrendszer részét képezO, a hallgatdi jogokkal Gsszefliggd szabalyzatokat
(kiilonésen: HTJSZ, TVSZ, OMHYV) érint, az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzatnak, illetve a
Doktorandusz Onkormanyzatnak
az el6terjesztés targyat €s terjedelmét figyelembe vevo észszerli véleményezési hatarido biztositasaval
elézetes véleményezésre meg kell kiildeni. Amennyiben az el6terjesztés targya szerint tobb feladatkort
érint, ebben az esetben minden érintettnek meg kell kiildeni. A cimzettek hataridében kotelesek az
el6terjesztot irasban - illetve rovid uton szobeli egyeztetés keretében - tajékoztatni egyetértésiikrol,
illetéleg esetleges véleményiikrdl, észrevételiikr6l. Az eléterjesztd az elfogadott észrevételek alapjan
véglegesiti az eldterjesztést.

3.3. Az eléterjesztd gondoskodik az eldterjesztés targya szerinti egyéb egyeztetések lefolytatasarol,
ennek keretében kiilondsen a Szenatus bizottsagainak egyetértési, illetve véleménynyilvanitasi joganak
a biztositasarol.

3.4. Amennyiben az eldterjesztést az SZMR alapjan Kari Tanacs napirendjére is kell tlizni, gy a 3.1.-

3.3. pontban eldirt egyeztetéseket a Kari Tanacs altali megtargyalast megeldzden kell lefolytatni.

4. A 3.1.-3.2. pont szerint egyeztetett el6terjesztést a Rektori Hivatal részére Word formatumban meg
kell kiildeni az eloterjesztes@kre.hu email cimre. Az elSterjesztés és mellékletei technikai ellendrzését
(pl. megfeleld fajlnév, nyomtathatdé formaban készitett Excel tabla) a Rektori Kollégium {iilésének
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naprendre tlizése érdekében a Rektori Hivatalba torténd megkiildés el6tt az eldterjesztonek kell
elvégeznie.

5. Hataridok

5.1. A fentick szerint el6készitett elterjesztést a Rektori Kollégium iilése eltt 3 munkanappal kell
megkiildeni a Rektori Hivatalnak annak érdekében, hogy az eldterjesztés technikai benyujtasa,
napirendre vétele megtorténhessen.

5.2. Ha az el6terjesztés nem felel meg jelen utasitas tartalmi és formai eldirasainak, ugy a Rektori Hivatal
hianypétlasra hivja fel az eldterjesztot, ésszerii hatarido tlizésével. Amennyiben a hianypotlasnak az
el6terjesztd nem, vagy nem hataridében tesz eleget, a Rektori Hivatal vezetdje kezdeményezi a rektornal
az el6terjesztés Rektori Kollégium napirendjérdl valo levételét.

5.3. Ha az el6terjesztés az 5.1. pontban szereplé hataridét kévetéen keriil a Rektori Hivatalnak
megkiildésre és a rektor az SZMR 102. § (7) bekezdése alapjan nem engedélyezte a hataridon tuli
benyujtast, a kovetkez6 Rektori Kollégium, illetve Szenatus napirendjére kertil felvételre.

6. A napirendet tartalmaz6é meghivot a Rektori Hivatal vezetdje elektronikus formaban megkiildi a
Rektori Kollégium tagjainak, valamint az el6terjesztést feltdlti a jelszoval védett elektronikus feliiletre.
Az eldterjesztés a feltoltést kovetden csak kivételesen indokolt esetben modosithat6é a Rektori Hivatal
vezetdjének jovahagyasaval.

7. Az utasitas 2022. aprilis 1. napjan ép hatalyba.

Budapest, 2022. marcius 24.

Prof. Dr. Trocsanyi Laszld
rektor
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1. sz. melléklet

Ikt. sz.:
Szenatusi eldterjesztési lirlap
Az eléterjesztés cime:
Eléterjeszt6:
Rektori Kollégium
tervezett idopontja:
Szenatus tervezett
idépontja:
Egyeztetve: Véleményezési jog Véleményezésre Vitas kérdés
megkiildve és maradt fenn
észrevételt IGEN/NEM
TETT/NEM
TETT
AJK
BTK
HTK
PK
GESZK
hitéleti rektorhelyettes
oktatasi rektorhelyettes
tudomanyos rektorhelyettes
Rektori Hivatal
Oktatasi Igazgatosag
Gazdasagi Féigazgatosag
HR Igazgatosag
Kontrolling és Neptun Osztaly
EHOK
DOK
Egyetemi Mindségbiztositasi Bizottsag
Tudomanyos Tanacs
Egyetemi Doktori és Habilitacios Tanacs
Egyetértési jog Egyetért Nem ért egyet
EHOK
DOK
Mellékletek:
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