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a Karolyi—Csekonics-palotaban tartandé rendezvények engedélyezési rendjérdol

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: KRE) Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak
I. Szervezeti és Milkodési Rend 62. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Karolyi-
Csekonics Palota 1088 Budapest, Muzeum u. 17., illetéleg a 1088 Budapest, Reviczky u. 6. alatti
szarnyak (a tovabbiakban egyiitt: Karolyi—Csekonics-palota) alatti helyiségeinek igy kiilonosen a
Szivarszoba, a Csekonics-terem, a Balterem és a Diszlépcsohaz, Aula hatékony és tervezett
kihasznaltsaga érdekében az alabbi utasitast adom Ki:

1. § (1) A Karolyi—Csekonics-palota erre alkalmas helyiségei belso és kiilsé rendezvények céljara valo
igénybevételét a rektor engedélyezi, A Reviczky u. 6. alatti szarny esetében a szorgalmi és
vizsgaidOszakban a Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi kar dékanjanak (a tovabbiakban: dékan)
eldzetes hozzajaruldsa sziikséges mindennemi esemény megrendezéséhez.

(2) A Karolyi—Csekonics-palota rendezvényekre alkalmas helyiségeinek hasznositasa kizarolag
szakmai - a KRE alaptevékenységével és szellemiségével Osszeegyeztetheté - rendezvények céljara
torténhet.

2. § (1) A Karolyi—Csekonics-palotaban szervezni kivant rendezvényekre a helyiségek hasznalatara
vonatkozo igényt a rendezvény szervezdjének a tervezett esemény el6tt legalabb 30 nappal jeleznie kell
a kcsp.events@kre.hu cimen, a (2) bekezdés szerinti ,,Teremfoglalasi igénybejelentés” trlap (a
tovabbiakban: tirlap) megfelel6 kitoltésével, megjeldlve kiilondsen a rendezvény cimét, tematikajat, az
igénybe venni kivant helyiséget, technikai igényeket, a tervezett résztvevok szamat, valamint a
rendezvénnyel kapcsolatos egyéb informaciokat. Az {irlapot egyidejiileg meg kell kiildeni az av@kre.hu
cimre is annak érdekében, hogy a jelzett technikai feltételek biztositdsa zokkendmentesen
megtorténhessen. A Reviczky u. 6. szdm alatti szarnyat érintd rendezvények esetén az urlapot
egyidejilleg a BTK igazgatasi és oktatasszervezési kari igazgatojanak és a BTK dékani hivatalanak is
meg kell kiildeni.

(2) Az drlap letolthetd a https://portal.kre.hu/index.php/szolgaltatasaink/karolyi-csekonics-palota-
rendezvenyhelyszin oldalrol.

(3) A technikai feltételek biztositisa, valamint az 5.§-ban szerepld elektronikus nyilvantartas vezetése
céljabol az trlapot a KRE BTK altal szervezett - rektori engedélyt nem igényl6 — sajat rendezvények
esetén is ki kell tolteni és meg kell kiildeni az (1) bekezdés szerinti e-mail cimekre. Az trlap kitoltése
¢s megkiildése eldzetes foglalasnak tekinthetd, amely a 3. § szerinti rektori engedély megadasaval valik
véglegessé.

(4) A rektori engedélyhez kotott tervezett rendezvénnyel kapcsolatos adatok sziikséges pontositasa,
valamint a KRE illetékes szervezeti egységével — a Reviczky u. 6. alatti szdrny vonatkozasdban a KRE
BTK-val, illetéleg a KRE IT és Adatvagyongazdalkodasi Osztallyal — valod egyeztetés, a rendezvény
szervezOjének bevonasaval a Rektori Hivatal és a Rektori Kabinet feladata.

(5) A Reviczky u. 6. alatti szarny termeiben a KRE BTK altal szervezett sajat rendezvények esetén az
igényelt technikai feltételek biztositasarol a szervezd kozvetleniil koteles egyeztetni a KRE IT és
Adatvagyongazdalkodasi Osztalyaval.
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3. § A rektori engedélyhez kotott esetekben a beérkezett kérelem teljesithetoségérol, annak feltételeirdl
a Rektori Hivatal vezetdje és a Rektori Kabinet vezetdje tesz javaslatot a rektor szamara, a Reviczky
utca 6. alatti szarny esetében a dékan eldzetes hozzajarulasanak csatolasaval, majd a rektori dontésrol
tajékoztatjak az esemény szervezojét, érintettsége esetén a dékant és az IT és Adatvagyongazdalkodasi
Osztalyt.

4. § (1) A Karolyi—Csekonics-palotaban nem a KRE szervezésében megvalosuld kiilsé rendezvény
esetében a szervezével megkdtendd bérleti szerzodés elokészitésérdl a rektori engedélynek megfeleléen
a Rektori Hivatal gondoskodik. A Reviczky utca 6. szam alatti szarny vonatkozasaban KRE
szervezésében megvalosuld kiils6 rendezvény esetében is a dékan elézetes hozzajarulasa sziikséges.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szerzédésnek a KRE képviseletében valo alairasara a Rektori Hivatal
vezet6je jogosult, a szerz6dés jogi ellenjegyzését a Jogi és Igazgatasi Igazgatosag végzi.

5. § A Karolyi—Csekonics-palota rendezvényekre alkalmas helyiségeinek foglaltsagara vonatkozo
elektronikus nyilvantartast a Rektori Kabinet vezeti a Rendezvénynaptarban. A Rendezvénynaptar
tekintetében a rendezvények megvaldsitasdban kozremiikodo lizemeltetési és IT szervezeti egységek,
valamint a KRE BTK rendezvényszervezéssel foglalkoz6 munkatarsai olvasasi jogosultsaggal
rendelkeznek és a rendezvények el6készitése érdekében kotelesek a nyilvantartast folyamatosan
nyomon kdvetni.

6. § (1) Jelen utasitas a honlapon torténd kozzététellel 2023. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti a Karolyi—Csekonics-palotdban
tartando rendezvények engedélyezési rendjérdl szold 21/2022. (XII.15.)/R szamu Rektori utasitas.

Budapest, 2023. julius 6.

Prof. Dr. Trocsanyi Laszlo Henrik s.k.
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