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3/2026. (I11.1.) rektori utasitas
a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem

MTMT Szabalyzatarol

A nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 13. § (1) bekezdésében, valamint a
Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzat, Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 64. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az SZMR 63. § (7) bekezdés a) pontja szerinti iranyitasi
feladatk6romben eljarva a kovetkezd utasitast adom ki:

1. § A Magyar Tudomanyos Miivek Tara (MTMT) kovetkezetes és rendszeres hasznalatanak
intézményi tdmogatasa érdekében jelen utasitds 1. mellékleteként kiadasra keriil az Egyetem
MTMT szabalyzata.

2. § Jelen utasitas a honlapon torténd kozzététellel 2026. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2026. februar 26.

Prof. Dr. Trocsanyi Laszl6 Henrik s.k.,
rektor
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Preambulum

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetem vagy KRE), a Magyar
Tudomanyos Miivek Tara (MTMT) kovetkezetes és rendszeres hasznalatdnak intézményi
tdmogatdsa érdekében az alabbi szerzoi és intézményi kotelezettségek, valamint eljarasrendek
keriilnek meghatarozasra.

Altalanos rendelkezések

1. § (1) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel foglalkoztatotti
jogviszonyban all6 személyekre, a Professor Emeritus/Emerita cimmel rendelkezdkre, valamint
az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyaban 4&llokra, beleértve a doktoranduszokat é&s
doktorjelolteket is (a tovabbiakban egylitt: szerzo).

(2) Jelen szabalyzat azon kozleményekre vonatkozik, amelyek teljes terjedelmi, tudomanyos
kozlemények, oktatdsi miivek vagy tudomdnyos ismeretterjesztdé miivek (a tovabbiakban
egylittesen kdzlemény).

Intézményi affiliacioé
2. § (1) Az MTMT-ben a kozlemények az azokon feltiintetett affilidciok alapjan rendelhetok
hozza az egyes intézményekhez. Az Egyetem és annak szervezeti egységei szamdra alapvetd
érdek, hogy a tudomanyos adatbazisokban hiteles, pontos és megbizhatd publikacids, valamint
idézettségi adatok jelenjenek meg. A kozleményeken egységesen és pontosan feltiintetett
affiliaciok biztositjak, hogy a kozlemények az KRE-hez és annak szervezeti egységeihez
legyenek kothetdk, ezaltal az MTMT-bd] késziilé kimutatasok megbizhatdak legyenek.

(2) Minden olyan kdényv (tankonyv, jegyzet stb.), idOszaki kiadvany (pl. évkonyv, 0jsag,
folydirat) kozleményadatainak rogzitésekor, amelynek az Egyetem vagy az Egyetem valamely

------

Szerzoi kotelezettségek

3. § (1) A szerz6 koteles az MTMT-ben szerzdi profillal regisztralni. A regisztracido soran
rogzitenie kell az altala korabban és aktualisan affilidcioként hasznalt KRE szervezeti

egysege(ke)t.

(2) A szerz6 koteles rogziteni az MTMT-ben az Egyetemen folyd tudoményos és oktatasi
tevékenysége soran keletkezett kdzleményeit és idézettségi adatait.

(3) A kdzlemények adatainak MTMT-ben torténd rogzitéséért és azok hitelességéért a szerzok
felelnek.

4. § (1) A kdzleményhez az intézményi adminisztrator rendeli hozza az Egyetemet vagy annak
szervezeti egységét.

(2) A szerz6 a kozlemény megjelenésérdl vald tudomasszerzést kovetd 15 napon beliil koteles
a kozleményét rogziteni az MTMT-ben, tovabba a rogzitéssel egyidejiileg koteles elektronikus
levélben az mtmt@kre.hu-n keresztiil tdjékoztatni a kari 5 szinti MTMT adminisztratort a
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rogzités tényérol és a rogzitett kozlemény MTMT azonositdoszamarol, valamint megadni, hogy
milyen intézményi affilidciot rendeljen az adminisztrator a kdzleményéhez.

(3) Amennyiben a kozleményt nem a szerz0, hanem mas személy rogzitette az MTMT-ben, Ggy
a rogzitésrol vald tudomasszerzést kovetd 15 napon beliil koteles elektronikus levélben az
mtmt@kre.hu-n keresztiil tdjékoztatni a kari 5 szintit MTMT adminisztratort a rogzités tényérol
¢s a rogzitett kozlemény MTMT azonositdszamarol.

(4) A szerzonek a kozleményére érkezett ) hivatkozasokat, idézettségi adatokat folyamatosan
figyelemmel kell kovetnie és a tudomdasara jutasakor rogziteni koteles azokat az MTMT-ben.

(5) A szerz0 az MTMT-vel kapcsolatos kérdéseivel a kari 5-0s szinti MTMT
adminisztratorahoz fordulhat. A rogzitési segitségkérésre az Egyetemi Konyvtari Szovetség és
a kari konyvtarak internetes oldalan elérhetd sablon igénybevételével van lehetség. A sablont
az értelemszeri és hianytalan kit6ltést kovetden az mtmt@kre.hu cimre kell megkiildeni.

(6) A KRE konyvtarainak MTMT-vel kapcsolatos szolgaltatasai az EKSZ Gyakran ismételt
kérdések aloldalan érhetdek el.

Egyetemi MTMT adminisztratorok

5. § (1) Minden karon foglalkoztatni kell olyan konyvtarost, aki kari 5-6s szinti MTMT
adminisztratori feladatokat 14t el. Az egyetemen legalabb egy intézményi 4-es szinti MTMT
adminisztratori feladatokat ellaté konyvtarost kell foglalkoztatni.

(2) A kari 5-6s szinti MTMT adminisztratori €és az intézményi 4-es szintli adminisztratori
feladatokat ellatd munkavallalo személyére az EKSZ vezetdje tesz javaslatot, a feladat
ellatasardl a munkaltatoi jogkor gyakorloja dont.

(3) Az MTMT adminisztrator a feladatai ellatdsdra az EKSZ 4ltal szervezett képzés(ek)
elvégzését kdvetden nyer jogosultsagot.

Intézményi 4-es szintt MTMT adminisztrator feladatai

6. § (1) Az MTMT egyetemi szinti mikodtetéséért az intézményi 4-es szinti MTMT
adminisztrator felel.

(2) Az intézményi 4-es szinth MTMT adminisztrator
a) képviseli az Egyetemet az MTA kiilonb6z6 MTMT-vel foglalkozé bizottsdgaiban,

b) rendszeres tajékoztatast nydjt az Egyetem vezetése szdmara az MTMT miikodésével
Osszefliggo relevans fejleményekrol, tovabba éves tudomanymetriai statisztikakat készit,

c) ellatja a karokra, valamint egyéb szervezeti egységekre vonatkoz6 adatok folyamatos
feliilvizsgalatat és karbantartasat az MTMT rendszerében,

d) szervezi, iranyitja és fenntartja az adatbdzis miikddéséhez sziikséges adminisztrativ
halozatot, gondoskodik annak szakszerti képzésérdl és mikodtetésérol;

e) regisztralja, valamint naprakészen tartja a kari 5-0s szinti MTMT adminisztratorok adatait
¢s jogosultsagait az adatbazisban,
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f) folyamatosan kapcsolatot tart fenn az MTA kézponti MTMT adminisztratoraival, valamint
a kari 5-0s szinti MTMT adminisztratorokkal, utdbbiakat rendszeresen tdjékoztatja az
MTMT rendszerében tortént fejlesztésekrdl €s modositasokrol,

crer

szakszerll hasznélatahoz sziikséges ismeretek elsajatitdsaban,

1) koordindlja az MTMT mikddésével kapcsolatos, kiilonbozé projektek keretében
megval6dsulo tevékenységeket.

(3) Az Egyetem szervezeti egységeinek vezetdi egyiittmiikddnek az intézményi 4-es szintli
MTMT adminisztratorral. Ennek keretében kotelesek az MTMT-t érintd intézkedések elott
elozetes egyeztetést folytatni vele, tovabba tajékoztatni a rendszerrel kapcsolatos dontésekrol,
hatarid6krdl és relevans fejleményekrol.

Kari 5-6s szintiit MTMT adminisztrator feladatai

7. § (1) A kari 5-6s szinti MTMT-5 adminisztrator

a) végzi a hozza tartozé kar vezetdje, illetve az intézményi 4-es szinti MTMT adminisztrator
altal meghatarozott feladatokat, kiilondsen a szervezeti egységeikhez affilialt kozlemények
rekordjainak ellendrzését, korrekcidjat és intézményhez rendelését,

b) részt vesz a szakszerl tevékenységéhez sziikséges képzéseken, megbeszéléseken,

c) folyamatosan kapcsolatot tart az intézményi 4-es szinti MTMT adminisztratorral, és
tajékoztatja 6t a karon tortént MTMT-t érintd valtozasokrol,

d) a szerz0 szdmara segitséget nyujt a rogzitésben.

Hitelességi igazolas

8. § (1) Minden olyan egyetemi, akadémiai €s egyéb eljards vagy palyazat esetén, amelyhez
publikécios lista, tdblazat vagy tudoméanymetriai adatok igazoldsa sziikséges, kizarolag az
MTMT tekintendd hivatalos és elfogadott forrasnak.

(2) Az MTMT-ben szerepld adatok hitelességét igazold6 dokumentumot — amennyiben az (1)
bekezdés szerinti eljardsokban nem elegend6 az MTMT adatbazisabol leszlirt adatsorok,
tablazatok benyujtdsa — az intézményi 4-es szinti MTMT adminisztrator allitja ki. Az
ellendrzésre és a dokumentum kiéllitasara a szerzd e-mailben (kizardlag a @kre.hu-s e-mail
cimérdl) nytjthat be kérelmet az intézményi 4-es szinti MTMT adminisztratornak cimezve a
teljes neve és az MTMT azonositdja megadasaval az mtmt@kre.hu e-mail cimre. A kérelemhez
csatolni kell a kari 5-6s szintit MTMT adminisztrator nyilatkozatat az ellendrzési feladatainak
teljesitésrol. A kari 5-6s szinti MTMT adminisztrator a hozzd az mtmt@kre.hu-n keresztiil
irasban beérkezett kérelemtdl szamitott 15 munkanapon beliil az ,Igazolds az adatok
hitelességérol MTMT-ben” elnevezésii tirlapot koteles kidllitani a szerzd részére, a sziikséges

ellendrzést €s az esetleges korrekciokat kovetden.

(3) Hitelességi igazolas kiallitasara az alabbi esetekben nytjthato be kérelem:
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a) az (1) bekezdés szerinti eljaras eloirasai szerint kotelezd az MTMT-adatokra vonatkozo
igazolas benyujtasa, vagy

b) egyéb kiilondsen indokolt esetben.
(4) A (3) bekezdés b) pont szerinti esetben a kérelem indokoltsagarol az EKSZ vezetdje dont.

(5) A hitelességi igazolast az intézményi 4-es szinti MTMT adminisztrator a kérelem
beérkezéstol szamitott 30 napon beliil koteles kidllitani A (3) bekezdés a) pont szerinti
ellendrzési €s igazolasi kérelmek minden esetben elsobbséget ¢lveznek az egyéb indokkal
benyujtott kérelmekkel szemben.

(6) Az ellendrzési kérelem benyujtasat megeldzéen a szerzo koteles teljesiteni a jelen szabalyzat
szerinti MTMT rogzitési kotelezettségeit.



