C1F/4aY 2009,

1/2022. (VL. 27.) szimu gazdasagi foigazgatoi utasitas
a Gazdasagi Foigazgatésag kotelezettségvallaldsi, utalvinyozasi, ellenjegyzési és

teljesitésigazolasi eljarasara vonatkoz6an

A Karoli Gaspir Reformitus Egyetem (a tovabbiakban: KRE) Gazdasigi Foigazgatosig (a
tovabbiakban: GIF) szabalyszerii és hatékony miikddése érdekében a KRE Alapité Okirata IL7.
és IV.2. pontjaiban foglaltak alapjin az alabbi utasitdst adom ki:

1) Az utasitas célja és hatalya

Az utasitas a nemzeti felsoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény és a KRE Alapité Okirata I1.7. és
IV 2. pontja szerinti felel6sségi és iranyitasi jogk6rok alapjan meghatrozza az Egyetem mitkodtetésével
Osszefliggd kotelezettségvallalas rendjét a Gazdasigi Foigazgatd és a GIF gazdalkodasi, pénziigyi
folyamatokban résztvevé munkavallaldi részére, valamint szabalyozza a GIF szakmai teljesitésigazoloi,

tovabba az Egyetem pénziigyi ellenjegyzési és utalvanyozasi jogosultsagait.

2) Az 1) pontban megjelolt szakteriileten feladatot ellaté személyek az alabbi feltételekkel és a 3)
pontban meghatirozott dsszeférhetetlenségekre tekintettel jogosultak eljarni:

2.1. Gazdasagi Féigazgato

a) Pénziigyi ellenjegyzés: 6nalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljami.

b) Kotelezettségvallalas: 6nalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

¢) Szakmai teljesitésigazolas: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

d) Utalvanyozas: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljamni.

e) Kéltségvetési fedezet rendelkezésre alldsanak igazoldsa: 6nalldan, értékhatar nélkiil jogosult

eljarni.

2.2. Gazdasagi Vezetd

a) Pénziigyi ellenjegyzés: 6nélloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

b) Kotelezettségvallalas: 6ndlloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

¢) Szakmai teljesitésigazolds: onélloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

d) Utalvanyozas: 6nélléan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

e) Koltségvetési fedezet rendelkezésre allasanak igazoldsa: 6nalldan, értékhatar nélkiil jogosult

eljarni.

2.3. Létesitménygazdalkodasi Osztilyvezetd

a) Kotelezettségvallalas: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

b) Szakmai teljesitésigazolas: 6nalldan, értékhatéar nélkiil jogosult eljarni.

c) Utalvanyozas: 6nalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.



2.4. Létesitménygazdalkodasi Osztalyvezeto-helyettes

A Létesitménygazdalkodasi Osztalyvezet6 helyettesitése esetén a 2.3. a) — b) pontjaiban foglalt
jogokat az aldbbiak szerint gyakorolja:
a) Kotelezettségvallalas:
aa) brutt6 8 milli6 Ft-ot el nem ér6 iigyekben 6nalléan,
ab) brutté 8 millié Ft-ot elérd vagy meghalado, de bruttdé 20 millié Ft-ot el nem érd
értékhatarok kozott a Gazdasagi Foigazgatésag Hivatalvezetével vagy a Beruhazasi
Csoportvezetdvel egyiittesen.

b) Szakmai teljesitésigazolas: dnalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
2.5. Beruhazasi Csoportvezetd

A Létesitménygazdalkodasi Osztélyvezetd helyettesitése esetén a 2.3. a) — b) pontjaiban foglalt
jogokat az alabbiak szerint gyakorolja.
a) Kotelezettségvallalas:
aa) brutté 8 milli6 Ft-ot el nem ér6 ligyekben 6nalldan,
ab) brutté 8 milli6 Ft-ot elér6 vagy meghaladd, de bruttd 20 millid6 Ft-ot el nem érd
ertckhatarok  kozott a  Gazdasagi  Foigazgatosdg  Hivatalvezetével vagy a

Letesitménygazdalkodasi Osztalyvezet6-helyettessel egyiittesen
b) Szakmai teljesitésigazolds: onélléan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

2.6. HR Osztalyvezeto
a) Szakmai teljesitésigazolas: ondlléan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
b) Munkaltatéi jogkdr gyakorldsat nem érinté HR dokumentumok alairdséra teljes korben

jogosult.

2.7. Beszerzési Osztilyvezet6
a) Kotelezettségvallalas: dnalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
b) Szakmai teljesitésigazolas: onélldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

c) Utalvanyozas: 6nalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

2.8. Gazdasagi Foigazgatésag Hivatalvezetd

a) Kotelezettségvallalas:
aa) brutt6 8 milli6é Ft-ot el nem ér6 {igyekben 6nalldan,
ab) brutté 8 millié Ft-ot elér6 vagy meghalad6, de bruttd 20 millié Ft-ot el nem érd
értékhatarok kozott a Létesitménygazdalkodasi Osztélyvezetd-helyettessel vagy a Beruhazasi
Csoportvezetdvel egyiittesen,



3) Az

b) Szakmai teljesitésigazolas: 6néalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

c¢) Utalvanyozas: 6nalléan, értékhatar nélkil jogosult eljarni.

2.9. Vezetd Jogtanicsos
a) Szakmai teljesitésigazolds: 6nélloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

b) Utalvanyozas: 6nalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

2.10. Pénziigyi és Szamviteli Osztalyvezeto
a) Pénziigyi ellenjegyzés: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljami, kivéve a munkaviszonnyal
kapcsolatos kotelezettségvallalasokat.

b) Szakmai teljesitésigazolas: 6nalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

2.11. Kontrolling és Neptun Osztalyvezetd

a) Szakmai teljesitésigazolds: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

b) Koltségvetési fedezet rendelkezésre dllasanak igazolasa: 6nalloan, értékhatir nélkiil jogosult
eljarni.

2.12. 1IT és Adatvagyongazdalkodasi Osztalyvezetd

Szakmai teljesitésigazolds: dnalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

2.13. Projektkoordinacidés Osztalyvezetd

Szakmai teljesitésigazolas: dnalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

alairasi jogkorok osszeférhetetlenségi viszonyai

3.1. Az aldirasi jogok Osszeférhetetlensége gazdasdgi eseményenként értelmezends.

3.2. Egyazon gazdasigi eseményre vonatkozdan a kotelezettségvallalé és a jogi vagy
pénzigyi ellenjegyz6, illetdleg a kotelezettségvallalé és az utalvinyozd nem lehet azonos
személy.

3.3. A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsa a 3.1. és 3.2. pontok figyelembevételével az
alédbbiak szerint rogzitett személyi sorrendben torténik:

a) Gazdaséagi Foigazgato,

b) Gazdasagi Vezetd,

c) Pénziigyi és Szamviteli Osztalyvezetd,

d) Kontrolling és Neptun Osztilyvezetd.

3.4.  Azutalvanyozasi jogkor gyakorldsa a 3.1. és 3.2. pontok figyelembevételével az alabbiak
szerint rogzitett személyi sorrendben torténik:

a) Gazdaségi Foigazgato,

b) Gazdasagi Vezetd,

¢) Létesitménygazdalkodasi Osztilyvezetd



d) Vezetd Jogtanacsos,
e) Gazdasagi Foigazgatosag Hivatalvezetd,
f) Kontrolling és Neptun Osztalyvezetd,

g) Beszerzési Osztalyvezetd.

4) Zaro rendelkezések
4.1.  Jelen utasitas a kdzzététel napjan 1ép hatéalyba.
4.2. Jelen utasitds hatdlyba lépésével egyidejiilleg hatilyat veszti a Kancelldri Hivatal
kételezettségvallalasi, utalvanyozdsi, ellenjegyzési és teljesitésigazoldsi eljardsdra vonatkozo
7/2021. (VIL. 8.) szdmt kancellari utasitds, tovdbba a targyban kordbban kiadott minden

gazdasagi igazgatoi utasitas.

Budapest, 2022. junius 27.

Dr. Cséki-Hatalovics Gyula Balazs, s. k.

gazdasagi féigazgatd



