D KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM Intézményi azonosito: FI 44189

RH-JIG/768/2024

1/2024. (I11. 8.) szam rektori és gazdasagi féigazgatoi egyiittes utasitas
a palyazatok benyujtasanak jovahagyasi rendjérol

A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 13. § (1) bekezdésében, valamint a Karoli
Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 62. §
(1) bekezdésében és a 70. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkezd utasitast adjuk
ki:

1. § Az Egyetem nevében és/vagy kotelezettségvallalasaval palyazat a tudomanyos rektorhelyettes
szakmai ¢és a Gazdasagi FOigazgatdsag pénziigyi jovahagyasaval nyujthaté be. Jelen utasitas
alkalmazasa szempontjabol palyazatnak mindsiilaz olyan 6nall6 koltségvetéssel rendelkezd —nem a napi
mikodéshez tartozd — projekt tevékenység megvaldsitasara iranyuld kérelem, amely tevékenység,
egyértelmiian meghatarozott és visszamérhetd feladathoz kapcsolddik és iitemezetten, a megadott
hataridére kell, hogy elkésziiljon.

2. § (1) Az Egyetem valamennyi foglalkoztatottja és szervezeti egysége az Egyetem nevében és/vagy
kotelezettségvallalasaval megvalosuld palyazatok €s projektek egységes nyilvantartasa érdekében
koteles az 1. melléklet szerinti Palyazat Elokészité Dokumentum (a tovabbiakban: PED) alkalmazasaval
¢s a palydzati felhivas megkiildésével a palyazati szandékat a Tudomdnyos Palyazati és
Projektkoordinacios Osztalynak (a tovabbiakban: TPPKO) bejelenteni.

(2) A tudomanyos rektorhelyettes és a Gazdasagi Foigazgatosag az 1. § szerinti jovahagyasat a PED
zéradékolasaval adja meg.

3. § (1) Az 2. § szerinti bejelentési kotelezettség hatarideje:

a) valamennyi oktatd, kutato és szervezeti egység a palyazati szandékanak felmeriilésekor, de legkésobb
a palyazat benyujtasi hataridejét megel6zéen 90 nappal koteles a PED-et és a kapcsolodo palyazati
felhivast a TPPKO részére megkiildeni,

b) amennyiben a felhivas megjelenése és a beadasi hatarid6 kozott nem all rendelkezésre legalabb 90
nap, az a) pont szerinti hataridé legalabb 21 nap.

(2) A PED az inditd szervezeti egység vezetOjének (kari szervezeti egység esetén a dékan) elozetes
jovahagyasaval nyljthatd be. A PED-et elektronikusan a project@kre.hu e-mail cimre, valamint
eredetben a TPPKO részére kell megkiildeni. A bekiildétt dokumentumok alapjan a TPPKO jogosult
tovabbi informaciokat, felvilagositast kérni a bejelentotol.

(3) A jovahagyas rendje:

a) a PED-et és a kapcsolodo dokumentumokat a TPPKO tovabbitja a tudomanyos rektorhelyettes
részére szakmai jovahagyasra,

b) a tudomanyos rektorhelyettes altal jovahagyott PED-et a TPPKO tovabbitja a Gazdasagi
Foigazgatdsagra pénziigyi jovahagyasra, tovabba a tervezett projekt megvaldsitasaban érintett
szervezeti egységek részére, a PED pénziigyi jovahagyasat kovetden a TPPKO a palyazati
szandékot nyilvantartasba veszi,
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c) tobb palyazat esetén, palyazatonként kiilon-kiilon kell PED és a kapcsolodo palyazati felhivas
megkiildésével a bejelentést megtenni.

(4) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti bejelentési hatarido esetén a szakmai és pénziigyi jovahagyasrol
val6 dontés hatarideje 30 nap, az (1) bekezdés b) pontja szerinti bejelentési hataridé esetén 10 nap a

jovéhagyasrdl valo dontés hatérideje.

(5) A (4) bekezdésben foglalt hataridén beliil a Gazdasagi Féigazgatosag részére biztositani kell legalabb
15, az (1) bekezdés (b) pontja esetén pedig legalabb 5 napot a jovahagyasra.

4. § A TPPKO a szakmai és pénziigyi jovahagyasrdl, valamint a palyazati szandék nyilvantartasba
vételérdl haladéktalanul tajékoztatja a bejelentdt a PED jovahagyo zaradékokkal ellatott elektronikus és

egy eredeti példanyanak megkiildésével.

5. § Jelen utasitds hatilya a személyhez kotott, személyes jog- és kotelezettségvallalason alapuld,
0sztondij jellegli palyazatokra nem terjed ki.

6. § Ez az utasitas az Egyetem honlapjan vald kozzététellel 2024. marcius 8. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2024. marcius 8.

Prof. Dr. Trocsanyi Laszlo Henrik s.k., Dr. Csaki-Hatalovics Gyula Balazs s.k.,

rektor gazdasagi féigazgato



1. melléklet

Palyazat El6készit6 Dokumentum (PED)

A Palyazat alapadatai

A Palyazat tervezett cime:

A Palyazat beadasdaért felelGs szervezeti egység
neve (bels6 egyetemi):

A Palyazatért felelGs szakmai kapcsolattarték
nevei

vezetd kutatd/szakmai vezetd neve:

Tamogatoé

Tamogatas forrasa (cim, azonositdszam):

Palyazati partnerek:

Igényelt palyazati 6sszeg:

Ebbdl KRE-t érint6 rész:

A Palyazat sordn sziikséges-e egyetemi forras
bevonasa, 6sszege

igen —nem
A megfelel6 alahldzandé
Ha igen, tervezett dsszege:

Szakmai megvaldsitok tervezett létszama (f6)

szakmai megvaldsitd (oktato, kutato,
tanarsegéd... stb.): ...fé

adminisztrativ megvalésito: ... f6
kiils6 szakért6k, megbizottak tervezett

szama: ... f6
hallgatd: ... f6

Tervezett személyi jellegli koltségek 6sszesen (Ft)

Tervezett beszerzési/kozbeszerzési igények
(catering, utazas, szallas, repiil&jegy)*

P2

pl.: konferencia részvétel kilféldon: ... f6; ...nap
.. Ft

Tervezett eszk6z/szolgaltatas beszerzés*:

pl: kdnyvtari olvasdjegy ... db, szamitastechnikai
eszkozok, szoftver, Open Acces, honlapfejlesztés

Palyazat tervezett kiadasai 6sszesen:

Palyazat benyujtasanak végsé hatarideje:

Palyazat elbiralasanak varhaté id6pontja:

A Palyazati tevékenység tervezett kezdete:

A Palyazati tevékenység tervezett befejezése:

A Palyazat megvaldsitdsaban érintett szervezeti
egysége(k) és/vagy kiilsé partnerszervezetek:

Igényli-e a palyazat nemzetkozi/hazai
egylittm(ikodés vagy konzorciumi szerz6dés
megkotését

igen —nem
A megfelel6 alahldzandé

A Palyazat révid bemutatasa (5-10 mondat):

1 Kérjuk, a kdnnyebb tervezhetSség érdekében a legtébb adatot adja meg, a jelenleg ismert informacidi alapjan.
2 A hatalyos beszerzési és kbzbeszerzési szabalyok figyelembevételével
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A Palyazat tervezett szakmai célja:

A Palyazat illeszkedése az egyetem céljainak és
kildetésének megvaldsitasahoz
(5-10 mondat)

A Palyazat rendelkezik-e kutatdsetikai engedéllyel | igen — nem — folyamatban — nem sziikséges
A megfelel6 alahldzanddé

A Palyazat keretében keletkezett termékek (pl.:
tanulmany, kényv, kutatasi eredmény, el6adas,

konferencia):
A Palyazat benyujtasa igényel e szenatusi igen — nem
elGterjesztést A megfelel6 alahldzandé

vezetd kutatd/szakmai vezets

A palyazat elkészitését és beaddsat tamogatom: igen — nem
(A megfelel6 alahuzandd)

A palyazat elkészitését és beaddasat szakmailag jovahagyom: igen — nem
(A megfelel§ alahtuzandd)

tudomanyos rektorhelyettes

A palyazat elkészitését és beaddsat pénziigyileg jovahagyom: igen — nem
(A megfeleld aldhuzando)

pénziigyi osztalyvezetS/gazdasagi vezetd



