a) KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM Intézményi azonosito: FI 44189

Iktatoszam: GIF-GIFH/1054/2024

2/2024. (111.25.) rektori és gazdasagi féigazgatoi egyiittes utasitas
a kotelezden tanitasra forditott idé szamitasi modjarol és a kotelezden tanitasra forditott
idon feliill megtartott tanorak dijazasardol

A nemzeti fels@oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény 13. § (1) bekezdésében, valamint a Karoli
Gaspar Reformatus Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, I. Szervezeti ¢s Miikddési Rend
62. § (1) bekezdésében és a 70. § (5) bekezdésében foglalt jogkoriikben eljarva a kovetkezd utasitast
adjuk ki:

1. § Az utasitas célja, hogy meghatarozza a Foglalkoztatasi kovetelményrendszer (a tovabbiakban:
Fkr.) 52-54. §-aiban az oktatoi, kutatoi, tanari munkakorben foglalkoztatottak kotelezéen tanitasra
forditott idejének (a tovabbiakban: kotelez Oraterhelés) szamitasi modjat és egységesen
szabalyozza a kotelezd oraterhelésen feliil megtartott tanorak dijazasat és a dijazas kifizetésének
rendjét.

1. Altalanos rendelkezések

2. § (1) Az utasitas hatalya kiterjed a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: KRE,
Egyetem) valamennyi Fkr. 1. § (1) bekezdés szerinti oktatdi, kutatoi, tanari munkakorben
foglalkoztatottjara (a tovabbiakban egyiitt: oktato).

(2) Az oktatok kotelezo oraterhelésének szamitasakor figyelembe veendd tevékenység elemeket az
Fkr. 52. §-a hatdrozza meg. A kurzusok minimalis hallgatoi 1étszamarol a KRE Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat 111. Hallgatoi Kovetelményrendszer Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak (a
tovabbiakban: KRE TVSZ) 22. §-a rendelkezik.

3. § (1) Minden szervezeti egység az Fkr. 52-54. §-ai €s jelen utasitas rendelkezései szerint koteles
az oktatok kotelezden tanitasra forditott idejét szamitani, eltérd jogcimeket, szamitasi modszereket
¢s azokhoz kapcsolddoan dijazast nem alkalmazhat.

(2) A dékénok, intézetvezetdk, tanszékvezetOk és egyéb oktatasi szervezeti egységvezetdk a
mintatantervek, a tantargy- és kurzustematikak kialakitasakor, az egyes kurzusok hallgatoi
létszdmanak meghatarozasakor, €s az oktatdi munkavégzés megszervezése soran kotelesek
biztositani, hogy a szervezeti egységek oktatdinak kotelezo oraterhelése

a) megfeleljen a Fkr. rendelkezéseinek,

b) szervezeti egységen beliil az oktatok kozott aranyos megosztasu legyen,

¢) egymast kovetd két tanulmanyi félév atlagaban az oktatok teljesitsék az Fkr. 53. §-a szerint a
rajuk iranyado¢ kotelezo tanitasra forditando idot, és

d) az oktatok oraterhelése ne haladja meg az Fkr. 53. §-a szerint a rajuk iranyad6 kotelezden
tanitasra forditando 1dot.

2. Kotelezéen tanitasra forditott ido szamitasa
4. § (1) A tanévben az Fkr. 53. §-a szerinti kotelezOen tanitasra forditott id6 szamitasa soran

kizarolag a két egymast kovetd tanulméanyi félév atlaga veheté figyelembe, a félévi
oraszameltérések nem gorgethetdek tovabb a kovetkezd tanévre.



(2) Amennyiben az oktatd oraterhelése eldrelathatolag a tanév 1. (0szi) félévében nem éri el az Fkr.
53. §-ban rogzitett ra iranyad6 kotelezo tanitasra forditott id6t, Gigy a hidnyz6 oraszamot a tanév
kovetkezd, 2. (tavaszi) félévi oraterhelésbe be kell szamitani. Ebben az esetben a tanév2. (tavaszi)
felév oraterhelésének szamitasa sordn az oOraterhelését a tanév eldzd 1. (6szi) feélévébdl hozott
hianyz6 6raszammal kell megnévelni.

(3) A tanév kozben Iétesitett oktatdi jogviszony esetén a két egymast kdvetd tanulmanyi félév atlaga
alapjan az Fkr. 53. §-ai szerinti kotelez6 oraterhelés idéaranyosan szamitando, a kovetkezo tanévtol
az altalanos szabalyok vonatkoznak az oktatora.

2.1. Kontaktoras kurzusok

5. § (1) Az Fkr. 53. § szerinti kotelezo oraterhelésbe csak az a kurzus szamit be, amelyik az adott
félévben a Szenatus altal elfogadott mintatanterv szerint a Neptun egységes tanulmanyi rendszerben
(a tovabbiakban: Neptun) kontaktoraként felsGoktatasi szakképzésben, alapképzésben, osztatlan
képzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben, doktori képzésben ¢€s részismereti
képzésben meghirdetett, €s alacsony hallgatoi 1étszam miatt a tantargyfelvételt kovetden nem torolt
kotelezd, kotelezben valaszthatod, szabadon valaszthato tantargy esetén az Fkr. 52. §-a szerinti
el6adas, szeminarium, gyakorlat, valamint a részidds levelez6 munkarendii képzéshez kapcsolodo
konzultacio jelen utasitas 6. §-aban foglaltak szerint.

(2) A szabadon valaszthaté tantargy elGadasa, szemindriuma, gyakorlata, valamint a részidés
levelez0 munkarendii képzéshez kapcsolodd konzultacid legfeljebb heti 2 két kontaktordban
szamolhat6 el az oktatd Fkr. 53. § szerinti kotelezO oraterhelésében.

(3) Amennyiben a tantargyfelvétel lezarasat kovetden adott tantargy esetén valamely kurzus
létszama nem éri el a KRE TVSZ 22. §-a szerinti minimalis hallgatdi 1étszamot, és a kurzus
barmilyen okbdl vagy dékani engedély alapjan a KRE TVSZ 45. § (3) bekezdése szerint nem keriil
torlésre, ugy az a kurzus az oktatdé Fkr. 53. § szerinti kotelezo oraterhelésébe nem szamithato be.
Ez a rendelkezés a doktori képzés és a részismereti képzés kurzusaira nem alkalmazando.

(4) Amennyiben a félév soran egy kontaktorat tobb oktatd oktat, ugy egy oktatd Fkr. 53. § szerinti
kotelezd oraterhelésébe olyan részben szamit be a kurzus, amilyen %-0S aranyban a kontaktorakat
tartja és az a Neptunban megfelelden rogzitésre keriil.

(5) A szombati napokon megtartott kontaktordkat az oktatd Fkr. 53. § szerinti kotelezd
oraterhelésében 1,25-0s szorzoval kell figyelembe venni.

(6) Adott tantargy esetén a heti kontaktorak szamat igy kell meghatarozni, hogy a félév soran
megtartand6 kontaktorak szamat el kell osztani a félév oktatasi heteinek szamaval (12 hét).

(7) Amennyiben a kurzus nem idegen nyelvi képzés része, vagy az oktatonak nem munkakdri
kotelezettsége az idegen nyelvi képzésben vald részvétel, tigy az idegen nyelven megtartott
tantargyak kurzusait (pl. Erasmus kurzusok, idegen nyelven meghirdetett képzések tantargyainak
kurzusai), az Fkr. 53. § szerinti kotelez6 oraterhelés szamitasa soran az oktato valasztasa szerint

a) masfélszeres szorzoval kell figyelembe venni vagy

b) egyszeres szorzoval, az Fkr. 53. § szerinti kotelez6 oraterhelésen feliil megtartott oérakért jard
dijazassal kell elszamolni.

A b) pont szerinti elszamolas valasztasanak abban az esetben van helye, ha az oktatdé Fkr. 53. §
szerinti kotelezOen tanitasra forditott idejét teljesiti



2.2. Konzultacio

6. § Az Fkr. 52. § (4) bekezdése szerinti konzultacid legfeljebb heti 1 tandra idétartamban
szamithato be az oktatd Fkr. 53. § szerinti kotelezéen tanitasra forditott idejébe az Fkr. 52. § (6)
bekezdése alapjan.

3. Az oraterhelés nyilvantartasa

7. § (1) Az oktatok oraterhelését Neptunban kell nyilvantartani ¢s minden oktatora vonatkozdan az
1. melléklet szerinti adatlap kitoltésével egyéni oraterhelési adatlapot kell késziteni, amelyet az
oktatdval ala kell iratni.

(2) Az egyéni oOraterhelési adatok alapjan intézetenként is draterhelés kimutatast kell késziteni a 2.
melléklet szerint.

(3) Az egyéni oraterhelési adatlapokat és intézetenkénti oraterhelés kimutatast a dékan dsszesiti €s
tartja nyilvan.

8. § (1) Amennyiben az egyik kar (a tovabbiakban: vendég kar) egy masik Kar (a tovabbiakban:
honos kar) olyan oktatdjat szeretné felkérni adott tantargy kurzusainak megtartasara, aki a
munkaszerzodése szerint a honos karon végez munkat, a vendég karnak az erre vonatkozo igényét
az adott tanévet megel6z6 majus honap utolsd6 munkanapjaig bezarolag kell megkiildeni a honos
kar dékanja részére. A honos kar dékanja az adott tanévet megel6z6 junius honap 15. napjaig — ha
ez nem munkanapra esik, akkor a ra kovetkezé munkanapig — dont a vendég karra torténd atoktatas
engedélyezésérdl. A honos kar dékanjanak engedélye nélkiil a vendég karra torténd atoktatasra nem
kertilhet sor.

(2) Amennyiben adott félévben a vendég karon honos kar oktatoja is oktat, gy a vendég kar — 8szi
félévi oktatas esetén oktober elsd munkanapjaig, tavaszi félév esetén marcius elsé munkanapnapjaig
— koteles tajékoztatni a honos kart az altala foglalkoztatott tanitasra forditott idejérdl (tantargy
nevének, Neptun kodjanak, a tantargy kurzusa(i) nevének és Neptun kodjanak, valamint a kurzus
féléves és heti 6raszamanak, amennyiben tobben tartjak a kurzus tanodrait, akkor az oktatd altal
megtartott tanorak %-os aranyanak megadasaval).

(3) A honos karon foglalkoztatott oktatd a vendég karon torténé vizsgaztatasaért kifizetésre nem
jogosult.

(4) A honos kar a vendég karoktol beérkezett adatszolgaltatas alapjan késziti el az oktatod
oraterhelési adatlapjat.

9. § (1) Az oktatok oraterheléseit a karoknak az dszi félévben oktober 14. napjaig, a tavaszi félévben
marcius 14. napjaig kell a Neptunban rogziteni €s az intézeti bontasban elkészitett, kari szinten
Osszesitett oraterhelési kimutatasokat megkiildeniiik az Oktatasi Igazgatdosdg és a Gazdasagi
Féigazgatosag részére.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szervezeti egységek a szamitds modjat ellendrizhetik, és amennyiben
abban hibat észlelnek, a hiba kijavitdsara hivhatjdk fel a karokat. A karok a hibajegyszék
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kotelesek a hibat a Neptunban és az intézeti bontasban
elkészitett, kari szinten Osszesitett draterhelési kimutatasban kijavitani, €s azt ismét visszakiildeni
az (1) bekezdés szerint.



4. A kotelezéen tanitasra forditott idon feliill megtartott tanérak dijazasa és a dijazas
kifizetésének rendje

4.1. A kotelezden tanitasra forditott idén feliil megtartott tanérak dijazasa

10. § (1) A kari éves koltségvetésben meghatarozott keret erejéig a dékan dijazasban részesitheti az
oktatokat az Fkr. 53. §-a szerinti kotelezd oraterhelésen feliil megtartott tanorakért. A Kkari
koltségvetési kereten tul nem teljesithetd kifizetés ezen a jogcimen, kivéve, ha azt a gazdasagi
foigazgato egyedileg engedélyezi.

(2) Az Fkr. 53. §-a szerinti kotelezéen tanitasra forditott idon feliil megtartott tanorak dijtételei a
rektor és a gazdasagi foigazgato egyiittes dontésével keriilnek meghatarozasra. A dijtételekrol a
dékanok els6 alkalommal jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejiileg kapnak tajékoztatast.

11. § (1) Az oktatd részére akkor allapithatdo meg dijazas, ha az Fkr. 53. §-a szerinti kotelezéen
tanitasra forditott Oraterhelése egy tanév két egymast kovetd tanulmanyi félévének atlagaban
meghaladja az Fkr. 53. §-a szerint ra iranyado kotelezo tanitasra forditott id6 100%-at.

(2) Amennyiben az oktatd barmilyen jogcimen 6rakedvezményben részesiil, igy e kedvezmény a
dijazas tekintetében nem vehet6 figyelembe, dijazasra kizarolag az Fkr. 53. § (1) bekezdés szerint
azoktatdo munkakdrére megallapitott 6rakedvezményekkel nem csokkentett 6raszamon feliil tartott
tanorakért jogosult.

12. § Amennyiben egy tanszéken beliil van olyan oktatd, akinek az draterhelése a két egymast
kovetd tanulmanyi félév atlagaban nem éri el az Fkr. 53. § szerinti kotelezéen tanitasra forditando
1d6 tandraszamat, Ggy a tanszék oktatdi nem részesiilhetnek a kotelezOen tanitasra forditott idén
feliil megtartott tanorakért dijazasban.

4.2 Dijazas karok kozotti atoktatas esetén

13. § (1) Amennyiben az oktatd Fkr. 53. §-a szerinti kotelezGen tanitasra forditott ideje tobb karon
megtartott tanorabol tevodik Gssze €s a kdtelezOen tanitasra forditott idon feliil megtartott tanorakeért
dijazas keriil a részére megallapitasra, ugy el0szor azokat a tandrakat kell figyelembe venni,
amelyeket a honos karon tart meg, majd ezt kovetden kell a vendég karokon megtartott tandrakat
figyelembe venni.

(2) A honos kar adott tanév junius 1. napjaig koteles tajékoztatni az érintett vendég kart arrol, hogy
kik azok az oktatok, akik szdmara a vendég karnak dijazast kell megallapitani. A tajékoztatasnak
oktatonként €s kari szinten Osszesitve is tartalmaznia kell a dijazott tandraszamot €s az Gsszeget.

(3) A vendég karnak tgy kell Osszedllitania az Fkr. 53. § szerinti kotelezé kontaktoran feliil
kifizetendd dijakat tartalmazo tablazatot, hogy az tartalmazza a honos kar altal (4) bekezdés szerint
megkiildott kifizetési tételeket is.

4.3. A dijazas kifizetése

14. § (1) A kari koltségvetési fedezet rendelkezésre allasanak erejéig évente egy alkalommal, jalius
honapban keriilhet sor az Fkr. 53. §-a szerinti kotelez6 oraterhelésen feliil megtartott tanérak
dijazasanak kifizetésére.



(2) A 3. melléklet szerinti kotelezd oraterhelésen feliil megtartott tanorak kifizetésére vonatkozo
Osszesito tablazatot a Kar a nyilvantartasa alapjan késziti el, a Kar dékanja irja ala és minden év
junius 20. napjaig megkiildi a Rektori Hivatal HR Igazgatosag és a Gazdasagi Foigazgatosag
részére.

5. Zaro rendelkezések

15. § Jelen utasitas a honlapon torténd kozzététellel 2024. marcius 25. napjan 1ép hatalyba és a
2024/2025. tanévtol kell alkalmazni.

Mellékletek:
1. Egyéni oraterhelési adatlap
2. Intézeti Oraterhelési 6sszesitd

3. Kotelezo oraterhelésen feliil megtartott 6rak kifizetésére vonatkozo Gsszesito tablazat

Budapest, 2024. marcius 21.

Prof. Dr. Trocsanyi Laszlé Henrik s.k. Dr. Cséaki-Hatalovics Gyula Balazs s.k.
rektor gazdasagi féigazgatod



