1. szamua melléklet

Az engedélyezési tabla elkészitésének folyamata

Az oktatéi megbizasi szerzédések megkotésének folyamata

1. Az engedélyezési tdbla sablonjanak elkészitése a KRE Kancellari Hivatal Kontrolling és
Neptun Osztily (a tovdbbiakban: KNO) feladata. Az engedélyezési tdbla sablonjanak a
karok dékanjai részére valdé megkiildéséért a KNO vezetdje felel

e §szi félév esetén legkésObb majus 10. napjaig,
e tavaszi félév esetén legkésobb november 10. napjaig.

2. A 2021/2022. tanév 0szi félévétol az engedélyezési tablaban alkalmazhatd oradijakat a
kancellar utasitdsban allapitja meg.

3. A karok dékanjai a kitoltott engedélyezési tablat elektronikus tton a gi.controlling @kre.hu
cimre, tovabba papir alapon, aldirt formédban kotelesek visszakiildeni a KNO szdmara

e §szi félév esetén legkésObb augusztus 23. napjaig,
e tavaszi félév esetén legkésobb januar 20. napjaig.

4. Az engedélyezési tdbla ellendrzését a KNO végzi, melynek hatdrideje a beérkezéstdl
szamitott 5 munkanap.

5. Az engedélyezési tdbla kancelldr éltali jovdhagydsdnak hatdrideje a KNO ellendrzését
koveto 3 nap.

6. A nem jovdhagyhaté (példaul hidnyos kitoltés, fedezethidny, illetve munkakori leirassal
egyezd megbizds esetén) engedélyezési tdblat a KNO visszakiildi az érintett karok
dékanjainak, akik haladéktalanul kotelesek gondoskodni az engedélyezési tébla
modositasardl, kijavitdsarol. A javitott engedélyezési tablat a KNO a beérkezést kovetd
3 munkanapon beliil ellendrzi és a kancelldr az 5. pont szerint hagyja jov4.

7. A jovahagyott engedélyezési tablat a KNO megkiildi az érintett karok dékénjai, tovabba a
rektor részére.

8. Az engedélyezési tdbla mddositdsat a karok dékdnjai kivételesen, félévente legfeljebb két
alkalommal kérhetik

e Oszi félév esetén egy alkalommal legkésébb szeptember 30. napjdig, tovabbi
egy alkalommal legkésobb oktdber 15. napjdig,

e tavaszi félév esetén egy alkalommal legkésébb februar 28. napjaig, tovabbi egy
alkalommal legkésObb marcius 15. napjaig.

A modositdsok esetén kotelezd az adatok pontositdsanak elvégzése. A kérelemben
kizar6lag a mddositdsi igényt kell feltiintetni, de a kérelemhez mellékelni kell a teljes
engedélyezési tablat.

9. Az engedélyezési tdbla moddositdsa sordn — figyelembe véve a 8. pontban megadott
hataridoket — az utasitds 4 - 7. pontjaiban foglaltak szerint kell eljarni.
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