2. szamu melléklet

Az oktatdi megbizasi szerzodésekhez kapcsolodo teljesitésigazolas elkészitésének
folyamata

Az oktatdi megbizési szerzddések teljesitésének igazoldsidra a Karoli Gaspar Reformatus
Egyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzata 11. §-a mellett az aldbbi kiegészitéseket kell
alkalmazni.

1. A teljesités igazolasara jogosult személy az érintett kar dékanja, akinek akadalyoztatisa
esetén a dékanhelyettes, annak hidanyaban a rektor altal meghatalmazott személy jar el.

2. Természetes személlyel kotott megbizasi szerzOdés esetén a dékan vagy az altala
meghatalmazott személy koteles gondoskodni az utasitas 3. szdmu mellékletében foglalt
teljesitésigazolds sablon szerint kitoltott és a teljesitést igazold személy altal alairt
teljesitésigazolas eredeti példanyanak a kancellar részére az iratkezelés rendje szerint torténd
megkiildésérol, az elektronikus példany megbizott részére torténd tovabbitasarol.

3. Jogi személlyel, egyéni vallalkozoval kotott megbizasi szerz6dés esetén a dékan vagy az
altala meghatalmazott személy koteles gondoskodni az utasitas 3. szamu mellékletében foglalt
teljesitésigazolas sablon szerint Kkitoltott és a teljesitést igazold személy altal alairt
teljesitésigazolas elektronikus példanyanak a megbizott részére torténé megkiildésérél. A
dékan koteles gondoskodni a teljesitésigazolas eredeti példanyanak a teljesitéshez kapcsolodo
szamlaval egyiitt a rektor részére torténd megkiildésérdl, az iratkezelés rendje szerint. A Rektori
Hivatal a rektor vagy az altala meghatalmazott személy altal alairt szamlat a
teljesitésigazolassal egyiitt megkiildi a kancellar részére.
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