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1/2019. (I1.22.) szamu
Gazdasagi igazgatoi utasitas

az oklevélataddshoz kapcesolédo szolgaltatasok dijaink kezelési rendjérdl

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (tovabbiakban: egyetem) felsdoktatasi tevékenysége
részeként az oklevélatadashoz kapcsolddo szolgaltatasokat dijazas ellenében nyujtja, melynek
végrehajtasara a kovetkezoket rendelem el:

1. Az utasitds személyi hatdlya az egyetem valamennyi munkavéllaldjara, az egyetemmel
munkavégzésre iranyulé jogviszonyban 4ll6 személyekre és az egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban 1év6 személyekre, targyi hatdlya az egyetem altal szervezett oklevélatadasi
tinnepséghez kapcsolodd szolgaltatasok dijaira (oklevélatadd iinnepség dija, talarkodlcsonzési
dij, talar letéti dij, diszes kari oklevél, egyéb, a karon szokésos dijak), azok teljesitésére,
kezelésére, valamint a talarok kiosztasara terjed ki.

2. Az oklevélatadashoz kapcsolddoé 1. pontban részletezett dijak kiirdsa a Neptun tanulmanyi
rendszerben (tovabbiakban: Neptun) torténik.

Kiir6: a Kar Tanulmanyi Osztalya
Kiirési hatarido: az oklevélatadd tinnepség dijanak kiirdsaval egyiitt, a

Kar vezetése altal kijelolt idépontban, de legkésébb a
talarkiosztds  tervezett idOpontjat megel6z6 4.
munkanapig

A taldr letéti dij pénziigyi kodjat a Kontrolling és Neptun Csoporttdl kell bekérni a kiiras elétt.

3. Az oklevélatado linnepségen vald részvételt lemondd hallgatok részére az 1. pontban
részletezett dijakat a Kar Tanulmanyi Osztalya torli.

Torlési hatarido: az oklevélatadé linnepség napja

4. A 2. pont szerinti kiirt dijak befizetése az egyetem OTP Banknal vezetett 11705008-
20496203 szamu Neptun gyljtdszamlara torténik, a hallgatod a kiirt tétel teljesitését a Neptun
rendszerben rogziti. A talar atvételéhez sziikséges a talarkolcsonzesi és letéti dij befizetése és a
kiiras teljesitése.

Befizetés modja: Gytljtészamlas befizetéssel: KRE Neptun gytijtészamla
bankszamlara torténd utalassal, és a kiirt tétel
teljesitésével
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Befizetés hatarideje: a talarkiosztds tervezett idOpontjat megel6z6 3

munkanap 12 6raig
Kiiras teljesitése a Neptunban:  a talarkiosztas tervezett id6pontjat megel6z6 munkanap
5. A talar a k6lesonzési €s letéti dij kiirés teljesitését kovetéen adhaté ki a hallgato részére.

6. A kiirés teljesitésének ellendrzését a kiosztassal megbizott munkatars végzi a talar atadasa
elott.

7. Az ellenérzéshez, valamint az atadés-atvétel dokumentalasdhoz a Kar Tanulmanyi Osztalya
szolgaltat adatot a talar kiosztdsdnak napjan, a kiosztast megel6z6en, a Neptun rendszerben kiirt
tételek teljesitésérdl késziilt lista elkészitésével, amely legaldbb a kovetkezd mezbket
tartalmazza:

- hallgaté neve

- Neptun kod

- oklevélatadéssal kapcsolatban kiirt tételek és azok teljesitési id6pontja vagy annak hidnya
- talér 4tadas napja

- hallgat6 aléirasa

- talar visszavétel idépontja

- hallgaté alairasa.

A lista tartalmazza a hallgaté nyilatkozatat: ,,A talar atvételét alairdsommal igazolom.
Tudomasul veszem, hogy a talart az oklevélatado tinnepséget kovetden azonnal, akadédlyoztatds
esetén legkésébb az oklevélatadd linnepséget kdvetd 12 napon beliil a kar részére igazolhatd
modon leadom. Amennyiben e kotelezettségemnek nem teszek eleget, az Egyetem jogosult a
talart részemre a letét Osszegével azonos értéken kiszamldzni, és a letét Neptun
gyljtészamlamra befizetett 6sszegbdl az értékesitési kiirast teljesiteni.”

Adatszolgaltato: a Kar Tanulmanyi Osztalya

Hatarido: a talarkiosztds mnapja, a kiosztdas megkezdését
megelézden

Igazolas médja: a Neptun rendszerbdl lekért teljesitési adatok alapjan

Ellendrzést végzo: a talar kiosztasat végzé munkatars(ak)

8. Amennyiben a hallgat6 az ellenérz6 listdban nem szerepel, mivel a kiirast a talar atadas
napjan teljesitette, de a Neptunbol kinyomtatott teljesitési igazolassal hitelt érdemléen igazolja
a kiiras teljesitését, ugy a talar részére kiadhatd. Ebben az esetben adatait a listira olvashatéan
fel kell vezetni.

9. A talar atvételét a hallgat6 aléirdséval igazolja.
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10. A talart az oklevélatado tinnepség napjan kell leadni. Azon hallgatd, aki a talart az tinnepség
napjan nem adja le, legfeljebb 12 nap rendelkezésére, hogy a talart személyesen visszajuttassa
az egyetem illetékes Karara.

11.A talar leadasat, annak idépontjat a hallgatoé a listan alairasaval igazolja.

12.Amennyiben a hallgaté a 10. pontban rogzitett hataridén beliil a talart nem adja le, az
vasarlasi szandéknak mindsiil. A talar eladési ara azonos a letét értékével. A Kar Tanulmanyi
Osztalya a talar elad4sardl az tinnepség idépontjat kévetd 14. napig kiirast készit a Neptun
rendszerben a hallgat6 részére, amelynek tényét az atadas-atvételi dokumentumon (7. pont)
rogzit. A talarértékesitésre vonatkozd kiirds fizetési hatarideje a kiirds napja. A Kkiirds
megjegyzés rovatdban fel kell tiintetni ,,Mentes az ad6 alél az Afa tv. 87. § a) pontja alapjan”
szoveget.

A taldr értékesités kiirasaért felelds: a Kar Tanulményi Osztalya

13. A Kar az 4atadés-atvételrdl késziilt dokumentumot (7. pont) eljuttatja a Kontrolling €s
Neptun Csoport részére.

Lista leadas hatérideje: a) az linnepség napjat kdvetd 3 munkanap, amennyiben
valamennyi hallgato leadta a talart az {innepség napjan,

b) az Osszes talar leaddsanak napjat koveté munkanap,
de legkésdbb az tinnepség iddpontjatol szamitott 14 nap

Lista leadasaért felelos: a Kar megbizott munkatarsa

14.A Kontrolling és Neptun Csoport a Kar altal leadott lista alapjan érvényteleniti a letét
kifrésat, és gondoskodik a letét 6sszegének visszavezetésérol a hallgatdé Neptun gyljtészamla
egyenlegére, majd elvégzi a kiirt tétel torlését, melyrdl tdjékoztatast ad a Kar Tanulmanyi
Osztélya részére.

Letét érvénytelenitéséért €s torléséért felelds:
Kontrolling és Neptun Csoport
Az érvénytelenités és torlés hatarideje:
a lista leadasét kdvetd 2 munkanap

15.A Kar Tanulmanyi Osztalya az érvénytelenitésre vonatkozo értesitést koveté munkanapon
a letét Osszegét a talar értékesitési kiirds teljesitésére vezeti at. A szamla a letét értékével
kiegyenlitésre kertil.

Talér értékesités kiiras teljesitéséért felelos:
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a Kar Tanulmanyi Osztalya
Talar értékesités kiiras teljesitésének hatarideje:

a letét torlésérdl szolo t4jékoztatas megérkezéset kovetd
munkanap

16. A hallgaté a Neptun rendszerben az érvénytelenités napjat kovetéen rendelkezhet a
gylijtészamla egyenlegén 1évo Gsszeg visszautalasardl sajat bankszamlaja javara.

Amennyibe a Kar vezetése a hallgaté adatainak Neptun rendszerben torténd archivalasat
elrendeli, azt kovetéen a hallgatdé Tanulmanyi Bizottsag felé benyujtott kérelemmel
kezdeményezheti a bankszadmldjara torténd visszautalast.

17 A hallgatdk tajékoztatasa a Kar Tanulmanyi Osztdlyadnak feladata. A tdjékoztatdsnak
tartalmaznia kell:

- az oklevélatadasi linnepséghez kapcsolodo dijak kiirasanak és teljesitésének modjat,
hataridejét,

- a dijak befizetése igazolasanak modjat, hataridejét,

- a talér atvételének és leadasanak modjat, hatéridejét,

- a talar leadés elmulasztasanak kovetkezményeit,

- a letéti dij visszautalasanak modjat, hataridejét.

18. Jelen utasitas 2019. februar 22. napjétol 1€p hatalyba.

Budapest, 2019. februar 22.
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