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Gazdasagi Igazgatoi utasitas
a rendszeres és rendkiviili szocidlis dsztondijak kifizetésének rend jérol
I. Az utasitas hatilya, célja
1. Az utasitds hatilya kiterjed a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (tovabbiakban:

Egyetem) valamennyi szervezeti egységére és az Egyetem valamennyi alkalmazottjara.

.2, Jelen utasitis célja. hogy az abban foglalt eljérasi rend alkalmazasaval az Egyetemen a
rendszeres €s rendkiviili szocialis sztondijak kifizetése a jogosultak részére a torvényi
kotelezettségek maradéktalan ellatasa mellett hataridében megtorténjen.

1L Szocidlis dsztondij kiszamitasinak és kifizetésének rendje

ror s

II. 1. Az Egyetem Hallgatoi téritési és juttatisi szabalyzata (HTJSz.) 28. §. (2) alapjan a
Szocidlis Bizottsag (SZB) éltal javasolt palyazati kiirast és palyazat adatlapot minden
tanulmanyi félév elején, a palyazatok kiirdsat megelézéen a Fétikar hagyja jova a
regisztracios hét kezdetéig. A Fotitkdr gondoskodik a palyézati kiiras és a palyazati adatlap
Egyetem honlapjan és az egyes karokon szokasos modon térténéd kozzétételrdl.

Hatarido: adott félév regisztracios hét kezdete

II. 2. A hallgaté a palydzatban koteles a kari HOK-nél minden olyan dokumentumot
benyujtani, amely szocialis helyzetét igazolja (palyazati kiiras valamint a palyazati adatlap
szerint), hianypotlasra nincs lehetdség.

Hatiridé: adott félév szorgalmi idészak masodik tanitisi hetének utolsé napjaiig

I1.3. A Gazdasagi Igazgatosig a FIR-OSAP-ban szerepld adatok alapjan kiszamitja a féléves
szocialis sztondijkeretet.
Hatiridé: minden év februdir utolsé napja/ szeptember 30.

[1.4. A Gazdasagi Igazgatosag megkiildi az EHOK elnék. a Szocialis Bizottsag elndke és a
Fotitkar részére, hogy kari bontasban az adott félévben mekkora sszeg fordithaté szocidlis
Osztondijra.

Hataridé: minden év februar utolsé napja/ szeptember 30.

[I. 5. Az EHOK elnok a szocialis Osztondijra fordithaté Gsszegrol értesiti a kari HOK
elndkaoket.
Hatiridé: minden év februar utolsé napja/szeptember 30.

I1.6. A benyujtott dokumentumokat a kari HOK illetékes bizottsaga a Gazdasagi Igazgatosag

¢s/vagy a Kar dltal kijelolt személy segitéségével Gsszesiti, feldolgozza. és megallapitja a
hallgatok altal elért pontokat. Ezt kivetden a Gazdasagi lgazgatosag altal megallapitott
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keretek alapjan a kari HOK az Szocialis Bizottsag részére dontéshozatal céljabol elokésziti a
tamogatasra javasolt hallgatok listdjat, a javaslatat tablazatba foglalja, amely tartalmazza a
hallgatok nevét, Neptun kodjat. szakjat, szakkodjat, a timogatas dsszegét. Az alaptamogatasra
fordithato keretdsszeget a szocidlis 6sztondijkeretbol kell biztositani.

A Szocidlis Bizottsag részére torténd tovdbbitas elott a kari HOK elnok a listat elektronikusan
megkiildi ellen6rzésre a Neptun pénziigyi adminisztratoroknak a jogszabalyi megfeleloség
leellendrzésére (finanszirozasi forma, munkarend, jogviszony. Osztondij keret). A palyazatok
elbiralasat a HTJSz-ben foglalt szempontok alapjan kell elvégezni.

Hatarido: a szorgalmi idészak negyedik tanitisi hetének elso munkanapja.

I1.7. A Neptun pénziigyi adminisztratorok visszajeleznek a leellendrzott listaval kapcsolatban
a kari HOK elnoknek és az EHOK elnéknek.
Hatarido: a szorgalmi idészak negyedik tanitasi hetének negyedik munkanapja.

I1.8. A kari HOK illetékes bizottsaga sziikség esetén javitja a pénziigyi adminisztratorok altal
megkiildott észrevételek alapjan az 6sztondij listat, majd dontéshozatalra megkiildi a Szocialis
Bizottsag részére elektronikusan illetve papir alapon az osszesitd listat, valamint az azt
alatdmaszto osszes papir alapu pélyazati dokumentéciot az Osztondijban részesiilo és az
elutasitott palyazokét egyarant.

Hatdrido: a szorgalmi idészak negyedik tanitasi hetének utolsé munkanapja.

I1.9. A Szocidlis Bizottsig dont a szocialis dsztondijra jogosult hallgatok névsorardl, és az
errdl szolo hatdrozatot a jovahagyott, alairt kifizetési listaval valamint az azt alatamaszto
Osszes papir alapu pélydzati dokumentaciot az Osztondijban részesiilo és az elutasitott
palyazokét egyarant megkiildi a Fotitkaron keresztill a Gazdasagi Igazgatosdg részére. A
Fotitkar ezzel egyidejiileg intézkedik a hallgatok tajékoztatasarol az eredménnyel valamint a
fellebbezés modjaval kapesolatban. (SzMSz. 111.3. szamu melléklete — A hallgatoi
jogorvoslati eljaras rendjérol 2§. (3). alapjan.)

Hatiarido: marcius 8. és oktober 8.

IL10. A Gazdasagi lgazgatosag feldolgozza és utaldsra el6késziti. majd utalja az
osztondijakat. A Kifizetés alapjdul szolgalé palyazati dokumentaciot a Gazdasagi Igazgatosag
irattarozza.

Hatarido: marcius 10. és oktéber 10,

II.11. Fellebbezés esetén a fellebbez6 hallgatok palyazati dokumentaciojat a HOK illetékes
tagja a Gazdasagi Igazgatosigon megtekinti, és dontésre elokésziti a Feliilbiralati Bizottsag
részére.

Hataridé: marcius 30. és oktober 30.

I.12. A Feliilbirdlati Bizottsdg elbirdlja a fellebbezéseket, és intézkedik a fellebbez6 hallgatok
tajékoztatasarol, valamint papir alapon tovabbitja a dontést a Gazdasagi Igazgatosag részére.
Hatarido: aprilis 30. és november 30.

[L.13. A Gazdasigi Igazgatésig feldolgozza és utalasra elokésziti. majd utalja az

Osztondijakat.
Hatarido: majus 10. és december 10.
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II.  Rendkiviili szocialis dsztondij kiszimitasanak és kifizetésének rendje

rorg

Il 1. Az Egyetem Hallgatoi téritési és juttatdsi szabalyzata (HTJSz.) 28. §. (2) alapjan a
Szocidlis Bizottsag (SZB) dltal javasolt palyazati kiirast és palyazati adatlapjat minden
tanulmanyi félév elején. a palyazatok kiirdsat megel6zéen a Fotitkar hagyja jova a
regisztracios hét kezdetéig. A Fotitkar gondoskodik a palyazati kiirds és a palyazati adatlap
Egyetem honlapjan és az egyes karok szokasos modon torténéd kézzétételrol.

Hataridé: adott félév regisztracios hét kezdete

HI. 2. A hallgatd a pélydzatban kételes a kari HOK-nél minden olyan dokumentumot
benyujtani, amely szocialis helyzetét igazolja (palyazati kiiras valamint a palyazati adatlap
szerint), hianypotlasra nincs lehetdség.
Hatiridé: minden hénap 20. napjiig

IL3. A Gazdasagi Igazgatosag a FIR-OSAP-ban szereplé adatok alapjan kiszamitja a féléves
szocidlis 6sztondijkeretet, melynek 1.5 %- a adja a rendkiviili szocialis osztondijra fordithato
keretet.

Hatiridé: minden év februar utolsé napja/ szeptember 30.

I1.4. A Gazdasagi Igazgatosiag megkiildi az EHOK elndk, a Szocidlis Bizottsag elndke és a
Fotitkar részére, hogy kari bontasban az adott félévben mekkora dsszeg fordithato rendkiviili
szocialis 6sztondijra.

Hatiridé: minden év februir utolsé napja/ szeptember 30.

11. 5. Az EHOK elnok a rendkiviili szocialis Osztondijra fordithato Gsszegrdl értesiti a kari
HOK elnékoket.
Hatiridé: minden év februar utolsé napja/szeptember 30.

III. 6. A benyujtott dokumentumokat a HOK illetékes bizottsiga a Gazdasagi lgazgatosag
¢s/vagy a Kar dltal kijelolt személy segitéségével dsszesiti, feldolgozza, majd a tdmogatasra
javasolt hallgatok listajat. a javaslatat tablazatba foglalja. amely tartalmazza a hallgatok nevét.
Neptun kodjat. szakjat. szakkodjat, a tamogatas sszegét. A hallgatoi listat elektronikusan
megkiildi ellen6rzésre a Neptun pénziigyi adminisztratoroknak a jogszabalyi megfeleléség
leellendrzésére (finanszirozasi forma, munkarend, jogviszony. dszténdij keret).

Hatarido: minden honap 23. napjaig

III. 7. A Neptun pénziigyi adminisztratorok elvégzik a jogszabalyi megfelel6ségre vonatkozo
ellendrzést, visszajeleznek a leellendrzott listaval kapesolatban a HOK elndknek.
(finanszirozasi forma, munkarend. jogviszony. dsztondij keret).

Hatiridé: minden honap 25. napjaiig

M. 8. A kari HOK illetékes bizottsaga sziikség esetén javitja a Neptun pénziigyi
adminisztratorok  dltal megkiildott észrevételek alapjan az Gsztondij  listat, majd
déntéshozatalra megkiildi a Szocialis Bizottsag részére elektronikusan illetve papir alapon az
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Osszesitd listat, valamint az azt alatamaszto dsszes papir alapt palyazati dokumentaciot az
Osztondijban részesiilo és az elutasitott palyazokét egyarant.

A beérkezett hallgatéi kérelmekrdl sziikség esetén havonta egyszer a Szocialis Bizottsag
dontést hoz. és az err6l szolo hatdrozatot a jovahagyott, alairt kifizetési listaval valamint az
azt alatamaszté Osszes papir alapu palyazati dokumentaciot az sztondijban részesiil és az
elutasitott palyazokét egyarant megkiildi a Fotitkaron keresztiil a Gazdasagi Igazgatosag
részére. A Fotitkar ezzel egyidejiileg intézkedik a hallgatok tajékoztatasarol az eredménnyel
kapcsolatban, valamint a fellebbezés madjarol.

Hatiridé: minden hénap 30. napjaig

I1.9. A Gazdasagi Igazgatdsag feldolgozza és utalasra elokésziti, majd utalja az Osztondijakat.
A kifizetés alapjaul szolgdlo palyazati dokumentaciot irattarozza.
Hataridé: a palydzat benyujtasat kiveté honap 10. napjaig

Fellebbezés esetén a szocialis §sztondijnal alkalmazott eljarasrendet kell kovetni.

1V. Altalanos rendelkezések

Abban az esetben. ha a hallgato jogviszonyaban, munkarendjében vagy finanszirozasi
formdjaban az aktudlis félévben olyan véltozas torténik, amely barmely dsztondijra valo
Jogosultsagat érinti. akkor a jogosultsaga a félév elejéig visszamendleg megsziinik. A hallgato
koteles a jogosultsag megsziinését kivetd 8 napon beliil a jogosulatlanul utalt Gszténdija(ka)t
teljes egészében visszafizetni. (HTISz 19. §. (14))

Fentick alapjan amennyiben a hallgaté Osztondijra jogosult, majd tagozatvaltasi vagy
passzivalds irdnti kérelmet ad le a Karon a szorgalmi idészak utolsé napjaig. melyet a
Tanulmanyi Bizottsdg jovahagy, a Neptunban a passziv stitusz vagy a tagozatvaltas
rogzitésére csak akkor keriilhet sor, ha a hallgato visszafizeti a szdmara kiutalt 6szténdijat. A
hallgat¢ 6sztondijra valé jogosultsagarol a Tanulmanyi Osztaly a hallgaté tagozatvaltasi vagy
passzivaldsi kérelmének elbirdlasaval egyidejileg tajékoztatja a Tanulmanyi Bizottsagot. A
Tanulmanyi Bizottség pozitiv dontés esetén a hatarozatban rogziti. hogy a passzivalds vagy
tagozatvaltas feltétele a félév soran korabban kiutalt 6sztondij visszafizetése.

Jelen utasitas 2016. februar 17. napjan lép hatalyba.
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