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Gazdasagi Igazgatoi utasitas

a szakmai, tudomanyos és sporttevékenységért jaré osztondijak kifizetésének rendjérol

1. Az utasitas hatalya, célja
1. Az utasitds hatalya kiterjed a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (tovabbiakban:

Egyetem) valamennyi szervezeti egységére és az Egyetem valamennyi alkalmazottjara.

.2, Jelen utasitas célja, hogy az abban foglalt eljarési rend alkalmazasaval az Egyetemen a
szakmai €s tudomanyos valamint sporttevékenységért jaro sztondijak kifizetése a jogosultak
részére a torvényi kitelezettségek maradéktalan ellatdsa mellett hataridében megtorténjen.

II.  Altaldnos tudnivalok

A Téritési €s juttatasi szabdlyzat 24. § (1) alapjan az intézményi szakmai, tudomanyos.

valamint kozéleti 6sztondijak nem kotelezo juttatasok.

Az intézményi szakmai. tudomanyos és kozéleti 6sztondijban az a teljes idejli alapképzésben,

egyscges, osztatlan képzésben, mesterképzésben, felsGoktatasi szakképzésben, illetve doktori

képzésben részt vevé hallgatd részesiilhet, aki a tantervi kovetelményeken talmutato

(tudomanyos, sport, kizéleti) tevékenységet végzett. Az intézményi szakmai, tudomanyos és

kozéleti Gsztondij egy tanulményi félévre (5 honap) megallapitott. havonta vagy egyszeri

alkalommal folyositott juttatas.

— A kozéleti 6sztdndijrol a HOK dant.

— A Karok a szakmai. tudomanyos tevékenységért jaré dsztondijak megpalyaztatasarol és
odaitélésérdl dontenek.

— A sporttevékenységért jaro Osztondij megpalyaztatasa és odaitélése kézponti szinten
torténik. melyet a Fotitkar koordinal.

III.  Szakmai és tudom:inyos tevékenységért jaré dsztondijakkal kapcesolatos
dltalinos szabalyok

Szakmai. tudomanyos tevékenységért jaré osztondijat palydzat utjan kaphatnak a hallgatok.
[lyen tipusu dsztondijat csak teljes idejii képzésben résztvevé hallgato kaphat, tehat levelezos
hallgaté nem (de 6nkéltséges hallgato igen).

Az Osztondij kifizetési kérelmeket az adott tanulmanyi félévben kell eljuttatni a Gazdasagi
lgazgatosagra, az 6szi félévre vonatkozoan legkésdbb oktéber 30 - ig a tavaszi félévben
marcius 30. - ig.
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Tekintettel arra, hogy az egyes kiemelkedé szakmai és tudomanyos tevékenységek dijazasa
Osztondij formédjaban Karonként eltér, ezért az egyes tevékenységekért jarod osztondijak
részletes eljarasrendjének meghatarozasa a Karok feladata. azzal, hogy azokat ugy kell
kialakitani. hogy a vonatkozo szabalyzatokat és hataridoket maradéktalanul be kell tartani. Az
osztondijak egy fore es6 havi Gsszegét gy kell megallapitani, hogy a Karra meghatarozott
féleves szakmai. tudoményos tevékenységre elkiilonitett keret fedezetet nyujtson ra.

Az egyetemen a szakmai tudomanyos és sport §sztondijkorbe tartozo tevékenységek jelenleg
az alabbiak:

— szakkollégiumi tagsag,

- demonstratori tevékenység.,

— HTK hatodéves hallgatok tevékenysége.,

— HTK konyvtarosok altal ellatott feladatok.

— egyéb eseti tudoményos tevékenység (igy kiilondsen OTDK. tanulmanyi versenyen

valo részvétel, helyezés elérése. stb.).
— sporttevékenység (kdzponti szinten koordinalt).

IV.  Szakmai és tudominyos tevékenységért jaro osztondijak kifizetése

IV.1. A Kar gondoskodik a palyazati kiirdsok és a palyazati adatlapok kari honlapon és a
helyben szokdsos médon torténé kozzétételrdl. A palyazati kifrasokat tajékoztatasul megkiildi
a Gazdasagi Igazgatosag és a Fotitkar részére.

Hatiridé: tanulmanyi félév eleje, kar dltal kialakitott eljardsrend szerint

IV.2. A hallgatéi Iétszam valamint a hatalyos szabélyozas alapjan a Gazdasagi Igazgatosag a
szakmai, tudoményos 6szténdijakra vonatkozéan megéllapitja az 6sztondijkereteket.
Hatarido: adott év februar utolsé napja. és szeptember 30.

IV.3. A megillapitott kereteket a Gazdasagi Igazgatosag megkiildi a Kar vezetdje és a
Fotitkar részére.
Hatarido: adott év februdr utolsé napja. és szeptember 30.

IV4. A Karok a palyazati hatarido lejartat kovetéen az altaluk  kialakitott
szempontrendszernek és eljarasrendnek megfelelden elbirdljak az egyes palyédzati felhivasokra
beérkezett palyazatokat és dontenek a kari keretsszegek felhasznalasarol.

Hatarido: marcius 29. és oktéber 29.
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IV.5. A Kar elektronikusan megkiildi ellenérzésre az dsztondijak dsszegét. és a jogosultak
névsorat a Neptun pénziigyi adminisztratoroknak a jogszabélyi megfeleloség leellendrzésére
(finanszirozasi forma, munkarend, jogviszony. 6szténdij keret).

Hatiarido: marcius 30. és oktober 30.

IV.6. A Neptun pénziigyi adminisztratorok visszajeleznek a leellenérzott listaval kapcsolatban
a Kar vezetdjének.
Hatarido: dprilis 5. és november 5.

IV.7. A Kar sziikség esetén javitja a pénziigyi adminisztratorok altal megkiildétt észrevételek
alapjan az Osztondij listat. majd a papir alapu kifizetési kérelmet a jogosult hallgatok
névsoraval, és a jovahagyott, alairt kifizetési listat valamint az azt alatamasztd sszes papir
alapti pélyazati dokumentdciot - az sztondijban részesiilé és az elutasitott palyazokét
egyarant - megkiildi a Gazdasagi Igazgatosag részére.

Hataridé: aprilis 8. és november 8.

IV.8. A Gazdasagi Igazgatésig feldolgozza és utalasra eldkésziti, majd utalja az
Osztondijakat. A kifizetés alapjaul szolgald palyazati dokumentaciot irattarozza.
Hatarido: aprilis 10. és november 10.

V. Sporttevékenységért jaro osztondij kifizetésére vonatkozo altalinos
tudnivalok és eljardsrend

A Téritési €s juttatasi szabalyzat 24. § (1) alapjan az intézményi szakmai. tudomanyos.
valamint kozéleti 6sztondijak nem kotelezé juttatasok.

A sporttevékenységért jaro sztondij a fenti jogcimen Keriil kifizetésre, ezért vonatkoznak ra
az alabbi szabalyok:

Az intézményi szakmai. tudomanyos és kozéleti dsztondijban az a teljes idejii alapképzésben.
egységes. osztatlan képzésben. mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben. illetve doktori
képzésben részt vevé hallgato részesiilhet, aki a tantervi kovetelményeken tilmutaté
(tudomanyos, sport. kozéleti) tevékenységet végzett. Az intézményi szakmai, tudoményos és
kozéleti Osztondij egy tanulméanyi félévre (5 honap) megallapitott. havonta vagy egyszeri
alkalommal folyositott juttatas.

Szakmai. tudomanyos és kozéleti tevékenységért jard osztondijakkal kapesolatos altalanos
szabalyok:
— szakmai, tudomédnyos ¢és kozéleti tevékenységért jard osztondijat palyazat atjan
kaphatnak a hallgatok:
— ilyen tipust 6sztondijat csak teljes idejii képzésben résztvevé hallgatd kaphat, tehat
levelezos hallgatoé nem (de onkaltséges hallgato igen):
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— az Osztondi) kifizetési kérelmeket az adott tanulmanyi félévben kell eljuttatni a
Gazdasagi Igazgatéségra. az 6szi félévre vonatkozoan legkéssbb oktober 30. - ig a
tavaszi félévben marcius 30. - ig.

V.1. A Fotitkar gondoskodik a pélyazati kiirasok és a palydzati adatlapok egyetemi honlapon
valamint a karokon szokdsos médon torténé kozzétételrdl. A pélyazati kiirast tajékoztatasul
megkiildi a Gazdasagi Igazgatosag részére.
Hatarido: februar 10. és szeptember 10.

V.2. A hallgatéi létszam valamint a hatalyos szabélyozas alapjan a Gazdasagi Igazgatosag a
szakmai, tudomanyos és kozéleti Osztondijakra  vonatkozdan megallapitja az
osztondijkereteket, melynek része a sporttevékenységért jaré oszténdijra fordithato keret is.
Hatiridé: adott év februdr utolsé napja. és szeptember 30.

V.31, A sporttevékenységért jaré osztondijra fordithato keretet a Gazdasagi lgazgatosag
megkiildi a Fotitkarnak.
Hatarido: adott év februir utolsé napja. és szeptember 30.

V.4. A Fétitkar a palyazati hatarido lejartat kovetéen a Karok bevonasaval gondoskodik a
palyazatok elbiralasardl a kialakitott szempontrendszernek és eljarasrendnek megfelelden.
Hatirido: méircius 29. és oktéber 29.

V.5. Ezt kovetden a Fotitkar elektronikusan megkiildi ellendrzésre az 6sztondijak Gsszegét, és
a jogosultak névsorat a Neptun pénziigyi adminisztratoroknak a jogszabalyi megfeleléség
leellendrzésére (finanszirozasi forma, munkarend, jogviszony, 6sztondij keret.)

Hatarido: marcius 30. és oktober 30.

V.6. A Neptun pénziigyi adminisztratorok visszajeleznek a leellenérzott listival kapcsolatban
a Fotitkarnak.
Hataridé: dprilis 5. és november 5.

V.7. A Fotitkar a Karok bevonasaval sziikség esetén javitja a pénziigyi adminisztratorok altal
megkiildott észrevételek alapjan az 6sztondij listat, majd a papir alapt kifizetési kérelmet a
jogosult hallgatok névsoraval., és a jovahagyott, alairt kifizetési listat valamint az azt
alatamaszto Osszes papir alapl palyazati dokumentaciot - az 6sztondijban részesiilé és az
elutasitott palydzokét egyarant - megkiildi a Gazdasagi Igazgatosag részére.

Hatarido: aprilis 8. és november 8.

V.8. A Gazdasagi Igazgatosag feldolgozza és utalasra el6késziti, majd utalja az sztondijakat.
A kifizetés alapjaul szolgalo palyazati dokumentaciot irattarozza.
Hataridé: aprilis 10. és november 10.
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VI Altalianos rendelkezések

Abban az esetben. ha a hallgato jogviszonyaban, munkarendjében vagy finanszirozasi
forméjaban az aktudlis félévben olyan valtozas (orténik. amely barmely osztondijra valo
Jogosultsagat érinti. akkor a jogosultsaga a félév elejéig visszamendleg megsziinik. A hallgato
koteles a jogosultsag megsziinését kivetd 8 napon beliil a jogosulatlanul utalt dsztondija(ka)t
teljes egészében visszafizetni. ( HTISz 19. §. (14))

Fentick alapjan amennyiben a hallgato oszténdijra jogosult. majd tagozatvaltasi vagy
passzivalds iranti kérelmet ad le a Karon a szorgalmi iddszak utolsé napjaig. melyet a
Tanulményi Bizottsig jovdhagy. a Neptunban a passziv stitusz vagy a tagozatviltis
rogzitésére csak akkor keriilhet sor, ha a hallgato visszafizeti a szaméra kiutalt sztondijat. A
hallgaté 6sztondijra vald jogosultsagarol a Tanulmanyi Osztaly a hallgato tagozatvaltasi vagy
passzivélasi kérelmének elbiralasaval egyidejileg tajékoztatja a Tanulmanyi Bizottsagot. A
Tanulmanyi Bizottsag pozitiv déntés esetén a hatarozatban régziti, hogy a passzivélds vagy
tagozatvaltas feltétele a félév soran korabban kiutalt §sztondij visszafizetése.

Jelen utasitas 2016. februar 17. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2016. februar 16.
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Fétiszteletd Rektor Ur!
Tisztelt Vezetoség!

Tisztelettel megkiildém a tanulmanyi 6szténdijak kifizetésének rendjérdl sz6l6 2/2016. (11.16.) szamU Gl utasitast,

a rendszeres és rendkiviili szocidlis &szténdijak kifizetésérdl sz616 3/2016. (11.16.) szamu Gl utasitast és

a szakmai, tudomaényos és sporttevékenységért jaro dszténdijak kifizetésének rendjérdl sz616 4/2016. (I1. 16.) szamu
Gl utasitast.

Kérem sziveskedjenek tajékoztatni az érintett Kollegakat az utasitasban foglaltakrél!

Koszénettel:
Balzo Edina



