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Gazdasagi Igazgatéi utasitas
az Egyetem Hallgatoi és Doktorandusz (")nkormsinyzat koltségvetés tervezésének és

végrehajtasanak rendjérol

L Az utasitas hatalya, célja

1. Az utasitds hatilya kiterjed a Karoli Géaspar Reformatus Egyetem (tovabbiakban:
Egyetem) Hallgatoi és Doktorandusz Onkormanyzatara tovébbd az Egyetem valamennyi
szervezeti egységére és az Egyetem valamennyi alkalmazottjara.

2. Jelen utasitas célja, hogy az abban foglalt eljarasi rend alkalmazasival az Egyetem
Hallgatoi és Doktorandusz Onkormanyzat koltségvetésének tervezése és végrehajtasa a
torvényi kotelezettségek maradéktalan betartasa mellett torténjen.

IL. A Hallgatéi és Doktorandusz Onkormanyzatira koltségvetés tervezésének
és végrehajtasanak rendje

Az 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol (Nftv). 85/C. § ee) pontja szerint a
hallgatoi. valamint a doktori énkormanyzatok miikddésének tdmogatisara kell felhasznalni a
hallgatoi normativa 51/2007 (III. 26.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé hallgatok utan
biztositott intézményi dsszegének minimum 1%-at.

Az Egyetem Hallgat6i és Doktorandusz Onkorményzata valamint annak tagdnkormanyzatai
készithetnek kiilon koltségvetést az alabbiak szerint:

— Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Hallgatoi és Doktorandusz Onkormanyzata (EHOK):
—  Doktorandusz Onkorményzat:

—  Allam-és Jogtudomanyi Kar Hallgatoi Onkormanyzata;

— Bolesészettudomanyi Kar Hallgat6i és Doktorandusz Onkormanyzata;

- Hittudomanyi Kar Hallgato6i és Doktorandusz Onkormanyzata:

— Tanitoképzd Foiskolai Kar Hallgatoi Onkormanyzata.

A Kari HOK/ DOK Elngk a tisztségviselok nevérél, elérhetéségiikrdl — kiilon megjeldlve a
koltségvetés tervezésében illetékes személyt - egy tablazatot kiildenek a Gazdasagi
lgazgatosag €s a Fotitkar részére.

Hatarido: adott év februar 15. és szeptember 15.

(vélasztas esetén az eredményt kdvetd 2 napon beliil)
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IL1. A hallgatoi létszam valamint a hatalyos szabalyozas alapjan a Gazdasagi Igazgatosag
megallapitja az Osztondijkereteket (tanulményi. szocialis valamint intézményi szakmai,
tudomanyos ¢és kozéleti sztondijakra vonatkozoan), amely tartalmazza a Hallgatéi és
Doktorandusz Onkorményzatok mikédésének tamogatasdra vonatkozo dsszeget is.

Hatarido: adott év februar utolsé napja. és szeptember 30.

I1.2. A Hallgatéi és Doktorandusz Onkormanyzatok miikidésének tamogatésara megallapitott
kereteket a Gazdasagi Igazgatosag megkiildi az EHOK elnék és a Fotitkar részére.
Hatiridé: adott év februir utolsé napja. és szeptember 30.

I1.3. Az EHOK elnok tovébbitja a kari HOK illetve DOK elnokoknek a kereteket.
Hatarido: adott év februar utolsé napja és szeptember 30.

4. Az EHOK. a DOK. és a kari HOK-6k elkészitik a koltségvetést, ez idd alatt
folyamatosan egyeztetnek a Gazdasagi Igazgatosaggal annak érdekében. hogy az dszténdijon
kiviili tételek pénziigyileg és adozas szempontjabol megfeleléen keriiljenek tervezésre.
Azoknal a koltségtételeknél, amelyek programhoz, rendezvényhez kapcsolodnak (igy
kiilondsen golyatabor, sportnap) a szakmai programot a Gazdasagi Igazgatdsag munkatarséaval
egyezteti a HOK. A végsé szakmai programot a Fétitkar hagyja jova. az egyes koltségtételek
ezt kovetoen keriilhetnek meghatarozasra, kiszamitasra.

A koltségvetés mellé iitemtervet is készit a HOK. ami tartalmazza az egyes tételeknél a
kotelezettségvallalasok. utaldsok, elszamolasok idépontjait.

Az alairast megel6zoen a Gazdasagi Igazgatosaggal valo egyeztetés kotelezd!

Amennyiben a koliségvetés elfogadasat megelézéen egyetemi rendezvényre keriil sor
(kiilondsen: Tréning heti rendezvény) abban az esetben eldzetes kdliségvetés benviijidsa
mellett van mod kifizetés kérelmezésére.

Hatarido: adott év marcius 31. és oktober 31.

A kéltségvetés tervezése és végrehajtasa soran az alabbiakra kiilon figvelmet kell forditani:

— 51.17 %-os reprezentacios ado tervezése az adokételes tevékenységeknél:

— azoknak a tételeknek a meghatarozasa, amelyeknél szerzodéskotés sziikséges:
- kotelezettségvallalas, szerzodéskiotés rendjének betartasa:

— szamldzdassal kapcsolatos kovetelmények és eljarasrend betartasa;

— elszamolasi hataridok betartatasa.

V.5. A Gazdasagi Igazgatosag illetékes munkatarsa leellendrzi a tervezett tételeket és
amennyiben azokat mind pénziigyi mind adozas szempontjabol megfeleléek, és a kiadott
kereten beliil vannak, a kari HOK/DOK/EHOK elnk alairja. és mind papir alapon mind
elektronikusan  eljuttatia a  Gazdasagi Igazgatosagra, ahol az arra illetékes
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szignalja/jovahagyja. Az elfogadott koltségvetésrél a Gazdasagi Igazgatdsag tajékoztatja a
Fotitkart.
Hatarido: adott év dprilis 5. és november 5.

V.6. Elszamolas

Hataridé: folyamatos. szdmlak leaddsa a targy honapot kivetd honap 10-e. valamint az
utalast koveto 1 héten beliil elolegszamla esetén.

Készpénzfizetési szamla kizardlag a targyho utolso napjaig szamolhato el pénztar nyitva tartas
szerint.

Az egyes félévek/tanév kozott nincs maradvany atviteli, elhatarolasi lehetdség.

Féléves koltségvetés elszamolasa (ezt kdvetden szamlat nem fogadunk be):

Hatarido:

— tavaszi félévben: julius 10, golyatabor elszamoldsa: szeptember 5.

— 0Oszi félév: december 20.

I11. Altalinos rendelkezések

Kozéleti 0sztondij esetén ha a hallgatd jogviszonyaban vagy munkarendjében az aktudlis
félévben olyan véltozas torténik. amely az Osztondijra vald jogosultsagat érinti. akkor a
jogosultsaga a félév elejéig visszamendleg megsziinik. A hallgatd kételes a jogosultsag
megszinését kovetd 8 napon beliil a jogosulatlanul utalt dszténdija(ka)t teljes egészében
visszafizetni. ( HTJSz 19. §. (14))

Fentick alapjan amennyiben a hallgatd osztondijra jogosult, majd tagozatvaltisi vagy
passzivélas iranti kérelmet ad le a Karon a szorgalmi id6szak utolsé napjaig. melyet a
Tanulmanyi Bizottsag jovdahagy. a Neptunban a passziv statusz vagy a tagozatvaltas
rogzitésére csak akkor kertilhet sor, ha a hallgaté visszafizeti a szamara kiutalt 6sztondijat. A
hallgato 6sztondijra valo jogosultsagarol a Tanulmanyi Osztaly a hallgato tagozatvaltasi vagy
passzivalasi kérelmének elbiralasaval egyidejiileg tajékoztatjia a Tanulmanyi Bizottsagot. A
Tanulmanyi Bizottsag pozitiv dontés esetén a hatarozatban rogziti, hogy a passzivalas vagy
tagozatvaltas feltétele a félév soran korabban kiutalt 6sztondij visszafizetése.

Jelen utasitas 2016. februar 17. napjan Iép hatéalyba.

Budapest, 2016. februar 16.
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Kiildve: 2016. februar 23.12:29

Cimzett: Nehéz Balazs; Sostoi Katalin; Kalmanné Kertész Zsuzsanna

Targy: FW: 5. szamu GI utasitas

Mellékletek: 5.szamu Gl utasitas Hallgatéi és Doktorandusz Onkormanyzat kéltségvetés

tervezésének és végrehajtasanak rendjérol.pdf

From: Fotitkar

Sent: Tuesday, February 23, 2016 11:57 AM

To: Gyetvai Zalan

Cc: Balzo Edina; Balla Péter; Sepsi Eniko; T6ré Csaba Attila; Szenczi Arpad; Zsengellér Jozsef; Kovacs Zsolt Csaba;
Varga Valeria; Polyak Margit; Bach Katalin; Derdak Dorottya; Kosnas Gyula; Székely Tamés; Mezé Kristof Daniel; Zila
Gabor; Zarandné Imre Aniko

Subject: FW: 5. szamu GI utasitas

Tisztelt EHOK Elnok Ur!

Ezaton tovabbitom az 5/2016. (11.16) szamu Gazdasdgi Igazgatoi utasitast, a HOK és DOK koltségvetés tervezésének
és végrehajtasanak rendjeérdl.

Mivel az utasitds a HOK jogkdrét is érinti, ezért kérem, hogy a kari HOK elnékékkel sziveskedjenek azt attekinteni, és
cslitortokig (2016. februar 25-én 15:00-ig) sziveskedjen szimomra esetleges észrevételeiket, illetve egyetértésiiket
egy osszesitett dokumentum formajaban tovabbitani.

Ezt kovetGen szeretnénk, ha a Szenatus is kifejezné tamogatasat az utasitasban rogzitett eljarasrendrél, ezért a HOK
eészrevételeivel egylitt, Gazdasagi igazgatoi, f6titkari és EHOK elnbki eléterjesztésként kivanjuk napirendre tiizni az
utasitds lgyét.

Koszonettel:
Csaki-Hatalovics Gyula Balazs
fotitkar

From: Balzo Edina

Sent: Thursday, February 18, 2016 2:39 PM )

To: Balla Péter; Fétitkar; Sepsi Enikd; Toro Csaba Attila; Szenczi Arpad; Zsengellér Jézsef
Cc: Kovécs Zsolt Csaba; Varga Valeria; Polyak Margit; Bach Katalin

Subject: 5. szamu GI utasitas

Fétisztelet(i Rektor Ur!
Tisztelt Vezetdség!

Tajékoztatasul tisztelettel megkiildom az Egyetem Hallgatdi és Doktorandusz Onkormanyzat koltségvetés
tervezésének és végrehajtasanak rendjérél szol6
5/2016. (11.16.) szamu Gl utasitast.

tdvozlettel:
Balzé Edina



