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1/2024. (V. 8.) szamu kancellari utasitas az Egyetemi helyiségekben tartando
rendezvények technikai biztositasanak eljarasi rendjérol

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak |. Szervezeti és Mitkodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 70. § (5) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az Egyetem Alapitd Okiratanak II.7. a) pontjaban, valamint a
SzZzMR 62/A. § (3) bekezdésének a) pontjaiban meghatarozott feladatkromben eljarva a
kovetkez utasitast adom Ki:

1. § (1) A jelen utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni, ha az Egyetem lizemeltetésében allo
helyiségben olyan rendezvényt szerveznek, amelyben a lebonyolitas soran kérik a Kancellari
Hivatal IT és Adatvagyongazdalkodasi Osztaly Audiovizualis Csoportjanak (a tovabbiakban:
Audiovizualis Csoport) technikai kozremiikodését (kivéve a Karolyi-Csekonics Palota 1088
Budapest, Mzeum u. 17., illetdleg a 1088 Budapest, Reviczky u. 6. alatti szarnyai).

(2) A Karolyi-Csekonics Palotaban tartandd rendendezvények engedélyezésére vonatkozo
eljarast kiilon rektori utasités tartalmazza.

2. § (1) Amennyiben az 1. § (1) bekezdésben rogzitett helyiségek valamelyikében olyan
rendezvényt kivannak szervezni, amely sordn kérik az Audiovizudlis Csoport technikai
kozremiikodését, ugy legkésébb a rendezvény kezdetét megel6z6 30. napig a szervezének Ki kell
toltenie a https://forms.office.com/e/9gF5V0skjA oldalon taldlhaté ,,Audiovizualis rendezvény
egyezetetd lapot” (a tovabbiakban: Egyezteto lap).

(2) Az Egyeztet6 lap megkiildését koveto 8 napon beliil az Audiovizualis Csoport visszajelez a
szervezonek az igények teljesithetdséget illetden.

(3) Amennyiben az Egyezteté lap megkiildését kovetden a rendezvény audiovizualis
tdmogatdsara vonatkozo igény megvaltozik, vagy a rendezvény barmilyen oknal fogva nem kertil
megrendezésre, Ugy a szervezd koteles haladéktalanul értesiteni az Audiovizualis Csoportot az

av@kre.hu e-mail cimen.

(4) A rendezvényt megel6z6 72 6raban bejelentett technikai igény modositas végrehajtasaért az
Audiovizualis Csoport nem vallal felelsséget.

(5) Az Audiovizualis Csoport abban az esetben tudja garantalni a vetitend6 anyagok lejatszasat,
ha azokat legalabb 48 6raval a rendezvény kezdete el6tt megkapja (av@kre.hu).

4. § Ez az utasitds az Egyetem honlapjan torténd kozzététellel 2024. méjus 10. napjan 1ép
hatalyba.

Budapest, 2024. majus 8.

Dr. Csaki-Hatalovics Gyula Balazs s.k.,
kancellar
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