
 
 

1/2024. (V. 8.) számú kancellári utasítás az Egyetemi helyiségekben tartandó 

rendezvények technikai biztosításának eljárási rendjéről  
 

A Károli Gáspár Református Egyetem (a továbbiakban: Egyetem) Szervezeti és Működési 

Szabályzatának I. Szervezeti és Működési Rend (a továbbiakban: SzMR) 70. § (5) bekezdésében 
kapott felhatalmazás alapján, az Egyetem Alapító Okiratának II.7. a) pontjában, valamint a 

SzMR 62/A. § (3) bekezdésének a) pontjaiban meghatározott feladatkörömben eljárva a 
következő utasítást adom ki: 

 
1. § (1) A jelen utasítás rendelkezéseit kell alkalmazni, ha az Egyetem üzemeltetésében álló 

helyiségben olyan rendezvényt szerveznek, amelyben a lebonyolítás során kérik a Kancellári 

Hivatal IT és Adatvagyongazdálkodási Osztály Audiovizuális Csoportjának (a továbbiakban: 
Audiovizuális Csoport) technikai közreműködését (kivéve a Károlyi-Csekonics Palota 1088 

Budapest, Múzeum u. 17., illetőleg a 1088 Budapest, Reviczky u. 6. alatti szárnyai). 
 

(2) A Károlyi-Csekonics Palotában tartandó rendendezvények engedélyezésére vonatkozó 
eljárást külön rektori utasítás tartalmazza.  

 
2. § (1) Amennyiben az 1. § (1) bekezdésben rögzített helyiségek valamelyikében olyan 

rendezvényt kívánnak szervezni, amely során kérik az Audiovizuális Csoport technikai 

közreműködését, úgy legkésőbb a rendezvény kezdetét megelőző 30. napig a szervezőnek ki kell 
töltenie a https://forms.office.com/e/9qF5V0skjA oldalon található „Audiovizuális rendezvény 

egyezetető lapot” (a továbbiakban: Egyeztető lap). 
 

(2) Az Egyeztető lap megküldését követő 8 napon belül az Audiovizuális Csoport visszajelez a 
szervezőnek az igények teljesíthetőségét illetően.  

 
(3) Amennyiben az Egyeztető lap megküldését követően a rendezvény audiovizuális 

támogatására vonatkozó igény megváltozik, vagy a rendezvény bármilyen oknál fogva nem kerül 

megrendezésre, úgy a szervező köteles haladéktalanul értesíteni az Audiovizuális Csoportot az 
av@kre.hu e-mail címen. 

 
(4) A rendezvényt megelőző 72 órában bejelentett technikai igény módosítás végrehajtásáért az 

Audiovizuális Csoport nem vállal felelősséget.  
 

(5) Az Audiovizuális Csoport abban az esetben tudja garantálni a vetítendő anyagok lejátszását, 
ha azokat legalább 48 órával a rendezvény kezdete előtt megkapja (av@kre.hu).  

 

4. § Ez az utasítás az Egyetem honlapján történő közzététellel 2024. május 10. napján lép 
hatályba.  

 
 

Budapest, 2024. május 8.  

 
Dr. Csáki-Hatalovics Gyula Balázs s.k., 

kancellár 
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