KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM Intézményi azonosito: FI 44189
KANCELLARI HIVATAL

Kancellar

Ikt. sz.: KH-TITK/6594/2025

1/2025. (111. 18.) szamu kancellari utasitas az egyes tanulmanyi iigyekkel kapcsolatos eljarasokat
tamogato szoftverek elzetes engedélyezésének szabalyairol

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak |.
Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 65. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,
az Egyetem Alapité Okiratanak I1.7. a) pontjaban, valamint a SZMR 65. § (3) bekezdésének a) pontjaiban
meghatarozott feladatkoromben eljarva, az Egyetem informacidbiztonsaga és adatvédelme hatékonyabb
biztositasa érdekében a kovetkezo utasitast adom Ki:

1. § (1) Az Egyetemen az Egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban all6 személy vagy harmadik fél altal az
egyetemi igényeknek megfeleléen kifejlesztett szoftverek és online feliiletek (ide nem értve mindazon
szoftvereket, amelyeket a szallitd nem az Egyetem megrendelésére fejlesztett, és amelyeket az Egyetem kész
termékként vasarolt meg) Egyetemi tanulmanyi tigyekben val6 alkalmazasara kizarolag el6zetes kancellari
jovahagyas mellett kertilhet sor.

(2) Az eldzetes kancellari jovahagyas iranti kérelmeket legalabb harminc nappal a fejlesztés tervezett
megkezdését megeldzden kell benytijtania a dékannak, vagy a Rektori Hivatal és ala tartozo szervezeti egység
esetén a rektori hivatalvezetdnek, akik ezt haladéktalanul tovabbitjak a kancellar részére.

2. § Az 1.§-ban meghatarozott, az utasitas kiadasat megel6z6en hasznalatban 1év6 szoftvereket és online
feliiletek alkalmazasat valamennyi szervezeti egység vezetdjének a dékanon, illetve a rektori hivatal vezet6jén
keresztiil az utasitas hatalybalépését kovetd 8 napon beliil be kell jelentenie a kancellar részére.

3.§ Az 1.§ (1) bekezdése szerinti kérelemnek, illetoleg a 2.§ szerinti bejelentésnek tartalmaznia kell a szoftver
vagy az online feliilet rovid leirasat, azt, hogy az érintett szervezeti egység a szoftvert vagy a feliiletet milyen
feladatok ellatasara veszi igénybe, a fejleszté(k) nevét €s beosztasat, valamint azt, hogy a szoftver vagy feliilet
alkalmazasa sordn sor keriil-e személyes adatok kezelésére. A kérelemben ezen feliil meg kell jelolni a
tervezett fejlesztés pénziigyi forrasat is.

4. § Ez az utasitas az Egyetem honlapjan torténd kozzététellel 2025. marcius 20. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2025. marcius 18.

Dr. Csaki-Hatalovics Gyula Balazs s. k.,
kancellar
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