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6/2026. (IX. 7.) szamu kancellari utasitas a
kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatrél

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) szervezeti és miikodési
szabalyzatanak 1. Szervezeti ¢s Miikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 65. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazés alapjan, az Egyetem alapit6d okiratanak II.7. a) pontjaban, valamint a SZMR 65. § (3)
bekezdésének a) pontjaban meghatarozott feladatkéromben eljarva, az Egyetem Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a kovetkezOk szerint hatarozom meg:

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat célja

1. § (1) A jelen kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat célja, hogy az Egyetem rendelkezésére allo
pénziigyi forrasok észszeri és hatékony felhasznalasanak, illetve a beszerzések tisztasaganak,
atlathatosaganak és ellendrizhetoségének biztositasa érdekében meghatarozza a kdzbeszerzési és
beszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak és ellendrzésének felelGsségi rendjét, tovabba
meghatarozza az Egyetem nevében eljarni jogosult, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feladatait és feleldsségi korét. A Szabalyzat célja tovabba, hogy a kozbeszerzésekrol szolo
2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) és végrehajtasi rendeleteinek az Egyetemre vonatkozo
eldirasai maradéktalan betartdsa mellett valosuljon meg a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa,
dokumentalasa, illetve a torvényben felsorolt szervek és szervezetek részére az adatszolgaltatas.

(2) A Szabalyzat meghatarozza a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok tervezésének, elokészitésének,
lefolytatasanak modjat és az eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek feleldsségi korét. A
Szabalyzat meghatarozza tovabba a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok végrehajtasanak Egyetemen
beliili személyi és targyi feltételeit, a dokumentalasi rendet. A vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései
alapjan gyakorlati eléirasokat ad az egyes konkrét kozbeszerzési és beszerzési eljarasok végrehajtasara,
meghatarozza az egyes eljarasi cselekményeknél az Egyetemen beliil iranyad6 feleldsségi rendet.

(3) A Szabalyzatot és annak modositasait a kancellar utasitas formajaban adja ki.

1.2. A Szabalyzat hatalya
A Szabdalyzat személyi hatidlya (személyi és szervezeti hataly)
2. § (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, az oktatd, kutatd, tanar és nem oktatd, kutatd
munkakdrben foglalkoztatott munkavallaldira, mas foglalkoztatasi viszonyban all6 személyekre,
az Egyetemmel hallgatoi és doktorjeldlti jogviszonyban allo személyekre,

b) az eljarasok elokészitésében részt vevo személyekre és szervezetekre,

¢) az Egyetem nevében eljarni jogosult, tovabba az Egyetem altal bevont személyekre és
szervezetekre,

d) az egyes eljarasok dontéseinek elokészitésébe bevont személyekre, szervezeti egységekre,
bizottsagokra és testiiletekre,

e) adontések meghozatalara jogosult személyekre és testiiletekre,
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f) az Egyetem altal kdzremiikodéssel megbizott kiilsé szakérté személyekre, eseti megbizottakra,
szervezetekre a megbizas tartalma szerint.

Jelen Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl az Egyetem szervezeti egységei alatt az Egyetem
Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott egységeket kell érteni.

A Szabalyzat targyi hatalya

(2) Beszerzésnek tekintjilk az Egyetem miikodéséhez sziikséges materidlis €s immateridlis javak
rendelkezésre allasdnak biztositasat a Szabalyzatban meghatarozott eljarasi keretek kozott. A Szabalyzat
targyi hatalya kiterjed az Egyetem altal lefolytatott, a Kbt. hatalya ala tartozé kozbeszerzési eljarasokra
(a tovabbiakban: kozbeszerzési eljarasok), valamint az Egyetem azon visszterhes beszerzéseire (a
tovabbiakban: beszerzési eljarasok), amelyek becsiilt értéke a beszerzési eljards meginditasanak
idépontjaban nem éri el a Kbt.-ben, valamint a Kozbeszerzési Hatosag Elnokének mindenkori aktualis,
iranyado tajékoztatdjaban meghatarozott nemzeti és unids kodzbeszerzési értékhatarokat, vagy a
beszerzésre jogszabaly rendelkezése alapjan a Kbt.-t nem kell alkalmazni (a tovabbiakban egyiitt:
kozbeszerzési és beszerzési eljarasok).

A Szabalyzat idébeli hatalya

(3) A Szabalyzat 2026. szeptember 8. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az Egyetem
tobbszor modositott, RH/3559/2022. szamon kiadott Kdzbeszerzési Szabalyzata (2016.05.30.). A
Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden induld kdzbeszerzési €s beszerzési eljarasokra,
illetve a hatalybalépését kovetéen induld szerzédésmodositasokra €s jogorvoslati eljarasokra kell
alkalmazni.

(4) A Szabalyzat hatalybalépését megelézéen meginditott kozbeszerzési s beszerzési eljarasokban az
eljaras meginditasanak idopontjaban hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzat alapjan kell eljarni. A
valamilyen okbdl megismételt eljarasban a Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) A kozbeszerzési és beszerzési eljarasok elokészitésének kezdd idépontja az Egyetem altal erre a
célra fenntartott elektronikus beszerzési igénykezeld feliileten bekiildott igény kotelezettségvallalo altali
jovahagyasanak idopontja.

(6) A kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok lefolytatasanak kezd6 idépontja az adott beszerzési igénynek
az Egyetem altal erre a célra fenntartott elektronikus beszerzési igénykezeld feliileten torténo kancellari
jovahagyasanak idopontja.

1.3. Az Egyetem kozbeszerzési és beszerzési eljarasainak felelosségi rendje

3. § (1) A kancellar jogosult az intézményi miikddtetéssel kapcsolatos kdzbeszerzési és beszerzési
eljarasok dontéseinek meghozatalara. Ezzel 0Osszhangban a kancellar felelos a kozbeszerzési
eljarasokkal és a beszerzési eljarasokkal Osszefiiggd mindennemii feladat ellatadsaért (tervezés,
elokészités, lefolytatas, dokumentalas, iratkezelés, ellendrzés stb.), ezen tevékenységek iranyitasaért,
feliigyeletéért, valamint azok részletszabalyainak kidolgozasaért, mely tevékenységekkel kapcsolatban
a beruhazasi igazgato koordinacios feladatot lat el.

(2) Osszhangban a kancellar feladataival és felel8sségi korével, az Egyetem kdzbeszerzési és beszerzési
eljarasainak teljes korti és szabalyszerti bonyolitdsa, valamint dokumentéaldsa a beruhazasi igazgato
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek koziil a kdzbeszerzési €s beszerzési osztaly (a tovabbiakban:
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KBO) kizarolagos hataskore. Ezen feladatellatasanak gyakorlasahoz a KBO jogosult kiilsé tanacsadok,
szakért6k bevonasara.

(3) Ugyancsak a KBO kizardlagos hataskdre annak mindsitése és eldontése, hogy az Egyetem egy adott
beszerzési igénye kozbeszerzési eljarasnak vagy beszerzési eljarasnak mindsiil. A KBO koteles ezen
mindsitési és dontési eljarasa kapcsan annak vizsgalatara, hogy az Egyetem altal éves szinten beszerzett
aruk, szolgdltatdsok, vagy épitési beruhazasok becsiilt értéke a Kbt. egybeszamitasi szabdlyainak
figyelembevételével eléri-e, vagy varhatoan el fogja-e érni az adott beszerzési targyra érvényes, a 2. §
(2) bekezdése szerinti kdzbeszerzési értékhatarokat.

(4) A kancellar hataskore a Szabalyzatban nem kifejtett részletszabalyok, eljarasrendek, kivételi korok
kancellari utasitas formajaban kiadott Kozbeszerzési és Beszerzési Kézikonyvben valdo meghatarozasa.
A kancellar biztositani koteles minden érintett szamdra a Kozbeszerzési és Beszerzési Kézikonyvnek,
annak mindennemi valtozasat tartalmaz6é modositasainak, valamint a kozbeszerzési és beszerzési
eljarasok tervezése, elokészitése, lefolytatdsa, dokumentalasa és ellendrzése soran kotelezéen
alkalmazandé iratmintdk, formanyomtatvanyok, nyilatkozatmintdk teljes korti, elektronikus
dokumentumként torténd megismerhetdségét.

(5) A kancellari utasitasban kiadott Kozbeszerzési és Beszerzési Kézikonyv, valamint annak
modositasai minden esetben egyiitt értelmezenddk jelen Szabalyzattal.

(6) A hataskoroket a jelen Szabalyzat egyes fejezeteiben meghatarozott eltérésekkel, egymassal
Osszhangban kell értelmezni.

2. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

2.1. Alapelvek

4. § (1) Az Egyetem a Kbt. 5. § (1) bekezdés €) pont hatalya ala tartozo ajanlatkérének mindsiil, ezért a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran koteles a Kbt. és a kozbeszerzésekre vonatkozo egyéb
jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul betartani és betartatni. Ennek érdekében a kozbeszerzési
eljarasok soran biztositani kell:
a) averseny tisztasagat, atlathatdosagat és nyilvanossagat,
b) a gazdasagi szereplOk szamara az esélyegyenldséget €s az egyenld banasmodot,
c) a jOhiszemiiség és tisztesség, valamint a joggal vald visszaélés tilalma kdvetelményeinek vald
megfelelést,
d) a hatékony és felelés gazdalkodas elvének szem el6tt tartdsa mellett az Egyetem folyamatos
mitkodoképességének fenntartasat.

(2) Az (1) bekezdésben felsorolt valamennyi alapelv betartdsa és betartatidsa az Egyetem részérdl az
eljarasban részt vevo munkatarsakon til a kiilso szakértok kotelessége és felelossége is.

(3) A Szabalyzatot a rendeltetésszer(i joggyakorlas kdvetelményeinek megfeleléen kell alkalmazni.
Tilos a beszerzési igény becsiilt értékének meghatarozasara iranyuld modszert a Szabalyzat megkeriilése
céljaval megvalasztani, tovabba tilos a beszerzési igényeket olyan mddon részekre bontani, amely a
Szabalyzat alkalmazasanak értékhatarokra vonatkoz6 szabalyai megkeriilését eredményezi.
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2.2. A kozbeszerzések tervezése, egybeszamitasi kotelezettségek megitélése

5. § (1) Az Egyetem a targyévre vonatkozdan legkésébb madrcius 31. napjaig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: koOzbeszerzési terv) koteles kozzétenni az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR). A kdzbeszerzési terv tartalmazza legalabb a
kozbeszerzés targyat, a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét, a kozbeszerzésre iranyado eljarési rendet,
a tervezett eljaras fajtajat, az eljaras meginditdsanak tervezett iddpontjat, és a szerzddés teljesitésének
varhat6 id6pontjat.

(2) A kozbeszerzési terv 6sszedllitasahoz fel kell mérni minden beszerzési igényt, hogy a Kbt. szerinti
egybeszamitasi szabalyoknak érvényt lehessen szerezni. Az igények felmérése céljabdl a szervezeti
egységek kotelesek a targyévben lefolytatni tervezett beszerzési igényeiket tartalmazo Osszesitett
terviiket a KBO részére a koltségvetés tervezésével egyidejiileg, annak részeként megkiildeni. A tervnek
tartalmaznia kell a beszerzés targyat, mennyiségét, becsiilt értékét és a pénziigyi fedezet forrasanak
megjelolését és 0sszhangban kell lennie a szervezeti egység altal leadott koltségvetéssel, majd annak
véglegesitését kovetden az elfogadott koltségvetéssel.

(3) A beszerzési igények 0sszesitése a KBO feladata. Az dsszesités soran a kdzbeszerzési tervben a Kbt.
egybeszamitasra vonatkozd rendelkezéseinek figyelembevételével meghatarozott becsiilt értéknek
megfeleld eljarasrendet kell meghatarozni. A beszerzési igények vonatkozéasdban az egybeszdmitasi
szabalyok alkalmazasa, és ennek megfelelden a kdzbeszerzési terv dsszeallitasa a KBO feladata.

(4) A kozbeszerzési tervet és annak évkozi modositdsait a beruhazasi igazgatd elSterjesztése alapjan a
kancellar hagyja jova.

(5) Ha a kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzési igény meriil fel, akkor a tervet modositani kell.
A kozbeszerzési terv modositasara a kdzbeszerzeési terv elfogadasara vonatkozoé szabalyok iranyadok.

2.3. Kozbeszerzéssel kapcsolatos adatszolgaltatas, nyilvanossag, képviselet, statisztikai és egyéb
feladatok ellatasa, valamint a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

6. § (1) Az EKR a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal iizemeltetett kozponti kdzbeszerzési
nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogat6 informatikai rendszer.
A kozbeszerzési eljarasokat és a keretmegallapodasos eljaras eredményeként megkotott szerzodés
alapjan torténd kozvetlen megrendeléseket és irasbeli konzultaciot az EKR igénybevételével kell
lebonyolitani.

(2) A kozbeszerzési eljarasok adminisztralasaért, valamint dokumentalasaért a KBO felelés. A KBO a
kozbeszerzési eljarasok iratainak megérzésérdl a Kbt. és az Egyetem Iratkezelési Szabalyzatdnak
eldirasai szerint gondoskodik.

(3) A dokumentécios kotelezettségek teljesitésének eldsegitése érdekében az Egyetem valamennyi
szervezeti egysége és munkavallaloja koteles a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban nala keletkezett
valamennyi dokumentumot eredeti vagy elektronikus példanyban, iratmegdrzés céljabol a KBO részére
atadni.

(4) A Kbt.-ben -el6irt, a kozbeszerzési eljarasok nyilvanossagaval kapcsolatos kozzétételi
kotelezettségek teljesitésérél, tovabba a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott
szerzodésekkel, azok modositasaval és teljesitésével kapcsolatos adatok kozzétételérol az EKR-en
keresztiil, illetve a Kdzbeszerzési Hatosag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban
(CoRe) a KBO gondoskodik.
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(5) A kozzétételi kotelezettségek teljesitésének elOsegitése érdekében az Egyetem valamennyi
szervezeti egysége és munkavallaloja a KBO részére a Kbt.-ben eldirtak szerint, illetve hatosagi és/vagy
tamogatas ellendrzési megkeresésre adatszolgaltatasra koteles. Az adatszolgaltatasban kozolt adatok
tartalmaért, valodisagaért, megfeleloségéért, valamint az adatszolgéltatds hataridoben torténd
teljesitéséért az adatot szolgéltatd szervezeti egység a felelds.

(6) Az Egyetem nevében az EKR-ben torténé regisztraciora, az Egyetem adatainak karbantartasara,
szervezeti szintl felhasznaloi jogosultsagok adasara és azok visszavondsara a kancellar és a beruhédzasi
igazgato jogosultak.

(7) Az EKR-ben 1j kozbeszerzési eljaras 1étrehozasara (kdzbeszerzés eldkészitésének elinditasara), a
felhasznalok eljarashoz valé hozzarendelésére, az eljardsi szinti jogosultsagok biztositasara, az
eljarashoz tartozé szerepkorok meghatarozasara, tovabba az eljarashoz mar hozzarendelt felhasznalo
jogosultsagainak visszavonasara a kancellar és a beruhazasi igazgatd, vagy az altaluk erre irasban
kijelolt személyek jogosultak.

(8) A KBO az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvényben meghatarozott gyakorisaggal megkiildi az Egyetem kozérdekii adatok kozzétételéért felelds
munkatarsa részére a kdzbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejott szerzodésekre vonatkozo adatokat.
A kozérdekli adatok kozzétételéért felelos munkatars feladata, hogy gondoskodjon ezen adatok
nyilvanossagra hozatalardl a vonatkozd jogszabalyi eléirasoknak megfelelé modon.

A KOZBESZERZESEK ELJARASI- ES FELELOSSEGI RENDJE

3.1. Altaldnos rendelkezések

7. § (1) Ebben a fejezetben foglaltakat kell alkalmazni a kdzbeszerzési értékhatart elérd becsiilt értéki
beszerzések megvaldsitasanak kezdeményezése, az eljaras eldkészitése, az eljaras lebonyolitasa, a
kozbeszerzési szerzédések elokészitése és megkotése, tovabba teljesitése esetén.

(2) Az eljarasban részt vevoknek a Kbt. vonatkozé rendelkezéseiben rogzitett sszeférhetetlenségi ok
fennallasardl a kancellart haladéktalanul tajékoztatniuk kell.

A kozbeszerzési eljarassal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy
koteles irasban Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni. Ha e személy a kozbeszerzési
eljarashoz kapcsolodo tobb szakaszban (elokészités, biralat, dontés meghozatala) is részt vesz, akkor az
érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi szakaszban, az abba torténd bevonasat kdvetGen
haladéktalanul meg kell tennie. A kancellar felhivasdra a kozbeszerzési eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban tavolmaradasi, illetve érdekeltségi
nyilatkozat megtételére is koteles.

A kancellar, a beruhazasi igazgatd, a KBO vagy az Egyetem mas ellendrzésre jogosult szervezeti
egysége az Osszeférhetetlenséget eredményezd koriilmények fennallasat sziroprobaszeriien barmikor
ellendrizheti, ennek sordn az ellendrzés ald vont személy irasos nyilatkozatot koteles tenni a
kozbeszerzési eljaras soran tett Osszeférhetetlenségi nyilatkozataiban foglaltakkal kapcsolatos
valtozasrol vagy a valtozas hianyarol. Az ellendrzés soran nyilvanosan elérhetd céginformaciok alapjan
vizsgalni kell az ellenbérzés ala vont személy gazdasagi érdekeltségeit, valamint a fellelhetd nyilvanos
informaciok alapjan az esetleges Gsszeférhetetlenségére utald egyéb informaciok fennallasat. A Kbt.-
ben meghatarozott esetekben az dsszeférhetetlenség fennallasat vélelmezni kell.
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(3) A kancellar 0Osszeférhetetlensége esetén koteles a beruhdzasi igazgatot tajékoztatni az
Osszeférhetetlenség tényérdl. Ebben az esetben a kancellar kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
dontéshozoi és egyéb feladatait a beruhazasi igazgatd vagy a beruhazasi igazgato altal kijelolt személy
latja el.

(4) Az Egyetem valamennyi alkalmazottja és az adott kdzbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve
lebonyolitasaba barmilyen modon bevont személy haladéktalanul koteles irasban részletesen
tajékoztatni a kancellart vagy a beruhdzasi igazgatot, ha egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében
barki részér6l barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd cselekményrdl tud, vagy cselekményt
észlel.

(5) A kozbeszerzési eljarasban részvevé munkatérsak, kiilsé6 megbizott szakértok az eljaras folyaman
titoktartasra kotelesek, a kozbeszerzési eljaras soran az érdekelt gazdasagi szereplokkel kizarolag a Kbt.-
ben eldirt mdédon tarthatnak kapcsolatot.

(6) A kozbeszerzési eljarasban kézremiikodok a jovahagyott feleldsségi renddel 6sszhangban feleldsek
az egyes kozbeszerzések torvényes €s hataridében torténd lefolytatasaért.

(7) Az Egyetem kozbeszerzési feladatainak koordindldsardl, a torvényben eldirt, illetve a kozbeszerzési
eljarasok bonyolitasa soran sziikséges adminisztrativ feladatok ellatasarél a beruhazasi igazgato
gondoskodik. A Kbt. hatalya ala tartozo kozbeszerzéseket a KBO folytatja le.

(8) Kozbeszerzési eljaras akkor indithat6, ha a beszerzésre a pénziigyi fedezet rendelkezésre all és a
kancellar jovahagyta:

a) abeszerzési igényt;

b) a feleldsségi rendet;

¢) az eljarast megindito egyéb kdzbeszerzési dokumentumokat;

d) akozbeszerzési eljaras meginditasat.

3.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és meginditasa

8. § (1) Kozbeszerzési eljaras a beszerzési igénynek az Egyetem altal erre a célra fenntartott elektronikus
beszerzési igénykezeld feliiletén torténd bekiildésével és az igényld szervezeti egység vezetdje altali
elektronikus jovahagyasaval kezdeményezheto.

(2) A kancellar az Egyetem altal erre a célra fenntartott elektronikus beszerzési igénykezel6 feliiletén
hozza meg dontését a beszerzési igény elektronikus jovahagyasarol.

(3) Ha a beszerzési igényt a kancellar elutasitja, akkor a kozbeszerzési igény csak 0j beszerzési igény
bekiildésével kezdeményezhetd.

(4) A beruhazasi igazgato terjeszti a kancellar elé jovahagyasra a feleldsségi rendre, valamint a Biralo
Bizottsag személyi Osszetételére vonatkozo javaslatat. A beruhdzasi igazgatd csak abban az esetben
terjesztheti el6 javaslatat, ha a kozbeszerzési eljaras meginditasanak akadalya nincs, a kozbeszerzési
eljaras targyat jelentd miiszaki tartalom és az eljarast megindito felhivas részét képezo teljes mennyiség
hianytalanul meghatarozasra keriilt és a becsiilt érték AFA-val novelt értékére a pénziigyi fedezet
rendelkezésre all. Epitési beruhazasok esetében fészabaly szerint a jogerds épitési engedély vagy
létesitési engedély, a tervdokumentacid, miiszaki leiras, konszignacio, tovabba a tervezoi vagy szakértoi
koltségbecslés és az arazatlan koltségvetés megléte sziikséges. Ezen feltételek fennallasat a beszerzési
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igényt elinditd szervezeti egység vezetdje az igény elektronikus feliileten torténd jovahagyasaval
igazolja.

(5) A kancellar a beruhazasi igazgatd eloterjesztésének jovahagyasaval jeldli ki a Biralo Bizottsag tagjait
¢s allapitja meg a felel6sségi rendet. A kancellar a jogszabalyi eldirasoktol fiiggetleniil fészabaly szerint
minden kozbeszerzési eljarasba bevonja a kdzbeszerzési tandcsadot és sziikség esetén tovabbi kiilsd
szakért6t is megbizhat biralobizottsagi tagnak. A kancellar vagy beruhazési igazgaté donthet a
kozbeszerzési tanacsado bevonasanak melldzésérdl az adott eljaras jellemzoéinek mérlegelésével.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek az eljards soran tudomasukra jutott informaciokat
bizalmasan kezelni kotelesek.

(6) A kancellar kiilon dokumentumban nyilatkozik a becsiilt érték meghatarozasanak modszertanarol és
a fedezet rendelkezésre allasarol.

(7) Amennyiben a beszerzési igény adataiban valtozas kovetkezik be, Uigy az iigygazda (9. § (1)
bekezdésben meghatarozott munkatars) haladéktalanul gondoskodni koteles a beszerzési igény
modositasardl és a sziikséges eljarasi cselekmények lebonyolitasarol.

(8) Az adott kdzbeszerzési eljaras ligygazdaja gondoskodni kdteles az eljarast megindito kozbeszerzési
dokumentaci6 elkészitésér6l, valamint ezen dokumenticidknak a biralobizottsagi tagok részére
véleményezésre torténd megkiildésérol. Az ligygazda a biralobizottsagi tagok altal is véleményezett és
elfogadott kozbeszerzési dokumentaciot tovabbitja jovahagyasra a kancellarnak. Amennyiben a
kancellar a dokumentumokkal kapcsolatban észrevételt tesz, az ligygazda koteles azt haladéktalanul
atvezetni és ismételten felterjeszteni a modositott dokumentumokat jovahagyasra a kancellarnak.
Brutté 500 millid6 Ft vagy azt meghalado Osszegli, Kbt. hatdlya ala tartozo beszerzés esetén a
kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele a szenatus elozetes jovahagyasa.

A kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasarol és a kozbeszerzési eljaras meginditasarol a kancellar
minden esetben kiilon dokumentumban dont.

3.3. Az eljarasban részt vevo személyek, feladataik, felel6sségiik
Az ligygazda (kozbeszerzési eljarasi felelds)

9. § (1) Az lgygazda a KBO munkatarsa, aki a kdzbeszerzési eljaras technikai-adminisztrativ
lebonyolitasat, valamint az eljaras szereploi kozotti koordinaciot végzi. Az ligygazda kozbeszerzési
szaktudassal ¢és tapasztalattal rendelkez6 KBO munkatars, aki segiti a Biradl6o Bizottsag munkajat.

(2) Az liigygazda az eljaras minden szakaszaban felel:

a) A kozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasaért és a kapcsolattartasért.

b) Kiils6 megbizott szakértd(k) igénybevétele esetén a megbizassal kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasaért, a szakért6i munka koordinalasaért és a sziikséges feltételek biztositasaért.

c) A Biral6 Bizottsag munkajanak kozbeszerzési szempontl timogatasaért.

d) Az eljaras dokumentumainak rendszerezéséért, nyilvantartasaért, megdrzéséért és sziikség szerinti
iktatasaért.

e) Az eljarasi és hatosagi dijak megfizetésének kezdeményezéséért, illetve a kapcsolodo bizonylatok
Osszegyljtéséért és a Pénzligyi és Szamviteli Osztalyra (PSZO) torténd megkiildéséért.

f) Az osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok alairatasaért, a veliik 6sszefliggo tajékoztatas
megadasaért. Osszeférhetetlenség gyantjanak felmeriilése esetén a helyzet kivizsgalasaért,
dokumentalasaért és a felettesek tajékoztatasaért.

g) Jogorvoslati eljarasok esetén a koordinacios és adminisztrativ feladatok ellatasaért.
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(3) Az iigygazda a kozbeszerzési eljaras elokészitési szakaszaban felel:

a) A beszerzés targya, mennyisége ¢€s becsiilt értéke meghatdrozdsdnak koordinalasaért és
dokumentalasaért az Egyetem kijel6lt munkatarsaival, a kozbeszerzési targya szerinti szakértovel
és a kozbeszerzési tanacsadoval egyiittmiikodve.

b) Az eljards meginditasat megel6z0 szakmai egyeztetések koordinalasaért és a kozbeszerzési
dokumentumok véleményeztetéséért.

c¢) Az eljarast meginditd dokumentumokhoz sziikséges szakmai és adminisztrativ adatok
Osszegyljtéseért €s a kozbeszerzési tanacsado részére torténd atadasaért.

d) A kozbeszerzési eljards {iitemtervének meghatdrozasaért, a kozbeszerzési tandcsadd altal
meghatarozott jogszabalyi minimum hatariddk figyelembevételével.

e) A véleményezések soran tett észrevételek hianytalan atvezetésének koordinalasaért.

f) Elodzetes piaci konzultacio esetén az adminisztrativ el6készités koordinalasagért.

g) A hirdetmények ¢és kozbeszerzési dokumentumok kozzétételének kezdeményezéséért a
kozbeszerzési tanacsado felé.

h) Hirdetmény nélkiil indulé kozbeszerzési eljarasok esetében a meghivott gazdasagi szereplok
értesitéséért.

1) A hatésagi hirdetményellendrzés soran érkezd kérdések, hianypotlasi felhivasok kapcsan az
egyeztetések koordinalasaért.

j) A kozzétett hirdetmények és dokumentumok ellendrzéséért, valamint az esetleges eltérések
kezelésének koordinalasaért.

(4) Az iigygazda a kozbeszerzési eljaras ajanlattételi és/vagy részvételi szakaszaban felel:

a) A kiegészitd tajékoztatasokkal és eldzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos koordinacioért, a
sziikséges szakmai egyeztetések lefolytatdsaért és az informaciok kozbeszerzési tanacsado részére
torténo tovabbitasaért.

b) Az ajanlattételi hataridé modositasdhoz, a dokumentumok modositasdhoz vagy a felhivas
visszavonasahoz sziikséges szakmai és adminisztrativ elokészito feladatok ellatasaért.

¢) A modositasokhoz és visszavonasokhoz kapcsolodd dokumentumok kdzbeszerzési tanacsadod
részére torténd tovabbitasaért.

d) Targyalasos eljaras esetén a targyaldsok megszervezéséért, lebonyolitdsanak adminisztrativ
tamogatasaért és jegyzOokonyvezéseeért.

(5) Az iigygazda a kozbeszerzési eljaras biralati szakaszaban felel:

a) A Biralo Bizottsag miikodésének koordinalasaért, az tilések eldkészitéséért, valamint az ajanlatok
és eljarasi dokumentumok bizottsagi tagok részére torténé megkiildéséért.

b) A Biradlo Bizottsag tagjai és az ajanlattevok kozotti Osszeférhetetlenség szardprobaszerii
ellenérzéséért és dokumentalasaért.

¢) Az ajanlatok kozbeszerzési jogi biralatanak koordinalasaért, valamint a hianypoétlasi felhivasok,
felvilagositaskérések, indokolaskérések ¢és egyéb eljarasi intézkedések adminisztrativ
elokészitésélrt.

d) Az ajanlati kotottség meghosszabbitasaval kapcsolatos dokumentumok elokészitéséért és
kozbeszerzési tanacsado részére torténd tovabbitasaért.

e) Az Osszegezés jovahagyasra torténd eldterjesztésének koordinalasaért.

f) Az iratbetekintés biztositasaért és az ehhez kapcsolodd adminisztrativ feladatok ellatasaért.

(6) Az ligygazda a kozbeszerzési eljaras szerzédéskotési szakaszaban felel:

a) A szerzddéstervezet adatokkal valo feltoltéséért és ellendrzéséért.
b) A szerz6dés alairasanak, jogi jovahagyasanak és pénziigyi ellenjegyzésének koordinalasaért.
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c) A szerzddéskotéshez sziikséges nyilatkozatok ¢és biztositékok rendelkezésre allasanak
ellendrzéséért és dokumentalasaért.

d) Az alairt szerz6dés példanyainak kezeléséért és tovabbitasaért.

e) A szerzodéskotési moratorium figyelemmel kiséréséért.

f) A kozzétételekhez sziikséges dokumentumok és adatok kdzbeszerzési tandcsadod részére torténd
atadasaért.

g) Az ajanlati biztositékok visszaszolgaltatasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért.

(7) Az iigygazda a szerzddéskotést kovetden felel:

a) A szerzodés teljesitésének nyomon kdvetéséért.

b) A teljesitéssel és szerzodésmodositassal kapcsolatos adatok, dokumentumok Osszegyljtéséért és
kozbeszerzési tanacsado részére torténd tovabbitasaért.

c) A szerz6désmodositas szakmai és adminisztrativ elokészitésének koordinalasaért.

d) A szerzédésmodositasok dokumentalasaért és nyilvantartasaért.

e) A szerzddéses biztositékok kezelésével és visszaszolgaltatasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért.

f) A teljesitéssel kapcsolatos adatszolgaltatasok biztositasaért.

A Kkozbeszerzési tanacsado

10. § (1) A kozbeszerzési tanacsadot a kancellar jeloli ki és bizza meg a kozbeszerzési eljaras
elokészitésének, lefolytatasanak ¢és biralatdnak kozbeszerzési jogi tamogatasara. A kozbeszerzési
tanacsado teljes jogu tagként részt vesz a Biralo Bizottsag munkajaban. A kozbeszerzési tanacsado a
kancellar dontése értelmében megbizasi jogviszonyban igénybe vett kiils6 szakértd, aki ellatja a
fiiggetlen akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoi feladatokat.

(2) A kozbeszerzési tanacsado feladatai és feleldssége a kdzbeszerzési eljaras elokészitési szakaszaban:

a) A becsiilt érték meghatarozasanak kdzbeszerzési szempontu feliilvizsgalataért felel.

b) Az alkalmazand¢ eljarasrend meghatarozasaért felel.

c) A jogszabaly szerinti minimalis eljarasi hataridék meghatarozasaért felel.

d) Sziikség esetén lefolytatja az eldzetes piaci konzultaciot.

e) Az eljarast megindito felhivas, a hirdetmények, a kozbeszerzési dokumentumok és a
szerzodéstervezet elkészitéséért felel.

f) Az EKR-ben végrehajtando valamennyi kdzbeszerzési eljarasi cselekmény ellatasaért felel.

g) A jogszabdly altal eldirt kdzbeszerzesi tanacsadoi-tevékenységek ellatasaért és az ellenjegyzések
megtételéért felel.

h) Az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontrendszer koézbeszerzési-jogi
kialakitasaért felel.

(3) A kozbeszerzési tanacsado feladatai és feleléssége a kdzbeszerzési eljaras ajanlattételi és/vagy
jelentkezési szakaszaban az ajanlatkérGi valaszok, tdjékoztatasok és értesitések kozbeszerzési-jogi
szempontu elkészitése és kdzzététele.

(4) A kozbeszerzési tanacsado feladatai és feleldssége a kdzbeszerzési eljaras biralati szakaszaban:

a) A kdzbeszerzési eljarasi cselekmények jogszeriiségének biztositasaért felel.

b) Az ajanlatok kozbeszerzési-jogi értékeléséért, valamint a hianypoétlasokkal, érvénytelenséggel és
alkalmatlansaggal kapcsolatos szakmai javaslatok elkészitéséért felel.

c) A dontési javaslat megfogalmazasaért felel.

d) Az Osszegezés €s az eljarast lezar6 tajékoztatok elkészitéséért és kozzétételéért felel.
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(5) A kozbeszerzési tanacsado feladatai €s felelossége a szerzddéskotést koveto szakaszaban:

a) A szerzédések és szerz0désmodositasok jogszabaly szerinti kozzétételéért felel.

b) A szerzédésmodositasok kozbeszerzési-jogi elokészitéséért és az ahhoz kapcsolodd eljarasi
cselekmények végrehajtasaért felel.

c) A teljesitésrol szolo tajékoztatok elkészitéséért és kozzétételéért felel.

(6) A kozbeszerzési tanacsadd az adott kozbeszerzési eljards barmely szakaszaban felmeriild
jogorvoslati eljaras, illetve azok birdsagi feliilvizsgalataval kapcsolatos kozigazgatasi perek esetén
képviseli az Egyetemet a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag és a birdsagok eldtt.

A kozbeszerzés targya szerinti szakérté

11. § (1) A kozbeszerzés targya szerinti szakért6t a kancellar jeloli ki és bizza meg az eljaras targyanak
megfeleléen a kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak és biralatanak muszaki-szakmai
tamogatasara. A kozbeszerzés targya szerinti szakérto teljes jogt tagként részt vesz a Birdlo Bizottsag
munkdjaban. A kozbeszerzés targya szerinti szakérto a kancelldr dontése értelmében az Egyetem belsd
munkatarsa, vagy megbizasi jogviszonyban igénybe vett kiils6 szakértd lehet.

(2) A kozbeszerzés targya szerinti szakértd feladatai a kdzbeszerzési eljaras elokészitési szakaszaban:

a) Meghatarozza a beszerzés targyat, mennyiségét és becsiilt értékét, valamint elkésziti az azt
alatamaszté szakmai dokumentaciot.

b) Meghatarozza a miiszaki-szakmai alkalmassagi kovetelményeket, a teljesitési feltételeket és a
szakmai értékelési szempontokat.

¢) Kidolgozza a miiszaki leirast és valamennyi szakmai tartalmti dokumentumot.

d) Igazolja a miszaki dokumentacio teljességét €s szakmai megfelel0ségét.

e) Eldzetes piaci konzultacio esetén kialakitja a szakmai tartalmat és szakmai allaspontot.

(3) A kozbeszerzés targya szerinti szakértd feladata és felel6ssége a kozbeszerzési eljaras ajanlattételi
és/vagy jelentkezési szakaszaban:

a) Elkésziti a szakmai targyu kiegészito tdjékoztatasok tervezetét, és azokat hataridében megkiildi az
iigygazdanak.
b) Felel a szakmai valaszok tartalmaért.

(4) A kozbeszerzés targya szerinti szakértd feladata és feleldssége a kozbeszerzési eljaras biralati
szakaszaban:

a) Elvégzi az ajanlatok miiszaki-szakmai értékelését.

b) Vizsgalja a szakmai alkalmassagi kovetelmények teljesiilését.

¢) Véleményezi a szakmai targyt hianypotlasokat, felvilagositaskéréseket és indokolaskéréseket.
d) A szamitasi hibak észlelése esetén szakmai javaslatot tesz.

e) A Biral6 Bizottsag részére sziikség esetén szakvéleményt és irasbeli értékelést készit.

(5) A kozbeszerzés targya szerinti szakértd az adott kdzbeszerzési eljaras barmely szakaszaban

felmeriilé jogorvoslati eljaras, illetve azok birosagi feliilvizsgalataval kapcsolatos kozigazgatasi
perek esetén biztositja a sziikséges miiszaki szakértelmet.
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3.4. A kozbeszerzési eljaras biralata és a dontéshozatal
A Biralé Bizottsag dsszetétele

12. § (1) A Biralo Bizottsag operativ munkatestiilet, amely elvégzi a kozbeszerzési eljarasban a
részvételi jelentkezések vagy ajanlatok értékelését, és dontési javaslatot tesz. A Biradléo Bizottsag
legalabb 3 16, szavazati joggal rendelkezd tagbol 4llo testiilet. A Birdlo Bizottsag tagjai a kancellar altal
allando tagként, azok helyetteseként vagy adott kozbeszerzési eljaras kapcsan eseti jelleggel megbizott
személyek. Az eljardsba bevont személyeknek egylittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

(2) A Biralo Bizottsag feleldsségi rendjét a kdzbeszerzési eljaras elokészitési szakaszaban a beruhazasi
igazgato elbterjesztése alapjan a kancellar hagyja jova.

(3) A Biralo Bizottsag tagja lehet a kancellari hivatal és az Egyetem kdzbeszerzési eljarassal érintett
szervezeti egységeinek munkatarsa, amennyiben rendelkezik a birdlobizottsagi tagsagi feladat
ellatashoz sziikséges szakértelemmel. Tag lehet tovabba olyan kiils kdzbeszerzési vagy egyéb szakérto,
aki megbizas alapjan részt vesz az eljarasban.

A Biralé Bizottsag miikodése

13. § (1) A Biralo Bizottsag tagjai megbizatasuk elfogadasat kovetden az eljaras tisztasaganak
megorzése céljabol Osszeférhetetlenségi €s titoktartdsi nyilatkozatot tesznek. A Bizottsaig munkajaban
olyan személy, aki a nyilatkozatot nem toltotte ki, nem vehet részt.

(2) A Biralo Bizottsag iilését az ligygazda hivja Ossze, figyelembe véve a Kbt.-ben és egyéb
jogszabalyokban eldirt dontési hataridoket. A Biral6 Bizottsag iilése online formaban is 0sszehivhatd.
A Biralo Bizottsag munkajarol jegyzokonyvet kell vezetni, amely a Biralo Bizottsag megallapitasait
tartalmazza. A jegyzOkonyvet a Biralo Bizottsag valamennyi jelen 1év0 tagja alairja, online iilés esetén
az alairés utélagosan torténik.

(3) A Biral6 Bizottsagon beliili feladatokat a feleldsségi rend hatarozza meg.

(4) A Birdlo Bizottsag a részvételi jelentkezések vagy ajanlatok birdlatat és értékelését a Kbt.
rendelkezései €s a kozbeszerzési dokumentumok tartalmi és formai el6irasai szerint végzi el. A Biralo
Bizottsag — amennyiben az eljaras folytatasa érdekében sziikséges — kozbensd dontési javaslatot tesz a

dontéshozo felé.

(5) A Biraloé Bizottsag megallapitasait jegyzOkonyvben rogziti és ennek alapjan dontési javaslatot
terjeszt fel a dontéshozo részére.

(6) Targyalasos eljaras esetén a targyalasokon a Biralo Bizottsag tagjai részt vehetnek.
A kancellar feladatai

14. § (1) Az Egyetem valamennyi Kbt. hatalya ala tartoz6 kdzbeszerzési eljarasa vonatkozasaban a
kancellar irdnyitasi, feliigyeleti és dontéshozoi jogot gyakorol. Ennek keretében:

a) Jovahagyja a Kozbeszerzési Tervet.

b) Jovahagyja a beszerzési igényt.

c) Jovahagyja a Biralo Bizottsag felelosségi rendjét, kijeloli és megbizza a Biralo Bizottsag tagjait.
d) Jovahagyja az eljarast megindito kdzbeszerzési dokumentumokat és dont az eljaras meginditasarol.
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e) Gyakorolja a dontéshozodi jogkort.

(2) A kancellar Osszeférhetetlensége esetén a beruhdzasi igazgatd vagy az altala kijeldlt személy
gyakorolja a dontéshozoi jogkort és latja el a kancellar kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos egyéb
feladatait.

A dontéshozo

15. § A kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos dontéshozdi jogkort a kancellar vagy az altala kijeldlt
személy gyakorolja. Ennek keretében:

a) Dont a részvételi jelentkezés, ajanlat érvényességérol vagy érvénytelenségérol.

b) Dont a nyertes ajanlattevd, illetve adott esetben a nyertes ajanlattevot kovetd masodik
legkedvezObb ajanlatot beny1jto ajanlattevo személyérol.

¢) Dont az eljaras eredményességérdl vagy eredménytelenségérol.

d) Dont az eljaras soran felmeriilt 6sszeférhetetlenségi helyzetek kezelésérol.

3.5. Szerzodéskotés, szerzodésmaodositas és a szerzodés teljesitése

16. § (1) A kozbeszerzési eljaras eredményeként a szerz6dést az Egyetem szabalyzo rendszerében
meghatarozott, kotelezettségvallalasra jogosult személy irja ala az abban foglalt szabalyok szerint. A
szerzddéses kotelezettség Osszege a Kbt. alapjan megallapitott becsiilt érték bruttd 6sszege.

(2) A kancellar dont a szerz6désmodositas jovahagyasarol.

(3) Szerz6désmodositasi igények kezdeményezése, a szerzddésmodositas eldkészitése, a modositasi
igény véleményezése, elbiralasa soran a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara vonatkozo rendelkezések
megfeleld alkalmazasaval kell eljarni.

3.6. Az in-house beszerzések sajatos szabalyai

17. § (1) A Kbt. szerinti, Gn. in-house (hdzon beliili) szerz6dések megkotésére a Kbt. rendelkezéseit nem
kell alkalmazni, amennyiben a jogszabalyban meghatarozott feltételek (kontroll, tevékenységi arany,
magantOke kizartsaga) maradéktalanul teljesiilnek.

(2) Annak megitélése, hogy egy adott beszerzés a Kbt. alapjan mentesiil-e a kdzbeszerzési kotelezettség
alol, a KBO kizarolagos hataskore. A KBO az in-house beszerzés mindsitését irasban, indokolassal
koteles elvégezni, melyhez a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje koteles megadni
minden sziikséges informéaciot a partner szervezetrdl (tulajdonosi szerkezet, tevékenységi kor, arbevétel-
megoszlas).

(3) Az in-house beszerzés lefolytatasarol a KBO mindsitése alapjan a kancellar dont. A dontés a
beszerzés idopontjara vonatkozik; a feltételek valtozasa esetén a mindsitést Gjra el kell végezni.

(4) Az in-house szerzédések megkotésére és teljesitésére egyebekben a Kbt. vonatkozd rendelkezései
(kozzétételi kotelezettség, adatszolgaltatas) megfeleléen alkalmazandok.
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4. FEJEZET
KOZPONTI BESZERZO SZERVEZET KOZREMUKODESEVEL LEFOLYTATOTT
KOZBESZERZESI ELJARASOK

A kozponti beszerzo szervezet kozremiikodésével lefolytatott eljarasok sajatos szabalyai

18. § (1) Az Egyetem beszerzési igényeit onkéntes csatlakozassal a kozpontositott kozbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl szo16 kormanyrendeletben!,
a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkoriien
Miikodd Részvénytarsasdg és a kormdanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési
rendszerérél szol6 kormanyrendeletben?, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarol és a
korményzati kommunikacids beszerzésekrdl szold kormanyrendeletben®, vagy mas, kdzponti beszerzd
szervezetrdl rendelkez0 jogszabalyban foglaltak szerint kotott keretmegallapodés vagy keretszerz6dés
alapjan is megvalosithatja.

(2) Ha jogszabaly kdzponti beszerzo szervezet kotelezod kozremiikodésének igénybevételét nem irja eld
az Egyetem szamara, akkor a kozpontositott beszerzéshez torténd Onkéntes csatlakozasrol, annak
megsziintetésérdl, valamint a kdzbeszerzési eljarasok kdzponti beszerzé szervezet kozremiikodésével
torténo lefolytatasardl a beruhazasi igazgato javaslatara a kancellar dont.

(3) A kdzponti beszerzo szervezet kozremiikodésével lefolytatott eljarasokra, az ennek eredményeként
megkotott szerzodésekre, azok modositasara a kdzponti beszerzé szervezetekre vonatkozo jogszabalyok
¢és a Szabdlyzat rendelkezései egyiittesen alkalmazandok.

(4) A kozponti beszerzd szervezet kozremiikddésével lefolytatott eljarasokat (a tovabbiakban:
kozpontositott beszerzési eljaras) a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara vonatkoz6 szabalyok
megfeleld alkalmazdsaval a KBO koteles a kozponti beszerzd szervezetnél kezdeményezni ¢€s
lefolytatni.

5. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEK TIiPUSAI ES AZOK
ELJARASI ES FELELOSSEGI RENDJE

5.1. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarasok tipusai

19. § (1) E Fejezet szerint kell eljarni a 2. § (2) bekezdésében hivatkozott kdzbeszerzési értékhatarokat
el nem ér6 visszterhes beszerzési eljarasok lefolytatasa soran, melyek tipusai:

a) a brutto 200 000 Ft-ot el nem érd becsiilt értékli beszerzés (a tovabbiakban: kisértékli beszerzési
eljaras),

b) a brutto 200 000 Ft-ot elérd, vagy azt meghaladd becsiilt értékii beszerzés (a tovabbiakban:
altalanos beszerzési eljaras),

¢) a keretszerz6désbol torténd megrendeléssel lebonyolitott beszerzési eljaras (a tovabbiakban:
keretszerz6désbdl torténd megrendelés),

d) az egyéb, normal {igymenettdl eltérd specialis beszerzési eljaras (a tovabbiakban: egyéni keretes
beszerzési eljaras).

1168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet
2301/2018. (XIIL. 27.) Korm. rendelet
3162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
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(2) A Szabalyzat alapelveit a kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzési eljarasok minden tipusa
esetében érvényesiteni kell.

(3) A beszerzés kezdeményezdje a beszerzés becsiilt értékétdl, valamint az eljaras tipusatol fliggetlentil
koteles a Kozbeszerzési és Beszerzési Kézikonyvben tajékozddni a tipikus kozbeszerzési és beszerzési
eljarasokra vonatkozd részletes szabalyokrol, valamint koteles minden kozbeszerzési és beszerzési
eljaras bonyolitasa soran a jelen Szabalyzattal egyetemben a Kdzbeszerzési €s Beszerzési Kézikonyvben
leirtak szerint eljarni.

5.2. A kisértékii beszerzési eljarasok szabalyai

20. § (1) A kisértékii beszerzési eljarasok, azaz a bruttd 200 000 Ft becsiilt értéket el nem érd beszerzési
eljarasok vonatkozasaban a szerz6dé partner kivalasztasaért, az eljaras lefolytatasaért az Egyetem
hatdlyos szabalyzataival, kiilonosképpen a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatban foglaltakkal
Osszhangban a beszerzési igényt inditd szervezeti egység kotelezettségvallalasi jogkdrrel rendelkezd
vezetdje a felelGs. Az érintett szervezeti egység vezetdje sajat hataskorben dont ezen beszerzésekrol.

(2) A kisértéki beszerzések soran is kiemelt figyelmet kell forditani az egybeszamitéasi szabalyok
betartasara.

A kisértékii beszerzést kezdeményez0 szervezeti egység vezetdje a kisértékli beszerzés lefolytatasat
megeldzden koteles meggy6zOdni arrdl, hogy adott beszerzés nem tartozik olyan szolgaltatas vagy
arubeszerzés kategoriaba, melynek tekintetében az egybeszamitasi kotelezettség miatt az Egyetem elérte
a 2. § (2) bekezdésében hivatkozott kozbeszerzési értékhatarok valamelyikét, mely alapjan
kozbeszerzési kotelezettség terheli a kezdeményezd adott beszerzését is. Ezen beszerzési kategoriak
listajat a Kozbeszerzési és Beszerzési Kézikonyv, illetve annak mellékletei tartalmazzak.

Az ilyen, kdzbeszerzési értékhatarokat meghaladd kategoriaba tartozo kisértékli beszerzéseket (azaz, a
bruttdé 200 000 Ft-ot el nem ¢érd Osszegek esetében is) csak és kizarolag a KBO folytathatja le
(kozbeszerzési eljaras, kozpontositott beszerzési eljaras, vagy kozbeszerzési keretszerz6désbol torténd
megrendelés keretében).

(3) A kisértékli beszerzést bonyolitd szervezeti egység vezetdje koteles az eljarasat az Egyetem
érdekeinek figyelembevételével a legkedvezobb ar-érték ardny szem el6tt tartdsaval lebonyolitani,
valamint meggy6z6dni a kivalasztasra keriillé partner szerzodés teljesitésére vald képességérdl és
alkalmassagardl, illetve a fedezet rendelkezésre allasarol.

(4) Kisértékli beszerzési eljarasok esetében arajanlat(ok) beszerzése nem sziikséges.

5.3. Az altalanos beszerzési eljarasok szabalyai

21. § (1) Az altalanos beszerzési eljarasok, azaz a bruttdo 200 000 Ft becsiilt értéket elérd, vagy azt
meghalado6 beszerzések esetében a beszerzési eljarast kizarolag a KBO jogosult lefolytatni.

(2) Ennek értelmében a beszerzés kezdeményezdje altalanos beszerzési igényét az Egyetem altal erre a
célra fenntartott elektronikus beszerzési igénykezeld feliileten koteles rogziteni és bekiildeni, a
szervezeti egység vezetdjének jovahagyasa mellett. Ezen eljaras részletszabalyait a Kozbeszerzési és
Beszerzési Kézikonyv hatarozza meg.
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(3) Az altalanos beszerzési eljarasok KBO altali lefolytatasanak elofeltétele a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasanak ellendrzése, valamint az adott altalanos beszerzési igénynek az erre a célra
fenntartott elektronikus beszerzési igénykezeld feliileten torténd, kancellar altali jovahagyasa.

(4) Az altalanos beszerzési eljarasok esetében a KBO kételes piacfelmérést végezni annak biztositasa
érdekében, hogy az eljards eredményeként olyan nyertes ajanlattevd keriil kivalasztasra, melynek
ajanlata megfelel az adott teriileten szokasos piaci araknak. A piacfelmérést a KBO foszabaly szerint
legalabb 3 ajanlattevotol bekért arajanlat biralata alapjan végzi.

(5) Amikor a beszerzés célja vagy targya a tobbes ajanlatkérést nem teszi lehetévé, a KBO az adott
beszerzési eljarast egy ajanlattevé bevonasaval is lebonyolithatja, megfeleld irasbeli indokolas mellett.
Az ide tartozo specialis beszerzési kategoriak és koriilmények tipikus eseteit a Kozbeszerzési és
Beszerzési Kézikonyv ismerteti.

(6) Amikor az arajanlat bekérésére nincs lehetéség (pl. illeték, hatosagi dij), a KBO mentesiil az
ajanlatkérési kotelezettség alol, melynek tényét az eljaras folyaman irdsban rogziteni koteles.

(7) A kancellar vagy a beruhazasi igazgaté sajat hataskorben, a kozbeszerzési kotelezettség ala nem eso
beszerzés becsiilt értékétdl fiiggetleniil, egyedi indokolas mellett mentesitheti a KBO-t piacfelmérés
lefolytatasa alol (azaz az eljaras 1 érvényes arajanlat birtokdban is lefolytathato), amennyiben azt az
Egyetem érdekei vagy a beszerzés jellege indokolja.

(8) Az é4rajanlat bekérési folyamatban az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepldket
diszkriminaciomentes modon, az egyenld banasmod elvének megfelelden, verseny biztositdsa mellett,
a szereplOok szerzOdés teljesitésére vald alkalmassaganak vizsgalataval a beruhazasi igazgatd vagy a
KBO osztalyvezetdje jeloli ki.

(9) Az arajanlatok bekérését és azok szakmai értékelését a KBO munkatarsai végzik, mely
feladatellatashoz jogosultak bevonni az Egyetem egyéb szervezeti egységeinek munkatarsait vagy kiilsé
szakértOket. Az ajanlatok kiértékelése soran kiemelt szempont az ajanlatok 0sszehasonlithatosaganak
biztositasa.

(10) A kancellar vagy a beruhazasi igazgatd a KBO osztalyvezetdjének dontési javaslatat mérlegelve
hozza meg dontését a nyertes ajanlattevo kilétérol, melynek soran a kivalasztas elsdédleges szempontja
az ajanlatok érvényességén tilmenden a legalacsonyabb ajanlati ar. Sajat hataskorben, egyéb
szempontok mérlegelése alapjan (pl. legjobb ar-érték arany) a kancellar vagy a beruhazasi igazgatd
jogosult az Egyetem szamara legelény0sebb azon ajanlattevot is nyertesként kivalasztani, mely nem
feltétleniil a legalacsonyabb ajanlati arat adta.

(11) A nyertes ajanlattevd kivalasztasat kovetden az 4aru, szolgaltatds vagy épitési beruhazas
megrendeléséért, beszerzéséért, az Egyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzataban foglaltak szerint
(megrendelés és annak visszaigazoltatasa, szallitas, iizembe helyezés stb.) minden esetben a beszerzési
igényt inditd szervezeti egység vezetdje a felelds.

5.4. A keretszerzodés megkotésére és a keretszerzédésbal torténé megrendelésre vonatkozé
szabalyok

22. § (1) Az Egyetem miikddése kapcsan gyakran eléforduld beszerzési eljarasok esetében a nyertes
ajanlattevok kivalasztasanak felgyorsitasa €s az eljardsok szdmanak csokkentése céljabol a beruhazasi
igazgatdo vagy a KBO osztalyvezetje keretszerz6dés vagy keretszerz6dések megkotésének
kezdeményezésére jogosult, a Kbt. és a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek figyelembevételével.
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(2) A keretszerz6dés megkotésére iranyulod eljarasokat kizarolag a KBO jogosult lefolytatni, melynek
soran torekednie kell a verseny biztositasara. A keretszerzodések megkotésére az Egyetem adott
beszerzési targyban felmeriild igényeinek felmérését kovetden, lehetdség szerint legalabb harom
arajanlat bekérését kovetden keriilhet sor.

(3) Az egyes keretszerz6dések megkotésérdl az 4arajanlatok ¢és egyéb szerzOdéses feltételek
Osszehasonlitasat kovetéen a kancellar vagy a beruhazasi igazgatd dont. Mivel a keretszerzodések
jellemzdéen hosszabb tavi és Osszetettebb tartalmii szerzodések, igy a kancellar vagy a beruhazasi
igazgat6 dontését az ar-érték arany és a mindség mérlegelése mellett, az Egyetem komplex érdekeinek
figyelembevételével hozhatja meg, melynek értelmében, nem koteles a legalacsonyabb ari ajanlatot
valasztania. Keretszerz6dés ugyanabban a targyban tobb ajanlattevével is megkothetd.

(4) A keretszerz0désbdl torténd megrendelések részletszabalyait a Kozbeszerzési és Beszerzési
Kézikonyv hatarozza meg, melyet az érintetteknek minden megrendelés lebonyolitasa soran figyelembe
kell vennitik.

(5) Az egy adott targyban megkotott keretszerzodések korének feliilvizsgalatarol, azok
megsziintetésérdl, azonos targyban tovabbi keretszerzodések megkotésérél a kancellar vagy a
beruhazasi igazgat6é dont ugyancsak a (3) pontban foglalt elvek szerint.

(6) Egy adott keretszerzodés megkotését kdvetden a keretszerzodésbol torténé megrendelések esetében
ujabb piacfelmérést vagy kivalasztasi eljarast mar nem kell lefolytatni.

5.5. Az egyéni keretes beszerzési eljarasok szabalyai

23. § (1) Egyéni keretes beszerzési eljaras keretében a rektor €s a kancellar 6nalléan, a Kbt. hatalya ala
tartozo beszerzési eljarasok esetében esetenként legfeljebb bruttd 15 000 000 Ft erejéig, a Kbt. hatalyan
kiviil esO beszerzési eljarasok esetében esetenként legfeljebb brutté 30 000 000 Ft erejéig egyedi
indokolas mellett, elézetes, egyedi fedezetvizsgalat és eldzetes piacfelmérési kotelezettség nélkiil is
vallalhat kotelezettséget (azaz, az eljaras 1 érvényes arajanlat birtokaban is lefolytathato).

(2) Ugyancsak egyéni keretes beszerzési eljaras keretében a rektori hivatalvezetd és a beruhazasi
igazgatd Onalldan, esetenként (ligyletenként) bruttd 10 000 000 Ft erejéig egyedi indokolas mellett,
elozetes, egyedi fedezetvizsgalat és eldzetes piacfelmérési kotelezettség nélkill is vallalhat
kotelezettséget (azaz az eljards 1 érvényes arajanlat birtokdban is lefolytathatd), személyenként
Osszességében évi bruttd 100-100 millié forint keretosszeg erejéig.

(3) Az egyéni keretes beszerzési eljarasok részletszabalyait a Kozbeszerzési és Beszerzési Kézikonyv
hatarozza meg, melyet az érintetteknek minden megrendelés lebonyolitasa soran figyelembe kell
venniiik.

(4) Az egyéni keretes beszerzési eljarasrend nem mentesit a kdzbeszerzési kotelezettség alol, ezért
minden esetben figyelembe kell venni a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat és az arra vonatkozo
szabalyokat. Az egyéni keretes beszerzési eljarasok lefolytatasara ennek értelmében csak azt kovetden
van lehetdség, hogy a KBO a beszerzési eljaras mindsitése soran megéallapitotta, hogy az adott beszerzés
vonatkozasaban kozbeszerzési kotelezettség nem all fenn.
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6. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Zaro rendelkezések
24. § (1) A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendje,
Kotelezettségvallalasi Szabalyzata, Iratkezelési Szabalyzata, Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata,
a Kbt. és a kdzbeszerzésre vonatkozd egyéb jogszabalyok, valamint a Kozbeszerzési Hatosag altal

kiadott itmutatok és Elnoki tdjékoztatok alapjan kell eljarni.

(2) Jelen szabalyzat a honlapon torténd kozzététellel 2026. szeptember 8. napjan 1ép hatalyba, ezzel
egyidejiileg hatalyat veszti a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat 1. 9. sz. melléklete.

(3) A Szabalyzatban foglaltakat a hatalybalépését kdvetden indult eljarasokban kell els6ként alkalmazni.

Budapest, 2026. szeptember 7.

Dr. Csaki-Hatalovics Gyula Balazs s. k.,
kancellar
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