17

KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM lintszinii sEenpsiosr] eles
KANCELLARI HIVATAL

\&i i

Kancellar

Ikt. sz.: KH-TITK/23154/2025

4/2025. (X. 1.) szamu kancellari utasitas
a Kancellari Hivatal kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési és
teljesitésigazolasi eljarasara vonatkozoan

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatanak 1. Szervezeti és Miikdodési Rend (a tovébbiakban: SzMR) 65. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, az Egyetem Alapité Okiratanak I1.7. a) pontjaban,
valamint a SZMR 65. § (3) bekezdésének a) pontjadban meghatarozott feladatkoromben eljarva,
a Kancellari Hivatal (tovabbiakban: KH) szabalyszeri és hatékony miikddése érdekében a
kovetkezd utasitast adom ki:

Az utasitas célja

1. § Az utasitas a nemzeti fels6oktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény és az Egyetem Alapitod
Okirata I1.7. és IV.2. pontjai szerinti feleldsségi és iranyitasi jogkorok alapjan meghatarozza
az Egyetem mikodtetésével Osszefliggd kotelezettségvallalas rendjét a kancellar és a KH
gazdalkodasi, pénziigyi folyamatokban résztvevé munkavallaléi részére, valamint
szabalyozza a KH szakmai teljesitésigazoloi, kotelezettségvallalasi, tovabba az Egyetem
pénziigyi ellenjegyzési €s utalvanyozasi jogosultsagait.

Teljesitésigazoloi, kotelezettségvallalasi, valamint pénziigyi ellenjegyzés és
utalvanyozasi jogosultsagok

2.§ (1) Az 1. §-ban megjelolt szakteriiletet feladatot ellatd személyek a 3. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenségekre tekintettel a jelen § szerint jogosultak eljarni.

(2) A kancellar:

a) Kotelezettségvallalas: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

b) Szakmai teljesitésigazolas: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

c) Utalvanyozas: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

d) Koltségvetési fedezet rendelkezésre alldsanak igazolasa: onalldan, értékhatar nélkiil
jogosult eljarni.

(3) A gazdasagi igazgato:

a) Pénziigyi ellenjegyzés: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

b) Kotelezettségvallalds: onalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

c) Szakmai teljesitésigazolas: 6nalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

d) Utalvanyozas: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

e) Koltségvetési fedezet rendelkezésre allasanak igazolasa: onalldan, értékhatar nélkiil
jogosult eljarni.
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(4) A beruhéazasi igazgato:

a) Kotelezettségvallalas: onalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
b) Szakmai teljesitésigazolas: onalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
c) Utalvanyozas: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

(5) Beruhazasi Igazgatosag Kozbeszerzési €s Beszerzési Osztalyanak vezetdje:

a) Kotelezettségvallalas: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
b) Szakmai teljesitésigazolas: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
c) Utalvanyozas: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

(6) Beruhazasi Igazgatosag Létesitménygazdalkodasi Osztalyanak vezetdje:

a) Kotelezettségvallalas: onalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
b) Szakmai teljesitésigazolas: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
c) Utalvanyozas: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

(7) Beruhazasi Igazgatosag Létesitménygazdalkodasi Osztaly Uzemeltetési Csoportjanak
vezetdje:

a) Kotelezettségvallalas:
aa) bruttd 8 millid Ft-ot el nem ér6 ligyletekben 6nalldan.
ab) bruttd 8 millio Ft-ot elérd, vagy meghalado, de bruttdé 20 millié Ft-ot el nem érd
értékhatarok kozott a KH Titkarsagdnak vezetdjével vagy a Beruhdzasi
Igazgatosag Leétesitménygazdalkodasi Osztaly Miszaki Projektkoordinacios
Csoportjanak vezetdjével egyiittesen.
b) Szakmai teljesitésigazolas: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

(8) Beruhazasi Igazgatosag Létesitménygazdalkodasi Osztaly Miszaki Projektkoordinacios
Csoportjanak vezetdje:

a) Kotelezettségvallalas:
aa) bruttd 8 millid Ft-ot el nem ér6 ligyletekben 6nalldan.
ab) bruttdé 8 millio Ft-ot elérd, vagy meghalado, de bruttd 20 millié Ft-ot el nem érd
értekhatarok kozott a KH Titkdrsdganak vezetdjével vagy a Beruhdzasi
Igazgatosidg Létesitménygazdalkodasi Osztily Uzemeltetési Csoportjanak
vezetdjével egylittesen.
b) Szakmai teljesitésigazolas: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

(9) KH Titkarsaganak vezetdje:

a) Kotelezettségvallalas:
aa) bruttd 8 milli6 Ft-ot el nem érd iigyletekben dnalldan.
ab) bruttdé 8 millié Ft-ot elérd, vagy meghaladd, de bruttdé 20 millié Ft-ot el nem érd
értékhatarok kozott a Beruhazasi Igazgatdsag Létesitménygazdalkodasi Osztaly
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Miiszaki Projektkoordinacidos Csoportjanak vezetdjével vagy a Beruhazasi
Igazgatosdg Létesitménygazdalkodasi Osztaly Uzemeltetési Csoportjanak
vezetdjével egyiittesen.

b) Szakmai teljesitésigazolas: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
c) Utalvanyozas: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

(10) A vezet6 jogtanacsos:

a) Szakmai teljesitésigazolds: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.
b) Utalvanyozas: 6nalldan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

(11) Gazdasagi Igazgatosag Pénziigyi és Szamviteli Osztalyanak vezetdje:

a) Pénziigyi ellenjegyzés: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni, kivéve
munkaviszonnyal kapcsolatos kdtelezettségvallalasokat.
b) Szakmai teljesitésigazolas: onalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

(12) Gazdasagi Igazgatosag Kontrolling és Neptun Osztalyanak vezetdje:

a) Pénziigyi ellenjegyzés: a gazdasagi igazgatd akadalyoztatisa esetén, kizardlag a
munkaviszonnyal kapcsolatos kotelezettségvallalasok esetén, onalldan, értékhatéar
nélkiil jogosult eljarni.

b) Szakmai teljesitésigazolas: 6nalloan, értékhatar nélkiil jogosult eljarni.

c) Koltségvetési fedezet rendelkezésre allasdnak igazoldsa: onalldan, értékhatar nélkiil
jogosult eljarni.

Az alairasi jogok osszeférhetetlenségi viszonyai

3. § (1) Az alairasi jogok Osszeférhetetlensége gazdasagi eseményenként értelmezendo.
Egyazon gazdasigi eseményre vonatkozoan a kotelezettségvallalod és a jogi vagy pénziigyi
ellenjegyz0, illetve kotelezettségvallalo és az utalvanyozd nem lehet azonos személy.

(2) A pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa az (1) bekezdésben foglaltak
figyelembevételével az aldbbiak szerint rogzitett személyi sorrendben torténik:

a) gazdasagi igazgato,
b) Gazdasagi Igazgatdsag Pénziigyi és Szamviteli Osztalyanak vezetdje,
c) Gazdasagi Igazgatosag Kontrolling és Neptun Osztalyanak vezetdje.

(3) Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasa az (1) bekezdésben foglaltak figyelembevétellével az
alabbiak szerint rogzitett sorrendben torténik:

a) kancellar,

b) gazdasagi igazgato,

¢) beruhazasi igazgato,

d) Beruhazasi Igazgatosag Létesitménygazdalkodasi Osztalyanak vezetdje,
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e) vezetd jogtanacsos,
f) KH Titkarsaganak vezetdje
g) Kontrolling és Neptun Osztaly vezetdje
h) Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly vezetdje

Zaro rendelkezések

4. § (1) Ez az utasitas az Egyetem honlapjan torténd kozzététellel 2025. oktdber 3. napjan 1ép
hatélyba.

(2) Jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti az 3/2024. (VI. 25.) szamu
kancellari utasitds a Kancellari Hivatal kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési és
teljesitésigazolasi eljarasra vonatkozoan.

Budapest, 2025. oktdber 1.

Dr. Cséki-Hatalovics Gyula Balazs, s. k.
kancellar



