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3/2024. (V1.04.) szamu rektori és kancellari egyiittes utasitas
a munkaltatoi jogkor gyakorlasarol

A nemzeti felséoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 13/A. §-a,
valamint a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: KRE) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat |. Szervezeti és Miikodési Rend 63. § (9) bekezdésében, 64. § (1) bekezdésében és
a 65. § (4)-(5) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi utasitast adjuk ki:

1. § A jelen utasitas célja a KRE munkavallaloi feletti munkaltatoi jogkor gyakorlas rendjének
meghatarozasa.

2. § (1) A rektor felett a munkaltatoi jogkort a KRE fenntartojanak elnoksége gyakorolja.
(2) A kancellar felett a munkaltatoi jogkort a KRE fenntartojanak elnoksége gyakorolja.
(3) A rektorhelyettesek és a dékanok felett a munkaltatoi jogkort a rektor gyakorolja.

3. § (1) Az eclsédleges munkaltatoi jogokat (munkaviszony Iétesitése, modositasa és
megsziintetése)
a) az oktatoi, kutatoi, tanar munkakorben foglalkoztatott munkavallalok, valamint a Rektori
Kabinet és a Rektori Hivatal allomanyaban foglalkoztatott munkavallalok felett a rektor,
b) a karok allomanyaban nem oktatoi, kutatoi, tanar munkakorben foglalkoztatott
munkavallalok, valamint a Kancellari Hivatal allomanyaban foglalkoztatott
munkavallalok felett a kancellar
gyakorolja.
(2) Az egyéb munkaltatoi jogokat (kiilonosen: a munkaviszony létesitésének, modositasanak,
megsziintetésének kezdeményezése, a kozvetlen munkairanyitoi jogkort gyakorld vezetd
meghatarozasa)
a) a Rektori Kabinet allomanyaban foglalkoztatott munkavallalok felett a kabinetvezeto,
b) a Rektori Hivatal allomanyaban foglalkoztatott munkavallalok felett a rektori
hivatalvezeto,
c) a karok allomanyaban foglalkoztatott munkavallalok felett a dékan,
gyakorolja.

4. § A 3. § (1) b) pontjaban foglataktol eltéréen a Létesitménygazdalkodasi Osztaly vezetdje
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Létesitménygazdalkodasi Osztaly portas, recepcios,
takarito, létesitményvezetd, létesitményfelelds, karbantartd, gondnok, épiiletgondnok,
épliletkarbantartd, karbantartdsvezetd, flitd6 munkakorokben foglalkoztatott munkavallaldi
felett.

5. § A 3. § (2) bekezdésében foglaltaktol eltéréen munkavallalo részére
a) célfeladatot és céljuttatast az elsddleges munkaltatoi jogkdr gyakorloja allapithat meg,
b) alkotoi szabadsagot a rektor engedélyezhet.



6. § (1) A KRE altal fenntartott kéznevelési intézmény vezetdje felett a munkaltatoi jogkort a
kancellar gyakorolja.

(2) A KRE altal fenntartott kdznevelési intézményben foglalkoztatott tovabbi munkavallalok
felett a munkaltatoi jogkort — a bérgazdalkodast érint6, a kancellar egyetértésével hozott
dontések kivételével — a koznevelési intézmény vezetje gyakorolja azzal, hogy az
intézményvezeto-helyettesek megbizasa soran a fenntartét megilletd egyetértési jogot a
kancellar gyakorolja.

7. § A HR igazgat6 és a HR osztalyvezetd 6nalloan gyakorolja a munkaltatoi jogokat az alabbi

esetekben:

a) a munkaviszonyban jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat erejénél fogva bekovetkezd
valtozasokrol szolo értesités alairasa,

b) a munkaltatoéi jogkor gyakorldjanak mérlegelési jogkorébe nem tartozd munkaltatoi
intézkedések megtétele — igy kiilonosen a sziilési szabadsagot kovetden fizetés nélkiili
szabadsag kiadasa és annak megsziintetése —, ide nem értve a jogviszony megsziinésének
eseteit,

€) a munkaviszonyt érinté munkaltatoi igazolasok kiadasa,

d) nyilvanval¢ eliras vagy szamitasi hiba esetén az okirat kijavitasa,

e) munkavallalok jogszabalyi el6irason alapuld adatszolgaltatasainak atvétele, kiilondsen ado
vagy adokedvezmény megallapitasdhoz,

f) abérszamfejto altal szolgaltatott adatok alapjan a jovedelemigazolasok kiadasa.

8. § (1) A jelen utasitasban nem érintett kérdésekben az Nftv. rendelkezései, a KRE altal
fenntartott koznevelési intézmény tekintetében a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC.
torvény rendelkezései az iranyadok.

(2) Jelen utasitas 2024. janius 4. napjan 1ép hatalyba.

(3) Jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a munkaltatéi jogkor
gyakorlasardl szol6 11/2022. (IV. 13.) szamu rektori utasitas.

Budapest, 2024. janius ,,04.”
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