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A K8roli G8sp§s8r Ref or m8t us Egye®emk { hf °tl adv

ki k¢l det @9 evlak eall 9 s uz eafiafagpakdk kfad

- a sz8mvitelrRI sz-1 .- 2000. ®vi C. t°rv®ny
- a 296/ 2013. (vil. 29.) Korm. rendel et az
k°nyvvezet ®si k°telezetts®g®nek saj 8t oss§
- a munka t°rve®nyk°nyw®mRiIl, sz-1 - 2012. ®vi
- a szem®lyi jeoevedebem@di rGXVkiz. |lt°%°rv®ny

- a bel foldi hi vatal os ki k¢l det ®st teljes?t
(XI11.28.) Korm.rendelet,

- a kel foldi ki k¢l det ®s hez kapcsol l.24) el i s
Korm.rendelet,

- a k°zwutiivek®pja8zr megyes mezRgazdas§8gi, er d
¢zemamysagkenfRamyagzt 8s8nak igazol 8s n®l kg
sz-l - 60/1992. (lV.1.) Korm.rendel et

- a k°z®rdekT ©°nk®nlt2e00 5.e vEVKiet ntyds)RmRMRL | .s z -
- a Magyarorsz8gi Reform8tus Egyh8z gazd8l k
alapj8n a Szen8tus a k°vetkezRk szerint hat§

A szab8lyzat c®lja, hat8lya

1. A Bet®s Ak¢gl foldi kikat 8eo s e kca®l §jliay, aahtackgiya kb i z
az egyet emn®l (,mi ki flinuentkRAneRlld t°1 81 ®s az i d
ki k¢l dait @asal i, .zt evBbhu& aa 8§ ek alz,8s ok kal |
kapcsol atos fel@gradlh&j tsgadidly szend| ®t .

(2) A szapBAdtyizat

- a ki k, |l hiev ®teal | rie fubt eazz®8ss

- ak°l t s ®ptg®rl BtaPz t § s

- a kik¢gldet ®e$ &l c@®@®Dle®os| zaS8nogslz8 s

- a kel fol di ut akr - | ®hek- YWti jelent ®sek e
akik, | det ®s sted s kmyiclswd§mt@hgB8sok el k®sz2t ®s
- a ke¢glfoldi ®s belfoldi veEmadz®gek, el Rad: k,
kapcsol -d- el R2r 8§sokat.

2. A A jelen szab8lyzat hat8lya kiterjed az
i rg§nyul - egy®Rba jko°gzv@rsdzeoknTy b° nk ®nt es tev®kenys
811 - szeom®laynelnte a k¢l fol di ®s bel fol di vend®g
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Fogalmak
3. A Jelen szab8lyzatban haszn8lt fogal mak:
ayhi vatali, (sgzlm®tliyemgd& avgEedlel 3251 ®vi CXa/l | . t

mag8nszem®ly j°vedekm®Pnelkt Regerx®ke®ys ®g@v el
el l 8t 8sa ®rdek®ban munkhd®@®dgs eut az &Ssz®k hel yr e
|l ak-hel yr RI t°r ®w®WeJRid eb®erjt8vre§ s k ¢kli°vn®tsemfy a a Ki k
munkaszer zRd®st RI elt®r R foglal koztat8s ker ¢
mi att sz¢ks@yeens tudkaizr8tshtet R haizv ad lay @ mmelyptzd 28 5,
vonat koz- dok krgd mt®unmpatkk s ®st art al m&®zvetve aspj § n,
meg8l |l ap2that -, hogy az ut a(zpg8ls. ca atk®n y8ltesgze sl &
szabadi dR programok ar8nya al apj 8n turi st aVat

b)ki k¢el(daete®®I yi  j °vedled imad®wi- ICExvemUink 8t aB:

el rendel t, a munk§8Iltat - tev®kenys®g@PkePRgeéss
ut a,z8gy k¢l &nPmemkaszer zRd®st RI el t ®r R f oc
munkaszer zRd®st RI el n e R®OglzeRIsy, e ni dte® rh &mR ®r t
tart-zkod§8si hel yr RE®Rsa wvmusnkzadhlethmeyzmeantR8 ¢ I ®k Rk g
az egyetem saj 8t g®pkocsivEzremRjel Bé1 @$s al®ga
munkahel yneknheghRagmnakmazenz RdRialdprelye,ahl gz 2t e

a munkavs8llal- a munkg8yé&h sepbkpPbebyehi Bhy§m®
telephely eset®n a munkS8ltat:- sz®khelye minR
dk ¢l f o1l di( skziekm®ddydite@s ¢¢ er -1 sz -1 - 1985bel®vdl Cix

il l et Rs®gT mag8§nszem®lynek a j°vedel me megsz
°sszef¢ggR feladat el |l 8t §sa (R ditekv®plemi avkalgaym:r
tart-zkodg§8bb8 az el RzRkkel kapcsolatos k¢l f
e)i deiglenes k¢odf Muaikakgklohldet ®d t al tel jes?t
8l l om8shelyen t°rt®nR ol yan munkav®gz®s vagy
a 90 napot nerhaladja meg.

DI tsPEs@reMB®®yY i |j°vedel emad:-r - -16)szad -a 1O B

(ki v®eve, ha a j°vedelem kisz8m2t8s8ns§l nem |
k°l t s®gnek el i smert ki ad®dt mbegtv®rt 2t ®z@mra Rk
folytat8sa ®rdek®ben, vagy hivatali, ezl et
ki k¢l det ®st , a k¢l szol g8l atot) °sszef ¢gg®sh
ki ad8sok k°r ®be a mag8§mszem@®lkys ®y1 enm®lty a ®swadg
kezvetl engl kiel ®g2tR dol og, szol g8l tats8s me
ol yan k°lts®gt®r2t®st 8l ap?t meg, vagy ol ya
el , amel |l yel tnemkelmdazmoini. a ki ad§8s

gki k¢l det ®9is zreen®d gli v rPwedel emad: - r - 183)sa - | - 1

kifizetR 8l tal k®t p®l d8nyban ki 8ll2tott biz
-a mag8nszem®ly nev®t,
-amag8nszkmRrdoynams2t- el ®t,
-ahivanl i, ¢zl eti wutaz8s c®lj §&8t,
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-az utaz8s i dRtartam§t
-g®pj 8§rmihaszan8d @pj Sasnelt ®@ny §rt m§ny 8§nak, t?2
forgal mi az nuistze8@mSatl , 8§t , a fut 8steljes2tmo®n
val ami nt ezen k2t §s®go ®r 2stz®@sk s ®Wgeg-§madat
fogyaszt8AV soemiants;zezémagmad at -stb. ).
A kikg¢gldet ®si rendel v®ny eredet.i p®| d8ny§t
bi zonyl at megRrz®sre vonatkoz- rendel kez®sek

hy el sz8mol 8sra alblkdlfPdd®bi aeanyd@ytetem nevere
hi 8ny8ban nyulkgdlaf calndé’enée mpegy ®s hel ye -®gerint
ad-jogszab8lyai alapj8n ki 8llz2tott sgy@dmla, ¢
kel ts®g ®ki faill 8¢et8®aszt- egy®b bizonyl at, ami k
annak i dRtartama alatt mer ¢l t f el

kel £ o1 di ®s bel f %alzdie gvyeentde®y etke vf@®kgeandy8ss®ag:® v e |
el |l 8t §8sa ®r dekellbfeonl dk ¢ | S2d®] y@k b@ gBhbvEBsdqpf

-raad8sra, .konferenci 8r a)
Dsajf&t ag®ppBr mik¢l dott saj 8t vagy k°zeli hoz
a kike¢gldott vagy k°zeli hozzgmdrtoz-ja 8§l tal

| . r ®s z ,Kihki¢vladteatl®s ut az 8s
A kike¢gl chatvast al rentdabk®se

4. Amuhkavigilk akdek®endel ®s®re a munk§8Il tat -
ki k¢l det ®s elrendel Rje jogosult.

QA k¢l f ol di ®s bel®sPted 2di-b&kn Ar,d glz2 tRaxi. te Iskzi@m@ie ¢ |
mel | ®k| Ki kg2 ereit ®si el rendemPatvfiegorvez®s®ni k

BAz 1. sz8&muemelnlt®k lapRo mhaetey,d reytt szakmai i r 8
ki k¢l det ®s't k ®r elvrmarR R2muirkaah alt iplpg I8dh° t t mu n k
egyeztetvé a s zervezetdi egys ®g netv@Ribtein keiz.z el me gb?2

MDA kike¢gl det ®s elrendel R ®nek a ki k¢l dat ®s el
ki k¢l det ®sre leng®gd®k®n g@resamdRedkdz et | egys®g k?°
rendel kez®sre 8§11

B)A ki k¢l det &s lel rsezn.d emieRjl e® kal alt § 2srigazolp\nayyi ny om
aa kik¢l det ®s kol ts®gvebagpsi fedezete rendel k
b)yaki k RI6deth. ®A szerint meagtk®rfetdleeteR ek %alzt s g en
egys®g k°lts®gvet ®s ®ben csak r®szben 81| ren
(6) Az (5) bekeasdzResr vbe)z eptoin te] gay Sdesgm tiviekizaevaSH al ea |
arendel kez@str en&d ¥y a&kkEerd-°lnt het a ,®3 ket dets®s Db
nyilatkozika r rh-olg,y a keret°®sszeget milyen t2pus¥% k°©°

(7) A kike¢gl det ®s el rendel ®s®r Rl aa kkkkildee®®
kapcsol at omerkd laG®iges otk Rie®s Rbb a ki k¢l det ®s  k e:



Bell®s k¢l fol di k iuk @alzBesto®s eskz,a bigil Wataa lai

a Gazdas§8gi |l gazgat -s8gotl t §g®kdbsz tnaetini®kk el |
nyomtatvs8§ny eredeti, kik¢gldR ®s. ki kgl dott 8l

BAz el RI®@ge ka §ak ea ¢ sagydregh8tajmazottmnagzegda®l-y ez R al !
ut 8n t°rt®nhet. Az el Rl eg kifizet ®s ®r RI Sz-

k°vet Ren hal ad®ktal anul ®rtes?2ti a szervezet
(9) Csoportos (pka kogn ads ti®dsRipetsebt Gdis k Hled Yyt t cCso
sz8l |l §samsehhy) ben csak k°z°s k°lts®gek ker ¢
egys®g vezetRje §8lt@bzRigeraPElymutnkay 8islz&Im¥
k ®p &z Restl@sr endel ®sekinglolmktaawiSnymel yhez mel |

n®vsor 8t (ad -a&Zz &kn onse?vte-, sz 8 ma, anyja neve, S
SzervezetheosgyxB®PERJI®s t2pusa, S z 8Inme mGslzyeir z
igazol v8ny sz8ma A algiyj édtletv ®hwsrzi@anal.l al - a b,
ketelezett® v&8Ilik.

5.1)A munk§8ltat-i jogk®°r gyaakmurnlk-ajva® gmoSmu rhked syz

sz ®ktlegyltyel ephel vy, t°bb telpgep®gl | p¥Vvagm8jgSbggno
megj el Al mMunkaszer zRd®sben t°bb telephely vaq
a munk§8Il tat - -i nmuondgkkdlrt ady g ledurtllalsjéa i8 s kb gpontwts mu n k a
helyeit.

2)Amennyi ben a munkbekepbhUA®Psbagythbhifreohhb t 8
megj el 2l. ®srze§,m¥a neer ek ReMbekRaszer zRdhi®dabn al aj
ut aeBsendel ®s e ny o exokndkvaemdyzereeh i tveartta®ni kart az 8 s o
el rendedmesley al mumiuak&lslzer zRd®s ®ben r®gz2tet
sz8mY mezkrintk NAtV 81 t al benlyfitdldpl@lysie @ muok §ba | 8r §
ki vet-ele®deslzeres gyakoris8ggal t°rt®nik.

A2 bekezd®s szerdi.ntA (n3g) @ bbeeak evaBdy® eetl Bl 2tt §s a

al apanBunn k av 8§ égleatétvéaa kb zer vezeti egys®g nev®ben
tolti ki.

(4) Arendszereb i vat al i utaz8s elrendel Ps@®nek Rat wmeag
arr - | ,hivdtabygpwz&#egad®l yezendR k°| ts®gek °sszege

k°lts®gvet ®s®ben rendel kez®sre §I |
(5)Arendszerehi vat akl renhd2BRjze aml|l | ®kl et szerinti

igazolja, hogyah i vat al i ut azkks® |kt°sI@gsvRegit®sri? tf@sd®nzeet e r
(6) Arendszereb i vat alai 2ut 3z8m¥% mel | ®kl eten feltg¢gnt e
vonatkozi k, mely | ehet hat8rozott vagy hatS8r
(7) A rendszeres hi vatali elutad®da®m&®r RMl- dos?2d&8s8r - |
el rendreld®ssstetiBAsi d &arzalk apcsol at os ki ad8eok f el
|l egk ®hRvlat al i ut anz golceed dstna e¢ ®BRtt 10 munkan:

|l gazgat  -s8got t8) kozsz&im@k mett ®t kB®peaR8hynmt
ki k¢l dR ®s kikegldett §ltal alg§2rt p® d§8nyS§na

(8)Rendszerek i vat al kapcang§asdblan el Rl eg kifizet ®se
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Bel fol di ki k¢l et ®s b a hka®t | Risso®@ gate®gErRe t ®s e

6. A el foldi kik¢ldet®s sor8&n az al 8bbi k°I
anap, d?2]

b)ut az8si k°lts®gt ®r2t ®s

cckonferencia r®szv®teli d2j, regisztré8ci-s d
dsz8Il.l 8§sdzj

Az 5. A szerintihehliy(ka¥rad)li sk8igzdk & & ®e kuet 0agzeSr sai
k°lts®gt ®r 2t ®s adhat -

3A bel fol d®s khk yghdkelll®ss®iged ek -2Bsiz@mobgsac°
ki k¢l det ®s rendel v®ny ®s k°ol@ s®gz2z8 m%z Smel § ®|
t°rt®ni k. A nyomt at v 8 nayt vs8zniygto ra¥s Gsazz8&naasd88gsi ¥2.1 gle
a szervezeti egys®gek rendel kez®s ®r e.

( 3) A ki k¢hieo tbterkkelkz d@sben floigh all d etk ® skhievz®t le & [
el sz8mol 8sra al kal mas biZmnayomatbkht!| ab&i kel

szervezeti egys®g r ®sz®r e.

4 Az 5. A szerinti munkas e vaRh®esreutt@iz&mu |
munkav 8§ lahazihivatd ak ut eapsbhok-d-, el sz8&8mol 8sra al
t 8rgyh-napot k°vetR 5 napon bel ¢l ,abtheatak el | n
utaz8s t®ny®n.ek megjel°l ®s ®v el

B)A kike¢gl det ®si rendel v®nyt a sgz omrewl®dbtemk es
megb2zott sz@&m®by mufhkanapkan bel ¢l val,amenny
igazotatva 8t ad a Gazdas&8.gi l gazgat-s8g r ®sz®r e
BG)Amennyi ben, ahkiviagildiRep o8B$ta z88san, annak hel ysz
I s dkedik,lamunk Sdzuataz8st ezzel biztos2tja a munl
ut az 8si m-d k°lts®g®t a munk§8Iltat - akkor t «
i dRpont |j Sttek iYittvvoen aal Shti vat alédl tg@rpR@m ymol meane nied fr
amely a hivatali g®pkocsival ®sszerTen nem te

k®r ®s kap.

7. AAnalpkdkpl det ®s tartam8r a
aadhat t ®k e:

aa)®l el mez®si kR8t § PV ®F 2t ®gyst2 et ®aRt egrzek §m
legfeljebb 2500 Ft/nap,

ab) k°ltsegg®al SayuPP®k Kkt edO®F/Map.° vedel emk ®n't

b)nem sz8&8mol hat - el , ha a t8voll ®t i dRtartama
®l el mez ®s ®t a ikitkosslz2dgta®s hel y®n b

(2)Az ut az 8si k°l t s®gt ®r 2t ®s f or m§i
a) A saj8t tulajdoamelgPpesem®nhasznsgl at
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aa)a k°lt s®gt ®r2t®s ©°sszege a belfoltdBivokiskgl c
szerint az ¢zemanyag fogybaskPgzi®teot mg z@smaas
ve®t el ®vel ki siyaamintbbtFtolzlema®lytagl 8nos szem®l y.
t ®r 2t ®s bRI g1 |

ab)el sz8mol §sa a munak aavl 8alPlja8l®n igky § n(at kelzla®k | et )
ac) a kik¢l det Ps®INNRz2Hdell yRMmzyetsatol ni kel l

-az adott g®pj &§rmTvel tSzta®@ERyeghE§mUumat §®kalkk
nyilatkozatot,

-az adott g®pj &§rmTvel tP?tRPasR°BYSRvagnzBszhe
§l1tal kbh@ngtsto| aazg 8 ®r v®nyes miszaki vizsgsgr .|
rendel kezi k vele) a casco biztos?2t 8si k°tv®n
-z8rt v®gT | 22zi ngimiedenvakdlommagz® plktoaczs§ s eiskeRt®nr t a m¢
fel el Rsss@®@ghd?jt obetBpku@®me®t umgm@ab|IRrtdSRINyes

vizsgs8r-|l sz-I- igazol §8st ®s (ha rendel kezik
b)Az egyetem tul aj don§b,amelyé¢ ®EtR®mMY ®pj §r mT haszn
ba)st nyi |l v8ntart8§st kell vezetni,

bb)az wut az8si I|kddttksi®kgeeltd eat @&snik gr esnzdS8em ovl &nayt bj ean e |

chel yk°zi kPCtzg ewarieyfsyzet) ben az egyetem nev®re s
jegy ell en®ben el sz8&8mol hat -

ca)vas “t on t°rt®nNR utaz8s eset ®beegy,| | . o0szt 8ly
ch)aut - buszos utaz8s eset®ben teljes 8r % meneil

d Egy®b szem®l ysz8Il 1|2t 8si szolg8ltat8s ig®ny
sz8mla ellen®plpl Sz8mehhataxie] helyi k°©z°ss®

3 Konfer®nhela d®$gzvregisztr8ci-s d2] az eg
ell en®ben sz8mol hat - el

4 A sz8lI 8§sdzj el sz8mol §sa a szolg8ltat§gst
sz8mla alapj8n t°rt®nik.

K¢l folldietk®@®klgen r®sztvevR k°lts®gt ®t

8 A (1) Ke¢lfoldi kike¢gldet®s sor8&n az al §bbi
anap, dz2j
byut az 8si k°l ts®g,
c)sz8Il Il 8sk°lts®g,
degys®b, ks ®ges ®s igazolt k°lts®gek, t°bbek Kk
-regisztr8ci-s d2jak,
-v2zumd?2j ak,
-konferencia r®szv®teli d2j,
-biztos2tg§si d2jak.
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(2) A k¢l foldi kikegl det ®36 kKPUE sk®glefi hleki el isk 8
®s k°l ts®gel sz8&8mol §8s sz(abagdz &mpY¥ f & ma®k lo &ntt )a t
nyomt atv8ny §2WbigorA4 nsyzoSmiaad v 8 nyt a Gazdas&§8g
szervezet.i egys®gek rendel kez ®s ®r e.

(3) A kike¢gldottnek a kike¢gl det®shez kapcsol - d

a)elsB8 mol 8§sra al kal mas bizonyl atokat,

b) a valuta v8ltg§ssgt, felv®tel ®t iigazol - - dok
c)a ki ksgldtlets&@ 8§ m¥ mel | ®kl et k®Pzerijrtiend/®sttt ar t ¢
a kik¢gl ddbn@apbobnkbeep R be kell ny %j t ani a szer
(4) Amennyiben a kikg¢gldeoett a valutavs8lt8sr |
abbana esetben az el sz8mol 8s az igazolt 8rfoly
egyetem az el sz §MMdBSrsf cmlaypg & n ®r @r@ntyie smeg a k-
B)A kike¢gl det ®si rendel v®nyt a bizonyl at ok &
megh z ot t szem®Ily t°l ti K i ®s 5 munkanapon f
il gazoltatva 8tad a Gazdas§8gi |l gazgat -s8g r ®s

99 A A kik¢ldet®s idRtartama az indul 8s ®s a

i dRtartam meg8l |l ap2t8§sa szempontj8b-I az ors
szerinti i dRpontot egy -r &gyl méa&yal RXRere,t Rieln
venni azzal, hogy az adott kik¢l det ®sben to°ol

napokon kik¢l det ®sbeqydl°lvwdltt ogRBtkE sFBan§ nkaiks
hogy a fennmamadyi bent av@pg®gal SIiapn&h k- rsz §m2 t .

a kik¢ldet®sben toltett i dR 24 -r 8n§l revide
ki k¢l det®s 1 ndul 8si ®s ®r kez®si hel y®nek az
repg, | Rt eret, v2zi Yt eset®n a ki kot Rt kell ficg

100 A (1lmedbapi 8§ pz8sa

aA kel foldi napid?2j) maxi m8lisan adhat:- ©°9ssze
aa)az egyetem foglal koztat 8si k°vet evlemr®ntyRie n c
r ®s z®r e napi 150 eur

ab) az egyetem foglal koztat8si k°vetel mdny ®b
i skol 8i nak vezet-Ri r ®sz®r e napi 100 eur

ac) az egyetem tov8bbieumunkavs8l |l al - r ®s z ®r e
b) A napid?2|] Misrsizne§lej slk5h v @adwdmak eivag lal Al ¢ 6) pon
szerinti nyil atkozat 8ban ett RI el t ®r Ren rend

c) A napid?2]j °sszeg®t az a) ®mu bk §lIptoantt-oik bjao
gyakohrat-§raozza meg.

d A napid?2] mer t ®k e :

dAki k¢l dottet arra a napt 8ri napra, amelyi kl
a teljes napid?2] megill eti.
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d) Amel yi k napon a k¢l folden toltott 1 dR a 4
d)A 4 ®s 8 -ra ktrt°i1idR kst ®beéhnat hbpt dz| f e

eAnapicé@j ki fizetett °sszegekkel kapecdeal at bar
napi d24 °avx®ayj mi ndenkori hat $8Rsyqgs8rrud mRkel®k eed ®

(2) Az ut az®ssif ok°n8tis®gt ®r 2t

a) A saj 8t tulajdam¥® ¢®pj 8) mpohasggb8hate2rta
b) Az egyetem tul aj don§8baarn A®¢R) g®pj pomTj Bh
egyezRen;

c)hel yk?©° zi (t 8vol s §gamgly esetbes’zs seRygy e tke®nz | neekve®Ir®es s
®s az utaz8si jegy, illetve egy®b, el sz8&8mol §
ca) vas¥Yton t°rt®nR utaz8s eset®ben I 1. o0szt
cb) aut -buszos utaz8s eset®ben teljes8r¥% men

cc) rep¢é¢l Rvel tarte@®@pRl Rfeag§smege8®B8r | 8§sakor a
a mi n®l kedvezRbb, teljes (poggy8szd?Aat, I
| ®gi t 8rsas8gok speci8lis l®ryne nmim Re®o2IgRRtl @ity
transzfer magyarorsz8gi )i g®nybev®tele nem sz

cdd haj-val t°rt®nR utaz8s eset®n teljess8r¥ m
d) Egy®b szem®l ysz8Il I 2t 8si szolg8ltat8s ig®
sz8mla ill ett seg 8engy®IBr a al kal mas b kaoln%ndd ork:
taxi, helyi k°z°%°ss®qgi k°zl eked®si eszk?©z

( 3) Konferencia r®szv®teldl dzj , regi sztr8ci

il letve egy®b, el sz8embl gs®laeml| xag malsh i zoalyl
(4) A sz8Il 1| 8sd?z?|] el sz8§mol 8sa a szolg8ltat§sgs
sz8mla alapj8n t°rt®nik.

(5) Egy®b k°lts®g az egyetem nev®re ki8llz2to
alkalmas bizonylatok | | en®ben sz 8mol hat - el .

(6) A kike¢gldott kel foldi tart-zkod8sa sor 8n
sz¢ks®ges kiad8sok bizenkkbkbadealRespgpgdPRogerdékR?

Azel Rlveogmraet koz- szab8l yok

11 AAkilLlk¢l det ®shpapikdipjcs®b - @&l sz8&mol hat - k°|
i g®ny A&lzh et Rl eg -pvagy forimtdemst. e ur

Az el Rl eg megs8l | ap2t8sakor tekintettel kel l
indokolt k°lts®gekre.

2)Amunkavsgll all Ragt ed &l eg @y ¢lagfelehbbe mankanapdlp o nt b
az utawmdelfel Rz egyetedtp®Pail®@ykdBsB/DODBHn a ki k
megel RzR m8sodi k napig utal 8§t az egyetem a

B)Ke I f o1 di ki k el d&Réear@pan vagy ferintl@an kekhkafizetni.
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(4) Az el Rl eg j-v8hagy8s§8ra, ki fizet ®s®nek

szervezeti egys®g vezetRje 8ltal aadt8z2altapjas8nt
1 sz8&8m¥% mell ®kl et)

(5) A Gazdas&g8gi |l gazgat -s8g a kifizet®st me:
szervezet.i egys®g a kik¢l det ®s megkezd®se el
t 8) ®koztat8&st a Kkik¢ldet ®sr RI

(6) Az eRl eggel a Vi ssham®mikan@pton k bwed teR k°tel e
munkavsgl | al

(7) Ha az el RI egk ®n taz ifaadltarfed It h &sszsnz8&lgt nPesgshzad gae
el sz8mol 8§8skor vissza kell fizetni

A kik¢ldet ®ssel kaipcadohts nieladgtékli §t a8 siar t 8

12 B A Kkike¢ldet ®sekr RI a kik¢ldet®St sel8§méam d
mel | ®kl et szerinti nyilv8ntartg8st kell vezet

(2) A szervezeti egys®g a nyilv8ntarag8gi hav
|l gazgat-s8g r®sz®re m8sol atban megkyg¢l d.

B)Amennyi ben a bel f©°l di ki k¢l det ®s ®I| el mez ®s |
kol ts®gs8tal @akyk@htdek®si , réogdek?®ey Rhi Gazdad &
|l gazgat -bsGggmdlej a ®s i j el e nntaRpsikhde®zji zcestaht eotl Fhsi ® gk®at
dokumentumotA 7. A (1) bekezd®s a) pont ab) al poni
b®r sz8§mfejt®s al apj 8n, ut-lag t°rt®nik.

(4) A k¢l foldip2kiok gl dndath® dd @i eaick § taee akddeellt \@&rsy k © r T
hi 8nyp®hagnggyi el sz8&8mol §s8miak amepys8Ral akeGd
|l gazgat -s8gnak a b®&rsz8&§mfejt®si @sekltgeanzt®lis-h e z
dokumentumotA k ¢ | f o1 di rfasppwizde?gje kuitf8inz eat ebt®&r sz § mf e j t
ad- ®s j8rul ®kltehwems§sne,gs8heéaplltEEsa, ®s megfize

| 1. Eg®®d ut aztat §s

Egyet emmel munkav®gz®sre ir8nyul - egy®b jog
tev®kenys®ge iylBaaryudl- | jlogkvlistzo®gt ®r 2 t @

13. A (1) A megb?2z8si jogviszonnyal rendel

tev®kenys®gre irs8nyul - ] ogviegzolntyategyet&® | | - k

r ®s z ®r R hivatali, ¢ Z dnennib e ot @z 8we | k%I t ks°®tg°t t®tr

szer zRd®s, koz®rdekT °nk®ntes tev®kenys®gr e

Egyetem ®rdek®ben, a feladatell 8t8s c¢c®Il j §8b- |
z

(2Q)A k° Il t skRegrte®ir@hbte@Gns a
a)bel® | di rarem jogbsuitak
b) k¢l fol di napid2jra |legfeljebb a 10. A (1)

(1) bekezd®sben megjel?®
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c) egy®b Kkléglelielsh@gltO®l a4 ®rs tkgizk? ¢ ledtett, s ekr e vonat |
k°r ®ben, az eseti szer zRA®®e neeskh t hafdg zrtttet t °
dokumentumok al apj &n

(3) A k°lts®gt ®Fl20t-Pak et Sg8moeéBs 8tdolaurBent umo|
ki k¢l det ®sre vonatkoz:- szab8lyok szerint kel

@4AKk°|l t s®gt ®r 2t ®sre aeXktimatett el el Rl eg nem bi

Egyet emmel hall gat-i jogviszonyban §I
14.ADAzlI . r@®em &alag teogy et edemealz hal | §hsze mPloygek s
sz8m8ra az egyet emi rendezv®nyeken, ver sen:

fel mat gkBs, sz§yPBsszo®t gg®P®R®at gabamkhat t a®gak
terheit@ egyeten8t v 81 | al hatj a

Az 8t k8ltal®Pgek, adzlkr®ezjedrnule®k s ®galvaepzje§tnRj ®
az 8l tala megj elo’sl2tt ott®R mt@hdii®mgmal azon

K¢l fol di ®s  bietltf °tladrit -vzeknaddd®yggse&v al kapcsol ato

5. AQKe I fol di ®s belfoldi vend®gek megh2v8sa t
a) p8ly8zat keret ®ben,
b) az egyetem ®s a partanhepj 8htal megk°t°ott s

C) egy®b nemzet k©®zi kapcsol atok al apj 8n.
(2) A felmer¢l R k°lts®geket, valamint annak
k°lts®gvet ®se ter h®re kell el sz8mol ni. A mec

fogad:- swvakmai ®pygs®g egy¢s¢ttmTkod®se al apj &n
(3) A meghz2v-I| ev&8nesk gtmd/a tmell ma®xkn ied )k el |

a) a megh2v. szervezeti egys®g meghevez®s®t
b) a megh2vott mag8§nszem®ly nev®t, illetRs®g
c2m®t Rtagdelaegg8l - szervezet nev®t, c¢c2 m®t,
ccamegh2vs8§s c®l j8t (el Rad8s, kutat,munka, egy
d) a tart-zkod8s i dRtartams8t,

e) ha valamely szerzRd®s keret ®ben ®rkezi k,
f) a k°lts®gRkkdratezett ®nhagz8mntmegnevez ®s ®t ,
f) a meeh?vwzeti egys®g vezet Rj ®nek al 82r 8s 8t
h) a k©°Ilts®gekk efredote@rregtlt s D7 et wesZ2dt i egys®g v
i) a megh2v. f® , vagy felek 8ltal v&8llalt Kk
j) az wutaz8s, sz8l1l8s, ®tkez®s m-dj 8t, k°lts
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(4) A megh?2vott meg®rkez®se el Rtt | egal 8bb 1

ki ad8sok ffelanemeg detetde - sl Ra t sz ak mai progr amot
nyinltvas8rt SshaGa®d &3 §gia. | gazgat - s8g

B)A vend®gl 8t 8s i dRtartama nem | eRatamahosszabtl
(6) A k°lts®gek kifizet®s®re az egyetem nev(
megh?2v.-.- szervteezleetsi te8gy&k®gz tkat n i a megh?2vott al

(7) Az egyetem 8l tal megt ®r2tett k°lts®g | eh
a)lo. A (2) bekezd®se szerinti t8vols8gi ®s he
b) az egyetem 8ltal foglalt sz8lI|l 8sk°lts®gek
c) ®t kez®s k°lts®ge.

(8) A program beédpoperz®Re®EIzIed weaiziRAW-egy s ®g Ve
a program szakmai ®s poeGazzdygidbeastz8&mdidnal8t e

Il 1l .Z8r®s zrendel kez®s ek

6. (el en szab8lyzat 2020. febru8r 1. napj8n
2Jel en saza®GB/ddFlakod8&8si szab8lyzat r®sz®t k®p

B) A szab8lyzat el fogad8as §waazld Slgkya ddSesjiT | Sezga bh&al
fé¢ggel ®Re, kgl Bel di ki k¢l det ®s ekt ®Is Maetvglzyakedn
szab§8l@Bzrma Aban foglaltakat a szab8lyzat hat

ki k¢l det ®sekre kell el sRk®nt al kal mazni
54)Az HanAfoglaltakat a szab8lyzat hat8lyba |
napj 8n ®rintett munkavs8gll al - -kra el kel l k®s z

65)A szab8lyzatnak a kik¢ldet®s el sz8&8mol 8§s 8
hat 8l yba | ®p®s®t k°vet Ren megkezdRdR ki k¢l de

(76) A p8ly8zatokhoz kapcsol -d- Kkikg¢l deket®s e k ¢
kell alkalmazni a z el sz8mol hat - kol ts®gek tekintet
szab8lyzatban meghat 8rozott dokumentumokat Kk

B8 A munk8ba j8r8s k°lts®gei nekrekioree B ®F 1 8§®H @V
regz2ti

99 Agazdas8gi i gazgat - fel hat al maz§8st kap ar
jogszab8lyi v8ltoz8soknak megfelel Ren aktual
Az egyetem gazdasS8gi i gazgat - -j8nak gondosko:t

el R2r 8sokat azk ®@meignitsemetr jnRknk at 8r s a
Kelt:2020. janus8r 29.

eeeeeeeceeee

Prof. DrZsengel | ®r J: z s
rektor
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| ®k 1l et ek :

sz8myvs Kiek { PRkeéte®s el rendel ®s e

sz8mY kehk ®kt et z Rd ®s e nhiav aatpaul |- r & teehedBs&seer e s

sz8mY kel l ®kk ez at Ssaze8mM®l ygPapkoaos ¥ hi v a
i g®nybev®tel ®hez

sz8mY¥ mdlil @kell eetnt ®s

sz8m¥% nmglill @k8lngtart 8s ki k¢l det ®sekr RI

sz8m¥ me8 RK/ Wd bel foldi ki k¢l det ®s rend
formanyomtatvs8ny mint§8j a

sz 8mYys merB0B2R&k1 /eU J kel fOo1 di ki k¢l det ®s i ut
szabadlap formanyomtatv8ny mint §j a

sz8m¥ nmnvelglh®kvl-dtev ®I

sz8§m¥ Ael E®kéteéem NAV 8l tal nyilv8ntartott
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Mel | ®kl et ek
1. sz8&m¥ mel | G

Ki k¢l den@sl|l @b e

Ki k¢l doett adat ai

N BV . e amenr e e e e eennnn
Ad: @Z0O0N0S 21t + SuZ. BB e
ANYJA NMBVE. e ana—— bbbt e e e ettt e e e e e e e e aan
Sz¢l et ®si hel.y.e e e
L @ K - N B L Y B 1 e ——————————————
Banksz8mMl @ S Z.8.Ma. i
Szervezet. Lo YA ST (o I = PP
B € 0 S Z 1 8 S @ 1 i
SZer ZRA,®SS Z & IaLIS. A iiiiiiiiiiieeeiiiie et e eree e e e rnbeee e e e e anne
SZer ZRR A @I F © 5.5 . iiieeriuuiriiiiiieeeeeeeerntiiiia s s e e s e e eeeeeesamamiaaaaaaaaaaaaeaseeeresrnninn

Ki k¢l det ®s adat ai

(1 PP PPPPPPPPP P
Helye( 01 S Z 8 g/ V B0, S. ) ittt e e e nnen
Ki k¢l det ®s i dej.e.. (971 o J P . ra
i ndul 8s ( nap.... el et
®r kez®s ( n.a.p..... S - T USSP PRPTRRRURR
Ut @Z 8S Mt 0 @ e
BN 0 1= = T2 ST 1 01O

Ki k¢l det ®s v8rhat:- k°l|lts®gei
A kik¢gl det ®shez kapcsol - d- k°l t s®gekbRI a fo

A kike¢eredatd®s ®sbedr tater elp? IRt s®gei r e keéet8d d é é é é .
rendel kez®sre a szervezetd.i egys®g k°lts®gve
felhasan&@légLBtéééééé. t ®mas,z8an kiekihl®Rdoet t el e (
al 8bbi kePnglgedeBry e k r e
A kik¢gldet®s sor8n helyben felmargl RI Ri ads§
kifizet ®s®t k®r em.
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Ssz. Megnevez®s ¥ssf{dé&dg vagy |
1. Napi d2j
1.1 kol ts ®¢
1.2 sz8ml a
2. bti k°lts®g
2.1 hivatal.
2.2 saj 8t ¢
2.3 vonat
24 aut -
2.5 haj -/
2.6 rep
2.7 egy
3. Sz81l 1 8sk°lts®g
4. Tov8bbi k°lts®g
4.1. |- regi sztr8ci
4.2. |- r®szv®teli d
4.3. |- biztos?2t 8si
4.4. |- egy ®b
45. |-
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megfel el R
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D&t um:

eeéeéeecéece. .
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k ¢klifkoslletlie h ®w at aslzia bugtl ayzz8st o8kt
fogl al t,akmagdamrdoo mE@aiM e. vie°stzeelme z Rn e k

ervezett

al 8h¥%zand -

eeeeeeeeee. .
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al 82r 8sa (neve
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s 7z oz z
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2. sz8&§m¥ mel | ®

Munkaszer zRd®s en hilvagtud leil retnazess®s e s

Rendszees hi vatali adatamz 8st teljes2tR

N OV . e e aman— e e e e e eennan
Ad: @Z0O0N0S 21t + nSuZ. BB i
N 01 F= W 15V PO
Sz¢l et ®si hel.y.e.....l I o I TSR
L @ K - N B L Y B 1 e ——————————————
Banksz8mMl @ S Z.8.Ma. i
Szervezet. Lo Y ST (o I = PP
B € 0 S Z 1 8 S @ 1 i
MUNK @S ZBEZ B RE MBSttt
Szer zRAd®s ®r V.RN.Y.E.5.5. B0 Bl eeieeeeeeeiee e eeeeaees

Rendszeresh i vat aladataut az § s

L telephEly: s
Hi vat al i®ruthadkd.s.al...at - | i g/ visszavon§8si
Hi vat algiyaktoaha® $£.9.....cccc.......... nap heti......ooovieieeee. nap

Utaz8s m-djahivatali g®pj&rmT / helyk®°zi (t§
T ®MA S Z 8 M ittt eeeeie e e e e e e e e ettt e ettt ———eaaeeeeeeeeeerrraa i —_.

2. tlEP LY. e ———
Hivataliuta8 s s al ®r i:nt.et.tst i d Rs.z.ak......si g/ vi sszavon§8s|
Hi vatali ut alags...g.y.a.k.onaps Spti....ccccceeverrrnnes nap

Ut az8s m-dj ahivatali g®pj &rmT / helyk°zi (t§
T ®MA S Z 8 IMI i ieeer et e et aataaeeeeeaaateeeaaeaaaeaaaaeeessaaannnns

S telePElY: e ———— e e aa——
Hi vat al i ut az 8&s.s.al...®f | nt.et.t..i.ddvsszsaekavong8si g*
Hi vatali wut alags..g.y.ak.onaps Seti....ccocevvvvrernnnnnnnnnnes nap

Ut az8s m-dj ahivatali g®pj &rmT / helyk®°zi (t§
BN 0 1= = T4 ST 1 01
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O =1 [T ] T P PP PPPPPPPPP PP

Hi vat al i ut az 8s.s.a.l....®f 1 nt.et.t. . . .i.diRgs/zvaiks szavon§8s.]
Hi vatal i (st8aad.s....g.y..a.k.o0..nap heti ... nap

Ut az8s m-dj ahivatali g®pj &rmT / helyk®°zi (t§
T O MA S Z 8 M. it rene e e e e et e e e e e e s s rmnessraeee e e e e e sntreeeeeeeanne

*: megfelel R al 8h¥%zand-

Hi vat alv8ruhatz-§sk°l t s®gei

Ahi vataklrendeB®sben szerepl R v&8r hlavikeretk ®° 1 t s ®
81 | rendel kez®sre a szervezet. egys®g kol tsk¢
felhaszn8l §s.8t enged®l yezem

,,,,,,,,,,

D8t um: éééecécéeece. .

Munk&g8l tat -
(neve, al 82r 8sa)

Al ul 2rott € é é é é émuerelkeav. Bjtldntanh, hogy az egyetem Be®ds %kl¢d if
ki k¢l deth®yeahk as 7 aluglayzBastoskt megi smertem, az abban
magamra n®zve k°telezRnek tartom.

,,,,,,,,,,,,

D§8t um: ééééécéeeeceéeee. .
Munkava&ll 8%l §s a

Hi vat altiervteaz8s °sszeg®t | -v8&hagyom.

DE§tum: éééeéeééeéeéeée. ..
Gazh s §gi i gazgat - &
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3. sz8&§m¥ mel | ®

NYILATKOZAT

A SAJCT TULAEDONBGSEPRPKOCSI| LKWISVEEAD
| GENYBEVETELEHEZ

Alul 2rott ééééééééeeéeééééeée. (n®v)eéeeécéeéeeeeée (1 a
G8sp8&8r Reform8tus Egyetem dolgoz-ja kijelent
T sajugtajtdono'mban §I |

T k°zeli hozz§&tar tdmemet: ulésdjédbEidsthéaéné 8| |
T 8ltalam z8rt!lv®gT | 2zingbe vett
T k°zeli hozz§8tartoz- - m(§letvel: ZAErété @@ €é1€2) z |

szem®|l yg®pkocsit hivatalos c®l ra ig®nybe k?2v

A s zyegn®p lkadatais i

- forgal mi .r.ends.z8ma. ...
- forgal mi enge.d®l.y.®nek..s.z.8.ma:
- mTiszaki O®r.\V@NY..S.S.QQ0 . (...
- henger Tr.t.ar.t.al.om:...... k°bcenti m®ter
- haszn8l andt ?2 gr.eman.y.a.g.........
Tudom8sul veszem, hogy a saj 8t szem®rnwgt®p Kk o«

k®pezR, vagy 8ltaluk z8&8rt v®gT | 2zingben | ®\
G8sp8r Reform8tus Egyetem az Szja tv. 3. Sz

i gazol 8s n®l k¢l el sz&8mol hat - m®rt ®kig fizet
Kijel ent em, hogy a megadott adatok a wval - -s8gn
v8l toz§8st hal ad®ktal anul , de | egk®sRbb a k°l
bejelent ®s e, a v8ltoz8s bejel en@®is®y) ®&ffumu le & 5 1
val amint egy®b k°telezetts®g a K8roli G8sp§s8r
Nyil atkozom, hogy a saj 8t tulajdonomban | ®vR
bek°®vetkezett k&8rral kapcsol at od szambeaserK8r ol i
k8rt®r2t®s, sem semmilyen m8s egy®b jogc2men

Mel | ®k {te’tr:izsk°nyv m8sol at

- az utaz8s idRtartam8ra ®rv®nyes felel
dokumentum m8sol at 8t

"""""""

ééééeéeéeeeeceecee. .
al 82 r §s
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6.

®s

SzZ8mWs

Plevi zae

mel | ®

ki k¢l @modi®Ss rfeodmdiviem i &sv &

Kikiildetési rendelvény

A hivatali, Uzleti utazas koltségtéritéséhez

201 _1évi_1_1hd

Sorszém:10940934

A munkaltaté A munkavallalé
neve:
heve: lakcime:
ine: ési ideje, helye:
anyja neve:
addszama: adodazonosité jele: I_[ I | l

nyomt atvsgny
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KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS
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I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:
ne\fm i ) oda
E= Az utazas
T | beosztasa: médja i
2 vissza
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< | munkaltatoja: 2
Akikiildetés | 0rszag
7 e helye =
Milyen osztaly( és idétartama nap
napidij jar Dologi kiadas: %
A kikuldetés célja: Helykozi ra jogosult
Utélagosan engedélyezett eltérések:
A kiklldetést elrendeld alairasa:
ho_____-n.
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alairas B
2. Felvett el6legek:
A bizonylat A valuta
y| A felvét modja orint
sorszama kelte kiallitasanak helye neme 5. age arfolyama
.
Személyi jovedelemado-eldlegre visszatartva, vagy befizetve
A kiilképviseletektd! barmilyen cimen felvett 6sszegeket, vala’ iint utazasi jegyek & + kell feltintetni. Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemado clélegre 'szamoive
. i Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési ada
Indulas Erkezés A hatératlépé
" noor mikor idépontja
honnan 8z u;dazas - hova
modja hé nap |ora, perc| hé nap |ora, perc nap ora,perc
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5. Napidij-elszamolas:
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Felszamithaté napidij valutaban Csokkenés v. potiék
" Napok . A A valuta >
Orszag X Elszamolhatd 3 Forint
szama an\;a'l‘t‘ga egy napra | Gsszege % Bsszege arfolyama
Osszesen
6. Adoelbleg-szamitas
A. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontja szerint
e 5 4 Adokoteles rész
eNaﬁ;ﬁ‘m Adomentesséd | egy napra Ft-ban Napidij Ft-ban | Igazolas nélkiil |Adokateles rész
Avaluta bl gy nap [>c-d (vagy az e) | Napok | a killszolgdlat | elszamolhato | a kiilszolgalat |  Addeléleg
neme 108 amelyik szama | tartamara napidij tartamara Osszege
valutaban | Ftban |30% Ft-ban| forint a kevesebb (coog) (feog) (h-i)
értéke Osszeg=]
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*Ha a 30% tébb mint a napi 10 $, illetve a 90 napon tdli kilszolgalatnal a kalféldon tartozkodoé eltartott h és k utan is elszamolhato keént 3 $
tobblet.
B. Addeldleg-szamitas az szja tv. 28. § c. (2) bekezdeés szerint
e < 5 Adokdteles rész
o v Adomentesséd | egy napra Ft-ban Napidij Ft-ban | Igazolas nélkil [Adokoteles rész
Avaluta ay nap ooy e {>c-d (vagy az e) | Napok | a kiilszolgalat | elszamolhato | a killszolgal Adéeléleg
neme *10$ amelyik szama | tartamara napidij tartamara Hsszege
valutaban | Ftban [30% Ft-ban| forint a kevesebb (cg) (fog) (h-i)
értéke Gsszeg=]
a b c d e f g h i i k

*Ha a 30% tobb mint a napi 10 $, illetve a 90 napon tuli kilszolgalatnal a kiilfdldon tartézkodoé eltartott hazastars és gyermek utan is elszamolhaté személyenként 3 $

tobblet.

C. Addeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint. Koltségvetési forrasbol torténd kifizetés esetén.

A valuta Napidij egy napra Napok Napidij Ft-ban a kiilszolgalat Adokételes rész a killszolgalat
neme szama tartamara tartamara Adoeléleg dsszege
valutaban Ft-ban (cood) (az & bsszegének 50%-a)
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