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A Karoli Géaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem, KRE) rendszeres résztvevdje
az Eurépai Unidé Erasmus+ programjanak. Az Erasmus+ program révén a felsGoktatasi
intézmények egylttmikodéseket alakithatnak ki a felsdoktatas nemzetkoziesitésének
elosegitése érdekében, valamint az intézmények hallgatéi és munkatarsai (oktatoi vagy
személyzeti) kiilfoldi mobilitdsi programokban vehetnek részt. A Szenatus az Erasmus+
program Nemzeti Irod4ja altal kiadott Projektmenedzsment Kézikonyvében meghatarozottak
szerint az Erasmus+ program intézményi megvalositasat szabalyozd6 KRE SZMSZ III.
Hallgatoi Kovetelményrendszer 10. Erasmus Szabdlyzatot feliilvizsgélta, azt hatadlyon kiviil

helyezi ¢s helyette az alabbi szabalyzatot adja ki:

I.  Altalianos rendelkezések

1. § Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Kéroli Gaspar Reformatus Egyetemmel jogviszonyban
allo vagy az Egyetemen végzett, Erasmus+ mobilitasban részt vevo hallgatokra, az Egyetemmel
munkaviszonyban all6 foglalkoztatottakra, valamint az Erasmus+ program lebonyolitdsaban

részt vevo érintett szervezeti egységekre és személyekre.

2. § Jelen szabalyzat rendelkezéseit az Egyetem hatdlyos Tamogatasi szerzodése(i), az
Erasmus+ Pélyazati Utmutatd és az Erasmus+ Projektmenedzsment Kézikonyv
rendelkezésinek megfeleléen kell alkalmazni. Ertelmezési nehézség, ellentmondis esetén a

hatalyos Tamogatasi szerz0dés rendelkezései az irdnyadoak.

3. § Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Erasmus+ programban valo részvételre
vonatkoz6 eljarasi szabalyokat, megteremtse az Erasmus+ programnak az Egyetemen valo
megvalositasdnak hatékony, atlathatod kereteit, tovabba a mobilitasokra vonatkozd palyazati

rendszer, valamint a hatékony projektmegvalositasi folyamatok feltételeit.

II. Ertelmez6 rendelkezések

4. § Jelen szabalyzat alkalmazaséban

1. Blended Intenziv Program (BIP): Felsdoktatasi hallgatok rovid tava mobilitdsa, amely
soran a hallgatok kombinalt — fizikai és virtualis — mobilitdsban vehetnek részt tanulési céllal.
A BIP-ek megvalositdsa nem kotddik kotelezéen akadémiai szemeszterhez, a program fizikai
része 5-30 nap (a pontos iddtartamot a szervezd intézmény hatdrozza meg), €s tartozik hozza

egy kotelezo virtudlis rész is. A programot minimum 3 felsGoktatasi intézmény 3 kiilonb6zo
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programorszagbol szervezi, és a mobilitdsban részt vevd hallgatoknak min. 3 ECTS kredit

megszerzése kotelezo.

2. Certificate of Attendance: Részvételi igazolas, amely tartalmazza a mobilitas pontos fizikai

iddtartamat, ¢s amely dokumentum alapjan az 6sztondij elszamolasa torténik.

3. ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System): Az Europai FelsOoktatasi
Térségben hasznalt egységes kreditrendszer, amely megkonnyiti a tanulmanyok

Osszehasonlitasat, elismerését és a hallgatdi mobilitast.

4. Erasmus+ Intézménykozi Megallapodas (Inter Institutional Agreement, I1A): Két
felsoktatasi intézmény kozott megkotott szerzodés, amely az Erasmus+ tanulményi és oktatoi
mobilitasok alapjat képezi, azoknak elengedhetetlen feltétele, és szabdlyozza azok szdmat és

tudomanyteriiletét.

5. Erasmus+ program: Az Eurdpai Uni6 oktatési, képzési, ifjusagi és sportprogramjanak, az
Erasmus+-nak a fels6oktatasban tanul6 hallgatok és a felsdoktatasi munkatarsak részére sz6106,

KA 1-es mobilitasi projektjei.

6. Erasmus+ hallgat6i mobilids: A mobilitas célja, hogy lehetévé tegye oktatasi, nyelvi és
kulturélis tapasztalatok megszerzését egy masik program/partnerorszagbeli felsGoktatasi
intézményben. A tanulmanyi céli mobilitdsnak eld kell segitenie a hallgatok tanulményi
elémenetelét és személyes képességeinek fejlesztését. A palyazasra jogosultak kore az Erasmus
Charter for Higher Education (ECHE) tanusitvannyal rendelkezd felsdoktatdsi intézmények
beiratkozott hallgat6i. Tadmogathato tevékenységek: felsdoktatasi hallgatok tanulméanyi céla
mobilitasa, felsGoktatdsi hallgatok szakmai gyakorlat mobilidsa, hallgatok rovid tavu

mobilitasa.
7. Erasmus+ munkatarsi mobilitas: Két formaja a kovetkezo:

a) oktatdi mobilitas (teaching mobility): felsdoktatasi intézmények oktatdinak mobilitdsa. Az
oktatdo egy ECHE-vel rendelkezd kiilfoldi felsGoktatasi partnerintézményben oktatés

tevékenységet végez.

b) személyzet képzése (training mobility): felsdoktatasi intézmények oktatoi és egyéb
személyzetének képzési céli mobilitasa. A kiilfoldi programorszagbeli partnernél -
fels6oktatasi intézménynél vagy vallalkozasndl - végzett tudastranszfer vagy készségek

fejlesztésére iranyuld mobilitas.

8. Erasmus+ Tanulmanyi Szerzodés (Learning Agreement for Studies): A kiildé és a

fogadd intézmény, valamint a hallgaté kozott létrejové haromoldal szerzodés, amely
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tartalmazza a kiutaz6 hallgatd tanulmanyi programjat, azaz a fogadé intézményben felvenni

kivant tantargyak listajat, és azok tervezett elfogadtatasat az Egyetemen.

9. Erasmus+ Szakmai Gyakorlat Szerzodés (Learning Agreement for Traineeships): A
kiildé és a fogadd intézmény, valamint a hallgatd kozott 1étrejové haromoldalu szerzddés,
amely tartalmazza a kiutaz6 hallgaté gyakornoki tevékenységre vonatkozd munkatervét,

valamint a fogado intézmény gyakorlat végén kiallitott értékelését.

10. Erasmus+ Oktatoi Szerzodés (Staff Mobility for Teaching Mobility Agreement): A
kiildé és a fogadd intézmény, valamint az oktatd kozott 1étrejovo haromoldala szerzédés, amely

tartalmazza a kiutazo oktatod oktatasi tervét.

11. Erasmus+ Személyzeti Szerzodés (Staff Mobility for Training Mobility Agreement):
A kiildo6 és a fogado intézmény, valamint a munkatars kozott 1étrejové haromoldala szerzodés,

amely tartalmazza a kiutaz6é munkatars képzési tervét.

12. EWP/Erasmus Dashboard: Az Erasmust mobilitdsokhoz kapcsolédd kotelezd

crer

13. Intézményi Erasmus koordinator: Az Erasmus+ mobilitasi palyazatok, illetve projektek

intézményen beliili menedzselésére a Nemzetkozi Osztalyon beliil kijelolt személy.

14. Intézményi tamogatasi szerzodés: A Nemzeti Iroda és az Egyetem kozotti megallapodas
az Erasmus+ KA1-es program egyes alprojektjeiben az Egyetem részére megitélt timogatasrol

¢€s a program megvaldsitasarol.

15. Kari Erasmus koordinator: A karon beliilli Erasmus+ mobilitdsi tevékenységek

szervezéséért €s koordinaciojaért felelds személy.

16. Nemzeti Iroda (Tempus Kozalapitvany, TKA): Az Erasmus+ program magyarorszagi
nemzeti irod4ja, amely kezeli a palyazatokat, koordinalja a mobilitasokat, és tajékoztatast nyujt
a koznevelés, szakképzés és felsOoktatds teriiletén. Feladatuk kozé tartozik a projektek

értékelése, a szerzodéskotés, valamint az akkreditacids folyamatok lebonyolitasa.

17. Nemzetkozi Osztaly: Az Erasmus+ program intézményi szintlli koordinacidjaért ¢€s

adminisztrativ lebonyolitasaért felelds kozponti szervezeti egység.

18. OLA (Online Learning Agreement): Az Erasmus+ Tanulményi Szerzddés elektronikus

megfeleldje.

19. Online Language Support (OLS): Hallgatoi mobilitas esetén kotelezden kitdltendd online

nyelvi szintfelméro teszt.
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20. Partnerintézmény: Olyan kiilfoldi felsdoktatasi vagy koznevelési intézmény, amellyel a

KRE érvényes Erasmus+ Intézménykozi Megallapodassal rendelkezik.

21. Partnerorszag: Programorszagokon kiviili orszagok, melyek az Europai Uni6 Bizottsaga

altal kerlilnek meghatarozasra a mindenkori palyazati utmutatoban.

22. Programorszag: Az Eurépai Uni6 tagallamai, valamint az Eszak-macedén Koztarsasag,

Izland, Liechtenstein, Norvégia, Torokorszag és Szerbia.

23. Rovid PhD mobilids: A doktori képzésben részt vev hallgatok rovid tava, kiilfoldi, fizikai
mobilitdsa, a tanulmanyokhoz szorosan kapcsolodd tudomanyos kutatds és szakmai
tapasztalatszerzés céljabol. A kiilfoldi rovid tavii mobilits lehetséges idétartama 5-30 nap, egy

masik programorszagbeli felsdoktatasi vagy egyéb intézményben.

24. Tamogatasi Szerzodés: Az Erasmus+ 0sztondijat nyert személlyel kotott szerzodés, amely
tartalmazza a tdmogatasi 0sszeget, annak folyositdsdnak rendjét, valamint az Egyetem ¢és az

Osztondijas jogait és kotelezettségeit.

25. Transcript of Records: Az Erasmus+ hallgatéi tanulmdnyi mobilitdsban részt vevo
hallgato6 részképzés végén kapott igazolasa, amely a fogado6 intézményben teljesitett tantargyak

eredményeit tartalmazza.

26. Zero grant mobilitas: Olyan Erasmus+ hallgatéi mobilitas, amely soran a hallgaté nem

kap 0sztondijat, de a program minden szabdalya €s feltétele valtozatlanul érvényes ra.

III.  Intézményi palyazat és tamogatasi szerz6dés

IIL.1. Intézményi fopalyazat

5. § (1) Az intézményi fOpalyazat tartalmazza a tervezett palydzati ciklusra vonatkozd
mobilitasi irdnyszdmokat és a KRE altal megvaldsitani tervezett Blended Intenziv Programok

szamat.

(2) Az intézményi Erasmus koordinator feladata az Eurdpai Bizottsag altal meghirdetett
datumig benytjtani az intézményi fOpalyazatot. A palydzat benytjtasa elektronikus {irlapon

torténik.

(3) Az intézményi fopalyazatot az intézményi Erasmus koordinator a palyazati hataridd lejarta

el6tt legalabb 5 munkanappal eljuttatja az Egyetem hivatalos képviseldjéhez alairasra.
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(4) Az intézményi Erasmus koordinator a nyertes palyazatrol szolo értesitot, a kézhezvételt

kovetd 5 munkanapon beliil megkiildi a rektornak és a Kancellari Hivatalnak.

I11.2. Intézményi tamogatasi szerzodés

6. § (1) A hallgatéi és munkatarsi mobilitasi keretszamokat az Intézményi tamogatési
szerz6désben minden esetben a Nemzeti Iroda allapitja meg az el6z6 évi mobilitasi szamok, az
adott tanévre benyujtott palyazatban megfogalmazott igények és az adott évben rendelkezésre
allo palyazati forraskeret alapjan.

(2) Az Intézményi tdmogatasi szerzodést a Nemzeti Iroda kiildi meg e-mailben az intézményi
Erasmus koordinatornak.

(3) Az Intézményi tamogatasi szerzOdés jogi és pénziigyi ellenjegyzését kovetden, az
intézményi Erasmus koordinator a szerz6dést 3 példanyban kinyomtatva, az Egyetem hivatalos
képviseldje altal aldirva 60 napon beliil postai Gton visszakiildi a Nemzeti [rodarészére.

(4) Az intézményi Erasmus koordindtor a mindkét fél altal alairt Intézményi tdmogatasi
szerzOdést a szerzddés kézhezvételét kdvetd 3 munkanapon belill tovabbitja a Kancellari
Hivatal Kontrolling és Neptun Osztalyanak, amely a kézhezvételt kovetd 5 munkanapon beliil

létrehozza az Intézményi tAmogatasi szerzOdéshez tartozo témaszamokat.

I11.3. Erasmus+ Intézménykozi Megallapodasok

7. § (1) Minden Erasmus+ tanulmanyi €s oktatdi mobilitas az Egyetem €s a partner- vagy
programorszagbeli felsdoktatasi intézmény kozotti érvényes Erasmus+ Intézménykozi
Megallapodas keretében valosul meg.

(2) Az Erasmus+ Intézményko6zi Megallapodas megkotése az EWP/ Erasmus Dashboard, ITA
(Inter-Institutional Agreement) elektronikus feliileten keresztiil torténik, az intézményi
Erasmus koordinator végleges jovahagyésaval. A kari Erasmus koordinator a sziikséges adatok

biztositasaval kozremiikodik a megéllapodas el6készitésében.
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IV.  Mobilitasi palyazatok

IV.1. Hallgatéi tanulmanyi mobilitas

8. § Az a hallgatd palyazhat Erasmus+ tanulmanyi 6sztondijra, aki:

a)

b)

g)

h)

)

vallalja, hogy az 6sztondjij teljes ideje alatt aktiv jogviszonyban marad az Egyetemmel,
barmely szinten fokozatot igazold oklevelét sem a hallgatéi cserét megel6zden, sem az
alatt még nem szerezte/szerzi meg,

alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben, szakirany tovabbképzésben,
illetve doktori képzésben nappali, esti vagy levelez6 munkarendben vagy tavoktatasban
vesz részt az Egyetemen,

a kiutazas megkezdéséig legalabb 2 lezart félévvel rendelkezik,

kumulalt sulyozott tanulmanyi atlaga eléri a 3,00-t,

magyar vagy a szabad mozgés és tartdzkodas jogaval rendelkezd allampolgar vagy
Magyarorszagon érvényes letelepedési, illetve tartozkodasi engedéllyel vagy menekiilt-
statusszal rendelkezik, €s részvételét az Erasmus+ vagy mas programszabalyzat nem
tiltja,

rendelkezik a fogadd intézmény altal megkovetelt nyelvtudassal, nyelvtudasat
nyelvvizsga bizonyitvannyal, annak hidnyaban az Idegen Nyelvi Lektoratus altal
kiallitott igazolassal igazolja,

a megpalyazott 6sztondij varhato idOtartamaval egyiitt a hallgatd nem 1épi tal a képzési
szintenként megengedett maximalis 12 hoénap 0Osszesitett Erasmus+ mobilitési
iddtartamot, beleértve a zero grant és a korabbi Erasmus+ iddszak alatt megvalositott
mobilitasokat is,

az aktualis palyazati kiirds keretében meghirdetett megpalyazhatd hely(ek)re adja le a
palyazatat,

nem valaszt a kiildd intézmény orszagéaval megegyezd célorszagot,

eleget tesz a kar/tanszék 4altal meghatidrozott egyedi FErasmus+ pdalyazati

kovetelményeknek.

IV.2. Hallgatoi szakmai gyakorlat mobilitas

9. § Az a hallgat6 palyazhat Erasmus+ szakmai gyakorlat §sztondijra, aki:

a)

a palyazat leadasakor aktiv hallgatéi jogviszonyban 4ll az Egyetemmel,

oklevélszerzésre iranyuld tanulméanyokat folytat alapképzésben osztatlan képzésben,
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10.

b)

d)

g)
h)

mesterképzésben, szakiranyl tovabbképzésben, illetve doktori képzésben nappali, esti
vagy levelez6 munkarendben vagy tavoktatasban, és vallalja, hogy

aa) a mobilitas teljes ideje alatt aktiv hallgatoi jogviszonyban marad az Egyetemmel,
vagy

ab) az Egyetemen oklevelet szerzett volt hallgatd, és legfeljebb az oklevélszerzést
kdvetd 12 honapon beliil befejezi a mobilitést,

a kiutazas megkezdéséig legalabb 2 lezart félévvel rendelkezik,

kumulalt sulyozott tanulmanyi atlaga eléri a 3,00-t,

magyar vagy a szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval rendelkezd allampolgar vagy
Magyarorszagon érvényes letelepedési, illetve tartozkodasi engedéllyel vagy menekiilt-
statusszal rendelkezik, €s részvételét az Erasmus+ vagy mas programszabalyzat nem
tiltja,

rendelkezik a fogadd intézmény 4ltal megkovetelt nyelvtudassal, nyelvtudasat
nyelvvizsga bizonyitvannyal, annak hidnyaban az Idegen Nyelvi Lektoratus altal
kiallitott igazolassal igazolja,

a megpalyazott 6sztondij varhato idOtartamaval egyiitt a hallgaté nem 1€pi tul a képzési
szintenként megengedett maximalis 12 honap 0Osszesitett Erasmus+ mobilitési
id6tartamot, beleértve a zero grant €s a korabbi Erasmus+ id0szak alatt megvaldsitott
mobilitasokat is,

nem valaszt a kiildd intézmény orszadgaval megegyez6 célorszagot,

eleget tesz az Egyetem, a kar/tanszék altal meghatarozott egyedi Erasmus+ palyazati

kovetelményeknek.

IV.3. Oktatoi mobilitas

§ Erasmus+ oktatoi mobilitasra palyazhat az az oktato, aki:

a)
b)

az Egyetem teljes vagy részmunkaidés munkaszerzédés altal alkalmazott oktatoja,
magyar vagy a szabad mozgas ¢€s tartozkodas jogaval rendelkezd allampolgar vagy
Magyarorszagon érvényes letelepedési, illetve tartozkodasi engedéllyel vagy menekiilt-
statusszal rendelkezik,

nem valaszt a kiildd intézmény orszagaval megegyezd célorszagot.
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IV.4. Személyzeti mobilitas

11. § Erasmus+ személyzeti mobilitasra palyazhat az a munkatars, aki:
a) az Egyetem teljes vagy részmunkaid0s munkaszerzodés altal alkalmazott
munkavallaloja,
b) magyar vagy a szabad mozgés ¢€s tartdzkodas jogaval rendelkezd allampolgar vagy
Magyarorszagon érvényes letelepedési, illetve tartozkodasi engedéllyel vagy menekiilt-
statusszal rendelkezik,

c) nem valaszt a kiildé intézmény orszadgaval megegyezd célorszagot.

IV.5. Mobilitasi palyazatok benyujtasanak médja

IV.5.1 Hallgatéi tanulmanyi mobilitas

12. § Hallgatoi tanulmanyi mobilitas palyazatot a Neptun egységes tanulmanyi rendszerben (a
tovabbiakban: Neptun), az adott tanévre meghirdetett Erasmus+ tanulmanyi pélyazati
kérvényben kell benyujtani. A hallgat6 az alabbi dokumentumokat koteles csatolni a palyazati
kérvényhez:

a) nyelvvizsga bizonyitvany, annak hidnyaban az Idegen Nyelvi Lektorarus igazoldsa a

sziikséges nyelvtudas megfeleld szintjérdl,

b) Onéletrajz,

c) afogadod intézmény altal megkdvetelt nyelven irt motivacios levél,

d) tudomanyos eredményt és/vagy tarsadalmi tevékenységet igazold dokumentumok

(opcionalis).

IV.5.2. Hallgatoi szakmai gyakorlat mobilitas

13. § Hallgatdi szakmai gyakorlat mobilitas palyazatot a Neptun Erasmus+ szakmai gyakorlat
palyazati kérvényben kell benytjtani. A hallgaté az aldbbi dokumentumokat koteles csatolni a
palyazati kérvényhez:

a) afogadod intézmény befogado nyilatkozata,

b) nyelvvizsga bizonyitvany, annak hianyaban az Idegen Nyelvi Lektorarus igazoldsa

a sziikséges nyelvtudas megfeleld szintjérdl,
c) Onéletrajz,
d) afogadod intézmény altal megkdvetelt nyelven irt motivacios levél,

e) tudomdanyos eredményt és/vagy tarsadalmi tevékenységet igazoldé dokumentumok
(opcionalis).
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IV.5.3. Oktatoi mobilitas

14. § Oktatoi mobilitas palyazatot elektronikusan, az adott tanévben meghirdetett palyazati
felhivasban szerepld hataridokig, és az abban megadott kari e-mailcimre kell benytjtani. A

palyazéasahoz sziikséges dokumentumok:

a) alairt és kitoltott jelentkezési trlap,

b) fogadd intézmény befogadd nyilatkozata,

c) szakmai tudomanyos onéletrajz,

d) afogadd intézmény altal megkdvetelt nyelven irt motivacios levél,

e) tanszékvezetdi (illetve tanszékvezetd esetén felsdbb vezetdi) ajanlés (opciondlis).

IV.5.4. Személyzeti mobilitas

15. § Személyzeti mobilitas palyazatot elektronikusan, az adott tanévben meghirdetett palyazati
felhivasban szerepld hataridokig, és az abban megadott kari e-mailcimre kell benyujtani. A

palyazésahoz sziikséges dokumentumok:

a) alairt és kitoltott jelentkezési trlap,

b) fogado intézmény befogado nyilatkozata,

c) oOnéletrajz,

d) afogadod intézmény altal megkdvetelt nyelven irt motivacios levél,

e) vezetdi ajanlas (opcionalis).

IV.6. Mobilitasi palyazatok kiirasa

16. § (1) A palyazati felhivasokat az intézményi Erasmus koordinator késziti elo és a
nemzetkozi tligyekért felelds rektorhelyettes jovahagyasaval a Rektori Hivatal Nemzetkozi
Osztaly irja ki a partnerintézmények nomindlasi hataridejéhez és a tanév rendjéhez igazodva,
tovabba a felhivasok szovegét kdzzéteszi az Egyetem kozponti honlapjan, valamint megkiildi a
kari Erasmus koordindtoroknak €s a Rektori Hivatal Oktatdsi [gazgatosag részére. A hallgatoi
tanulmanyi és szakmai gyakorlat mobilitdsok esetén a Neptun palyazati kérvény elérhetdségét
az intézményi Erasmus koordinator kérésére a Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatosag kiildi meg
a Nemzetkozi Osztaly szamara.

(2) A kari koordinatorok kozzéteszik a palyazati felhivast a kari/tanszéki hirdet6tablan,
valamint Neptun lizenet formdjaban, illetve belsd levelezdlistakon is kikiildik az érintett
személyek szamara.

(3) A palyazati felhivasnak minimalisan tartalmaznia kell a kovetkezdket:
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a) a palyazat feltételeit,

b) atamogatasok Osszegét,

c) a hallgat6i tanulmanyi és oktatdi mobilitas esetén a megpalyazhatd helyek listajat

(Erasmus+ Intézménykozi Megallapodasok listaja),

d) a palyazat soran kotelezOen benyujtanddé dokumentumokat,

e) apalyazat leadasanak hataridejét, helyét és modjat.
(4) A Blended Intenziv Programok (BIP-ek) esetében a palyazati felhivast a programban részt
vevo karok Erasmus koordinatorai teszik kozzé a kari/intézeti/tanszéki hirdetofeliileteken, az
intézményi Erasmus koordinator elézetes jovahagyasat kovetden.
(5) Rovid PhD mobilitasi palyazatok esetében a felhivast a Nemzetkozi Osztaly teszi kdzzé az
Egyetem kdzponti honlapjan, a palyazatokat a palydzonak a doktori iskolajahoz kell benyujtani

elektronikusan a mindenkori palyazati kiirdsnak megfelelden.

IV.7. Palyazatok elbiralasa

17. § (1) A hallgatoi palyazatok elbirdlasat a kar/intézet/tanszék/doktori iskola eseti, erre felkért
Erasmus+ Biralo Bizottsaga végzi. A Bizottsdg minimum 3 tagbol all, amelybdl hallgatoi
palyazatok biralasa esetén minimum egy f6 a Kari Hallgat6i Onkormanyzat, doktori mobilitas
esetén a Doktori Onkormanyzat képviseléje.
(2) A munkatarsi palyazatok esetében a palyazatok elbiralasat a kar eseti, erre felkért Erasmus+
Biral6 Bizottsaga végzi, amelynek tagjait a dékan jeloli ki. A Rektori Hivatal munkatarsainak
palyazatarol a Rektori Hivatal vezetdje, a Kancellari Hivatal munkatarsainak palyazatarol a
kancellar dont.
(3) Osszeférhetetlenség esetén az érintett bizottsagi tag nem vehet részt az adott palyazat
birdlataban. Osszeférhetetlenségnek mindsiil a palyazoval vald rokoni kapcsolat vagy egyéb
koriilmény miatti targyilagos megitélés képtelensége. A Bizottsag tagjai a biralati jegyzOkonyv
alairasaval nyilatkoznak arro6l, hogy Osszeférhetetlenség az esetiikben nem all fenn.
(4) Az Erasmust Biralé Bizottsagok iilésérdl jegyzOkonyv késziil. A jegyzokonyvnek
minimalisan tartalmaznia kell a bizottsdgi tagok nevét, a beérkezett palyazatok szdmat, a
palyazok rangsorat és az dsszeférhetetlenség hidnyarol szolo nyilatkozatot. A jegyzOkonyvet a
Bizottsag minden tagja alairasaval hitelesiti.
(5) A hallgatoi palyazatok birdlata soran az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) tanulmanyi eredmény,

b) nyelvtudas,

c) szakmai tajékozottsag, egyéb tudomanyos és sporteredmények,

d) szakmai és/vagy Onkéntes tevékenység (példaul Buddy-program),
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e) korabbi Erasmus+ mobilitas vagy egyéb kiilfoldi 6sztondij,
f) aktiv félévek szdma és teljesitett kreditek szama,

g) oktatoi ajanlas.
(6) Azonos pontszamu palyazatok esetén a birdlat soran eldnyben kell részesiteni azt a hallgatot,

aki még nem nyert Erasmus+ 6sztondijat, és az aktiv félévek szama és teljesitett kreditek szama
alapjan varhatéan utoljara élhet az Erasmus+ 0sztondij lehetdségével.
(7) A kari Erasmus koordinatorok az intézményi Erasmus koordinator altal meghatarozott bels6
hataridére megkiildik:

a) a birélati jegyzokonyve(ke)t,

b) a palyazok adatait €s pontszamait tartalmazé tdblazato(ka)t.
(8) A Bizottsag altal felallitott rangsor nem jelenti a palyazat elnyerését. A nyertes palyazok
korét a Nemzetkozi Osztaly allapitja meg a karoktol beérkezett rangsorok 0sszesitését kovetden
a varhaté intézményi mobilitasi kvota és a partneregyetemeken rendelkezésre allo kvotak
alapjan. A palyazokat és a kari Erasmus koordinatorokat a Nemzetkozi Osztaly elektronikusan

értesiti a palyazati kiirasban feltiintetett hataridoig.

IV.8. Erasmus+ dsztondijas feladatai

IV.8.1. Hallgato6i tanulmanyi mobilitassal osszefiiggo kotelezettségek

18. § (1) Kiutazas el6tt a hallgato:

a) a fogadd intézménytdl kapott informaciok alapjan hivatalosan regisztrdl a fogadd
intézménybe;

b) tajekozodik a fogadd intézmény altal kinalt tantdrgyakrdl és a fogadd intézmény tanév
rend;jérdl a kiutazasi félévére vonatkozoan;

c) a kapott informaciok alapjan — a tantargyak megfeleltetése ligyében az adott oktatoval
/tanszéki/intézeti/kari koordinatorral torténd egyeztetést kovetden — elkésziti és alairja az
Erasmus+ Tanulmanyi SzerzOdést (Learning Agreement for Studies) az Erasmus
Dashboard (OLA) feliileten, amit ezt kovetden az Egyetem intézményi Erasmus
koordinatora hagy jova; a hallgaté gondoskodik réla, hogy a mobilitas megkezdése eldtt az
Erasmus+ Tanulmanyi Szerzédés a fogadd intézmény altal is alairasra kertiljon;

d) kitolti az Eurdpai Unio altal biztositott feliileten a nyelvi szintfelmérd tesztjét (OLS);

e) a kiutazas félévében bejelentkezik az Egyetemre ¢és aktiv hallgatoi statuszra regisztral;

f) kedvezményes tanulmanyi rendet igényelhet azokra a tanegységekre, amelyeket

parhuzamosan végez az Egyetemen a kiilfoldi tanulmanyaival;
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g)

h)

amennyiben a fogad6 intézmény kindl olyan tantargyat, amellyel a hallgat6 ki tud valtani
egy itthoni kdotelezé vagy kotelezden valaszthatd tantargyat (szakos tantdrgyat), Ggy a
hallgato koteles egyeztetni a kivaltando tantargy oktatdjaval/tantargyfelelésével és annak
irasbeli hozzajarulasat kérni, amelyet a hallgaté megkiild az illetékes kar
kreditelismertetésért felelds szervezeti egységének;

intézkedik a kiilfoldi szallasrol, a megfeleld biztositas és Utiokmanyok megszerzésérol,
megszervezi a kiutazast és a hazajovetelt;

a kiutazasa eldtt legkésébb 2 héttel aldirja a Tamogatasi Szerzédést a Nemzetkozi

Osztalyon.

(2) Kint tartdzkodas ideje alatt a hallgato:

a)
b)

c)

d)
e)

érkezésekor és tdvozaskor igazoltatja a kint tartdzkodas kezdd és befejez6 datumat a fogadd
intézmény kapcsolattartdjaval (Certificate of Attendance);

szlikség esetén modositja az Erasmus+ Tanulmanyi Szerzddést;

a tantargyelismertetést tekintve a hatdlyos KRE SZMSZ [III: Hallgatoi
Kovetelményrendszer Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban (a tovabbiakban: KRE TVSZ)
rogzitettek és a kari kreditelismertetési szabalyok szerint jar el;

teljesiti az Erasmus+ Tanulmanyi Szerzddésben vallalt kotelezettségeit;

tiszteletben tartja a fogado intézmény szabalyait, és a KRE-t méltoképpen képviseli.

(3) Hazaérkezést kovetden a hallgatd az aldbbi beszamoldokat koteles a Nemzetkozi Osztaly
részére eljuttatni:

a)

b)

c)

d)

a fogadd intézmény igazolasat a kint tartozkodas idétartamarol (Certificate of Attendance);
bekiildési hataridd: a kiallitas id6pontjatol szamitott 10 munkanap;

Word formatumban megirt szoveges (ill. képes) hallgatéi beszamolot az Osztondijas
1doszakrol;

hitelesitett Transcript of Records-ot, amely a fogad6 intézményben teljesitett tantargyak
eredményeit tartalmazza;

az EU éltal biztositott online feliileten kitoltott egyéni beszdmoldt a mobilitas zarddatumat

kovetd 30 napon beliil.

(4) Amennyiben a hallgatdo a (3) bekezdésben foglaltakat hatdridére nem teljesiti, ezzel

kinyilvanitja, hogy a részére még at nem utalt Erasmus+ tdmogatasrdl lemond, amelyre

tekintettel koteles az Egyetem bankszamléjara 30 napon beliil visszafizeti a teljes tdimogatast.

A visszafizetendd 0sszeget minden esetben az Egyetem hatdrozza meg.
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A tantargyelismertetést tekintetében a hallgato a KRE TVSZ, valamint a specialis kari

kreditelismertetési eljarasrend szerint jar le.

IV.8.2. Hallgato6i szakmai gyakorlat mobilitassal osszefiiggo kotelezettségek

19. § (1) Kiutazas el6tt a hallgato:

a)

b)
c)

d)

a fogadd intézménnyel egyeztetve elkésziti az Erasmus+ Szakmai Gyakorlat Szerzédést
(Learning Agreement for Traineeships), illetve intézi annak minden fél ltali alairatasat;
kitolti az Eurdpai Unid altal biztositott feliileten a nyelvi szintfelméré tesztet (OLS);
intézkedik a kiilfoldi szallasrol, a megfeleld biztositds és utiokmanyok megszerzésérol,
megszervezi a kiutazast és a hazajovetelt;

kiutazasa el6tt legkésObb 2 héttel alairja a Tamogatasi Szerzddést a Nemzetkozi Osztalyon;
amennyiben a kiutazdsra nem a nyari sziinetben keriil sor és nem diplomaszerzés utan

torténik, a hallgato:

aa) a kiutazas félévében bejelentkezik az Egyetemre és aktiv hallgatdi statuszra

regisztral,

ab) kedvezményes tanulmanyi rendet igényel, a tantargyak teljesitésérdl konzultal az

érintett oktatoval/tantargyfeleldssel.

(2) Kint tartdzkodas ideje alatt a hallgato:

a)
b)

c)

sziikség esetén modositja az Erasmus+ Szakmai Gyakorlat Szerzodést;
teljesiti az Erasmus+ Szakmai Gyakorlat Szerzddésben vallalt kotelezettségeit;

tiszteletben tartja a fogado intézmény szabalyait, és a KRE-t méltoképpen képviseli.

(3) Hazaérkezést kovetden a hallgatd az aldbbi beszamolokat koteles a Nemzetkozi Osztaly

részére eljuttatni:

a)

a fogadd intézmény igazolasat a kint tartozkodds idOtartamarol (Certificate of

Attendance); bekiildési hataridd: a kiallitas idopontjatol szamitott 10 munkanap;

b) Word formatumban bekiildott szoveges (ill. képes) hallgatdi beszamold az 6sztondijas

c)

d)

1d0szakrol;

hitelesitett és kitoltott értékelési igazolast az Erasmus+ Szakmai Gyakorlat Szerz6désben
(Traineeship Agreement - After the Mobility);

az EU éltal biztositott online feliileten kitoltott egyéni beszamoldt a mobilitas zarddatumat

kovetd 30 napon beliil.
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(4) Amennyiben a hallgat6 a 9. pontban foglaltakat hataridére nem teljesiti, ezzel kinyilvanitja,
hogy a részére még 4t nem utalt Erasmus+ tamogatasrol lemond, illetve az Egyetem
bankszadmlajara 30 napon beliil visszafizeti a teljes tdmogatast. A visszafizetend0 O0sszeget

minden esetben az Egyetem hatarozza meg.

IV.8.3. Oktatoi mobilitassal osszefiiggo kotelezettségek

20. § (1) Kiutazas el6tt az oktato:

a) elkésziti az Erasmus+ Oktatoi Szerzodést, intézi annak minden fél altali alairatasat; a kiildo
intézmény részérdl a kari vagy akadalyoztatasa esetén az intézményi Erasmus koordinator
jogosult az aléirasra;

b) intézkedik a kiilfoldi szallasrol, a megfeleld biztositds €s Utiokméanyok megszerzésérol,
megszervezi a kiutazast és a hazajovetelt;

c) kiutazasa eldtt legkés6bb 2 héttel alairja a Tamogatasi Szerzodést a Nemzetkozi Osztalyon.
(2) Kint tartdzkodas ideje alatt az oktato:

a) teljesiti az oktatasi mobilitdsra vonatkozo szerzOdésben vallalt oktatési tervet, legalabb 8
orat oktat;

b) tiszteletben tartja a fogadd intézmény szabdlyait, ¢s a KRE-t méltoképpen képviseli.

(3) Hazaérkezést kdvetden az oktato:
a) az alabbi beszamolokat koteles a Nemzetkozi Osztaly részére eljuttatni:

aa) a fogaddintézmény hivatalos igazolasat a kint tartozkodas idétartamarol és az oktatasi

terv elvégzésérol,
ab) szdveges beszamolot;

b) a kar altal eldirt egyéb beszdmolasi kotelezettségét teljesiti;

¢) 10 munkanapon beliil kitolti a mobilitasra vonatkoz6 EU altal biztositott online kérddivet.

1V.8.4 Személyzeti mobilitassal osszefiiggo kotelezettségek

21. § (1) Kiutazas eldtt a munkatars:
a) elkésziti az Erasmus+ Személyzeti Szerzddést, intézi annak minden fél altali alairatasat; a

kiildé intézmény részérdl kari munkatars esetén a kari vagy akaddlyoztatasa esetén az
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intézményi Erasmus koordinator, kozponti szervezeti egység esetén az Osztondijat nyert
munkatars szervezeti egységének vezetdje jogosult az aldirasra;

b) intézkedik a kiilfoldi szallasrol, a megfeleld biztositds és utiokméanyok megszerzésérdl,
megszervezi a kiutazast és a hazajovetelt;

c) kiutazasa el6tt legkésobb 2 héttel alairja a Tdmogatasi Szerzddést a Nemzetkozi Osztalyon.

(2) Kint tartézkodas ideje alatt a munkatars:
a) teljesiti a személyzeti mobilitasi vonatkozo szerzédésben vallalt munkatervet;

b) tiszteletben tartja a fogadd intézmény szabdlyait, ¢s a KRE-t méltoképpen képviseli.

(3) Hazaérkezést kvetden a munkatars:

a) az alabbi beszamolokat koteles a Nemzetkozi Osztaly részére eljuttatni:
aa) a fogadointézmény hivatalos igazolasat a kint tartdozkodas idétartamarol és a képzesi
terv elvégzésérol,
ab) szoveges beszamolot;

b) akar, kiildd szervezeti egység altal eldirt egyéb beszamolasi kotelezettségét teljesiti;

¢) 10 munkanapon beliil kit6lti a mobilitasra vonatkozd EU altal biztositott online kérddivet.

IV.9. Finanszirozasi rend

22. § (1) Az 6sztondijakra alkalmazand6 ratakat az Eurdpai Unid Bizottsaga allapitja meg,
amelyrdl a Nemzeti Iroda tajékoztatja az Egyetemet. Az Egyetemen ennek megfelelden irja ki

a palyazati felhivasokat.

(2) Erasmus+ hallgat6i tanulményi mobilitas esetén az 6sztondijas a teljes 0sszeg 80%-at kitevo
eldfinanszirozasban részesiil. A fennmarado 20%-ot az 6sztondijas akkor kapja meg, ha minden
elszamolasi kotelezettségének eleget tett. Az Egyetem az Erasmus+ hallgatoi tanulményi

mobilitashoz kiegészitd Karoli Go 6sztondijat biztosithat.

(3) Erasmus+ rovid hallgatoi (BIP és PhD) programokat érintd, tovabba hallgat6i szakmai
gyakorlat, oktatdi és személyzeti mobilitas esetén az dsztondijas 100%-os eléfinanszirozésban

részesiil.

(4) Az 0sztondij utalasanak feltétele a mindkét fél altal alairt Tamogatéasi Szerzddés és annak
mindharom f¢l altal alairt kdtelezé melléklete az aldbbiak szerint:

a) tanulmanyi mobilitas esetén az Erasmus+ Tanulmanyi Szerz6dés (OLA),

b) szakmai gyakorlati mobilitas esetén az Erasmus+ Szakmai Gyakorlat Szerzodés,

c) oktatdi mobilitas esetén az Erasmus+ Oktatoi Szerzodes,

d) személyzeti mobilitas esetén az Erasmus+ Személyzeti Szerzddés.
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(5) Osszhangban a Nemzeti Iroda 4ltal meghatarozott irAnyelvvel, az Egyetem az &sztondij
kifizetést legkésdbb az aldbbiak koziil hamarabb bekovetkez6 datumon kell teljesitenie:
a) a mobilitasi idétartam kezdOnapjén,

b) a Tamogatasi Szerzodés mindkét fél altali alairasanak napjat 30 naptari napot kovetden.

(6) Amennyiben az sztondijat nyert hallgatd, munkatars nem tud éIni az Erasmus+ 6sztondij

lehetdségével, haladéktalanul értesitenie kell errél a Nemzetkozi Osztalyt irdsban.

(7) Amennyiben az 0Osztondijat nyert hallgato, munkatars nem teljesiti a Tamogatasi
Szerzddésben és a jelen szabalyzatban foglalt kotelességeit, az 6sztondij részleges vagy teljes

visszafizetésére kotelezhetd. A vis maior eseteket a Nemzeti [roda vizsgalja ki.

IV.10. Kiilfoldon szerzett kreditek

23. § (1) Erasmus+ hallgatéi tanulméanyi mobilitas soran a hallgatonak félévente minimum 15
kreditet (ECTS) és 3 tantargyat kell teljesitenie, ez aldl kivételt képeznek a rovid hallgatoi
tanulmanyi (BIP és PhD) programokat érinté mobilitasok, amelyek esetében minimum 3 kredit

(ECTS) teljesitése kotelezd.

(2) Az Egyetem az Erasmus+ tanulmanyok soran szerzett sszes kreditet legaldbb szabadon
vélaszthat6 tantargyként beszamitja a hallgaté itthoni tanulmanyaiba, amelynek kérvényezése
a hallgatd kotelezettsége. A tanulmanyok elismertetésére vonatkozo eljarast a KRE TVSZ

rogziti, amelyet kiegészitenek a specialis kari eljarasrendek.

V. Bejové hallgatéokra vonatkozo eljarasrend

24. § (1) A karoknak a bejové hallgatok tajékoztatdsa céljabol az induld Erasmus+
tantargyakrol az 0szi félévre vonatkozodan legkésébb méjus 1-ig, a tavaszi félévre vonatkozdan
pedig legkésdbb november 1-jéig kozz¢ kell tennilik az Erasmus+ tantargyak listajat, illetve a
tantargykodot és kreditértéket tartalmazo idegen nyelvil tantargyleirast az Egyetem angol

nyelvil honlapjan. A tantargylista a hatarid6 lejarta utdn csak rendkiviili esetekben modosithato.

(2) A karok torekszenek arra, hogy minden olyan tudoményteriileten, ahol Erasmus+
Intézménykozi Megéllapodas van, félévente minimum 2 idegen nyelvii tantargyat elérhetdvé

tegyenek az Erasmus+ hallgatok szamara.

(3) Az Egyetem barmely karan meghirdetett Erasmus+ tantargy egységesen 6 ECTS értékdi. A
kiilfoldi hallgato altal felvett magyar nyelvli Erasmus+ tantargy értéke minden esetben 6 ECTS
érték.
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25. § (1) A bejovo hallgatokkal elsédlegesen a Nemzetkozi Osztaly tartja a kapcsolatot.

(2) A Nemzetkozi Osztaly aktualizalja a hallgatoi regisztracios feliileteket, valamint fogadja és

feldolgozza a bejovo hallgatdi nominalasokat.

(3) A bejovo hallgatok a regisztracid soran kitoltik az adatbekérd kérddivet, ami alapjan a
Nemzetkozi Osztaly elkésziti a bejové hallgatok adatait tartalmazd intézményi adattablat,
amely a kovetkezd adatokat tartalmazza:

a) hallgaté személyes adatai: viselt név (vezetéknév, utonév), nem, sziiletési hely (helyiség és
orszag), sziiletési id6, anyja teljes lednykori neve, allampolgarsag, tartézkodasi jogcim,
lakhely cime (orszag, helyiség, iranyitészam, kozteriilet neve €s tipusa, hdzszdm, épiilet,
1épcsdhaz, emelet, ajtd), elérhetdség (mobil telefonszdm, e-mail cim), vészkontakt (név,
cim, e-mailcim, telefonszam), biztositas szama,

b) személyazonossagot igazold okmany szama, tipusa €s érvényességi ideje,

c) tanulmanyi adatok: a kiildé intézmény neve, elérhetdsége, a hallgato szakja és az 6sztondij
idGtartama,

d) a félév soran felvenni kivant kiilfoldi hallgatok részére kinalt tantargyak,

e) kollégiumi igény,

f) mentor (magyar mentor hallgato) igény.

(4) A bejovo hallgatok a jelentkezés soran megkiildik a kit6ltott Erasmus+ Tanulményi
Szerz8dést (Learning Agreement for Studies), amely tartalmazza a felvenni kivant tantargyak
listajat. A Tanulmanyi Szerzédés a Nemzetkdzi Osztalyon keriil aldirdsra a megajanlott
tantargylista figyelembevételével. Sziikség esetén a Nemzetkozi Osztaly a felvenni kivéant

tantargyakrol egyeztet a kari/tanszéki/intézeti koordinatorral.

(5) A beérkezo hallgatonak legalabb tantargyainak 50%-at arrol a karrdl kell felvennie, amelyre
a kiildé intézménye nominalta. A Tanulmanyi Szerzddés e feltétel teljesiilése esetén keriil

alairasra.

(6) A bejovo hallgatok adatait tartalmazo tablazatot legkésdbb a regisztracids hét kezdete eldtt
4 héttel a Nemzetkozi Osztaly elkiildi a kari Tanulmédnyi Osztalynak és a kari Erasmus
koordinatornak. A regisztracios hét kezdete eldtt legkésobb 2 héttel a kari Tanulményi Osztaly
a Nemzetkozi Osztaly altal megkiildott adatok alapjan felviszi a bejovo hallgatok adatait a
Neptun rendszerbe, hozzdadja a hallgatd képzését, a tanulmanyokra vonatkozé félévet, szakot
¢és mintatantervet, valamint létrehozza a hallgatdi Neptun kodokat. Az elkésziilt Neptun kodokat
a Tanulmanyi Osztaly vagy a kari Erasmus koordinator megkiildi a hallgatoknak, valamint a

Nemzetkozi Osztaly részére.
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(7) A Nemzetkozi Osztaly a nemzetkozi hallgatok iigyintézésében érintett kollégakkal
egylttmiilkddve megszervezi a beérkezd hallgatok szdmara az orientacids hetet, ami a

regisztracids hét soran keriil megrendezésre.

(8) A regisztracios héten a bejovo hallgatok Neptun oktatasban részesiilnek, ezt kovetden a

Neptunban sajat maguk veszik fel a kivant tantargyakat.

(9) Magyar nyelven besz¢éld bejovo hallgatoknak lehetdségiik van magyar nyelvii tantargyak

hallgatasara az erre vonatkozo kari eljarasrend alapjan.

(10) A beérkezett jelentkezések feldolgozasat kovetéen az Nemzetkozi Osztaly a nem
Erasmus+ 6sztondijjal részképzésre érkezok, a teljes képzésekre érkezd 6sztondijas, valamint
az idegen nyelvli teljes képzésekre érkezd Onkoltséges hallgatok 1étszamanak
figyelembevételével a kari koordinatorokkal ¢és a kollégiumi {igyintézovel egyeztetve
Osszeallitja a kollégiumba felvételt nyert hallgatok névsorat. A Nemzetkozi Osztaly az 6szi
félév tekintetében augusztus 5-ig, tavaszi félév tekintetében december 20-ig e-mailben értesiti

a jelentkezett hallgatokat a felvételrdl vagy elutasitasrol.

(11) A vizsgaidészak végén a Tanulmanyi Osztaly kidllitja a Transcript of Records
dokumentumot, ezt kovetden elektronikus ton tovabbitja az érintett hallgatok részére, valamint

a Nemzetkozi Osztaly szdmara elérhetOvé teszi az egyetemi k6zds meghajton.

(12) A bejovo Erasmus+ hallgaté dijkoteles kérvények benytjtasa esetén a magyar hallgatokkal

megegyez0 téritési dijat koteles fizetni.

VI. Az Erasmus+ programban érintett szervezeti egységek feladatai

VI.1. Nemzetkozi Osztaly

26. § A Nemzetkozi Osztaly feliigyeli az Erasmus+ program szabalyszerii végrehajtasat az
Egyetemen, valamint aktivan részt vesz annak lebonyolitdsdban. Ehhez kapcsoldddéan a

kovetkezo feladatokat latja el:

a) elkésziti és benyujtja az intézményi Erasmus+ palyazatot,

b) elkésziti és benyujtja az évkozi €s zard Erasmus+ beszamolo(ka)t,

c) akarok altal jovahagyott Erasmus+ Intézménykdzi Megallapodasokat rogziti €s jovahagyja
az EWP/Erasmus Dashboard feliiletén,

d) kiirja a hallgatoi, oktatoi és személyzeti palydzatokat, valamint az ahhoz kapcsolodo egyéb

palyazatokat (esélyegyenldségi tdmogatds, fogyatékos személyek tdmogatésa stb.),
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g)

h)

)

k)

27.

g)

Osszesiti a karok altal rangsorolt palyazatokat, megallapitja az intézményi mobilitasi kvotat,
valamint értesiti a hallgat6i, oktatoi és személyzeti palyazatok eredményérol a palyazokat,
kapcsolatot tart a Nemzeti Irodaval, a kimend/bejovéd hallgatokkal, kimend/bejovo
oktatokkal ¢és személyzettel, a kiilfoldi partnerintézményekkel, a kari Erasmus
koordinatorokkal, az érinettet tarsosztalyokkal, a Kancellari Hivatallal, a kari Tanulmanyi
Osztéllyal és az Egyetem kollégiumaival,

ellatja a mobilitasok teljeskorii ligyintézését, ellendrzi és segiti a résztvevoket a mobilitasok
sziikséges sablonokat,

megkoti a tdmogatési szerzodéseket,

kezeli az kozponti egyetemi honlap Nemzetk6zi Kapcsolatok szekciojat, 1étrehozza és
frissiti annak tartalmat,

haté¢kony bels6é kommunikacidval segiti az Egyetem nemzetkoziesitését, Osztdonzi a
nemzetkdzi csereprogramok népszeriisitését az Egyetemen

a kari/intézeti/tanszéki koordinatorok listajat frissiti.

VI1.2. Kari Erasmus koordinatorok

§ A kari Erasmus koordinator feladatai:

a kari vezetdkkel és oktatokkal egyeztetve és kozremilkddve torekszik a kari Erasmus+
kapcsolatok bovitésére,

elékésziti a kari Erasmus+ Intézménykoézi Megallapodésokat, annak szakmai tartalmat,
valamint a javasolt mobilitasi kvotakat, a kari vezetdség altal jovahagyott Erasmus+
Intézménykdzi Megallapodasra vonatkozo6 kérelmet megkiildi a Nemzetkozi Osztalynak,
kapcsolatot tart a Nemzetkozi Osztallyal, az adott kari intézményi/tanszéki
koordinatorokkal és Tanulmanyi Osztallyal,

kari szinten feliigyeli a palyazatok kiirasanak és elbiralasanak folyamatat, begytijti és
tovabbitja a biralati jegyzOkonyveket ¢és a sziikséges mellékleteket a Nemzetkozi
Osztalynak,

tajékoztatja a kar hallgatoit €s munkatarsait az Erasmus+ lehetdségekrol,

tovabbitja az oktatoi és személyzeti mobilitas keretében beérkezd munkatarsak adatait és
dokumentumait (alairt Teaching/Training Agreement,) a Nemzetkozi Osztaly részére,
bejové oktatdr és személyzeti mobilitas esetén kidllitja a meghivolevelet (Letter of

Acceptance) és a zarodokumentacidt (Certificate of Attendance).
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VI1.3. Intézeti/Tanszéki Erasmus koordinator

28. § (1) Az intézeti/tanszéki Erasmus koordinator feladatai:

a)
b)

c)

d)

az intézet/tansz€k Erasmus+ kapcsolatainak nyilvantartasa, apolasa, fejlesztése és bovitése,
az intézet/tansz€k munkatarsainak és hallgatéinak mobilitasra vald Osztonzése, hatékony
tajékoztatasa, a kiutaz6 munkatarsak felkészitése és beszdmoltatasa,

az intézethez/tanszékhez bejové munkatarsakkal vald kapcsolattartds, azok fogadasa,
szakmai programjanak intézeten/tanszéken beliili leegyeztetése,

palyazatok szabalyszerli intézeten/tanszéken beliili lebonyolitdsdnak segitése ¢és
feliigyelete,

félévente a tanszéki Erasmus+ tantargyak listajanak hataridére vald elkészitése ¢és
megkiildése a kari Erasmus koordinator részére,

az intézethez/tanszékhez oktatdi €s személyzeti mobilitas keretében beérkezé munkatarsak
dokumentumait — amennyiben azokat az intézethez/tanszékhez kiildi meg a

partnerintézmény vagy a beérkezd kolléga — eljuttatja a kari Erasmus koordinator részére.

(2) Az Egyetem azon karain, ahol nincsen intézeti/tanszéki Erasmus koordinator, az (1)

bekezdés szerinti feladatokat a kari Erasmus koordinator latja el.

V1.4. Kari Tanulmanyi Osztalyok

29. § A kari Tanulmanyi Osztalyok Erasmus+ program lebonyolitasaval kapcsolatos feladatai:

a)
b)

c)
d)

bejovo hallgatok tanulmanyi tigyeinek intézése,

bejové hallgatok Erasmus+ 06sztondijahoz kapcsolodd dokumentumok kidllitdsa (pl.
ideiglenes didkigazolvany, Transcript of Records stb.),

kimend hallgatok kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelmének intézése,

kimend hallgatok Erasmus+ 6sztondijdhoz kapcsolodo igazold dokumentumok kidllitasa
(pl. palyazashoz sziikséges torzslap-kivonat hitelesitése, Erasmus+ esélyegyenldségi
tamogatashoz sziikséges igazolas kiallitasa stb.),

a kimend hallgatok kreditbeszamitasi kérelmének intézése a hatidlyos KRE TVSZ-ben

leirtak szerint, kiegészitve a specialis kari eljarasrendekkel.
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VI.5. Kari Hallgat6i Onkormanyzatok

30. § A kari Hallgatéi Onkorméanyzatok az alabbi tevékenységekkel segitik az Erasmus+

program megvalositasat:

a)

b)

népszerlsitik az Erasmus+ programot a hallgatok korében, segitséget nyujtanak a
tajékoztato és népszeriisité események megszervezésében és lebonyolitasaban,
képviselot delegalnak az Erasmus+ hallgatéi mobilitas és szakmai gyakorlat palyazatok

elbiralasdhoz a biral6 bizottsagokba.

VII. Erasmus Mentor Program

31. § (1) A hallgatoi Erasmus Mentor Program (Buddy-program) tekintetében a Nemzetkozi

Osztaly feladatai:

a)

b)

tajékoztatja a kari Erasmus koordinatorokat az aktualis pélyazati felhivasrdl az Erasmus
Mentor Programba, ¢és félévente kozzéteszi a palyazati felhivast az Erasmus Mentor
Programban val6 részvételre; ennek hatdrideje az 0szi félévre vonatkozoan majus masodik
hete, a tavaszi félévre vonatkozoan november masodik hete,

elvégzi a beérkezO online palyazatok formai és tartalmi ellenérzését, kivalasztja az
Erasmus+ program keretében beérkez6 hallgatok hallgatéi mentorait,

kiértesiti és felkésziti a kivalasztott hallgatéi mentorokat a beérkezd Erasmus+ hallgatok
fogadasaval kapcsolatos teend6krol, Osszeparositja a beérkezd hallgatokat a hallgatoi
mentorokkal majd a félév soran nyomon koveti a munkajukat,

az Erasmus Mentor Programba felvételt nyert hallgatdi mentorok névsorat legkésobb a
tantargyfelvételi idészak végéig tovabbitja a kari Erasmus koordinatoroknak,

felel az 6nkéntes szerzOdések megkdtésért, az onkéntes igazolasok kiallitasaért és tovabbitja
az onkéntes tevékenységrol készitett beszamolokat a kari Erasmus koordinatoroknak, akik
felveszik az onkéntességért jard 2 kreditet a Neptunban azoknak a hallgat6i mentoroknak,
akik kérték a kreditet €s a beszdmolasi kotelezettségiiknek eleget tettek (a programban vald
részvételért képzési ciklusonként legfeljebb 2 alkalommal lehet kreditet felvenni a hallgato
szdmara),

kikiildi az Unipoll Buddy Mindségbiztositasi Kérddivet az dsszes hallgatdoi mentornak az

adott félévi szorgalmi iddszak vége eldtt 2 héttel.

(2) Az Erasmus Mentor Programban hallgat6i mentorként részt vevo hallgato feladatai:

a)

megkdti a kozérdekii onkéntes megallapodast a Nemzetkozi Osztallyal,

b) jelzi kreditigényét az arra létrehozott tirlapon,

c)

felveszi a kapcsolatot az altala mentoralt beérkez6 hallgatdval,
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d) segitséget nyujt a hivatalos €s hallgatoi ligyintézésben, az Egyetemen valo eligazodéasban,

e) részt vesz az Egyetem altal szervezett, kiilfold hallgatoknak sz6l6 programokon,

f) részt vesz az Egyetem éaltal szervezett mentorképzéseken, tajékoztatokon,

g) jelzi a Nemzetkozi Osztaly felé, ha a feladatait nem tudja ellatni,

h) a félév végén eleget tesz a beszamolasi kotelezettségének, €és leadja az Onkéntes
tevékenységrol készitett beszdmolot az adott félévi szorgalmi iddszakot kovetd 2 héten

beliil.

VIII. Zaro rendelkezések

32. § A Szenatus altal 2026. majus 28. napjan targyalt, a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz,
fenntarto részére felterjesztett modositasokkal egységes szerkezetli szabalyzat a Karoli Gaspar
Reformatus Egyetem Alapité Okiratanak III. 3. pontja alapjan a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz, fenntarto altali elfogadasanak napjan 1ép hatalyba. Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével
egyidejileg hatalyat veszti a KRE SZMSZ III. Hallgatéi Kovetelményrendszer 10. Erasmus
Szabalyzat.

Budapest, 2026. junius 18.
Prof. Dr. Trocsényi Laszlo Henrik s.k.
rektor
Zaradék

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Alapitd Okiratanak III. 3. pontja alapjan a
Magyarorszagi Reformatus Egyhaz, fenntartd6 a Fenntartoi Testiilet FT-37/2026. (VI. 18.)
szdmu hatarozataval a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
III. Hallgatoi Kovetelményrendszer részét képez6 Erasmus+ Mobilitdsi Szabalyzatot 2026.

junius 18. napjan elfogadta.
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