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6/2025. (XI. 5.) szami kancelldri utasitas a gépjarmii hasznalati szabalyzatrol

A Karoli Gaspar Reformétus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
I. Szervezeti és Mitkodési Rend (a tovabbiakban: SzMR) 65. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, az Egyetem Alapité Okiratanak I1.7. a) pontjaban, valamint a SzMR 65. § (3) bekezdésének a)
pontjaiban meghatarozott feladatkromben eljarva az alabbi szabélyzatot adom ki

GEPJARMU HASZNALATI SZABALYZAT
A szabalyzat célja, hatalya

1. § (1) Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem tulajdondban, iizemeltetésében (a
tovabbiakban egyiittesen: lizemeltetésében) 1évd gépjarmiivek iizemeltetésének és hasznalatinak kereteit
¢s alapveto szabalyait.

(2) A szabélyzat személyi hatilya kiterjed a Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem valamennyi szervezeti
egységére, munkavallalgjara és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban 4llo foglalkoztatottjara.

(3) A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetem tizemeltetésében Iévo Gsszes gépjarmiire.
(4) Egyetemi lizemeltetésben 1év6 jarmiivek haszndlati modjukat tekintve lehetnek:

a) a szervezeti egységek altal hasznalt
aa) kulcsos gépjarmiivek, vagy
ab) gépkocsivezetd altal vezetett gépjarmuivek;
b) egy munkavillalohoz rendelt személyi hasznélati jarmivek.

(5) A (2) bekezdésben megjeldlt személyek a sajat tulajdoni gépjarmiviik hivatali célbdl torténd
hasznalatanak szabalyait és eljarasrendjét a Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata
tartalmazza.

Ertelmezd rendelkezések
2. § E szabalyzat alkalmazasaban

a) jarmii: kozati szallito- vagy vontatd eszkdz, ideértve az 6njard vagy vontatott munkagépet is;

b) gépjarmii: olyan jarmi, amelyet beépitett erdgép hajt és amelyet a jarm{ivezetés koziti kdzlekedés
szabalyirol szolé 1/1975. (11. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (tovabbiakban: KRESZ) gépjarmiinek
mindsit. A mezdgazdasagi vontatd, a lassi jarmii, a segédmotoros kerékpar nem mindsiil
gépjarmiinek;

¢) gépkocsi: olyan gépjarmii, amelynek négy vagy tobb kereke van, ill. harom kereke van és
sajattomege a 400 kg-ot meghaladja (Egyetemnél: személygépkocsi, autobusz);

d) személygépkoesi: személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd iilését is;

e) személyi hasznalatd hivatali gépjarmii: az Egyetem iizemeltetésében 1évé gépjarmii, amelyet az
a munkavallalo vezethet, aki az adott hivatali gépjarmiivet a jelen szabélyzat rendelkezései szerint
veheti igénybe;

f) kulcsos gépjarmii: azok a gépjarmilvek, melyek tobb munkavallalé altal ko6zos hasznalatban
vannak;

g) napi szervizmunkdk: a gépjarmiivek dllapotanak, a kotelezoen eléirt tartozékok meglétének
ellen6rzése minden miiszakkezdet eldtt a gépjarmiivezet6 feladata. Hiba észlelésekor gondoskodni
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kell annak megsziintetésérl. Amennyiben a hiba javitasa csak kés6bb lehetséges, értesiteni kell a
kozvetlen felettest és a menetlevélen azt fel kell tiintetni;

flottakezel6: a gépjarmii javitdsaval, karbantartasaval tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat
ellato az Egyetemmel munkaviszonyban allo személy, vagy az Egyetemmel szerzdéses
jogviszonyban 4ll6 flottakezeld tarsasag;

sajat tulajdond gépjarmii: az a gépjarmii, melynek lizembentartdi, vagy tulajdonjogat a
maganszemély (ideértve annak kdzeli hozzatartozoja tulajdonaban 1évo gépjarmivet is) gépjarmi
torzskonyvvel, vagy annak hianyaban (lizembentartoi szerzodés, illetve pénzintézeti tulajdont
bérelt / lizingelt gépjarmii esetén) a forgalmi engedéllyel igazolja;

gépjarmiivezetd, gépjarmil vezetdje: az a munkakorébdl eredden gépjarmii vezetésre jogosult
megfeleld meghatalmazassal rendelkezo, vagy gépjarmivezetéssel esetileg meghatalmazott
munkavallalé, aki rendelkezik az adott kategoriaju gépjarmil vezetésehez sziikséges, érvényes
vezetdi engedéllyel, és megfelel a KRESZ 4. §-a szerinti személyi feltételeinek. Jelen szabalyzat
alkalmazasa soran gépjarmiivezetének mindsiil, aki csak eseti jelleggel hasznalja az Egyetem
lizemeltetésében lévé gépjarmiivet, és az is, akinek személyi haszndlatra atadott gépjarmi van
allando jelleggel a birtokaban;

gépkocsivezeté: az Egyetemmel munkaviszonyban allo, gépkocsivezetd munkakorben
foglalkoztatott személy. Amikor a jelen szabalyzat gépjarmivezetdre vonatkozoan allapit meg
jogokat és kotelezettségeket, azokat a gépkocsivezetore is alkalmazni kell;

garazsmester: a kancellar altal kinevezett munkavallalé vagy kiilsé megbizott személy, akinek
feladata a kulcsos gépjarmiivek miiszaki alkalmassaganak és allapotdnak, dokumentumainak,
tartozékainak és felszereléseinek rendszeres ellenérzése. Tovabba tamogatja a gépjarmiivek
biztonsagos, folyamatos és jogszer(i lizemeltetését.

A szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatkorok

3.§ (1) A jarmiivekkel 8sszefiiggo feladatellatas feleldsei

a)
b)

az 1. § (4) bekezdésében felsorolt esetekben Kancellari Hivatal Létesitménygazdalkodasi
Osztalyanak erre kijeldlt tigyintézdje;
a 1. § (4) a) pontjaban felsorolt esetekben az adott szervezeti egység erre kijeldlt ligyintézdje is.

(2) A Kancellari Hivatal Létesitménygazdalkodédsi Osztilya latja el valamennyi jarm{ nyilvantartasi,
lizemanyag elszamolasi, adatfeldolgozési feladatait, a jarmiivek lizemeltetési korébe tartozo ellenorzeseket,
az iizemben tartassal kapcsolatos hatosagi, biztositasi iigyek intézését, valamint a jarmivek miiszaki
vizsgajanak, nemzetkozi zold kértya és egyéb okmanyok érvényességének figyelemmel kiséresét.

(3) A feladatok ellatasanak feliigyeletét, a feladatok végrehajtasanak ellendrzését Létesitménygazdalkodasi
Osztaly vezetdje gyakorolja. Jelen szabélyzattal dsszefliggésben feladatkoreébe tartozik kiilondsen:

a)
b)

<)
d)

€)
f)

a gépjarmii iigyintézok rendszeres beszamoltatasa, munkajuk feltigyelete;

a jarmiivek rendszeres karbantartasardl, az eloirt ellenérzések megtdrténtérol vezetett
nyilvantartasok ellenorzése;

a jarmii iratai (nemzetkozi zold kartya, kotelezo biztositas, forgalmi engedély, valamint a miiszaki
engedély stb.) érvényességeének feliigyelete;

az egyetemi iizemeltetésii gépjarmiivek vezetésére jogosult személyekrdl gépjarmiivek
beazonositasara alkalmas médon nyilvantartas vezetése;

a gépjarmiivek tarolasi helyére vonatkozo nyilvantartas vezetes;

lizemanyag elszamolasok, kimutatasok ellendrzése.

(4) A Létesitménygazdalkodési Osztaly gépjarmii iigyintézdjének feladata
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a) az Egyetemen felmeriild gépjarmii hasznalati igények fogadasa, teljesitésének megszervezése:

b) nyilvantartasok, kimutatasok, koltségelszamolasok készitése;

¢) iizemanyagkartyak, autopalya matricak, kapubelépdk stb. beszerzése, nyilvantartasa, elszamolasa,
elszamoltatasa;

d) jarmiikarokkal kapcsolatos feladatok;

e) a gépkocsik lizemanyagfogyasztasanak, a hasznalat valosagnak megfelelé adminisztracidjanak és
jogszeri haszndlatanak ellendrzése;

f) a gépjarmii és ahhoz tartozé okmanyok (nemzetkdzi zold kartya, biztositas, forgalmi engedély,
iizemanyagkartya) érvényességének feliigyelete és biztositasa;

g) kapcsolattartdas a flottakezelovel: ennek keretében a tervezett javitdsok, karbantartdsok,
vizsgaztatasok megrendelése, valamint az el- és visszaszallitas megszervezése,

h) a gépjarmii biztositasi ligyeivel kapcsolatos feladatok ligyintézése és torzskonyvek kezelése. A
torzskdnyveket a Kancellari Hivatal pancélszekrényében kell tarolni.

(5) Az 1. § (4) a) pontjaban rogzitett esetekben, a Rektori Hivatalt és a Kancellari Hivatalt Kivéve, az
egyetemi szervezeti egység vezetdje koteles kijeldlni egy-egy gépjarmii iigyintézét, aki a
Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmii ligyintézdjével egyiittmiikddve latja el az alabbi feladatait:

a) a kulcsos gépjarmiivek atadas-atvétele, ennek adminisztracioja;

b) a kulcsos gépjarmiivek atadas atvételi jegyzokonyveit €s a kulcsnyilvantartot gytijteni és
elektronikus tton megkiildeni a Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmil {igyintézOjének
targyhot kovetd honap 5. napjaig.

¢) a gépjarmilvek karbantartési, javitasi sziikségletének, varatlan meghibdsodasainak iddben torténd
jelzése Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmii tigyintézdje részére;

d) gondoskodas arrol, hogy a gépjarmiiben folyamatosan biztositottak legyenek a KRESZ-ben el6irt
tartozékok, felszerelések, tovabba a felhasznalt vagy megsériilt eszk6zok, anyagok haladéktalan
potlasa;

¢) gondoskodds arrol, hogy a gépjarmii lizemképes, és dltaldban tiszta dllapotban alljon rendelkezésre;

f) gondoskodas arrdl, hogy a gépjarmiiben folyamatosan rendelkezésre alljanak az adott gépjarmii
vezetésére szolo meghatalmazasok, kételezd biztositasi betét- és karbejelentd lapok.

A Rektori Hivatal és a Kancellari Hivatal hasznalataban 1évo gépjarmiivek esetében, jelen bekezdés szerinti
ligyintézi feladatokat is Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmii iigyintézdje latja el. Ahol a jelen
szabalyzat szervezeti egység gépjarmii ligyintézgjét emliti, gy a Rektori Hivatal és a Kancellari Hivatal
esetében is Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmil igyintézojét kell érteni.

(6) A gépkocsivezetd jelen szabalyzattal osszefliggo feladatait a Létesitménygazdalkoddsi Osztaly vezetdje,
valamint a hatalyos jogszabalyok hatdrozzak meg. Feladatai kiilondsen:

a) a kezelésére bizott jarmii lizemeltetése a lehetd leggazdasagosabb modon a mindenkori KRESZ
hatalyos szabalyainak betartasa mellett;

b) a gépjarmiivek karbantartasi, javitasi sziikségletének, varatlan meghibdsodasainak iddben torténd
jelzése Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmii tigyintézje részére;

¢) gondoskodas arrol, hogy a gépjarmiiben folyamatosan biztositottak legyenek a KRESZ-ben el&irt
tartozékok, felszerelések, tovabba a felhasznalt vagy megsériilt eszk6zok, anyagok haladéktalan
potlasa;

d) gondoskodas arrol, hogy a napi munkakezdésre a gépjarmii iizemképes, tiszta allapotban alljon
rendelkezésre.

e) napiszervizmunkak elvégzése;
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f) a gépjarmii figyintézd &ltal rendelkezésére bocsatott nyilvantartasok, formanyomtatvanyok
vezetése;
g) a gépjarmi lizembiztosan, tisztan tartasa.

(7) Az Egyetem iizemeltetésében 1évo gépjarmiivet csak

a) az egyetemmel munkaviszonyban allo, gépkocsivezetdé munkakorben foglalkoztatott személy,
vagy

b) munkakorébdl eredden gépjarmii vezetésre jogosult megfeleld meghatalmazassal rendelkezd
munkavallalo, vagy

¢) gépjarmiivezetéssel esetileg meghatalmazott munkavallalo

vezetheti, aki rendelkezik az adott kategdridja gépjarmii vezetéséhez sziikséges, érvényes vezetdi
engedéllyel, és megfelel a KRESZ 4. §-a szerinti személyi feltételeinek.

(8) Vis maior helyzetben (7) bekezdésben meghatérozott feltételeknek megfelel, az Egyetemmel
munkaviszonyban nem 4llo6 személy is vezetheti a gépjarmiivet, annak biztonsagos helyre torténd
szallitasaig. Vis maior helyzetnek mindsiil, ha a gépjarmii vezetdje eldre nem lathatd okokbol, hirtelen
alkalmatlanna valik a gépjarmii vezetésére.

Az egyetem iizemeltetésében 1évé gépjarmiivekkel és vezetdikkel kapesolatos dltalinos szabalyok

4. § (1) Az Egyetem iizemeltetésében 1évd gépjarmi kozati forgalomban csak a KRESZ-ben el6irt miiszaki
allapotban, érvényes menetokménnyal, forgalmi engedéllyel, kitelezd gépjarmii-felelésségbiztositassal
vehet részt.

(2) A gépjarmil vezetdjének rendelkeznie kell az adott gépjarmii vezetésére sz016, a kancellar (vagy az
altala meghatalmazott személy) 4ltal kiadott érvényes engedéllyel (4. sz. melléklet). Egyetemi szervezeti
egységhez kihelyezett gépjarmii esetében a szervezeti egység vezetdje tesz javaslatot gépjarmi vezetOk
személyére. A meghatalmazas szolhat hatarozatlan vagy hatarozott idére. A meghatalmazas barmikor
visszavonhato.

5.8 (1) Indulas el6tt a gépjarmii miiszaki allapotat, okmanyait, tartozékait és felszereléseit az atvevo koteles
ellendrizni. Az utazas ideje alatt a gépjarmiivezetd koteles a jarmii okmanyait maganal tartani.

(2) Ha a hivatali gépjarmi nincsen hasznalatban, a szervezeti egység gépjarmii iigyintézGje koteles a
gépjarmii okmdnyait, kulcsait a szervezeti egység vezetdje altal meghatarozott helyen tarolni. Ha a hivatali
gépjarmii hasznélatban van, akkor kulcsat a gépjarmiivezetd 6rzi. Az Egyetem tulajdonat képezd targyi
eszkdz vagy dokumentum a gépjarmiiben orizetleniil nem hagyhato.

(3) A gépjarmii hasznélata soran tapasztalt hibdkat vagy rendellenességeket — lehetdség szerint — azonnal
meg kell sziintetni. Amennyiben a hiba javitasa csak késobb lehetséges, az adott gépjarmil vezet§jének
haladéktalanul értesiteni kell a flottakezel6t és lehetdség szerint a gépjarmii tigyintézot. A gépjarmu
telephelyre vagy szervizbe torténd szallitasardl a flottakezeld gondoskodik

(4) A gépjarmii vezetdje személyesen felelos a KRESZ altal a gépjarmiivezetdkre vonatkozo alkalmassagi
szabalyok betartasaért. Azok megszegése esetén a gépjarmii vezetodje felel. Az ebbdl eredd karokat teljes

mértékben a hasznalatra jogosult kételes viselni.

(5) Karokozas esetén a gépjarmiivezetének kartéritést kell fizetnie. A gépjarmii vezetdjét vagy, ha a
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gépjarmiivet nem az Egyetem munkavillaloja vezette, Ggy a hasznalatra jogosultat terheli az ezzel
Osszefiiggd karfelelosség.

(6) A gépjarmiivek hasznalata sordn a gépjarmiivezetd felelosségi korébe tartozo szabalyszegéssel
tsszefiiggésben kiszabott kozlekedésrendészeti vagy egy€éb birsag (potdij) koltsége a gépjarmiivezetdt
terhelik. A gépjarmii vezetdjének kartéritési felelosségének megéllapitdsra és a kartérités mértékére a
Munka Tdrvénykonyve, illetve a Polgari Toérvénykonyv rendelkezései alkalmazandok.

(7) A hivatali gépjarmivek rendelkeznek kotelezd gépjarmi-feleldsségbiztositassal, illetve CASCO
biztositassal. A CASCO-ra rendezett (6nhibas) kéarok esetén a CASCO éltal nem fizetett dnrész az
Egyetemet terheli. Ez esetben az dnrész atterhelésének mértékét — a Létesitménygazdalkodasi Osztaly
vezetdjének javaslata alapjan — a kancellar a kartérités altalanos szabalyai alapjan allapitja meg.

(8) Az egyetem iizemeltetésében 4116 gépjarmiivek miikodtetéséért, az anyagi fedezet tervezéséért, valamint
a miitkodéshez kapcsolodo minden sziikséges — jelen szabalyzatban és a vonatkozd jogszabalyokban eloirt
— bizonylatolasi feladat ellatasaért a kancellar felelos.

(9) A 10 évnél fiatalabb hivatali gépjarmivek rendelkeznek GPS nyomkovetd rendszerrel, amely az
lizemanyagszintet is folyamatosan méri.

A gépjarmiivekben bekivetkezett kiresemények esetén kivetendo eljarasok

6. § (1) Gépjarmii eltulajdonitasat, feltorést, kiilsd rongalast, egyéb nem kozlekedési eseménybol adddo
karokozéast a jarmivet vezetd személynek haladéktalanul eldszor a helyileg illetékes renddrhatosagnak
majd a gépjarmii ligyintézdje részére kell bejelenteni.

(2) Ha személyi sériilést okozd baleset torténik, haladéktalanul értesiteni kell a renddrséget, illetve sziikség
esetén a mentdket, miiszaki mentést és a gépjarmi tligyintézojét.

(3) Ha személyi sériilés nem tortént, a kar okozojanak a felelosségét lehetdség szerint a helyszinen kell
eldonteni a KRESZ el8irasainak megfeleléen és azt a gépjarmiiben taldlhato biztositasi karbejelentd
nyomtatvanyon rogziteni kell. Amennyiben a kér okozéjanak személye, illetve a felelosség kérdése
egyértelmiien és dokumentéltan nem tisztazhaté, gy a gépjarmi vezetdje koteles a rendorség
kozremikodését igénybe venni / a rendérséget haladéktalanul értesiteni. Ennek hianyaban a teljes
kartéritési felelosség (6nrész) a gépjarmi vezetdjét terheli.

(4) Amennyiben a gépjarmi iizemképtelenné valik, a gépjarmivezetd koteles értesiteni a flottakezelGt és
kovetni az éltaluk kiadott utasitasokat.

(5) A gépjarmii vezetdje koteles a gépjarmiivek iizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett balesetekrol,
anyagi kart okozd eseményekrol, azok megtorténtét kdvetden haladéktalanul jegyzokdnyvet késziteni €s
azt a gépjarmii tigyintézo részére tovédbbitani. A jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell a balesetben részt vevo
személyeket, a baleset koriilményeit, illetve, hogy a gépjarmii vezetdje a balesetet kovetéen milyen
intézkedest tett.

(6) A szervezeti egység vezetdjét és a Létesitménygazdalkodasi Osztaly gépjarmi tigyintéz§jét minden
fellépd esemény esetén, az intézkedéssel parhuzamosan értesiteni kell.
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Az egyetem iizemeltetésében 1évé gépjarmii menetokmanya, iizemanyag-ellatasa,
iizemanyagkartyajanak hasznalata

7.§ (1) A gépjarmii vezetsjét érvényesitett menetokmannyal a gépjarmii tigyintézbje latja el.

(2) GPS nyomkévetd rendszerrel nem rendelkezé gépjarmiivekben papir alapl menetlevelet kell vezetni.
Ez esetben a gépjarmii vezetdje koteles a menetlevelet maganal tartani, rovatait a valosagnak megfelelden
vezetni. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmivezetd alairdsaval igazolja.

(3) A gépjarmiivek iizemeltetéséhez sziikséges iizemanyagot elsdsorban belfdldon, iizemanyagkartya
felhasznalasaval vasérolja a gépjarmii vezetdje.

(4) A tankolas soran a benzinkut kezeldjével kozolni kell, hogy a tankolasi igazold szelvényre a gépjarmi
vezetdje altal bediktalt kilométer-oraallast tiintesse fel.

(5) Az iizemanyagkartya az adott gépjarmiihdz van rendelve, az kizarolag a kijelslt tizemanyagtolto
allomason és csak a gépjarmli hasznalati Utmutatéjdban meghatarozott iizemanyag vételezésére
hasznalhaté. A kapott nyugtat meg kell &rizni és a gépjarmii visszaaddsakor le kell adni a menetlevéllel
egyiitt. Az iizemanyagkartya elvesztését, megsemmisiilését haladéktalanul az illetékes gépjarmii
tigyintézojénél kell jelezni, aki intézkedik a kértya letiltasara érdekében.

(6) Az iizemanyagkartya haszndlatdhoz sziikséges PIN kodot

a) a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly munkatarsa adja at a szervezeti egység gépjarm ligyintézdjének,
gépkocsivezetdnek és személyi hasznalati gépjarmiivel rendelkezd munkavallalonak,

b) az 6nall szervezeti egység hasznalataban lévé kulesos jarmivek esetén a gépjarmii igyintéz6 adja
at a gépjarmi vezetdjének,

amellyel egyidejlileg tajékoztatia az ezzel kapcsolatos személyi- és anyagi felelosségrol. Az atvett
iizemanyagkartya illetéktelen személynek torténd atadasaert, illetve az azzal torténd jogosulatlan
tankolasért a kartyat atvevo személy felel.

(8) Az iizemanyagkértyaval csak a hivatali gépjarmiibe vasarolhato lizemanyag, motorolaj €s
szélvéddmosé. Az lizemanyagkértya egyéb termék vaséarlasara csak abban az esetben hasznalhato, ha a
kartya atadasakor ezt kiilon megjeloltek.

(9) Amennyiben a gépjarmithdz nem tartozik iizemanyagkartya, vagy az lizemanyagkartyaval valo fizetésre
nincs lehetdség (pl. technikai okokbol atmenetileg nincs lehet6ség), ugy a vasarlasrol az egyetem nevére
szamlat kell kérni, amelynek elszamolasa utélag torténik.

(10) A (9) bekezdésben rogzitettek szerint kell eljarni a kiilfldon torténd tankolas soran, tovabba abban az
esetben is, ha a gépjarmiiben rendelkezésre all6 iizemanyag eldreldthatolag nem lenne elegendd a
legkdzelebbi iizemanyagkartyat elfogadd lizemanyagtoltd allomashoz valo eljutasig.

Kulcsos gépjarmitvek hasznalata
8. § (1) A felmeriild igények alapjan a kancellar hatirozza meg, hogy az Egyetem lizemeltetésében allo

gépjarmiivek koziil melyek keriilnek a szervezeti egységek hasznélataba kulcsos gépjarmiként. A kancellar
¢ targyban hozott dontésérdl értesiti a szervezeti egységek vezetdit és a gazdasagi vezetOt. (1. sz. melléklet).
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(2) A kulcsos gépjarmiiveket a Létesitménygazdalkodasi Osztly gépjarmil ligyintéz6jétol az egyetemi
szervezeti egység gépjarmil ligyintézbje veszi 4t és adja vissza. Az atadas-atvételrol a 6. sz. melléklet
szerinti jegyzokonyvet kell felvenni, melynek egy példanya a gazdasagi vezeton keresztiil a Pénziigyi ¢s
Szamviteli Osztélyt illeti.

(3) A kulcsos gépjarmiivek igénybevételére az adott gépjarmiire vonatkozo meghatalmazassal rendelkezo
munkavallalok jogosultak. A jogosultak a gépjarmii hasznélatira vonatkozo igényiiket a szervezeti egység
gépjarmii ligyintézéje részére jelentik be. A kulcsos gépjarmiivek kiadasi rendjét a szervezeti egység
vezetdje a helyben szokasos modon hatarozza meg.

(4) Amennyiben olyan személy igényli a hivatali gépjarmii hasznélatét, aki még nem rendelkezik az adott
gépjarmii vezetésére vonatkozé meghatalmazassal, Gigy a gépjarmil hasznalatara vonatkozo kérelmét a
szervezeti egység vezetdje részére kell cimezni, aki a kérelem engedélyezése esetén a kérelmezd
jogositvany méasolatanak megkiildésével egyidejiileg kezdeményezi a kancellarnal a gépjarmii hasznalatara
vonatkoz6 meghatalmazas kiallitasat.

(5) Kulesos gépjarmii kizardlag hivatali célra hasznalhato.

9. § (1) A gépjarmii kulesanak és dokumentumainak felvétele a gépjarmi iigyintézonél lehetséges. A
felvételt és a leaddst kulcsnyilvantartd naploban rogziteni kell. (5. sz. melléklet). Munkaidon tali felvétel
és/vagy leadas esetére egy példany kulesnyilvantarté naplot az érintett portara kell leadni. A gépjarmii
atvételekor észlelt sériilést a kulcsnyilvantartoban vagy atadas-atvételi jegyzOkonyvben rogziteni kell,
ennek elmulasztisa esetén a gépjarmiivet atvevé a felelés az okozott karért, mintha a sériilést 6 okozta
volna.

(2) A gépjarmii iigyintézének az atadaskor ellendriznie kell a meghatalmazast és a gépjarmiivezetd vezetdi
engedélyének érvényességét. At kell adnia a gépjarmii 1 db kulcsat és iizemanyagkartydjat. A gépjarmi
forgalmi engedélyét és a kotelezo felelosségbiztositasrol szol6 igazolast csak abban az esetben kell atadni,
ha a gépjarmiivel kiilfoldre utaznak.

(3) Allandé meghatalmazassal rendelkezd vezetd esetén ki kell tolteni a kulesnyilvantarto naplot (5. sz.
melléklet), egyéb esetekben pedig az atadas-atvételi jegyz6konyvet (6. sz. melléklet).

(4) A gépjarmiivezetd a gépjarmiivet koteles az igényléskor megadott iddpontra visszajuttatni a gépjarmi
ligyintézével megbeszélt helyre. A gépjarmii vezetdjének vissza kell szolgaltatnia az atvételkor kapott
dokumentumot és kulcsot, egyuttal ala kell irnia a (3) bekezdés szerinti dokumentumot. Az dtaddskor észlelt
meghibasodasokat, keletkezett karokat az atvételi dokumentumra fel kell vezetni. A gépjarmii
visszaszolgaltatasakor torekedni kell arra, hogy a gépjarmi lizemanyagtartalya lehetség szerint tele
legyen. Az atadasi és az atvételi jegyzokdnyvet a gépjarmii ligyintéz6 6rzi.

(5) A gépjarmii iigyintézé a gépjarmii visszavételekor ellendrzi a gépjarmii sértetlenséget, a korabban
atadott dokumentumokat, sziikség esetén a kitoltstt menetlevelet és az lizemanyagkartyat (ha van, az
lizemanyagszamlat is).

(6) Kulcsos gépjarmiivet kiilfoldon kizarolag a kancellar elozetes jovahagyasaval szabad hasznalni.

(7) A garazsmester havi rendszerességgel ellen6rzi a kulcsos gépjarmiivek miiszaki allapotat. Az érintett
gépjarmiivekrdl és azok esetleges sériiléseirdl fényképfelvételeket készit. Amennyiben a garazsmester azt
tapasztalja, hogy az elézd ellendrzés ota a gépjarmiivon 0 sériilés talalhato, akkor arrol értesiti a 3. § (1)
bekezdés szerinti illetékes ligyintézot.
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(8) Amennyiben a gépjarmii ligyintézé nem tudja megmondani, hogy az uj sériilés vagy kar keletkezésekor
melyik gépjarmiivezetd hasznalatiban allt a gépjarmii, akkor az 5. § (5) bekezdés szerinti karfelel6sség a
gépjarmi {igyintézojét terheli.

(9) Mentesiil a gépjarmi iigyintézo a karfelelésség alol, ha fényképfelvételekkel tudja igazolni, hogy az 0j
sériilés, kar a kulcsos gépjarmii visszaszolgaltatasat kovetden, a gépjarmii mozdulatlan allapotéban,
parkolas soran keletkezett.

Gépkocsivezeté altal vezetett gépjarmiivek hivatali hasznalata

10. § (1) Az Egyetem vezetbinek és szervezeti egységek igényei alapjan a Rektori Hivatal tekintetében a
rektor, egyéb szervezeti egységek esetében a kancellar hatarozza meg, hogy az Egyetem lizemeltetésében
allo gépjarmiivek koziil melyekhez rendel gépkocsivezetot. A kancellar e targyban hozott dontésérél értesiti
az érintett vezetOket és/vagy szervezeti egységek vezetdit (2. sz. melléklet).

(2) A gépkocsivezetd dltal vezetett gépjarmiivet 3. § (6) bekezdésben rogzitett gépkocsivezetd veszi at a
gépjarmii ligyintéz6t6l a 9. §-ban foglaltak szerint. Ez id6 alatt a gépjarmiivet — vis maior esetét kivéve —
kizardlag 6 vezetheti. A rektor és a kancellar az (1) bekezdés szerinti dontésével meghatarozza azoknak a
munkavallalokat és/vagy szervezeti egységeket, valamint a kozottiik valé teljesitési sorrendet, akik igénybe
vehetik a gépkocsivezeto altal vezetett gépjarmiiveket.

Gépkocsivezetd altal vezetett gépjarmiivek magan céla hasznalata

11. § Gépkocsivezetd altal vezetett gépjarmii magancélu hasznalatara kizardlag a rektor jogosult.

Egy munkavillalohoz rendelet személyi hasznalati gépjarmiivek
12. § (1) A rektor és a kancellar a kinevezésiikhoz kotodéen, annak idotartama alatt személyi haszndlatu
hivatali gépjarmii hasznalatra jogosultak. A rektoron és a kancelldrn kiviil személyi hasznalata gépjarmiivet
a rektor dontése alapjan az Egyetem foglalkoztatasi kdvetelményrendszerében meghatirozott mas
magasabb vezetd munkavallalé kaphat.

(2) A személyi hasznalat gépjarmiivek hivatali és magan célra egyarant hasznilhatok. A gépjarmii atvétele
és leadasa soran a 9. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

Zaro rendelkezések
12. § (1) Jelen szabalyzat a honlapon térténd kozzététellel 2025. november 7. napjan 1ép hatélyba.
1. (2) A jelen utasitds hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlyat vesziti a gépjarmii hasznalati szabalyzatrol

sz616 1/2023. (111 1.) szamu gazdasagi foigazgatoi utasitas.

Budapest, 2025. november 5.
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Tajékoztatd levél kulesos jarmii rendelkezésre bocsatasarol

Tajékoztato levél gépkocsivezetd altal vezetett gépjarmiivek hasznalatarol
Tajékoztatd levél személyi hasznélati gépjarmi rendelkezésre bocsatasarol
Meghatalmazas gépjarmii vezetésére

Kulesnyilvantarto napld

Gépjarmii atadas-atvételi jegyzokonyv
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1. szamu melléklet
Tajékoztato levél kulcesos jarmii rendelkezésre bocsatasarol

Tisztelt Ur/Asszony!
A KRE gépjarmiithasznalati szabalyzata ....... §-ban foglaltaknak megfeleloen tajékoztatom, hogy

...................... napjatol az On altal vezetett egyetemi szervezeti egység részére az aldbbi kulcsos
jarmiivet bocsatom rendelkezésére:

Sorsz. Forgalmi rendszdm Tipus Térolas helyszine
1
2.
3.

Kérem, hogy a fenti listaban nem szerepld, de jelenleg az On éltal vezetett szervezeti egység birtokdban
1évd gépjarmii(vek) dtadasardl és a most rendelkezésre bocsatott gépjarmii(vek) atvételérél gondoskodni
sziveskedjen.

2. szamu melléklet
Tajékoztato levél gépkocsivezeto altal vezetett gépjarmiivek hasznalatarol

Tisztelt Ur/Asszony!
A KRE gépjarmiihaszndlati szabalyzata ....... §-ban foglaltaknak megfelelden tajékoztatom, hogy

........................... napjatol kezdédden az On részére/ az On altal vezetett egyetemi szervezeti
egységhez az alabbi gépkocsivezetdvel ltal vezetett szolgalati jarmive(ke)t rendelem:

Sorsz. Forgalmi rendszam Tipus Térolas helyszine
1.
2
3.

A gépkocsivezetdnek beérkezo igényeket az alabbi prioritasi sorrendben kell teljesitenie

Sorsz. munkavallald neve/szervezeti egység
L
2.
3.

A gépkocsivezetd neve €s elérhetdsége:

10
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3. szamu melléklet
Tajékoztato levél személyi hasznalati gépjarmii rendelkezésre bocsatasarol

Tisztelt Ur/Asszony!

A KRE gépjarmithasznalati szabdlyzata ....... §-ban foglaltaknak megfelelden tajékoztatom, hogy
...................... napjatol az aldbbi személyi hasznalatd gépjarmiivet bocsatom az On rendelkezésére:

Sorsz. Forgalmi rendszam Tipus

4. szami melléklet
Meghatalmazas gépjarmii vezetésére

911111 7] ( E——————— (név, beosztas:), mint a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (székhely,
adodszam; tovabbiakban: Egyetem) kancellarja ezennel

meghatalmazom
................................ (név-beosztas) —t (sziiletési ido:, sziiletési hely: anyja neve: szem.ig.szam), hogy
az Egyetem tulajdondban/iizemeltetésében/hasznalataban allo  ..............ooiiiin tipusi  és
............................. forgalmi rendszamu gépjarmiivet ............... iddponttol vezesse.
Az utazds ideje alatt a Meghatalmazott koteles a gépjarmii okmanyait, kotelezd gépjarmi
feleldsségbiztositasrdl szold igazoldsat, kulesat, lizemanyagkdrtydjat (hivatali hasznalat esetén), a
jarmiivezetdi engedélyt és a hivatali gépjarmii vezetésére feljogositd meghatalmazdst magandl tartani, €s

kozuti ellendrzés alkalmaval a hasznalat jogossagat igazolni.

Jelen meghatalmazas visszavonasig érvényes/ Jelen meghatalmazas .................... napjaig érvényes.

datum

meghatalmazd aldirdsa

A meghatalmazast elfogadom:

név - beosztas
meghatalmazott alairasa
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5. szamu melléklet
Kulesnyilvantarto naploé

Alulirott oo (név, beosztas, anyja neve, sziiletési hely, id6, jogositvany szama)
............................................. sz. alatti lakos a mai napon atvettem a Karoli Gaspar Reformatus
egyetem fizemeltetésében IEvl .......civinmiviismon forpaimi repdszimll, oo

tipust gépjarmiivet 1 db kulcesal valamint a hozzd tartozé dokumentumokkal.

atvétel atadds
datum hasznalat tipusa datum
(év, honap, nap, ora, km allis aldiras (év, honap, nap, ora, km allas alairas
perc) perc)
Megjegyzés:
datum i 2 i R R gépjarmiivezetd ngJu.rmu
s S ; km allas megjegyzeés (sériilés leirdsa) 2 e tgyintézo
(év, honap, nap, ora, perc) 2 alairasa alairasa

12
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6. szami melléklet
Gépjarmii atadas-atvételi jegyzikonyv

gépjarmil Ugyintéz8 (N6v, DEOSZIAS): ..uuvereeeer ettt

atad6 mai napon étadja

gépjarmiivezetd, mint Atveves (NEV, BEOSZIAS): ... .uuvmiimrimieiiiiiiiin részére a
................................... gYARMANY T . .ooveneenniinnennnenn HPUST i frsz-u gépjarmiivet.

Gépjarmiivezetd vezetdi engedélyének szama és érvényességének ideje: ...

A gépjarmii rendelkezik orszagos autopilya matricaval: IGEN / NEM

Atadott okmanyok Visszavett okmanyok Atadott okmanyok Visszavett okmanyok
forgalmi engedély, baleseti bejelentdlap,
izemanyagkartya, tajékoztatd az elérhetdségekrdl,
KGFB- igazolas, igazolds kotelezd felelésségbiztositdsrol,
nemzetkézi zoldkartya, 1 db kulcs,
Megjegyzés:

A gépjarmii kiils6 sériilései Atadaskor:

SOISZ. sériilés helye sériilés rovid leirdsa
Km allas ataddskor Uzemanyagszint atadaskor: Datum, idd
......... év hénap nap
0 Va Vs Y 1
............ OFf s PEIC
eépjarmii {igyintézd — atadd gépjarmiivezetd — atvevd
A gépjarmii kiils6 sériilései visszavételkor:
SOISZ. sériilés helye sériilés rovid leirdsa
Km allas visszavételkor Uzemanyagszint visszavételkor Datum, id6
......... év ..... hénap nap
0 Ya 2 Ya 1
............ O ..evunnn.... PEIC
gépjarmiivezetd — atadd gépjarmil iigyintézd — atvevd
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