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3/2024. (111. 06.) szamu rektori utasitas
a Karoli Repozitérium létrehozasarol és mikodésérol

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (@ tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
Szervezeti és Miikodési Rend 62. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi utasitast
adom ki:

1. § (1) Az Egyetemen keletkez6 tudomanyos és oktatdi céli miivek gytijtése, feldolgozasa, archivalasa
¢s interneten keresztiil valo hozzaférhetdvé tétele érdekében létrehozom a Kéroli Repozitoriumot.

. Altalinos rendelkezések
2. § A Karoli Repozitérium létrehozasaval elérendd célok:

a) a folyamatosan keletkez6 tudomanyos mivek, illetve az Egyetemen folytatott tudomanyos
tevékenységek feltarasa, dokumentélasa, dsszegyiijtése, megdrzése és bemutatasa, beleértve az egyes
projektek keretében keletkezett miiveket és eredményeket is,

b) az Egyetemen keletkezett tudomanyos publikaciok és kutatasi eredmények hosszi tava
hozzaférhetdvé tétele a szerzoi jogi védelem biztositasa mellett,

c) a kutatasi eredmények és dokumentumok nyilvanossaganak novelése, kozvetitése a hazai, és
nemzetkdzi tudomanyos kdzosség felé,

d) a sikeres zardvizsgat tett hallgatdé szakdolgozatanak vagy diplomamunkajanak tarolasa és
nyilvantartasa.

3. § (1) A Karoli Repozitorium az Egyetemen mitkodé dokumentumszerver, amelynek adatbazisa
nyilvanos elektronikus feliileten és tobbszintii jogosultsagi rendszerben kezelhetd.

(2) A Karoli Repozitorium az Egyetemhez kéthet6 tudomanyos munkak archivalasara és hozzaférhetové
tételére szolgal. A dokumentumszerver a felt6ltott tartalmakat feltarja és dsszekapcsolja mas meglévd
adatbazisokkal és repozitorium-indexel6 rendszerekkel, melyek segitségével a tudomanyos miivek
bekeriilnek a tudomanyos vérkeringésbe.

4. § (1) Az utasitas hatalya kiterjed

a) az Egyetem foglalkoztatottjaira,

b) az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allokra és a volt hallgatdkra,
¢) a Karoli Repozitérium felhasznaloira.

5. § A szabalyzat targyi hatalya a 4. § (1) bekezdés a) és b) pontban meghatarozott személyek
publikacioira terjed ki, beleértve az oktatasi, kutatasi és eléadoi miiveket, hallgatdi szakdolgozatokat,
diplomamunkékat, portfoliokat, illetve egyes projektek keretében létrejott tudomanyos és szakmai
eldadasokat és egyéb, szerz6i miinek mindsiilé anyagokat (a tovabbiakban: elemek).

6. § Az Egyetem foglalkoztatottjai minden évben mdjus 31-ig és november 30-ig kotelesek a
szerzOségiikben keletkezett 5. § szerinti elemeket a Karoli Repozitoriumba feltdlteni. A feltoltési



kotelezettség teljesitése az egységes oktatoi, kutatdi, tandri teljesitmény kovetelmény €s
teljesitményértékelési rendszerben értékelésre kertil.

7. § A Karoli Repozitérium miikodésének iranyitasa és feliigylete az Egyetem tudomanyos
rektorhelyettesének feladata.

Il. Szerzéi jogok

8. § (1) A muvek Kéaroli Repozitériumba vald elhelyezésére vonatkoznak a szerzoi jogrol szold 1999.
évi LXXVI. torvény, a kapcsolodd jogszabalyok, valamint az Egyetem Szellemi Tulajdonkezelési
Szabdlyzata.

(2) A feltoltott elemek, miivek szerz6i jogi megfeleldségéért csak és kizardlag a szerz6 felelds, akkor is,
ha feltoltést helyette a repozitoriumi adminisztrator végzi vagy a mii a Neptunbol keriil importalasra.

(3) A Karoli Repozitoriumba feltoltott barmely adattal Osszefiiggd szerzoi jogi jogsértésért teljes
mértékben a szerzo felel.

I11. Szakdolgozatok, diplomamunkak, portfoliok,

doktori értekezések, habilitaciéos munkak
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értekezéseket az Egyetem a Karoli Repozitoriumban teljes egészében tarolja, és azokrdl nyilvantartast
vezet. A tarolt szakdolgozatok és diplomamunkék — jogszabalyban meghatarozottak szerint titkositott
részek kivételével — a Karoli Repozitériumban korlatozas nélkiil hozzaférhetéek és kereshetoek.

(2) A doktori értekezések és habilitacios munkak Karoli Repozitériumba vald elhelyezésére és
nyilvanossagara jelen utasitas 1V. és V. alcim szerinti szerz6i miivekre vonatkoz6 altalanos eljarasrendet
kell alkalmazni.

(3) A  hallgatok szakdolgozataikat, diplomamunkajukat, portfoliojukat a Tanulmanyi ¢és
Vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint a Neptun tanulmanyi rendszerben nyjtjak be. A Karoli
Repozitoriumba torténd importalashoz a hallgatonak, volt hallgatonak nem kell tovabbi miiveletet
elvégeznie.

(4) A hallgatok altal benyujtott és zarovizsgan megvédett szakdolgozatok, diplomamunkak, portfoliok
Kaéroli Repozitériumba torténd athelyezését — a 2019/2020. tanév 2. (tavaszi) félévig visszamendleg —
2024. december 31. napjaig kell megtenni, majd ezt kovetéen minden zarovizsgaidészakot kovetden
6szi félévben februar utols6 napjaig, tavaszi félévben augusztus 31. napjaig.

(5) A Karoli Repozitériumban a sikeres zarovizsgat tett hallgatd szakdolgozata, diplomamunkaja,
portfolidja nyolcvan évig keriil megorzésre.

(6) A sikeres zarovizsgat tett hallgato szakdolgozata, diplomamunkaja, portfolidja tekintetében 13. — 25.
§ rendelkezései nem alkalmazandok.

1V. A Karoli Repozitorium adattartalma és elérése

10. § A Karoli Repozitériumba a 9. § szerinti miiveken tal a 4. § (1) bekezdés a) és b) pontban
meghatarozott személyek szerzoi miivei, publikacioi, beleértve az oktatasi, kutatasi €s eldadoi miiveket,
egyes projektek keretében létrejott tudomanyos és szakmai eldadasokat és egyéb, szerzéi miinek
mindsiil6é anyagokat (a tovabbiakban: elemek) tolthet6ek fel, tarolhatok és hozhatdak nyilvanossagra.



11. § (1) A Karoli Repozitérium tartalmazza a mivek teljes szovegét és Osszes metaadatat, amelyek a
nyilvanossag szamara a szerzo altal meghatarozott hozzaférési szint szerint hozzaférhetdek.

(2) Az egyes miivek metaadatainak egységessége, kereshetdsége és mas adatbazisokkal vald
kompatibilitdsa érdekében a Kéroli Repozitorium elektronikus feliilletén meghatarozasra keril a
mivekhez kapcsolodd metaadatok kore.

12. § (1) A Karoli Repozitorium adattartalma nyilvanos, regisztracioé nélkiil barki szamara hozzaférheto
elektronikus feliileten jelenik meg. A mivek ¢és metaadataik nyilvanossag altal megismerhetd
mélységérol a I11.2 alcim szerint a szerz6 rendelkezik.

(2) A Kéroli Repozitoriumba jelen utasitas hatalya ala tartozo 1. melléklet szerinti nyilatkozatot elfogado
regisztralt felhasznalok és repozitdriumi adminisztratorok jogosultak adatokat feltolteni.

(3) A hallgatok a Neptunba feltdltend6 szakdolgozatok, diplomamunkak és portfolié korén kiviil,
minden hallgatoi jogviszonyuk soran keletkezett szerz6i miiviikk esetében regisztralt felhasznaloként
hasznaljak a Karoli Repozitoriumot. A regisztraciojuk legfeljebb a hallgatdi jogviszonyuk id6tartamaig
érvényes.

IV.1. Mii nyilvanossagra hozatala és a mii érintettjeire vonatkoz6 adatkezelés

13. § (1) A Karoli Repozitoriumba feltoltott elemek a nyilvanossagra hozatal és hozzaférés szintjei
szerint, az alabbiak szerint keriilnek besorolasra:

a) szabadon hozzaférhet6 dokumentum, amelynek metaadataihoz és feltoltott teljes tartalmahoz a
hozzaférés teljes korti, beleértve a mi let6ltését is,

b) korlatozottan hozzaférheté dokumentum, amelynek metaadataihoz a hozzaférés teljes kort, de
feltoltott teljes tartalmahoz a hozzaférok kore zart, a mii nem masolhatd, nem nyomtathato,

c) zart dokumentum, amelynek metaadataihoz a hozzaférés teljes korli, de amelynek kizarolag
valamilyen részlete (cimoldal, absztrakt, tartalomjegyzék, irodalomjegyzék, eldszo stb.) tolthetd fel,
feltoltott tartalma pedig nem érhet6 el, a mii nem masolhatd, nem nyomtathato.

(2) A nyilvanossagi szintek szerinti besorolasrol a szerz6 rendelkezik a Karoli Repozitorium
elektronikus feliiletén, minden egyes feltoltott mii esetében egyedileg. A szerz6 jogosult a mithoz
megadott nyilvadnossagi szintet megvaltoztatni és kérheti a mii Kéaroli Repozitoriumbol valo eltavolitasat
is. A nyilvanossagi szint megvaltoztatasara és a mil eltdvolitdsara a repozitoriumi adminisztrator
jogosult.

(3) A Karoli Repozitoriumba feltltott miivek metaadatai nyilvanosak.

14. § (1) A Karoli Repozitoriumba csak olyan személyes adatot tartalmazé elem t6lthetd fel, amely
vonatkozasaban az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak a Karoli Repozitoriumba torténd
feltoltéséhez, tovabba a hozzajarulas elott tajékoztatast kapott arrdl, hogy az adatok feltoltésre keriilnek
¢s arrol is, hogy ki férhet hozza ezekhez az adatokhoz.

(2) Erintett barmely meghatarozott személyes adat alapjan azonositott vagy egyébként — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy. A személy kiilonosen akkor tekinthetd
azonosithatonak, ha 6t — kdzvetlentil vagy kdzvetve — név, azonosito jel, illetleg egy vagy tobb, fizikai,
fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 tényezé alapjan
azonositani lehet.



(3) Ha az érintett hozzajarulasa nem terjed ki a Karoli Repozitoriumban torténd kozzétételre, Gigy az
adott allomany csak anonimizalassal tolthetd fel. Az anonimizalas helyett nem elegend6 az alnevesités,
az anonimizalas kovetkeztében a személyes adat kapcsolata az érintettel tobbé mar semmilyen modon
nem allithat6 helyre — még a kutat6 altal sem.

(4 A szerz6 a feltdltéskor az elektronikus feliileten nyilatkozik a feltdltendd elem
személyesadattartalmarol:

a) tartalmaz személyes adatokat és az érintett hozzajarult személyes adatainak a feltoltéséhez,
b) anonimizalt adatokat tartalmaz,
¢) nem tartalmaz személyes adatot.

1V.2. Mii feltoltése a Karoli Repozitoriumba

15. § (1) Mivek és adatok feltoltésére a jelen utasitas hatdlya aléd tartozo szerzok és a repozitériumi
adminisztratorok jogosultak.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szerzok a Karoli Repozitorium elektronikus feliiletén koteles regisztralni.
A regisztracio feltétele az 1. melléklet szerinti nyilatkozatot elektronikus feliileten val6 elfogadasa.

16. § (1) A szerz6 kizardlag a sajat publikacidjat toltheti fel és teheti elérhetové a Karoli
Repozitoériumban.

(2) Amennyiben valamilyen kiad6i vagy tamogatoi jogviszony korlatozza vagy tiltja az elemek
elhelyezését, azok a korlatozas vagy tilalom lejartat kovetden keriilhetnek feltoltésre.

(3) Amennyiben a szerz6 kizarolagos felhasznalasi jogot engedett at harmadik félnek, ugy a mi
metaadatai jelennek meg a Karoli Repozitériumban.

17. § (1) Amennyiben a mii egyiittes szerz6i munka eredménye €s tartalmaban nem kiilonithet6 el 6nallo
egységekre, a nyilvanossagra hozatalanak feltétele az Osszes szerzd hozzajarulasa. A tarsszerzo
hozzajarulasdnak megkérése a szerzo kotelezettsége €s felelossége.

(2) Ha barmely szerz6 vagy szerz6tars harmadik félnek kizardlagos felhasznalési jogot adott, ugy a
Karoli Repozitoriumban csak a m{i metaadatai érhetéek el a szerzbi jogi jogszabalyoknak és a miire
vonatkozé szerzodéseknek megfelelden, valamint csak bizonyos részei tolthetok fel (pl. cimoldal,
tartalomjegyzék, irodalomjegyzék, el6szo).

(3) Ha a tarsszerzék nem azonos modon nyilatkoznak a nyilvanossagra hozatal kérdésében, a mii teljes
tartalma nem tehet6 nyilvanossa.

V. A Karoli Repozitérium miikodtetése

18. § (1) A Karoli Repozitorium miikodtetését a tudomanyos rektorhelyettes iranyitasa €s feliigyelete
alatt a kari repozitoriumi adminisztratorok végzik.

(2) A repozitoriumi adminisztrator feladatkore:

a) segitséget nytjt a szerzoknek a miiveik felt6ltésében, valamint a szerz6 megbizasabol végzi a miivek
feltoltését a Karoli Repozitériumba,

b) ellen6rzi



ba) a feltoltott mivek metaadatainak helyességét és teljességét, sziikség esetén modositja vagy
eltavolitja azokat,

bb) a miivek jogtisztasagat,

be) a teljes szovegii dokumentum mindségét,

bd) a fajlformatumot,
C) szerzdi feltdltés esetén jovahagyja a mi Karoli Repozitoriumba vald nyilvanossagra hozatalat,
d) a szerzo kérésére modositja a mli nyilvanossagi besorolasat,
e) a 22. § (2) bekezdés szerinti esetekben eltavolitja és archivalja a feltoltott elemet.

19. § A jovahagyas soran a repozitoriumi adminisztrator nem valtoztathatja meg a szerz6 mil
nyilvanossagi besorolasara tett nyilatkozatat, kivéve, ha a nyilatkozat tartalma nem egyértelmii. Ebben
az esetben az adminisztrator nyilvanos dokumentumot zartta nyilvanithat az egyértelmii nyilatkozat
megtételéig.

20. § A szerz6 miive feltoltéséhez elektronikus levélben kérheti a repozitoriumi adminisztratorok
segitségét a metaadatok rogzitésével és technikai kérdésekkel kapcsolatban.

21. § A szerzo felel a feltoltott metaadatok pontossagéért €s hitelességéért, valamint a feltoltdtt mi
nyilvanossagi besorolasanak meghatarozasaért. A szerzé felelés akkor is, ha az adatrogzitéssel és
feltoltéssel a repozitoriumi adminisztratort bizta meg.

22. § (1) A Karoli Repozitorium elmeit a repozitoriumi adminisztratoron kiviil senki nem tavolithatja
el. Az eltavolitassal az elem nyilvanossaga megsziinik, nem kereshet6, a mii archivalasra kertil.

(2) Kozzétett elem az alabbi okokbol keriilhet eltavolitasra
a) a szerzo kérelmére,

b) igazolt szerz6i jogi jogsértés vagy plagium esetén a mii szerzdi jogi jogosultjanak kérelme vagy a
tudomanyos rektorhelyettes dontése alapjan,

) nemzetbiztonsagi okokbol, a hataskorrel rendelkez6 kormanyzati szerv felhivasara,

d) meghamisitott kutatas esetén a tudomanyos rektorhelyettes vagy az Egyetemi Kutatasetikai Bizottsag
dontése alapjan,

e) adatvédelmi okokbol, az érintettnek a személyes adatai kezeléséhez vald hozzajarulasanak
visszavonasa, illetve a személyes adatok torlésére iranyuld kérelmének jovahagyasa esetén.

23.§ (1) A Karoli Repozitériumban elhelyezett elemek utdélagos modositasa nem megengedett.

(2) Amennyiben indokolt, egyes elemek frissitett verziojanak elhelyezését a tudomanyos rektorhelyettes
engedélyezheti.

V1. Megorzésre vonatkozo szabalyok

24. § (1) A feltoltott elemek Stven évig keriilnek megdrzésre a Karoli Repozitorium adatbazisaban,
kivéve a személyes adatokat nem tartalmazo6 vagy anonimizalt elemek, melyek korlatlan ideig kertilnek
megorzésre.



(2) A repozitériumi adminisztratorok a miivek folyamatos olvashatosaganak és hozzaférhetéségének
fenntartasara torekednek.

(3) A Karoli Repozitorium tizemeltetése gondoskodik a rendszeres biztonsagi mentésekrél, kovetve az
aktualis legjobb gyakorlatokat.

25. §A Karoli Repozitéorium megsziinése esetén az Egyetem vagy jogutddja koteles az adatbazist a
megorzést biztositd masik tudoményos archivumban elhelyezni.

26. § (1) Jelen utasitas a honlapon torténd kézzététellel 2024. marcius 7. napjan 1ép hatalyba.

(2) A jelen utasitasban nem szabalyozott miikodési részletszabalyok meghatarozasara a tudomanyos
rektorhelyettes iranyitasaval 2024. december 3 1-ig keriiljon sor egy mitkddési szabalyzat kidolgozasara.

Budapest, 2024. marcius 6.

Prof. Dr. Trocsanyi Laszl6 Henrik s.K.,
rektor



1. melléklet

ELHELYEZESI ES TERJESZTESI NYILATKOZAT

Kijelentem, hogy a Karoli Repozitériumba (a tovabbiakban: KREPOZIT) feltélteni kivant minden
miivemnek (a tovabbiakban: Mii) szerzdje vagyok. Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozat hatalya
kiterjed minden a szerzéségemmel a KREPOZIT-ba feltoltott miivemre.

A feltoltend6 mii tarsszerzéjeként kijelentem, hogy rendelkezem a szerz6 ill. a szerzdi jog
tulajdonosanak engedélyével arra vonatkozoan, hogy jelen nyilatkozatot megtegyem.

A Mii feltoltésével nem kizardlagos jogot biztositok a Karoli Géspar Reforméatus Egyetem részére, hogy
a Karoli Repozitoriumban (a tovabbiakban: KREPOZIT) a Mii tartalmanak megvaltoztatasa nélkiil, a
Ml megdrzése és hozzaférhetdsége biztositdsdnak érdekében a Mivet idébeli korlatozas nélkiil
barmilyen elektronikus formaban ¢és formatumban, példaul audid-és videdformatumban tarolja,
konvertalja (beleértve az absztraktot), illetve azt harmadik személyek részére hozzaférhetové tegye.

Kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem a Miivet a KREPOZIT
részeként az interneten barki szdmara korlatlanul hozzaférhet6vé tegye. Hozzajarulok ahhoz is, hogy a
Karoli Gaspar Reformatus Egyetem a KREPOZIT-ban egynél tobb masolatot taroljon a Miibol
biztonsagi, visszadllitdsi és megoOrzési szempontokra figyelemmel. A Mi vonatkozdsdban a nem
kizarolagos felhasznalasi jogot ellenérték nélkiil biztositom a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
részére.

Szavatossagot vallalok azért, hogy a Ml vonatkozasaban nem all fenn harmadik személynek olyan joga,
torvényes érdeke, amely a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem eléz6ek szerinti joggyakorlasat, illetve
kotelezettségei teljesitését korlatozna vagy kizarna.

Szavatolom tovabba, hogy a M1 elkészitéséhez harmadik személy (szervezet) altal esetlegesen nyujtott
tamogatas nem korlatozza, illetve nem zarja ki a Karoli Gaspar Reforméatus Egyetem el6zoek szerinti
joggyakorlasat, illetve kotelezettségei teljesitését.

Szavatossagot vallalok azért is, hogy a Miiben esetlegesen talalhatd egyéb, a szerzdi jog altal védett
szellemi alkotasok, kiilondsen abrak, fotok stb. vonatkozasaban jogosult vagyok a felhasznalasi jogok
el6zoek szerinti engedélyezésére.

Szavatolok azért is, hogy a Miiben esetlegesen taldlhatd egyéb, a szerzoi jog altal védett szellemi
alkotasok szerzdjének (szerzéinek) neve megfelelden feltiintetésre keriilt a Miiben.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem szemben barki a
Mivel kapcsolatban fennalld jogaira, torvényes érdekeire figyelemmel sikerrel igényt érvényesit,
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minden koltséget.

Tudomasul veszem, hogy barmikor kezdeményezhetem a Miinek a Karoli Repozitériumbdl térténd
eltavolitasat, azonban tudomasul veszem azt is, hogy arra csak a repozitoriumi adminisztrator jogosult.

Kifejezetten tudomasul veszem, hogy a Karoli Gaspar Reformatus Egyetemet nem terheli semmilyen
felel0sség, ha valamely felhasznalé6 a KREPOZIT-ban elhelyezett Miivet engedély nélkiil felhasznalja,
atdolgozza, azzal egyéb mddon visszaél, szerz6i vagy egyéb jogaim, torvényes érdekeimet, illetve a
Miiben szerepld egyéb szellemi alkotasok jogosultjainak szerzOi vagy egyéb jogait, torvényes érdekeit
megseérti.



Kijelentem, hogy megismertem és elfogadom a Karoli Repozitorium 1étrehozasardl szold 3/2024. (111.
...) rektori utasitas rendelkezéseit, valamint KREPOZIT miikodésével és miikddtetésével kapcsolatban
megfeleld tajékoztatast kaptam a Karoli Gaspar Reformatus Egyetemtol.



