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I. A SZABALYZAT CELJA

1. § A jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza ¢s minél hatékonyabba tegye a Karoli
Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) kiilso és bels6 kommunikacidjat,
kiilonds tekintettel az alabbi célkitiizésekre:

a) a kiils6 médiaval vald kapcsolattartas €s a nyilatkozatok megtétele soran az Egyetem
j0 hirnevének, tekintélyének erdsitése,

b) a belsd6 kommunikécié soran az Egyetem hallgatéinak, munkavallaloinak mindségi
tajékoztatasa, bizalomerdsités €s személetformdlas az Eurdpai Felsooktatasi Térség
mindségbiztositasanak standardjai €s iranyelvei (ESG 2015) alapjan,

¢) az Egyetemi honlapkezeléssel kapcsolatos egyes feladat- és hataskdrok meghatarozasa,

d) az Europai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint
a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679. szamu rendelettel (a
tovabbiakban: GDPR) dsszhangban az adatkezelési és adatvédelemi kdvetelményeknek
valé megfelelés.

II. A SZABALYZAT HATALYA

2. § Jelen szabalyzat az Egyetem minden szervezeti egységére, hallgatdjara, valamennyi
munkavallalojara vonatkozik, tovabba az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 természetes és jogi személyekre, az Egyetem tobbségi tulajdonaban allo
gazdasagi tarsasagra a szabalyzatban részletezett modon, amennyiben az Egyetem tertiletén
vagy az egyetemi munkaval, az Egyetem tevékenységével 0sszefiiggésben tesz nyilatkozatot
barmilyen sajtoterméknek. Egyéb személyek, szervezetek is a Szabalyzat rendelkezéseinek
megfeleléen kotelesek eljarni, amennyiben az Egyetem teriiletén rendezvényt,
sajtdeseményt tartanak.

III. NYILATKOZATTETEL

3. § (1) A nyilatkozattétel soran az Egyetem nyilatkozatra jogosult munkavallaldja
ujsagironak (riporter, szerkeszt0) telefonon, személyesen vagy irasban (e-mailben) azzal a
céllal ad at informécidt (hattérbeszélgetés, interju, riport stb. keretében), hogy az
nyilvanossagra kertiljon.

(2) A nyilatkozat lehet
a) €16 vagy rogzitett,

b) eseménytdl fiiggetlen vagy eseményhez kapcsolodo.
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Nyilatkozattételre jogosultak

4. § (1) A rektor jogosult elsédlegesen nyilatkozni az Egyetemmel kapcsolatos minden, a
feladatkorébe tartoz6 szakmai és Osszegyetemi kérdésben. A rektor akadéalyoztatasa esetén
a jelen §-ban foglaltak szerint a nyilatkozat témdja szerint illetékes rektorhelyettes vagy
dékan jogosult nyilatkozni, tovabba a rektort annak egyedi megbizasa alapjan az arra kijeldlt
személy helyettesiti a nyilatkozattételben.

(2) A kancellér jogosult nyilatkozni a feladatkorét érintd gazdasagi, pénziigyi, kontrolling,
szamviteli, munkatigyi, jogi, igazgatasi, informatikai, finanszirozési, beruhazasi, valamint
az Egyetem tOobbségi tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasaggal kapcsolatos kérdésekben. A
kancellar mérlegelése szerint akadalyoztatasa esetén delegalhatja a nyilatkozattételi
jogosultsagot a targy szerint érintett szakmai vezetore.

(3) Az oktatasi rektorhelyettes oktatasi kérdésekben 6nalldan jogosult nyilatkozni.
(4) Az oktatasi féigazgato oktatasi kérdésekben onalldan jogosult nyilatkozni.

(5) A tudomanyos és innovacios rektorhelyettes a tudomanyos kutatdsok, innovéciok és a
tudomanyos eredmények vonatkozasdban 6nalldan jogosult nyilatkozni.

(6) A nemzetkdzi rektorhelyettes az Egyetem hazai és kiilfoldi kapcsolatai vonatkozasaban
onalloan jogosult nyilatkozni.

(7) A hitéleti rektorhelyettes onalléan jogosult nyilatkozni a feladatkorét érintd hitéleti és
teoldgiai kérdések vonatkozasaban.

(8) A kar dékanja, dékani felkérésre a kar dékanhelyettese az adott kar szakmai, miikodésbeli
kérdéseirdl onalloan jogosult nyilatkozni.

(9) Az Egyetemmel foglalkoztatdsi jogviszonyban all6 oktaté munkavallald egy adott
szaktertilet tudomanyos szakértdjeként kizarolag szakmai kérdésekben jogosult nyilatkozni.
A nyilatkozattételt az adott kar dékanjanak elézetesen engedélyeznie sziikséges. A
nyilatkozatrol, valamint lehetdleg annak a médidban véarhatdé megjelenésével kapcsolatos
informaciokrdl utdlag tajékoztatni sziikséges a Kozkapesolati és Kommunikécios
Igazgatdsagot.

(10) Az egyetem altal fenntartott koznevelési intézmény vezetdje az intézmény miikodésével
kapcsolatos kérdésekben jogosult nyilatkozni.

IV. SAJTOESEMENYEK ES SAJTOKOZLEMENYEK

5. § (1) A sajtoesemény lehet

a) sajtonyilvanos esemény, vagyis olyan rendezvény, amely a kiils6 média szaméara
nyilvanos, de elsésorban nem az ijsagirok tajékoztatasat szolgalja (pl. konferencia, atado
linnepség, megnyitd, verseny, nyilt nap stb.)

vagy
b) sajtotajékoztatd, amelynek elsddleges célja kifejezetten a média tajékoztatasa.

(2) A Kozkapcsolati ¢és Kommunikécios Igazgatdsag feladata
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a) az Osszegyetemi sajtoesemények szervezéséhez kapcsolddo sajtoiigyek kezelése,
valamint

b) a kari sajtéesemény kezelése az adott kar kommunikacidéért vagy
rendezvényszervezésért felel6s munkatarsai bevonasaval.

(3) A sajtoesemények soran torekedni kell az Egyetem jo hirnevének megovasara és annak
tovabbi javitasara, tovabba tartozkodni kell minden olyan magatartastol és nyilatkozattol,
ami az Egyetem tekintélyét, jo hirnevét csorbithatja.

Kozponti sajtotajékoztato

6. § A kozponti sajtotajékoztatd olyan Osszegyetemi érdeket szolgdld sajtotajékoztato,
amelyet kizarolag az Egyetem rektora vagy kancellarja kezdeményez. A kozponti
sajtotajékoztatok szervezését ¢€s lebonyolitdsit minden esetben a Kozkapcsolati és
Kommunikacids Igazgatésag koordindlja.

Kari sajtoesemények

7. § A karok altal kezdeményezett kari sajtonyilvanos eseményt elsésorban a kezdeményez6
kar szervezi és bonyolitja le. A kar dékanjanak ez iranyu kérésére ezt a feladatot ellathatja a
Kozkapcsolati és Kommunikécios Igazgatosag is. A Kozkapcsolati és Kommunikacios
Igazgatosag a kari esemény szervezéséért felelds személytdl kapott, leegyeztetett
sajtéanyagokat (sajtomeghivd, kozlemény, képek) elhelyezi a jelen Szabalyzatban
meghatarozott ,,Sajtd” feliileten és szakmai mérlegelést kovetden kikiildi a médianak. A
rendezvénnyel kapcsolatos koltségek a kezdeményez0 kart terhelik.

Sajtoeseményekre vonatkozo kozos rendelkezések

8. § (1) A sajtéeseményt kezdeményezd kar az eseményt megel6zden legalabb 10
munkanappal kdteles irasban bejelenteni a Kozkapcesolati és Kommunikacids Igazgatdsdgon
a szervezést (1. szaml melléklet, online elérhetd az egyetemi honlap 1ablécében, a ,,Hasznos
linkek/ Bels6 nyomtatvanyok™ meniipont alatt), valamint legaldbb 5 munkanappal a
rendezvény és/vagy a médianak valo kikiildés elott koteles megkiildeni a sajtdoanyagokat
(sajtomeghivo, kozlemény) jovahagydsra a sajto@kre.hu cimre. A Kozkapcesolati és
Kommunikacids Igazgatosag az igy egyeztetett sajtdéanyagot az Egyetem kozponti
honlapjan, a ,,Sajté/ Sajtokézlemények” meniipont alatt kdzzéteszi, illetve mas egyetemi
sajtoeseményekkel Osszehangoltan, szakmai mérlegelést kovetden kiildi ki azt a médianak.
Amennyiben a sajtoesemény az egyetem épiileteinek valamelyikében keriil megrendezésre,
az érintett szervezeti egység koteles az eseményt megeldézden legalabb 10 munkanappal az
Audiovizualis Csoportot (av@kre.hu) is felkérni a technikai sziikségletek biztositasara.

(2) A bejelentési hataridé elmulasztdsa esetén, utdlagos sajtdoanyag kiadasara vagy az
esemény egy késdbbi idopontban valdo megrendezésére az €rintett szervezeti egység vezetdje
¢s a kozkapcsolati €s kommunikacids féigazgatd kozos dontését kovetden van lehetdség.

(3) Az egyetemi eseményekrdl szolo szakmailag megfeleld hiradéas érdekében
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a) a felelos szervezeti egység lehetdség szerint gondoskodik megfeleld mindségi
fotokrol, videorol, amelyhez a Kozkapcesolati és Kommunikacids Igazgatdsag igény
esetén szakmai segitséget nyujt,

b) a vide6 minimalisan HD mindségl lehet, az adott kdzosségi média altal timogatott
fajlformatumban.

(4) A Kozkapcsolati és Kommunikacios Igazgatdsag

a) amegkapott kész videdt —amennyiben az az eldre egyeztetett paramétereknek megfelel
— 5 munkanapon beliil feltolti az egyetemi kdzosségi média feliileteire, tovabba

b) a mar elkésziilt — eldzetesen nem egyeztetett — vided esetében dont arrdl, hogy
felkeriilhet-e az egyetemi k6z6sségi médidba.

Sajtokozlemények

9. § Sajtokozleményt az Egyetem csak kozpontilag adhat ki. A sajtokdzlemény elkészitését
a rektori hivatal vezetdje és a kozkapcsolati és kommunikacids féigazgaté koordindlja,
kozzétételét hataskori érintettség szerint a rektor vagy a kancelldr hagyja jova.

V. SAJTOMEGKERESESEK KEZELESE
Egyéni nyilatkozatok

10. § (1) Szakmai nyilatkozattételre irdnyuld 0jsagirdi megkeresés esetén a kozvetleniil
megkeresett személy, amennyiben a megkeresés az egyetemi cimével, egyetemi munkajaval
kapcsolatos, kari foglalkoztatott esetén a dékantol, egyéb szervezeti egység esetén az érintett
szervezeti egység vezetdjétol koteles engedélyt kérni a szakmai nyilatkozat megtételéhez, és
a nyilatkozat megtételét kovetden koteles irasban értesiteni a Kozkapcsolati és
Kommunikacios Igazgatosagot.

(2) A sajto@kre.hu e-mail cimre kiildendd, az (1) bekezdés szerinti irasbeli értesitésben az
alabbi informaciokat sziikséges megadni:

a) a nyilatkoz6 neve,

b) a nyilatkozo szervezeti egysége,

¢) a nyilatkozatra engedélyt megadd vezetd neve,

d) nyilatkozat idOpontja, témdja, rovid tartalma, a médium, illetéleg a miisor neve,
valamint

e) a kozzététel, megjelenés varhatd idopontja.

(3) Amennyiben a sajtomegkeresés barmely karhoz érkezik, ugy a dékan, ha egyéb
szervezeti egységhez érkezik, Uigy a szervezeti egység vezetdje megkiildi azt a Rektori
Hivatal vezetdjének és a kdzkapcesolati €s kommunikacios féigazgatonak, akik a rektorral
valo sziikséges egyeztetést kovetden dontenek a megkeresésre adando valaszrol, a vélasz
elkészitéséhez szakmailag illetékes szervezeti egység bevonasarol, és a valasz
elkészitésének koordinalasarol.
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(4) A Kdozkapcesolati és Kommunikacids Igazgatosaghoz érkezd, az Egyetem egészét érintd
oktatdsi, tudomdnyos, gazdasagi jellegli kérdést ¢érintd sajtomegkeresésekrol a
Kozkapcsolati és Kommunikacios Igazgatdsag haladéktalanul tajékoztatja a rektort, a rektori
hivatalvezet6t, a 4. § (2) bekezdés szerinti kérdések esetén a rektort és a kancellart.

(5) Amennyiben a nyilatkozat soran az Egyetem teriiletén kiilsd média altal, sajat
eszkozokkel kép-és hangfelvétel késziil, ugy a kiilsé média teljes egyetemi tartdzkodasa alatt
a Kozkapcsolati és Kommunikacids Igazgatosag biztositja a segitséget ¢€s koordinalja a
folyamatos felligyeletet a felvétel elkészitéséhez.

A nyilatkozatért valo felelosség

11. § A sajtéeseményeken vagy az egyéni interjuk alkalmaval nyilatkozattételre feljogositott
személy a nyilatkozatban foglaltakért szakmai és jogi feleldsséggel tartozik. A
nyilatkozattételre jogosult személy a nyilatkozattétel soran a jelen Szabalyzat 1. §-dban
foglalt célkitlizésekre figyelemmel, az Egyetem érdekeit szem el6tt tartva koteles eljarni. A
nyilatkozattétel soran toérekedni kell az Egyetem jo hirnevének megdvasara €és tovabbi
javitasara, tovabba tartdzkodni kell minden olyan magatartastol és nyilatkozatt6l, ami az
Egyetem tekintélyét csorbithatja.

Nyilatkozat elozetes ellendrzése

12. § A nyilatkozattételre jogosult személynek az online és nyomtatott médiumban
megjelend nyilatkozatat a megjelenés el6tt at kell néznie és jova kell hagynia. A nyilatkozo
feladata, hogy az 0jsagirdt a nyilatkozattétel megkezdése eldtt irasban figyelmeztesse arra a
tényre, hogy a nyilatkozat csak a jovahagyast kovetden jelenhet meg. Amennyiben a
médiaban nem a nyilatkozatnak megfeleld cikk, szoveg vagy szovegrész jelent meg, akkor
a nyilatkozattevd azt koteles jelezni a Kozkapcesolati és Kommunikécios Igazgatosagnak,
amely a Rektori Hivatal vezetdjén keresztiil sziikség esetén kezdeményezi a
sajtohelyreigazitasi eljaras meginditasat.

Egyetemi névhasznalat nyilatkozattétel soran

13. § A nyilatkozattételre jogosult személy koteles a médiaban megjelend nyilatkozataban
az egyetem teljes és pontos nevét hasznalni: Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem.

Reklamozas, szakértoi egyiittmiikodés

14. § (1) A nyilatkozattételre jogosult személy az Egyetem vagy az Egyetem barmely
szervezeti egysége nevében, egyetemi titulusa hasznalataval nem reklamozhat konkrét céget,
terméket vagy szolgaltatast, kizarolag abban az esetben, ha ez az Egyetem vagy barmely
szervezeti egység érdekében 4ll, és azt a rektor vagy a kancellar elézetesen jovahagyta.
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(2) Az Egyetemmel foglalkoztatdsi jogviszonyban allok kiils6 médiummal a munkaltatoi
jogokat gyakorld eldzetes irasbeli hozzdjarulasa és a Kozkapcsolati és Kommunikacios
Igazgatdsag eldzetes irasbeli tajékoztatasa utan kothetnek allando szakértdi egytittmikddést,
amennyiben ennek soran egyetemi titulusukat is hasznaljak. Ugyanez az eljaras kdvetendd
az Egyetem munkatarsainak PR-cikkekben és un. nativ hirdetésekben (a szakmai nyilatkozat
tartalmaban illeszkedik az egyazon feliileten reklamozott termékhez, szolgéltatashoz) valo
szereplése esetén.

VI. RENDEZVENYEK
ADATKEZELESE ES INFORMACIOVEDELEM

Kép- és hangfelvétel

15. § (1) Az Egyetem teriiletén tartott sajtoeseményen megfeleld adatkezelési cél és jogalap
mellett kép- és/vagy hangfelvétel késziilhet. Az érintetteket az esemény megkezdése elott
megfeleld6 modon tdjékoztatni kell a felvételkészités tényérdl, céljardl, jogalapjardl, a
kozzététel tervezett modjarol, valamint az érintetti jogaikrol. Nyilvdnos rendezvényen
késziilt, nem egyénre fokuszalo, tomegfelvételnek mindsiilé képfelvétel esetén — a Ptk. 2:48.
§-ara is tekintettel — a kozzétételhez kiilon hozzajarulds csak abban az esetben nem
sziikséges, ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) vagy f) pontja alapjan torténik,
rendelkezésre all az adatkezelési tajékoztatd €s az f) pont alkalmazésa esetén a dokumentalt
érdekmérlegelési teszt is.

(2) Egyedileg azonosithatd személyt kozéppontba allitdo felvétel esetén az adatkezelés
jogalapjat minden esetben kiilon vizsgalni kell.

(3) A felvételek esetén, ha az érintett hozzajaruldsa sziikséges, akkor az egyetemen
rendszeresitett hozzajaruld nyilatkozat és tdjékoztaté alkalmazandd, ezen kiviil mindig
figyelmeztetni sziikséges az érintetteket a hozzdjarulés visszavonasanak lehetdségére.

(4) A rendezvények szervezésével Osszefliggd adatok kezelését az Adatvédelmi
Szabalyzatban meghatéarozott szervezeti egységek végzik. Az adatkezelésben kdzremiik6do
adatfeldolgozo (pl. szerzddéses fotos) kizardlag a GDPR 28. cikke szerinti adatfeldolgozoi
szerzOdés alapjan, az abban foglaltak szerint jarhat el.

Informaciovédelem

16. § A nyilatkozattételre jogosult személyek, az Egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban
allok kotelesek megdrizni mindazokat az informéciokat, adatokat, amelyeken azok nem
nyilvanos volta feltiintetésre keriilt, amelyek kozlése az Egyetem vagy valamely személy
jogait sértheti. A nyilatkozattételre jogosult személyek, az Egyetemmel foglalkoztatasi
jogviszonyban allok nem hozhatnak nyilvanossagra olyan informécidt, adatot, amelynek
kozzététele nyilvanvaldan veszélyeztetné az Egyetem érdekeit, kivéve, ha jogszabaly a
kozlést elrendeli. A torvényben meghatarozott mindsitett adat felhasznalasara a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az iranyaddak. Tovabba nem hozhatdé nyilvanossagra az
Egyetemmel foglalkoztatdsi jogviszonyban allok altal semmilyen nyilvanos férumon,
médiaban az Egyetem jo hirnevét, tekintélyét, érdekét sértd, veszélyeztetd informacio.
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VIL. HONLAPKEZES ES TARTALOM

Az egyetemi honlaprendszer

17. § Az Egyetem honlapjai a www.kre.hu webcimen ¢érhetdk el. Az egyetemi
honlaprendszerben megkiilonboztetjiik
a) akdzponti honlapot, melyet a Kézkapcsolati és Kommunikacids Igazgatosag szerkeszt,

b) az angol nyelvi kézponti honlapot, melynek tartalmaért a Nemzetkdzi Osztaly felel,
valamint

¢) a kari honlapokat, amelyeket az adott szervezeti egységek szerkesztenek

az Arculati Kézikonyvben foglaltak alapjan.

A honlapkezeléssel kapcsolatos felelésségi korok

18. § (1) Az Egyetem magyar nyelvi kozponti honlapjat a Kdzkapcsolati és Kommunikacios
Igazgatdsag gondozza, ennek keretében meghatarozza a kdzponti honlap hirszerkesztési
szempontjait és az ott megjelenitendd hirek korét. A kdzponti honlap feladata az Egyetemhez
kapcsolodo altalanos és a szervezeti felépitésrol sz616 alapvetd informaciok kozlése.

(2) Az Egyetem angol nyelvii kozponti honlapjanak célja az Egyetem nemzetkozi
hallgatéinak, az Egyetem irant érdekl6dd kiilfoldi személyeknek a tajékoztatdsa, valamint
az Egyetem idegen nyelvii képzéseinek népszerlisitése. A nemzetkdzi honlap
tartalomfelelése a Nemzetkdzi Osztaly, a tartalomfeltdltést a Kozkapcesolati és
Kommunikacids Igazgatosag végzi.

(3) A kari honlapok feladata az adott kar hallgatoinak, munkavallaloinak, valamint a kar
keépzései irant érdeklddo személyek tajékoztatasa. A kari honlapok tartalomfeleldse az adott
kar dekanja. A kari ligyrend kijeloli a kari honlap technikai feladataiért felelds szervezeti
egyseget. A feladat ellatasaért felelds személyrdl a kari igazgato tajékoztatja a Kozkapcsolati
¢s Kommunikacios Igazgatosagot.

(4) Az egyetemi koOzponti magyar és angol nyelvli, valamint a kari honlapok
mentistruktirdjanak megvaltoztatasara tett igényt irdsban a kommunikacids osztalyvezetd
felé sziikséges jelezni és a hozzajarulast a rektori hivatalvezetd adja meg.

(5) Az egyetemi kozponti és kari vonatkozasu honlapok szakmai tartalménak folyamatosan
feliilvizsgalata a dékan és a tartalom szerint érintett szakmai vezetdk kotelessége. A szakmai
vezetok kiillondsen

a) aKaroli Junior Akadémia igazgatoja,
b) az oktatési foigazgato,

¢) adoktori iskolak vezetoi,

d) akollégium, szakkollégium vezetdk,
e) az Egyetemi Lelkészség vezetdje,

f) az egyetemi mindségbiztositasi vezeto.
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(6) A modositasi javaslatokat a kari honlap tekintetében az érintett kar dékanjanak, a
kozponti honlap tekintetében a kommunikacids osztilyvezetonek sziikséges jelezni. A
rektori hivatalvezeté a Kommunikacios Osztaly bevonasaval félévente ellendrzi a honlap
tartalmi megfeleldségét ¢és felhivja az érintett dékanokat és szakmai vezetdket a tartalom
aktualizaldsara. Az aktualizalt tartalmat a kommunikécios osztalyvezetdnek kell megkiildeni
a felhivast kovetd 15 munkanapon beliil.

(7) Amennyiben a Kozkapcsolati ¢s Kommunikacids Igazgatdosag vagy a tartalomfelelds
személyes adatnak mindsiilé informacidt kivan a honlapon kozzétenni vagy személyes
adatokat kivan a honlapon keresztiil gytjteni (kiilondsen: hirlevél-feliratkozasi ¢és
regisztracios lehet0ségek) azt eldzetesen jeleznie kell az adatvédelmi tisztviselOnek.

A honlapkezelés és szerkesztés tartalmi elemei

19. § (1) A honlapokon megjelend hirek szerkesztésének legfontosabb szempontjai az
érdemi és hiteles tajékoztatds, valamint az intézmény presztizsének, jo hirének erdsitése.
(2) A kari vonatkozdsu hirekrdl, eseményekrdl a kar koteles a Kozkapcsolati és
Kommunikaciés Igazgatdosdgot a kommunikacio@kre.hu e-mail cimen t4jékoztatni,
amennyiben az adott hirt az Egyetem kozponti honlapjan kivanja megjeleniteni. A kar altal
javasolt hirnek az Egyetem kdzponti honlapjan torténd megjelenitésérol a Kozkapcsolati és
Kommunikacids Igazgatésag dont.

(3) A kozponti honlapon talalhaté eseménynaptar folyamatos aktualizalasa érdekében a kar
a Kozkapcsolati ¢s Kommunikacios Igazgatosagot rendszeresen t4jekoztatja a kari
vonatkozasi események varhatdo id6pontjairél. A kozponti eseménynaptarban
megjelenitendd eseményekrdl a kommunikacids osztalyvezetd dont.

(4) Az egyetemi honlapokon csak a kovetkezd, minimalis formai kdvetelményeknek
megfeleld hir jelenithetd meg. Legalabb 1200x800 pixel méretli, fekvd tajolasu képi
illusztracio, valamint legalabb 600 karakter hosszlisagu szoveg (szokozokkel egyiitt). A cim
hosszlisaga a technikai feltételeknek megfelelden legfeljebb 70 karakter lehet (szokozokkel

egyiitt).

(5) A kozponti és kari honlapok esetén a PDF formatumt dokumentumok kozzétételének
technikai és formai kovetelményei alapjan a fajl elnevezése nem tartalmazhat ékezetes
betiiket, valamint irasjeleket, specialis karaktereket.

(6) Az egyetem koOzponti magyar és angol nyelvli, valamint a karok honlapjanak
meniistruktirajat, valamint szakmai tartalmat az Egyetemi Mindségbiztositasi Bizottsag az
Eurdpai Felsdoktatasi Térség mindségbiztositasanak standardjai és iranyelvei (ESG 2015)
alapjan évente feliilvizsgalja €s jelentésében értékeli.

(7) A kari honlapok meniistruktarajat, valamint szakmai tartalmat a Kari Mindsé€gbiztositasi
Bizottsag az Eurdpai Felsdoktatasi Térség mindsiégbiztositasdnak standardjai és iranyelvei
(ESG 2015) alapjan évente feliilvizsgalja és jelentésében értékeli.
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Az egyetemi sajtofigyelés

20. § (1) Az Egyetem honlapjan kozvetleniil elérhetd ,,Sajté” meniipont a kiilsé médiaval
valé kapcsolattartds egyik eszkdoze. A kommunikacios osztalyvezetd altal jovahagyott
sajtoanyagok (kozlemények, hattéranyagok stb.) és a felhaszndlhaté fényképek
(nyilatkozok, épiiletek, események) kozzétételére szolgal, valamint a sajtdé szamara
nyilvanos egyetemi elérhetdség is itt hozzaférheto.

(2) Az egyetemi kozponti honlap ,,Sajtd/ Kéaroli a médidban™ meniipont alatt elérhetd az
egyetemi sajtofigyelés. A sajtofigyelés tartalmazza a nyomtatott sajtoban, radioban,
televizidban, valamint az internetes hirportalokon megjelent, az Egyetemmel kapcsolatos
cikkek jelentds részét.

VIIL KOZOSSEGI MEDIA FELULETEK

Az Egyetem kozponti kozosségi média feliiletei

21. § (1) Az Egyetem jelen van azokon az aktudlis trendeknek megfeleld kozosségi média
feliileteken, amelyek a stratégiai kommunikacids célok megvaldsitasat szolgaljak.

(2) Annak érdekében, hogy az Egyetem kozOsségi média feliiletei minél tobb kovetdvel
rendelkezzenek (és ne egymast gyengitsék), az Egyetem minden k6zosségi média feliileten
kizarolag egy hivatalos, kozponti oldallal rendelkezik.

(3) Az Egyetem kozponti kommunikéacidjaban szerepet jatszo kozosségi feliiletek az
egyetemi kozponti honlaprdl elérhetéek. A kodzponti kozosségi oldalak iizemeltetdje a
Kozkapcsolati és Kommunikacids Igazgatosag. Az Egyetem kozosségi média feliiletein
megjelenitendd tartalomrdl a kommunikacids osztalyvezetdé dont. Ha tartalommal
Osszefliggésben adatvédelmi kérdés meriil fel, Ggy egyeztetni sziikséges az egyetemi
adatvédelmi tisztviseldvel.

Az egyetem nem kozponti miikodtetésii kozosségi média feliiletei

22. § (1) A szervezeti egységek a konnyebb, specifikus informacidaramlas érdekében sajat,
a kozponti kozosségi feliiletektdl elkiiloniild kozosségi média feliileteket hozhatnak 1étre
(melyek tizemeltetésérél gondoskodnak), a dékan irasbeli jovahagyasat és a Kozkapcesolati
¢s Kommunikécios Igazgatosadg eldzetes tdjékoztatdsat kovetden. A tdjékoztatdsnak
tartalmaznia kell a kozosségi oldal nevét, elérési titvonalat (url), az oldal adminisztratoranak,
szerkesztdjének nevét és elérhetdségét

(2) Az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat a kozosségi médiaban sajat feliiletekkel
rendelkezik, és ezek lizemeltetésérél gondoskodik.

(3) Az egyetemi szervezeti egységek altal 1étrehozott k6zosségi oldalak rendszeres tartalmi
frissitése €s technikai karbantartasa, fejlesztése, valamint a nem frissiil6 oldalak archivalasa
¢s esetleges torlése az azt 1étrehozo €s lizemeltetd szervezeti egység feladata €s feleldssége.
Az egyetemi szervezeti egységek oOnalldo kozosségi oldalainak tartalmi elemeiért, azok
valdsagtartalmaért, pontossagaért, a szervezeti egység vezetdje tartozik felelésséggel. Az
Egyetem azon szervezeti egységei és munkatarsai, akik sajat kezelésti kozosségi oldalt
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iizemeltetnek, kotelesek az egyetemi értékek, valamint a hatadlyos jogszabalyok és
szabalyzatok figyelembevételével miikodtetni azt.

Privat kozosségi fickokra vonatkozo rendelkezések

23. § Az Egyetemmel hallgatéi vagy munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allok az
Egyetem teriiletén késziilt, kozosségi médiaban — ideértve kiilondsen a Facebookon, X-en,
LinkedInen, Instagramon, TikTokon, YouTube-on — megjelend, Egyetemmel 6sszefliggd
fotdi, posztjai, tartalmai, valamint az ahhoz tartozé kommentek nem sérthetik az Egyetem,
valamint masok személyiségi jogait és az adatbiztonsagot.

IX. EGYETEMI KOMMUNIKACIOS KIADVANYOK
Munkavallaloi hirlevél

24. § A Munkavallaloi hirlevél az Egyetem munkavallaléinak az Egyetem életérdl
tajékoztatast nyujto, szerkesztett formatumu elektronikus levél, amely a tanév folyaman
havonta keriil kikiildésre a munkavallalok hivatali e-mail cimére. A Munkavallaléi hirlevél
tartalmat a Kozkapcsolati ¢s Kommunikécios Igazgatosag felhivasara az Egyetem szervezeti
egységei kiildik meg. A hirlevél szerkesztését ¢s kikiildését a Kozkapcsolati és
Kommunikaciés Igazgatosdg végzi. A megkiildott hirekbdl a Kozkapcesolati és
Kommunikacios Igazgatdsadg jogosult a hirlevél szerkesztési elvei alapjan valogatni és a
szovegeket stilisztikai szabalyoknak megfelelden szerkeszteni.

Hallgatoi hirlevél

25. § A Hallgatoi hirlevél az Egyetem hallgatdinak az Egyetem ¢€letérdl tajékoztatast ny(jto,
szerkesztett formatumu elektronikus levél, amely a tanév folyaman havonta keriil az aktiv
hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd hallgatok NEPTUN-ban rogzitett e-mail cimére,
valamint NEPTUN iizenetben megkiildésre. A hallgatonak mindenkor lehetdsége van az e-
mailben megkiildott hirlevélrdl torténd leiratkozasra. A Hallgatoi hirlevél a Munkavallaloi
hirlevél alaptartalman til bizonyos, a hallgatok szdmara relevans tobblettartalmakkal kertil
kibodvitésre. A hallgatoi hirlevelet a Kozkapcsolati ¢és Kommunikécids Igazgatdsag
szerkeszti.

Karoli Magazin

26. § Az egyetemi (ijsag (Kéaroli Magazin) az Egyetem hivatalos hallgatéi folyoirata. Evente
3 lapszam jelenik meg: Oszi, téli, tavaszi. A Karoli Magazint a Kozkapcsolati és
Kommunikacids Igazgatosag szerkeszti.

Felvételi tajékoztato

27. § Az Egyetem felvételi tajékoztatd kiadvanyait a Kozkapcsolati és Kommunikécios
Igazgatosdg késziti. A képzésekkel kapcsolatos informécidokat a Kozkapcsolati é€s
Kommunikacios Igazgatdsag felhivasara a karok bocsatjak rendelkezésre és a szakmai
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jovahagyast az oktatdsi foigazgaté adja. A beérkezett anyagok grafikai szerkesztését, a
betordelt anyag ellendrzését, jovahagyasat és nyomdai gyartasat a Kozkapcsolati €s
Kommunikacids Igazgatésag koordinalja.

Az Egyetem kozponti idegen nyelvii kiadvanyai

28. § Az Egyetem kozponti idegen nyelvl kiadvanyainak tartalmat a Nemzetkdzi Osztaly
késziti. Az idegen nyelvl képzésekkel kapcsolatos informacidkat a Nemzetkézi Osztaly
gyljti Ossze, a Kozkapcsolati ¢s Kommunikécios Igazgatosdg szakmai irdnymutatisa
alapjan: a kiadvany grafikai szerkesztését, a betdrdelt anyag ellendrzését, jovahagyasat €s
nyomdai gyartasat a Nemzetkozi Osztaly koordinélja.

Az Egyetem szervezeti egységeinek kiadvanyai

29. § Az Egyetem szervezeti egységei maguk készitik sajat (nem kozponti) kommunikécios
kiadvanyaikat belsd vagy kiilsd érintettek tajékoztatdsara, amely soran kotelességiik szem
eldtt tartani, hogy a kiadvany megfeleljen az Arculati Kézikonyvben eldirtaknak, tovabba a
kiadvanynak alkalmasnak kell lennie az egyetem jo hirnevének erdsitésére. A szervezeti
egységeknek kotelességiik utdlag tajekoztatni a Kozkapesolati és Kommunikacios
Igazgatdsagot az altaluk készitett kiadvanyrol, €s a megjelenés utani 1 hénapon beliil egy
példanyt megkiildeni a Kommunikacios Osztaly szamara.

X. Arculati kézikonyv

30. § (1) A mindenkor hatalyos Arculati Kézikonyv elérhetd

a) azegyetemi ,,K kozos meghajtdo” Kommunikacid/Arculat mappaban, valamint
b) a www.kre.hu weboldal 1ablécében és
c) a https://portal .kre.hu/images/corporate/KRE corporate_design.pdf portalon.

(2) Az Arculati Kézikonyvben szerepld elemek — igy kiilondsen a szervezeti egységek logoi,
prezentaci6 sablon, levélpapir, egyetemi betlitipus betlikészlete — elérhetd

a) azegyetemi ,,K kozos meghajto” Kommunikacid/Arculat mappaban, valamint
b) a www.kre.hu weboldal.

(3) Az Arculati Kézikonyvben foglaltakat valamennyi olyan esetben alkalmazni kell, amikor
az Egyetem vagy annak valamely szervezeti egysége barmilyen formaban hivatalosan
megjelenik. Az Arculati Kézikonyv gondozasat a Kozkapcsolati és Kommunikécios
Igazgatosaga latja el és a rektor hagyja jova.

(4) Az Arculati Kézikdnyvben szerepldé elemek alkalmazdsira kizardlag az Egyetem
felhatalmazasa alapjan kertilhet sor. Ilyen felhatalmazast jelent valamennyi munkavégzésre,
illetve képzésre iranyuld jogviszony, az Egyetem altal adomanyozott cim ¢és tisztség, illetve
az Egyetem képviseletére iranyul6 eseti vagy allandé megbizas.

(5) Az Arculati Kézikdnyv értelmében az Egyetem elsddleges vizualis szimbdluma az ott
szerepld egyetemi logd, a cimer elsdsorban iinnepi, reprezentacids c€lbol, igy kiilondsen
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diplomakon, hivatalos elismeréseken, okleveleken, szabalyzatokon az egyetemi zaszlon
hasznélhat6.

Z.aro rendelkezés

31. § A Szenatus altal 2026. 03. 26. napjan targyalt, a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
Kommunikacios ¢s Honlapkezelési Szabalyzata 2026. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat az Egyetemen helyben szokasos modon, nyilvanos honlapjan kertil
kozzétételre.

Hatalyat veszti a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Informacidatadasi Szabalyzata.

Budapest, 2026. aprilis 1.

Prof. Dr. Trocsényi Laszlo Henrik s.k.,

rektor
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Melléklet

SAJTOESEMENY BEJELENTESE

A KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEMEN

A sajtoeseményt kezdeményezd szervezeti egység az esemény iddpontjat megeldzden
legalabb 10 munkanappal kdteles azt irdsban bejelenteni a Kdzkapesolati és Kommunikacios
Igazgatosagon a sajto@kre.hu e-mail cimen.

Esemény neve:

Esemény tipusa (a
megfelelo alahiuzando):

sajtotajékoztatd

sajtonyilvanos esemény

Esemény cime:

Idépontja:

Helyszine:

Szervezo szervezeti
egység:

Kapcsolattarto neve:

Kapcsolattarté e-mail
cime:

Kapcsolattarto
mobilszama:

Tarsszervezo
intézmények:

Esemény rovid tartalmi

leirasa:

Nyilatkozattételre

jogosultak neve, titulusa:

Részletes program vagy

annak linkje:

Amennyiben lehetséges, keérjiik sziveskedjen jogtiszta fényképet és/vagy a sajto szamdara
elkiildheto hattéranyagot (sajtoanyagot) is mellékelni a bejelentolaphoz
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