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A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem, KRE) Szenatusa az Egyetem
palyazati ¢s projektmegvalositasi tevékenységének 0Osszehangolasa, hatékonysaganak és
eredményességének eldsegitése érdekében jelen szabalyzatot alkotja.

I. Altaldnos rendelkezések

1. § A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem minden szervezeti egységére, minden az
Egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban all6 személyre, tovabba az Egyetem hallgatoira.
Jelen szabalyzat kotelezd érvénnyel szabalyozza a szervezeti egységek, foglalkoztatottak és
hallgatok feladatait és kotelezettségeit a palyazati €s projekt tevékenységekkel 6sszefiiggésben.

I.1. Palyazati és projekt célok
2. § (1) A palyazatoknak ¢és a projekt tevékenységeknek az Egyetem stratégiai céljainak és
kiildetésének megvaldsitasat kell szolgalniuk és eldsegitenitik.
(2) Az Egyetem palyazati és projekt tevékenységének célja kiillondsen
a) az oktatasi tevékenység fejlesztése,
b) a kutatasi, fejlesztési és innovacids tevékenység eldsegitése,
c) a kutatasi infrastruktura fejlesztése,
d) a versenyképesség javitasa,
e) az intézménykozi kapcsolatok erdsitése,
f) nemzetkozi egyetemi halozatokban az aktivitas fokozasa,
g) a tehetséggondozas eldsegitése,
h) a kutat6i életit tamogatasa, a kutatoi életpalya népszertsitése,
1) az Egyetem infrastruktarajanak fejlesztése.

(3) A palyazatok és projektek az Egyetem céljainak megvaldsitdsaval egyidejlileg az
alaptevékenységet €s az alaptevékenységet tamogatd miikodést szolgaljak.

1.2. Palyazat

3. § (1) A palyazat olyan tamogatasi igény, amely egyetemi sajat forras, hazai, eurdpai unids
vagy egyéb nemzetkozi forrds igénybevételére iranyul. Pdalydzatnak mindsiil a hazai
allamhaztartason beliili és kiviili intézmény, alapitvany, egyetem vagy egyéb szervezet altal
kiirt palyazat kapcsan benyujtott timogatasi igény vagy nyilvanos palyazat hidnyaban egyedi
tamogatasi kérelem.

(2) Pélyazati tevékenység minden olyan tevékenység, melynek soran az Egyetem, vagy
valamely szervezeti egysége, foglalkoztatottja, hallgatdja — az Egyetemtdl elkiiloniilt kiilsd



er6forras vagy egyetemi sajat forras, megszerzésére vonatkozd — palyazati felhivas, kiiras
kapcsan

a) palyazati anyagot, palyamiivet allit 0ssze és nyujt be, palydzatot hajt végre, vagy palyazati
beszamolot készit,

b) palyazati konzorciumot szervez vagy palyazati konzorcium tagja teljes jogl partnerként,
vagy tarsult tagként,

c) palyazati szandéknyilatkozatot tesz (pl. Letter of intent).

(3) Palyazat kiilonosen:

a) az Egyetem altal kozpontilag benytjtott palyazat,

b) az Egyetem szervezeti egységei altal benyujtott palyazat,

c) az Egyetem nevében benyujtott (egyedi) tamogatasi kérelem,

d) az Egyetem foglalkoztatottja vagy hallgatoja altal sajat nevében benyujtott és az Egyetem
jogi-, beszerzési- és gazdasagi kezelésében megvaldsulo palyazatok,

e) az Egyetem altal kiirt palyazat,

f) minden olyan palydzat, ahol a palydz6 nem 4&ll sziikségszerlien az Egyetemmel
foglalkoztatotti vagy hallgatéi jogviszonyban, de a megvalositdst mar az Egyetem keretein
beliil végzi vagy a palyazat az Egyetem jogi-, beszerzési- és gazdasagi kezelésében valosul
meg.

I.3. Projekt

4. § (1) Amennyiben a palydzat eredményeként tdmogatasi jogviszony jon létre, ugy az abban
vallalt kotelezettségek teljesitésére projekt keretében kertil sor.

(2) A projekt adott id6tartam alatt, meghatarozott eredmény létrehozasa vagy tevékenység
ellatasa érdekében végzett 6sszehangolt, egyedi €s ilitemezett cselekvéssorozat, amely hazai-,
eurdpai unios vagy egyeb nemzetkdzi palydzati vagy egyéb tdmogatasi forras igénybevételével
valosul meg és 0nallo koltségvetéssel rendelkezik.

1.4. Szervezeti felelosok

5. § (1) Az Egyetem palyazati tevékenységének teljes korti koordinacidja €s a tudomanyos
palyazatok szakmai feliigyelete a tudomanyos ¢€s innovacids rektorhelyettes feladatkorébe
tartozik.

(2) A nem tudomanyos palyazatok és projektek tekintetében a tudoméanyos és innovacios
rektorhelyettes a szakmai tartalom szerint hataskorrel rendelkezd rektorhelyettessel vagy a
kancellarral egytittmiikddve jar el.

(3) A tudomanyos és innovacios rektorhelyettest feladatai ellatdsaban a Tudomanyszervezési
¢s Palyazati Osztaly (a tovabbiakban: TPO) segiti. A palyazatok benyujtasa €és a projektek
megvaldsitasa sordn a TPO jogosult a feladatellatasban kozremiikddd szervezeti egységek
tamogatasat kérni.



(4) A palyazat benyujtasa ¢és a projekt megvaldsitasa soran kiemelt egyiittmiikddési
kotelezettség terheli a szakmai megvaldsitasért felelds személyt és karanak funkcionalis
szervezeti egységeit.

L.5. Palyazati kategoriak

6. § (1) A palyazatokat és projekteket az Egyetem az erdforrasigényeik alapjan az alabbi
kategoridkba rendezve kezeli:

a) bels6 palyazat és projekt,

b) altalanos palyazat és projekt,

c) kiemelt palyazat és projekt,

d) 6sztondij palyazatok és egyéni nemzetkdzi mobilitas.

(2) A palyazatok és projektek (1) bekezdés szerinti mindsitésérdl a TPO javaslata alapjan a
tudomanyos és innovacids rektorhelyettes dont.

(3) Az Egyetem egyedi intézményi kérelme alapjan, allamhaztartési forrasbol, célhoz kotdtten
biztositott tdmogatasok nem mindsiilnek jelen szabélyzat hatalya ald tartoz6 palyazatnak és
projektnek.

L.5.1. Belso palyazat és projekt

7. § Belso palyazatnak €s projektnek mindsiil az a palyazat és projekt, amelyet az Egyetem, a
kar, barmely szervezti egység vagy foglakoztatott egyetemi sajat er6forras felhasznaldssal
valosit meg. A belsO palyazatok palyazati felhivasat a rektor irja ki. A belsé palyazatok
palyazatkezelése és projektmegvalositisa nem tartozik jelen szabalyzat hatdlya ald, azok
kezelése a palyazati felhivasban meghatarozott rendben torténik.

1.5.2. Altalinos és kiemelt palyazat és projekt

8. § (1) Altalanos palyazatnak és projektnek mindsiil minden olyan nemzetkdzi vagy hazai
forrasbol megvaldsulo palyazat €és projekt, amely nem tartozik a 6. § (1) bekezdés a) és c)-d)
pont szerinti kategoriaba.

(2) Kiilonosen a szakmai tartalménak sajatossagdra, a megvalositds Osszetettségére, a
nemzetkdzi forrdsra, nemzetkozi partnerek részvételére vagy koltségvetési igényének
nagysagara tekintettel mindsiilhet egy palyéazat és projekt kiemeltnek.

(3) A kiemelt palyéazatok és projektek benyujtasara és megvalositasara kancellar egyetértésével
keriilhet sor. A projektalapit6 dokumentumon (a tovabbiakban: PAD) a kancellari egyetértést
az alabbiak szerint kell feltiintetni: ,,A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. CCIV. torvény 13.
(2) bekezdésében megallapitott jogkdromben egyetértek™.



1.5.3. Osztondij palyazatok és nemzetkozi mobilitas

9. § (1) A 6. § (1) bekezdés d) pont szerinti 6sztondij palydzatokra, egyéni nemzetkozi
mobilitdsi és nem intézménykozi egyiittmiikodésen alapuld palydzatokra jelen szabalyzat
eljarasrendje nem terjed ki. A nemzetkdzi mobilitasi és 0sztondij palydzatokat a Nemzetkozi
Osztaly (a tovabbiakban: NO) kiilon eljarasrend szerint kezeli.

I.6. Alkalmazandé normak

10. § (1) Jelen szabalyzat rendelkezéseit minden esetben az egyedi palyazati kiirasnak ¢és a
tdmogatoi okiratnak, timogatasi szerzdésnek, konzorciumi vagy partnerségi megéllapodasnak
(a tovabbiakban egyiitt: tamogatdi dokumentum) megfelelden és a hatilyos egyetemi
szabalyozok rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni. Jelen szabélyzattal vagy egyéb egyetemi
szabalyozoval valo ellentmondas esetén a timogat6i dokumentum rendelkezései az irdnyaddak.

(2) Az alkalmazas sordn figyelembe veendd egyetemi szabalyozok kiillondsen
a) Kotelezettségvallalasi szabalyzat,

b) Beszerzési szabalyzat,

c¢) Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer,

d) Bel- és kiilfoldi kikiildetések, hivatali utazdsok szabalyzata.

I1. Ertelmez6 rendelkezések

11. § E Szabélyzat alkalmazasaban:

1. eldleg: utofinanszirozott palyazatok esetén — amennyiben a palyazati kiiras engedélyezi —
elére meghatarozott mértékli vagy idéaranyosan a teljes timogatasi dsszeg (eldleg) igényelhetd
a projektmegvalositas (vagy egy ujabb munkaszakasz) inditasahoz;

2. elszamolhato koltség: a tamogatdoi dokumentumban rogzitett, a tdmogatds céljaval
kozvetleniil Osszefliggd, az elszamolhatdsagi iddszakban ténylegesen felmeriilt, a palyazat
elszamolési- ¢és az Egyetem belsd szabdlyainak megfeleld és elszamold bizonylattal
alatamasztott koltség;

3. kedvezményezett: a tamogatasban részesitett timogatast igényld; a kedvezményezett vallalja,
hogy a projektet az Egyetem szellemiségének és tarsadalmi értékrendjének mentén valositja
meg;

4. kotelezettsegvallalo: az Egyetem szabalyzataiban vagy egyedi meghatalmazasban erre
feljogositott személy;

5. nem elszamolhato koltség: az a koltség, amely része a projektmegvaldsitas teljes koltségének,
de a palyazati kiiras, felhivas vagy tamogatdi dokumentum alapjan nem tadmogathato
tevékenységhez kapcsolodik vagy tdmogathatd tevékenységhez kapcsolodik, de a kiiras,
felhivas, tamogat6i dokumentum szerint nem mindsiil elszamolhaténak. Az 6nrész, dnerd nem
mindsiil nem elszamolhat6 koltségnek;



6. onrész, onero, sajat forras: a palyazat keretében, a projekt érdekében vallalt, az Egyetem
részérol biztositott forras;

7. palyazat, palyamii tamogatasi igény, tamogatdsi kérelem: a palyazo éltal a tamogatod vagy
kozremikodod szervezet szdmara — a palyazati kiiras feltételeinek megfeleléen — benyujtott
pénziigyi €és szakmai dokumentumok 6sszessége;

8. palyazateldkészité dokumentum, PED: a palyazo éltal kitdltendd adatlap, amellyel palyéazati
szandékat bejelenti az Egyetemnek.

9. palyazati felhivas, utmutato, kiirdas: a tamogatds igénylésének és a nyertes projekt
megvaldsitasanak feltételeit tartalmazo dokumentumok dsszessége;

10. palyazatokkal és projektekkel foglalkozo munkatars: a TPO szervezeti allomanyaba tartozo
kijelolt munkatars, és/vagy az Egyetem adott szervezeti egységében dolgoz6 egyéb munkatars,
akinek munkakori leirdsdban vagy egyéb feladat elrendelésében szerepel vagy meghatarozott
feladatkoréhez tartozik a palyazatokban és projektekben valod kozremiikodés és/vagy projekt
alapité dokumentumban valo kijel6lés alapjan;

11. pdlydzo: az Egyetem, mint jogi személy vagy az Egyetem képviseletében a palydzat
kidolgozasaért, annak szakmai megvalositasaért feleldés egyetemi szervezeti egység vagy az
Egyetemmel foglalkoztatasi vagy hallgat6i jogviszonyban allo személy;

12. projektalapito dokumentum, PAD: rogziti a projekt mindségi megvalositdsahoz sziikséges
alapvetd informaciokat, a projekt céljat, a megvaldsitas érdekében 1étrejott projektszervezetet
¢s a projekt szervezetben kdzremiikodok egyiittmiikodésének szabalyait.

13. projektelokészités: a palyazati felhivas eltérd rendelkezésének hidnyaban a palyazati kiiras
megjelenésének napjatol, vagy a belsd projekt megvaldsitdsanak igényfelmeriilésétdl, a projekt
megkezdésének (a tamogatasi okiratban, szerzédésben rogzitett) idopontjat megel6z6 napig
tartd idoszak;

14. projektfenntartasi kételezettség és jelentés: a tdmogatod altal meghatarozottak szerint a
kedvezményezett kotelezettsége a projekt eredményeinek fenntartisa és a fenntartdsra
vonatkozd jelentés elkészitése a timogatasi szerzOdésben (tdmogatoi okiratban) meghatarozott
moddon és ideig;

15. projektmegvalositas: a nyertes palyazat timogatasi szerz0désében, tdmogatoi okirataban,
konzorciumi megéllapodasaban rogzitett, illetve belsé projekt esetén a megvalositasi idészak
alatt a projekt végrehajtasanak, a projektcélok teljesitésének munkaszakasza. Amennyiben a
palyazati kiiras mésként nem rendelkezik, a projekt akkor valdsul meg, ha a tdmogatott
tevékenység a tamogatasi szerzédésben, tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerint teljestil
(fizikailag befejezddik), a beszdmold/elszamolas beadasra keriil és a megvaldsitds soran
keletkezett elszamolhato bizonylatok kiegyenlitése megtorténik;

16. projektszervezet: a palyazati cél megvalositdsdnak tdmogatd szervezete, amely a palyazat
jellegétol, tartalmatol, tdmogatott tevékenységtdl fiiggden a megfeleld szervezeti egységek
munkatarsaibdl all [kiilondsen: TPO, Kancellari Hivatal Jogi Osztalya, Gazdasagi Igazgatosag
(a tovabbiakban: GI), Kontrolling és Neptun Osztaly (a tovabbiakban: KNO), Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly (a tovabbiakban: PSZO), HR Igazgatosag, Kozbeszerzési és Beszerzési
Osztaly, és egyéb egyetemi szervezeti egységek|;

17. tamogatoi dokumentum: a kedvezményezett és a tdmogatd vagy a képviseletében eljard
szervezet kozott 1étrejott két- vagy tobboldalu szerzédés vagy a tdmogatd altal egyoldaltian



kibocsajtott dokumentum, amely a vonatkozo jogszabalyok szerint tartalmazza a tdmogatas
nyujtasanak €s felhasznalasanak részletes szabalyait;

18. szakmai megvalositasért felelos személy: a palyazat szakmai tartalmanak 0sszeallitasaért, a
palyazati dokumentacido hianytalan Osszeallitasaért, a projekt szakmai megvalositasaért, a
projekt szakmai szerveztének miikodtetéséért, a projekt koltségvetésének betartasaért, a projekt
szakmai megvaldsitoi tevékenységének osszehangoldsaért, valamint a szakmai-, pénziigyi- és
adminisztracids tevékenységek 0sszehangolasaért és szabalyszeri megvaldsitasaért, a tamogato
altal eldirt szakmai beszamolok ¢&s pénziigyi elszamolasok megfeleld6 mindségben,
szabalyszerlien Osszeallitott formaban és hatariddre torténd benyujtasaért és konzorcium esetén
a konzorciumi partnerekkel, a timogatoval és az egyetem megvalodsitasban érintett osztalyaival
folytatott kapcsolattartdsért és kommunikacioért felelds személy.

II1. A palyazati tevékenység és a projektmegvaldsitas folyamata

12. § (1) A palyazati tevékenység és a projektmegvalositas szakaszai:
a) palyazatfigyelés,
b) a palyazat elokészités és benyujtas,
¢) a tAmogatdi dokumentum elékészitése €s megkotése,
d) projektszervezet 1étrehozésa,
e) a projekt megvalositasa,
f) projektzaras — pénziigyi és szakmai elszdmolas,
g) projektfenntartas.
I11.1. Palyazatfigyelés
13. § (1) A palyazatok figyelése az Egyetem foglalkoztatottjainak és hallgatoinak egyéni
felelossége és kotelezettsége. A palyazatfigyelést a TPO az Egyetem altal rendszeresen
palyazott kiirasok figyelésével €s palyazati tajékoztaté dokumentumok Osszeallitasaval, illetve

a tamogatoktol kapott palyazati lehetdségek tovabbitasaval tdimogatja. A nemzetkozi palyazati
lehetdségeket az NO koveti figyelemmel.

(2) Az Egyetem szamara relevans egyes hazai, unids és nemzetkozi palyéazati felhivasokrol, igy
tamogatasi programokrol, 6sztondijakrol, partnerkeresésekrol, a TPO és az NO téjékoztatja az
Egyetem szervezeti egységeiben miikodo palyazati munkatarsakat és gondoskodik arrol, hogy
azok az Egyetem kommunikaciods feliiletein elérhetdvé valjanak.

I11.2. Palyazatelokészités és benyujtas

II1.2.1. Bejelentési kotelezettség, PED

14. § (1) A tervezhetOség ¢€s az atlathatosag biztositasa, valamint annak érdekében, hogy egyes
palyazati kategéridknal ne forduljanak el ismétlodések, illetve a benyujthatd palyazatok
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maximalis szamanak tullépése, a palyazati szandék bejelentési kotelezettséggel jar az Egyetem
felé. A rektor, a kancellar és a tudomanyos és innovacios rektorhelyettes jogosult feladatként is
elrendelni valamely szervezeti egység vagy foglalkoztatott részére a palydzasi €s az ebbdl
kovetkezd projektmegvaldsitasi kotelezettséget.

(2) Palyazé bejelentési kotelezettsége a jovahagyott PED nyilvantartasba vételével teljesiil.
Palyazat kizarolag a jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleléen, a PED kitoltését, elozetes
szakmai és vezetoi jovahagyasat, és nyilvantartasba vételét kovetden nyujthato be.

(3) A PED benyujtasa és jovahagyasa elektronikus uton az OKKER feliileten keresztiil torténik,
a tudomanyos és innovacids rektorhelyettes altal meghatarozott adattartalomnak és
felhasznalasi feltételeknek megfelelden.

(4) Egy palyazo tobb palyazata esetén, palyazatonként kiilon-kiilon kell a palyazatokat
bejelenteni.

(5) Az Egyetemmel jogviszonyban nem all6 (kiilsd) személy abban az esetben tud egy az
Egyetemen vagy az Egyetemmel egylitt megvalosul6 péalyazatot elinditani, ha a tudoményos és
innovacios rektorhelyettes és a kancellar a palyazati részvételhez vagy a projekt
megvalositasahoz elézetesen, irasban hozzajarult.

(6) Az Egyetem kiemelt érdekére és a palyazati hataridore figyelemmel a tudomanyos és
innovacios rektorhelyettes és a kancellar mentességet adhat a PED benytjtasanak
kotelezettsége alol, de ebben az esetben is koteles a palyazo az utdlagos PED regisztraciora. A
kivételes eljaras sziikségességét a palyazé indokolni koteles, a palyazat elfogadasarol a
tudomanyos és innovacids rektorhelyettes és a kancellar egylittesen dont. A kivételes
jovahagyasi kérelmet €és a kapcsolddd dokumentaciot elektronikus Uton kell megkiildeni a
tudomanyos ¢€s innovacids rektorhelyettesnek és a kancellarnak, a TPO ¢és a GI egyideji
tajékoztatasaval.

II1.2.2. A PED benyujtasi hatarideje

15. § (1) A PED-et a palyazati szandék felmeriilésekor haladéktalanul, de legkés6bb a palyazat
benyujtasi hataridejét megeldzéen 90 nappal koteles a palyazo kitdlteni az OKKER feliileten.

(2) Amennyiben a palyazat a benytjtasi hatarido eldtt kevesebb, mint 90 nappal kertil kiirésra,
a palyazo a PED-et a palyazati benyujtasi hataridd elott legalabb 21 nappal koteles kitolteni az
OKKER feliileten.



I11.2.3. A PED jovahagyasanak folyamata

I11.2.3.1. PED el6zetes szakmai jovahagyasa

16. § (1) A PED-et a palyazé szervezeti egységének vezetdje, kari szervezeti egység esetén a
dékan, a vezetdi jovahagyast megeldézden eldzetesen koteles szakmailag jovahagyni. Oktatasi
palyazat (kiilonosen képzésekkel, kozos képzések inditasaval, a nemzetkdzi mobilitdson kiviili
hallgatéi Osztondijakkal kapcsolatos palyadzat) esetén, az oktatdsi foigazgatd egyetértése is
szlikséges.

(2) A PED hianytalan eldkészitése €s az elézetes szakmai jovahagyas folyamatdnak elinditasa
és nyomon kovetése a palyazo feladata. A TPO ellenérzi PED adattartalmat, az el6zetes
jovahagyasok meglétét, és a bekiildott dokumentumok alapjan jogosult tovabbi informéciokat,
felvilagositast kérni a palyazotol.

I11.2.3.2. A PED vezetdi jovahagyasa

17. § (1) A PED vezetdi jovahagyasi rendje:

a) aPED-et és akapcsolodd dokumentumokat a TPO ellendrzését kovetden, a tudoméanyos
¢s innovacios rektorhelyettes hagyja jova szakmai szempontbol,

b) atudomanyos és innovacios rektorhelyettes altal jovahagyott PED kancellari egyetértés
sziikségessége esetén a megkiildésre kertil a Kancellar részére, ezt kvetden a GI vagy
a PSZO osztalyvezetdje kapja meg pénziigyi ellenjegyzésre,

c) a PED pénziigyi jovahagyasat kovetden a TPO a palydzati szandékot nyilvantartasba
veszi,

d) nemzetk6zi palydzatok esetében a nyilvantartasba vétel tényérél a TPO a NO-t is
tajékoztatja.

18. § (1) A PED elfogaddsa nem jogosit a palydzat benyujtasara, a palyazat akkor nytjthato be,
ha a Kancellari Hivatal a palyazat pénziigyi tervét jovahagyta, a tudoméanyos és innovacios
rektorhelyettes a szakmai tartalmat elfogadta.

(2) Az eldzetes egyetemi vezetdi jovahagyas nélkiil, az eljarasrendben rogzitett palyazati
folyamat mell6zésével benyujtott palyazatok esetében az utdlagos befogadast a tudomanyos és
innovéacios rektorhelyettes és a kancellar kivételesen indokolt esetben, a palyazé dékan altal
tamogatott irasbeli indokolt kérelmére hagyhatjak jova. A tdmogatasi szerz6dés megkdotésére
kizarolag vezetdi jovahagyast kdvetden kertilhet sor.

111.2.3.3. A PED elutasitasa

19. § (1) A PED vezetdi elutasitasabol szdrmazd hatranyos kovetkezmények feleldssége teljes
mértékben a palydzatot el6készitd palyazot terheli.
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(2) Palyazat ismételt elokészitése esetén 1) PED-et kell inditani és Gjraindul az engedélyeztetés
folyamata is. A palyazat ismételt el6készitése torténhet a PED vezetdi elutasitdsa vagy a
palyazat sikertelensége miatt is.

I11.2.4. A palyazat szakmai elokészitése és a benyujtas koordinacioja

20. § (1) A palyazo felel a palyazat szakmai megalapozottsagaért, a targyi eszkdzok és a
palyazat megval6sitasdhoz sziikséges szaktudds meglétéért, valamint a koézremiikodo
szakemberek rendelkezésre allasaért. Ez alol kivételt képez, ha a projekt megvalositasdhoz
szlikséges targyi eszkozok a projekt koltségvetésébdl beszerezhetdek ¢€s beszerzésik a
koltségvetésben tervezésre keriil a palyazati kiirasnak megfelelden.

(2) A palyazatban kdzremiik6do szakembereket elsdsorban az Egyetem munkatarsai koziil kell
kivéalasztani. Amennyiben a pdalyazati felhivds lehetdvé teszi a kiilsd szakemberek
igénybevételét, és ezt a palyazo szakmailag megindokolja, ebben az esetben a kiilsds résztvevok
aranya a palyazatban résztvevd belsd egyetemi foglalkoztatottak egyharmadat nem haladhatja
meg, kivéve, ha a palyazat ettdl eltérd aranyt tesz kotelezové.

21. § (1) A palyazat elokészités és benyujtas soran a TPO feladat- és hataskorei:
a) a palyazati felhivas eloirdsai alapjan kdzremiikodik a palyazat 6sszeallitasaban,

b) kozremiikddik és szakmai segitséget nydjt a palydzat koltségvetésének tervezésében, és
eldzetesen ellendrzi, hogy a sziikséges jarulékok és adok mind kalkulalasra kertiltek-e, valamint
vizsgalja az onrész vallalés, az altalanos koltségek tervezését, valamint a fenntartasi idészak
koltségigényét,

¢) véleményezi a palyazat benyljtasra vald formai alkalmassagat, hianypotlasokat kérhet,

d) a palyazathoz kotelezen csatolandd, Egyetemre vonatkozo mellékleteket 0sszegylijti €s a
palyazati feliiletre feltolti, amennyiben a feliilethez szerkesztési joggal rendelkezik.
Amennyiben a palyazati feliilethez megfelel6 joggal nem rendelkezik a dokumentumokat a
palyazo rendelkezésére bocsatja,

e) koordindlja a palydzat benyujtasdhoz sziikséges jovahagyasi €s aldirdsi folyamatot,
kapcsolatot tart a palyazatok benyujtasara jogosult egyetemi vezetdvel és a palyazoval,

f) amennyiben a pélyazati felhivas intézményi beadast ir eld, az Egyetem nevében benytjtja a
palyazatot.

(2) Amennyiben a TPO a palyazati dokumentumok, trlapok és egyéb palydzati anyagok
ellendrzése soran formai vagy targyi hibat, elirast vagy pontatlansagot észlel, ennek kijavitasa
érdekében egyeztet a palydzoval, valamint sziikség esetén az illetékes szervezeti egységekkel.

(3) A TPO a beadott palyazati anyag ellendrzése sordn vizsgalja tovabba a szakmai program ¢és
a kapcsolodo koltségvetés, a felhivas, tervezési/palyazati utmutato és az Egyetemi szabalyzatok
Osszhangjat, a vallalt szakmai tevékenység és az az alapjan tervezett koltségvetés realis
megvalosithatosagat is.
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I11.2.5. Palyazati koltségvetés tervezése

22. § (1) A palydzatot (palyamiivet, projektet) lehetdség szerint gy kell tervezni,
engedélyeztetni és benyujtani a tamogatdhoz, hogy az egyetemi intézményi Onrészt ne
tartalmazzon. Amennyiben a palydzati kiirds alapjan 6nrész biztositasa kotelezO, a kancellar
engedélyezi annak intézményi koltségvetésbodl valo biztositasat.

(2) A megval6sitas sordn hasznalt infrastruktira, humaneréforras, dologi és rezsi jellegii
kiadasok koltségét azok ado- és jarulékterheivel egyiitt kell elszamolhato koltségként tervezni.

(3) A palyazatok koltségvetését az adott palyazati kiiras, elszamolasi szabaly altal lehetové tett,
maximalis mérték altalanos (kozvetett, rezsi-) koltség betervezésével kell elkésziteni.

(4) Amennyiben a palyadzatban az Egyetem latja el a konzorciumvezetdi vagy
projektmenedzsmenti feladatokat, a koltségvetésben a palyédzati kiiras altal lehetové tett,
maximalis 0sszegli koordinacids vagy projektmenedzsmenti koltségeket kell betervezni.

(5) Kozbeszerzést tartalmazd projekt esetén a palyazati kiirds szerint elszamolhato — a
Kozbeszerzési és Beszerzési Osztallyal egyeztetett — kozbeszerzési koltségeket kell tervezni a
koltségvetésben.

(6) A kozbeszerzési eljaras kezdeményezésének esetleges sziikségessége miatt, a kozbeszerzési
értékhatar alatt 20%-kal tervezett beszerzés esetén az indikativ ajanlattal aldtdmasztott
beszerzési igényrdl a Kozbeszerzési és Beszerzési Osztallyal egyeztetni sziikséges.

II1.2.6. Palyazati koltségvetés jovahagyasa

23. § (1) Az elkészitett palyazati anyagot a koltségvetés véleményezése és jovahagyasa céljabol
a TPO megkiildi a PSZO részére, a penzugy@kre.hu email cimre a palydzat benyujtasi
hataridejét megeldzden legalabb 15 munkanappal. A pénziigyi véleményezés és elfogadas
hatarideje 5 munkanap.

(2) A PSZO a palyazat koltségvetésének véleményezése soran a megkiildott terv és a
koltségvetés Osszeallitdsanak szoveges magyarazata, sziikség esetén a koltségvetési sorok
szoveges indoklésai, valamint a palyazati felhivasban/leirdsban rogzitettek alapjan szamviteli
¢s adozasi megfeleldségi ellendrzést végez.

A koltségvetésben

a) a személyi juttatasként, valamint a szamla alapjan kifizetend6 tételeket egymastol el kell
kiilonitent,

b) szédmla alapjan megfizetett koltségekre egyéb koltség nem keletkezik, azonban a
maganszemélynek szamla nélkiil, személyi juttatasként elszamolando koltségtételek kifizetodi
adovonzatat is sziikséges koltségként kalkulalni. A szamla alapjan megfizetett koltségeket a
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felmeriild tovabbi ado- és jarulék vonzatokkal sziikséges kalkulalni. (pl. reprezentacids ado,
forditott afa).

(3) A koltségvetés ellendrizhetdségének érdekében a palyazo koteles részletes szoveges leirast
is kiildeni a TPO részére pl. megbizasi dij kifizetés/f6, sajat munkavallalod részére egyszeri
kifizetés/f0, (jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd) szamlas kifizetés/f6, melyet a TPO
elozetes attekintést kovetden, jovahagyasra megkiild a PSZO részére. Nemzetkozi palyazatok
esetében specialis eljarasrend keriilhet alkalmazasra, a palyazat sajatossagainak és az Egyetem
konzorciumban/pélyazatban betoltott szerepének megfelelden.

(4) A PSZO a palyazat koltségvetésének jovahagyasat elektronikusan kiildi meg a TPO-nak.

I11.2.7. Palyazatok vezetdi jovahagyasa és benyujtasa

24. § (1) Vezetdi jovahagyashoz a palyazo — a palyazati dokumentacion til — minden esetben
kdteles benytjtani
a) a palyazati kiirast vagy felhivast,
c) a PSZO0 23.§ (4) bekezdése szerinti nyilatkozatat,
d) a 1. melléklet szerinti nyilatkozatot, mely szerint a palydzo feleldsséget vallal

da) a palyazat szakmai megalapozottsagaért,

db) a targyi eszk6zok €s a palyazat megvaldsitdsahoz sziikséges szaktudas meglétéért,

dc) a kozremlikodo szakemberek rendelkezésre allasaért,

dd) vallalja a palyazat szakmai megvalositasat, és a szakmai megvalodsitast kovetden a szakmai
beszamold elkészitését és a pénziigyi elszamolds megfeleld mindségli, szabalyszer(,
hatariddre torténd benyujtasat,

de) a megvalositasi és fenntartdsi idészakban ellendrzésekben vald kozremiikodést és a
sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasat,

df) feleldsséget vallal a palyazati koltségvetés betartasaért.

(2) A palyazd az (1) bekezdés szerinti mellékletekkel rendelkezd johagyasra eldkészitett
palyazati dokumentaciot legalabb 10 munkanappal a benyujtasi hataridd eldtt koteles vezetdi
jovahagyasra megkiildeni a TPO-nak.

25. § (1) A palyazo feleldssége, hogy a palyazati dokumentacid benytjtasa a timogato részére
a kiirasban/felhivasban megadott modon és idében megtorténhessen.

(2) A rektor, az altala kijelolt személy vagy a tudomanyos és innovacios rektorhelyettes
képviseli az Egyetemet a palyazatok benyujtasakor. Amennyiben a kiirds rendelkezései
sziikségessé teszik, a kancellar egyetértési jogot gyakorol. A beruhdzési és mukodési célu
palyazatok benyujtasakor az Egyetemet a kancellar képviseli.

(3) A palyazat elektronikus feltoltése esetén a TPO munkatarsa a palydzoval egylittmiikodve
maga tolti fel a palyazati anyagot vagy segitséget nyujt a palyazo részére a feltoltéshez. Azon
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palyazatok esetén, ahol kizarolag az arra kijelolt munkatars tolthet fel bizonyos anyagokat, azok
rogzitése kizarolag a TPO hataskore. A palyédzat szakmai anyagéanak elkészitése és a palyazati
feliileten vagy a palyazati feliiletre valo feltoltése a palyazo feleldssége.

(4) Az aldirasok hataridore torténd teljesitését akadalyozo, befolydsold koriilményrdl, az
akadalyt észleld szervezeti egység haladéktalanul koteles értesiteni a palyazot, a TPO-t, és
koteles egyiittmiikddni a hataridé megtartasat eldsegito intézkedések megtételében.

26. § (1) A palyazat benyujtasat kvetden a TPO ¢és a palyazo kozos feladata a 27.§ (1) szerint
beérkez6, vagy a tamogatd, kozremiikodd szervezetektdl érkezd hianypotlasok, levelek
hataridoére torténd megvalaszolasa, a kért dokumentumok Osszeallitasa, az elvart intézkedések
megtétele.

(2) A tisztdzd kérdések megvalaszolasaban, a hidnypdtlasban meghatarozott feladatok
ellatdsdban a pdalyazati tevékenységben kozremiikodd szervezeti egységek munkatarsai
kotelesek szakmai segitséget nyujtani.

I1I. 3. A tamogatoi dokumentum elokészitése és megkotése

I11.3.1. Tamogatoi dontés és hianypdtlas kezelése

27. § A benytjtott palyamill tamogatasarol vagy elutasitasarol szolo tdmogatdi dontés, tisztazo
kérdés, hianypotlas kézhezvételét kovetden haladéktalanul, de legfeljebb 2 munkanapon beliil
az a szervezeti egység vagy személy, amelyhez/akihez megérkezik az értesités, koteles
megkiildeni az értesités masolatat a TPO, valamint a péalyazat el6készitésében kdzremiikodod
szervezeti egységek és munkatarsak részére. Az 5 munkanapnal révidebb teljesitési hataridot
megallapito értesitést a beérkezés napjan kdételes tovabbitani a TPO felé.

I11.3.2. Tamogatoi dokumentum

28. § (1) A palyazat tamogatasa esetén a palyazati kiiras szerint timogatoi okirat elfogadésara,
tdmogatasi szerz0dés, konzorciumi megallapodas, vagy partnerszerzédés megkotésére keriil sor
(egyiitt: tAmogat6i dokumentum).

(2) A tamogato altal el6irt minden dokumentum megfeleld forméban és tartalommal, hataridére
torténd beszerzése, elkészitése, a szerzddéstervezet vélemeényezése és atnézése, véleményezési
folyamatdnak koordinaldsa a TPO feladata, kozremiikodve a palydzat szakmai megvalositasaért
felelds palyazoval. A partnerszerzddés-tervezet elkészitését, illetve, ha nem 4ll rendelkezésre a
tamogatod altal kiadott tdmogatdsi szerzddéssablon, a szerzddéstervezet elkészitésének,
atnézésének, valamint véleményezési folyamatanak lebonyolitasat a TPO koordinélja.

(3) A tamogat6 altal igényelt és Osszeallitott dokumentumokat, a tdmogatétdl kapott
szerzodéstervezetet ¢és a tisztazo kérdésekre kapott tamogatoi valaszokat a TPO megkiildi GI, a
Rektori Hivatal, tovabba sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld részére pénziigyi, jogi,
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illetve adatvédelmi véleményezésre ¢s jovahagyasra, tovabba témaszamot igényel a
kotelezettségvallalasi szabalyoknak megfelelden.

(4) A szerz6déskotéshez kapesolodo inkasszalasra, azonnali beszedési megbizasra felhatalmazo
levelek banki zaradékoltatasat a PSZO koordinalja.

(5) Nemzetkozi palyazatok esetében a tamogaté altal igényelt dokumentumok beszerzését és a
megfeleld feliiletekre valo feltoltését a TPO, a GI és a NO kozremiikodésével végzi.

29. § (1) A tdmogat6i dokumentum aldirasara nyitva allo hatarido letelte eldtt legalabb 5
munkanappal a TPO munkatarsa aldirasra elokésziti a timogatoi dokumentumot. A Tamogato
altal egyoldaltian kiallitott okiratok érkezésérdl a TPO tajékoztatja az érintett szervezeti
egységeket s a palyazot.

(2) A tdmogatdi dokumentum aldirt egy-egy eredeti példanya a szakmai megvalositasaért
felelds személyt, a GI-t és a TPO-t illeti meg.

(3) Eurdpai unids vagy egyéb nemzetkozi projekt esetén a TPO tajékoztatja a Nemzetkozi
Osztalyt a tAmogatasi jogviszony létrejottérol és tartalmarol.

30. § A palyazatok és projektek esetleges jogutddlasarol kifejezetten rendelkezni sziikséges.
Tartos vagy atmeneti jelleggel kiilon szabalyok alkalmazhatok a jogutddlassal atvett/atadott
palyazatokra. Ezen szabalyokat a palyazat atvételekor/atadasakor irdsban sziikséges rogziteni.

I1I. 3.3. Tamogatoi ellendrzés

31. § (1) A tdmogatési jogviszony létrejottével az Egyetem tudomasul veszi €s elfogadja a
tamogatonak ¢€s a jogszabdlyban meghatarozott szerveknek a tamogatds felhasznéalasaval
kapcsolatos ellenérzési tevékenységeét.

(2) Az ellendrzésrdl szolo értesitést minden, a palyazatban résztvevd szervezeti egységhez
sziikséges eljuttatni, igy biztositva a felkésziilést az ellendrzés minél zokkendmentesebb
lefolytatasara. Elsddleges cél, hogy a helyszini szemlén a kért dokumentumok, informaciok
rendelkezésre élljanak, a beszerzett eszkozok, berendezések megtekinthetdk legyenek, az
Egyetem erre feljogositott képviseldje ¢€s sziikség esetén a szakmai megvalositasért felelds
személy jelen legyen és a vizsgalat alapjan készitett jegyzOkonyvet aldirja.

(3) Az Egyetem erre jogosult vezetoi kijelolhetik azon személyeket, akik az Egyetem részérdl
az ellenérzésben kozremiikodnek.

II1.4. Projektmegvaldésitas, PAD

32. § (1) Minden projekt megvaldsitasara a tamogatoi dokumentum kézhezvételét kovetd 15
napon beliil PAD-ot kell késziteni.
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(2) A PAD-ot a TPO késziti el6 és a tudoméanyos és innovacids rektorhelyettes adja ki. A
kiemelt projektek esetében a PAD-ot a kancellarnak is jova kell hagynia.

(3) A PAD tartalmat a projekt méretének, nagysagrendjének és Osszetettségének
sajatossagainak megfelelden egyedileg kell meghatarozni. A PAD tartalmazza kiilondsen

a) a projekt alapadatait,
b) szakmai tartalmat,

c) mérfoldkoveit, idStartamat, iitemtervét, az idOszaki szakmai beszdmolok és pénziigyi
elszamolésok idépontjait,

d) a szakmai megvalodsitasért felelds személy nevét és beosztast,

e) a projekt sajatossagainak megfeleld projektszervezet tagjait és feladatait, feleldsségi kortiket,
kiilondsen a szakmai, pénziigyi és adminisztrativ feladatokra vonatkozdan,

f) teljesitésigazolasok kiadasara vald felhatalmazast,

g) a megvalosulas nyomon kovetésének rendjét, a belsd ellendrzési pontokat,
h) a dokumentum megdrzési kotelezettség sajatos rendjét,

1) a fenntartasi id6szakra vonatkozo rendelkezéseket,

) a projekthez kapcsolodo feliiletekhez valo hozzaférési jogosultsagokat,

k) sziikség esetén helyettesek nevét és hataskoreit,

1) a kifizetési kérelmek inditdsara valo jogosultsagot.

33. § (1) A projektszervezetben kijelolt megvaldsitok feladataikat munkakori feladatként vagy
célfeladatként végzik.

(2) A TPO a szakmai megvalositasért felelds személlyel €és az érintett szervezeti egységekkel
elézetesen egyeztetve javaslatot tesz a munkaltatol jogkor gyakorldjanak a projektszervezet
tagjainak személyére. A munkaltatéi jogkor gyakorldja jogosult arrél donteni, hogy a
projektszervezet tagja feladatait munkakori feladatként vagy célfeladatként végzi. A célfeladat
koltségét a palyazati koltségvetésbol kell fedezni.

34. § (1) A projektmegvaldsitas soran torekedni kell a teljes megitélt timogatas felhasznalasara,
amennyiben ez nem lehetséges, err6l a szakmai megvalositasért felelds személynek
haladéktalanul tajékoztatnia kell a TPO-t és a GI-t.

(2) Amennyiben a projekt keretében a palyazatban el nem szdmolhato koltség keletkezik, vagy
barmilyen okbdl tobbletforras bevonasa sziikséges, ugy az el nem szamolhato koltség vagy
egyéb igény miatti koltségvetésmodositashoz a tudomanyos és innovacids rektorhelyettes,
valamint a kancelldr jovahagyasa sziikséges. Az el nem szamolhat6 kdltség vagy tobbletforras
igény jovahagydsara iranyuld kérelmet a TPO késziti el a szakmai megvaldsitasért felelds
személy egyiittmiikodésével.
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(3) A TPO a projektmegvalositas iddszakaban a projekt statuszarol a projekt mérfoldkoveknek
megfeleléen folyamatosan, de legalabb évente adatot egyeztet a GI-vel.

35. § (1) A projekt megvalositasi idoszakanak, a szakmai és pénziigyi beszamolok hataridejének
nyomon kovetése, a hataridok betartasa és betartatisa a TPO, valamint a szakmai
megvalositasért felelos személy (palyazo) feladata a PAD-ban meghatarozottak szerint.

(2) A projektmegvalositas idészakaban a TPO negyedévente adatot szolgaltat a GI részére a
projekt statuszarol, valamint az Egyetem koltségvetésének tervezéséhez a koltségvetési évet
érintd folyamatban 1évé és varhato projektekrol.

IILS. Projektzaras

36. § (1) A szakmai beszamol6 ¢és jelentések 0sszedllitasa a szakmai megvaldsitasért felelds
személy (palyazo) feladata, amelyben a TPO kdzremiikddik. Ennek megfelelden, az iddszaki
¢s zard szakmai beszamolok ¢és pénziigyi elszamoldsok elkészitését a projekt szakmai
megvaldsitoja a 24. § dd) pontjanak megfeleléen a TPO munkatérsaival egyiittmiikodve végzi
annak érdekében, hogy a szakmai beszamolo és a pénziigyi elszamolds kompatibilitasa
biztositva legyen.

(2) A pénziigyi beszamolok, jelentések tdmogatd elvarasai szerinti Osszedllitasait a TPO
koordinalja, amelyhez a szakmai megvalositasért felelds személy, valamint az Egyetem
illetékes szervezeti egységei segitséget nyUjtanak. A szakmai megvalositasért felelos
személlyel egyeztetett és Osszeallitott pénziigyi elszamolasok fékonyvvel valo egyezdségét a
TPO javaslatira a PSZO biztositja. A pénziigyi beszdmold a PSZO jovahagyasat kdvetden
nyujthatd be a Tamogato részére elszdmolasra.

(3) A pénziigyi elszamolast alatimasztd bizonylatok zaradékolasa a TPO feladata, amelyet a
PSZO munkatarsai tdmogatnak biztositva az eredeti bizonylatokhoz val6é kontrollalt
hozzéaférést.

(4) Az elkésziilt (zaro)beszamolokat, kifizetési kérelmeket a bekiildés eldtt az erre jogosult
egyetemi vezetdkkel ala kell iratni. Az alairdsra Osszedllitott dokumenticionak része a 2.
melléklet szerinti nyilatkozat.

(5) Az aléiratasi feladatokat a TPO koordinalja, a dokumentumokat a hataridd eldtt lehetdleg 5
munkanappal az aldirokhoz ellenjegyzésre be kell nyUjtani. A beszamol6 és dokumentacidja
elektronikus feliiletre valo feltdltésében a TPO kdzremiikodik.

(6) A TPO hidnypétlas esetén kozremiikddik a kért dokumentacid 6sszeallitasaban, javitasok

elkészitésének, benyujtdsdnak, az elvart intézkedések végrehajtasdnak koordinalaséban, a
projekt szakmai megvaldsitojaval egyiittmikodve a 24. § dd) pontjdnak megfeleléen annak
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érdekében, hogy a hidnypotlas szakmai és a pénziigyi elemeinek kompatibilitdsa biztositva
legyen.

37.§ (1) A projekt zaradsanak folyamatat a palyazati kiirds és a timogatdi dokumentum rogziti.
A tamogatd felé a kedvezményezettnek a tdmogatdi dokumentumban meghatdrozott
zarobeszamolot kell benyujtania.

(2) A projekt a vonatkoz6 jogszabalyok, a palyazati kiiras €s a tdmogatdi dokumentum szerinti
feltételek teljesiilése esetén tekinthetd lezartnak, igy kiilondsen, ha a tamogatast nyujto
szervezet a zardbeszamolot elfogadta, egyes palyazati tipusokndl a timogat6 vagy a koordinator
az elszamolt koltségek alapjan jard tdmogatas teljes Osszegét atutalta, vagy eldfinanszirozott
palyazatok esetén a kedvezményezett a maradvany visszautalasardl gondoskodott, vagy
utofinanszirozott palyazatok esetében a Tamogatd a tamogatds utolsd részletét kifizette,
amennyiben a KRE konzorciumi koordinétor, a partnerek a maradvanyt az elfogadott pénziigyi
elszdmolés alapjan visszautaltdk vagy a KRE a partnernek még jard 0sszeget atutalta és a
Tamogato a projekt zarasarol szo6l6 levelet megkdiildte.

38. § (1) A projektdokumentumok — kiemelten a tdmogatd felé benytjtott jelentések,
beszamolok — tarolasat, nyilvantartasat a jogszabalyokban, tadmogat6i dokumentumban
meghatarozott hataridéig a szakmai vezetdének, ésa PAD-ban meghatirozott szervezeti
egységeknek kell biztositania.

(2) A projektdokumentumokat az arra jogosult, felhatalmazott szervezetek, személyek részére
hozzéaférhetdvé kell tennie.

(3) Amennyiben nem dallnak rendelkezésre a projektdokumentumok eredeti példanyai, egy
masolati vagy elektronikus (szkennelt) valtozat tarolasa kotelezd. Az eredeti dokumentumok
darabszamarol ¢€s azok taroldsi helyérdl egységes nyilvantartast kell vezetni, melyért
valamennyi szervezeti egység felelds, ahol dokumentum sziiletik.

(4) A palyazati és projektmegvaldsitasi folyamat soran keletkezett dokumentumok kezelésére
egyebekben az Iratkezelési Szabalyzat el6irasai az iranyadoak.

I11.6. Projektfenntartas

39. § (1) A projektfenntartdsi id6 kezdete — amennyiben jogszabaly vagy a timogat6 a palyazati
kiirasban, tamogatéi dokumentumban masként nem rendelkezik — a projekt zard
beszamolojanak elfogadasat kovetd nap.

(2) A fenntartasi idészakban a projekt eredményeit a kedvezményezett(ek)nek fenn kell

tartania. A fenntartasi kotelezettséget és ennek idStartamat a palyazati kiiras vagy a tamogatoi
dokumentum rdgziti.
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(3) A szakmai megvalodsitasért felelos személy felelos a tamogato altal eldirt fenntartasi jelentés
elkészitéséért és benytjtasaért.

(4) A PAD-ban megjelolt személyek/szervezeti egységek feleldsek a projektdokumentacio
teljes szakmai és pénziigyi anyagdnak, valamint targyi eszkozeinek Orzéséért, a szakmai
megvalositaséért felelds személy és a PAD-ban megjeldlt személyek/szervezeti egységek
egylittesen felelosek a helyszini szemléken vald részvételért és a dokumentumok rendelkezésre
allasaért. A szakmai megvalositasért felelds személy akadalyoztatdsa, foglalkoztatdsanak
megszinése esetén — elsdsorban — a projektet megvaldsitd szervezeti egység(ek) feladata a
jelentést elkésziteni, ennek teljesiiléséért e szervezeti egység(ek) vezetdje a felelds.

(5) A TPO nyilvantartast vezet a fenntartdsi kotelezettségekkel rendelkezd, nyertes
projektekrdl. A nyilvantartas tartalmazza a projekt PAD szerinti alapadatait, a teljes tamogatasi
Osszeget ¢és a fenntartasi iddszak terjedelmét, a projektben keletkezett eredménytermékek
felsorolasat, valamint ezek fenntartasaért felelds személyeket/szervezeteket (végdatummal).

IV. Zaré rendelkezések

40. § (1) Jelen szabalyzatot a Szendtus 2026. jinius 25. napjan tartott tilésén 7/2026. (V1.25.)
szenatusi hatarozattal fogadta el. A szabdalyzat 2026. julius 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a palyazatok benytjtasanak
jovahagyasi rendjérdl szolo 1/2024. (I11. 8.) szadmu rektori €s gazdasagi féigazgatdi egyiittes
utasitas.

Budapest, 2026. julius 26.

Prof. Dr. Trocsanyi Laszl6 Henrik
rektor
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1. melléklet

NYILATKOZAT
Alulirott ............... (szakmai megvaldsitasért felelés személy neve) mint a
....................... karon mukodo e intézet/tanszék/kutatdcsoport
vezetdje/tagja/oktatdja nyilatkozom, hogy feleldsséget vallalok a .......... azonositd szamu

............................ cimmel benyujtand6é palyazat szakmai megalapozottsagaért, a targyi
eszkozok ¢s a palydzat megvalositisahoz sziikséges szaktudds meglétéért, valamint a
kozremiikddo szakemberek rendelkezésre allasaért, tovabba a sikeres elbiralast és a timogatas
odaitélését kovetden vallalom a palyazat szakmai €s a jovahagyott koltségvetésnek megfeleld
szabalyszerli pénziigyi megvaldsitasat, és a szakmai megvalositds alatt és azt kovetden a
szakmai beszamolok €s a pénziigyi elszamolasok megfelelé mindségi, szabalyszerti, hataridore
torténd benyujtasat, valamint a megvalositasi és fenntartasi idészakban ellendrzésekben vald
kozremiikddést és a sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasat.

Hely, datum

alairas
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2. melléklet

NYILATKOZAT
Alulirott ............... (szakmai megvalositasért felelds személy neve) mint a
....................... karon miikodo e intézet/tanszék/kutatocsoport
vezetdje/tagja/oktatdja nyilatkozom, hogy az altalam, mint a ....... azonositdé szamu ......... ,
............... cimi tdmogatas/palydzat szakmai vezetdje altal a nevezett tdmogatas/palyazat
elszdmolasdhoz készitett szakmai és pénziigyi beszamol6 a ........ (tamogataskezeld/palyazat

kiirja/konzorciumi  koordindtor) altal a  projekt elszamoldsdhoz  megkiildott,
formanyomtatvanyon, vagy az el6irt modon tortént és koveti a tdmogataskezeldtdl/palyazat
kiirojatol, vagy a konzorciumi koordinatortol ........... -én postai/elektronikus uton megkapott,
................. cimii/targyt dokumentum ........ pontjdban leirtakat.

A csatolt szakmai beszamold  teljeskori és alkalmas a  projekt ........
(tamogataskezeld/konzorciumi koordindtor) felé valod benytjtasra, elszdmolasra.

A csatolt pénziigyi beszamolo teljes korti és alkalmas a projekt ........
(tamogataskezel6/konzorciumi koordinator) felé valo benyujtasra, elszdmolésra, 6sszeallitasat

a projekt pénziigyi koordinaciés munkatarsa, ellendrzését a Kancellari Hivatal Pénziigyi és
Szamviteli Osztalya végezte.

Hely, datum

alairas
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