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Szédmlarend

SZAMLAREND

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) szamlarendjét a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. torvény, valamint a 296/2013. (VI11.29.) Korm. rendelet az egyhazi jogi
személyek beszamolo készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo
jogszabaly, az Egyetem szamviteli politikdja, illetve a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
gazdalkodasarol szolo 2013. évi IV. torvény alapjan a Szenatus kovetkezOk szerint hatarozza
meg.

1. ASZAMLAREND, CELJA, TARTALMA

1.1. A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy rogzitse az Egyetem szamviteli politikdjaban valasztott beszamold
elkészitését elosegitd konyvvezetési szabalyokat, eljarasokat, modszereket.

1.2. A szamlarend tartalma

Az Egyetem szamlarendje az aldbbi témakhoz kapcsolddoan fogalmaz meg eldirasokat:

minden alkalmazésra kijelolt fokonyvi szamla jele és megnevezése,

az egyes fO0konyvi szamlak tartalma,

az egyes szamlacsoportokhoz kapcsolddé kiemelt gazdasagi események elszamolasanak
modja,

az egyes fokonyvi szamldk mas szamlakkal valoé kapcsolata,

az egyes szamlakhoz kapcsolodd analitikus nyilvantartdsok tartalma, a bizonylati
szabalyzatban meghatarozott bizonylatokkal valé kapcsolata,

a zarlati teendok,

a fokonyvi konyvvezetés €s a beszdmolo-készités kapcsolata,

A szamlarend el@irasai szoros kapcsolatban vannak az Egyetem egyéb szabalyzataival, melyek
az egyes eloirasokat részletesen szabalyozzak. A kapcsolodo szabalyzatok a kovetkezok:

szamviteli politika,

eszk6zok ¢€s a forrasok értekelési szabalyzata,
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
pénzkezelési szabalyzat.

2. SZAMLAKERET TUKOR

A szamlatiikor jeloléseinek értelmezéséhez a kdvetkezd magyardzat kapcsolodik:

Az Egyetem fokonyvi szamldinak azonositasahoz a decimalis szdmrendszert alkalmazza.
A szam hosszanak ndvelése a szamlak egyre homogénebb csoportjainak kijelolését teszi
lehetévé szamlaosztalyok, szamlacsoportok, szamldk, alszamlak, részletezd szamlak
meghatarozasaval.

A szdmlaszdmok altal megjelolt szamlak, minden esetben az anndl eggyel rovidebb szamu
szamléak (szamlaosztaly, szdmlacsoport, szamla, alszamla) részletezését adjak.

A szamlédk tovabbi alszadmldkra, részletezd szamlékra bonthatdéak a felmeriilt igények és
korlatok (konyvelési szoftver szamlaszam-kezelése) figyelembe vételével.



Szédmlarend 9

3. BEFEKTETETT ESZKOZOK

Befektetett eszkozként azokat az eszkdzoket mutatjuk ki, amelyek az Egyetem tevékenységét,
mikodését tartosan — egy évet meghaladoan — szolgaljak, amely jelenthet egy éven tali
hasznositast, illetve lekotést.

3.1. Immaterialis javak
3.1.1. Immateridlis javak fogalma, f6bb jellemzoi

Az immaterialis javak kdzott azokat a vagyoni értéket megtestesitd, forgalomképes nem anyagi
eszkozoket mutatjuk ki, melyek tartdsan szolgaljak az Egyetem tevékenységét.

3.1.2. Fékonyvi szamlak tartalma

3.1.2.1. Alapitas-dtszervezés aktivalt értéke
Az Egyetemnek ilyen jellegii tevékenysége nincs.

3.1.2.2. Kutatds-fejlesztés aktivalt értéke
Az Egyetemnek ilyen jellegli tevékenysége nincs.

3.1.2.3. Vagyoni értékii jogok
Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen:
- abérleti jog,
- ahasznélati jog,
- avagyonkezel6i jog,
- aszellemi termékek felhasznalasi joga,
- alicencek, a koncesszids jog, a jatékjog,
- valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodé egyéb jogok.

3.1.2.4. Szellemi termékek
A szellemi termékek koz¢ tartoznak:
- szoftver termékek,
- talalmany, szabadalom,
- szerzOi jogveédelemben részesiilo javak,
- védjegy,
- egyéb szellemi alkotasok (pl.: Gjitas),
- know-how.

3.1.2.4. Uzleti vagy cégérték
Az Egyetemnek ilyen jellegli tevékenysége nincs.

1 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar hé 27. napjatol.

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2021.01.27.
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3.1.3. Immateridalis javak terv szerinti és terven feliili értékcsokkenése és annak
visszairdsa

Az immateridlis javaknak értéke utan az Egyetemnek terv szerinti értékcsokkenést kell

elszamolnia, oly médon, hogy a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értéket a varhato

hasznos élettartam éveire fel kell osztani, és ezeket az 6sszegeket, illetve iddéaranyos részeit, a

szamviteli politikaban meghatarozott idokozonként a konyvekbe fel kell vezetni.

2Az Egyetem szamviteli politikajaban kisértékiiként meghatdrozott egyedi beszerzési érték

alatti vagyoni értékli jogokat és szellemi termékeket az Egyetem a szamviteli politikaban

megfogalmazottak szerint szamolja el.

A terv szerinti értékcsokkenést eszkozféleségenként kiilon-kiilon, az eszkdz szamlajanak

azonositasara alkalmas szamjellel ellatott alszamléan kell nyilvantartani.

Terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha az immaterialis javak piaci értéke

tartosan és jelentdsen alacsonyabb, mint a nyilvantartési értéke.

- Szellemi termékek esetében terven feliili értékcsokkenés akkor is elszamolhato, ha az az
Egyetem tevékenységének valtozasa miatt feleslegessé valt, igy értéke tartosan lecsokkent.

- Vagyoni értéki jog esetében terven feliili értékcsokkenést kell elszadmolni, ha a szerzddés
modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem érvényesithetd a vagyoni jog.

Amennyiben a terven feliili értékcsokkenés elszdmolasat kovetden a piaci érték tartdsan

meghaladja a konyv szerinti értéket, visszairdst Kell alkalmazni, legfeljebb a korabban

elszamolt terven feliili értékcsokkenés(ek) mértékéig.

A terven feliili értékcsokkenést eszkozféleségenként kiilon-kiilon, az eszkdz szamldjanak

azonositasara alkalmas szdmjellel ellatott alszamléan kell nyilvantartani.

3Az immaterialis javak értékcsokkenésének, értékhelyesbitésének elszamolasi lehetéségei

Alapitas-
Megnevezés atszervezés
aktivalt értéke

\VVagyoni Szellemi
értékii jogok termékek

. ) , |Leirasi ;e e qn ,
Terv szerintiMaximum 5 év|.,, , ILeirasi idokorlat
et e , id6korlat .
értékcsokkenés |alatt . nincs
NINCS
Terven feliili
Lehet

értékcsokkenés

értékrelPiaci értékre

Ertékhelyesbités . s s
, i torténo
elszamolasa ‘i
helyesbités
Kisértéki
beszerzés

ertékhatara alat lkalmazhatd |Alkalmazhato

egyosszegi leiras |

2 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatérozat, hatalyos 2021. janudr hé 27. napjatol.
3 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatérozat, hatalyos 2021. januar hé 27. napjatol.
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3.1.4. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

11. Immaterialis javak szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak

[értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Beszerzés Ertékesités

Kovetelés ellenében atvétel Kotelezettség fejében atadas
Apport (behozatal) IApport (bevitel)

Sajat elallitas

Térités nélkiili atadas

Tulajdoni hanyad fejében atvétel Selejtezés

Térités nélkiil atvétel Hiany

Egyéb novekedés Egyéb csokkenés
3.1.5. Kiemelt gazdasagi események

3.1.5.1. *Alapitis-dtszervezés aktivildsa
Az alapités atszervezéssel kapcsolatosan felmeriilt koltségek elszamolasa feladas alapjan

| T 51-57. Koltség nemek

| K 1-4. Eszkozok és Forrasok szamla |

Sajat teljesitmények elszamolasa kalkulédci6 alapjan

T 111. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke

K 581. Sajat eldallitasti eszk6zok aktivalt
értéke

Szamléazott koltségek szdmla szerint

| T 111. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke

| K 454. Szallitok |

Levonhaté AFA szdmla alapjan

‘ T 466. Eldzetesen felszdmitott AFA

| K 454. Szallitok |

Az alapitas-atszervezés netto értékének megfeleld lekotott tartalék elszdmoldsa év végén

| T 412. T8kevaltozas

| K 414. Lekotott tartalék \

Alapitas-atszervezés terv szerinti értékcsokkenése

T 571. Terv szerinti értékcsokkenés

K 1191. Alapitas atszervezés terv szerinti
értékcsokkenése

Ertékcsokkenés miatt feloldott lekotott tartalék elszamolasa feladas alapjan

| T 414. Lekotott tartalék

| K 412. T8kevaltozés

3.1.5.2. Vagyoni értékii jogok és szellemi termékek
Ertékhelyesbités vagyoni értékil jogok és szellemi termékek esetében

| T 117. Immaterialis javak értékhelyesbitése | K 417. Ertékelési tartalék

Terven feliili értékcsokkenés vagyoni értékii jogok €s szellemi termékek esetében

4 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem
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12 Szédmlarend

T 866. FErtékvesztés, terven feliili | K 118. Immateridlis javak terven feliili
értékcsokkenés értékcsokkenése

Terven feliili értékcsdkkenés visszairdsa vagyoni értékii jogok és szellemi termékek esetében
T 966. Visszairt értékvesztés, terven feliili | K 118. Immaterialis javak terven feliili
értékcsokkenés értékcsokkenése

3.1.6. Immateridlis javak analitikus nyilvantartisa

3.1.6.1. A4z analitikus nyilvantartas bizonylatai
Az analitikus nyilvéantartasara az Egyetem 4ltal hasznalt EOS Ugyviteli Rendszer bizonylatait
kell haszndlni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele,

Allomanyba vételi bizonylat immaterialis javakrol

Immaterialis javak egyedi nyilvantarto lapja

Targyi eszkdzok naploja

Az analitikus nyilvantartas keretében elkiilonitetten kell nyilvantartani:

- atérités nélkil atvett,

- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt,

- valamint a fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott tdmogatasbol
beszerzett immaterialis javakat.

3.1.6.2. A fokonyvi- és analitikus nyilvdntartds egyeztetése
A fokonyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkés6bb a mérlegkészitést megelézéen a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.
Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utolag is ellendrizheté moédon dokumentalni kell.

3.1.7. Immateridlis javak valtozdsdanak bemutatdasa a kiegészito mellékletben
Az immaterialis javakkal kapcsolatos valtozasokat és az elszamolt értékcsokkenés részletezését
bemutatd befektetési tiikor jelenik meg a kiegészitd mellékletben, amelyben az aldbbiak szerint
kell részletezni a valtozasokat, legalabb mérlegtételenként:
- bruttd érték valtozasai,
- halmozott értékcsokkenés valtozasai,
- elszamolt értékhelyesbités valtozasai,
- targyévi értékcsokkenési leiras, ezen beliil:

= terv szerinti értékcsokkenési leiras,

terven feliili értékcsokkenési, amelynél a jelentds Osszegli elszdmolast indokolni kell,
visszairt terven feliili értékcsokkenés, amelynél a jelentdés Osszegli elszamolast
indokolni kell.
A befektetési tiikron tal szerepeltetni kell a kiegészité mellékletben:
- az értékhelyesbitésnél hasznalt piaci érték meghatarozasanak elveit, modszereit,

5 Moédositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatérozat, hatalyos 2021. januar hé 27. napjatol.
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- az alapitas-atszervezes miatt lekotott tartalék elkiilonités (és felszabaditas) részletezését,

3.2. Targyi eszkozok

3.2.1. Targyi eszkozok fogalma fobb jellemzoi

®Targyi eszkozok kozott az Egyetem tevékenységét tartdsan — kdzvetve vagy kdzvetleniil —
szolgalo, rendeltetésszerlien hasznalatba vett — ilizembe helyezett — anyagi eszkozoket és
befejezetlen beruhazasokat kell kimutatni.

A kimutatasokban csak olyan eszkozok szerepelhetnek, melyek az Egyetem birtokaba,
tulajdonaba keriiltek. Targyi eszkdzként mutatandd ki a pénziigyi lizing keretében atvett
eszkOz, valamint a bérbe vett illetve hasznalatra atvett eszkozokon végrehajtott beruhazas,
felujitas.

3.2.2. Fokonyvi szamlak tartalma

3.2.2.1. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok
Foldteriilet
Az Egyetem nem rendelkezik foldtertilettel.
Telek, telkesites
E szamlan kell kimutatni a telek vagy telkesités bekeriilési értékét. Az elszamolas fiiggetlen
attol, hogy vasarlas utjan keriilt birtokba, vagy az Egyetem maga alakitotta ki a telket.
A telken véglegesen lebontasra kertilt épitmény bontasi koltségei a telek értékét ndvelik akkor,
ha a bontas nem 1) épitmény létrehozasa érdekében meriilt fel.
A telek utdn nem szamolhato6 el terv szerinti értékcsokkenés.
Epiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok
Epiiletként mutatandd ki minden olyan szerkezetileg 6nallé épitmény, amely a kiils§ tértSl
épiiletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztva a tartdzkodés, raktarozas feltételeit
biztositja. A talajtél vald eltavolitasa sordn eredeti rendeltetésének megfeleld hasznaltra
alkalmatlann valik.
Egyeb épitmények
Minden épiiletnek nem mindsiil6 épitmény az egyéb épitmények kozott szamolando el.
Uzemkoron kiviili ingatlanok, épiiletek
Az Egyetem tevékenységéhez ideiglenesen, vagy véglegesen nem hasznalt ingatlanokat at kell
sorolni lizemkoron kiviili ingatlanok, épiiletek kozé.
Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok
Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni jogként mutatando ki:
- afoldhasznalat,
- ahaszonélvezet és hasznalat,
- abérleti jog,
- aszolgalmi jog,
- azingatlanok rendeltetésszerii hasznalatahoz sziikséges hozzéajaruldsok megfizetése alapjan
szerzett hasznalati jog,
- az ingatlanhoz kapcsolddo egyéb jogok.

® Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar hé 27. napjatol.
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3.2.2.2. Miiszaki gépek, berendezések, jarmiivek

Miszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozott szdmolando el az a targyi eszkdz, amely az
Egyetem tevékenységét tartdsan és kozvetleniil szolgalja. Az elobbiek k6zé sorolando:
- szallité eszkozok,
- hirk6zl6 berendezések,
- szamitastechnikai berendezések,
- szerszamok, muszerek, kisgépek.
3.2.2.3. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek
"Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott azok a targyi eszkozok szamolandok el,
melyek az Egyetem tevékenységét tartosan, de kozvetett modon szolgaljak, ezek kozé
sorolandoak:
- irodabutorok,
- képzomiivészeti alkotasok,
- egyéb jarmuvek.

3.2.2.4. Tenyészallatok
Az Egyetem nem rendelkezik tenyészallatokkal.

3.2.2.5. Befejezetlen beruhdzdsok
Befejezetlen beruhazasként kell nyilvantartani a beszerzett, eldallitott targyi eszkoz értékét
mindaddig, mig rendeltetésszeriien hasznalatba nem veszik, nem aktivaljak, tizembe nem
helyezik.

3.2.2.6. Felujitasok
Felujitasnak mindsiil a meglévd, tizembe helyezett targyi eszk6zokon végzett munkak még nem
aktivalt érteke, melyek az eszkoz bovitésével, atalakitasaval, rendeltetésének megvaltozasaval,
¢lettartamanak novekedésével jarnak, tovabba azok, melyek elhaszndlodott targyi eszkoz
eredeti allaganak helyreallitasat szolgaljak.

3.2.3. Targyi eszkozok terv szerinti és terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa
Az egyes targyi eszkozok értéke utan az Egyetemnek terv szerinti értékcsokkenést kell
elszdmolnia, oly modon, hogy a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értéket a varhato
hasznos élettartam éveire fel kell osztani, és ezeket az 6sszegeket, illetve idéaranyos részeit, a
szamviteli politikaban meghatarozott idokozonként a konyvekbe fel kell vezetni.
8Az Egyetem szamviteli politikajaban kisértékitként meghatarozott egyedi beszerzési érték
alatti targyi eszk0zok esetében az Egyetem a szdmviteli politikdban megfogalmazottak szerint
jarel.

A terv szerinti értékcsokkenést eszkozféleségenkeént kiilon-kiilon, az eszkdz szamldjanak
azonositasara alkalmas szamjellel ellatott alszamléan kell nyilvantartani.

Terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni az egyes targyi eszkozok esetében akkor, ha a
nyilvantartasi érték jelentdsen és tartdsan magasabb a piaci értéknél. Amennyiben a piaci érték
novekedése kovetkeztében a konyv szerinti érték tartdosan és jelentdsen alatta marad a piaci

" Moédositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
8 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatérozat, hatalyos 2021. januar hé 27. napjatol.
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értéknek, akkor a korabban elszdmolt terven feliili értékcsokkenés(ek) Osszegéig visszairas
alkalmazando.

A beruhazasokra terven feliili értékcsokkenést kell elszdmolni abban az esetben, ha a beruhazas
értéke tartdsan lecsokken, vagy ha a beruhazas feleslegessé valik.

A terven feliili értékcsokkenést eszkozféleségenként kiilon-kiilon, az eszkdz szamldjanak
azonositasara alkalmas szamyjellel ellatott alszamlan kell nyilvantartani.

3.2.4. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

12-16. Targyi eszkozok szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletez6 szamlak értéke
Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Beszerzés Ertékesités
Kovetelés ellenében atvétel Kotelezettség fejében atadas
Apport (behozatal) Apport (bevitel)
Tulajdoni hanyad fejében atvétel Térités nélkiili dtadas
Térités nélkiil atvétel Selejtezés
Egyéb novekedés Hiany
Egyéb csokkenés

3.2.5.  Kiemelt konyvelési tételek
3.2.5.1. Ingatlanbérleti jog vasdrldas

Szamla szerinti ar elszamolasa
T 161. Befejezetlen beruhazasok K 4551. Belfoldi beruhazasi szallitok
T 466. Elézetesen felszamitott AFA K 4551. Belfoldi beruhazasi szallitok

Ingatlanbérleti jog aktivalasa
T 126. Ingatlanokhoz kapcsolodod vagyoni | K 161. Befejezetlen beruhazasok
értéki jogok

3.2.5.2. ° Targyi estkozok beruhdzdsa
Szamla szerinti ar elszamolasa belfoldi szallito esetén, felszamitott AFA elszamolast szamla

alapjan
T 161. Befejezetlen beruhdzasok K. 4551. Belfoldi beruhazasi szallitok
T 466. Elozetesen felszamitott AFA K 4551. Belfoldi beruhdzasi szallitok
Szamla szerinti ar elszamolasa belfoldi szallitd esetén le nem vonhat6 eldzetesen felszdmitott
AFA alapjén
| T 161. Befejezetlen beruhazasok | K. 4551. Belfoldi beruhazasi szallitok |

Szamla szerinti &r elszdmolasa belfoldi szallitd esetén, forditott adozas alé tartozé ligyleg esetén
| T 161. Befejezetlen beruhazasok | K. 4551. BelfSldi beruhazasi szallitok \

® Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar hé 27. napjatol.

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2021.01.27.
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| T 466. El6zetesen felszamitott AFA

| K 467. Fizetendd AFA

Szamla szerinti ar elszamolasa belfoldi szallito esetén forditott adozas ala tartozo ligyletnél, le
nem vonhato elézetesen felszamitott AFA alapjan

| T 161. Befejezetlen beruhazasok

| K. 467. Fizetendé AFA

Szamla szerinti ar elszdmolédsa kiilfoldi szallitdo esetén, teljesitéskori arfolyamon, levonhato

import AFA kivetés alapjan

T 161. Befejezetlen beruhdzasok

K 4552. Kiilfoldi beruhdzasi szallitok

T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések

K 4652. Importbeszerzés utan fizetendo
altalanos forgalmi ad6 elszdmolasi szamla

Véam, vamkoltség elszdmolasa

T 161. Befejezetlen beruhdzasok

K 4651. Vamkoltségek és egyéb vamterhek
elszamolasi szamla

Uzembe helyezésig felmeriilt és kifizetett hitelkamat elszdmoldsa

| T 161. Befejezetlen beruhazasok

| K 384. Elszamolési betétszamla

Uzembe helyezésig felmeriilt, de ki kifizetett hitelkamat elszamol4sa

T 161. Befejezetlen beruhdzasok

K 4799. Rovid lejaratt kiilonféle egyéb
kotelezettségek

Beruhazast terheld kifizetett biztositasi dij

| T 161. Befejezetlen beruhazasok

‘ K 384. Elszdmolési betétszamla

Beruhézast terheld, de ki nem fizetett biztositasi dij

T 161. Befejezetlen beruhdzasok

K 4799. Rovid lejaratt kiilonféle egyéb
kotelezettségek

Devizahitel arfolyamvesztesége

| T 161. Befejezetlen beruhazasok

‘ K 444. beruhdzasi és fejlesztési hitelek

Targyi eszk6z aktivalasa

‘ T 12-15. Targyi eszkdz

‘ K 161. Befejezetlen beruhazésok

Beruhdzas pénziigyi rendezése

Belfoldi szallitd szdmldjanak kiegyenlitése

| T 4551. BelfSldi beruhdzési szallitok

‘ K 384. Elszamolési betétszamla

Kiilfoldi szallitd szamldjanak kiegyenlitése

T 4552. Kiilfoldi beruhazasi szallitok

K 384. Elszamolasi betétszamla
K 387. Devizabetét szamla

Arfolyamnyereség elszamolasa

| T 4552. Kiilfoldi beruhazési szallitok

\ K 976. Egyéb arfolyamnyereségek

2021.01.27. Kaéroli Géspar Reformatus Egyetem
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Arfolyamveszteség elszamolasa
| T 876. Egyéb arfolyamveszteségek | K 4552. Kiilfsldi beruhdzasi szallitok |

Véamterhek és az import AFA kiegyenlitése
T 4652. Importbeszerzés utan fizetendd | K 384. Elszdmolasi betétszamla
altalanos forgalmi add elszamolési szamla

T 4651. Vamkoltségek és egyéb vamterhek
elszdmolési szamla

Import AFA atvezetése levonhato AFA-ba
| T 466. El3zetesen felszamitott AFA | K 368. Kiilonféle egyéb kovetelések

3.2.5.3. OTdrgyi eszkoz dtvétele apportként
Az eszkoz atvételének elszamolasa

| T 161. Befejezetlen beruhazasok | K 358. Jegyzett, de még be nem fizetett tke |
Atadé részére atutalando levonhato AFA elszamolasa
T 466. Elzetesen felszamitott AFA K. 4799. Rovid lejaratt kiilonféle egyéb
kotelezettségek

Atadé részére nem atutalandé levonhaté AFA elszdmolasa
T 466. Elzetesen felszamitott AFA K. 9696. Egyéb vagyonndvekedéssel jard
bevételek

Targyi eszkoz aktivalasa

‘ T 12-15. Targyi eszkdzok ‘ K 161. Befejezetlen beruhdzasok ‘
3.25.4. YTargyi eszkiz atvétele térités nélkiil

Az eszkdz atadonal kimutatott nyilvantartasi értékének, de legfeljebb a piaci értékének

elszdmoléasa

T 161. Befejezetlen beruhdzasok K 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jard

bevételek

Az eszkoz értékének elhatdrolasa
T 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jard | K 4833. Térités nélkiil atvett eszkozok
bevételek értekének elhatdrolasa

T 8696. Egyéb vagyoncsokkenéssel jard | K. 4799. Rovid lejarata kiilonféle egyéb
raforditasok kotelezettségek

Az eszkoz aktivalasa
‘ T 12-15. Targyi eszkdzok ‘ K 161. Befejezetlen beruhdzasok

10 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
11 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Az eszkozzel szemben felmeriilt koltségek (terv szerinti, terven feliili értékcsokkenés) miatt

feloldott elhatarolas elszamolasa

T 4833. Térités nélkil atvett eszkdzok
értékének elhatarolasa

K 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jarod
bevételek

3.2.5.5. 2Tébbletként fellelt tiargyi eszkiz
A fellelt targyi eszkoz piaci értékének elszdmolédsa

T 161. Befejezetlen beruhdzasok

K 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jarod
bevételek

A piaci érték elhatarolédsa

T 9696. Egyéb vagyonndvekedéssel jard
bevételek

K 4833. Térités nélkil atvett eszkozok
értékének elhatarolasa

Aktivalas elszamolasa

| T 12-15. Targyi eszkozok

| K 161. Befejezetlen beruhazasok |

Az eszkozzel szemben felmeriilt koltségek (terv szerinti, terven feliili értékcsokkenés) miatt

feloldott elhatarolas elszamolasa

T 4833. Térités nélkil atvett eszkozok
értékének elhatarolasa

K 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jarod
bevételek

3.2.5.6. Targyi eszkoz értékesitése
Targyi eszkoz bruttd értékének kivezetése

T 861. Ertékesitett immaterilis javak, targyi
eszk6zok konyv szerinti értéke

K 12-15. Targyi eszkozok

Halmozott terv szerinti értékcsokkenés kivezetése

T 129-159. Targyi eszkozok terv szerinti
értékesokkenése

K 861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi
eszk6zok konyv szerinti értéke

Halmozott terven feluli értékcsokkenés kivezetése

T 128-158. Targyi eszkozok terven feliili
értékcsokkenése

K 861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi
eszk6zok konyv szerinti értéke

Bevétel elszamolasa

T 31, 38. Kovetelések, Pénzeszk6zok

K 961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi
eszk0zok bevétele

Fizetendd AFA elszamolésa

| T 31, 38. Kovetelések, Pénzeszkdzok

| K 467. Fizetendd AFA

3.2.5.7. 3Targyi eszkiz dtadds apportként

Targyi eszk6z bruttd értékének kivezetése

12 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.

13 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.

2021.01.27.
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T 8692. Intézménybe bevitt eszkozok | K 12-15. Téargyi eszkozok
nyilvantartds szerinti értéke

Halmozott terv szerinti értékcsdkkenés kivezetése
T 129-159. Targyi eszkozok terv szerinti | K 8692. Intézménybe bevitt eszkozok
értékcsokkenése nyilvantartds szerinti értéke

Halmozott terven feliili értékcsdkkenés kivezetése
T 128-158. Targyi eszkozok terven feliili | K 8692, Intézménybe bevitt eszkdzok
értékesokkenése nyilvantartds szerinti értéke

Tarsasagi szerz6dés szerinti érték elszamolasa

T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések

K9692. Intézménybe bevitt eszk6zok 1étesitd
okiratban meghatarozott értéke

Apport utn fizetendd, atvevd felé atharitott AFA elszamolasa

‘ T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések

| K 467. Fizetendd AFA

Apport utan fizetendd, nem atharitott AFA elszdmolasa

T 8692. Intézménybe bevitt eszkozok

nyilvantartas szerinti értéke

K 467. Fizetendd AFA

Apportérték atvezetése bejegyzéskor

‘ T 17. Részesedések

‘ K 368. Kiilonféle egyéb kovetelések

3.2.5.8. Targyi eszkoz atadas térités nélkiil

Targyi eszk6z bruttd értékének kivezetése

T 8696. Egyéb vagyoncsokkenéssel jard
raforditdsok

K 12-15. Targyi eszkozok

Halmozott terv szerinti értékcsokkenés kivezetése

T 129-159. Targyi eszkozok terv szerinti
értékcsokkenése

K 8696. Egyéb vagyoncsokkenéssel jard
raforditasok

Halmozott terven feliili értékcsokkenés kivezetése

T 128-158. Targyi eszkozok terven feliili
értékcsokkenése

K 8696. Egyéb vagyoncsokkenéssel jaro
raforditasok

Atadas utan fizetendd, atvevd felé atharitott AFA elszamolasa

\ T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések

| K 467. Fizetendd AFA

Atadas utan fizetend6, nem atharitott AFA elszamolasa

T 8696 Egyéb vagyoncsokkenéssel jard
raforditdsok

K 467. Fizetendd AFA

3.2.5.9. Hidany, selejtezés, kdresemény elszamoldsa
Targyi eszkoz netto értékének elszamolasa terven feliili értékcsokkenésként

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem
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T 866. FErtékvesztés, terven feliili | K 12-15. Targyi eszkozok
értékcsokkenés

Halmozott terv szerinti értékcsokkenés kivezetése

T 129-159. Térgyi eszkdzok terv szerinti
értékcsokkenése

K 12-15. Térgyi eszkozok

Halmozott terven feliili értékcsokkenés kivezetése

T 128-158. Targyi eszkozok terven feliili
értekcsokkenése

K 12-15. Térgyi eszkozok

Kartérités eldirasa

T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések

K 964. Uzleti évhez  kapcsolodd

egy¢eb bevételek

3.2.5.10. Targyi eszkoz ataddsa kitelezettség fejében

A kotelezettséggel azonos Osszeg elszamolasa

T 44-47. Kotelezettségek

K 961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi
eszk6zok bevétele

Fizetend6 AFA

\ T 44-47. Kotelezettségek

| K 467. Fizetendd AFA

Targyi eszkoz brutto értékének kivezetése

T 861 Ertékesitett immateridlis javak, targyi
eszk6zok konyv szerinti értéke

K 12-15. Targyi eszkozok

Halmozott terv szerinti értékcsokkenés kivezetése

T 129-159. Targyi eszkozok terv szerinti
értékcsokkenése

K 861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi
eszk6zok konyv szerinti értéke

Halmozott terven feliili értékcsokkenés kivezetése

T 128-158. Targyi eszkozok terven feliili
értékcsokkenése

K 861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi
eszk6zok konyv szerinti értéke

3.2.5.11.%Terv szerinti értékcsikkenés tirgyi eszkizik esetében
A megéllapitott terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa feladds alapjan

T 571. Terv szerinti értékcsokkenési leiras
T 572. Hasznalatba vételkori egydsszegi
értékcsokkenés

K 129-159. Targyi eszk6zok terv szerinti
értékcsokkenése

14 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.

2021.01.27.
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3.2.5.12.Ertékhelyesbités targyi eszkozik esetében
A megéllapitott értékhelyesbités elszdmolasa feladds alapjan

T 127-157.
értékhelyesbitése

Targyi eszk6zok

K 417. Ertékelési tartalék

3.2.5.13. Terven feliili értékcsokkenés targyi eszkozok esetében
A megdllapitott terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsa feladés alapjan

T 866. Ertékvesztés, feliili

értékcsokkenés

terven

K 128-158. Targyi eszkozok terven feliili
értékcsokkenése

3.2.5.14. Terven feliili értékcsokkenés visszairdasa targyi eszkozok esetében
A megallapitott terven feliili értékcsdkkenés visszairdsa feladas alapjan

T 966. Visszairt értékvesztés, terven feliili
értékcsokkenés

K 128-158. Targyi eszkozok terven feliili
értékcsokkenése

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem
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3.2.6. Targyi eszkozok analitikus nyilvantartasa

3.2.6.1. Az analitikus nyilvintartis bizonylatai
A befektetett pénziigyi eszkozok analitikus nyilvantartasara az Egyetem altal hasznalt EOS
Ugyviteli Rendszer bizonylatait kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele

Alloméanyba vételi bizonylat épiiletekrél és  egyéb
¢pitményekrdl

Epiiletek és épitmények egyedi nyilvantarté lapja

Betétlap tartozékok felsorolasa

Targyi  eszkozok  allomanycsokkenési  bizonylatal
értékesités és hidny elszdmolasara

Targyi eszk6zok naploja

Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények,
telkek) felvételére

Beruhdzasok, targyi eszkozok (miiszaki ¢és egyéb
berendezések, gépek, felszerelések, jarmiivek) egyedi
nyilvantarto lapja

Uzembe helyezési okmany

Betétlap tartozékok felsorolasa

Targyi  eszkozok  allomanycsokkenési  bizonylatal
¢rtékesités €s hiany elszamolasara

Targyi eszk6zok analitikus forgalmi naploja

Targyi eszkozok atadas-atvételi bizonylata gazdalkodd
szervezeten beliil

Targyi eszkozok 4atadas-atvételi bizonylata gazdalkodo
szervezetek kozott

Targyi eszkozok leltarozasi egységenkénti (korzetenkénti)
nyilvantarto lapja

Targyi eszk6zok szadmtorzskonyve

Gépjarmiivek torzskonyve
Leltarfelvételi jegy ¢€s jegyzokonyv kozuti gépjarmiivek]

leltdrozésdhoz

Targyi eszk6zok leltarfelvételi iv gépek, berendezések]
felvételére

Targyi eszkozok leltarfelvételi iv és Osszesitd gépekhez,
berendezésekhez

Leltarfelvételi iv és Osszesitd gyartoeszkozok felvételére

15 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Kimutatas targyi eszk6zok hianyarol vagy tobbletérdl
Leltarboritd
Targyi eszk0zok selejtezési jegyzokonyve

Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke

Megsemmisitési jegyzokonyv

Az analitikus nyilvantartas keretében elkiilonitetten kell nyilvantartani:

- atérités nélkiil atvett,

- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt, valamint

- a fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott tdmogatasbol beszerzett
targyi eszkozoket.

3.2.6.2. A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése
A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartads adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkés6bb a mérlegkészitést megelézéen a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.
Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utodlag is ellendrizheté modon dokumentalni kell.
3.2.7. Targyi eszkozok viltozdasanak bemutatdsa a kiegészité mellékletben
A targyi eszkozokkel kapcsolatos valtozasokat és az elszamolt értékcsokkenés részletezését
bemutat6 befektetési tiikor jelenik meg a kiegészité mellékletben, amelyben az alabbiak szerint
kell részletezni a valtozasokat:
- brutto érték valtozasai,
- halmozott értékcsokkenés valtozasai,
- elszamolt értékhelyesbités valtozasai,
- targyévi értékcsokkenési leirds, ezen beliil:
= terv szerinti értékcsokkenési leiras,
terven feliili értékcsokkenési, amelynél a jelentds 0sszegli elszamolast indokolni kell,
visszairt terven feliili értékcsokkenés, amelynél a jelentds 0Osszegli elszamolast
indokolni kell.

3.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

3.3.1.  Befektetett eszkozok fogalma, fobb jellemzoi

Befektetett pénziigyi eszkdzként mutatandoak ki azok az eszk6zok, melyeket az Egyetem tartos
jovedelemszerzési celbol (kamat, osztalék), illetve gazdasagi akaratanak érvényesitése céljabol
fektet be mas vallalkozasba, ad at mas vallalkozasnak. Az eszkoz akkor mindsiil befektetett
pénziigyi eszkdznek, ha az Egyetem tevékenységét tartdsan, egy éven til szolgalja.

A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil a befektetések kiilon tartanddak nyilvan, az Egyetem
¢és a célvallalkozas kozotti kapcsolat szerint. Ennek a célja, hogy a tulajdonosi kapcsolatban
1év6 gazdasagi tarsasagok kozotti ligyletekbdl szdrmazo halmozddasokat az dsszevont éves
beszamolo készitése soran ki lehessen sziirni.

3.3.2.  Befektetett pénziigyi eszkoziok bekeriilési értéke
A befektetett pénziigyi eszkozoket, azok beszerzési értékén tartjuk nyilvan minden esetben,
kivéve a kamatozo értékpapirokat, melyek bekeriilési értéke nem tartalmazhatja a vételarban
kifizetett kamatok Osszegét. Az értékpapir beszerzésekor a kifizetett ellenértékbdl ki kell
vezetni a kamatok 0sszegét, és fizetett kamatként kell elszamolni.

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2021.01.27.
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3.3.3. Fokonyvi szamlak tartalma

3.3.3.1. Részesedések
Az Egyetem nem rendelkezik részesedésekkel.

3.3.3.2. Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok
Az Egyetem nem rendelkezik tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokkal.

3.3.3.3. Tartoésan adott kolcsonok
Kamatjovedelem, vagy mas kapcsolat biztositasa céljabol az Egyetem alkalmazottjai szdmara
kolesonadott pénzeszkdzok dsszegét kell tartosan adott kdlesonként elszamolni, ha a pénzben
kifejezett fizetési igények teljesitése, a betét megsziintetése a targyévet koveto lizleti évben még
nem esedékes.

3.3.4. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

17-19. Befektetett pénziigyi eszkozok szamlacsoportokon beliili szamlak, alszamlak,
[részletez6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Ko6lcson kihelyezés Ko6leson megtériilés
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

3.3.5.  Kiemelt konyvelési tételek

3.3.5.1. ¥Tartésan adott kélcsonnel kapcsolatos események
Koleson folyositasa
| T 191-193. Tartésan adott kdlesdnok | K 38. Pénzeszkdzok |

Adott koleson torlesztése
‘ T 38. Pénzeszkozok ‘ K 191-193. Tartésan adott kdlcsondk ‘

Torlesztésre jutd értékvesztés kivezetése
T 199. Tartésan adott kolcs6nok, | K 191-193. Tartésan adott kolcsonok
bankbetétek  értékvesztése és  annak
visszairasa

Kapott kamat elszdmolédsa
T 38. Pénzeszk6zok K 971. Befektetett pénziigyi eszkdzok
kamatai, arfolyamnyeresége

Id6aranyosan jar6 kamat elhatarolasa

16 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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T 391. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb | K 971. Befektetett pénziigyi eszkozok
bevétel elhatarolasa kamatai, arfolyamnyeresége

3.3.5.2. Tartosan adott kélcson leirdasa hitelezési veszteségként
Leirt, elengedett kdvetelés értékének elszdmolasa
| T 869. Kiilonféle egyéb raforditasok | K 19. Tartésan adott kélesonok

3.3.6.  Befektetett pénziigyi eszkozok analitikus nyilvantartdisa

3.3.6.1. Az analitikus nyilvantartdas bizonylatai
A befektetett pénziigyi eszkdzok analitikus nyilvantartasara az alabbi bizonylatokat kell
hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele

Adott kdlesondk analitikus nyilvantartasa

3.3.6.2. A fokonyvi- és analitikus nyilvantartds egyeztetése
A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkés6bb a mérlegkészitést megelézéen a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.
Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utodlag is ellendrizheté modon dokumentalni kell.

3.3.7. A befektetett pénziigyi eszkiozok viltozdasanak bemutatdsa a kiegészité mellékletben

A befektetett pénziigyi eszkozokkel kapcesolatban a kiegészitd mellékletnek az alabbiakat kell
tartalmaznia:
- ajelentds hitelezési veszteségek,

4. KESZLETEK

A készletek olyan eszkdzok — egyedi beszerzési aruktol fiiggetlentil —, melyek az Egyetem
tevékenységét egy évnél rovidebb ideig szolgaljak.

4.1. Vasarolt készletek
4.1.1. Vasarolt készletek fogalma, fobb jellemzoi

A vasarolt készletnek minosiilnek azok az eszk6zok,
- hasznalatba vételiikig azokat az eszkdzoket, melyek az Egyetem tevékenységét egy évnél
rovidebb ideig szolgal (szerszdm, miiszer, munkaruha, egyenruha, védéruha).

4.1.2. A Vasarolt készletek bekeriilési értéke

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2021.01.27.
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A készlet bekertilési (beszerzési) értéke az eszk6z megszerzése érdekében a készletre vételig,
illetve a raktarba torténd beszallitasaig az eszkdozhoz egyedileg hozzakapcsolhatéan felmeriilt
koltségeket tartalmazza.

A készlet beszerzési értékét a szamviteli politikdban meghatarozottak szerint kapjuk meg.

4.1.3. Fokonyvi szamlak tartalma

4.1.3.1. Anyagok
Egy éven beliil elhasznalodo anyagi eszkozok
Azon eszkozok értékét tartalmazza a szamla, melyek nem keriilnek beépitésre sem a
késztermékbe, sem karbantartas soran mas eszk6zokbe, de az Egyetem tevékenységét kozvetve
vagy kozvetleniil szolgaljak, és ennek kdvetkeztében egy éven beliil elhasznaldodnak (szerszam,
miiszer, munkaruha, egyenruha, véddruha).

4.1.3.2. Befejezetlen termelés és félkész termékek
Az Egyetemnek ilyen jellegii tevékenysége nincs.

4.1.3.3. Novendeék-, hizo- és egyéb dllatok
Az Egyetemnek ilyen jellegli tevékenysége nincs.

4.1.3.4. Késztermékek

Az Egyetemnek ilyen jellegii tevékenysége nincs.
4.1.35. Aruk

Az Egyetemnek ilyen jellegii tevékenysége nincs.

4.1.4. Vasarolt készletek értékvesztése és annak visszairdsa

A vasarolt készleteknél is értekvesztést kell elszdmolni abban az esetben, ha a készlet konyv
szerinti értéke tartdsan és jelentdsen meghaladja a piaci értékét.

Ertékvesztést kell elszamolni a kovetkez6 esetekben is:

- akészlet megrongalodott, igy felhasznaldsa kétségessé valt,

- akészlet feleslegessé valt.

A korabban elszamolt értékvesztés 6sszegét csokkenteni kell (visszairas), ha piaci érték tartdsan
¢s jelentdsen meghaladja a nyilvantartasi értéket.

4.1.5. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

21-22.,26-28. Vasarolt készletek szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak,
[részletezo szamlak értéke
Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Beszerzés Selejtezés
Egyéb novekedés Hiany
Egyéb csokkenés

2021.01.27. Kaéroli Géspar Reformatus Egyetem
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4.1.6. Y Kiemelt gazdasdgi események
A vasarolt készleteket az Egyetem a beszerzéskor kozvetleniil koltségként szdmolja el. A fel
nem hasznalt készleteket a beszamolo készitésekor, leltar alapjan veszi nyilvantartasba.

4.1.6.1. BAnyagbeszerzés
Beszerzési koltség szamla alapjan (AFA nélkiil)
| T 51. Anyagkéltség | K 454. Szallitok

Le nem vonhatd AFA elszamolasa
| T 51. Anyagkoltség | K 454. Szallitok

Levonhaté AFA szdmla alapjan
T 466. Elozetesen felszamitott altalanos | K 454. Szallitok
forgalmi ado

4.1.6.2. “Anyagkészlet leltir szerinti készletre vétele
Az anyagkészlet tobblet piaci értékének elszamolasa
| T 21-22. Anyagok | K 51. Anyagkoéltség

4.1.7. A vasarolt készletek analitikus nyilvdantartisa

4.1.7.1. Az analitikus nyilvantartds bizonylatai
A készletek analitikus nyilvantartdsara az alabbi bizonylatokat kell hasznélni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele

Készletek leltarfelvételi ive B.Sz.ny. 14-20/a.r.sz.

4.1.7.2. A fokonyvi- és analitikus nyilvdantartds egyeztetése
A fokonyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkés6bb a mérlegkészitést megelézéen a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.
Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utodlag is ellendrizheté moédon dokumentalni kell.

1 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
18 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
19 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
20 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar h6 27. napjatol.

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2021.01.27.



28 Szédmlarend

4.1.8. Vasarolt készletek valtozdasainak bemutatdsa a kiegészito mellékletben
A készletekkel kapcsolatosan a kiegészité mellékletnek az alabbiakat kell tartalmaznia:
- akészletekkel kapcsolatos rendkiviili eseményeket, és azok hatasat,
- akészletek értékvesztésének és visszairdsanak részletezését.

4.2. Sajat termelésii készletek
Az Egyetemnek nincsenek sajat termelésii készletei.
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5. KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIiV IDOBELI ELHATAROLASOK

A szamlaosztaly szdmlai az Egyetem fenndllo koveteléseit, forgatdsi célu értékpapirjait,
pénzeszkdzeit tartalmazza, valamint ebben a szamlaosztalyban kell elszamolni az Egyetem
aktiv id6beli elhatarolésait.

5.1. Kovetelések

5.1.1. Kovetelések fogalma, fobb jellemzji

Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbdl
jogszertien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek az Egyetem altal mar
teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez,
hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesités¢hez,
kolesonnytjtashoz, eléleg-fizetéshez (beleértve az osztalékeldleget is) kapcsolodnak, valamint
a kiilonféle egyéb kovetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen
atvett koveteléseket, a birdsag altal jogerdsen megitélt koveteléseket is.

5.1.2. Fokonyvi szamlak tartalma

5.1.2.1. Kovetelések aruszallitisbol és szolgaltatasbol (vevik)
Az éaruszallitasbol és szolgaltatasbol eredd kovetelés, vevo altal elismert jogszert fizetési igény,
amelyet teljesitett szallitas, szolgaltatds el6zott meg.
A kovetelések értékét mindig a vevd, ados altal elismert mértékben kell meghatarozni, és ezen,
illetve értékvesztéssel csokkentett értéken kell nyilvantartani.
A kovetelést mindaddig ki kell mutatni, mig azt pénziigyileg, vagy egyéb moddon (pl.:
beszamitas) nem rendezték, el nem engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.
A vevoOkkel szembeni kovetetéseket érvényesithetdségiik szerint osztalyozni kell, az alabbiak
szerint:
- Teljes értékll kovetelés, ha a bizonylaton feltiintetett fizetési hataridé még nem jart le.
- Hataridon tali kovetelés, ha a megallapitott fizetési hataridé mar lejart.
- Kétes kovetelés, ha a behajthatésdga bizonytalan mind Osszegszerliségében, mind
1d6épontjaban. A kétes koveteléseket elkiilonitetten kell nyilvantartani.
- Behajthatatlan a kovetelés:
= az ados ellen végzett felszamolasi eljaras soran a kovetelés kiegyenlitésére egyaltalan
nem, vagy csak részben van fedezet,
= acs6d-, felszdmolasi-, onkormanyzatok addssagrendezési eljarasa sordn a hitelezd altal
elengedett kovetelées,
= az eredményesen nem érvényesithetd kovetelés, illetve azok, amelyeknél a behajtas
koltségel nem allnak aranyban a kdvetelés varhatéan behajthato osszegével,
= az ados nem lelheto fel,
= akovetelés birdsag elétt nem érvényesitheto,
= akovetelés a hatdlyos jogszabalyok szerint eléviilt.
A mérlegben behajthatatlannak mindsitett kovetelés nem mutathaté ki, a behajthatatlan
kovetelés Osszegét hitelezési veszteségként le kell irni.
A belfoldi és kiilfoldi kdveteléseket kiilon szamlan kell nyilvantartani, illetve meg kell bontani
a koveteléseket a szerz6désben meghatarozott pénznem szerint is (forint, deviza).
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A kilfoldi pénzértékre sz6l6 kdveteléseket forintban (fokonyv) és devizdban (analitika) is
nyilvan kell tartani. A devizadsszeg forintértékének meghatarozasanal az Egyetem a szamviteli
politikaban megfogalmazottak szerint jar el.

5.1.2.2. Kovetelések kapcsolt vallalkozdssal szemben
Az Egyetemnek ilyen jellegili tevékenysége nincs.

5.1.2.3. Kovetelések egyéb részesedési viszonyban lévd villalkozdssal szemben
Az Egyetemnek ilyen jellegili tevékenysége nincs.

5.1.2.4. Viltokovetelések
Az Egyetemnek ilyen jellegii tevékenysége nincs.

5.1.2.5. 2Adott eldlegek
Immaterialis javakra adott eloleg
Az immaterialis javak szdmlacsoportban nyilvantartand6é barmely joszagra adott el6leget kell
nyilvantartani a szamlén, amig az elszdmolasra, visszafizetésre vagy leirasra nem kertilt.
Beruhazasokra, felujitasokra adott elolegek
A fenti szamlékon kell nyilvantartani mindazon elélegeket, amelyek targyi eszkdz beszerzése,
1étesitése, felujitasa céljabol keriiltek kifizetésre. Az elélegeket ki kell vezetni, ha elszdmolasra,
visszafizetésre vagy leirasra keriiltek.
Készletekre adott elolegek
Az anyag- illetve aruszallitonak elélegként fizetett 6sszegeket kell kimutatni a szamlakon:
Az adott el6legek esetében is elszamoland6 a meghatarozott esetekben az értékvesztés és annak
visszairasa.
Szolgaltatasokra adott elolegek
Az anyag- illetve aruszallitonak és valamely szolgéltatast ny(;to tarsasagnak eldlegként fizetett
osszegeket kell kimutatni a szdmlakon:
Az adott el6legek esetében is elszamolando a meghatarozott esetekben az értékvesztés és annak
visszairasa.

5.1.2.6. Egyéb kovetelések
Az el6z6ekben nem meghatarozott koveteléseket sorolja ide az Egyetem, melyek a
szamlatiikorben keriilnek meghatarozasra

5.1.3. Kovetelések értékvesztése és annak visszairdasa

Az tizleti év fordulonapjan fenndlld és a mérlegkészités idopontjaig be nem folyt kovetelések
esetében értékvesztést kell elszdmolni, ha a kovetelés nyilvantartasi értéke tartdosan és
jelentdsen magasabb, mint a varhatéan behajthato 6sszeg.

A kovetelések mindsitése egyedileg végzendd, de kisosszegii kovetelések esetében csoportos
értekelés is alkalmazhato6.

Devizakovetelés esetében az értékvesztés Osszege is devizaban fejezendd ki, és ennek
elszdmolasa utan kell az arfolyamvaltozas hatasat vizsgalni.

2L Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Ertékesitési céla pénziigyi eszkozoknél adodd negativ értékelési kiilonbozet értékvesztésként

szamolando el.

5.1.4. 224 f6konyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Irészletezo szamlak értéke

31-36. Kovetelések szamlacsoportjain beliili szimlak, alszamlak,

Novekedés jogcimei (1)

Csokkenések jogcimei (-)

Szolgéltatasnyujtas, értékesités

Eldirt kdvetelés teljesitése

Eldleg atutalas

Vevo torlesztése

Koltségvetési kiutalasi igény bevallasa

Eldleg beszamitasa

Kolcson folyositas

Kovetelés értékesitése

Elszamolasi eldlegfolydsitas

Kiutalasi igény teljesitése

Egyéb novekedés

Adott kdlesOn visszafizetése

Elszamolasi eldleg elszamoladsa

Egyéb csokkenés

5.1.5. Kiemelt gazdasdgi események

5.1.5.1. ZVevékovetelésekkel kapcsolatos események elszamoldsa

Ertékesités esetén arbevétel elszamolasa

| T 31. Vevbkovetelések |

K 91-92. Ertékesités arbevétele

Belfoldi értékesités esetén fizetendé AFA elszamolasa

‘ T 31. Vevbkdvetelések ‘ K 467. Fizetendd altalanos forgalmi ado

Adott engedmény (szdmlahelyesbitéssel) dssze

ének elszamolasa

| T 91-92. Ertékesités arbevétele

T 31. Vevokovetelések

Arengedmény 6sszegére jutd AFA elszdmolasa

\ T 467. Fizetendd altaldnos forgalmi ado \

T 31. Vevokovetelések

Adott engedmény szerz0désen alapulod, szamlahelyesbités nélkiili 0sszegének elszdmolasa

T 8791. Utolag adott — kozvetve kapcsolodo
— pénziigyileg rendezett engedmény

T 31. Vevokovetelések

Hataridd el6tti kiegyenlitésért adott engedmény elszdmolasa

| T 879. Egyéb pénziigyi raforditasok |

T 31. Vevokovetelések

22 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.

2 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Vevokovetelés pénziigyi rendezése, Kiegyenlités elszamolasa
| T 38. Pénzeszkdzok | K 31. Vevékovetelések |

Vevitdl kapott eldleg beszamitasa, eldleg atvezetése
| T 453. Vevéktsl kapott elélegek | K 31. Vevbkovetelések |

Vevé6tdl kapott eléleg beszamitasa, kapcsolodd AFA elszamolasa
| T 467. Fizetend§ altalanos forgalmi add | K 31. Vevékovetelések |

Kovetelés rendezése kotelezettség fejében kovetelés kivezetése

T 4799. Rovid lejaratt kiilonféle egyéb | K 31. VevOokdvetelések
kotelezettségek
T 43-47. Kotelezettségek K 4799. Rovid lejarata kiilonféle egyéb
kotelezettségek

Kiilonbdzet pénziigyi rendezése, ha a kovetelés a nagyobb
‘ T 38. Pénzeszkozok ‘ K 31. Vevokovetelések ‘

Kiilonbozet pénziigyi rendezése, ha a kotelezettség a nagyobb
| T 43-47. Kotelezettségek | K 38. Pénzeszkozok |

Kovetelés rendezése barter ligylet keretében kovetelés kivezetése

T 4799. Rovid lejaratt kiilonféle egyéb | K 31. Vevokovetelések
kotelezettségek
T 43-47. Kotelezettségek K 4799. Rovid lejarata kiilonféle egyéb
kotelezettségek

Engedményezés elszamolasa az engedményezonél a kovetelés konyv szerinti értékének
kivezetése

T 862 Ertékesitett, atruhazott | K 31. Vevékovetelések
(engedményezett) kovetelések konyv szerinti
értéke

Engedményezés elszdmoldsa az engedményezonél az engedményes altal elismert érték
elszdmolésa

T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések K 962. Ertékesitett, atruhazott
(engedményezett)  kovetelések  elismert
értéke

Engedményezés elszamolasa az engedményezénél a kotelezettség kivezetése konyv szerinti
értéken
| T 43-47. Kételezettségek | K 368. Kiilonféle egyéb kovetelések |

A kiilonbozet pénziigyi rendezésének elszdmolasa, ha a kovetelés értéke a nagyobb
| T 38. Pénzeszkozok | K 368. Kiilonféle egyéb kovetelések |
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A kiilonbozet pénziigyi rendezésének elszdmolasa, ha a kotelezettség értéke a nagyobb
T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések K 38. Pénzeszkozok
K 31. Vevokovetelések
Vevdkovetelés atadasa térités nélkiil
T 8696. Egyéb vagyoncsokkenéssel jaro | K 31. Vevokovetelések
raforditasok
Vevokovetelés elengedése
T 8696. Egyéb vagyoncsokkenéssel jaro | K 31. Vevokovetelések
raforditdsok
Vevokovetelés leirasa hitelezési veszteségként behajthatatlan kovetelés leirasa
| T 869. Kiilénféle egyéb raforditasok | K 31. VevSkovetelések \
Leirt kovetelésre utdlag befolyt dsszeg elszdmolasa
T 38. Pénzeszk6zok K 964. A mérlegkészités idOpontjaig
pénziigyileg rendezett, az Tlzleti évhez

kapcsolodo egyéb bevételek

Vevokovetelések értékvesztés elszamolasa

T 866. Ertékvesztés, terven feliili
értékcsokkenés

K 315, 319 Kovetelések értékvesztései

Ertékvesztés visszairasanak elszamolasa

T 315, 319 Kovetelések értékvesztései

K 966. Visszairt értékvesztés, terven feliili
értékcsokkenés

5.1.5.2. ?*4dott eldlegekkel kapcsolatos események elszamoldsa
Immateridlis javakra, beruhazasra, készletekre adott eldleg elszamolasa

| T 35. Adott el6legek

| K 38. Pénzeszkozok

Adott eldleg AFA-ja szamlat helyettesitd okmany alapjan

T 466. Elozetesen felszamitott altalanos
forgalmi add

K 38. Pénzeszkozok

Eléleg beszamitasa, dtvezetése a teljesitéskor

| T 454 - 455. Szallitok

| K 35. Adott el6legek |

Eléleg levonhato AFA-janak atvezetése

T 454 - 455. Szallitok

K 466. Elozetesen felszamitott altalanos
forgalmi add

Kovetelés (eldleg) elengedése, elengedett kovetelés elszamolasa

T 8696. Egyéb vagyoncsokkenéssel jard
raforditdsok

K 35. Adott eldlegek

24 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar h6 27. napjatol.
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Behajthatatlan kovetelés (eldleg) leirdsa hitelezési veszteségként
| T 869. Kiilonféle egyéb raforditasok | K 35. Adott el6legek |

Leirt kdvetelésre utdlag befolyt 6sszeg elszdmolésa

T 38. Pénzeszk6zok K 964. A mérlegkészités idOpontjaig
pénziigyileg rendezett, az tizleti évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Kovetelések (eldleg) értékvesztése elszdmoldsa
T 866. Ertékvesztés, terven feliili | K 359. Kovetelések értékvesztései
értékcsokkenés

Ertékvesztés visszairasanak elszamolasa
T 359. Kovetelések értékvesztései K 966. Visszairt értékvesztés, terven feliili
értékcsokkenés

5.1.5.3. ®Egyéb kivetelésekkel kapcsolatos események elszamoldsa
Munkavallalénak folyositott eldleg elszdmolasa

T 361. Munkavallalokkal szembeni | K38. Pénzeszkozok
kovetelések

Munkavillald terhére el6irt tartozasok, kartérités
T 361. Munkavallalokkal — szembeni | K 963. A mérlegkészités id6pontjaig
kovetelések pénziigyileg rendezett, az {izleti évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Munkavallal6 terhére eldirt tartozasok, pénztarhidny miatt
T 361. Munkavallalokkal szembeni | K 381. Pénztar
kovetelések

Munkavéllalok befizetéssel megvaldsuld torlesztés elszamolasa
T 38. Pénzeszkozok K 361. Munkavaéllalokkal  szembeni
kovetelések

Bérlevonassal megvaldsulo torlesztés elszamolasa
T 471. Jovedelem elszamolasi szamla K 361. Munkavallalokkal  szembeni
kovetelések

Elszdmolésra kiadott eldleg
T 361. Munkavallalokkal szembeni | K 381. Pénztar
kovetelések

Elszdmoléskor a kiadott dsszeg visszavételezése
T 381. Pénztar K 361. Munkavallalokkal szembeni
kovetelések

25 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Felhaszndlas elszamolédsa szdmlak alapjan
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T 2. Készletek,
T 5. Koltség nemek

K 381. Pénztar

Koltségvetéssel szembeni tdmogatasok idébeli

elhatarolasa

T 93. Alaptevékenységhez kapcsolodo
koltségvetési tiamogatasi bevételek
T 96. Egyéb bevételek

K 4812. Koltségek ellentételezésére kapott
tdmogatasok elhatarolasa,

K 4832. Fejlesztési célra kapott tamogatasok
elhatdrolasa

Elhatarolasok feloldasa a tAmogatdsok felhasznéldsaval ardnyosan

K 4812. Koltségek ellentételezésére kapott
tamogatasok elhatarolasa,

K 4832. Fejlesztési célra kapott tamogatasok
elhatdrolasa

T 93. Alaptevékenységhez kapcsolodo
koltségvetési tamogatasi bevételek
K 96. Egyéb bevételek

Kiutalasi igények teljesitése

T 38. Pénzeszkozok

K 363. Koltségvetési kiutalasi
teljesitése

igények

Nyités utani rendezés elszdmolésa

T 363. Koltségvetési kiutalasi
teljesitése

igények

K 362. Koltségvetési kiutalasi igények

Kiilonbozet pénziigyi rendezése jovairas esetén

‘ T 38. Pénzeszkozok

| K 362. Koltségvetési kiutaldsi igények |

Kiilonbozet pénziigyi rendezése visszautalds esetén

| T 362. Koltségvetési kiutaldsi igények

| K 38. Pénzeszkozok |

Rovid lejératra adott kdleson elszamoldsa

T 364. Rovid lejarati  kolesonadott
pénzeszkdzok

K 38. Pénzeszkozok

Kolcson torlesztése, visszafizetése

T 38. Pénzeszkdzok

K 364. Rovid
pénzeszkdzok

lejarata  kolcsonadott

Biztositoval szembeni kartéritési igény elszamolasa

T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések

K 964. A mérlegkészités idOpontjaig
pénziigyileg rendezett, az ilzleti évhez
kapcsolddo egyéb bevételek

Egyéb kovetelés elengedése

T 8696. Egyéb vagyoncsokkenéssel jaro
raforditdsok

K 36. Egyéb kovetelések

Egyéb behajthatatlan kovetelés leirasa hitelezési veszteségként
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| T 869. Kiilonféle egyéb raforditisok | K 36. Egyéb kovetelések |

Leirt kovetelésre utdlag befolyt dsszeg elszdmoldsa

T 38. Pénzeszk6zok K 964. A mérlegkészités idOpontjaig
pénziigyileg rendezett, az Tlzleti évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Egyéb kovetelések értékvesztés elszamolasa
T 866. Ertékvesztés, terven feliili | K 369. Kovetelések értékvesztései
értékcsokkenés

Ertékvesztés visszairasanak elszamolasa
T 369. Kovetelések értékvesztései K 966. Visszairt értékvesztés, terven feliili
értékcsokkenés

5.1.6. Kovetelések analitikus nyilvantartisa

5.1.6.1. 2547z analitikus nyilvantartds bizonylatai
A kovetelések analitikus nyilvantartisa céljabol az Egyetem az EOS Ugyvitel Rendszerben
nyilvantart6 lapokat készit, folyoszamlakartont vezet, melyek az alabbi adatokat tartalmazzak:
A vevokrdl vezetett nyilvantartas tartalmazza:
- avev0l azonositd adatait,
- ateljesités és a szamlazas idépontjat,
- aszamla kiegyenlitésének hataridejét,
- aszamla sorszamat és értékadatait,
- avevo altal megfizetett elélegeket,
- atényleges kiegyenlités keltét és Osszegét,
- akiegyenlitést igazold bizonylat szamat,
- kiilfoldi vevénél a devizanem megnevezését, a kovetelés Osszegét, az atvaltas arfolyamat,
¢és a végrehajtott leértékeléseket.
A vevokkel szembeni kovetelések analitikus nyilvantartasara az alabbi bizonylatokat kell
hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele

A kimend szamlak és az altalanos forgalmi adg
befizetési kotelezettség nyilvantartasa

Kimend szamlak nyilvantartasa

Az adott eldlegekhez kapcsolodo nyilvantartas tartalmazza:

- aszallitdé azonositd adatait,

- aszerzddés azonosito adatait,

- azeldleg Osszegét és annak altalanos forgalmi ado tartalmat,
- apénziigyi teljesités idopontjat,

% Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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- a devizaban adott elélegeknél devizanem megnevezését, a kdvetelés Osszegét, az atvaltas
arfolyamat, és a végrehajtott leértékeléseket.

Az alapitokkal szembeni kovetelések analitikus nyilvantartasa tartalmazza:

- az alapitd azonosito adatait,

a tOkehidny (veszteségtérités) befizetését elrendeld dokumentum megnevezését, keltét,

szamat,

a befizetés hatéridejét,

a befizetés Osszegét,

a befizetés teljesitési iddpontjat, dsszegét.

A koltségvetési kiutalasi igényekhez kapcsoloddan jogcimenként kiilon kell vezetni analitikus

nyilvantartast.

A munkavallaloknak adott eldlegeket munkavallalonként, eléleg nemenként kell nyilvantartani,

elszamolva a koveteléseket és a levonasra keriilt 6sszegeket.

Az elbirt és az eld nem irt tartozasok nyilvantartasiban munkavallalonként €s jogcimenként

kell rogziteni a tartozasokat és azok torlesztésére levont osszegeket.

5.1.6.2. A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkés6bb a mérlegkészitést megelézéen a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellendrizheté modon dokumentalni kell.

5.1.6.3. Kovetelések viltozasainak bemutatdsa a kiegészito mellékletben
A kovetelésekkel kapcsolatban a kiegészité melléklet az alabbiakat kell tartalmazza:
- azel nem ismert (peresitett) koveteléseket,
- akisosszegli kovetelések értékét, amelyek utdn az értékvesztés az dsszevont érték %-aban
képezhetd,
- lejart, de értékvesztéssel nem terhelt kovetelések dsszegét,
- ajelentds Osszegiik miatt a valos Osszképhez sziikséges adatokat:
o hitelezési veszteségeket,
o akovetelések lejarat szerinti megoszlasat.
- akodvetelések eredeti értékét az elszdmolt értékvesztéseket és a targyévi visszairast,
- a hatrasorolt kovetelések értékét,
- az egy¢b kovetelések megoszlasat fajtak szerint,
- adoalap korrekciok jogecimeit, 0sszegét,
- elkiilonitett allami pénzalapokbol kapott (kovetelésként eldirt) Osszegeket, ezek
felhasznalasat jogcimenként, és a még el nem koltott osszegeket,

5.2. Ertékpapirok
Az Egyetem nem rendelkezik értékpapirokkal.

5.3. Pénzeszkozok

5.3.1. Pénzeszkiozok fogalma, fGbb jellemzoi
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A pénzeszkozok a készpénz, elektronikus fizetési eszkozok és csekkek, valamint a bankbetétek
értékét foglaljak magukban.

5.3.2. Fokonyvi szamlak tartalma

5.3.2.1. Pénztar
A szamléan a pénztarban 1évo készpénzallomanyt és annak valtozasait tarja nyilvan az Egyetem.
5.3.2.2. Valutapénztar
Az Egyetem tulajdonaban 1évo kiilfoldi fizetési eszkdzok értékét és forgalmat tartalmazza a
szamla.

5.3.2.3. Csekkek
A vevokkel szembeni kovetelés fejében kapott csekkek értékét tartja nyilvan az Egyetem a
szamlan.

5.3.2.4. Elszamolasi betétszamla
A szamla az Egyetem szamlavezet6 hitelintézetével szembeni forintkovetelés (bankszamla)
nyilvantartasara szolgal.
Tobb, kiilonbdzd pénzintézetnél vezetett betétszamla esetén mindegyiknek egyedi
nyilvantartast kell biztositani kiilon alszdmlak nyitasaval.

5.3.2.5. Elkiilonitett betétszamlak
A szamla a tarasag altal, valamely célbol a betétszamlardl elkiilonitett 6sszegek kimutatasara
szolgal. Az elkiilonités célja lehet kamatszerzés (lekotés), beruhazas fejlesztés fedezetének
biztositasa, stb.
Az egyes elkiilonitési célok szerint célszerli a szdmlat alszdmlakra bontani.

5.3.2.6. Devizabetét szamla
A szamla betétszamlat vezetd hitelintézettel szembeni kiilfoldi fizetéeszkozre sz0lo kovetelés
nyilvantartasara szolgal.
A devizaszamla forintértékét a jovairas illetve a teljesités napjara vonatkozo az Egyetem altal
valasztott devizaarfolyamon kell meghatarozni. Amennyiben a forintért tortént a deviza
vasarlésa, a nyilvantartasi értéket a kifizetett forintosszeg alapjan kell meghatarozni.
Az Egyetem a deviza értékelését a szamviteli politikdban meghatarozott modon végzi.

5.3.2.7. Atvezetési szamla
A bankszamlak ¢és a pénztar, valamint a bankszamldk egymas kozotti forgalmanak
nyilvantartasara szolgal a szamla.

5.3.3. A pénzeszkiozok értékvesztése és annak visszairdsa

Az iizleti év forduldnapjan fennallo és a mérlegkészités idopontjaig be nem folyt bankbetétek
¢és csekkek esetében értékvesztést kell elszamolni, ha a pénzeszkdz nyilvantartasi értéke
tartdsan €s jelentdsen magasabb, mint a varhatdan behajthato 6sszeg.

A pénzeszkozok mindsitése egyedileg végezendd, a mérlegkészitéskor ismert informaciok
alapjan.
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Az értékvesztés visszairasa torténhet abban az esetben, ha a megtériild érték jelentdsen é€s
tartosan meghaladja a nyilvantartasi értéket.

Devizas pénzeszkdz esetében a visszairas Osszege is devizaban fejezendd ki, és ennek
elszamolésa utan kell az arfolyamvaltozas hatasat vizsgalni.

5.3.4. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

38. Pénzeszkozok szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,

[részletez6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Ados torlesztése Kotelezettségek torlesztése
Készpénzes értékesités Készpénzes beszerzések
Tamogatas jovairasa Készpénzes koltségek
Pénzeszkoz atvétel Pénzeszkoz atadas
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

5.3.5. Kiemelt gazdasagi események

5.3.5.1. ?"Pénztarral kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsa
Készpénz felvétel elszamolési betétrdl, elszamolas a bevételi pénztarbizonylat alapjan
‘ T 381. Pénztér ‘ K 389. Atvezetési szdmla ‘

Készpénz felvétel elszamolasi betétrdl, elszamolds a bank értesitése alapjan
‘ T 389. Atvezetési szamla ‘ K 384. Elszdmolési betétszamla ‘

Készpénzes értékesités
| T 381. Pénztar | K 91-92. Ertékesités arbevétele \

Fizetendé AFA elszamolasa
| T 381. Pénztar | K 467. Fizetendd AFA |

Fel nem vett bér visszavételezés elszamolasa
‘ T 381. Pénztar ‘ K 472. Fel nem vett jarandosagok ‘

Befizetés elszdmoldasi betétszdmlara, elszdmolds a kiadési pénztarbizonylat alapjan
| T 389. Atvezetési szamla | K 381. Pénztar |

Befizetés elszamolési betétszdmlara, elszdmolds a bank értesitése alapjan
‘ T 384. Elszamolasi betétszamla ‘ K 389. Atvezetési szdmla ‘

Készpénzes beszerzes, beszerzési ar elszamolasa
T 2. Készletek, K 381. Pénztar
T 5. Koltség nemek

A levonhatd AFA elszamolasa

2 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatdlyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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| T 466. El6zetesen felszamitott AFA

| K 381. Pénztar

Szallitoi tartozas kifizetése

| T 454 - 455. Szllitok

| K 381. Pénztar

5.3.5.2. Bankszamlaval kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsa
Hitel felvétele bankszadmlara, elszdmolés jovairési értesités alapjan

| T 384. Elszamolasi betétszamla

| K 389. Atvezetési szamla

Elszdmolés a terhelési értesités alapjan

T 389. Atvezetési szamla K 44, 45. Hosszu, rovid lejaratd
kotelezettségek
Fejlesztési célra kapott timogatas jovairasanak elszamoldsa

T 384. Elszamolasi betétszamla

K 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jarod

bevételek

Tamogatas id6beli elhatarolasa

T 9696. Egyéb vagyonndvekedéssel jard
bevételek

K 4832. Fejlesztési célra kapott tAmogatasok
elhatarolasa

Elhatarolas feloldasa a tdAmogatds felhaszndldsaval ardnyosan

T 4832. Fejlesztési célra kapott timogatasok
elhatarolasa

K 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jard
bevételek

Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tdmo

atas elszamolasa

T 384. Elszamolasi betétszamla

K 967. Visszafizetési kotelezettség nélkiil

kapott tdmogatés, juttatds

Tamogatas id6beli elhatarolasa

T 967. Visszafizetési kotelezettség nélkiil
kapott tdmogatds, juttatds

K 4812. Koltségek ellentételezésére kapott
tdmogatdsok elhatdroldsa

Elhatarolas felolddsa a tdmogatés felhasznaldséval ardnyosan

T 4812. Koltségek ellentételezésére kapott
tdmogatdsok elhatdroldsa

K 967. Visszafizetési kotelezettség nélkiil
kapott tdmogatés, juttatds

Idéaranyosan jard, nem realizalt kamat idébeli

elhatarolasa

T 391. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb
bevétel elhatarolasa

K 974. Egyéb kapott (jard) kamatok és
kamatjellegli bevételek

28 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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5.3.6. Pénzeszkozok analitikus nyilvdantartdsa

5.3.6.1. 2°4z analitikus nyilvantartds bizonylatai
A pénzeszk6zok analitikus nyilvantartasara az alabbi bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele

Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Kimutatas a kiilonféle pénzfelvételekrol

Id6szaki pénztarjelentés

Pénztarzaras

Cimletjegyzék

Cimletjegyzék a kiilfoldi fizetéeszk6zokrol

Készpénzigénylés elszamolasa

Uzemanyag-el8leg elszamolas

Elszdmolésra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Atutalasi megbizas

Azonnali beszedési megbizas

Pénzintézeti postautalvanyok feladojegyzéke

Pénzintézeti postautalvanyok

5.3.6.2. A fokonyvi- és analitikus nyilvantartds egyeztetése
A f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkésébb a mérlegkészitést megelézden a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.
Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelés. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellendrizheté modon dokumentalni kell.

5.3.7. Pénzeszkozok bemutatdsa a kiegészité mellékletben
A kiegészitd melléklet a pénzeszkozokkel kapcsolatban az alabbiakat tartalmazza:
- apénzeszkdzok hatasa a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetre,
- likviditasi helyzet bemutatasa,
- tartds és nem tartos betétek atsorolasai,
- pénzeszkozok eredeti értéke, targyévi €s halmozott értékvesztése, visszairasa.

5.4. Aktiv idébeli elhatarolasok
5.4.1. Aktividobeli elhatarolasok fogalma, fobb jellemzoi

Iddbeli elhatarolasok az 6sszemérés és az iddbeli elhatarolas elvébdl kovetkezd, a megbizhato
¢s valos 0Osszkép biztositdsat (pontositdsat) szolgdld elszdmolasok. Az aktiv iddébeli
elhatarolasok mindig eredményt néveld hatasuak.

2 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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5.4.2. Fékonyvi szamldk tartalma

5.4.2.1. Bevételek aktiv idobeli elhatdroldsa
Azon jar6 arbevételek, kamat- €s egyéb bevételek kerililnek kimutatasra ilyen cimen, amelyek
a mérleggel lezart id6szakra szdmolandoak el, de csak a mérleg fordulonapja utan esedékesek.

5.4.2.2. Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
Azokat a koltségeket, raforditasokat kell ilyen cimen kimutatni, amelyek ugyan a mérleg
forduldnapja el6tt mertiltek fel, de a mérleg forduldnapjat kovetd idoszakra szamolhatdak el.
5.4.2.3. Halasztott raforditisok
Az aktiv iddbeli elhataroldsok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés
nélkiili tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszdmolasi idOszakaban - a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt
szerz6dés (megallapodas) szerinti Gsszegét.
Az aktiv iddébeli elhataroldsok kozott halasztott raforditdsként elszdmolhatd a jogszabdlyi
rendelkezés alapjan az iizemeltetonek térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atadott
eszkoz (beruhazas) nyilvantartas szerinti értékét.

5.4.3. Kovetelés-jellegii aktiv idobeli elhatdaroldasok értékvesztése és annak visszairdsa
Az aktiv idobeli elhatarolasok kozott kimutatott idéaranyosan jaré kamat utan is értékvesztést
kell elszamolni, ha az ad6s mindsitése miatt az alapkdvetelést is le kellett értékelni.

5.4.4. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

39. Aktiv idébeli elhatarolasok szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletezo6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Jaro arbevétel, egyéb bevétel elhatirolasa Elhatarolasok feloldasa

[déaranyosan jar6 kamat elhatarolasa
Birsagok, kotbérek elhatarolasa

Kifizetett koltségek elhatarolasa

Egyéb novekedések

5.4.5. 3Kiemelt gazdasdgi események
Targyévet illetd, kovetkezd iizleti évben esedékes arbevétel, egyéb bevétel elhataroldsa
T 391. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb | K 91-94. Ertékesités bevétele,
bevétel elhataroldsa K 96. Egyéb bevételek

Targyévre idardnyosan jar6é kamatok elhataroldsa
T 391. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb | K 971. Befektetett pénziigyi eszkozok
bevétel elhataroldsa kamatai

Meérlegkészitési befolyt birsdgok, kotbérek, fekbérek késedelmi kamatok elhatarolasa

30 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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T 391. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb | K 964. A mérlegkészités idépontjaig
bevétel elhatarolasa pénziigyileg rendezett, az tizleti évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Targyévben kifizetett, kovetkezd iizleti évet illetd eldfizetési dijak, bérleti dijak elhataroldsa
T 392. Koltségek, egyéb fizetett kamatok, | K 52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
egy¢eb raforditdsok elhatdrolasa

Kibocsatott valtdtartozas nem a targyévet terheld kamatanak elhatdroldsa
T 392. Koltségek, egyéb fizetett kamatok, | K 871 Fizetend kamatok
egyéb raforditasok elhatarolasa

Elhatarolt bevételek visszavezetése a kovetkezd iizleti év nyitasat kovetden
T 91-94, 96, 97. Bevételek K 391. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb
bevétel elhatiroldsa

Elhatarolt koltségek raforditdsok visszavezetése a kovetkezd tizleti év nyitdsat kdvetden
T 51-56, 86, 87. Koltségek, Raforditasok K 392. Koltségek, egyéb fizetett kamatok,
egyéb raforditasok elhatarolasa

Halasztott raforditdsok visszavezetése a pénziigyi rendezéskor, torlesztéskor azzal ardnyosan
| T 87. Pénziigyi raforditdsok | K 393. Halasztott raforditasok |

5.4.6. Aktiv idébeli elhatdrolasok analitikus nyilvantartdsa

5.4.6.1. Az analitikus nyilvantartds bizonylatai
Az aktiv iddbeli elhatarolasok analitikdjanak legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- annak az eseménynek a meghatarozasat, amely az id6beli elhatarolast eléidézte,
- aziddbeli elhatarolas képzésének idépontjat,
- aképzett iddbeli elhatarolas osszegét,
- az idObeli elhatarolas Osszegének meghatarozasat aldtamaszto bizonylatok megnevezését,
egyértelmil azonositasat,
- aziddbeli elhatarolas 6sszegében bekdvetkezett valtozas idopontjat,
- aziddbeli elhatdrolas 6sszegében bekovetkezett valtozas nagysagat €s iranyat.

5.4.6.2. A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése
1A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkésébb a mérlegkészitést megel6zden a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.
Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utolag is ellenérizheté moédon dokumentalni kell.

5.4.7. Aktiv idobeli elhatdaroldsok valtozasainak bemutatdsa a kiegészité mellékletben

A kiegészitd melléklet az aktiv idébeli elhatarolasokkal kapcsolatban az alabbiakat tartalmazza:

31 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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- a jelentds Osszegli elhatarolasokat, a kovetkezd évi eredményt és a pénziigyi helyzetet
befolyasolo hatasuk miatt.
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6. FORRASOK
6.1. Sajat téke
6.1.1. Sajat toke fogalma, f6bb jellemzoi

Az Egyetem vagyondnak sajat forrasa az a tOkerész, amelyet

- az Egyetem a tulajdonosoktol idébeli korlatozas nélkiil megkapott és azzal az Egyetem
megsziinéséig szabadon rendelkezhet,

- atulajdonosok az adozott eredménybdl az Egyetemen hagytak,

- meghatarozott eszkozok felértékelése utjan képeztek,

- jogszabalyok a sajat toke elemei kdzé sorolnak.

6.1.2. Fokonyvi szamldk tartalma

6.1.2.1. Jegyzett toke
A szamlan mutatja ki az Egyetem a cégbirdsagon bejegyzett tokét alapitd okiratban
meghatarozott 6sszegben.
A jegyzett tOke részét képezi az a vagyonrész is, amelynek bejegyzése megtortént, de a
tulajdonosok még nem fizették be.

6.1.2.2. 3Tékeviltozds

A jegyzett t6kén feliil a tulajdonosok altal rendelkezésre bocsatott Gsszeget mutatjuk ki

tokevaltozasként, valamint a jogszabaly alapjan itt elszdmolando6 Gsszegeket:

- az alapitoktdl alapitaskor, tOkeemeléskor véglegesen tokevaltozasként kapott eszkozok,
pénzeszkozok értéke teljesitéskor,

- atdkevaltozassal szembeni jegyzett toke leszallitas értékét a cégbirosagi bejegyzes alapjan,

- a jogszabdly alapjan tokevaltozasként elszamolando eszkozok, pénzeszkozok értéke az
eszkoz atvételekor, illetve pénzmozgas idépontjaban,

- a kordbban tékevaltozasbol elszamolt lekotott tartalék visszavezetett Osszege a lekotés
megsziinésének idépontjaban.

6.1.2.3. Eredménytartalék
A szadmla az el6z6 évek mérleg szerinti eredményeinek halmozott Osszegét tartalmazza -
tekintet nélkiil annak eldjelére (nyereség vagy veszteség).

6.1.2.4. Lekotott tartalék
A tOketartalékbol és az eredménytartalékbol lekotott 6sszeget, valamint a kapott potbefizetés
Osszegét tartalmazza a szamla.
BT6kevaltozasbol dtvezetends:
- amas jogszabdly, illetve az Egyetem sajat elhatarozasa alapjan lekotott tartalék.

32 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar h6 27. napjatol.
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Eredménytartalékbol vezetendé at (abban az esetben is ha a szamlanak negativ
egyenlege lesz, vagy negativ egyenlege no):
- atalakulaskor a jogutédnal a vagyon felértékelése miatt potldlag fizetendd tarsasagi adod
értékének megfeleld Osszeg,
- az alapitas-atszervezes aktivalt értékébol még le nem irt Gsszeg,
- 3% torvény szerint lekotendd tartalék dsszegének az a része, amelyre a tokevaltozas nem
biztosit elegend6 fedezetet,
- az Egyetem altal megszavazott, de a mérleg fordulonapjaig be nem fizetett, a veszteség
fedezetére sz616 potbefizetés Gsszege,
- amas jogszabaly, illetve az Egyetem sajat elhatarozasa alapjan lekotott tartalék.
Az Egyetemnél a veszteség fedezetére kapott potbefizetés Osszege, a pénzmozgassal
egyidejlileg.
A lekotott tartalék feloldasat — a potbefizetés kivételével — a toketartalékkal, illetve az
eredménytartalékkal szemben kell elszdmolni, annak fiiggvényében, hogy a tartalék melyik
szamlarol kertilt lekotésre.

6.1.2.5. Ertékelési tartalék
A valos értékelés értékelési tartalékaval szemben szdmolando el értékesitési célu pénziigyi
eszk6zok esetében a pozitiv értékelési kiillonbozet.
Az értékhelyesbités értékelési tartaléka és az értékhelyesbités csak egymassal szemben ¢€s
azonos Osszegben valtozhat.
Az értékelési tartalék terhére a sajat tOke mas elemét nem lehet kiegésziteni, terhére
kotelezettség nem véllalhato.

6.1.2.6. 3Adézott eredmény
Az lzleti évrol készitett beszamold eredmény-kimutatasaban ilyen cimen megjelenitett
Osszeget tartalmazza a szamla.

6.1.3. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

41. Sajat téke szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletez6 szamlak értéke

Novekedés jogecimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Jegyzett toke emelés Jegyzett toke leszallitas
Jegyzett t0ke emelés azsidja Meérleg szerinti eredmény elszdmolésa (+)

Meérleg szerinti eredmény elszamoléasa (+) |Egyéb csokkenés

Tamogatas elszamolasa tOketartalékként

Egyéb novekedés

6.1.4. Kiemelt gazdasdgi események

34 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
35 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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6.1.4.1. 38Jegyzett tékével kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsa
Alapitas, tokeemelés elszamoldsa a cégbirdsagi bejegyzéssel egyidejiileg
| T 358. Jegyzett, de még be nem fizetett téke | K 411. Jegyzett t6ke |

Tokeemelés a torzstokén feliili vagyonbol tékeemelés elszamolasa a cégbirdsagi bejegyzéssel
egyidejiileg
| T 412. T6kevaltozés | K 411. Jegyzett toke |

Lekotott tartalék feloldasa bevonaskor
| T 414. Lekotott tartalék | K 412. T8kevaltozés |

Jegyzett tOke leszéllitasa a tOketartalék javara
| T411. Jegyzett toke | K 412. T8kevaltozés |

Jegyzett toke leszallitds az eredménytartalék javara
| T 411. Jegyzett t8ke | K 412. T8kevaltozés |

6.1.4.2. 3" Tékevdltozdssal kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsa
Alapitok altal atadott eszkoz
| T 1-3. Eszkozok | K 412. T8kevaltozés |

Jogszabdly alapjan téketartalékba helyezendd eszkoz, nevesitett tdimogatasok elszdmolasa
| T 38. Pénzeszkozok | K 412. T8kevaltozas \

Toékekivondssal megvalositott jegyzett toke leszallitdshoz kapcsolodo téketartalék kivonds
T 412. Tékevaltozas K 458. Rovid lejarati  kotelezettségek
kapcsolt véllalkozéassal szemben

6.1.4.3. 3Eredménytartalékkal kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsa
El6z46 tizleti év mérleg szerinti eredményének atvezetése, Nyereség elszdmoldsa
‘ T 419. Mérleg szerinti eredmény ‘ K 412. Tokevéaltozas ‘

El6z46 lizleti év mérleg szerinti eredményének dtvezetése, veszteség elszdmoldsa
| T 412. T8kevaltozas | K 419. Adézott eredmény \

6.1.4.4. Lekdtott tartalékkal kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsa
Toketartalék lekotése kotelezettségek fedezetére mds jogszabdlyi eldirdsok, dontések alapjan
| T 412. T8kevaltozas | K 414. Lekotott tartalék \

Atalakulas esetén a vagyonértékelésbdl szarmazo tarsasagi add Osszegének lekotése az
eredménytartalékbol a jogutod tarsasagnal
| T 412. T8kevaltozés | K 414. Lekotott tartalék

3 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
37 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
3 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Beruhdzasra felvett devizahitelek értékelésébdl szdrmazo elhatarolt nem realizalt
arfolyamveszteség ¢és az erre képzett céltartalék kozotti kiilonbség lekotése az
eredménytartalékbol

| T 412. Tékevaltozas | K 414. Lekotott tartalék |

A toketartalékbol lekotendd Osszegek azon hanyadanak lekotése az eredménytartalékbol,
amelyre a téketartalék nem nyjt fedezetet
| T 412. Tékevaltozas | K 414. Lekotott tartalék |

Eredménytartalék lekotése kotelezettségek fedezetére mas jogszabalyi eldirasok, dontések
alapjan
| T 412. Tékevaltozas | K 414. Lekotott tartalék |
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Eredménytartalék lekdtése az alapitds-atszervezés aktivalt értékének még le nem irt 6sszegére
| T 412. Tékevaltozas | K 414. Lekotott tartalék |

Eredménytartalék lekotése az Egyetemnél a veszteség fedezetére eldirt podtbefizetés azon
részére, amelyet az lizleti év mérlegforduld-napjdig pénziigyileg nem rendeztek
| T 412. Tékevaltozés | K 414. Lekotott tartalék |

Lekotott tartalék csokkentése, feloldasa a tokevaltozassal szemben
| T 414. Lekotott tartalék | K 412. T8kevaltozés |

Lekotott tartalék csokkentése, feloldasa az eredménytartalékkal szemben

| K 414. Lekotott tartalék | T 412. T8kevaltozas \
6.1.4.5. ¥Mérleg szerinti eredménnyel kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsa

Meérleg szerinti eredmény atvezetése zaraskor, Nyereség esetén

‘ T 493. Adozott eredmény elszdmolésa ‘ K 419. Adézott eredmény ‘

M¢érleg szerinti eredmény atvezetése zaraskor, veszteség esetén
| T 419. Adozott eredmény | K 493. Adozott eredmény elszamolasa |

Ellendrzéskor, dnellendrzéskor feltart hiba hatasdnak atvezetése zaraskor, nyereség tartalmu
modositas esetén
‘ T 419. Addzott eredmény ‘ K 412. Tékevaltozas ‘

Ellendrzéskor, onellenérzéskor feltart hiba hatdsdnak atvezetése zardskor, veszteség tartalmu
modositas esetén
‘ T 412. Tékevaltozas ‘ K 419. Adézott eredmény ‘

6.1.5. Sajdt téke analitikus nyilvantartisa

6.1.5.1. Az analitikus nyilvdantartds bizonylatai
A torzstOke nyilvantartasara a tagjegyz€k szolgal, amelybdl megallapithatok:
- az alapitd, tulajdonos azonosit6 adatai,
- atulajdoni hanyad,
- atdkerész befizetési hataridok és osszegek,
- abefizetések teljesitésének modja (készpénz, apport).
Tokevaltozasanalitikus nyilvantartasa tartalmazza:
- anodvekedés, csokkenés Osszegét,
- avaltozas jogcimét, keltét.
Eredménytartalékhoz kapcsolodd analitikus nyilvantartas tartalmazza:
- aképzett eredménytartalék Osszegét,
- afelhasznélasok Osszegét,
- az eredménytartalékbol tortént lekotés céljat, 6sszegét, iddtartamat.
A lekotott tartalék analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
- alekotés fajtajat, osszegét,
- alekotés idopontjat,
- alekotés feloldasanak varhato idépontjat,

% Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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- afelhasznalas 6sszegét, idopontjat.

6.1.5.2. A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése
A fokonyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkésébb a mérlegkészitést megelézden a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.
Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utolag is ellendrizheté moédon dokumentalni kell.

6.1.6. Sajdt toke valtozdasainak bemutatdsa a kiegészité mellékletben
A sajat toke elemeivel kapcsolatban a kiegészité mellékletnek az alabbiakat kell tartalmaznia:
- A jegyzett toke iizleti évben bekdvetkezett valtozasait.
- A lekotott tartalék sszegét jogcimenként megbontva.

6.2. Céltartalékok

6.2.1. Céltartalékok fogalma, f6bb jellemzoi
A céltartalék olyan passziva, mellyel az Egyetem:
- az Ovatossag €s az 0sszemérés elvébol kiindulva pontositja az eredményt,
- fedezetet teremt a targyiddszakbol eredd, de a kdvetkezd év(ek)ben varhatéan jelentkezo
kotelezettségekre, koltségekre, raforditasokra.

6.2.2. Fokonyvi szamlak tartalma

6.2.2.1. Céltartalék a varhato kitelezettségekre
Azokra a fizetési kotelezettségekre kell céltartalékot képezni — az addzés eldtti eredmény
terhére —, amelyek a mérlegkészités idOpontjdig rendelkezésre 4llo6 informacidk alapjan
varhatéan fel fognak mertilni, de az 0sszeg, vagy az esedékesség idOpontja bizonytalan, és
azokra az Egyetem mas modon még nem biztositott fedezetet.

6.2.2.2. Céltartalék a jovobeni koltségekre
Az Egyetem azon varhatd, jelentds Osszegli, idészakonként i1smétlodd koltségeire képezhet
céltartalékot — az addzas eldtti eredmény terhére —, melyek Osszege, vagy felmeriilésének
1dépontja mérlegkészitéskor még bizonytalan.
Nem képezhetd céltartalék a szokasos iizletmenet keretében felmeriilt, valamint a passziv
elhatarolas korébe tartozo koltségekre.

6.2.2.3. Arfolyamveszteség idobeli elhatdroldsa alapjin képzett céltartalék
A beruhazasokhoz, vagyoni értékil jogok beszerzéséhez kapcsoldodo devizatartozasok halasztott
raforditasként elhatarolt, nem realizalt arfolyamveszteség utan képzett céltartalék Osszegét
szamolja el ilyen cimen az Egyetem.
A céltartalék 0sszege az év végén elhatdrolt halmozott 6sszegnek a hitel felvételétdl eltelt 1do,
¢s a hitel figyelembe vehetd futamidejének aranyaval szamitott részével egyenlo.
A figyelembe vehetd futamidd nem lehet hosszabb a hitel futamidejénél, illetve a hitelbdl
finanszirozott targyi eszkoz, vagyoni értékli jog varhatd élettartaménal, ha rovidebb, mint a
hitel futamideje.
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6.2.2.4. Egyéb céltartalék
Az Egyetem altal az elobbiektol eltérd céllal, és cimen képzett céltartalékait tartalmazza a
szamla.

6.2.3. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei
42. Céltartalékok szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletezo6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)

Céltartalék képzés varhato kotelezettségekre  (Céltartalék megsziintetése

Céltartalék képzés jovobeni koltségekre

Egyéb céltartalék képzés

6.2.4. “Kiemelt gazdasdagi események
Céltartalék képzése zaraskor, varhatd kotelezettségekre
T 865. Céltartalék képzése K 421. Céltartalék a varhat6
kotelezettségekre

Céltartalék képzése zaraskor, jovObeni koltségekre
| T 865. Céltartalék képzése | K 422. Céltartalék a jovObeni koltségekre |

Céltartalék képzése zaraskor, nem realizalt arfolyamveszteség idobeli elhatarolasa alapjan
T 865. Céltartalék képzése K  424.  Arfolyamveszteség  id6beli
elhatdrolasa alapjan képzett céltartalék

Céltartalék képzése zardskor, egyéb célra
| T 865. Céltartalék képzése | K 429. Egyéb céltartalék |

Céltartalék feloldasa
T 421, 422, 424, 429. Céltartalékok K  965. Céltartalékok  felhasznalasa
(csokkenése, megsziinése)

6.2.5. Céltartalékok analitikus nyilvantartisa

6.2.5.1. Az analitikus nyilvantartas bizonylatai
A képzett céltartalékok analitikus nyilvantartdsdhoz a varhatd koltségek, kotelezettségek
0sszegérdl jogcimenként vezetett analitikus nyilvantartas sziikséges, melyben a kovetkezdket
sziikséges feltiintetni:
- aképzett céltartalék osszege,
- afelhasznalt céltartalék Osszege
- afelhasznalas idépontja és jogcime,
- akapcsolodd mellékszamitasokat, illetve hivatkozasi szdmukat.
Az analitikaban a kovetkezd jogcimek alapjan célszeri megbontani a céltartalék képzéseket a
varhat6 koltségekre:
- fenntartasi koltségek,

40 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szentusi hatarozat, hatdlyos 2021. januar h6 27. napjatol.
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- atszervezési koltségek,

- kornyezetvédelemmel kapcsolatos koltségek.

Az analitikaban a kovetkez6 jogecimek alapjan célszerti megbontani a céltartalék képzéseket a
varhato kotelezettségekre:

- garancidlis kotelezettség,

- fiiggd kotelezettség,

- biztos (jovobeni) kotelezettség,

- korengedményes nyugdij,

- végkielégités,

- kornyezetvédelmi kotelezettség.

Fiiggd kotelezettség az olyan, altaldban harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség,
amely a mérleg fordulonapjan fennall, de mérlegtételként szerepeltetése jovobeni eseményektol
fligg. Ide tartoznak:

- akezességvallalas,

- az opcios ligyletek,

- ale nem zart peres iigyekkel kapcsolatban varhato kotelezettség.

Biztos (jovobeni) kotelezettség az olyan visszavonhatatlan kotelezettség, amely a mérleg
fordulénapjan mar fennall, de a szerz6dés teljesitése még nem tortént meg, ezért
mérlegtételként nem szerepeltethetd. Ide tartoznak:

- ahataridés adasvételi tigyek,

- aswap ligyletek hataridds része miatti kotelezettségek.

6.2.5.2. A fokonyvi- és analitikus nyilvantartds egyeztetése
A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkés6bb a mérlegkészitést megelézéen a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.
Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelos. Az egyeztetés tényét minden esetben utolag is ellendrizheté moédon dokumentalni kell.

6.2.6. Céltartalékok valtozasainak bemutatdsa a kiegészité mellékletben

A képzett céltartalék, illetve annak felhasznalasa 6sszegét a kiegészité mellékletben jogcimek
szerint részletesen be kell mutatni, illetve ha az 6sszege az el6z0 évitdl jelentdsen eltér, akkor
azt a kiegészitd mellékletben indokolni kell.

Be kell mutatni tovabba a kornyezetvédelmi kotelezettségek és a kornyezet védelmét szolgalod
jovobeni koltségek fedezetére képzett targyévi €s el6zo évi céltartalék Gsszegét.

6.3. Kotelezettségek
6.3.1. Kotelezettségek fogalma, fobb jellemzdi

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi €s egyéb szerzddésekbdl eredd,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallito, a vallalkozo, a szolgaltatd, a
hitelez6, a kolcsont nyujté altal mar teljesitett, az Egyetem altal elfogadott, elismert
szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznytjtashoz, valamint a kincstari vagyon, az dnkorményzati
vagyon részét képezd eszkozok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténd -
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kezelésbevételéhez kapcsolodnak. A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszl és rovid
lejaratuak.

6.3.2. Fokonyvi szamlak tartalma

6.3.2.1. Hosszu lejaratu kotelezettségek
Az Egyetem altal vallalt azon kotelezettségeket mutatjak tipusonként a szdmlak, melyek
lejarata egy évnél hosszabb.
Az altalanos hosszu lejarata hitelek, kolcsonok Osszegét az adott évben esedékes torlesztések
levonasaval kell kimutatni.

6.3.2.2. Rovid lejaratu kolcsonok, hitelek
Az egy évnél rovidebb lejarata kolesonodk, hitelek mar kifizetett torlesztésekkel csokkentett
Osszegét tartalmazzak a szamlak.

6.3.2.3. Vevoktol kapott eldlegek
A szamlan az Egyetem a vevotdl kapott eldlegek befolyt 0sszegét tartja nyilvan.

6.3.2.4. Szallitok
Az alabbi szamlék az aruszallitasbol és szolgaltatas igénybevételébdl adodod (az eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi add Osszegét is tartalmazo) kotelezettségek kimutatisara
szolgélnak, a tartozasok kiegyenlitéséig.

6.3.2.5. Beruhazasi szallitok
Az alabbi szamlak a beruhazas, felujitas végzésével kapcsolatos (az eldzetesen felszamitott
altalanos forgalmi ado Osszegét is tartalmazd) kotelezettségek kimutatasara szolgalnak, a
tartozasok kiegyenlitéséig.

6.3.3. Tarsasdgi ado elszamoldsa

A szamla az Egyetem altal a targyévet terheld tarsasagi ado eldlegeként befizetett 6sszegeket
tartalmazza, valamint az el6z6 évi szamitott tarsasagi ado €és az annak eldlegeként befizetett
Osszegek kiilonbozeteként adodo kotelezettségnek ¢és e kotelezettség megfizetésének
elszamolasara szolgal.

6.3.3.1. Személyi jovedelemado elszamoldsa
A személyi jovedelemado-koteles jovedelmekbdl levont jovedelemado, és jovedelemado
eldleg, és ezek adohatosag részére tortént atutalasanak kimutatasara szolgal a szamla.

6.3.3.2. Koltségvetési befizetési kotelezettségek
A szamla azon koltségvetésnek fizetendd adok, hozzdjarulasok eldirasanak nyilvantartasara
szolgal, amelyeknek nincs kijeldlve kiilon fokonyvi szdmla. A szamla jogcimenként kiilon
alszamlékra bontando.

6.3.3.3. Koltségvetési befizetési kotelezettségek teljesitése
A szadmla azon koltségvetésnek fizetendd adok, hozzajarulasok pénziigyi rendezésének
nyilvantartasara szolgéal, amelyeknek nincs kijelolve kiilon fokonyvi szdmla. A szamla
jogcimenként, a 463-as szamla bontasaval egyezden, kiilon alszamlékra bontando.
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6.3.3.4. Vam és pénziigyi elszamoldsi szamla
Az Egyetemnek a Vam- és pénziigy6rséggel szemben keletkezett minden kotelezettségét ezen
a szamlan kell kimutatni, ideértve a vamkoltséget, a vamkezelési dijat és a vammal egyiitt
kiszabott egyéb adodkat és illetékeket. A szamlat a kiilonbozd tipusu kotelezettségek
elkiilonitése céljabol tovabbi alszamlakra bontja az Egyetem.

6.3.3.5. Elozetesen felszamitott altaldanos forgalmi ado
Az Egyetem altal beszerzéskor, szolgaltatas igénybevételekor beérkezett szamlan feltiintetett
elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasara szolgal.

6.3.3.6. Fizetendd altalanos forgalmi ado
Az Egyetem 4altal kibocsatott szamlakon feltlintetett (fizetendd) altaldnos forgalmi ado
elszdmolasara szolgél a szamla.

6.3.3.7. Altaldnos forgalmi ado elszamoldsi szdmla
Az Egyetem a vamhatosag részére teljesitett altaldnos forgalmi ado befizetéseket, illetve a
vamhatosag altal teljesitett visszafizetéseket tarja nyilvan a szamlan.

6.3.3.8. Helyi adok elszamoldsi szamla
A helyi 6nkorményzattal szemben fennalld, az egyes alszadmlak szerint részletezett, adofizetési
kotelezettséget tarja nyilvan az Egyetem a szamlan.

6.3.3.9. Jovedelem elszamoldsi szamla
A szdmla az Egyetem altal fizetendé munkabérek, munkadijak, egyéb bérjellegli kifizetések,
adozott eredményt terheld jovedelmek elszamolasara szolgal. A szdmlan mutatandé még ki az
Egyetem altal fizetett — a keres6képtelenség elsd 15 napjéra jutd — tdppénz is.

6.3.3.10. Fel nem vett jarandosagok
Az Egyetem a szamlan a 381-es szdmlaval szemben elszamolt, de ténylegesen ki nem fizetett
munkabérek (munkadijak, stb.) 6sszegét mutatja ki.

6.3.3.11. Tarsadalombiztositdsi kitelezettség
Az Egyetemet terheld, fizetend0 tarsadalombiztositasi jarulék, valamint az egyes
jarandosagokbdl levont nyugdijjarulék, egészségbiztositasi jarulék dsszegét kell nyilvantartani
a szamlan.

6.3.3.12. Elkiilonitett alapokkal kapcsolatos befizetések
Az elkiilonitett allami pénzalapokkal szembeni kotelezettségek nyilvantartasara szolgal a
szamla, amelyet az egyes jogcimek szerint kiilon alszamlékra bont az Egyetem.

6.3.3.13. Rovid lejaratu egyéb kotelezettségek munkavallalokkal szemben
A szamldn a munkavallaloktol, tagoktol levont, més szervezetek részére tovabbitando
Osszegeket (kartérités, letiltas, szakszervezeti tagdij, magan nyugdijpénztari elszamolasok, stb.)
kell kimutatni.
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6.3.3.14.*1Rjvid lejaratii egyéb kitelezettségek hallgatékkal szemben
A szamlan a hallgatokkal szembeni, mas szervezetek altal folydsitott, tovabbitand6 6sszegeket
(6sztondij, lakhatasi tamogatas, stb.) kell kKimutatni.

6.3.3.15. Kiilonféle rovid lejaratu egyéb kitelezettségek
A szamlacsoportban kiilon szamlaval nem rendelkezd egyéb kotelezettségek nyilvantartasara

szolgal a szamla. Amely az egyes kotelezettségek tipusanak megfeleléen tovabb bontando.

6.3.4. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei

43-47. Kotelezettségek szamlacsoportokon beliili szamlak, alszamlak,

[részletezd szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Hitelfelvétel Hiteltorlesztés
Kolcsonfelvétel Kolcsontorlesztés
Szallitoi teljesités Kotelezettség elengedése
Adok, jarulékok levonasa, eldirasa Szallit6 kiegyenlitése
Egyéb novekedés Adok, jarulékok atutalasa

Egyéb csokkenés

6.3.5. Kiemelt gazdasdgi események
6.3.6.
6.3.6.1. “’Hosszui lejaratu hitelekkel kapcsolatos gazdasdagi események elszamoldsa
Hitelkamat t0késitése

| T 871. Fizetendd kamatok | K 444. Beruhazasi és fejlesztési hitelek \
Hitel elengedése, ha eszk6z kapcsolddik hozza, az elengedett 6sszeg elszamoldsa
T 444. Beruhazasi és fejlesztési hitelek K 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jard
bevételek

Az elengedett kolcson 6sszegének idébeli elhatarolasa
T 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jard | K 4831. Elengedett kotelezettségek miatti
bevételek elhatarolas

Az eszkbzzel kapcesolatos elszamolt koltségekkel ardnyos Osszeg feloldésa év végén
T 4831. Elengedett kotelezettségek miatti | K 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jard
elhatarolas bevételek

Hitel elengedése, ha eszkdz nem kapcsolodik hozza, az elengedett Osszeg elszamolasa
T 444. Beruhazasi és fejlesztési hitelek K 9696. Egyéb vagyonnovekedéssel jard
bevételek

Devizahitelek mérlegfordulo-napi értékelése, jelentésnek mindsitett arfolyamveszteség
elszdmolasa

41 Moédositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
42 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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| T 368. Kiilsnféle egyéb kovetelések | K 444. Beruhazasi és fejlesztési hitelek \

Jelentésnek mindsitett arfolyamnyereség elszdmolasa
| T 444. Beruhazasi és fejlesztési hitelek | K 368. Kiilonféle egyéb kovetelések |

Beruhazashoz, vagyoni értékii joghoz kozvetleniil kapcsolodd devizahitelek mérlegfordulonapi
érté-keléséhez kapcsolodo tételek

Beruhazashoz, vagyoni  értékli  joghoz  kozvetleniil  kapcsolédd — devizahitelek
arfolyamnyereségének elszdmoldsa az lizembe helyezésig terjedd iddszakra

| T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések | K 161. Befejezetlen beruhazasok |

Beruhazashoz, vagyoni  értékli  joghoz  kozvetleniil  kapcsolodd — devizahitelek
arfolyamveszteségének elszamoldsa az iizembe helyezésig terjedd idészakra
\ T 161. Befejezetlen beruhdzasok ‘ K 368. Kiilonféle egyéb kovetelések ‘

Beruhdzashoz, vagyoni  értékii  joghoz  kozvetleniill kapcsolédd  devizahitelek
arfolyamnyereséggel nem ellentételezett, elszdmolt arfolyamveszteségének elhatirolasa

T 393. Devizakotelezettségek | K 876.  Atvaltaskori,  értékeléskori
arfolyamveszteségének elhatarolasa arfolyamveszteség

Elhatéarolt arfolyamveszteség utan céltartalék képzése, annak évenkénti korrekcidja

| T 865. Céltartalék képzése | K 429. Egyéb céltartalék |
Torlesztéskor, visszafizetéskor az elhatarolds aranyos részének feloldasa
T 876.  Atvaltaskori,  értékeléskori | K 393. Devizakotelezettségek
arfolyamveszteség arfolyamveszteségének elhataroldsa

Képzett céltartalék feloldasa
T 429. Egyéb céltartalek K 965. Céltartalékok  felhasznalasa
(csokkenése, megsziinése)

6.3.6.2. Rovid lejaratu kélcsonokkel kapcsolatos gazdasdagi események elszamoldsa
A rovid lejarata kolcsonokkel kapcsolatos gazdasagi események elszdmolasanak menete a
hosszl lejarati kolcsondk elszamolasaival azonos. Eltérés csupan a 43, 441, 446, 447.-as
szamlak helyett alkalmazott szamlak tekintetében van, melyek a 451. 458. 459.

6.3.6.3. Rovid lejaratu hitelekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsa
A rovid lejarath hitelekkel kapcsolatos gazdasagi események elszdmoldsanak menete a hosszl
lejaratu hitelek elszamolédsaival azonos. Eltérés csupan a 444.-es szamla helyett alkalmazott
szamlak tekintetében van, mely a 452.

6.3.6.4. Vevétol kapott elélegekkel kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsa

Elbleg jovairdsa
\ T 38. Pénzeszk6zok \ K 453. Vev6tdl kapott eldlegek \

Fizetendd AFA elszamolésa
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| T 38. Pénzeszkozok | K 467. Fizetend6 AFA |
6.3.6.5. “3Aruszdllitdsbol és szolgdltatisbol eredd kitelezettségekkel (szdllitokkal)
kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsa
Eszkbzbeszerzés, igénybe vett szolgaltatds szamlazott értékének elszamolasa

T 1. Beruhazasok,
T 5. Koltségnemek

K 454, 455. Szallitok

Szdmlaban felszamitott visszaigényelhetd AFA elszamol4sa

| T 466. El3zetesen felszamitott AFA

| K 454, 455. Szallitok

Szdmlaban felszamitott vissza nem igényelheté AFA elszamolasa

T 1. Beruhazasok,
T 5. Koltségnemek

K 454, 455. Szallitok

Adott eldlegek atvezetése a teljesitést kovetden

| T 454, 455. Szallitok

| K 351-355. Adott elélegek |

Kapcsolodd AFA atvezetése

| T 454, 455. Szallitok

‘ K 466. Elozetesen felszamitott AFA ‘

Kapott engedmény, visszakiildés miatti helyesbités elszdmoladsa

T 1. Beruhazasok,
T 5. Koltségnemek

T 454, 455. Szallitok

Kapcsolodo visszaigényelhetd AFA elszdamolésa

| T 454, 455. Szallitok

| K 466. Elézetesen felszamitott AFA

Kapcsolddo vissza nem igényelheté AFA elszamolasa

T 1. Beruhazasok,
T 5. Koltségnemek

T 454, 455. Szallitok

6.3.6.6. “‘Koltségvetéssel szembeni tartozdsokkal kapcsolatos gazdasdgi események

elszamolasa

Tarsasagi ad6 adoeldleg utaldsa év kdzben

‘ T 461. Tarsasagi add elszamolasa

‘ K 384. Elszdmolasi betétszamla ‘

Targyévi ado bevalldsa, eldirdsa

| T 891. Térsaségi ado

\ K 461. Tarsasagi ado elszamolasa \

Személyi jovedelemado addeldleg, ado levondsa a jovedelmekbdl

| T 471. Jévedelem elszamolési szamla

‘ K 462. Személyi jovedelemadd elszamolésa ‘

Koltségvetési befizetési kotelezettségek eldirasa, a beszerzéshez kapcsolddo, a bekeriilési érték

részét képezd kotelezettségek eldirdsa

T 1. Beruhazasok K 463. Koltségvetési befizetési
kotelezettségek
4 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar h6 27. napjatol.
4 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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T 55. Koltségként elszdmolandd adok, | K 463. Koltségvetési befizetési
jarulékok, termékdij kotelezettségek
Szocidlis hozzéjarulasi ado
T 555. Szocialis hozzajarulasi add K 4633. Szocidlis hozzéjarulasi ado
kotelezettség
Rehabilitacids hozzéjarulas
T 556. Rehabilitacios hozzajarulas K 4741 Rehabilitdiciés  hozzjarulési
kotelezettség
Egészségiigyi hozzajarulas
T 553. Egészségligyi hozzajarulas K 4639. Egészségligyi  hozzéjarulas
befizetési kotelezettség
Birsag, késedelmi kamat eldirdsa
T 863. Mérleg fordulonap el6tt bekdvetkezett | K 463. Koltségvetési befizetési
eseményeknek az iizleti évhez kapcsolddo | kotelezettségek
raforditasai
Koltségvetési befizetési kotelezettségek teljesitése
T 464. Koltségvetési befizetési | K 384. Elszdmolési betétszamla
kotelezettségek teljesitése
Szamlak zarés elotti rendezése, teljesités atvezetése
T 463. Koltségvetési befizetési | K 464. Koltségvetési befizetési
kotelezettségek kotelezettségek teljesitése

6.3.6.7. ®Viamhatésaggal kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsa
Kivetett vamkoltségek, egyéb vamterhek elszdmolasa

T 1. Beruhazasok,
T 51. Anyagkoltség

K 465. Vam- és pénziigydrség elszdmolasi
szamla

Visszaigényelhet6 kivetett import AFA elszamol4sa

T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések

K 465. Vam- és pénziigyOrség elszamolasi
szdmla

Vissza nem igényelhet6 kivetett import AFA elszamolésa

T 1. Beruhazasok,
T 51. Anyagkoltség

K 465. Vam- és pénziigyOrség elszdmolasi
szémla

AFA visszaigénylés elszamolasa a tartozas kiegyenlitését kovetéen

4 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, h
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| T 466. Elézetesen felszamitott AFA

| K 368. Kiilonféle egyéb kovetelések \

6.3.6.8. ““Altaldnos forgalmi adéval kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldasa
Aktivalt sajat teljesitmények utan felszamitott levonhatd AFA elszdmolésa

| T 466. Elézetesen felszamitott AFA

| K 467. Fizetendd AFA |

Megosztott elézetesen felszamitott AFA le nem vonhaté hanyada

T 1. Beruhazasok,
T 51. Anyagkoltség

K 466. Elézetesen felszamitott AFA

Szamlak rendezése a kovetkezO lizleti év nyitasat kovetden, eldzetesen felszamitott AFA

atvezetése

T 468. Altalanos forgalmi add elszamolasi
szamla

K 466. Elézetesen felszamitott AFA

Fizetendd AFA atvezetése

T 467. Fizetendé AFA

K 468. Altalanos forgalmi adé elszamolasi
szamla

6.3.6.9. Helyi adokkal kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsa
Kivetett, bevallott helyi addk, illetékek, hozzajaruldsok eldirasa

| T 868. Helyi addk, illetékek, hozzajarulasok

| K 469. Helyi adok elszamolasi szamla

6.3.6.10.Munkavdllalokkal kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsa
Bérkoltségek, személyi jellegli egyéb kifizetések elszamolasa

T 54. Bérkoltség,
kifizetések

Személyi jellegli egyéb

K 471. Jovedelem elszamolasi szamla

Elszdmolt tarsadalombiztositasi juttatasok elszdmolésa (ha az Egyetem kifizet6hely)

| T 473. Jovedelem elszamolési szamla

| K 471. Jévedelem elszamolési szamla |

Nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulék elszamoldsa

| T 471. Jovedelem elszamolési szamla

| K 473. Jovedelem elszdmolési szamla |

Tarsadalombiztositasi jarulék

T 471. Jovedelem elszamolasi szamla

K 4636. Biztositottol levont

tarsadalombiztositasi jarulék kotelezettség

Személyi jovedelemado, adoeldleg elszamolds

| T 471. Jovedelem elszamolasi szamla

| K 462. Személyi jovedelemado elszamoldsa |

Eloirt tartozasok elszamolasa

T 471. Jovedelem elszamolasi szamla K 361. Munkavallalokkal  szembeni
kovetelések
El6 nem irt tartozasok (letiltasok) elszamolédsa
46 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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T 471. Jovedelem elszamolasi szamla K 476. Rovid lejarati egyéb kotelezettségek
munkavallalokkal szemben

Netto jovedelem folydsitasa
| T 471. Jovedelem elszamolasi szamla | K 38. Pénzeszkozok |

6.3.6.11.%" Tarsadalombiztositisi kotelezettségekkel kapcsolatos gazdasdagi események

elszamolasa
Munkaltatot terheld nyugdijbiztositasi jarulék, EKHO elszdmoldsa
T 55. Nyugdijbiztositasi ¢s | K 473. Tarsadalombiztositasi kotelezettség

egészségbiztositdsi jarulék

Fel nem vett juttatdsok visszavezetése
‘ T 472. Fel nem vett jarand6sagok ‘ K 473. Tarsadalombiztositasi kotelezettség ‘

Tappénz-hozzajarulas elszamolasa
‘ T 557. Tappénz hozzajarulas ‘ K 473. Tarsadalombiztositasi kotelezettség ‘

6.3.7. Kotelezettségek analitikus nyilvantartisa

6.3.7.1. Az analitikus nyilvantartds bizonylatai

Hitelek, kdlesonok analitikus nyilvantartasa tartalmazza:

- A hitel, kolcson folyositasanak adatait,

- A folyosités id6pontjat,

- A visszafizetés esedékességét,

- A ténylegesen folyositott 6sszeget,

- A torlesztés idopontjait és az évente esedékes torlesztések dsszegeit,

- A kamatterhelésekre vonatkozo6 informacidkat,

- A devizaban kapott hitelek, kolcsonok esetében devizanemenként a deviza Osszegét, az
atszamitasnal alkalmazott arfolyamot, €s az értékvesztés 6sszegét.

A vevOktdl kapott eldlegek analitikus nyilvantartasa tartalmazza:

- avevo azonositd adatait,

- aszerzddés azonosito adatait,

- akapott eldleg 0sszegét és altalanos forgalmi ado tartalmat,

- apénziigyi teljesités idopontjat,

- azelbleg felhasznaldsara vonatkozoé esetleges kikotések, korlatozasok,

- azeldleg felhasznalasdnak Osszege ¢és ideje,

- a devizdban kapott eldlegeknél a devizanem megnevezését, Osszegét, az atszamitasnal
alkalmazott arfolyamot, és a végrehajtott leértékelések dsszegét.

A szallitokrol vezetett analitikus nyilvantartas tartalmazza:

- aszallité azonosito adatait,

- aszamla azonositd adatait,

- ateljesités, a szamldzas, a pénziigyi kiegyenlités id6pontjat,

- aszamlazott Osszeget €s annak altalanos forgalmi adé tartalmat,
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- az adott elélegek altalanos forgalmi adot is tartalmazé Gsszegeit,

- avisszaruk, engedmények értékét,

- a tényleges pénziigyi kiegyenlitésre vonatkozd informacidkat (6sszeg, kelet, bizonylat
sorszama),

- amérleg fordulonapjaig beérkezett, de nem szamlazott szallitdsokat,

- a kiulfoldi szallitonal a pénznem megnevezését, a kotelezettség deviza Osszegét, az
atszamitasnal alkalmazott arfolyamot, és az elszamolt értékvesztések dsszegét.

A szallitokkal szembeni kotelezettségek analitikus nyilvantartisira az az EOS Ugyviteli
Rendszer nyilvantartasait kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele,

A beérkezett szamlak és az elbzetesen felszamitott
altalanos forgalmi ad6 nyilvantartasa

Kimend szamlak nyilvantartasa

Az adok, hozzajaruldsok nyilvantartasa tartalmazza az adohatosaggal, az elkiilonitett alapokkal,
az onkormanyzatokkal és a vamhatosaggal adonemenként elkiilonitve, az évente keletkezett
kotelezettségeket és azok pénziigyi rendezését.
6.3.7.2. A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkésébb a mérlegkészitést megel6zéen a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.

Az analitikus nyilvantartads vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utolag is ellenérizheté modon dokumentalni kell.

6.3.8. Kotelezettségek valtozdsainak bemutatisa a kiegészité mellékletben

A kiegészitd melléklet a kitelezettségekkel kapcsolatban az aldbbiakat tartalmazza:

- a mérlegben kimutatott kotelezettségek koziil azoknak a kotelezettségeknek a teljes
Osszegét, melyek a hatralévé futamideje meghaladja az 6t évet,

- azokat a pénziigyi kotelezettségeket, amelyek a pénziigyi helyezet értékelése szempontjabol
fontosak, de a mérlegben nem szerepelnek,

- arodvid lejarata kotelezettségek kozeé athelyezett tételeket,

- az elengedett, eléviilt illetve atvallalt kotelezettségek Osszegét, amennyiben azok
eredményre gyakorolt hatdsa jelentds,

6.4. Passziv iddbeli elhatarolasok
6.4.1. Passziv idobeli elhatdroldasok fogalma, f6bb jellemzdi

Passziv idébeli elhatarolasként mutatandd ki minden olyan koltséget, raforditast illetve bevételt
érint6 évek kozotti elhataroléas, amely a targyévi eredményt csokkenti.
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6.4.2. Fokonyvi szamlak tartalma

6.4.2.1. Befolyt, elszamolt bevételek elhatdaroldsa
A szamla a mérleg fordulonapja el6tt befolyt, elszamolt bevételek elszamolasara szolgal,
amelyek a targyévet kovet6 évet illetik meg.

6.4.2.2. Koltségek ellentételezésére kapott tamogatdsok elhatdroldisa
Az egyéb bevételként, koltségek -ellentételezésére elszamolt tdmogatasok koltségekkel,
raforditasokkal nem ellentételezett Gsszegének kimutatasara szolgal a szamla.

6.4.2.3. Meérleg fordulonap elotti idoszakot terhelé koltségek, rdaforditasok
elhataroldasa

A kovetkezd tételek keriilnek a szamlan kimutatasra:

- a mérleg forduldnapja utan felmertiilt olyan koltségek, raforditdsok, amelyek a mérleggel
lezart id6szakot terhelik,

- a targyévhez kapcsolodd, de csak a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités idOpontja
kozott ismertté valt kartéritési igény, kartérités, késedelmi kamat, birésagi koltség,

- amérleggel lezart lizleti évhez kapcsolodo, jovahagyott, kotelezettségként ki nem mutatott
prémium, jutalom és azok jaruléka.

6.4.2.4. Halasztott bevételek
Az egyes rendkiviili bevételként elszamolt tételek értéke keriil elhatdrolasra ezen a szdmlan,
ugymint:
- Elengedett kotelezettségek miatti elhatdrolés
- Fejlesztési célra kapott tdimogatasok elhatarolasa
- Térités nélkill atvett eszkdzok értékének elhatarolasa

6.4.3. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei

48. Passziv idobeli elhatarolasok szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletez6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)

Befolyt arbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa Elhatarolasok feloldéasa

Iddaranyosan fizetendd kamat elhatdrolasa Egyéb csokkenések
Fizetendd birsagok, kotbérek elhatarolasa

Kifizetett koltségek elhatarolasa

Egyéb novekedések

6.4.4. *“Kiemelt gazdasdgi események
Targyévet kovetd évet illetd befolyt bevételek elhatarolasa
T 91-92. Ertékesités bevétele K 4811. Befolyt, elszamolt bevételek
elhatdrolasa

49 Moédositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Meérleggel lezart tizleti évhez kapcsolodo jovahagyott prémium, jutalom kotelezettségként még
el nem szamolt 6sszegének elhataroldsa

T 54. Bérkoltség K 4821. Mérleg fordulonap el6tti idészakot
terheld koltségek, raforditasok elhatdrolasa

Elhatérolt prémiumot, jutalmat terheld jarulékok elhatdrolisa
T 55. Bérjarulékok K 4821. Mérleg fordulonap el6tti idészakot
terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

Targyévet terheld még el nem szdmolt koltségek elhatdroldsa
T 51-56. Koltség nemek K 4821. Mérleg forduldnap elotti idészakot
terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

Meérlegkészitésig ismertté valt kartéritések, késedelmi kamatok, birsdgok elhatdroldsa

T 864. Mérleg fordulonap eldtt bekovetkezett | K 4821. Mérleg fordulonap eldtti idészakot
eseményeknek az tlizleti évhez kapcsolddo | terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa
raforditésai

Mérleggel lezért iddszakot idéardnyosan terheld kamatok elhatdrolasa
T 871. Fizetendé kamatok, kamatjellegti | K 4821. Mérleg fordulonap elétti id6szakot
raforditasok terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

Kiilfoldi fizetdeszkozre szolo eszkdzok és kotelezettségek mérlegforduld-napi értékelésébol
szarmazo dsszevont (jelentds 0sszegil) arfolyamnyereség elhatarolasa

T 976. Atvaltasi, értékeléskori | K 481. Devizaeszk6zok és

arfolyamnyereség devizakotelezettségek ~ mérlegfordulo-napi
értékelése arfolyamnyereségének
elhatdrolasa

6.4.5. Passziv idobeli elhatdrolasok analitikus nyilvantartdsa

6.4.5.1. Az analitikus nyilvantartds bizonylatai
A passziv idObeli elhatarolasok analitikajanak legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- annak az eseménynek a meghatarozasat, amely az id6beli elhatarolast eléidézte,
- aziddbeli elhatarolas képzésének idépontjat,
- akeépzett idobeli elhatarolas Gsszegét,
- az iddbeli elhatarolas Osszegének meghatarozasat alatdmasztod bizonylatok megnevezését,
egyértelmil azonositasat,
- aziddbeli elhatarolas 6sszegében bekovetkezett valtozas iddpont;jat,
- aziddbeli elhatarolas Osszegében bekdvetkezett valtozas nagysagat €s iranyat.

6.4.5.2. OA f6kényvi- és analitikus nyilvantartds egyeztetése
A fékonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkésébb a mérlegkészitést megel6zden a mérleggel lezart évet kovetd év februar 15-ig kell
elvégezni.

% Moédositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2021.01.27.



64 Szamlarend

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a csoportvezetd
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellendrizheté moédon dokumentalni kell.

6.4.6. Passziv idobeli elhataroldasok valtozasainak bemutatdsa a kiegészité mellékletben

A kiegészitdé melléklet a passziv iddébeli elhatarolasokkal kapcsolatban az alabbiakat

tartalmazza:

- a jelentds Osszegli elhatarolasokat, a kovetkezd évi eredményt és a pénziigyi helyzetet
befolyasold hatasuk miatt.

6.5. Evi mérlegszamlak

A szamlaosztaly szamlai a targyévi szamldk megnyitasahoz, lezarasahoz, illetve az addzott
eredmény meghatarozasdhoz sziikségesek. A szamléak a kovetkezok:

- Nyitomérleg szamla

- Zéarémérleg szamla

- Adozott eredmény elszamolasa
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7. KOLTSEG NEMEK

A szamlaosztdly a beszdmolasi iddszakban felmeriilt koltségek, koltség nemenkénti
kimutatasara szolgal.
A koltségek elszdmolasa a szamviteli politikdban meghatarozott elvek szerint torténik.

7.1. Anyagkoltség
7.1.1. SAnyagkoltség fogalma fébb jellemzdi

Az anyagkoltség szamlaosztaly szamldinak vezetése a készletszamlak év kdzbeni vezetésének
fliggvényében valtozik.

Az Egyetem a készletszamlait év kozben folyamatosan nem vezeti, az anyagkdltséget
beszerzéskor koltségként szamolja el.

7.1.2. Fokonyvi szamldk tartalma

7.1.2.1. Vasarolt anyagok kéltségei
A szamla tartalmazza az Egyetem altal vasarolt, felhasznalt anyagokat, energiat a szamviteli
politikdban meghatarozott nyilvantartasi rend szerint. A szdmlat az igényeknek megfelelden a
tovabbi alszamlakra javasolt bontani:
- lizemanyagok koltségei,
- fitdéanyag koltségei,
- villamosenergia-felhasznalas koltségei,
- vizfelhasznalas koltségei.

7.1.2.2. 52Egy éven beliil elhaszndalédoé anyagi eszkizok kiltségei
Az egy éven belill elhaszndlodo eszkozok koltségeit tartalmazza a szamla, amely az egy éven

beliil elhasznald6do szerszamok, munkaruha, véddruha koltségeit.

7.1.2.3. Egyéb anyagkoltség
Az elézéekben meg nem nevezett egyéb anyagkoltség kimutatasara szolgél a szamla.

7.1.3. A fokonyvi szamlak érték megniovekedésének, csokkenésének jogcimei

51. Anyagkoltség szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletezo szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)

Anyagbeszerzés (nem vezetnek folyamatos| Arengedmény (nem vezetnek folyamatos
nyilvantartdst) nyilvantartést)

Alapanyag-felhasznalas Egyéb csokkenés

Irodaszer vasarlas

Energiahordozok felhasznélasa

51 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
52 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Egyéb novekedés

7.1.4. SKiemelt gazdasdgi események
Anyag, anyagi eszkdz felhasznalasa
| T 511-519. Anyagkéltség | K 454. Szallito |

Készletszamladk egyenlegének korrigéldsa a leltar szerinti zard értékre, ha a zarokészlet
nagyobb, mint a nyitokészlet
| T 21-22. Anyagok | K 511-519. Anyagkéltség |

Készletszamlak egyenlegének korrigalasa a leltar szerinti zard értékre, ha a zarokészlet kisebb,
mint a nyitokészlet
| T 511-519. Anyagkoltség | K 21-22. Anyagok |

7.2. Igénybevett szolgaltatasok koltségei

7.2.1. Igénybevett szolgdltatasok fogalma, fobb jellemzdi
A mas vallalkozas éltal teljesitett szolgaltatds értékének elszdmoldsa torténik e cim alatt. A
fokonyvi szamlak tatalmandl megnevezett szolgaltatdsok tartoznak az igénybevett
szolgaltatasok kozé.

7.2.2.  Fdkonyvi szamlak tartalma
A fokonyvi szamldk tartalma megnevezésiikbol egyértelmiien kovetkezik, igy részletes

ismertetésiik nem sziikséges.

7.2.2.1. 5*A fGkinyvi szamlak értéke novekedésének, csikkenésének jogcimei

52. Igénybevett szolgaltatasok koltségei szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletez6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Kommunikacids szolgaltatas Utolag adott engedmények
Szallitasi, rakodasi koltség Egyéb csokkenés
Bérleti dijak

Karbantartasi koltségek

Uzemeltetési és mitkddtetési szolgaltatdsok

Ugyviteli és szakértéi szolgéltatdsok
Hirdetési dijak
Utazasi és kikiildetési koltsegek

Egyéb novekedés

53 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
54 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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7.2.3. Kiemelt gazdasdagi események

Szamlézott, fizetett kommunikécios szolgéltatdsok koltsége

67

T 521. Kommunikacios szolgaltatasok
koltségei

K 454. Szallitok

Szamlézott, fizetett szallitasi, rakodasi, raktarozasi koltségek

| T 522. Szallitas-rakodas, raktarozas kéltségei | K 454. Szallitok

Szamlézott, fizetett bérleti dijak

| T 523. Bérleti dijak

| K 454. Szallitok

Szamlézott, fizetett karbantartdsi koltségek

| T 524. Karbantartsi koltségek

| K 454. Szallitok

Szamlézott, fizetett lizemeltetési és miikodtetési szolgaltatdsok koltsége

T 525 Uzemeltetési ¢és milkodtetési
szolgaltatdsok

K 454. Szallitok

Szamlézott, fizetett ligyviteli és szakértdi szolgaltatasok koltsége

‘ T 526. Ugyviteli és szakértéi szolgaltatisok ‘ K 454. Szallitok

Szamlézott, fizetett hirdetés, reklam és propaganda koltségek

T 527. Hirdetés, reklam és propaganda
koltségek

K 454. Szallitok

Szamlazott, fizetett utazasi €s kikiildetési koltségek (napidij nélkiil)

T 528. Utazasi és kikiildetési koltségek
(napidij nélkiil)

K 454. Szallitok

Szamlazott, fizetett egyéb igénybe vett szolgaltatdsok koltségei

T 529. Egyéb igénybe vett szolgéltatasok
koltségei

K 454. Szallitok

7.3. Egyéb szolgaltatasok koltségei

7.3.1. Egyéb szolgaltatasok fogalma, f6bb jellemzoi
Az el6z6 pontban meg nem nevezett egyéb szolgaltatasok koltségei keriilnek nyilvantartasara
ezen a cimen. A fokonyvi szamlak tatalmanal megnevezett szolgaltatasok tartoznak az egyéb

szolgaltatasok korébe.

7.3.2. Fokonyvi szamlak tartalma

A fOkonyvi szamlak tartalma megnevezésiikbdl egyértelmiien kovetkezik, igy részletes

ismertetésiik nem sziikséges.

% Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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4 fokonyvi szamlak értéke nivekedésének, csikkenésének jogcimei

Irészletezo szamlak értéke

53. Egyéb szolgaltatasok szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,

Novekedés jogcimei (+)

Csokkenések jogcimei (-)

Hatdsagi dijak Utolag adott engedmény
Bankkoltség Helyesbités
Biztositasi dijak Egyéb csokkenés
Egyéb novekedés
7.3.4. S Kiemelt gazdasdagi események

Szamlazott, kivetett, fizetett hatosagi, igazgatasi szolgaltatasi dijak, illetékek

T 531. Hatosagi, igazgatasi szolgaltatasi
dijak, illetékek

K 38, 46. Pénzeszkozok, Rovid lejaratu
kotelezettségek

Szamlézott, fizetett bankkoltség, egyéb befektetési szolgaltatasi dijak

T 532. Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi
dijak

K 38. Pénzeszkozok,
K 454. Szallitok

Szamlézott, fizetett biztositasi dijak

T 533. Biztositasi dijak

K 38. Pénzeszkozok,
K 454. Szallitok

% Modositotta a 4/2021. (I1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.

57 Médositotta a 4/2021. (I1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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7.4. Bérkoltség
74.1. Bérkoltség fogalma, fobb jellemzoi

A bérkoltségként kell kimutatni a munkavallalokat, alkalmazottakat megilletd bérnek, vagy
munkadijnak mindsiil jarandésagokat, amely megfelel a statisztikai elszamolasok szerinti
keresetnek, fiiggetleniil attol, hogy személyi jovedelemadonak, vagy tarsadalombiztositasi
jarulékoknak alapjat képezi-e.

7.4.2. Fékonyvi szamldk tartalma

A fokonyvi szamldk tartalma megnevezésiikbdl egyértelmiien kovetkezik, igy részletes
ismertetésiik nem sziikséges.

7.4.3. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei

54. Bérkoltség szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletezo6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Munkabér elszamolasa Munkabér helyesbitése
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

7.5. Személyi jellegii egyéb kifizetések

7.5.1.  Személyi jellegii egyéb kifizetések fogalma, f6bb jellemzoi
8Személyi jellegi egyéb kifizetésként szdmolanddak el a munkavallalok részére nem
bérkoltségként és nem vallalkozasi dijként elszamolt Osszeg, beleértve a le nem vonhato
altalanos forgalmi adod, a szocidlis jellegli juttatdsok és a béren kiviili és egyes meghatarozott
juttatasok, tovabba a reprezentacio, lizleti ajandék cimén biztositott juttatas értéke..

7.5.2. Fokonyvi szamlak tartalma

7.5.2.1. Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegii kifizetések
YA szamlan mutatando ki tobbek kozott a munkaltatot terhelé betegszabadsag, a munkaba
jarassal kapcsolatos koltségtérités, lakhatasi koltségtérités, étkezési hozzajarulas stb.

75.2.2. Egyéb személyi jellegii kifizetések
%0AZ eldbbiekben fel nem sorolt, minden egyéb személyi jellegii kifizetést ezen a szamlan kell
kimutatni. Ilyenek tobbek kozott a szocidlis jellegli juttatdsok, béren kiviili és egyes
meghatarozott juttatasok, iizleti ajandék, reprezentacids koltségek, stb.

58 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
59 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar h6 27. napjatol.
80 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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7.5.3. %A fGkinyvi szamlak értéke novekedésének, csikkenésének jogcimei

545-549. Személyi jellegii egyéb Kifizetések szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletezd szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Munkaéba jaras koltségtéritése Koltséghelyesbitések
Szocialis juttatasok Egyéb csokkenés

Reprezentaciods koltség

Egyéb novekedés

7.5.4. Kiemelt gazdasagi események
Utazasi, lakhatasi hozzajarulas
T 545-549. Személyi jellegi egyéb | K 38. Pénzeszkdzok
kifizetések K 454. Szallitok

Szocidlis juttatdsok
T 545-549. Személyi jellegli egyéb | K 38. Pénzeszkozok
kifizetések

Reprezentécios koltség
T 545-549. Személyi jellegli egyéb | K 38. Pénzeszkozok
kifizetések

7.6. Bérjarulékok

7.6.1. Bérjarulékok fogalma, fobb jellemzji
A bérjarulékként mutatando ki minden olyan ado, jarulék, amely a személyi jellegii kifizetések,
vagy a foglalkoztatottak szama alapjan keriil megallapitasra. Ezek megnevezése a fokonyvi
szamlak tartalménal talalhato.

7.6.2. Fokonyvi szamlak tartalma
A fOkonyvi szamlak tartalma megnevezésiikbdl egyértelmiien kovetkezik, igy részletes

ismertetésiik nem sziikséges

7.6.3. 524 fGkinyvi szamlak értéke novekedésének, csikkenésének jogcimei

56. Bérjarulékok szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletez6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Nyugdijbiztositasi jarulék Koltséghelyesbitések
Egészségiigyi hozzéjarulas Egyéb csokkenés

Szocialis hozzéjaruldsi ado

Rehabilitaciés hozzajarulas

61 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
62 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Téappénz hozzajarulas

Kifizet6t terheld lelkészi nyugdijjarulék

Kifizetot terhel6 személyi jovedelemado

Egyéb novekedés

7.7. 53Felséfoku oktatasban résztvevok juttatasai

7.7.1. ®*Felsdfoki oktatisban résztvevdk juttatdisainak fogalma, f6bb jellemzdi
A felséfoku oktatdsban résztvevok juttatdsai kozott mutatandd ki minden koltségvetési
tamogatasbol, sajat bevétel terhére vagy egyéb forrasbol biztositott 0sztondijak €s egyéb
juttatasok, amely a fels6foku oktatasban részt vevok szamara tanulmanyi jogszabalyban vagy
belsé szabalyzatban meghatarozott modon keriil megallapitasra. Ezek megnevezése a fokonyvi
szamlak tartalmanal talalhato.

7.7.2. SSFékinyvi szamlak tartalma
A fokonyvi szamldk tartalma megnevezésiikbdl egyértelmilen kovetkezik, igy részletes

ismertetésiik nem sziikséges

7.7.3. %A fGkinyvi szamlak értéke novekedésének, csikkenésének jogcimei

56. Bérjarulékok szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletezo6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)

Hallgato6i juttatdsok koltségvetési timogatasbol | Koltséghelyesbitések
Egyéb hallgatéi juttatdsok  koltségvetési
tdmogatasbol

Hallgatoi juttatdsok sajat bevétel terhére

Egyéb csokkenés

Egyéb forrast hallgatoi juttatasok

Egyéb novekedés

7.8. Ertékesokkenési leiras
7.8.1. Ertékcsokkenési leirds fogalma, f6bb jellemzdi

A szamviteli politikdban meghatirozott modszer alapjan, a targyi eszk6zok €s immateridlis
javak utan elszdmolt értékcsokkenési leiras kimutatasara szolgal a szamlacsoport.

83 Beillesztette a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
%4 Beillesztette a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
% Beillesztette a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar h6 27. napjatol.
% Beillesztette a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatdlyos 2021. januar h6 27. napjatol.
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7.8.2. Fokonyvi szamlak tartalma
A fokonyvi szamlak tartalma megnevezésiikbdl egyértelmiien kovetkezik, igy részletes
ismertetésiik nem sziikséges.

7.8.3. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei

57. Ertékcsokkenési leiras szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,

[részletezd szamlak értéke

Novekedés jogcimei (1) Csokkenések jogcimei (-)
Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa Koltséghelyesbités
Ha§zna}atba Yetelkor egy Osszegben elszamolt Egyéb csokkenés
értékcsokkenés

Egyéb novekedés

7.9. Koltségnem atvezetés

7.9.1. A koltségnem dtvezetés fogalma, fobb jellemzoi
Az Egyetem 4ltal év kozben folyamatosan vezetett koltségszamlak egyenlegeit negyedévente,
de legkés6bb az lizleti év zarasakor a szamviteli politikdban meghatarozott eredmény-kimutatas
tipusanak megfeleld raforditasszamlakra kell atvezetni, az eredmény-kimutatas koénnyebb
kitoltése céljabol.

7.9.2. A fokonyvi szamlak tartalma

7.9.2.1. Anyagkoéltség dtvezetési szamla
Az 51. Anyagkoltség szdmlacsoport szamldinak egyenlegét kell ezen a szamlan a 811.
Anyagkoltség szamlara atvezetni.

7.9.2.2. Igénybevett szolgdltatdisok dtvezetési szamla
Az 52. Igénybevett szolgaltatds szamlacsoport szamldinak egyenlegét kell ezen a szamlén a
811. Igénybevett szolgaltatasok értéke szamlara atvezetni.

7.9.2.3. Egyéb szolgdltatdasok dtvezetési szamla
Az 53. Egyéb szolgaltatasok szamlacsoport szamlainak egyenlegét kell ezen a szamlan a 813.
Egyéb szolgéltatasok értéke szamlara atvezetni.

7.9.2.4. 5 Bérkiltség dtvezetési szamla
Az 541-544. Bérkoltség szamlacsoport szdmlainak egyenlegét kell ezen a szdmlan a 821.
Bérkoltség szamlara atvezetni.

67 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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7.9.2.5. Személyi jellegii egyéb kifizetések datvezetési szamla
8 Az 545-549. Személyi jellegli egyéb kifizetések szamlacsoport szamlainak egyenlegét és az
56. Fels6fokt oktatasban részt vevok juttatdsai szamldinak egyenlegét kell ezen a szamlan a
822. Személyi jellegli egyéb kifizetések szamlara atvezetni.

7.9.2.6. Bérjarulékok dtvezetési szamla
%Az 55. Bérjarulékok szamlacsoport szamldinak egyenlegét kell ezen a szamlan a 823.
Bérjarulékok szamléara atvezetni.

7.9.2.7. Ertékesokkenési leirds dtvezetési szamla
Az 57. Ertékcsokkenési leirds szamlacsoport szamlainak egyenlegét kell ezen a szamlan a 83.

Ertékcsokkenési leiras szamlara atvezetni.

7.9.3. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei

59. Koltségnem atvezetés szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
[részletezo6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)

Koéltségnem szamlék atvezetése Egyéb csokkenés

Koltségnem szamlak zarasa

Egyéb novekedés

7.9.4. Kiemelt gazdasdgi események
Anyagkoltség atvezetése
| T 811. Anyagkéltség | K 59/51. Anyagkdltség atvezetési szamla \

Igénybe vett szolgaltatisok atvezetése
T 812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke K 59/52. Igénybe vett szolgaltatasok
atvezetési szamla

Egyéb szolgéltatdsok atvezetése
T 813. Egy¢b szolgaltatasok értéke K 59/53. Egyéb szolgaltatisok atvezetési
szamla

Bérkoltség atvezetése
| T 821. Bérkoltség | K 59/541-544. Bérkoltség atvezetési szamla |

Személyi jellegli egyéb kifizetések atvezetése

T 822. Személyi jellegli egyéb kifizetések K 59/545-549. Személyi jellegii egyéb
kifizetések atvezetési szamla

K 59/56. Fels6éfoku oktatasban részt vevok
juttatasai szamla

88 Modositotta a 4/2021. (I1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
89 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar h6 27. napjatol.
0 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem 2021.01.27.



74

Szédmlarend

Bérjarulékok atvezetése

| T 823. Bérjarulékok | K 59/55. Bérjarulékok atvezetési szamla |
Ertékcsokkenési leiras atvezetése
T 83. Ertékcsokkenési leiras K 59/57. Ertékcsokkenési leirds atvezetési
szamla

8. KOLTSEGHELYEK, ALTALANOS KOLTSEGEK ES A TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI

Az Egyetem nem hasznalja a 6-os szdmlaosztalyt.

9. ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

9.1. ""Ertékesités arbevétele

9.1.1. "2Ertékesités darbevétele fogalma, fobb jellemzdi
Ertékesités arbevételeként szamolandd el a teljesitett szolgaltatis — az alabbiakban
meghatarozasra keriilé — értéke, fiiggetleniil a kiegyenlités pénznemétdl, illetve modjatol.
A szamlaosztalyokban kell kimutatni a szerzddés szerinti teljesités idopontjaban teljesitett
szolgaltatasok arkiegészitéssel novelt, engedményekkel csokkentett ellenértékét, altalanos
forgalmi ado nélkiil.
Az értékesités nettd arbevétele magaban foglalja:

mor

a vevo altal elismert, elfogadott szamlaban rogzitett vagy készpénzben kapott —altalanos
forgalmi adot nem tartalmaz6 — ellenértékkel egyez6 arbevételt,

az arbevételbe beszamito arkiegészitést, az adohatosaggal torténd elszamolés alapjan,
szolgéltatasnyujtashoz kapcsolodoan utdlag felszamitott felar, az eladédsi arat ndveld
korrekciok helyesbitd szamlaban rogzitett — altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé — értéke
(a helyesbités a teljesités idépontjara vonatkozik).

Az értékesités nettd arbevételét csokkenti:

szolgaltatasnyujtashoz kapcsolddéan utdlag adott engedmény, helyesbité szamlaban
rogzitett — altalanos forgalmi adot nem tartalmazd — értéke (a helyesbités a teljesités
idépontjara vonatkozik),

szolgaltatdsnytjtashoz kapcsolddéan — a teljesités idOpontjdban mar fennallo,
megismerhetd, a szerzddés szerinti feltételektél vald eltérések vagy késdbbi
szerzOdésmodositasok miatt — utdlag adott engedmény — altaldnos forgalmi adot nem
tartalmaz6 — értéke (a helyesbités a teljesités id6pontjara vonatkozik),
szolgaltatasnytjtashoz kapcsolodéan utolag adott engedmény, helyesbité szamlaban
rogzitett — altaldnos forgalmi adot nem tartalmazé — értéke.

"1 Médositotta a 4/2021. (I1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.

2 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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9.1.2. "4 fEkinyvi szamldk értéke novekedésének, csikkenésének jogcimei

- A fokonyvi szamlak értéke ndvekedésének, csokkenésének jogeimei

01-92. Ertékesités arbevétele szaimlacsoportokon beliili szamlik, alszamlak,
[részletezo szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)

Szolgaltatasok értékesitése Utolag (fldOtt szamlahoz  kapesolodo
arengedmény

Egyéb novekedések Egyéb csokkenések

8 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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9.1.3. "“Kiemelt gazdasdgi események
Belf6ldi szolgaltatas szdmlazott értéke
| T 31. VevSkovetelések | K 91-92. Ertékesités arbevétele \

Arbevételbe beszamito arkiegészités igénylése
| T 362. Koltségvetési kiutalasi igények | K 91-92. Ertékesités arbevétele |

Szamlazott felarak, eladasi arat noveld korrekcidk
| T 31. VevSkovetelések | K 91-92. Ertékesités arbevétele \

Utolag adott engedmények szamla alapjan
\ K 91-92. Belfoldi értékesités arbevétele ‘ K 31. Vevokovetelések ‘

9.2. Alaptevékenységhez kapcsolodo koltségvetési és egyéb tamogatas

9.2.1. SAlaptevékenységhez kapcsolédo koltségvetési és egyéb tamogatds fogalma, f6bb
jellemzoi

Alaptevékenységhez kapcsolddo koltségvetési és egyéb tamogatas bevételeként szamolando el
a teljesitett tamogatds — az aldbbiakban meghatirozasra keriild6 — értéke, fliggetleniil a
kiegyenlités pénznemétdl, illetve modjatol.
A szdmlaosztalyokban kell kimutatni a teljesitett tamogatdsok aktiv és passziv iddbeli
elhatarolasokkal korrigalt értékét, altalanos forgalmi adé nélkiil.
Az alaptevékenységhez kapcsolddd koltségvetési és egyéb tdmogatds bevétele magéban
foglalja:
- a felsGoktatasi tevékenységhez kapcsolodd 4llami normativ tdmogatis bevételét
(alaptamogatas, hallgatdkkal kapcsolatos tamogatas),
a fels@oktatasi tevékenységhez kapcsolodo specidlis feladatok ellatasara kapott tdimogatast,
az egyeb, koltségvetési forrasbol finanszirozott, hallgatokkal kapcsolatos tamogatast,
az egy¢b forrasbol (ERASMUS, adomany, stb.) kapott tdimogatasokat,
a fenntartotol kapott tamogatast,
- az alaptevékenységhez palydzatokbol, timogatasokbodl szarmazé bevételeket.
Az alaptevékenységhez kapcsolodo koltségvetési €s egyéb tdmogatas bevételét csokkenti:
- afel nem hasznalt timogatast terheld visszafizetési kotelezettség teljesitése.

9.2.2. "4 fGkinyvi szamlik értéke novekedésének, csikkenésének jogcimei

- A fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csokkenésének jogeimei

03-94. Alaptevékenységhez kapcsolédo Kkoltségvetési és egyéb tamogatas szamlak,
alszamlak, részletezo szamlak értéke

" Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
> Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
6 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
" Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Kapott tamogatas Tamogatas visszatéritése
Egyéb novekedések Egyéb csokkenések

9.2.3. "®Kiemelt gazdasdgi események
Folydsitott, elszdmolt tdmogatasok értéke
T 38. Pénzeszk6zok K 93-94. Alaptevékenységhez kapcsolodd
tamogatasok

Visszafizetett timogatés értéke
K 93-94. Alaptevékenységhez kapcsolodd | K 38. Pénzeszk6zok
tamogatasok

9.3. Egyéb bevételek

9.3.1. Egyéb bevételek fogalma, fobb jellemzoi
A szamlaosztaly az olyan rendszeres tevékenység soran felmeriild bevételek elszamoldsara
szolgal, melyek az értékesités nettd arbevételének nem képezik részét, és nem tartoznak a
pénziigyi miiveletek raforditasai vagy a rendkiviili raforditasok korébe.

9.3.2. Fokonyvi szamldk tartalma

9.3.2.1. Ertékesitett immateridlis javak, tirgyi eszkozok bevétele
A targyi eszk6zok, immaterialis javak értékesitésébdl szarmazo arbevétel Osszegét tartalmazza
a szamla.

9.3.2.2. Ertékesitett, dtruhdzott (engedményezett) kovetelések elismert értéke
A szamlan a kovetelés értékesitése, engedményezése (atruhdzéasa) esetén, az értékesitett,
atruhdzott kovetelés az engedményes 4altal elismert értékét kell kimutatni, az eladonal,
engedményezonél.

9.3.2.3. A mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg rendezett, az iizleti évhez kapcsolodo
egyéb bevételek
A szédmla tobbféle bevétel elszdmolasara szolgal, melyek részére sziikség szerint kiilon
alszamla is nyithat6. A szamla a kdvetkezd tételeket tartalmazhatja:
- kéareseményekkel kapcsolatos bevételek osszegét,
- kapott birsdgok, késedelmi kamatok, kotbérek, fekbérek, az Egyetemnek fizetett (fizetendd)
kartéritések Osszegét,
- behathatatlannak mindsitett, és az el6zd lizleti év(ek)ben hitelezési veszteségként leirt
kovetelésekre kapott 0sszegét.

8 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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9.3.2.4. "Utélag kapott — kizvetve kapcsolodo — pénziigyileg rendezett engedmény
A szamlan szamoland6 el az utolag kapott, konkrét szallitashoz, szolgaltatasnytjtdshoz nem
kapcsolodo, szerzddésen alapuld drengedmény Osszege, a pénziigyi rendezés idépontjaban.
Az Egyetem tevékenységére nem jellemzo.

9.3.2.5. Ceéltartalékok felhaszndldsa (csokkenése, megsziinése)
A szamla targyévben felhasznalt céltartalékok Osszegét tartalmazza.

9.3.2.6. Visszairt értékveszteés, terven feliili értékcsokkenés
A szamlan szamoland6é el a targyi eszkozok, immateridlis javak terven feliili
értékcsokkenésének, valamint kovetelések, kovetelés jellegh iddébeli  elhatarolasok
értékvesztésének terhére visszairt 0sszeg.

9.3.2.7. Visszafizetési kitelezettség nélkiil kapott tamogatds, juttatds
A szamlan szamolando el a koltségek ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkiil —
kapott timogatas, juttatis 0sszege.

9.3.2.8. Biztosito dltal visszaigazolt kartérités osszege
A szadmla tartalmazza a biztositd altal fizetett, illetve a mérlegkészités napjaig elfogadott,
visszaigazolt — a targyévben, vagy a megel6z6 iizleti évben tortént kareseményhez kapcsolddo
— 0sszeget.

9.3.2.9. 8Kiiljnféle egyéb bevételek

Az clébbiekben fel nem sorolt esetekben ez a szdmla hasznalhatdo a gazdasagi esemény

elszamolasara, tobbek kozott:

- térités nélkiil atvett eszkozok, kovetelések értéke,

- elengedett kotelezettség Gsszege,

- visszafizetési kotelezettség nélkiil, fejlesztési és nem fejlesztési célra kapott tdmogatas
pénziigyileg rendezett dsszege,

- véglegesen atvett pénzeszkozok értéke,

- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszk6zok piaci értéke,

- az eldzbéek alapjan halasztott bevételként idOben elhatarolt Gsszegbdl a kapcsolddod
koltségek, raforditasok ellentételezésre megsziintetett sszeget.

9.3.3. 84 fFkonyvi szamlak értéke novekedésének, csikkenésének jogcimei
96. Egyéb bevételek szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
részletezo szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)

Targyi eszkoz értékesitése Bevételek helyesbitése

Kovetelés engedményezés, értékesités Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott
tdmogatas Osszegének elhatarolasa

" Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2021. januar h6 27. napjatol.
80 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
81 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Kapott birsag, kotbér

Egyéb novekedés

Céltartalék felhasznalasa

Térités nélkiil atvett eszkdz értékének
elhatarolasa

Ertékvesztés visszairasa

Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott
tamogatas értékének elhataroldsa

Visszafizetési  kotelezettség
tamogatas

nélkiil

kapott

Biztositotdl kapott kartérités

Térités nélkiili atvétel

Kotelezettség elengedés

Egyéb novekedés
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9.3.4. ®Kiemelt gazdasdgi események
Ertékesitett immateridlis javak, targyi eszkozok bevétele
T 31. Vevokovetelések K 961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi
eszk0zok bevétele

Ertékesitett, 4atruhazott (engedményezett) kovetelések elismert értéke a kovetelést

engedményezdnél

T 31-36. Kévetelések K  962. Ertékesitett,  atruhdzott
(engedményezett)  kovetelések  elismert
érteke

Kareseményekhez kapcsolodo bevételek, pénziigyileg rendezett dsszeg elszamoldsa

T 38. Pénzeszk6zok K 964. A mérlegkészités idOpontjaig
pénziigyileg rendezett, az Tlzleti évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Kéreseményekhez kapcsolddo bevételek, hatarozatban eldirt 6sszeg elszamolasa

T 36. Egyéb kovetelések K 964. A mérlegkészités idOpontjaig
pénziigyileg rendezett, az Tlzleti évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Meérlegkészités napjaig ismertté valt 6sszeg elszamolédsa

T 391. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb | K 964. A mérlegkészités iddpontjaig
bevétel elhatarolasa pénziigyileg rendezett, az iizleti ¢évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Kapott, jaro birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések, pénziigyileg rendezett 6sszeg
elszdmolasa

T 38. Pénzeszk6zok K 964. A mérlegkészités idOpontjaig
pénziigyileg rendezett, az tizleti évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Kapott, jard birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések, hatarozatban eldirt 6sszeg
elszamoldsa

T 368. Kiilonféle egyéb kovetelés K 964. A mérlegkészités idépontjaig
pénziigyileg rendezett, az {izleti ¢évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Kapott, jard birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések, mérlegkészités napjaig
ismertté valt 6sszeg elszamolasa

T 391. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb | K 964. A  mérlegkészités  idépontjaig
bevétel elhatarolasa pénziigyileg rendezett, az iizleti évhez
kapcsolddo egyeb bevételek

82 Médositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
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Behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre utdlag befolyt dsszeg

T 38. Pénzeszk6zok K 964. A mérlegkészités idOpontjaig
pénziigyileg rendezett, az Tlzleti évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Koltségek, raforditasok ellentételezésére kapott timogatés, juttatds

T 38. Pénzeszk6zok K 964. A mérlegkészités idOpontjaig
pénziigyileg rendezett, az tizleti évhez
kapcsolodo egyéb bevételek

Utolag kapott értékesitéshez kozvetve kapcsoldodd engedmény
T 38. Pénzeszkozok K 963. Utolag kapott — kdzvetve kapcsolodod
— pénziigyileg rendezett engedmény

Céltartalék felhasznélds (csokkentés)
T 42. Céltartalékok K  965. Céltartalékok  felhasznalasa
(csokkenése, megsziinése)

Visszairt értékvesztés, terven feliili értékcsokkenés

T 118, 128-168, 229-289, 315-369. | K 966. Visszairt értékvesztés, terven feliili
Ertékvesztések, terven feliili | értékcsokkenés

értékcsokkenések

Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott (igényelt) tdmogatasok, juttatasok adobevallas
alapjan allami koltségvetésbol

T 362. Koltségvetési kiutaldsi igények K 967. Visszafizetési kotelezettség nélkiil
T 369. Egyéb kovetelések kapott tdmogatés, juttatds

Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott (igényelt) tdmogatasok, juttatdsok adobevallas
alapjadn Onkormdnyzatoktol

T 38. Pénzeszk6zok K 967. Visszafizetési kotelezettség nélkiil
kapott tdmogatés, juttatds

Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott (igényelt) tdmogatisok, juttatdsok adobevallas
alapjan elkiilonitett alapoktol

T 38. Pénzeszk6zok K 967. Visszafizetési kotelezettség nélkiil
kapott tamogatas, juttatés

Biztositd altal visszaigazolt, megfizetett kartérités 6sszege
T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések, K 964. Biztosito altal visszaigazolt kartérités
T 38. Pénzeszk6zok Osszege

Térités nélkiil, hagyatékként, ajandékként, tobbletként fellelt eszk6zdk piaci értéke
T 1-3. Eszk6zok K 969. Egyéb vagyonnovekedéssel jard
bevételek

Az eszk6z piaci értékének elhatarolasa
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T 969. Egyéb vagyonnovekedéssel jard
bevételek

K 4833. Térités nélkil atvett eszkozok
értékének elhatarolasa

Az elhatdrolas feloldasa a koltségként elszamolt eszkdzértékkel ardnyosan

T 4833. Térités nélkil atvett eszkdzok
értékének elhatarolasa

K 969. Egyéb vagyonnovekedéssel jaro
bevételek

Elengedett kotelezettség értéke, a kotelezettség kivezetése

T 43-47. Kotelezettségek

K 969. Egyéb vagyonnovekedéssel jard
bevételek

A kotelezettség elhatarolasa, ha eszkozbeszerzéshez kapcsolodik

T 969. Egyéb vagyonnovekedéssel jaro
bevételek

K 4831. Elengedett kotelezettségek miatti
elhatarolas

Az elhatarolas feloldasa a koltségként elszamolt eszkozértékkel ardnyosan

T 4831. Elengedett kotelezettségek miatti
elhatérolas

K 969. Egyéb vagyonndvekedéssel jard
bevételek

Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott, fejlesztési céli tamogatasok juttatasok, a kapott

Osszeg elszamolasa

T 38. Pénzeszkdzok

K 969. Egyéb vagyonndvekedéssel jard
bevételek

A kapott 6sszeg elhatirolasa

T 969. Egyéb vagyonnovekedéssel jard
bevételek

K 4832. Fejlesztési célra kapott tAmogatasok
elhatdrolasa

Az elhatdrolas feloldasa a felhasznéléssal ardnyos 0sszegben

T 4832. Fejlesztési célra kapott tdimogatasok
elhataroldsa

K 969. Egyéb vagyonndvekedéssel jaro
bevételek

Eléviilt kotelezettségek elszamoléasa

T 43-47. Kotelezettségek

K 969. Egyéb vagyonndvekedéssel jaro
bevételek

9.4. Pénziigyi miiveletek bevételei

9.4.1.

8 Pénziigyi miiveletek fogalma, fobb jellemzdi

Minden, a pénziigyi miiveletek bevételei kozé tartozé esemény esetében javasolt elkiiloniteni a
befektetett pénziigyi eszk6zokkel kapcsolatban elszdmolt bevételeket.

9.4.2. Fokonyvi szamlak tartalma

8 Modositotta a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.

2021.01.27.

Kaéroli Géspar Reformatus Egyetem



Szédmlarend 83

9.4.2.1. Befektetett pénziigyi eszkozok kamatai, drfolyamnyeresége
A szamlan a kovetkezd tételek szamolandoak el a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott
kimutatott adott kolcson utan jard kamat dsszege.

9.4.3. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei

97. Pénziigyi miiveletek bevételei szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak,
részletezo szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Kapott kamatok elszdmolasa Bevételek helyesbitése
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

9.4.4. Kiemelt gazdasagi események
Deviza- és valutakészlet forintra torténd atvaltasanak arfolyamnyeresége
T 382. Valutapénztar, K 976. Atvaltasi, értékeléskori
T 387. Devizabetét szamla arfolyamnyereség

10 848586878889

8 Torolte a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
8 Torolte a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatérozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
8 Torolte a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
87 Torolte a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
8 Torolte a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar ho 27. napjatol.
8 Torolte a 4/2021. (1.27.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. januar hé 27. napjatol.
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84 Szamlarend
ZARLATI KONYVELESI TEENDOK

Az Egyetem a szamviteli politikdban meghatarozott iddpontokban, de legalabb a beszamolo
elkészitését, valamint mas jogszabalyban eléirt, a szamviteli adatokon alapul6 adatszolgaltatast
megeldzden végez konyvviteli zarlatot, annak alatdmasztasara fokonyvi kivonatot készit.

A konyvviteli zarlathoz az tizleti év kdzben folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében
végzett kiegészitd, helyesbito, egyeztetd, dsszesitd konyvelési munkak és a szamlak technikai
lezéarasa tartozik.

Az Egyetem havonta készit f6konyvi kivonatot.

A fékonyvi kivonat elkészitéséért a csoportvezetd felelds.

A havonként elszamoland¢ tételek:

- apénzeszkozokkel kapcsolatos minden elszamolas,

- abefektetett eszkdzok allomanyndvekedései €s allomanycsokkenéset,

- az értékcsokkenés elszamolasa,

- avasarolt készletek allomanynovekedései, allomanycsokkenései,

- aszolgaltatas nytjtasahoz kapcsolodo kovetelések nyilvantartasba vétele,

- az aruszéllitashoz és szolgaltatds igénybevételéhez kapcsolddd kotelezettségek
nyilvantartasba vétele,

- a munkavallalokkal szembeni kovetelések elszamolasa,

- abérelszamolas és a hozz4 kapcsolodo események,

- azallami koltségvetéssel, onkormanyzatokkal és kdzponti alapokkal havonta elszamolando
adok és hozzéjarulasok.

10.1.  Negyedévenként az alabbi tételeket kell elszamolni:

- ahavi zarlathoz kapcsolodo gazdasagi események elszdmolasa,

- az allami koltségvetéssel, onkormanyzatokkal és kozponti alapokkal negyedévente
elszdmolando6 adok és hozzdjarulasok,

- az el6zd évi beszdmolok esetleges helyesbitése és azzal kapcsolatban fizetendd, vagy
visszaigényelhetd Osszegek elszdmolasa,

- aselejtezések, leértékelések elszamolasa.

10.2. Az éves zarlat kapcsan elszamolandé tételek
10.3.

- a havi zarlat tételeinek elszamolasa,

- anegyedéves zarlat tételeinek elszadmolasa,

- a fordulonapi leltarozassal kapcsolatban felmertilt eltérések elszamolasa,

- atartos lekotésli bankbetétek mindsitése €s a szlikséges atsorolasok elvégzése,

- kovetelések koziil a tulfizetés, vagy egyéb ok miatt kotelezettséggé valtozott tételek
atvezetése az egyéb kotelezettségek kozé a kovetelésekrdl vezetett analitika, vagy leltar
alapjan,

- azeléviilt, behajthatatlan kovetelések leirasa hitelezési veszteségként,

- kotelezettségek koziil a tulfizetés, vagy egyéb ok miatt koveteléssé valtozott tételek
atvezetése az egyéb kovetelések kozé a kotelezettségekrdl vezetett analitika, vagy leltar
alapjan,

- azeléviilt, elengedett kotelezettségek kivezetése,
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- céltartalékokkal kapcsolatos elszdmolasok.
- fékonyvi kivonat készitése.

10.4. A mérleg fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kozotti feladatok:

A Kkorrekcios tételek elszamolasa a mérlegkészitést megel6z6en, december 31-i datummal

torténik.

- azidobeli elhatarolasok elszamolasa,

- értékvesztések elszdmolasa:

a kovetelések értékvesztésének elszamolasa,

a kotelezettségek értékvesztésének elszamolasa,

értékpapirok arfolyamveszteségének elszdmolasa arfolyamcsokkenés miatt,

a korabban elszamolt értékvesztések visszairasa, ha sziikséges,

- ahosszu lejarata kovetelések és kotelezettségek megbontasa éven beliil és éven tul esedékes
részre,

- atarsasagi ado tényleges 0sszegének megallapitisa és elszamolasa,

- az addzott eredménnyel kapcsolatos tételek elszamolasa.

10.5. A korrekcios tételek elszamolasa utani zarlati miiveletek:

- akoltségszamlak atvezetése a raforditasok koze,
- az eredményszdmlak atvezetése az addzott eredmény elszamolasi szdmlara,
- mérlegszamlak zarasa.

A jelen Szamlarend a Gazdalkoddsi Szabdlyzat részét képezi

11. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2014. jinius 11-én 1ép hatalyba.

Az egyetem Gazdasagi vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven irasukkal
igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Kelt: 2014. év 06. ho 11. nap

Prof. Dr. Balla Péter
rektor

A szabalyzat egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel a szabalyzat-modositasok alapjan
2021. januar 27. napjan hatalyos tartalmanak.

Dr. Czine Agnes
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rektori feladatokkal megbizott rektorhelyettes
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